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Inicial Final Caixas-arquivo Envelopes

1 3-2-3-3 Cadastro de eleitores 
e locais de votação

Controles de entrega de títulos e títulos não 
procurados/retirados; Requerimentos de Alistamento 
Eleitoral; Ofícios com relação de RAEs para realizar a 
transferência, revisão ou emissão de 2ª via. 

2009 2017 50

2 3-2-3-3-1 Auditoria e 
processamento do 
cadastro eleitoral

Pedido de desconstituição/reversão de transferência e 
duplicidade de inscrição eleitoral; Procedimento 
administrativo de averiguação e regularização de 
pluralidade/duplicidade de inscrição eleitoral .

2008 2012 1 2

3 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Guias de multas eleitorais pagas e dispensa de 
pagamento de multas; Requerimentos de justificativa 
de eleitor à ausência de votação.

2008 2016 13

4 3-1-5-2 Controle de 
presença e da 
identidade do eleitor

Caderno de Votação e folha de não votantes. 2009 2013 13 Inclui Eleição Suplementar 2010 - Ribeirão 
Cascalheira - MT

5 3-1-5-3 Apuração BU's, Justificativas e Zerésimas; Atas de Mesas 
Receptoras de Votos (MRV); e Formulários de registro 
de ocorrências de urnas eletrônicas.

1999 2016 8 2

6 3-1-4 PREPARAÇÃO E 
LOGÍSTICA

Vistorias dos locais de votação e recibo de entrega de 
materiais; Formulários de controle e conferência de 
cadernos de votação; Planejamento operacional de 
distribuição e entrega de urnas, como formulários de 
controle de urnas, bem como da segurança para o dia 
das eleições 2012. Também ofícios oriundos da zona 
eleitoral às prefeituras a fim de providenciarem a 
limpeza da cidade ne véspera e no dia da eleição; 
Relação dos locais de votação, mesários e 
coordenadores, programação e para alimentação dos 
mesários e auxiliares e rol de pessoas, relação de 
postos para abastecimento de veículos oficiais, 
quantitativo de seções eleitorais e telefones e 
endereços dos locais de votação - Eleições 2014; CD 
(mídia) com fotografias de um dos locais de votação; 
e Requisições de locais de votação.

2010 2018 3

7 3-1-5-2 Controle de 
presença e da 
identidade do eleitor

Cadernos de Votação - Referendo de 2005. 2005 2005 1 3

8 1-3-4-3 Movimentação Guias de remessa de material e termos de 
responsabilidade, de transferência interna e de 
recebimento de materiais, bem como ordens de 
atendimento; Oficios com solicitação de bens 
patrimoniais e materiais e declaração de recebimento 
de urnas eletrônicas.  

2008 2016 3

Período dos documentos a 
descartar

(ano)Item Código

Unidades de Arquivamento 
(quantidade)

Códigos de registro 
em sistemas 

informatizados
Observações e/ou JustificativasDescrição do(s) tipo(s) documental(ais)Assunto
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10 3-0-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Notificações e comunicações aos partidos políticos sobre as 
normas pertinentes às propagandas partidárias e eleitorais; 
Ofícios aos partidos políticos sobre a regulamentação do 
registro de candidatura, encaminhando cópia de provimentos 
da CRE sobre o cronograma de processamento de lista de 
filiação partidária e outros assuntos; Ofícios em geral, como 
requisição de veílos e locais de treinamento de mesários e 
requerimentos com listagens de fiscais e delegados de partidos 
para trabalharem nas Eleições; Ofícios, notificações e 
requerimentos gerais, como a disponibilização de nova rota de 
transportes, mudança de horário de sessão de posse, cópias 
de processos e informando realização de eventos; Ofícios dos 
partidos políticos encaminhando editais de convocação de 
convenções municipais, bem como a data de realização de 
tais convenções, carreatas e comícios, além de informação do 
endereço dos comitês de campanha, requerimentos de rubrito 
de livros ata e informação das pessoas autorizadas a expedir 
credenciais de fiscais nas eleições; Memorandos 71 e 82, de 
2010, da CRE/MT, com disciplinamento sobre as Eleições de 
2010; Ofícios ao TRE solicitando segurança no transporte de 
eleitores indígenas e para os magistrados, nos dias das 
eleições; e Impressões de e-mails enviados pelo TRE ao cartório 
com informações sobre administração e disciplinamento das 
eleições; e Formulários/Fichas de avaliação de mesários 
quanto à alimentação e à condução das eleições.

2005 2016 6 6 O compilado das avaliaçõs dos formulários/fichas 
de avaliação de mesários quanto à alimentação 
e à condução das eleições consta no projeto das 

eleições que se encontra preservado sob o 
código 3-0-3.

11 3-2-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Ofícios em geral, expedidos e recebidos, como solicitações de 
mutirões e encaminhamento, pelos Postos Eleitorais, de RAEs 
para Revisão, Alistamento e Transferência e pedidos de 
informações de autoridades sobre dados do cadastro eleitoral, 
bem como enviados ao TRE solicitando forças-tarefa e 
técnicos para ajuda no fechamento do cadastro; 
Requerimentos de certidão eleitoral; Requerimento de lista de 
títulos eleitorais cancelados por falta de recadastramento em 
2007 no Município de Ribeirão Cascalheira; Requerimento de 
partido para acesso ao livro de atas; Ofício de partido 
encaminhando ata de votação de nova composição de 
diretório municipal; Certidões sobre a situação de eleitores; 
Mandados de Notificação determinando que presidentes dos 
partidos se abstenham de manter na lista de filiados os 
eleitores descritos e intimando para reuniões com a Justiça 
Eleitoral; e Lista de apoiamento de eleitores a partidos políticos; 
Assentemento de ato partidário (informações sobre diretórios 
dos partidos políticos) - impressão de página da web (CRIP - 
Coordenadoria de Registros e Informações Processuais); e 
Certidões de Quitação Eleitoral.

1992 2016 7 Os ofícios de partidos encmainhando atas de 
votação de nova composição de diretório 

municipal não possuem a ata em anexo, sendo 
somente o ofício, e os assentamentos de atos 
partidários (informações sobre diretórios dos 

partidos políticos) são somente impressões de 
página da web.
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12 3-1-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Relação de veículos informada pelas prefeituras; Certidões de 
ausências de motoristas; Solicitação da disponibilição de 
servidor do Cartório Eleitoral para treinamento de votação em 
comunidades indígenas; Cópia de um ofício da Anatel a um 
rádio local de Ribeirão Cascalheira sobre a autorização para 
uso de radiofrequência (não há qualquer menção ou 
referência à Justiça Eleitoral ou ao Cartório Eleitoral - parece 
ter sido apenas um cópia entregue pela rádio talvez 
demonstrando que tinha autorização para funcionar) Planilha 
com logística para o transporte de urnas eletrônicas; Ofícios da 
CGE e da CGI sobre canal de comunicação de demandas e 
ocorrências relacionadas às segurança nas eleições de 2014, 
sobre justificativas por ausência às urnas e correspondências 
encaminhando senhas personalizadas para oficialização dos 
usuários e sistemas nas Eleições Gerais de 2014; Ofícios 
encaminhados por órgãos públicos, em resposta a solicitação 
do magistrado, com relação de servidores disponíveis para 
auxiliar nos preparativos das Eleições Municipais de 2012; 
Ofícios solicitando reforço policial, informações sobre carros e 
motoristas e requisitando local de votação, e ofício da 
paróquia informando a realização de debate político - Eleições 
2016; e Cópias de atas de convenções municipais de partidos 
políticos e de editais informando e convocando para tais 
convenções; e declaração de trabalhos eleitorais.

2008 2016 4

14 2-2-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Ofícios gerais; Respostas a ofícios com certidões de 
antecedentes criminais; Ofícios sobre atividade jurisdicional; 
Ofício encaminhando ao TRE documentos necessários à 
instrução de investição sobre suposta falsificação de 
documento público, qual seja, a Resolução nº 075/2004 do 
TRE/MT -processo administrativo nº 24573/2016;  Ofício 
encaminhando ao TRE documento para juntada ao Processo 
4687.2015.6.11.0053, acerca de informações sobre a Terra 
Indígena Marãiwatsédé; Ofícios do Ministério Público 
cientificando do arquivamento de autos (SIMPs); Petição de 
advogada solictando orientação quanto à abertura de contas 
para depósito de sobras de campanha; e Impressões de emails 
enviados pelo TRE com orientações quando às atividades 
judiciárias realizadas no Cartório Eleitoral.

2009 2016 1 3

15 1-4-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Ofícios gerais relacionados às Administração do Cartório 
Eleitoral/TER, referentes à gestão orçamentária e financeira; e 
Impressões de e-mais trocados com o TRE com informações 
referentes à gestão orçamentária e financeira.

2008 2016 1,7
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16 3-2-4-1 Filiação partidária Formulários de solicitação de habilitação de representante de 
partido político no Filiaweb; Requerimentos solicitando 
inscrição e senha no Filiaweb e comprovantes de autorização 
de acesso; Listas de filiados a partidos políticos encaminhadas 
à JE; Ofício encaminhado pela 109 ZE de Goiás informando o 
cancelamento de filiação partidária de eleitor (mera 
comunicação de cancelamento de filiação partidária); e 
Procedimentos administrativos de duplicidade de filiações 
partidárias; e Procedimento administrativo para a 
regularização de filiação de eleitor requerida por partido 
político.

2000 2012 20

17 3-0-4 ELEIÇÕES NA 
COMUNIDADE

Termo de cessão de urnas de lona (a título gratuito) - Eleições 
Conselhos Tutelares Municipais.

2009 2010 3 Os documentos não envolvem pagamentos, 
motivo pelo qual sua eliminação não está 

vinculada à aprovação de contas do exercício.

19 3-2-5 CONVOCAÇÃO DE 
MESÁRIO

Cartas convocatórias de mesários. 2004 2012 1 6 Incluído Referendo de 2005.

20 3-2-5-2 Justificativa Justificativas de Mesários e processos de composição de mesas 
receptoras; e Requerimento de mesário de dispensa de 
trabalho nas Eleições de 2010 - Indeferido.

2006 2012 2 1 Os processos de mesários faltosos não 
possuem multas pendentes de pagamentos, 
seja pela quitação seja por atendimento ao 
prazo prescricional de dez anos.

21 3-1-4-2 Reuniões 
preparatórias

Atas de reunião para constituição da comissão especial de 
transporte e alimentação. 

2008 2016 2

22 1-3-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Relatórios de Dedetização no imóvel do Cartório Eleitoral 
inclusive informando a data da realização e os produtos 
aplicados.

2009 2015 1

26 3-2-3-1-6 Atualização de 
situação

Atualização de Código ASE; Regularização de situação de 
eleitor e retificação de dados cadastrais; e Procedimento 
administrativo (Processo DP 35223/2015) para atualização 
(retificação) de código ASE.

2003 2016 3 A atualização de Código ASE e regularização de 
situação de eleitor e retificação de dados 

cadastrais tiveram a fase corrente implementada 
em 2016, e o procedimento administrativo 
(Processo DP 35223/2015) para atualização 

(retificação) de código ASE fora arquivado em 
13.06.2016.

27 3-1-2-1 Fiscalização Termos de constatação de denúncia de propaganda irregular. 2012 2016 3

28 3-2-2 CORREIÇÃO Ofício enviado à Corregedoria documentos relativos à 
inspeção e à correição ordinária realizada em 2013

2013 2013 1

29 3-2-2-1 Funcionamento dos 
Cartórios Eleitorais

Requerimento (e deferimento) do horário de funcionamento 
do Cartório Eleitoral (Ribeirão Cascalheira) no fuso horário de 
Brasília e Pedidos de providências.

1999 2006 2 Não possui valor histórico.

30 3-1-6 INSTRUÇÃO PARA 
DIPLOMAÇÃO

Requerimento de Diplomação e de retificação e expedição 
de novo diploma de candidato eleito; 
Cronograma/Cerimonial para a solenidade de diplomação; e 
Cópias dos comprovantes de quitação militar, diplomas de 
eleitos e suplentes e comprovantes de entrega de diplomas.

2010 2013 3



CARTÓRIO DA 53ª ZONA ELEITORAL - QUERÊNCIA/MT LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
Anexo IV - Portaria TRE-MT nº 351/2021

ANO 2023

31 1-3-5-2-2 Manutenção Mapa de controle de ligações; Cartões de Postagens 
(Correios) vencidos; e Relatório de atendimento técnico - 
manutenção de estação VSAT - Via Telecom

2009 2015 1

32 3-2-3-1-3 Cancelamento e 
restabelecimento de 
inscrição eleitoral

Comunicados de Óbitos e cancelamentos de inscrição 
eleitoral; e Requerimento de liberação/restabelecimento de 
inscrição eleitoral.

1997 2016 3,7

33 3-2-3-1-1 Restabelecimento e 
suspensão de direitos 
políticos

Procedimentos administrativos de cessação de impedimento e 
resstabelecimento de inscrição suspensa, bem como 
comunicações de condenações, extinções penais, 
improbidade administrativa e condenações eleitoras.

2006 2010 0,5 Inativações de ASE entre 2006 e 2010

34 3-2-3-1-5 Conscritos Comunicação de término de serviço militar. 2007 2007 1 Inativações de ASE em 2013

35 1-1-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Ofícios enviados à sede do TRE (sem os anexos 
correspondentes, são somente os ofícios sem qualquer outro 
documento anexado) com atestados e recebidos de 
locações, folhas de frequência, acordos de cooperação 
técnica, contratos e outros; e Ofício encaminhando à Seção 
de Programação e Execução Financeira cópia de lei municipal 
(Ribeirão Cascalheira) de 2007 que trata sobre ISSQN

2009 2016 2

36 1-2-1-1 Certidões, Atestados 
e Declarações

Certdiões e declarações ordinárias, em geral e atestado da 
chefe de cartório sobre o comparecimento de fisioterapeuta 
no cartório eleitoral, em 2016, para elaboração de laudo 
ergonômico (enviado ao TRE).

2009 2016 1 As certidões e declarações me geral tiveram a 
fase corrente implemntada em 2012. Já o 

atestado referido na descrição inativou em 
22.07.2016.

37 1-2-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Ofícios enviados à sede do TRE sobre a alteração de dados 
bancários de servidor, solicitação de não gozo de repouso 
semanal remunerado e de fruição de folga compensatória; 
Ofícios enviados à sede do TRE (sem o anexo correspondente) 
com atestados de frequências de juízes e membros do 
ministério púlblico, registros de ponto dos servidores, termos de 
entrada em exercício, atestados e avaliação de desempenho; 
e Impressões de e-mails enviados pelo TRE comunicados sobre 
decisões e informações sobre gestão de pessoas.

2011 2016 3

39 1-3-3-4 Uso de veículos Autorizações para condução de veículos. 2014 2016 1

40 3-2-3-1-2 Inelegibilidade Comunicações de inelegibilidades e requerimentos de 
restabelecimento de elegibilidade.

2016 2017 1  Os documenos indicados na descrição tiveram 
sua fase corrente implemntada em 2017.

41 1-1-1 COMUNICAÇÃO 
OFICIAL

Impressões de e-mails enviados pelo TRE ao cartório com 
informações sobre organização e funcionamento dos Cartórios 
Eleitorais e sistemas eleitorias.

2009 2009 1
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QUANTIDADES TOTAIS: 145,9 56 METROS LINEARES: 21,99



Item
Os documentos listados 
envolvem conta(s) do(s) 

exercício(s) de:

Ano de julgamento das contas 
pelo Tribunal de Contas da 

União:

Ano de apresentação do 
Relatório de Gestão, no caso 

do TRE-MT não ter sido indicado 
a prestar contas ao TCU no 

exercício: ***

Publicação do julgamento das 
contas no Diário Oficial (data, 

seção, página)

1

2

[...]

*** Se o Tribunal não houver sido relacionado para prestar contas do exercício ao TCU, os documentos devem ser mantidos no arquivo 
intermediário por 12 anos a contar da data de apresentação do relatório de gestão.



Querência-MT, 30 de outubro de 2023.

__________________________________________________________________________

Vitor Manoel Chaves Sampaio - Técnico Judiciário - 53ª Zona Eleitoral - Querência/MT

Observação: 
Esta listagem precisa ser aprovada pela CPAD e referendada pela Diretoria-Geral, quando 
se tratar de documentos da 2ª instância, ou referendada pela Corregedoria Regional 
Eleitoral, quando se tratar de documentos da 1ª instância (art. 27, da Resolução nº 2632, de 
24 de agosto de 2021).
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