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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico e Administrativo - CEP 78049-941 - Cuiaba - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

PORTARIA N° 142/2022

Dispde
sobre 0
Plano de
Contratacgoes
Anual do
Tribunal
Regional
Eleitoral
de Mato
Grosso.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 19, inciso XI, do Regimento Interno deste
Tribunal (Resolu¢cdo TRE-MT n° 1.152/2012),

CONSIDERANDO a Resolugdao CNJ n°® 347/2020, que dispde sobre a politica de
governanga das contratagdes publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o que consta do processo SEI n°® 07904.2020-1,

RESOLVE

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre o Plano de Contratacdes Anual (PCA) do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso (TRE-MT).

Paragrafo tinico. O PCA abrangera o Plano de Aquisi¢cdes de Tecnologia da Informacao.

Art. 2° O PCA consiste em ferramenta de planejamento e controle dos processos de
contratacdo de servigos e aquisigoes, a ser elaborado, monitorado e atualizado conforme as diretrizes
estabelecidas nesta Portaria, e tem por escopo:

I - A distribuigdo das demandas de contratagdo no decorrer do exercicio, evitando-se a
concentragdo de procedimentos licitatorios em determinados periodos;

IT - A definigdo de prioridades de aquisi¢cdo pelas unidades requisitantes;

IIT - A previsibilidade das demandas de contratagdo a serem atendidas, permitindo-se que
os procedimentos de compras sejam iniciados com a antecedéncia necessaria;

IV - Permitir uma visao sistémica sobre todas as demandas de contratacdo do 6rgdo e atuar
na identificagdo da fragmenta¢do das contratagdes/compras;

V - Possibilitar uma maior transparéncia dos gastos, dando-se mais publicidade as futuras
contratacdes e buscando-se uma maior racionaliza¢do dos gastos publicos.
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Art. 3° O PCA deve ser elaborado por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratagdes (Sistema PGC), ferramenta informatizada que compde a plataforma do Sistema Integrado de
Administragdo de Servigos Gerais (SIASG), disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia.

Pardgrafo tnico. A Coordenadoria de Material e Patrimonio (CMP) ¢ a unidade
responsavel pelo cadastramento e gerenciamento dos responsaveis pelas unidades requisitantes no Sistema
PGC.

Art. 4° Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes definigoes:

I - Coordenadoria de Material e Patrimonio: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenacdo e acompanhamento das a¢des destinadas a realizacdo das aquisi¢des e contratagdes no ambito
do TRE-MT, que zelara pela observancia dos prazos estimados durante a tramitacdo dos respectivos
processos, tendo em vista, especialmente, a data almejada para a compra ou contratagao;

IT - Documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratacdes anual, em que as unidades requisitantes evidenciam e detalham a necessidade de contrata¢ao
(art. 2°, inciso IV, do Decreto n° 10.947/2022);

IIT - Unidades requisitantes: unidades responsaveis pela identificacdo de necessidades,
requerimento de contratagdo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagao e insercao dos
documentos de formalizagao de demandas no Sistema PGC.

CAPITULO II
DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 5° O PCA devera conter as demandas de obras, servigos de engenharia, tecnologia da
informacdo e bens e servicos comuns que o TRE-MT pretende contratar no exercicio subsequente, bem
como 0s contratos que planeja prorrogar, de acordo com o art. 57 da Lei n° 8.666/93 ou com o Capitulo V da
Lei n® 14.133/2021, conforme o caso, incluidas as contratagdes e aquisi¢cOes relativas aos or¢camentos
ordinario, de biometria e de pleitos eleitorais.

Art. 6° Ao incluir um item no PCA, por meio do Sistema PGC, a unidade requisitante
devera informar:

I - O tipo de item e o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de
Material ou de Servicos do SIASG;

II - A unidade de medida de fornecimento do item;
IIT - A quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - A descrigdo sucinta do objeto;

V - A justificativa para a aquisi¢do ou contratagao;
VI - A estimativa preliminar do valor;

VII - O grau de prioridade da compra ou contratagdo, com graduacdes de alto, médio e
baixo, registrando-se no Sistema PGC a justificativa para o grau alto de prioridade.

VIII - A data estimada para a compra ou contrata¢ao;

IX - Se ha relagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execucdo, visando determinar a sequéncia em que as contratagdoes serao
realizadas;

X - A unidade responsavel;
XI - A acdo orcamentaria,
XII - Os objetivos estratégicos que serao atendidos.

§ 1° No campo de justificativa para a contratagdo, ou em campo especifico a ser criado
posteriormente no Sistema PGC, a unidade requisitante devera informar, além dos argumentos que
fundamentem a solicitagdo, o objetivo estratégico alavancado pela contratagdo, se houver.
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§ 2° Ainda no campo citado no paragrafo anterior, ou em campo especifico a ser criado
posteriormente no sistema PGC, a unidade requisitante devera descrever os prejuizos/riscos que poderdo
decorrer da ndo efetivacdo da contratacdo ou de seu atraso.

§ 3° Nao serao objeto do referido plano as contratagdes oriundas de:
I - Agdes de capacitagdo de pessoal;
IT - Suprimento de fundos;

IIT - Contratos cuja vigéncia nao precisara ser prorrogada ou renovada no exercicio
financeiro subsequente.

Art. 7° A CMP analisard as demandas encaminhadas pelas unidades requisitantes,
promovendo as diligéncias necessarias para:

I - Agregacao, sempre que possivel, de documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza, com vistas a racionalizacao de esfor¢os de contratacdo e a economia de escala;

IT - Adequagao e consolidagao do PCA,

IIT - Elaboragao do calendario de licitagdes, observados os incisos VIII e IX do art. 6°.

CAPITULO 111
CRONOGRAMA

Art. 8° As unidades requisitantes deverdo incluir anualmente no Sistema PGC, até o dia 31
de margo, as contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, de acordo com o
art. 57 da Lei n® 8.666/93 ou com o Capitulo V da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso, com as informagdes
exigidas no art. 6°.

§ 1° A versdo preliminar do PCA deve ser elaborada anualmente pela CMP até o dia 30 de
abril

§ 2° No periodo de 1° de janeiro a 30 de junho a CMP devera analisar as demandas
encaminhadas pelas unidades requisitantes (art. 6° desta Portaria), promovendo as diligéncias necessarias ao
atendimento dos incisos 1, II e III do art. 7° desta Portaria.

§ 3° Até o dia 1° de julho do ano de sua elaboracdo, o PCA deverd ser submetido a
avaliagdo do Comité Estratégico de Orcamento e Compras (CEOC), que analisard a oportunidade e
conveniéncia das demandas apresentadas, considerando o or¢amento, os objetivos estratégicos e o grau de
prioridade.

§ 4° O PCA devera ser encaminhado ao Presidente do TRE-MT até o dia 30 de setembro
do ano de sua elaboracdo, para aprovacgao até o dia 20 de outubro do mesmo ano, e publicagdo no sitio
eletronico do TRE-MT até o dia 30 de outubro do ano de sua elaboragdo, consolidando as demandas de
obras, servigos de engenharia, tecnologia da informagao, bens e servicos comuns que o TRE-MT pretende
contratar no exercicio subsequente, bem como aquelas que pretende prorrogar, de acordo com o art. 57 da
Lei n°® 8.666/93 ou com o Capitulo V da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso, nos termos dos arts. 9° e 12 da
Resolugao CNJ n® 347/2020.

CAPITULO IV
REVISAO E REDIMENSIONAMENTO

Art. 9° Podera haver inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens do PCA mediante
justificativa das unidades requisitantes devidamente acatada pela Administragdo e nas seguintes situagdes:

I - Para adequagdo ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio corrente;

IT — Para atendimento de necessidades que ndo poderiam ter sido previstas a época da
elaboragao do PCA.

§ 1° A alteragcdo do PCA, nas hipoteses deste artigo, deverd ser aprovada pelo Presidente.
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§ 2° Eventual ajuste ou revisao do PCA nao impede a continuidade da tramitagao dos feitos
nao enquadrados como prioritarios que tiveram sua execuc¢ao suspensa por conta de limitagdo orcamentaria e
financeira.

§ 3° Havendo qualquer alteracao, a versdo atualizada do PCA devera ser publicada no sitio
eletronico do TRE-MT.

CAPITULO V
DA EXECUCAO, MONITORAMENTO E CONTROLE DO PCA

Art. 10. Durante a execu¢do do PCA, a CMP devera promover monitoramento das
demandas inseridas no Plano, com o objetivo de subsidiar o CEOC com as seguintes informagdes:

I - Possibilidade de manuten¢do, ou necessidade de exclusdo ou substituicdo de
determinadas demandas/necessidades previstas no Plano;

IT - Tempestividade do encaminhamento dos processos pelas areas demandates, com
observancia da data desejada para contratagdo e do prazo estabelecido para realizacdo do procedimento
licitatorio;

IIT - Necessidade de prorrogacao de prazo, selecdo de prioridades, substitui¢do, exclusao
e/ou inclusdo dos itens ja cadastrados e aprovados inicialmente;

IV - Controle dos prazos para inicio e conclusdo tempestiva da instrugdo processual das
compras e contratacdes e dos respectivos procedimentos licitatorios;

V - Relatérios gerenciais para fins de andlises de resultados da execugdo do PCA;

VI - Indicadores comparativos entre demandas planejadas e realizadas.

CAPITULO VI
COMPATIBILIZACAO DA DEMANDA

Art. 11. A unidade requisitante, ao impulsionar o procedimento de contratacdo, devera
informar se a demanda encaminhada estd prevista no PCA, cabendo a CMP certifica-la no processo
correlato.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constem do PCA poderdo ensejar a sua revisao,
observando-se o disposto no art. 9°.

Art. 12. Os procedimentos de contratacdo relativos as demandas constantes do PCA
deverdo ser formalizados e impulsionados com, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia,
visando o cumprimento da data estimada para a compra ou contratacao, de acordo com o dispde o inciso VIII
do art. 6°.

Paragrafo tinico. No caso de encaminhamento de demanda fora do periodo previsto no
caput deste artigo, a proposi¢ao devera ser instruida com justificativa acerca da inobservancia do prazo.

Art. 13. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia.

Art. 14. Fica revogada a Portaria TRE-MT n° 303/2019.

Art. 15. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba, 09 de abril de 2022.

Desembargador CARLOS ALBERTO ALVES DA ROCHA

Presidente

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALBERTO ALVES DA ROCHA,
PRESIDENTE TRE-MT, em 09/04/2022, as 18:44, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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