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Termo de Referéncia 80/2024

Informacoées Basicas

Numero do
artefato

80/2024

Status
PUBLICADO

UASG

70022-TRE-TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL/MT

Outras informacoes

Categoria

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes

1. Definicao do objeto

Editado por

LENER APARECIDA

GALINARI

Numero da Contratacdo

Termo de Referéncia 80/2024

Atualizado em

29/04/2025 11:17 (v

17.1)

Processo Administrativo

SEI n° 03555.2024-3

1.1 Contratacao, via fornecimento continuo de livros com registro de percentual de desconto,
de empresa especializada no fornecimento de livros nacionais e impressos a Secdo de
Biblioteca e Editoracdo do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, pelo periodo de 1 ano,
prorrogaveis nos termos da Lei n® 14.122, de 2021, consoante especificagcfes, condicdes e
exigéncias e demais prazos neste Termo de Referéncia. O numero do produto no Catalogo de
Servicos (CATSER) é (CATMAT 150515).

PRECOS MAXIMOS

guantidade original

1.000)

Preco
unitario SEM Valor Valor Total
3 PERCENTUAL Desconto U-nltarlo do Médio com
ITEM | QTDE DESCRICAO CATMAT MiNIMO Valor livro COM Percentual
Estimado Percentual Minimo de
ITEM 1.1 DO |de Desconto Desconto
TR 0916800
Aquisicao de livros
nacionais
impressos
1 750 150515 30,32% 221,42 154,29 115.717,50
(75% da

Aquisicao de livros
nacionais

impressos
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COTA

2 250 CONFORME LC 150515 30,32% 221,42 154,29 38.572,50
123/2006

(25% da
guantidade original
1.000 do Grupo 1 -

item 1)

1.000 VALOR MEDIO TOTAL COM DESCONTO:[154.290,00

1.2. O contrato é por demanda, ndao havendo compromisso em se contratar a totalidade
descrita no item anterior.

1.3. O quantitativo estimado acima é considerando o periodo de 1 ano prorrogavel. Esse
guantitativo serd renovado caso a ARP seja prorrogada, valendo o saldo (quantitativo) da Ata
de Registro de Preco.

1.4. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme catélogo de
referéncia.

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. O objeto da contratacdo possui hatureza de fornecimento continuo, nos termos do art. 6,
inciso XV, da Lei 14.133, de 2021, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1. 7. O prazo de vigéncia da contratacdo ARP é de 1 ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo, nos termos do art. 15, IX, do Decreto n°® 11.462/2023.

1.7.1. Na hipésete de prorogacdo da ARP, o quantitativo previsto no item I.1. do Termo de
Referéncia sera renovado.

1.8. O custo estimado total da contratagdo para 1000 titulos de livros, com desconto para o
periodo de 1 ano prorrogavel, é de R$ 154.290,00 (cento e cinquenta e quatro mil, duzentos e
noventa reais).

1.9. O termo de contrato oferece maior detalhamento das condi¢cdes de contratacéo.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Secado de Biblioteca e Editoracdo do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso tem
como principal finalidade o atendimento aos juizes, membros, assessores, servidores deste
Tribunal, incluindo os Cartérios eleitorais e, ainda, ao publico externo quando consultada,
necessitando contar com um acervo bibliografico permanentemente atualizado.

2.2. A informacdo solicitada precisa ser disponibilizada de forma rapida, segura e atualizada.
Os dados informacionais prestados tardiamente ou desatualizados deixam de atender as
necessidades dos usuarios.
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2.3. A medida que a Biblioteca oferece obras e assuntos atualizados de interesse e importancia
para os usuarios, a Biblioteca torna-se um centro de conhecimento e faz com que usuarios e
bibliotecarios se tornem agentes promotores deste processo continuo, cujo maior beneficiario
sera a maior qualidade e competéncia dos servidores na realizacdo de suas atividades de
trabalho cuja natureza é intelectual.

2.4. A aquisicao de materiais bibliograficos impressos sera feita nas areas de direito
administrativo, penal, processual penal, civil, processual civil, previdenciario e outras areas do
direito e do conhecimento (ciéncias sociais/politica, administracdo publica, contabilidade,
informatica, literatura, lingua portuguesa, histéria, geografia, tematica regional (MT), areas
importantes para a atualizacdo dos usuarios da Biblioteca do Tribunal.

2.5. Assim, obedecendo ao principio basico da Lei 14.133/2021, propde-se, via procedimento
licitatério compativel, a contratacdo de uma distribuidora e/ou livraria especializada em fornecer
livros que a Sec¢édo de Biblioteca e Editoracdo — SBE solicitar para aquisi¢ao.

2.6. A Biblioteca pretende adquirir aproximadamente 1000 (mil) titulos anualmente. A
guantidade podera variar conforme a solicitacdo de livros a ser feita pelos usuérios e selecao
de obras pelas bibliotecarias.

2.7. A partir do exposto acima, com fito no art. 6°, inciso XV da Lei n°® 14.133/2021, a
contratacdo em tela enquadra-se como servico de fornecimento de materiais continuos, visto
gue todos 0s anos é necessaria a aquisi¢cdo de livros para atualizagdo do acervo da Biblioteca
do Tribunal.

2.8. O objeto enquadra-se como bens e servicos comuns, cujos padrées de desempenho e
gualidade possam ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes reconhecidas e
usuais do mercado, conforme disposto no art. 6°, Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

2.9. A aquisicdo de livros esta prevista no Plano Anual de Contrata¢cbes (PAC).

3. Descri¢do da solucao

3.1 A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (ID n°® 0763367).

4. Requisitos da contratacao

4.1. Considera-se que o servico de fornecimento de livros constitui processo interrupto e
essencial, conforme dispde o art. 6° inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, por entender que as
aquisicoes bibliograficas devem ser feitas regularmente, de forma continuada, a fim de garantir
a atualizacdo e o crescimento racional e equilibrada das cole¢bes do acervo da Biblioteca do
TRE-MT.

4.2. A Contratada fornecera material bibliografico impresso (livros), nas seguintes areas: direito
eleitoral, constitucional, administrativo, penal, processual penal, civil, processual civil,
previdenciario e outras areas do direito e do conhecimento (ciéncias sociais/politica,
documentacdo e informacdo, medicina, odontologia, administracdo publica, financas,
psicologia, controle interno, recursos humanos, contabilidade, informatica, literatura, lingua
portuguesa, historia, geografia, tematica regional (Mato Grosso) e outras do conhecimento
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humano. A listagem de livros solicitada sera enviada a contratada que efetuara a aplicagéo do
desconto concretizado no ato da licitacdo sobre o pre¢co de capa dos livros cadastrados nos
sitios das editoras na Internet.

Vigéncia do contrato

4.3. A ARP, sera pelo periodo de 1 ano, prorrogavel pelo mesmo periodo, nos termos do art.
15, IX do Decreto n® 11.462/2022.

4.3.1. A prorrogacao esté condicionada & comprovacao de vantajosidade.
Desconto

4.4. O percentual de desconto a ser praticado em cada solicitacdo durante a vigéncia da Ata
sera o registrado e constante da proposta apresentada.

4.5. A compatibilidade com o valor de mercado sera feita pela SBE (pesquisa para comprovar o
preco de capa dos livros cadastrados nos sitios das editoras na Internet).

4.6. Os requisitos da contratacdo encontram-se descritos no Estudo Técnico Preliminar,
destacando-se o0s seguintes itens:

4.6.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

4.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

4.6.3. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

4.6.4. Informar, antes da formalizagdo da contratacdo, o nome do responséavel (preposto), os
contatos de telefone e-mail ou outro meio habil para comunicacdo com o TRE-MT, bem como
manter os dados atualizados durante toda a execugédo contratual.

4.6.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante,
atendendo de imediato as reclamacdes.

4.6.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucédo do objeto do Termo de Referéncia.

4.6.7. Comunicar imediatamente ao Tribunal por escrito, quando verificar condicGes
inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

4.7. Verificadas irregularidades nas condicdes que ensejaram sua habilitacdo quanto a
regularidade fiscal, a Contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
notificacéo da fiscalizacdo para regularizar a situacdo, sob pena de aplicagdo das penalidades
cabiveis sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administracao.

4.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagcdo. A
inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao Contratante e nem poderd onerar o objeto deste
contrato.
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4.9. E vedado a Contratada transferir & outrem no todo ou em parte, o objeto da presente
contratacao.

Garantia contratual

4.10. N&o seré exigida a garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n°® 14.133, de 2021.
Requisitos legais

4.11. A contratacdo serd regida basicamente pelas seguintes normas e regulamentos:

4.11.1. Lein® 14.133, de 01/04/2021 (que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo
para as Administrac6es Publicas);

4.11.2. Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08/08/2022 (que dispde sobre a elaboracao
de Estudos Técnicos Preliminares para aquisicdo de bens e contratagdo de servi¢os e obras e
sobre o Sistema de ETP digital).

4.11.3. Istrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 07/07/2021 (que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo
de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional).

4.11.4. Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25/11/2022 (Dispde sobre a elaboracdo do
Termo de Referéncia — TR para a aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o Sistema Termo de
Referéncia Digital).

4.11.5. Resolucdo TSE n° 23.702, de 09/06/2022 - que dispbe sobre a politica de governanca
das contrata¢cBes na Justica Eleitoral e da outras providéncias.

Critérios e praticas de sustentabilidade

4.12. Menor impacto ambiental em fungdo da disponibilizacdo dos documentos em suporte
eletrénico. Alinha-se as recomendacfes do Guia de ContratagBes Sustentaveis do Poder
Judiciario (Resolugdes CNJ n° 400/2021 e n° 347/2020).

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O fornecimento de livros é objeto deste contrato, quando solicitados pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso, serdo entregues na Sec¢éo de Biblioteca e Editoracéo, localizada na
Avenida Historiador Rubens de Mendonga, 4750, Centro Politico Administrativo — Setor “E”,
78.049-941 - Cuiaba/MT no horario de expediente.

5.2. Os livros deverao ser entregues no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados
a partir do recebimento da Nota de Empenho.

5.2.1. Os prazos de entrega s6 poderao ser prorrogados em casos excepcionais observados os
seguintes requisitos minimos:

5.2.1.1. O pedido devera ser formulado por escrito;
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5.2.1.2. O prazo para encaminhamento ndo podera ultrapassar o prazo previsto para entrega
dos materiais bibliogréaficos; e

5.2.1.3. Os motivos alegados pela empresa deverdo basear-se em fatos supervenientes ou
imprevisiveis devidamente comprovados (caso de livros esgotados no mercado) para o e-mail
biblioteca@tre-mt.jus ressaltando-se que a confirmacédo de recebimento da solicitagcdo néo
garante a dilacdo pleiteada, uma vez que a autorizacdo da prorrogacéo fica a critério deste
Tribunal.

5.2.2. Os prazos serdo contados da data do recebimento da Nota de Empenho.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgao poderd convocar representante da empresa para ado¢cdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.5.1. Considerando que o0 objeto deste artefato ndo se trata de um servico complexo, a
fiscalizacdo serd concentrada num unico fiscal (titular/substituto), ndo sendo necessarias as
figuras de gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato com a descricao do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.3. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacédo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.7. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.8. O fiscal do contrato deverd enviar a documentacao pertinente a Coordenadoria de
Orcamento e Financgas (COF) para a formalizacdo dos procedimentos de pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.9. O fiscal do contrato fara a atualizacado do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das
prorrogagfes contratuais (quando cabiveis), elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.10. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des a serem conduzidas pelo TRE/MT.

6.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento do objeto

7.1. Os livros serdo recebidos pela fiscal do contrato, mediante termos detalhados quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.3. Os livros poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.3.1. Entregar sempre a ultima edi¢do das publicac@es solicitadas.

7.4. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Enviar a documentacdo (nota fiscal) pertinente ao Setor de Pagamento para a
formalizacdo dos procedimentos de pagamento no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa a emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da
execucéo do objeto para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto a solucéo de inconsisténcias verificadas
na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca estiver pendente pelo Contratado.
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7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ética- profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

7.9. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada
sem prejuizo das san¢des cabiveis.

Liquidacéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1. o prazo de validade;

7.12.2. a data da emissao;

7.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.12.4. o periodo. respectivo de execucao do contrato;

7.12.5. o valor a pagatr,

7.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12.7. A nota fiscal devera ser apresentada no ato da entrega do material e devera conter o
namero de ISBN do livro, autor, titulo da obra, editora, nUmero da edicao e se possivel 0 ano
de publicacéo.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprova¢ao da regularizacdo da situagdo, sem
onus a Contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.1. verificar a manutencao das condicfes de habilitacdo exigidas no edital;

7.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo por escrito para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis regularize
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sua situacdo ou no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, & critério do Contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creéditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme os termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante a seguinte formula de atualizacéo:

EM=1xNxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, assim apurado:
(TX/100)
365

= (6/100)

365
I =0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria para crédito em banco com
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
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7.23. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o
pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a
emissao do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indica¢do do valor bruto e
do valor da retencéo tributéria.

7.24. Serd considerada data do pagamento, o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.25. Na ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retencoes:

7.25.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430, de
27.12.96 e Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11.01.12, enquadrando o objeto de
contratacdo no codigo 6190 (Demais servi¢os) da Tabela de Retencdo do Anexo | da referida
Instrucdo Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples nacional,
hipétese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaragéo
prevista no Anexo IV da mesma Instrugdo Normativa;

7.25.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n° 116, de 31.07.03,
enquadrando o servigo no item 1.09 da Lista de Servigos anexa a referida Lei. Para efeito do
disposto neste topico sera observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei Complementar n°® 116
/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante pelo simples
nacional, a retencdo se dard conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei
Complementar n° 123/2006.

7.26. A Contratada devera destacar no documento fiscal, as aliquotas dos tributos e os
correspondentes valores, nos termos das respectivas legislagdes. Em caso de descumprimento
desta determinacdo, a Contratada sofrerd a retencéo pelas aliquotas maximas previstas.

7.27. Na hipo6tese de ocorrer alteracdo em alguma das normas referenciadas, serd aplicada a
retencdo correspondente prevista na legislagdo em vigor.

7.28. A Contratada, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacdo por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.29. Para os fins de comprovagdo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a
declaracdo de que trata o art. 6° da Instrucdo Normativa n° 1234/2012 em meio fisico ou
eletrnico assinado por certificacao digital (ndo ser& aceito simples cdpia digitalizada).

7.30. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaracdo sera apresentada por
ocasido do 1° (primeiro) pagamento, sendo dispensada nos demais. Caso haja a prorrogacao
do contrato, a declaracdo deverd ser apresentada novamente no 1° (primeiro) pagamento do
novo periodo de vigéncia.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de licitacdo, na modalidade pregao, pelo critério
de julgamento percentual de maior desconto, nos termos do art. 6°, inciso XLI da Lei n® 14133
121.
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Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitacdo, devera a Contratada comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www. gov.br/fempresas- e-negdcios/ptbr
/lempreendedor;

8.5. Microempreendedor Individual MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020. Sociedade
simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
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8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo; Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo econdmico-financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples.

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ).

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 154.290,00
9.1. Valor: R$ 154.290,00

9.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 154.290,00 (cento e cinquenta e quatro
mil e duzentos e noventa reais), conforme Proposta incluida dentro do Estudo Técnico
Preliminar de Contratacéo (ID n° 0763367).
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9.3. Em caso de continuidade da contratacdo prevalecera em todos os anos da continuidade
da contratacdo o percentual ganho na licitacdo, incidente no valor da relacéo de aquisicdo de
livros anual a que se refere a prorrogacao.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido e serdo especificadas pela Secretaria
de Administracdo e Orgamento/COF.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

10.2.1. Gestéo/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso — TRE-MT;
10.2.2 Fonte de Recursos

10.2.3. Programa de Trabalho: 02.122.0570.20GP.0051

10.2.4. Elemento de Despesa: 449052.180 - ColecBes e materiais bibliogréficos;
10.2.5. Plano Interno: Plano de Contratacdo Anual.

10.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. Sanc¢oes administrativas

Descumprimento e san¢fes administrativas

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

11.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

11.1.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
11.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
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11.2.1. adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 11.1.1 quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.2. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, pelas infragcbes previstas nos subitens 11.1.2 ao 11.1.4.

11.2.3. declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, pelas infragdes previstas nos subitens 11.1.5 ao 11.1.8, bem como nos subitens
11.1.2 ao 11.1.4 quando as respectivas infracdes justificarem a imposicédo de penalidade mais
grave gue a sancdo referida na alinea anterior.

Multa
11.2.4. A multa sera de:

11.2.4.1. Em caso de atraso na execugdo dos servicos, sera aplicada multa de mora,
correspondente a 2% (dois por cento) por dia Util de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite maximo de 10% (dez por cento), nas hipéteses de atraso injustificado na
entrega do(s) servico(s). A entrega ap0s esse prazo configura a inexecucdo parcial do contrato,
cuja multa sera até o limite de 15% (quinze por cento), sem prejuizo de ressarcimento devido,
sobre o valor total da contratacdo e a ndo entrega até 10 (dez) dias Uteis apds o prazo final de
entrega caracterizara inexecucéo total do contrato, cuja multa sera de 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da contratacao.

11.3. A aplicacdo das sang¢fes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da
Lei n®14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente (art. 156, §88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art.156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. circunstancias agravantes ou atenuantes;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 14 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70022 Termo de Referéncia 80/2024

11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos érgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial. Nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora a ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12. A sancdo de declaracdo de inidoneidade é de competéncia do Presidente do TRE-MT.

11.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no a&mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.14. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.15. Da aplicacdo das sanc¢fes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da intimacao.

11.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida que se nado a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, encaminhara o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos. Da aplicacdo da sancéo de
declaracdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideracdo que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.17. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12. Classificacao do Sigilo

12.1. O objeto do presente processo nao se enquadra conforme classificacdo prevista na Lei
de Acesso a Informagdo N°12.527, de 18 de novembro de 2011 (ultrassecreta, secreta,
reservada). Ndo haverda restricdo de acesso a informacgéo para o presente processo. Toda e
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qualquer Informacgédo relacionada ao instrumento serd sempre disponibilizada mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de fécil
compreensao.

13. Avaliacao

13.1. Considerando nado se tratar de licitacdo cujas informacdes nele constantes sejam
sensiveis e imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se
atribuir qualquer tipo de classificacdo ao presente documento nos termos dispostos na Lei n®
12.527/2011.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LENER APARECIDA GALINARI

Secdo de Biblioteca e Editoracao

b
&'f Assinou eletronicamente em 29/04/2025 as 11:17:43.
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