
 

Documento de Formalização de Demanda 

 

Área/Unidade 
Demandante: 

  
SCAD-Seção de Comunicação Administrativa 

Servidor:  Janete Clementino do Livramento 
 
Richardson de Jesus Amaral Mello  

  

1 - Descrição da necessidade da contratação 
 
Contratação de empresa especializada na prestação, de forma contínua e com a 
dedicação exclusiva de mão de obra de serviços de apoio administrativo:  
 

1- Auxiliar de Arquivo 
2-  Auxiliar Técnico 
3- Telefonista 

 

2 - Vinculação aos objetivos e aos planos estratégicos e diretores 
 
O presente objeto encontra-se alinhado com o planejamento estratégico do 
Tribunal de prestar serviço célere aos clientes desta Justiça Eleitoral e atende 
ainda aos seguintes objetivos estratégicos presentes no Planejamento 
Estratégico 2021-2026: 
  
- Viabilizar um ambiente seguro, saudável e produtivo  
-Prover uma força de trabalho preparada e disponível para as necessidades da 
instituição;  
- Aprimorar a gestão de investimentos, gastos e despesas 
 

3. Consequências do não atendimento da demanda ou da contratação tardia 
 
A não contratação implicará na interrupção de serviços essenciais, podendo 
comprometer gravemente a dinâmica das atividades de apoio à Administração e 
à execução das funções finalísticas do Tribunal Regional Eleitoral de Mato 
Grosso 
 
 



4. Demonstrar a motivação e os resultados a serem alcançados com a 
contratação 
A presente contratação busca a eficiência e a eficácia na prestação de serviços, 
racionalização dos gastos, impedindo o crescimento desmesurado da máquina 
pública, bem como otimizando sua mão de obra, desincumbindo autoridades, 
dirigentes e servidores de atribuições e tarefas específicas de apoio de serviços 
diversos que, apesar de serem importantes para a consecução das atividades 
finalísticas do órgão, podem ser desenvolvidas perfeitamente por meio da 
prestação de serviços terceirizados. 
 

5. Data estimada em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a 
entrega do material permanente ou de consumo 
 
01/09/2025 

6. Indicar servidor que poderá atuar na qualidade de representante da Unidade 
Demandante para explicitar as necessidades a serem atendidas com a 
contratação e, se for o caso, dos demais integrantes da equipe de planejamento 
 
Janete Clementino do Livramento  
 
 

7 - Observações 
 
 
 

8 - Proposta de encaminhamento 
 
À para demais providências cabíveis. 
 
 

 
 
9 – Cuiabá, 17/06/2025  
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