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1. Definicao do objeto
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Atualizado em
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Administrativo

08932.2024-8

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos de limpeza didria/jardinagem, asseio, conservacao, higienizacdo a serem
executados nos Prédios e Anexos da Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, por meio de postos de trabalho,
compreendendo, areas internas, externas, bens moveis e imoveis, limpeza de fachadas e brises, dedetizacdo/desinsetizacdao

/desratizacdo/descupinizacdo, limpeza de caixas d'agua, com fornecimento de equipamentos/materiais/insumos.

1.2. Para a execugdo dos servigos, foram previstos conforme segue:

ESPECIFICAGAO DO GRUPO 1 CATSER UNID. MEDIDA |[QUANTITATIVO
A - Servente de Limpeza SEM Adicional 24031 Posto de trabalho 14
B - Servente de Limpeza COM Adicional 24031 Posto de trabalho 05
C - Jardineiro 24308 Posto de trabalho 01
D - Lider de Equipe 24040 Posto de trabalho 01
E - Acrésci d lh
créscimo de até 05 P0~stos de trabalho e L demanda RS
horas extras (eventos/eleicdes)
ESPECIFICAGCAO DO GRUPO 2 CATSER | UNID. MEDIDA (| PERIODICIDADE
Servicos de dedetizagao/desratizaca Servi
erv_19os ~e e ? izacao/ esr_a 1zagva,o 3417 ervu;o% Semestral
/descupinizacdo e limpeza de caixas d'agua. Eventuais

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do item 2.3 do

Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Pleiteamos o prazo de vigéncia da contratacdo em 5 (cinco) anos, a contar da publicacdo no PNCP, contados do termo inicial
da vigéncia contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, considerando a
maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratacdo plurianual desses servigos continuos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

1de51



UASG 70022 Termo de Referéncia 8/2025

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A fundamentagdo da presente se da em virtude da necessidade de contratacdo de empresa especializada com o escopo em
executar servicos de limpeza e conservacdo, jardinagem, limpeza de caixa d'agua e dedetizacdo/desinsetizacdo/desratizacdo a fim
de manter um ambiente de trabalho salubre e descontaminado, tanto para a seguranga, satide e bem-estar dos servidores e
usuérios, quanto para a conservagao dos prédios atendidos. Com esta contratacdo, a Administracdo espera propiciar a manutencao
das condi¢Ges ambientais e do imdvel, fundamental para evitar prejuizos aos bens publicos e as pessoas.

2.2. O objeto da contratacdo estd inserida no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2025, conforme Certiddo N° 0843046 da
Coordenadoria de Material e Patriménio (doc. 0843046), portanto, encontra-se devidamente alinhado com o planejamento
estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

3. Descricao da solucao

3.1. Conforme Item 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, a solugdo proposta é a
contratacdo de servigos continuados de limpeza e conservacao, compreendendo postos de trabalho de serventes de limpeza e de
jardineiro, na forma de execugdo indireta, com dedicagdo exclusiva de mdo de obra e fornecimento de todos os insumos, além do
emprego dos equipamentos necessarios a execucao dos servigos.

3.2. Nesse modelo, a Administracdo transfere a empresa especializada a responsabilidade pela prestagdo dos servicos, objeto da
licitagdo, sob a fiscalizacdo de servidores efetivos do Tribunal, visando o correto cumprimento contratual para suprir as
necessidades do érgdo.

3.3. Para os servigos didrios de LIMPEZA E JARDINAGEM, deverdo ser contratados postos de trabalho com dedicagdo
exclusiva, com fornecimentos de todos os insumos, materiais e equipamentos necessarios. O fornecimento de plantas, vasos para
jardinagem serdo ressarcidos pelo valor de mercado. Os postos de trabalho serdo licitados como GRUPO 1.

3.4. Quanto aos servicos de dedetizacdo/descupinizacdo/desratizacao e limpeza de caixa d'agua, estes serdo executados POR
DEMANDA SEMESTRAL. em razdo da necessidade de qualificacdo técnica especifica das empresas licitantes, este servigos
serdo licitados no GRUPO 2.

3.5. Base Legal da Contratacao

3.5.1. Lein® 14.133/2021 - Nova Lei de Licitagdes e Contratos e demais legislacdo complementar;

3.5.2. Orientagdo Normativa n° 05/2024/ASJUR-TRE-MT, que trata da apresentacdo da garantia contratual;
3.5.3. Minuta de Termo de Referéncia da AGU, referéncia para as contratacoes realizadas pelo TRE-MT;

3.5.4. Resolucdao CNJ n° 23.702/2022 - Dispde sobre a Politica de Governanca das contratagdes na Justica Eleitoral e da outras
providéncias);

3.5.5. Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65/2021 - Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional;

3.5.6. Instrucdo Normativa SEGES N° 58/2022 - Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdao de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital;

3.5.7. Decreto N° 11.246, DE 2022 - Dispde sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional;

3.5.8. Portaria TRE-MT n° 379/2023 - Estabelece os procedimentos operacionais a serem observados na area de licitagdes e
contratos pelo Agente de Contratacao, pela Equipe de Apoio, pela Comissdo de Contratacdo e pelos Gestores e Fiscais de
Contratos;

3.5.9. Portaria TRE-MT n° 83/2025 - Dispde sobre o procedimento para apuragdo e aplicacdo de san¢des administrativas a
licitantes e contratados(as) por infragdes cometidas em processos licitatérios ou contratagdes;
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3.5.10. Portaria TRE-MT n° 458/2023 - Dispde sobre a aplicacdo de normativos expedidos pelo Poder Executivo da Unido,
relativos as licitagdes regidas Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso;

3.5.11. Instrug¢do Normativa SEGES/ME N° 81/2022 - Dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do
de bens e a contratacdo de servigos, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o
Sistema TR digital;

3.5.12. Portaria TRE-MT n° 457/2023 - Disciplina os procedimentos da fase preparatdria das contratacdes de bens e servigos
regidas pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso;

3.5.13. Resolugdo CNJ n° 169/2013 - Dispde sobre a retencdo de provisdes de encargos trabalhistas, previdenciarios e outros a
serem pagos as empresas contratadas para prestar servicos, com mdo de obra residente nas dependéncias de unidades
jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justica;

3.5.14. Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 98/2022 - Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de contratacdo de
servigos sob o regime de execucdo indireta de que dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional;

3.5.15. Instrugdo Normativa N° 5/2017 - Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o
regime de execucdo indireta no &mbito da Administragdo Ptblica federal direta, autarquica e fundacional).

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados COMUNS E DE NATUREZA CONTINUADA, que visa atender a
necessidade ptiblica de forma permanente, considerando tratar-se de servicos essenciais e indispensaveis ao bom funcionamento
e desenvolvimento das atividades didrias do Tribunal.

4.2. Considerando a natureza continuada e a essencialidade dos servicos para manter o continuo funcionamento das atividades do
Orgio, e se constituirem necessidade permanente da Administragio, o modelo a ser adotado é contratacio de empresa
especializada para a PRESTACAO DE SERVICOS COM ALOCACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO
EXCLUSIVA (GRUPO 1), tendo em vista que a contratagdo pretendida exigird, entre outros requisitos, que os empregados da
contratada fiquem a exclusiva disposicdo da Contratante, em suas dependéncias e sob sua fiscalizacdo, sem compartilhamento
dos recursos humanos e materiais disponiveis para execucdo simultdnea de outros contratos, em consondncia com o item 5
do Estudo Preliminar aprovado pela Administracao.

4.2.1. Para os servigos de dedetizacio/desratizacio/descupinizacdo e limpeza de caixas d'd4gua (GRUPO 2), A PRESTACAO DO
SERVICO SERA POR DEMANDA, COM PREVISAO SEMESTRAL.

4.3. Prazo do contrato:

4.3.1 A vigéncia inicial do contrato é de de 5 (cinco) anes, a contar da publicacdo no PNCP, admitida a prorrogacdo nos termos
da Lei n° 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos. Demais informagoes e requisitos estdo descritas no
Termo de Referéncia (item 5.4 do Estudo Preliminar aprovado pela Administragao).

4.4. Carga Horaria

4.4.1. A carga hordria dos postos de trabalho serd de 44 horas semanais nos termos da convencao coletiva de trabalho adotada
pela Contratada, podendo ser reduzida para adequar ao horario do Tribunal sem perda de qualquer beneficio dos empregados
alocados.

4.5. Local de Prestacao dos Servicos

4.5.1. Os servicos serdo executados no Complexo Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, sito a Avenida
Historiador Rubens de Mendonca, n.° 4750 — Centro Politico Administrativo, Cuiabd-MT, podendo haver deslocamentos no
entorno da Regido Metropolitana para atender atividades e eventos do Contratante.

4.6. Materiais/Insumos
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4.6.1 Os materiais, insumos, ferramentas, EPI’s e outros equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos deverdo ser
fornecidos pela contratada nas especificacdes definidas pela contratante, que efetuara a supervisdo quanto a qualidade e
quantidades suficientes para a execugdo dos servicos.

4.6.2. Demais detalhamentos estdo devidamente inseridos nos Anexos deste Termo de Referéncia.
4.7. Selecao do fornecedor

4.7.1. A selecio sera mediante licitacio na modalidade PREGAO, em sua forma ELETRONICA.
4.8. Reajuste

4.8.1. Considerando tratar-se de contrato com locacdo de mao de obra e fornecimento de materiais, equipamentos e insumos,
haverd previsdo de reajuste com base em convencdo coletiva de trabalho para os postos de trabalho e de reajuste pelo IPCA para
os demais itens do contrato que envolvam custos variaveis de mercado como os materiais/insumos, equipamentos, uniformes e
outros.

4.9. Subcontratacao

4.9.1. Conforme item 5.10.1 do Estudo Técnico Preliminar aprovado, a Contratada podera subcontratar até 25% do total do
objeto, restrito aos servicos de limpeza em altura, tais como brises, alambrados e assemelhados.

4.10. Garantia contratual:

4.10.1. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, da Orientacdo
Normativa n° 05/2024 - TRE-MT e da minuta de Termo de Referéncia da AGU (referéncia para as contratacdes realizadas pelo
TRE-MT, podendo a Contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

II - seguro-garantia;

III - fianca bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil.

IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total. (Incluido pela Lei n® 14.770, de
2023)

4.10.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatédria devera apresentd-la, no méaximo, até a data de assinatura do
contrato, sob pena de preclusdo.

4.10.3. Caso o adjudicatério ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a ap6lice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, fianga bancéria ou titulos de capitalizagao.

4.10.3.1. Considerando tratar-se de contrato de prestacdo de servicos continuos com vigéncia superior a 1 (um)
ano, assim como nas subsequentes prorrogacoes, sera utilizado o valor anual do contrato para definicdo e aplicacao
dos percentuais previstos no item 4.10.3. (paragrafo tnico, art.98 da Lei n° 14.33/2021).

4.10.4. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apés término
do prazo de vigéncia do contrato, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.10.5. Caso o adjudicatdrio ndo apresente a apdlice de seguro de garantia dentro do prazo estipulado estard sujeito as
penalidades contratuais e legais.

4.10.6. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora.
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4.10.7. Sera permitida a substituicdo da ap6lice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniverséario do contrato, desde que
mantidas as condicoes e coberturas da apélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo
contratual.

4.10.8. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apoélice de seguro de garantia dentro do prazo,
devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
fianca bancéria ou titulos de capitalizacéo.

4.10.9. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do
Contratante, em conta especifica no Banco do Brasil, Agéncia 3834 - Setor Publico Cuiaba, com corre¢cdo monetaria

4.10.10. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida prblica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores economicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.10.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa rentuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. 4.19. Na hipédtese de op¢do pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento tnico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.10.12. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e o nimero do
processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela SUSEP (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de
11 de margo de 2022).

4.10.13. A garantia assegurarda, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.10.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes
nele previstas;

4.10.13.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.10.13.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado, se houver.

4.10.14. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

4.10.15. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado
de renovar a garantia ou de endossar a apédlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administragdo.

4.10.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contados da data em que for notificada.

4.10.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.10.18. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cladusulas contratuais.

4.10.19. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e
comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de
abril de 2022.

4.10.20. Extinguir-se-a a garantia com a restitui¢do da carta fianca, autorizacao para a liberagdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.10.21. A extin¢do da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da SUSEP.

4.10.22. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.
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4.10.23. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extin¢do por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.10.24. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.10.25. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

4.10.26. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia
4.11. Sustentabilidade:

4.11.1. A contratada, na busca da garantia da incolumidade fisica das pessoas e limpeza dos locais a serem limpos devera adotar
as melhores préticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, tais como o uso de produtos de limpeza e conservacao de
superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagOes e especificacdes determinadas pela Anvisa, racionalizacdo de
uso dos recursos naturais, evitar o desperdicio de agua tratada etc.

4.11.2. Conforme Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, 6* edicdo - setembro/2023, a prestacdo de servicos de limpeza e
conservacdo devem: a) adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:

I- use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificagoes
determinadas pela ANVISA;

II - adote medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada. Recomenda-se observar se ha legislacdo estadual ou municipal neste
tema.

III - observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV - forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual, para
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

VI - realize a separacdo dos residuos reutilizaveis e reciclaveis descartados pelos érgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal direta e indireta, e a sua destinag@o prioritaria as associagOes e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, que
serd precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 6, de 3 de novembro de
1995 e do Decreto n° 10.936, de 2022;

VII - respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

VIII - preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo do
CONAMA vigente.

b) Para fins de coleta seletiva ou logistica reversa, os consumidores sdo obrigados a acondicionar adequadamente e de forma
diferenciada os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis (art. 35 da Lei n° 12.305, de 2010, c/c art. 9° do Decreto n° 10.936, de
2022)

4.11.3. Os critérios de sustentabilidade seréd fiscalizado pela Contratante, que mensalmente fard a conferéncia dos produtos
fornecidos, recusando-os quando ndo atender aos critérios de sustentabilidade.

4.12. Transicao contratual

4.12.1. Nao havera necessidade de promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimentos, tecnologias e técnicas
empregadas, pois as técnicas utilizadas sdo de dominio comum e ndo hé propriedade intelectual a proteger.

4.13. Conta-depésito vinculada

4.13.1. A retencdo de provisdes de encargos trabalhistas, previdenciarios e outros em relacdo a mdo de obra das empresas
contratadas para prestar servigos de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, serdo destacadas do valor
mensal do contrato e depositadas pela Administracdo em Conta depdsito Vinculada bloqueada para movimentacdo, aberta em
nome do prestador de servigo, observando o disposto na Resolucdo CNJ n° 169/2013 e alteragGes posteriores.
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4.13.2. Demais detalhamentos estardo descritos no Item 7.7 e subitens deste Termo de Referéncia e de de forma subsidiaria na IN
n° 05/2017 para dispor sobre a matéria.

4.14. Critérios de Habilitacdo

4.14.1. Os critérios de habilitacdo técnica, juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e de qualificacdo econdmico-financeira
para a selecdo do fornecedor serdo definidos no Item 8 - Critérios de Selecdo do Fornecedor.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Os servicos devem ser executados diariamente, compreendendo as areas internas, externas, bens méveis e iméveis.
5.2. Inicio da Execucdo do Objeto:

5.2.1. Postos de trabalho de limpeza/encarregado: a partir de 11/05/2025, data ap6s o encerramento do Contrato n° 54
/2024,

5.2.2. Posto de trabalho de jardinagem: a partir de 16/08/2025, data apds o encerramento do Contrato n° 25/2022.

5.3. Os servicos deverdo ser prestados com alocacdo de mao de obra e dedicacédo exclusiva, por meio de postos de trabalho de 44
horas semanais.

5.4. S@o servicos comuns, de natureza continuada, que visa atender necessidade publica de forma permanente e por mais de um
exercicio financeiro, uma vez que sdo imperiosos para garantir o funcionamento habitual das unidades do Tribunal.

5.5. Local da prestacao do servigos:

5.5.1. Os servicos deverdo ser prestados na Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, sito a Av. Historiador Rubens
de Mendonca, n.° 4750 — Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT, no horario de expediente do Orgﬁo, exceto durante eventos
e preparativos para as eleicdes ocasido em que os colaboradores poderdo ser deslocados para executar servicos dentro da regido
metropolitana.

5.6. Postos de trabalho adicionais:

5.6.1. Poderdo ser acrescidos até 05 (cinco) de postos de trabalho para suprir a demanda inicial, durante o ano eleitoral ou em
eventos realizados pela Contratante, cujos servigos poderdo ser executados em local diverso da sede do Tribunal, onde se fizerem
necessdrios, dentro da Regido Metropolitana.

5.7. Servicos Extraordinarios:

5.7.1. Nos eventos realizados pelo Contratante, principalmente durante ano eleitoral, revisdo do eleitorado, revisdo biométrica
poderd haver convocagdo para trabalhos aos sdbados, domingos e feriados, e em horérios e locais diversos, oportunamente
convocados pelo Fiscal/Gestor do contrato.

5.7.2. Os trabalhos executados na carga horaria de 44 semanais serdo tratados como horario normal de expediente, conforme
previsdao em Convengdo Coletiva de Trabalho da respectiva categoria.

5.7.3. Os servicos prestados além da jornada prevista em Convencdo Coletiva poderdo ser tratados em banco de horas sob a
responsabilidade da Contratada, quando deverdo ser compensadas as horas eventualmente ndo trabalhadas, de acordo com
previsdo em Convengdo Coletiva de Trabalho.

5.7.4. As horas trabalhadas excedentes do banco de horas serdo remuneradas de acordo com os acréscimos previstos em lei.
5.7.5. Mediante autorizacdo especifica para realizacdo de servicos extraordindrios, os profissionais serdo convocados a realizar
atividades que extrapole a carga horaria prevista na convengdo coletiva de trabalho, para tanto serdo respeitados os seguintes
limites, salvo nas vésperas e dias das Elei¢des, ocasido em que os limites poderdo ser ultrapassados:

a) Até duas horas de servigo extraordinario em dias uteis, descontados a carga horéria diaria;

b) Até seis horas de servico extraordinério aos sadbados, descontados o labor dentro das 44 horas semanais;

¢) Até dez horas de servigo extraordinario aos domingos e feriados;
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5.7.6. Excepcionalmente, o limite estabelecido acima poderda ser extrapolado para conclusdo de servigos inadiaveis, nos termos
do art. 61 da Consolidacado das Leis Trabalhistas — CLT.

5.7.7. A realizacdo do labor extraordinario devera ser precedida de empenho dos valores destinados ao custeio das despesas com
as horas extras.

5.7.8. Somente poderdo ser contabilizas as horas extraordinarias apés o cumprimento das horas semanais, conforme prevista na
convencdo coletiva de trabalho.

5.7.9. O pagamento das horas extraordindrias serd realizado por meio de faturamento distinto do faturamento da prestacdo de
servigos, com acréscimo de 50% e 100% da hora normal, obedecendo o célculo definido na Planilha de Custos e Formagao de
Pregos.

5.7.10. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal
do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada

atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

5.7.11. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento, com
cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

5.8. Detalhamento dos Prédios onde os servigos serao executados
5.8.1. Prédio da Secretaria do TRE-MT:

® Data de inauguracdo do prédio: 02/03/2001

® Area interna: 12.259 m?

® Area externa: 12.618 m? (piso cimentado, grama e cascalho)

® Prédio com 05 pavimentos: térreo, andar/segundo/terceiro andar e pavimento técnico, com os seguintes tipos de piso:
granito preto, trés lances de rampa de piso vinilico e cobertura/pavimento técnico cimentado

® Plenério com 217,87 m? de piso de madeira, painel de madeira nas paredes e protecdo acustica em espuma
® Sistema de seguranca e combate a incéndio com portas corta-fogo e extintores

® Dois prédios anexos de 02 pavimentos cada onde funcionam Depdsito de Material, Depésito de Bens Patrimoniais e
salas para funciondrios terceirizados e depésito da SAE (vidraga: 121,59 m?

® Fachadas com brises de aluminio e placas de ACM, cor amarela, sendo: 1.055,69 m? de brises e 685.17 m? de chapas de
ACM

® Vidraca: 873,90 m?
5.8.2. Prédio Casa da Democracia:
® Data de inauguracdo: 07/10/2009
® Area interna: 4.958,40 m?, sendo 198,93 m? de piso de madeira no auditério e o restante piso granito e cerimica simples
® Area externa: 3.468,60 m? - piso cimentado e

® (3 pavimentos: subsolo, térreo e cobertura, onde funcionam a Central de Atendimento ao Eleitor, cartérios eleitorais,
Ouvidoria, Memorial, Coordenadoria de Assisténcia Médica, Dep6sito de Urnas, Escola Judiciaria e Biblioteca

® Auditério com 198,93 m? de piso vinilico, painel de madeira nas paredes, protecdo acustica em espuma e poltronas
® Fachada com brises externas lisas
® Vidraca: 212,42 m?

5.8.3. Tipo de pavimentacao dos prédios: Resumidamente, o tipo de pavimentacdo das unidades envolvidas nos servicos a
serem contratados sdo:

a) Area externa: blocos de cimento e cimentado nos estacionamentos, cascalho e grama;
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b) Area interna: granito, ceramica, madeira, vinilico.

5.8.4. Sacadas, brises e placas de ACM das sacadas: Total aproximadamente de brises de aluminio em ACM, cor amarela,
instaladas: 1.055,69 m? de brises. As limpezas diérias das brises e placas instaladas nas sacadas sdo limpezas e lavagens simples,
que podem ser feitos diretamente das sacadas do prédio, sem a necessidade de equipamentos de grande porte, utilizando-
se produtos de limpeza habitual e que nédo danifiquem as brises, vidros, pisos e suas estruturas.

5.8.5. Placas de ACM das fachadas dos prédios: Sdo aproximadamente 685.17 m? de placas de ACM na cor amarela, para a
limpeza sdo necessarios aindames de aproximadamente 16 metros de altura. A limpeza deve ser iniciada em até 30 (trinta) dias da
solicitagdo da fiscalizac@o do contrato e concluidas em duas semanas.

5.8.6. Caixa d'agua: sdo 16 caixas d'dgua, sendo: na 01 caixa taca de 30 mil litros, 01 caixa de 20 mil litros (pavimento técnico
do prédio-sede), 03 caixas de 10 mil litros (subsolo do prédio-sede), 02 caixas de 10 mil litros (pavimento técnico da Casa da
Democracia), 02 caixas de 5 mil litros (estacionamento), 01 caixa de 10 mil litros (em frente ao Depésito de Materiais), 02 caixas
de 500 litros (primeiro pavimento do Depésito de Materiais), 02 caixas de 500 litros (primeiro pavimento do Depésito de Bens
Permanentes) e 02 caixas de 2 mil litros na Cantina.

5.9. Os servicos de dedetizagdo sdo servigos basicos de controle de pragas dos ambientes interno e externos, conforme
cronograma a ser programado com a Fiscalizagdo. O servico de dedetizacdo/desratizacdo tera como alvo os insetos rasteiros ou
voadores (baratas, formigas, tracas, pulgas, mosquitos, moscas etc.) e também as aranhas e escorpides, e ratos de esgoto, rato
caseiro ou de telhado e camundongo, e deverd ser efetuado em todas as areas (internas e externas), tanto para extingdo como para
prevencdo. O controle deverd ser efetuado através de pulverizagdo, aplicagdo de gel e polvilhamento de pé.

5.9.1. Deverado ser utilizados produtos com poder de exterminio imediato e poder residual (permanéncia no local tratado por um
periodo de noventa dias). O inseticida gel deverd ser aplicado nos armaérios, eletrodomésticos e locais onde ndo sdo
recomendados os processos de pulverizagao e polvilhamento.

5.10. Subcontratacgdoe: é uma forma de possibilitar que se ofereca e execute servicos mais especializados, que constituam
pequena parte do objeto do contrato.

5.11. A Contratada podera subcontratar até 25% do total do objeto, restrito aos servicos de limpezas em altura, sendo obrigatérias
a apresentacdo dos documentos de capacitagdo exigidos pela Contratante.

5.12. Rotinas:

5.12.1. A Contratada tem autonomia para defini¢do das rotinas, distribuicdo dos profissionais e materiais por meio do Plano no
Atividades por ela elaborado, devendo ser submetido a apreciacao da Fiscalizagao.

5.13. Materiais e insumos a serem disponibilizados:

5.13.1. Para a perfeita execucéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, EPI’s, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas nos Anexo V deste Termo de Referéncia,
promovendo sua substituicio quando necessario para fins de controle de qualidade e atendimento dos critérios de
sustentabilidade definidos na contratag@o.

5.13.2. Os materiais, insumos, ferramentas e outros equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos deverdo ser fornecidos
pela contratada nas especificagdes definidas pela contratante, que efetuard a supervisdao quanto a qualidade e quantidades
suficientes para a execugdo dos servicos, , cujos custos deverdo estar previstos no valor do servico.

5.13.3 Quanto aos servicos de jardinagem, os insumos deverao ser fornecidos sem custo adicional (defensivos, terra preta etc), e
os elementos decorativos como plantas, vasos e demais materiais deverdo ser fornecidos pela Contratadam sendo seus custos
ressarcidos pela Contratante pelo valor de mercado. Detalhamentos constam do Anexo 4 deste Termo de Referéncia

5.13.4. A Contratada devera aplicar os materiais de marca e modelo indicados no Anexo 4 deste Termo de Referéncia. Somente
serd admitida a substituicio das marcas de referéncia por outras mediante prévia autorizacdo da Fiscalizacdo. Cabera a
Contratada demonstrar a equivaléncia técnica entre os materiais de referéncia e aqueles que pretende utilizar, conforme previsto
no Acérdao-TCU n° 2.300/2007-Plenario.

5.14. Execucao dos servicos

5.14.1. Os servicos deverdo ser executados com o devido gerenciamento de residuos sélidos envolvidos, conforme consta das
especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia, e cumprimento das demais obrigacGes constantes deste
documento, obrigando-se a observar as demais normas gerais de conduta definidas pela Contratante, na busca da obtengdo de
adequadas condigcdes de salubridade e higiene das edificagdes atendidas, com disponibilizagcdo de prestadores de servigos,
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saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos necessarios a perfeita execucdo de todos os servigos, respeitadas as
atividades e periodicidade de cada servigo.

5.14.2. A Contratada devera utilizar produtos de limpeza de higienizagdo e desinfec¢do adequadas de cada tipo de superficie, e
que ndo sejam abrasivos para ndo danificar vidros, revestimentos, estruturas metalicas e demais materiais existentes.

5.14.3. A Fiscalizagdo do contrato poderd solicitar memorial descritivo da rotina de execucdo dos servicos de limpeza
/higienizacao.

5.14.4. E responsabilidade do Encarregado(a) acompanhar para que a equipe adote as medidas de economia de recursos materiais
e naturais, como economia de dgua e energia elétrica.

5.14.5. Independentemente da relagdo de atividades contida no Termo de Referéncia, a Contratada deverd considerar a
obrigatoriedade de executar todos os servigos necessarios para a manutencao de um ambiente limpo e higienizado em toda a area
compreendida no presente contrato.

5.14.6. Sempre que possivel, a limpeza devera ser mecanizada, com uso de equipamentos que garantam maior produtividade,
padrdo de qualidade, e menores impactos a saude dos prestadores de servigos envolvidos. Esses equipamentos deverdo ficar a
disposicdo no Tribunal.

5.14.7. Devem ser alocados 05 (cinco) postos de trabalho para limpeza de banheiros, com os acréscimos maximos de
insalubridade previstos em convengdo coletiva de trabalho ou dissidio adotados, se houver.

5.14.8. O quantitativo de pessoal utilizado na execucdo do servico de limpeza e conservacao foi estipulado de forma a atender a
necessidade da Contratante, de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, de acordo com o histérico dos contratos.

5.15. Materiais e ferramentas a serem disponibilizados: Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no Anexo 4 deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.16. Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.16.1. execucdo dos servicos didrios de limpeza e conservacdo por meio de postos de trabalho residente com dedicagéo
exclusiva;

5.16.2. fornecimento mensal de materiais e insumos, com pagamento conforme quantidade fornecida;
5.16.3. os servigos de limpeza diarias das salas de trabalho com pouco fluxo de pessoas serdo executados em dias alternados.

5.17. Uniformes: Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo as pecas na qualidade e quantidade estabelecida no Anexo 1 deste
Termo de Referéncia, sem qualquer repasse do custo para o empregado inclusive quando houver necessidade de ajustes no
tamanho.

5.17.1. Devera ser fornecido um conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato.

5.17.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao, substituindo-os sempre que
estiverem apertados.

5.17.3. O uniforme a ser fornecido aos terceirizados deve ser de excelente qualidade, e sera submetido a aprovacdo do fiscal do
contrato ou chefe da secdo demandante, devendo a Contratada se responsabilizar e assumir o 6nus pela cotacdo de valor
insignificante para o item na planilha de custo e formagdo de precos e necessidade de reposi¢do do uniforme foram dos padroes
exigidos.

5.17.3. A fiscalizacdo do contrato podera solicitar a substituicdo dos uniformes, caso ndo correspondam as especificacoes
indicadas quanto a cor, tecido, modelo, ou sejam de ma qualidade, podendo ocorrer eventuais alteragcdes nas especificacdes dos
uniformes desde que aceitas pela Administragdo/Fiscal.

5.17.4. Os uniformes deverdo ser entregues aos funciondrios sem nenhum custo, mediante recibo (relacdo nominal), cuja cépia
deverd ser entregue a Contratante. A Contratada ndo poderd exigir do funciondrio o uniforme usado, quando da entrega dos
Novos.

5.18. Obrigacodes da Contratada
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5.18.1. Assumir inteira e total responsabilidade legal e técnica pela execucdo dos servicos, conforme determinado neste Termo de
Referéncia, cumprindo as orientacdes relativas aos servicos e demais determinacdes legais e orientacdes do do Fiscal/Gestor.

5.18.2. Prestar os esclarecimentos e as orientagdes que forem solicitados pela Contratante ou pelo Fiscal do contrato, dentro do
prazo determinado em notificagdo.

5.18.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a bens e/ou instalagdes da Contratante ou de terceiros,
independentemente de culpa ou dolo dos profissionais ou prepostos destacados para executar a entrega dos produtos/servigos;

5.18.4. Manter sigilo de informacGes, que por qualquer meio venha a ter acesso, referentes & Administragdo Publica, servidores,
advogados, partes ou qualquer outra que pela sua natureza nao deva ser divulgada. Em caso de descumprimento do sigilo de
informagdes, a Administracdo procedera a andlise e as a¢Oes cabiveis, sem prejuizo das san¢Ges na esfera penal e civil;

5.18.5. Manter PREPOSTO, com endereco e telefone para recebimento de notificaces em nome da Contratante, mantendo
contato diretamente com o Fiscal/Gestor do contrato, reunindo-se quando solicitado, com poderes para receber notificagdes em
nome da empresa;

5.18.6. Orientar a equipe, presencialmente, quanto a forma de prestagéo dos servigos, bem como quanto as normas disciplinares
internas da Contratante, zelando pelo comportamento adequado da equipe de trabalho;

5.18.7. Substituindo o empregado considerado inadequado para a realizacdo do servigo no prazo estabelecido pela fiscalizacao.

5.18.8. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos
— quer humanos, quer materiais — com vistas a boa qualidade dos servicos e a satisfacdo da Contratante, obtendo produtividade
adequadamente satisfatdria;

5.18.9. Manter durante toda a duracéo do contrato as condi¢es de habilitagdo e qualificagdo;

5.18.10. Orientar os funciondrios tratem a todos com urbanidade, evitando confrontos com servidores, outros prestadores de
servico e visitantes do Tribunal;

5.18.11. Zelar pela seguranca individual e coletiva, garantindo que os empregados utilizem os Equipamentos de Protecdo
Individual — EPI’s na execucdo das atividades em que sejam exigidos, cumprindo e fazendo cumprir as normas legais relativas a
seguranca do trabalho;

5.18.12. Acompanhar para que os empregados ndo utilizem redes sociais e aplicativos pessoais durante horario de expediente,
ndo utilizem de rede de internet da Contratante sem autorizacdo, bem como ndo vinculem a Contratante em seus perfis na rede
mundial de computadores e demais redes sociais;

5.18.13. Néo utilizar-se de empregados para servigos administrativos, comerciais e legais de responsabilidade da Contratada,
durante o horério de execucdo dos servigos;

5.18.14. Entrar em dareas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado pelo Fiscal ou servidor
responsavel;

5.18.15. Guardar sigilo de todos os assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do contrato;

5.18.16. Emitir copias e documentos as suas expensas, sendo proibida a utilizacdo de e-mail corporativo, servicos de Correios,
impressora e demais equipamentos da Contratante para beneficio préprio;

5.18.17. Orientar seus funciondrios para que observem rigorosamente as normas de comportamento profissional e de cordialidade
ao publico interno/externo;

5.18.18. Cumprir integralmente a legislacdo trabalhista, principalmente pagar saldrios dos seus empregados em dia e demais
verbas remuneratdrias pertinentes, responsabilizando-se também pelo transporte de seus empregados por meios préprios, caso
necessario, recolhimentos mensais dos valores relativos a FGTS e INSS, e recolhimento dos impostos e tributos pertinentes;

5.18.19. Apresentar os documentos de contratacdo dos funciondrios solicitadas pelo fiscal do contrato, cumprindo toda a
legislacdo trabalhista aplicavel, tipo de contrato assinado, verbas trabalhistas, exame admissional etc;

5.18.20. Assegurar que todo o prestador de servigo que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas dependéncias da execucao
dos servicos ou em quaisquer outras instalagdes da Contratante;

5.18.21. Certificar para que os seus funciondrios ndo abordem autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servico ou atinentes ao contrato, exceto os membros da equipe de Fiscalizagao;
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5.18.22. Nos termos da Lei n® 12.305, de 2010, do Decreto n° 10.936, de 2022, e da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19
/01/2010, a contratada deverd adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao.

a.1) os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de
disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluicéo, através das seguintes medidas, dentre outras: b.1)
racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;

b.2) substituir as substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificacdes
determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada; b.5)
realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo
de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e poluigdo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos cuja dgua seja certificada de
ndo contaminac¢do por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

d) observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento; e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a
execucdo de servigos; f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos; g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre
0s quaisa separagdo de todos o material recolhido ou utilizado obedecendo as normais legais e a politica de separagdo de residuos
adotada no Orgo.

5.18.23. Manter no minimo 5% (cinco por cento) das vagas do contrato nos termos do disposto no inciso XVI do caput do
art. 6° da Lei n. 14.133/2021, para as mulheres incluidas em uma das situagdes previstas no art. 2° da Resolucdo CNJ n°® 497, de
14 de abril de 2023, que sdo:

I — mulheres vitimas de violéncia fisica, moral, patrimonial, psicolégica ou sexual, em razdo do género, no contexto doméstico e
familiar;

IT — mulheres trans e travestis;

I — mulheres migrantes e refugiadas;

IV — mulheres em situagdo de rua; V — mulheres egressas do sistema prisional; e
VI — mulheres indigenas, campesinas e quilombolas.

5.18.23.1. Pelo menos metade do total de vagas reservadas deverdo ser destinados a mulheres vitimas de violéncia no
contexto doméstico e familiar.

5.18.24. Ccumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista no art. 93, da Lei n° 8.213, de
1991, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021), comprovando o cumprimento da legislacdo, no prazo fixado pelo(a)
fiscal do contrato, com a indicag¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas e mantendo durante todo o periodo de
contratacdo as cotas exigidas por Lei.

5.18.25. Executar outras tarefas compativeis com suas atribuicoes.
5.19. Obrigacdes da Contratante
5.19.1. Efetuar os pagamentos nos termos pactuados;

5.19.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servigo por meio do Gestor/Fiscal de contrato especialmente designado; 5.33.
Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
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5.19.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas no servigo prestado, para
devida correcdo ou apuragdo de irregularidades;

5.19.4. Aplicar as sang0es previstas na contratacdo em caso de descumprimento das obrigacdes decorrentes da execucdo irregular
do servico contratado;

5.19.5. Receber o servigo contratado no prazo e condicdes estabelecidas no edite seus anexos;

5.19.6. Promover o pagamento das notas fiscais nos termos pactuados.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto:

6.6.1 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.6.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo que a contratada
solicitar, notificada com antecedéncia minima de 48 horas, ao menos a cada dois meses e durante treinamentos e ocasides
necessdrias como treinamentos e repasse de informacdes e conhecimentos.

6.6.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Rotinas de Fiscalizacdao da Execucao do Contrato

6.7.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.2. A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.7.3. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes
(os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.7.3.1. No primeiro més da prestacdo dos servigos, a Contratada deverda apresentar a seguinte documentacéo:
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6.7.3.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgdo, horario do posto de trabalho,
nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

6.7.3.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

6.7.3.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os servicos; e

6.7.3.1.4. declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

6.7.4. Deverdo ser entregues até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.7.4.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.7.4.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do contratado;

6.7.4.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.7.4.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.7.5. Deverdo ser entregues, quando solicitado pela Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.7.5.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Contratante;

6.7.5.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste como tomador
Contratante;

6.7.5.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.7.5.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que
estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.7.5.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

6.7.6. Deverdo ser entregues copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo do contrato, apds o
ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.7.6.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.7.6.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.7.6.3. extratos dos dep6sitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.7.6.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.7.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual
das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.7.8. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigagdes previstas neste
item.

6.7.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no subitem 16.7.1 acima
deverdo ser apresentados. 1
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6.7.10. A Contratante devera analisar a documentagdo solicitada nos subitens acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.7.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato
deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.7.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato
deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

6.7.13. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, incluindo o
descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢oes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou
a ndo manutencdo das condi¢des de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de san¢es administrativas, previstas no instrumento
convocatdrio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da Contratante,
conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.7.14. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacoes trabalhistas ou suas condicoes de
habilitacéo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar méa-fé ou a incapacidade de correcéo.

6.7.15. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciérias e
para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.7.16. Nao havendo quitagdo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servicos objeto do
contrato.

6.7.17. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.7.18. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.7.19. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciadrias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execucao,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.7.20. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

6.7.21. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Ptiblica a responsabilidade por seu pagamento.

6.7.22. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.7.23. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

6.7.24. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.7.25. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagcdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangGes a Contratada de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

6.7.26. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.7.27. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65
da Lei n° 8.666, de 1993.
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6.7.28. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

6.7.29. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.7.30. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.7.31. As disposigdes previstas nesta cldusula ndo excluem outros dispositivos legais e normativos aplicdvel no que for
pertinente a contratagao.

6.8. Penalidades

6.8.1. Aplicam-se os dispositivos da Lei 14.133/2021 e Portaria n° 83/2025-TRE-MT que dispde sobre o procedimento para
apuracdo e aplicacdo de san¢des administrativas a licitantes e contratados(as) por infragdes cometidas em processos licitatorios
ou contratagdes no ambito do TRE-MT.

6.8.2. Os principais dispositivos da Portaria n° 83/2025, sobre as san¢des aplicdveis as empresas contratadas, sao:

6.8.2.1. § 1° A aplicagcdo da sang¢do administrativa obedecerd as condigbes definidas no Edital de licitagdo, aviso de dispensa
eletrénica, termo de referéncia, projeto bdsico ou contrato.

6.8.2.2. Para efeito desta Portaria, equiparar-se-d ao contrato qualquer outro instrumento hdbil que o substituir na forma da lei
e os ajustes decorrentes dos procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratagdes relacionados no art. 78 da Lei n® 14.133
/2021.

CAPITULO IT
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
6.8.2.3. Art. 2°.: O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragcdes:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos ptiblicos
ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratag¢do, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado,

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a
execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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6.8.2.4. Art. 3° A empresa licitante ou Contratado(a) que descumprir, parcial ou totalmente, regra estabelecida em edital de
licitagdo e/ou contrato firmado pelo TRE-MT fica sujeita ds seguintes sangdes administrativas, conforme definido em
instrumento convocatdrio ou termo equivalente:

I - adverténcia;
II - multa de mora e compensatoria;
IIT - impedimento de licitar e contratar com a Unido;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administra¢do publica direta e indireta de todos os entes
federativos.

6.8.2.6. § 1° As sangbes a que se referem os incisos I, III e IV do “caput” deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a sangdo prevista no inciso I1.

6.8.2.7. § 2° A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido ndo poderd ser aplicada cumulativamente com a de
declaragdo de inidoneidade.

6.8.2.8. § 3° A aplicagdo das sangdes previstas no “caput” deste artigo ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado a administragdo publica.

SECAO1I
DA ADVERTENCIA

6.8.2.9. Art. 4° A sang¢do de adverténcia consiste em comunicagdo formal ao(a) licitante ou contratado, sendo instrumento de
corregdo de conduta relativa a inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acesséria de pequena relevdncia,
quando ndo se justificar a imposigdo de sangdo mais grave.

6.8.2.10. § 1° Considera-se pequena relevdncia o descumprimento de obrigagées ou deveres instrumentais ou formais que ndo
impactem objetivamente a execugdo do contrato e/ou ndo causem riscos ou prejuizos a administragdo.

6.8.2.11. § 2° A adverténcia retira do(a) Licitante ou Contratado(a) a condigdo de infrator primdrio, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa poderd lhe ser aplicada.

SECAOII
DA MULTA

6.8.2.12. Art. 5°: A sangdo de multa, por mora ou compensatdria serd aplicada, conforme os critérios definidos no edital da
licitagdo e/ou contrato, ao responsdvel pelo cometimento de qualquer das infragées administrativas previstas no art. 2° desta
Portaria e no art. 155 da Lei n°. 14.133/2021, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta.

6.8.2.13. Art. 6° A multa de mora serd imposta a Contratado(a) que entregar o objeto ou executar o servico com atraso em
relagdo ao prazo fixado no edital e/ou contrato, exceto quando o atraso comprovadamente derivar de caso fortuito, forca maior
ou culpa exclusiva da Administragdo.

6.8.2.14. § 1° O percentual de 0,5% (meio por cento) da multa de mora serd aplicado por dia de atraso, tendo por base o valor
da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto no edital e/ou contrato, até o limite mdximo de 10% de multa
moratdria.

6.8.2.15. § 2° Na hipdtese de o limite mdximo de atraso ser atingido, o(a) gestor(a) do contrato deverd comunicar a Diretoria-
Geral, motivadamente, se persiste o interesse na contratagdo.

6.8.2.16. § 3° A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a administracdo a converta em compensatoria e promova a
rescisdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangbes previstas na legislagdo.

6.8.2.17. Art. 7° A multa compensatdria serd aplicada em razdo da inexecugdo parcial ou total do objeto contratado e poderd
ensejar a extingdo do contrato nos termos do art. 137 da Lei n°. 14.133/2021.

6.8.2.18. § 1° No caso de inexecugdo parcial do objeto, quando houver interesse na continuidade da contratagdo, a multa
compensatoria serd de até 10% sobre o valor da parcela ndo cumprida.
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6.8.2.19. § 2° A inexecugdo parcial ou total do objeto, quando nédo houver interesse na continuidade da contratagdo, implicard a
aplicagdo de multa compensatdria de 20% a 30% sobre o valor da parcela ndo cumprida.

6.8.2.20. § 3° Na hipdtese de que trata os §§1° e 2° deste artigo, a definigdo do percentual dependerd da natureza do objeto e do
seu impacto na atuagdo finalistica e no funcionamento do Tribunal, conforme pardmetros definidos no edital ou no contrato.

6.8.2.21. §4° Caberd a fiscalizagdo prestar informagdo a respeito do impacto, prejuizo e riscos decorrentes do descumprimento
contratual.

6.8.2.22. Art. 8° A Coordenadoria Org¢amentdria e Financeira, por precau¢do, estd autorizada a efetuar a retengdo do valor
presumido da multa dos pagamentos, concomitantemente a instaurag¢do do regular procedimento administrativo sancionatdrio,
no qual serd assegurado ao(a) Contratado(a) o direito ao contraditério e a ampla defesa.

6.8.2.23. § 1° O valor de multa retido cautelarmente serd liberado a Contratado(a) no prazo mdximo de dez dias uteis, apds o
provimento do recurso ou da reconsideragdo da decisdo que aplicou a sangdo.

6.8.2.24. § 2° Caberd ao Fiscal ou Gestor do Contrato informar expressamente no formuldrio de liquidagdo de despesa o valor a
ser retido, cujos cdlculos serdo ratificados pela Se¢do de Contabilidade/COF.

6.8.2.25. Art. 9° O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, serd:
I - retido dos pagamentos devidos pelo TRE-MT;

II - pago por meio de guia de recolhimento da Unido - GRU;

IIT - descontado do valor da garantia prestada;

IV - cobrado judicialmente.

6.8.2.26. Art. 10. O(a) Diretor(a)-Geral poderd dispensar o procedimento de apuragdo de que trata esta Portaria e a cobranga
administrativa de multa de valor irrisério, assim entendido aquele cujo montante corresponda a até 2% do valor disposto no art.
75, inciso II, da Lei n°. 14.133/2021, devidamente atualizado na data da abertura do procedimento de sangdo.

6.8.2.27. § 1° No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a apuragdo de eventual sang¢do serd avaliada
nos termos do §4° deste artigo.

6.8.2.28. § 2° O controle das ocorréncias que possam caracterizar a reincidéncia serd efetuado pela fiscalizacdo contratual com
a juntada da declaragdo que ndo houve isengdo anterior de dispensa do procedimento de apuragdo.

6.8.2.29. §3° Ao encaminhar o formuldrio de liquidagdo de despesa juntamente com o documento fiscal para pagamento, a
fiscalizagcdo deverd registrar no processo o enquadramento da isengdo prevista no caput deste artigo, de modo a evidenciar a
dispensa da retengdo cautelar.

6.8.2.30. §4° O Fiscal e/ou Gestor deverd impulsionar, independente de retengdo, o processo de san¢do a Diretoria-Geral para
fins de decisdo da eventual dispensa do procedimento de apuragdo.

SECAO III
DO IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO

6.8.2.31. Art. 11. O impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo mdximo de trés anos, quando ndo se justificar a
imposigdo de sang¢do mais grave, serd aplicado ao responsdvel pelas seguintes infragées administrativas:

I - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano ao TRE-MT, ao funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao
interesse coletivo:

Sangdo: impedimento pelo periodo de até doze meses.

II - dar causa a inexecugdo total do contrato:

Sangdo: impedimento pelo periodo de dezoito meses a trés anos.
IIT - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame:

Sangdo: impedimento pelo periodo de trés meses.
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IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
Sangdo: impedimento pelo periodo de seis meses.

V - ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregcos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Sangdo: impedimento pelo periodo de dois anos.
VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:
Sangdo: impedimento pelo periodo de até seis meses.

Pardgrafo tunico. Nas hipdteses de que tratam os incisos I, II e VI deste artigo, a definicdo do periodo dependerd da
especificidade do objeto, do seu impacto no funcionamento do Tribunal e das circunstdncias atenuantes e agravantes.

SECAO IV
DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE
6.8.2.32. Art. 12. A declaragdo de inidoneidade serd aplicada ao responsdvel pelas seguintes infracdes administrativas:

I - apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a
execugdo do contrato;

II - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

IIT - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.8.2.33. § 1° Quando as infragdes previstas no caput forem caracterizadas como gravissimas, assim consideradas aquelas de
natureza dolosa e de dificil reversdo dos prejuizos causados ao interesse publico que justifiquem a aplica¢do de sang¢do mais

grave do que o impedimento de licitar e contratar com a Unido, aplicar-se-d a sangdo prevista no caput deste artigo.

6.8.2.34. § 2° A aplicagdo da sangdo estabelecida no caput serd precedida de andlise juridica e serd de competéncia exclusiva do
(a) Presidente do TRE-MT.

6.8.2.35. § 3° A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo prazo minimo de trés anos e mdximo de seis anos, conforme a
gravidade da infragdo e o prejuizo causado em decorréncia das irregularidades constatadas.

6.8.2.36. § 4° A declaragdo de inidoneidade impedird o(a) responsdvel de licitar ou contratar no dmbito da Administra¢do
Publica direta e indireta de todos os entes federativos.

SECAOV
DA APLICACAO DAS PENAS: AGRAVANTES, ATENUANTES E REABILITACAO

6.8.2.37. Art. 13. Na aplicagdo das sang¢bes administrativas devem ser consideradas as seguintes circunstdncias e observados os
principios da razoabilidade, da proporcionalidade, do contraditério e da ampla defesa:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

IIT - as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Ptblica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos 6rgdos de controle.
6.8.2.38. Art. 14. As sangles previstas nos artigos 11 e 12 poderdo ser majoradas em 50% (cinquenta por cento), para cada

agravante, até o limite de 36 (trinta e seis) meses e 72 (setenta e dois) meses, respectivamente, em razdo de:
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I - a reincidéncia;

II - a prdtica da infra¢do com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissdo;

III - o conluio entre licitantes ou contratantes para a pradtica da infragdo;

1V - a apresentagdo de documento falso no curso do processo administrativo sancionatério; ou

V - os prejuizos causados no funcionamento do Tribunal.

6.8.2.39. § 1° Constata-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo depois de sancionado definitivamente.
6.8.2.40. § 2° Para efeito de reincidéncia:

I - considera-se a decisdo proferida no Gmbito do TRE-MT;

II - ndo prevalece a condenagdo anterior se, entre a data da publicagdo da decisdo definitiva dessa e a do cometimento da nova
infragdo, tiver decorrido periodo de tempo superior a cinco anos;

IIT - ndo serdo considerados reincidentes os descumprimentos advindos de contratos distintos, da mesma forma que ndo serd
computado o descumprimento contratual na apuragdo de descumprimento em licitagdo.

6.8.2.41. Art. 15. As penas previstas no artigo 11 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta por cento), uma tnica vez, apés a
incidéncia das majoragoes previstas no artigo 14, quando ndo tenha havido nenhum dano a Administrag¢do, em decorréncia de
qualquer das seguintes atenuantes:

I - a primariedade;

II - o fato de procurar evitar ou minorar as consequéncias das infragbes antes da decisdo sancionadora;

IIT - o fato de reparar o dando antes do julgamento;

IV - a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusdvel do fornecedor;

V - a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissées para os quais ndo
tenha contribuido, ou que ndo sejam de fdcil identificagdo, desde que devidamente comprovado; ou

VI - a conduta praticada seja decorrente da apresentagcdo de documentacdo que ndo atendeu ds exigéncias do edital, desde que
reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

6.8.2.42. Pardgrafo tnico. Considera-se primdrio aquele que ndo tenha sido condenado definitivamente por infragdo
administrativa prevista em lei ou esteja na situagdo em que tenha ocorrido a prescrigéo.

6.8.2.43. Art. 16. Quando a agdo ou omissdo do(a) responsdvel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-d a pena mais grave.

6.8.2.44. Art. 17. E admitida a reabilitagdo do fornecedor sancionado, exigidos, cumulativamente:
I - reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
II - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da sangdo, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3
(trés) anos da aplicagdo da sangdo, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

6.8.2.45. § 1° A sangdo pelas infragées previstas no art. 12 desta Portaria exigird, como condigdo de reabilitagdo do fornecedor
sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsdvel.

6.8.2.46. § 2° Caso ndo tenha sido promovida a reabilitacdo do sancionado, a falha constatada serd registrada em eventual
atestado de capacidade técnica, a fim de se demonstrar o histérico da efetiva execugdo do objeto contratado, sendo
desconsiderada a multa de valor irrisério na forma prevista no artigo 10.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, conforme previsto no Anexo 3
deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
7.4. Liquidacao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.4.2. Para fins de liquidagdo, deve-se verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emisséo; c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.4.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo Tribunal.

7.4.6. Persistindo a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Administragdo Tribunal.

7.4.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.5. Pagamento
7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

7.5.3. No caso de eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
correcdo monetaria pelo indice geralmente aplicado pela administracdo publica.

7.6. Cessdo de crédito: Nio estd permitida a cessdo de crédito fiduciario.
7.7. Conta-Depésito Vinculada:
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7.7.1. A retencdo de provisdes de encargos trabalhistas, previdencidrios e outros em relagdo a mdo de obra das empresas
contratadas para prestar servigos de forma continua, por meio de dedicagdo exclusiva de mao de obra, serdo destacadas do valor
mensal do contrato e depositadas pela Administracdo em Conta-Depésito Vinculada bloqueada para movimentacdo, aberta em
nome do prestador de servico, observando o disposto na Resolugdo CNJ n° 169/2013 e altera¢des posteriores e na IN n° 05/2017
para dispor sobre a matéria de forma subsididria.

7.7.2. Os depbsitos serdo efetuados sem prejuizo da retengdo, na fonte, da tributagdo sujeita a aliquotas especificas previstas na
legislacdo propria.

7.7.3. O montante mensal do depésito vinculado sera igual ao somatorio dos valores das seguintes rubricas:
a) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

b) 13° (décimo terceiro) salério;

¢) multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa;

d) encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13° saldrio.

7.7.4. A assinatura do contrato de prestacdo de servicos sera sucedida dos seguintes atos:

7.7.4.1. solicitacdo do érgdo ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da Conta-Depésito Vinculada bloqueada para
movimentacao;

7.7.4.2. assinatura, pela Contratada, no ato da regularizacdo da Conta-Depdsito Vinculada bloqueada para movimentacdo, de
termo de autorizacdo que permita ao 6rgdo ou entidade contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a
movimentacdo dos valores depositados mediante autorizacdo do érgdo contratante.

7.7.5. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionadas no item 7.7.3 retidos por meio da Conta-Depésito
Vinculada bloqueada para movimentacdo, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a Contratada.

7.7.6. Em caso de cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacdo da Conta Depdsito Vinculada bloqueada para
movimentacdo, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

7.7.7. A empresa contratada podera solicitar autorizacdo do Contratante para:

7.7.7.1. resgatar da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo, os valores despendidos com o pagamento de
verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas no item 7.7.3, desde que
comprovado tratar-se dos empregados alocados pela empresa contratada para prestacdo dos servicos contratados;

7.7.7.2. movimentar os recursos da conta-depo6sito vinculada — bloqueada para movimentagdo, diretamente para a conta corrente
dos empregados alocados na execucdo do contrato, de forma excepcional e mediante justificativa, desde que para o pagamento de
verbas trabalhistas que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas no item 7.7.3 ou, excepcionalmente, de salérios e
demais verbas trabalhistas, mediante autorizacdo da Administracdo, devendo ser pago pela Contratada a guia de recolhimento de
FGTS/INSS relativo ao més de referéncia antes do pagamento direto dos salérios.

7.7.8. Para resgatar os recursos da conta-depo6sito vinculada — bloqueada para movimentacdo —, conforme previsto no subitem
7.7.7.1, a empresa contratada, apés pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias, devera apresentar a unidade competente
do tribunal os documentos comprobatérios de que efetivamente pagou a cada empregado as rubricas indicadas no item 7.7.3.

7.7.9. O contratante expedird, apds a confirmacdo do pagamento das verbas trabalhistas retidas, a autorizagdo de que trata o item
7.7.8, encaminhando a referida autorizagdo ao banco publico no prazo méaximo de 10 (dez) dias titeis, a contar da data da
apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.7.10. Para o pagamento diretamente aos empregados, conforme previsto no subitem 7.7.7.2., a empresa contratada deverd
apresentar toda a documentagdo necessaria (folha de pagamento, conta corrente de cada empregado e outras), com pelo menos 10
(dez) dias tteis de antecedéncia da data de vencimento da obrigacdo.

7.7.11. Na situacdo descrita no subitem 7.7.7.2, o contratante solicitara ao banco publico oficial que, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data da transferéncia dos valores para a conta corrente do beneficiario, apresente os respectivos comprovantes
de depdsitos.
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7.7.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Dep6sito Vinculada bloqueada para movimentagdo sera liberado
a Contratada no momento do encerramento do contrato, ap6s a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdencidrios relativos ao servico contratado, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados se
for o caso (redacdo dada pela Resolugdo n. 301, de 29.11.2019).

7.8. Repactuacgao

7.8.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-financeiro, apés o interregno de um
ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.8.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuac¢do serd contado:

7.8.2.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de
inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada,
relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.8.2.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta mediante a aplicagdo do indice de
reajustamento pelo IPCA.

7.8.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da dltima
repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.8.3.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela apostilada.

7.8.4. A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, observado o principio da anualidade do
reajuste de pregos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execucdo dos servigos.

7.8.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da
mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das
respectivas categorias.

7.8.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.8.7. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculard as disposi¢oes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de
trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria nao
trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.8.8. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da mdo de obra, o Contratado efetuard a comprovagdo da variagao
dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencao ou
sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.8.8.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

7.8.8.2. A repactuacdo dos valores do salario, do auxilio alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo) e ndo o
instrumento paradigma.

7.8.8.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio alimentagdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao
qual estad vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio
alimentacgdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela empresa
no momento da licitacdo.

7.8.8.3. A repactuagdo dos demais custos relativos a mdo de obra terd como base o acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no
momento da licitacdo).
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7.8.9. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento pelo IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/T1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da proposta;
I = Indice relativo a0 més do reajustamento

7.8.10. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica
o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

7.8.11. Nas aferig0es finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

7.8.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.8.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.8.14. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada
anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.8.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mdo de obra vinculados aos
acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.8.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado
entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuagdes futuras.

7.8.17. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a
diferenca porventura existente.

7.8.18. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou
encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.8.19. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da
categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.8.20. A extingdo do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuagdo solicitada tempestivamente, hipétese em
que serd concedida por meio de termo indenizatorio.

7.8.21. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuagdo de precos em até [indicar o prazo], contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.8.22. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a
documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

7.8.23. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.8.24. As repactuacOes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do equilibrio
economico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.8.25. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgao
inicial em relacdo ao valor contratado.

7.8.26. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdo das aliquotas
médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de
que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuig¢des.

7.8.27. A majoracao da tarifa de transporte ptiblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de
vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados.

7.8.27.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de crédito

Nao é admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios do contrato.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

8.2. Regime de Execucdo

8.2.1. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por PRECO GLOBAL, mediante locacdo de mdo obra com
dedicacdo exclusiva.

8.3. Critérios de aceitabilidade de precos
8.3.1. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacdo conforme modelo de proposta.

8.3.2. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa deverd apresentar a Administracdo, por meio eletronico, planilha
que contenha o prego global, os quantitativos e os precos unitarios, conforme modelo de planilha aceito pela Administracdo, para
efeito de avaliacdo de exequibilidade dos precos dos postos de trabalho e, também, dos insumos envolvidos no contrato.

8.3.4. Considerando que se trata de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de precos, valores iguais ou
superiores aos orcados pela Administracdo para as parcelas de salario e beneficios baseados no Acordo, Convencdo Coletiva de
Trabalho ou Dissidio Coletivo, utilizados como paradigma.

8.4. Exigéncias de Habilitacao:
8.4.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
8.5. Habilitacdo juridica

8.5.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.5.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.5.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.5.4. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Ptiblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
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particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacao
perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.5.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
8.5.6. Em cumprimento a IN SEGES n° 176, de 2024, a licitante deve apresentar os seguintes documentos:

8.5.6.1. Declaracdo informando o enquadramento sindical do licitante, relacionando qual a atividade econémica preponderante e
a justificativa para adocdo do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

8.5.6.2. Copia da carta ou do registro sindical do sindicato ao qual o licitante declara ser enquadrado;

8.5.6.3. Cdpia do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para a elaboracdo da
planilha de custos e formacdo de precos que embasam o valor global ofertado; e

8.5.6.4. Declaragdo de que é responsabilidade do licitante a veracidade das informagGes prestadas, assumindo a responsabilidade
integral por eventuais erros no enquadramento sindical ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o
enquadramento sindical declarado, e por qualquer 6nus decorrente de reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia
contratual, sujeitando-se as sangdes previstas no art. 156, incisos III e IV, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.6. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
8.6.1.. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

8.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concoire;

8.6.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.7. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.7.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.7.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.7.3. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um).

8.7.3.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de de
10% do valor total estimado da contratagdo.

8.7.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida h4 menos
de 2 (dois) anos.
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8.7.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.7.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

8.8. Qualificacdao Técnica

8.8.1. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratacao.

8.8.1.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratacao.

8.9. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade, relativo aos servicos contratados
em cada GRUPO.

8.9.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do
contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

8.10. Qualificacdo Técnico-Operacional:

8.10.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.10.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado
(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

8.10.1.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na prestacdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes;

8.10.1.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados/do montante do valor dos servicos a
serem desempenhados;

8.10.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma tinica contratagao.

8.10.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.10.1.4. A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.10.1.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.10.2. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério ou preposto no municipio de Cuiaba-MT, o que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

8.10.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hédbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.10.4. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

8.11. Qualificacio Técnico-Profissional Relativas a0 GRUPO 2 - SERVICOS DE DEDETIZACAO,
DESRATIZAGAO, DESCUPINIZACAO E LIMPEZA DE CAIXAS D'AGUA

8.11.1. Comprovagdo da Regularidade Cadastral junto a autoridade sanitaria e/ou ambiental competente (Secretarias Estadual ou
Municipal de Saide, CONAMA/MMA, etc.);
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8.11.2. Apresentar Licenca de Operacdo expedida pela Vigilancia Sanitaria para funcionamento da empresa;
8.11.3. Indicar responsavel Técnico devidamente habilitado para o exercicio das fungdes relativas aos servicos;

8.11.4. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.11.4.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

a) atestado de capacidade técnica, comprovando que a empresa ja executou, em alguma empresa ou Orgio
/entidade, os servigos presentes no objeto do grupo desta contratacdo ou similar.

8.11.4.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante;

8.11.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

8.11.4.4. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.11.5. Os SANEANTES DOMISSANITARIOS/DESINFESTANTES a serem utilizados na execucéo dos servicos deverdo estar
previamente registrados na ANVISA, conforme Lei federal n° 6.360, de 1976, Decreto n° 8.077, de 2013, e RDC ANVISA N°52,
DE 22 DE OUTUBRO DE 2009, devendo ser apresentados ao responsavel/fiscal do contrato antes da data prevista para a
realizacdo dos servicos.

8.12. Disposicoes finais de habilitacao

8.12.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (RS$): 7.893.892,10

9.1. Conforme Item 9 do Estudo Técnico Preliminar 9/2024, a estimativa prévia do valor da contratagdo se baseou na pesquisa
realizada no processo emergencial - SEI n° 09534.2024-8, Relatério Demonstrativo de Coleta de Precos n° 065/2024 - doc.
0836209 em conjunto com os valores médios das propostas das licitantes do certame.

9.2. Na oportunidade, o custo final total estimado da contratagdo, que é o maximo aceitdvel, foi apurado pela Secdo de
Gerenciamento de Compras/SGC, conforme SEI n° 08932.2024-8, Relatério Demonstrativo de Coleta de Precos n° 017/2015,
abaixo transcrita:

9.3. A licitante da proposta selecionada fica obrigada a entregar, dentro do prazo estipulado pelo pregoeiro, as planilhas de custo
e formacgdo de precos com os detalhamentos do custo da mao de obra, dos servigo e dos materiais de limpeza e equipamentos, o0s
quais servirdo de base para analise da exequibilidade da proposta.
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PRECOS MAXIMOS
VALOR UNITARIO MENSAL VALOR PARA OS5 POSTOS VALORTOTAL PARA 12 MESES VALOR PARAS ANGS
ITENS ESPECIFICJ\I;“D U";‘I%?]?SADE QUANTIDADE POR POSTO MENSAIS ANDO TODOS 05 ANDO TODOS 05
POSTOS POSTOS
POSTO DE
1 iA- SERVENTE DE LIMPEZA SEM ADICIONAL SERVICD " 5.413,94 75.795.16 909.541,92 4.547.709,60
POSTO DE
2 B - SERVENTE DE LIMPEZA COM ADICIONAL SERVICO s 6.372,84 31.864,20 382.370,40 1.911.852,00
3 iC- JARDINEIRD PSDESRTUEI'CDUE 1 5.253,40 5.253,40 £3.040,80 315.204,00
GRUFPOD1
POSTO DE
. D - ENCARREGADD SERVICO 1 5.963,22 5.963,22 71.558,64 357.793,20
E - ACRESCIMO DE ATE 5 POSTOS E HORAS
EXTRAS (eventosleleigies)
5 iCONFORME ESTIMATIVA DO TERMO DE DEMANDA S4.800,00 194.000,00
REFERENCIA
SUBTOTAL RS 118.875,98 | RS 1.465.311,76 | RS 7.326.558,80
PRECOS MAXIMOS
QUANTIDADE i
ITENS ESPECIFICAC“D UNIDADE DE DE TR VALOR PARA 5 ANOS (10 SEMESTRES)
MEDIDA | crureines (semestral)
H SERVICO DE SERVICOS
iGRUPO 2. 1 :DEDETIZACAD/DESRATIZACADIDESCUPIMIZA TN 10 16.733,33 167.333,30
H CAD E LIMPEZA DE CAIXAS D'AGUA
SUBTOTAL RS 167.333.30
VALOR GLOBAL: RS 7.493.892,10

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido para os Programas de Trabalho 10.14.111.02.122.0033.20GP.0051 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa no
Estado de MT e 10.14.111.02.122.0033.4269.0051 - Pleitos Eleitorais.

11. ANEXO 1 - ATRIBUICAO DOS POSTOS

ANEXO I -POSTOS DE TRABALHO

1. SERVENTES DE LIMPEZA:

1.1. Inicialmente serdo contratados 19 (dezenove) postos de trabalho de servente de limpeza, sendo 14 (catorze) SEM
ADICIONAL e 5 (cinco) para limpeza de banheiros COM ADICIONAL DE INSALUBRIDADE méaximo previsto em
convencdo coletiva ou outra norma legal, para o tipo de limpeza executado.

1.2. Qualificagao:

1.2.1. Ensino fundamental completo e habilidade para o desenvolvimento das tarefas inerentes ao servi¢o, comprovada por meio
anotagOes na CTPS, com experiéncia minima de 01 ano.

1.3. Uniformes:

1.3.1. Caracteristicas dos uniformes:

Quantidade
Profissional Feminino/Masculino
Semestral
Calca comprida, material adequado ao servico executado, de gabardine 02
Malha fria PV, gola careca, com emblema da empresa pintado 03
Par de meias, cor preta, de algoddo 03

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

29 de 51



UASG 70022 Termo de Referéncia 8/2025

Par de sapatos ou ténis fechados, preto em couro, solado baixo, com palmilha antibacteriana 02

EPI's conforme a atividade, tais como mascara respiratéria descartavel p/vapores organicos, luva

. L Diversos
de vaqueta mista, protetor facial incolor

1.4. Atribuicdes dos postos de servente de limpeza:
1.4.1. Executar as tarefas de limpeza e conservacao descritas neste Termo de Referéncia.

1.4.2. Promover a limpeza, higienizacdo, seguranca e conservacao do local de trabalho utilizado por eles, evitando o acimulo de
lixo e utensilios por lavar;

1.4.3. Conservar os utensilios manuseados e colocados a disposicdo das tarefas;

1.4.4. Zelar pela qualidade do servico e informar qualquer anormalidade ao Encarregado que devera repassar a Fiscalizagdo;
1.4.6. Executar demais tarefas inerentes ao cargo.

1.5. Das normas gerais de conduta e de execucdo dos servicos:

1.5.1. O horéario normal de expediente do Tribunal ¢é das 7:30 as 13:30
horas, cabendo a Contratada e as Unidades onde serdo alocados os postos de trabalho definir as escalas de horério para o cumpri

1 . 5 . 2
Os profissionais indicados pela Contratada deverdo cumprir todas as normas gerais a seguir relacionadas, e ainda as atribt

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a) por outro
(a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e com unhas aparadas;
¢) Manter cabelos cortados e/ou presos;

d) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da Contratante;

e) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

f) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

g) Cumprir as normas internas do 6rgao;

h) Entrar em éreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;

)

Zelar pela preservacdo do patriménio da Contratante sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do !

)

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados disponiveis para a execugdo dos servi

k)
Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes da Contratante para solucionar falhas em maquinas e equipamentos;

)

Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagdo dos equipamentos colocados a sua disposicdo; m)A

n) Receber/passar o servigo ao assumir
/deixar o posto, relatando todas as situagdes encontradas, bem como as ordens e orientagOes recebidas;

0) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

p) Manter atualizada a documentagdo utilizada no posto;
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q) Buscar orientacdo com seu preposto, em caso de dificuldades no desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;
1) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;
s) Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacdo considerada importante;

t) Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e
/ou ao preposto, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

u) Promover o recolhimento de objetos e
/ou valores encontrados nas dependéncias da Contratante, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca ou ao seu pre

V)
Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico desempenhado, durante o horério de trabalho, a fir

w) Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da Contratante;

x) Tratar a todos com urbanidade;

y)
Néo abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servigo ou atinentes ao contrato, exceto se for membi

2)

Ndo participar, no ambito da Contratante, de grupos de manifestacdes ou reivindicagdes, evitando espalhar boatos ou tecer
2. POSTO DE ENCARREGADO

2.1. Quantidade de postos de trabalho:

2.1.1. Inicialmente seréa contratado 01 (um) posto de trabalho.

2.2. Qualificagao:

2.2.1 Ensino médio completo e experiéncia minima de 02 (dois) anos na fun¢ao, comprovada mediante anotacdes na CTPS;

2.2.2 Ter boa apresentacdo, iniciativa e agilidade nas atividades inerentes a atividade, devem ser higiénicos, dindmicos, bem
como atender com presteza as solicitagdes do Fiscal do contrato;

2.2.3 Os profissionais do sexo masculino devem apresentar-se sempre com barba feita, cabelos cortados, unhas aparadas e
sapatos limpos e engraxados; as profissionais do sexo feminino devem apresentar-se sempre com cabelos arrumados, unhas
tratadas e sapatos limpos e fechados.

2.3. Uniformes:

2.3.1 Caracteristicas do uniforme:

Quantidade
Profissional Masculino/Feminino
Semestral
Calca ou saia, tecido jeans ou oxford, cor preta ou azul. 02
Camisa ou camisete gola polo, de mangas compridas ou curtas, com emblema da empresa pintado. 03
Par de sapatos ou ténis fechados, preto em couro, solado baixo, com palmilha antibacteriana. 03
Par de meias, cor preta, de algodao. 02
Cracha de identificagdo com foto recente e identificacdo da empresa, conjunto completo com cordao etc 01
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I Conjunto social de terno, saia/calga e blusa branca. 01

2.4. Atribuicoes do posto de ENCARREGADO:

2.4.1. Registrar e controlar, juntamente com a Fiscalizacdo, diariamente, o ponto (assiduidade e pontualidade) de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas;

2.4.2. Identificar a auséncia de prestador de servico e informar ao preposto da Contratada para providencias de substituicao, de
forma a manter a continuidade dos servigos prestados;

2.4.3. Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Fiscalizacao;

2.4.4. Orientar e treinar a equipe quanto a forma de prestacao dos servicos nas dependéncias da Contratante;
2.4.5. Zelar pela qualidade (tempo e apresentacao) dos servigos executados;

2.4.6 Reportar a Contratante, sempre que necessario, as ocorréncias verificadas no transcorrer dos servigos;

2.4.7. Zelar pelo comportamento adequado da equipe de trabalho e uso correto de uniforme, cracha de identificacdo e EPI, bem
como do cumprimento das normas da Contratante;

2.4.8. Distribuir e controlar tarefas;
2.4.9. Cumprir e fazer cumprir, na execugdo dos servigos, as normas legais relativas a seguranca do trabalho;

2.4.10. Zelar para que a equipe adote as medidas de economia de recursos materiais, e naturais tais como economia de agua e
energia elétrica, mantendo acesas somente as luzes das 4reas em que 0s servicos estiverem sendo realizados, e desliga-las logo
ap6s o término dos trabalhos, limpeza das dreas externas com o menor consumo de agua etc.

2.4.11. E terminantemente proibido ao encarregado realizar tarefas proprias da empresa, do preposto ou outras nao inerentes as
suas fungoes junto a execucdo dos servigos.

3. POSTO DE JARDINEIRO

3.1. Qualificacao profissional exigida para a funcao:

a) Experiéncia profissional registrada em carteiras de no minimo 12 meses;

b) O fiscal podera solicitar apresentagdo de certificado de curso de jardinagem;

¢) Curso NR 12 - SEGURANCA NO TRABALHO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS;
e) Formacdo minima: Ensino Fundamental Completo.

3.2. Atribuicdes do jardineiro:

a) Podar plantas de quaisquer espécies e drvores de pequeno porte, e picotar galhos e troncos cortados ou caidos, nos limites da
sua atribuicdo;

b) Zelar pelo controle de pragas que atacam viveiros, jardins, hortos e gramados utilizando quando possivel técnicas sustentaveis;
c) Zelar e providenciar a destinacdo adequada de residuos, no sentido de promover a sustentabilidade ambiental;
d) Desempenhar tarefas afins que lhe forem atribuidas;

e) Realizar as demais atividades necessarias a prestacdo dos servicos de jardinagem. 6. Utilizar a rogadeira, podador de altura e
motosserra para as atividades, quando necessario.

3.3. A Contratada deve possuir todos os documentos referentes ao registro e ao uso da motosserra e motopoda em dia, conforme
a Portaria Ibama n° 149, de 30 de dezembro de 1992, a Norma Regulamentadora n° 12, Anexo V e outras legislagdes aplicaveis,
estando aptos os profissionais que executardo os servicos com esses equipamentos, quando necessério utiliza-los.

3.4. Uniformes
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3.4.1 Caracteristicas do uniforme:

Quantidade
Profissional Masculino/Feminino
Semestral

Calga, tecido algoddo ou semelhante 02

Camiseta de mangas compridas ou curtas, com emblema da empresa pintado. 03

Par de botas ou ténis fechados, preto em couro, solado baixo, com palmilha antibacteriana. 02

Par de meias, cor preta, de algodao. 03

Cracha de identificagdo com foto recente e identificacdo da empresa, conjunto completo com cordao etc 01

Demais EPI necessarios:

*Maéscara de protecdo contra po;

+ Oculos de protecéo;

« Protetor auricular;

* Luva de raspa de couro cano curto ou médio;
* Luva de borracha, cano longo;

« Caneleira para jardineiro.

12. ANEXO 2 - DESCRICAO DOS SERVICOS

EXEMPLOS DE ROTINAS BASICAS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO

- As tarefas devem ser planejadas de acordo com os tipos de areas e o cronograma definido neste Termo de Referéncia. As tarefas
a seguir sdo as minimas consideradas para a modelagem desta contratacdo e deverdo servir de referéncia, cabendo, a Contratada,
projetar, detalhar, complementar e definir todas as tarefas e as frequéncias de execugdo cujos ajustes considerar necessarios no
seu Plano de Atividades, visando atender os padrdes de qualidade, com a devida anuéncia da Fiscalizagao:

- O rol de tarefas e de periodicidade listados nas atribuicdes dos servigos acima é apenas exemplificativo, podendo ser ex
1. Areas Internas
1.1. FREQUENCIA DIARIA SUGERIDA:

1.1.1. Limpar com pano umedecido em 4lcool etilico liquido 70% as superficies dos locais de atendimento ao ptiblico ou de
maior fluxo de pessoas, tais como corrimaos, bal¢des, vidro da guarita, barreiras acrilicas, maganetas de portas dos acessos
externos, teclas de acionamento dos elevalores, mantendo as medidas necessérias de distanciamento social, em caso de pandemia
- acdo constante, com intervalo recomendado pelos érgaos competentes;

1.1.2. Abastecer os dispenseres com alcool gel e os tapetes sanitizantes com hipoclorito/agua sanitaria ou outro produto indicado
pelos érgdos competentes;

1.1.3. SALAS DE TRABALHO: varrer e limpar, passar pano imido com saneantes adequados, incluindo lavagens das sacadas
com brises; limpar mesas, teclados, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris de janelas, caixilhos das janelas, bem como dos
demais moveis existentes, inclusive aparelhos telefénicos com é&lcool, remover manchas de paredes, etc.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 33 de 51
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70022 Termo de Referéncia 8/2025

1.1.3.1. As salas de trabalho serao limpas em dias alternados.
1.1.4. SANITARIOS: desinfectar e lavar com saneantes domissanitarios todos os tipos de pisos, pias, bancads e vasos
sanitarios e mictérios (duas vezes ao dia ou mais se necessario), limpar os espelhos, repor materiais de consumo como sabonetes

/papel higiénico/papel toalha;

1.1.5. AREAS INTERNAS COMUNS: varrer/limpar com pano timido/remover manchas dos pisos, polir balcées, remover
manchas de paredes;

1.1.6. REFEITORIO: limpar com pano umedecido com alcool os tampos das mesas e assentos dos refeitérios, antes e apés o
periodo de abertura;

1.1.7. LIXO: retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plésticos de cem litros, removendo-os para local
apropriado (lixeira);

1.1.8. Limpar os elevadores com produtos adequados, conforme o tipo de superficie e com os produtos indicados pela ANVISA;
1.1.9. Suprir os bebedouros com garrafdes de 4gua mineral, procedendo a antecipada limpeza e higienizacdo com alcool etilico;
1.1.10. Lavar os locais sujos por excremento de animais, aves;

1.1.11. Lavar cinzeiros situados nas éreas reservadas para fumantes;

1.1.12. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p6;

1.1.13. Executar demais servigos considerados necessarios aos ambientes que recebem freqiiéncia diéria de pessoas.

1.1.14. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.2. FREQUENCIA SEMANAL SUGERIDA:

1.2.1. Limpar em cima e atras dos méveis, armarios e arquivos;

1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

1.2.4. Lustrar com produto adequado todo o mobiliario envernizado e passar flanela nos méveis encerados (usar cera incolor
Micro Cristal);

1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

1.2.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e
lustrar;

1.2.8. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral e dos extintores de incéndio;

1.2.9. Limpar aparelhos de ar condicionado, parte externa/dutos;

1.2.10. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado ou tapete, se houver;

1.2.11 Limpeza completa do elevador (piso, paredes, espelhos, quadros de comando, capacho, teto/forro etc.);

1.2.12. Varrer, lavar estacionamento e garagens, com utilizacdao de lavadora de alta pressao;

1.2.13. Lavagem e lustragdo do piso da cozinha e do refeitério, com utilizagdo de maquina/equipamentos apropriados;
1.2.14. Limpar/lavar janelas envidracadas, face interna e externa, sem necessidade de equipamento especial;

1.2.15. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.3 FREQUENCIA MENSAL SUGERIDA:
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1.3.1. Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;
1.3.2. Limpar forros, tirar machas de paredes e rodapés, remover poeira de teto e lumindrias;

1.3.3. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas, remover crostas de sujeiras embaixo dos assentos sanitarios, ao
redor das valvulas das pias, das torneiras, dos vasos sanitéarios e dos mictérios;

1.3.4. Limpar cortinas e persianas com produtos e acessorios adequados (a empresa devera repor a persiana quebrada/danificada
por sua equipe);

1.3.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogréfica,
correr, etc.);

1.3.6 Limpar os elevadores com produtos adequados, principalmente o piso, com utilizacdo de mdaquina/equipamentos
apropriados, lustrando cabines;

1.3.7. Lavar piso frio com méquina para retirada de residuos ndo removidos com a limpeza didria, utilizando técnica adequada ao
tipo de revestimento (pisos elevados e de madeira ndo devem ser lavados com agua);

1.3.8. Limpar calhas, removendo o lixo;

1.3.9. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.4.1 VEZ. QUANDO SOLICITADO:

1.4.1. Limpar calhas, ou sempre que se fizer necessario ou solicitado pelo fiscal;

1.4.2. Limpar placas de identificacdo, sinalizagdo, letreiros e totens fixados em paredes, pisos;

1.4.3. Limpar fachadas e placas de ACM das sacadas e que ndo necessitam auxilio de andaimes;

1.4.4. Executar demais atividades compatives com esta periodicidade.

1.4.5. Limpar caixas d'agua e dedetizar/desratizar todo o prédio.

1.6. SEMPRE QUE NECESSARIO.

1.6.1. Lavar bebedouros, em todas as trocas de garrafao de 4gua, com materiais adequados;
1.6.2 Lavar/limpar freezer e geladeiras;

1 . 6 . 3
Realizar deslocamentos simples de mdveis e equipamentos leves dentro da unidade, conforme requisitado pela contratante;

1.6.4. Limpar éreas ap0s consertos, reparos, adaptacdes e pinturas;

1 . 6 . 5
Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que c

1.6.6. Executar demais atividades compatives com esta periodicidade.

2. JANELAS ENVIDRACADAS / ESQUADRIAS EXTERNAS

2.1. FREQUENCIA DIARIA SUGERIDA:

2.1.1. Limpar vidros alternadamente, de forma a manter limpo (face interna/externa que nao precisem de equipamento especial),
aplicando-lhes produtos anti-embagantes;

2.1.2 Executar demais atividades compatives com esta periodicidade.

3. AREAS EXTERNAS

3.1. FREQUENCIA DIARIA SUGERIDA:

3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
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3.1.2. Varrer as areas pavimentadas (cal¢adas, corredores);

3.1.3. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pelo TRE-MT;
3.1.4. Executar demais servicos considerados necessarios aos ambientes que recebem freqiiéncia diaria de pessoas.

3.2. FREQUENCIA SEMANAL SUGERIDA:

3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.);

3.2.2. Lavar estacionamento com uso de equipamento préprio, os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

3.2.3. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

3.2.4. Executar demais servigos considerados necessérios a limpeza semanal.

O rol de tarefas e de periodicidade listados nas atribuicdes dos servicos acima é apenas exemplificativo, podendo ser exig
4. SERVICOS DE JARDINAGEM

4.1. SERVICOS DIARIOS:

a) Regacdo de todas as plantas, canteiros e vasos externos e internos, limpeza e organizacdo de vasos, canteiros, jardins e areas
correlatas, coleta de folhas e residuos sélidos, rastelando, se for o caso, com descarte;

b) Retirada de matos ou ervas estranhas dos canteiros, vasos e jardins, com descarte.
4.2. SERVICOS SEMANAIS:

a) Limpeza e organizacdo de canteiros, jardins e areas correlatas, coleta de folhas e residuos sélidos, rastelando, se for o caso,
com descarte em sacos de lixos apropriados disponibilizados pela Contratada;

b) Retirada de matos ou ervas estranhas dos canteiros, vasos e jardins, com descarte em sacos de lixos apropriados
disponibilizados pela Contratada.

4.3. SERVICOS MENSAIS:

a) Cortes de gramas e podas de plantas, com descarte;

b) Aplicacdo de defensivos e produtos correlatos para controle de pragas;

¢) Adubacdo conforme necessidade.

4.4. SERVICOS TRIMESTRAIS:

a) Adubacédo geral necesséria (custo dos produtos serdo ressarcidos pela Contratante);

b) Controle de pragas, doengas, fungos, conforme necessidade, com utilizacdo de inseticidas apropriados (custo dos produtos
serdo ressarcidos pela Contratante).

4.5. SERVICOS ANUAIS:

a) Poda de arvores, sendo a primeira no inicio do contrato se necessario, sem custo adicional. Atualmente ndo hé arvores na area
interna, sendo apenas algumas de pequeno porte na area de calcada.

4.6. EVENTUALMENTE E QUANDO SOLICITADO:

a) Fornecimento e replantio de plantas e grama, plantas para ambientagdo de jardins e salas, vasos, fornecimento e aplicacdo de
terra preta, adubos e produtos para controle de pragas, conforme solicitacdo do fiscal do contrato, cujos custos dos produtos serdo
ressarcidos pela Contratante pelo valor de mercado;

b) Executar outras tarefas afins relacionadas a contratacdo.

4.7. Quando se tratar de descartes simples em sacos de lixos, a Contratada devera realiza-los as suas expensas. Quando se tratar
de descarte de grande porte, a Contrada devera disponibilizar cacamba para descarte, cujo valor sera ressarcido pela Contratante.
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4.8. As plantas danificadas por falta de cuidados deverdo ser substituidas a expensas da Contratada.

5. SERVICOS DE DEDETIZACAO/DESRATIZACAO/DESCUPINIZACAO E DE LIMPEZA E DESINFECCAO DE
CAIXAS D'AGUA

5.1. Dedetizagao:

5.1.1. A dedetizacdo deverd ser feita em toda area interna e no entorno das edificagdes, redes de esgoto, caixas de inspegdo e
caixas de gordura.

5.1.2. O controle de pragas para a superficie deverd ser feito por meio de aplicacdo de inseticida de maneira uniforme sobre as
superficies, paredes (internas e externas), rodapés, na juncdo entre as paredes e o piso, através de pulverizadores manuais
ou motorizados, de forma que os insetos que os percorram sejam contaminados pelos microscépicos cristais dos inseticidas
aplicados.

5.1.3. O controle de pragas para tratamento localizado devera ser realizado através de aplicacdo de inseticida diretamente nos
esconderijos e abrigos dos insetos, localizados nas pequenas frestas, reentrancias, rachaduras, gretas e nichos existentes nas
superficies e jungdes através de pulverizadores manuais, visando principalmente ao exterminio das formigas, baratas, aranhas e
escorpioes.

5.2. Desratizacao/descupinizacao:

5.2.1. Devera ser feita por meio de instalacdo de iscas no entorno das edificacOes e sob pisos elevados, tantas quantas forem
necessarias para atendimento das necessidades dos locais.

4.1.2.1. A contratada devera emitir certificado de execucéo dos servigos realizados, constando:

4.1.2.1.1. Nome e razdo social, enderego completo, data da execugdo dos servigos e locais de aplicagdo/manejo;

4.1.2.1.2. Quantidade e relacdo nominal dos produtos utilizados, sua composicdo quimica (qualitativa e quantitativa), nome
quimico, praga(s) alvo(s), toxicologia, grupo quimico, concentragdo, precaugdes, antidoto, prazo de validade, fabricante e o

ntimero de registro deste(s) produto(s) na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria;

4.1.2.1.3. Numero do telefone do Centro de Referéncia ou Centro de Informacdo Toxicolégica (CEATOX) mais préximo em
casos de intoxicagao;

4.1.2.1.4. Carimbo e assinatura do responsavel técnico com o respectivo nimero no registro do Conselho da Categoria;
4.1.3. Limpeza e desinfec¢ao de reservatorios e caixas d’agua:

4.1.4.1. O Relatdrio Técnico ou Relatério de Higienizagcdo deverd possuir registro fotografico, em papel timbrado devidamente
assinado por seu representante legal ou técnico contendo ainda localizacdo do reservatorio, tipo e volume do reservatorio e a data
da realizacdo dos servigos;

4.1.4.2. O registro fotografico devera conter as fotos dos reservatorios antes e apos os servicos de higienizacao;

4.1.4.3. O Relatério Técnico devera conter a FISPQ (Ficha de Informacdes de Seguranga de Produtos Quimicos) do produto
utilizado para a realizagdo da desinfeccdo assim como a diluicdo realizada do mesmo;

4.1.5. Estes servicos deverdo ser realizados aos sdbados, domingos ou feriados, mediante agendamento prévio e de forma a nao
interferir nas atividades da Contratante.

4.1.6. A garantia dos servicos prestados para dedetizacdo e desratizacdao devera ser de no minimo, 3 (trés) mese.;

4.1.7. Para o servico de limpeza e desinfeccdo de caixa d"dgua a garantia dos servigos prestados deverd ser de no minimo 6 (seis)
meses.

4.1.8. A empresa contratada devera refazer o servico de controle de pragas e vetores, bem como da desinfeccdo das caixas d’
agua, nas areas em que for verificada a ineficacia dos servigos prestados, sem Onus para a Contratante durante o periodo da
garantia.
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13. ANEXO 3 - INSTRUMENTO MEDICAO RESULTADO

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

1. INFORMAGCOES GERAIS

1.1. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o provedor de servicos e o 6rgao
contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de
qualidade da prestagdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento, para a avaliacdo da qualidade do servigo. A
Fiscalizacdo Técnica do contrato deve avaliar constantemente a execu¢do do objeto e, se for o caso, poderd utilizar o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, e a aplicacdo de sangdes contratuais cabiveis, incluindo as previstas no
presente anexo, sempre que a contratada: a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2. OBJETIVOS A ATINGIR

2.1 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos,
cujo principal objetivo é assegurar a prestacdao dos servicos, no qual a CONTRATADA devera executa-los conforme rotinas
previstas nas especificagdes contidas neste Instrumento, de forma continua e com elevados niveis de qualidade, sob a supervisao
da Equipe de Fiscalizacdo do Instituto, identificando eventuais falhas ou outras situagdes que possam influenciar a medicdo de
resultados na prestacéo do servigo.

3. FORMA DE AVALIAGCAO

3.1. Definicdo de situagdes que caracterizem o ndo atingimento do objetivo, e atribui¢do de descontos no valor do pagamento
devido. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada
a avaliagdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

3.2. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

3.3. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

4. SANCOES

4.1. Embora a aplicacdo de indices de desconto seja instrumento de gestdo contratual, ndo configurando sangdo, a Contratante
poderda, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas em contrato. Na hip6tese de comportamento continuo de
desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatério.

4.2. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

4.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de qualidade que assumirad junto a
Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliagdo da qualidade da execugdo contratual, associando o pagamento
a qualidade efetivamente obtida. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir com suas
obrigac0es contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.

4.4. O IMR serd implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal Técnico do
contrato avaliar mensalmente a execucdo dos servicos prestados. Para consecucdo destes objetivos devera ser adotada as regras e
metodologias de medicdo de resultado descritas nos indicadores abaixo.

4.5. A depender da abrangéncia da ocorréncia, a mesma podera ser pontuada, simultaneamente, em mais de um item do IMR
mensal, sujeitando a Contratada as respectivas glosas e sangdes. O somatério das glosas mensais fica limitadas ao percentual de
10% (dez por cento) das medicoes, estando, contudo, a Contratada sujeita as demais sangOes e penalidades contratuais cabiveis.
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4.6. Para efeito de célculo de Glosas, salvo se orientado de maneira especifica nos quadros de indicadores do IMR, quando a
referéncia para o calculo for o valor da Medicdo Mensal, considerar-se-a o valor da medigdo correspondente a data da ocorréncia
do fato apontado. Quando nao for possivel afirmar tal data, considerar-se-a a data da constatagdo pela Fiscalizacdo da Contratante.

5. DESCRICAO DOS ITENS AVALIADOS RELATIVOS AOS SERVICOS EXECUTADOS

5.1. A avaliagdo corresponde a atribui¢do mensal dos conceitos “Adequado”, “Nado Adequado” ou “Néao aplicavel para o més de
medi¢do” para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessério.

5.2. Para tanto, serdo quatro indicadores distintos que serdo avaliados, cada um com seu respectivo peso no computo geral,
formando a pontuacdo final que serd aplicada na faixa de tolerancia:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

PROCESSO SEI N° xxxx/xxxx - PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA/CONSERVACAO E JARDINAGEM

INDICADORES
1 [UNIFORMES
2 IMATERIAIS E EQUIPAMENTOS
3 FUNCIONARIOS
4 EXECUGCAO DOS SERVICOS
INDICADOR N° 01: UNIFORMES
Finalidade Garantir a devida uniformizacdo dos funcionarios da Contratada.

Meta a Cumprir [100% dos funcionarios adequadamente uniformizados.

Instrumento de

Medicdo Conferéncia local.

Forma de . . Lo
Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.
Acompanhamento

Periodicidade Didria.

Mecanismo de

Calcul Sera aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.
alculo

Inicio da Vigéncia |Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissdo de Ordem de Servicos.

Ocorréncias / Deixar de fornecer conjunto completo de uniforme aos seus funciondrios, nos

~ o . 0,5 ponto por dia
Pontuacao prazos e condigdes previstas no TR. P P
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Deixar de substituir peca de uniforme inadequada ao tamanho do colaborador] 1,0 ponto por dia,
ou excessivamente danificada ou cuja qualidade tenha sido recusada. por colaborador

Ocorréncias / Pontuagao

Ndo utilizacdo do uniforme; uso de uniforme incompleto ou inadequado, sem| 0,5 ponto por dia,
a devida justificativa. por colaborador

Faixas de ajustesno [Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos pontos acumulados, pelo fiscal do
pagamento contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias do més de|

Observacodes N .
prestacdo de servigos.
IA pontuacdo sera zerada para o més seguinte.
INDICADOR N° 02 - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
Finalidade Garantir a quantidade e qualidade dos materiais e equipamentos necessarios a plena execucdo dos servigos.

Meta a Cumprir [100% dos materiais e equipamentos necessarios a prestagdo dos servicos.

Instrumento de

. Conferéncia local.
Medicao

Forma de

Visual, pelo fiscal do contrato.
Acompanhamento

Periodicidade [Didria.

Mecanismo de

Calcul Sera aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.
alculo

Inicio da Vigéncia |[Conforme contrato.

|Atraso no fornecimento dos materiais e equipamentos, conforme condi¢Ges previstas
em Edital, necessdrios a execucao dos servigos de limpeza no inicio da execugdo do 1,0 ponto por dia
contrato.

Atraso no fornecimento dos materiais, equipamentos necessarios a execugao dos

. . .~ 0,5 ponto por dia
servicos, conforme condigdes previsdo.

Ocorréncias /
Pontuacdo

[Atraso na substituicdo dos equipamentos que tenham sido danificados durante seu uso. |0,5 pontos por dia
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|Entrega de material em quantidade inferior ao estipulado no Termo de Referéncia.

0,5 ponto por dia

[Ndo substituicdo de materiais em desconformidade com a qualidade especificada no
Termo de Referéncia.

0,5 ponto por dia

|Faixas de ajustes  |Serdo registradas as ocorréncias constatadas e o somatério dos pontos acumulados, pelo fiscal do contrato,
no pagamento e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais indicadores.

O actimulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias do més de prestagdo de

|Observagoes .
servicos.
IA pontuacdo sera zerada para o més seguinte.
INDICADOR N° 03 - FUNCIONARIOS
Finalidade Garantir a quantidade de postos de trabalho contratados e necessérios(as) a plena execucdo da

prestacdo dos servicos de limpeza e conduta compativel com o objeto e local da prestagdo de servigos.

Meta a Cumprir

no contrato.

100% da presenca dos funcionarios e atendimento a conduta e demais condigdes previstas

Instrumento de Medicao

Conferéncia Local.

Forma de . . oo
Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.
Acompanhamento
Periodicidade Diéria.

Mecanismo de calculo

Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias / Pontuagao

Abandonar o servigo, sem a devida justificativa.

1,0 por ocorréncia,
por colaborador

Destruir ou danificar documentos e/ou equipamentos pertencentes a
contratante por culpa ou dolo do funcionario da Contratada.

2,0 por ocorréncia

Recusar-se a executar os servicos compativeis com o posto de trabalho,
sem motivo justificado.

1,0 por ocorréncia,
por colaborador

Adotar conduta incompativel com as atribuicdes do posto de|
trabalho, favorecendo o surgimento de conflitos e desavencas.

2,0 ponto por
ocorréncia

Ndo respeitar os horarios dos intervalos para repouso e alimentagdo,

fixados pela administragdo.

0,5 por ocorréncia,
por colaborador
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Serdo registradas as ocorréncias constatadas e o somatério dos pontos acumulados, pelo fiscal
do contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

|Observacdes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais indicadores.

O actimulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias do més
de prestagdo de servigos.

A pontuacdo sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N° 04 - EXECUCAO DOS SERVICOS

|Finalidade

Garantir a plena execucgdo da prestacao dos servigos contratados.

Meta a Cumprir

100% de qualidade na execugdo dos servicos contratados.

Instrumento de

Conferéncia local.

[Medicao
Forma de . . L.
IVisual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.
IAcompanhamento
Periodicidade Didria.

Mecanismo de Calculo

Serd aplicada a pontuacdo atribuida para cada ocorréncia verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /

Deixar de apresentar ou substituir preposto no prazo estabelecido em edital. 1,0 ponto por dia

~ . N S . s 1,0 ponto por
Ndo atendimento as solicita¢des efetuadas pela gestdo e fiscalizacdo do contrato. P P

. ocorréncia
[Pontuacao
Deixar de limpar 4reas cobertas pelo objeto da contratacdo, de acordo com a 0,5 ponto por
escala e periodicidade estabelecida pela Administracao. ocorréncia
Resultado ineficiente da limpeza, tais como: manchas nos pisos ou vidros, 0,5 ponto por
sujeira no chdo, méveis ou equipamentos, lixo ndo recolhido, etc. ocorréncia

Utilizacdo inadequada dos produtos de limpeza, prejudicando o resultado dos

0,5 t
Servicos »> ponto por
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Manter funcionario sem as competéncias previstas, para a execucdo dos servigos.

Ocorréncias / 0,5 ponto por
[Pontuacao colaborador, por
dia

1,0 ponto por
colaborador, por
dia

Deixar de substituir funcionario com rendimento insatisfatério ou que tenha
conduta incompativel com suas atribui¢des no prazo previsto.

Faixas de ajustes [Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos pontos acumulados, pelo fiscal do
[no pagamento contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais indicadores.

O actimulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias do més de prestagao

Observacoes .
de servicos.
IA pontuacdo sera zerada para o més seguinte.
DESCONTOS
Pontos Desconto
2,0a5,0 0,5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
5,1a8,0 1% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
8,1a11,0 2% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
11,1 a 14,0 3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
14,1a 16,0 4% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
16,1 a 20,0 5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
20,1 a 25,0 7% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
25,1 a 30,0 10% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
1 O descumprimento da mesma condicdo contratual (reincidéncia), apurada por ocorréncia, dentro do més de
’ competéncia, sofrerd acréscimo de 5,0 pontos na contagem final do desconto.
Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser avaliadas pela Gestdo do contrato para a
7 aplicacdo das devidas sancdes, sem prejuizo do desconto correspondente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 43 de 51
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70022 Termo de Referéncia 8/2025

[Para os casos de acimulo acima de 30 (trinta) pontos no més, por ndo cumprimento das metas previstas no
3. presente instrumento de medicdo de resultados, configurara a inexecugdo parcial do contrato, a qual sera
tratada conforme sangdes previstas no Termo de Referéncia.

6. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS

6.1 O Fiscal Técnico do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do periodo de aferi¢do:

APURACAO

Total de ocorréncias

|Data da Ocorréncia:

|Descrig:€10 da ocorréncia:

|Calculo/Desconto:

Valor mensal apurado para
[pagamento:

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 Este instrumento define expectativas de servigos e responsabilidades entre o Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso e a
empresa XXX , CNPJ n° XXXXXXX, e é parte integrante do Contrato n° XXXX, celebrado para prestacdo de servicos
continuados de limpeza, conservacao e jardinagem na Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

7.2 Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as partes, trabalhando juntos no provimento
de servicos de qualidade e com eficiéncia, visando garantias para o interesse publico.

7.3 A assinatura deste instrumento indica que as partes o revisaram e que, em termos de necessidades, apresenta objetivos
realizaveis e mensurdveis na execucdo dos servigos.

Cuiaba/MT, de de .

ASSINATURA REP. CONTRATANTE/PREPOSTO ASSINATURA CONTRATADA

14. ANEXO 4 - MATERIAIS/INSUMO/EQUIPAMENTOS

1. PLANILHA DE MATERIAS A SEREM FORNECIDOS MENSALMENTE -

SERVICOS DE LIMPEZA
Valor total
Marca Quant. Valor alor o.a
I . . do material,
Item Especificacao Unidade .. unitariodo | ..
Solicitada . . utilizado no
Mensais material A
mes

1 |Alcool etilico 70% para limpeza de superficies. litros Cooperalcool 100
2 [Escova plastico com suporte para vaso sanitario] unidade Condor 15
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‘ L galdo 5 i

3 JAgua sanitaria litros Q-Boa 15

4  |Desodorizador de ambientes, aerosol, lavanda frascnc11500 Bom Ar 50

5 [Limpador liquido multiuso fras;(l)lSOO Veja ou Cif 30

5
6 [|Limpador liquido multiuso g?i;(;/ss Veja Multiuso 20
f

7  |Limpador de vidros rasicl)l/ 500 Veja, CIF 20

8 [Detergente liquido para limpeza de lougas, frasco/500 Veja/Minuano 60
contendo sabor coco ou neutro. ml
Desinfetante para limpeza de chdo, limpeza alio/5

9 |pesada, fragrancia Fresh Lim&o ou outra glitros AJAX 15
definida pela Contratante.

10 |Esponja dupla face (verde/amarela) unid. 3M 30

11 |Flanela branca ou amarela, medindo 50x50cm unid. Tok Limp 40

Pacote/8
12 |E j il 12
sponja de ago unidades BomBri

13 Ll'lVaS de latex natural, P/M/G,(r'eposmao unid./por Sanro 180
trimestral ou quando necessario) tamanho

14  |Sabdo em barra, glicerinado. unid. Brilhante 50

. . pacote

15 |Sabdo em pd, neutro de 1 kg Omo 20

16 Saco para lixo, capacidade para 100 litros unid. Brasplastico, 800
cada, cor preta, REFORCADO. Dover Roll
Saco para lixo, capacidade para 40 litros cada, . Brasplastico,

17 ta. REFORCADO unid. 300
coT preta, ¢ ’ Dover Roll
Saco para lixo, capacidade para 30 litros cada, . Brasplastico,

18 ta. REFORCADO unid. 500
(-OT preta, ¢ Dover Roll
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19 |[Saponaceo em pé. Frasco Sapdlio 20
300g
20 |Limpa vidros. Galdo/s Vidrex 05
litros
21 Lustra lTlOVEIS' (.reposu_;ao trimestral ou Frasco 250 Johnson 10
quado necessario) ml
F 400
22 |Limpa Inox, spray rascq Wurth 01
mil
2 Oleo para moygls (reposicao trimestral ou Frasco 100 Oleo de Peroba 03
quado necessario) ml
24 .Cera Micro Cristal especial para méveis, 225 g Machado 01 (por
incolor semestre)
Inseticida elétri . .
75 nset1c1da elétrico para mosquitos, 30 noites unid. SBP 15
(kit completo)
liqui . | .
% Venenos 1qu'1dos, iscas 0}1 ge~ mata insetos, unidades Raid 10
baratas/formigas para aplicagdo mensal.
7 Rodo grande, al}n‘flinio, 100 cm (reposicao unid. Botafogo 10
quando necessario)
78 Rodo grande, al}lr.mmo, 60 cm (reposicao unid. Botafogo 15
quando necessario)
29 Rodo grande, al'ur.mnlo, 40 cm (reposicdo unid. Botafogo 21
quando necessario)
30 |Rodo para pia unid. Botafogo 05
31 JRodo manual para vidro com cabo unid. Botafogo 05
3 Vassloura, 30 cm, reforcada, pélo sintético unid. Condor 10
macio
[Vassoura, 30 cm, reforcada, pélo sintético duro unid.
33 P L Condor 15
para escovacao de banheiro
34 [Vassoura tipo gfar{, 60 cm (reposicao unid. Camponesa 02
quando necessario)
35 |Pano de chdo, tipo saco alvejado, grande unid. Ober 20
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Pulveri 1 ica F

36 u VEI"I’Zél.dOI‘ manual (reposi¢do quando rasco 500 Guarani, Gifor 20
necessario) ml
Bal lasti f i

37 a qes p astlcos. r~e orcados, capac1dia1d.e unid. Botafogo 1
05 litros (reposi¢ao quando necessario)
P4 para Lixo de Ago Inox com cabo de

38 JAluminio de 80cm reforcado unid. Max Rodo 21
(reposicao quando necessario)
Pa para Lixo de Ac¢o Inox com cabo de

39 |Aluminio, 60cm reforcado (repor apenas unid. Max Rodo 10
quando necessario)
[Escova manual para pano (repor quando .

40 L. unid. Condor 05
necessario)

a1 Cera liquida 1n’cc?lor para piso granito (repor ga.la0/5 Start 05
quando necessario) litros

0 P'r'odutos para dedetizacdo e limpeza de caixa unid. diversos o1
d'agua

43 [Escova plastico com suporte para vaso sanitario]  unid. Condor 10

Valor total de despesas com materiais R$
Observagoes:

1. A Contratada deve fornecer a planilha com os valores individuais para cada material a ser fornecido, para fins de
analise da exequibilidade da proposta e posterior reajuste aplicavel;

entregues no primeiro dia ttil de cada més;

. Todos os produtos acima relacionados deverdo ser de 1* qualidade e sujeitos a aprovagio da Contratante, devendo ser

No inicio da contratacdo, os materiais devem ser fornecidos no primeiro dia da prestacdo dos servicos;

A descricdo de marca do produto destina-se a referenciar aspectos de qualidade e produtividade ja aprovados pela
Contratante, a partir da experiéncia em contratagoes anteriores;

Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou superiores aos referenciados. Sua

adogao, contudo, podera ser recusada pelo setor responsavel ou pela Fiscalizag¢do do contrato;

Os produtos encaminhados deverao estar acompanhados da relagdo correspondente, a fim de permitir a conferéncia;

A lista de materiais ndo exime a obrigatoriedade do fornecimento de outros ndo listados, essenciais a execucdo dos

Servigos;

A quantidade de materiais listados devem ser complementados.

2. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL — EPI (Nio exaustivo) - SERVICOS DE LIMPEZA

2.1. Luvas de borracha/latex cano curto e cano longo.

2.2. Luvas de couro para protecao das maos.
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2.3. Méscaras de prolipopileno com clipe nasal e eldstico.

2.4. Botas de borracha para limpeza de banheiros.

2.5. Materiais de protegdo para limpeza de janelas, sacadas, janelas envidracadas e brises

3. EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS (Nao exaustivo, DEVEM SER DEIXADOS NA SEDE DA CONTRATANTE)
- SERVICOS DE LIMPEZA

3.1. Lavadora de alta pressdo (ref. HD6/13 - Karcher), bifasico, 1500w, com acessérios, nova - 02 unidades

3.2. Aspirador de p6 provido de saco descartavel - 02 unidades

3.3. Placa de identificacdo de servico “Piso Molhado” - 30 unidades

3.4. Enceradeira industrial Bandeirante, para lavagem de piso, ¢/ escovas e demais os acessoérios - 02 unidades

3.5. Escada de aluminio, 7 degraus - 01 unidade

3.6. Escada articulada Multifuncional 16 Degraus, com sapatas antiderrapantes - (aluminio) - 01 unidade

3.7. Extensao elétrica de 30 metros, bifasica - 02 unidades

3.8. Cabo telescépico ajustavel de até 10 metros, com dispositivos para encaixe de mangueira - 05 unidades

3.9. Carro Funcional America Cinza c/Bolsa Amarela (marca ref. Bralimpia), de acordo com as NR's 32 e 17, Dimensao|
[Montado - Comprimento : 116cm / Largura: 57cm / Altura: 100cm / Peso: 18Kg, com saco de vinil de até 90 Litros ou 50 kg.-
10 unidades

4. EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS, MAQUINAS E ACESSORIOS, EPIL, INSUMOS E MATERIAIS UTILIZADOS
- SERVICOS DE JARDINAGEM

4.1. Insumos para jardinagem: deverdo ser fornecidos pela Contratada insumos diversos para jardinagem, tais como: plantas
ornamentais, gramas, vasos, adubos, terra preta, corretivos, defensivos para controle de pragas e moléstias, etc.

4.1.2. Para a aquisi¢do os insumos esta previsto o valor estimado de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

4.1.3. A aquisicdo dos insumos sera precedida de pesquisa de mercado, através de 3 (trés) orcamentos levantados pelo fiscal,
podendo ser feito em sites da rede de computadores; o menor valor obtido servird de pardmetro para o fornecimento e
faturamento pela empresa.

4.4. Os pagamentos dos insumos serdo feitos por ressarcimentos, mediante apresentacdo de nota fiscal correspondente.
5. Ferramentas de Jardinagem

9.3 Sao exemplos de ferramentas, materiais e utensilios a serem usados na execugdo dos servigos: cortador de grama profissional
a combustivel, rogadeira, motosserra, carrinho de mao, cavadeira, copo dosador, enxada, enxaddo, rastelo, foice, mangueira com
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rolo de 50m e esguicho com jato regulavel, forcado reto com cabo, machado com cabo, pa de bico com cabo, pa de lixo
galvanizada com cabo, pé transportadora em metal, p4 vanga com cabo, podador, pulverizador manual de gatilho, regador, sacho
ponta, serrote de poda, tela de protecdo para poda, tesoura profissional de poda para grama e para cerca viva, vassoura metalica
para grama e jardim com cabo, vassoura de piacava pequena e grande, soprador de folhas a bateria, sacos de lixo reforcados,
cortador de grama, tesoura para poda de plantas e arvores, maquinas para remogao de tocos e plantas com grandes raizes.

9.4 Esses equipamentos, materiais e ferramentas devem ser devidamente identificados com plaquetas fixas em nome da
Contratada

EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS, MAQUINAS E ACESSORIOS, EPI, INSUMOS E MATERIAIS PARA
JARDINAGEM

4.9. Deverdo ser fornecidos pela Contratada, SEM CUSTO ADICIONAL e conforme necessidade e solicitacdo do fiscal os
insumos diversos para jardinagem, tais como adubos, corretivos, defensivos para controle de pragas e moléstias de jardinagem,
etc.

4.10. Para a aquisicdo plantas naturais e ornamentais artificais, gramas, vasos, pedras, terra preta, os custos serdo ressarcidos a
Contratada pelo valor de mercado, em nota fiscal apartada, mediante orcamento anual especifico.

4.11. Os pagamentos dos insumos serdo feitos por ressarcimentos, mediante apresentacdo de nota fiscal correspondente.

4.12. Sdo exemplos de ferramentas, materiais e utensilios a serem usados na execucdo dos servicos de jardinagem: cortador de
grama profissional a combustivel, rocadeira, motosserra, carrinho de mdo, cavadeira, copo dosador, enxada, enxaddo, rastelo,
foice, mangueira com rolo de 50m e esguicho com jato regulavel, forcado reto com cabo, machado com cabo, pa de bico com
cabo, pa de lixo galvanizada com cabo, péa transportadora em metal, pd vanga com cabo, podador, pulverizador manual de
gatilho, regador, sacho ponta, serrote de poda, tela de protecdo para poda, tesoura profissional de poda para grama e para cerca
viva, vassoura metalica para grama e jardim com cabo, vassoura de piacava pequena e grande, soprador de folhas a bateria, sacos
de lixo reforgados, cortador de grama, tesoura para poda de plantas e drvores, maquinas para remogdo de tocos e plantas com
grandes raizes.

4.13. Esses equipamentos, materiais e ferramentas devem ser devidamente identificados com plaquetas fixas em nome da
Contratada.
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15. ANEXO 5 - MODELO DE PROPOSTA

Termo de Referéncia 8/2025

PROPOSTA DE PRECOS - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

(os precos maximos da proposta devem acompanhar os valores do Item 9 - Estimativa do valor da contratacao)

GRUPO 1
Unidade Valor Valor para| Valor Total [ Valor para5
de Medida Unitario por || os Postos Para 12 anos
~ Quant. posto de Mensais Meses considerando
ESPECIFICACA
SPECIFICACAO Trabalho considerando todos os
todos os Postos
postos
P
A - Servente de Limpeza SEM Adicional osto de 14
Trabalho
B - Servente de Limpeza COM]| Postode o5
Adicional Trabalho
. Posto de
C - Jardineiro Trabalho 01
Posto de
D - Encarregado Trabalho 01
E - Acréscimo de até 5 postos de
trabalho e de horas extras (eventos
N Demanda — -— -—
/convengdes) - valor
estimativo

TOTAL GRUPO 1 EM 5 ANOS

PROPOSTA DE PRECOS - SERVICOS DE DEDETIZAGCAO, DESRATIZAGAO,

DESCUPINIZACAO E LIMPEZA DE CAIXAS D'AGUA

(os precos maximos da proposta devem acompanhar os valores do Item 9 - Estimativa do valor da contratagao)

GRUPO 2
< UNIDADE Valor Unitario
ESPECIFICACAO QUANTIDADE Valor para 5 anos
DE MEDIDA (semestral)
A - Servigos de dedetizacdo/desratizacdo/| servicos 10 RS RS
descupinizagdo e limpeza de caixas d'dgua. eventuais
TOTAL GRUPO 2 EM 5 ANOS R$

1. No valor das propostas deverdo estar inclusos todos os custos relacionados a execucgdo dos servigos conforme descrito no

Termo de Referéncia;

2. A proposta deverd estar sempre vinculada a CCT vigente na data da proposta ou outra que venha a substitui-la;

3. A empresa devera considerar os valores maximos previstos para despesas de acréscimo de postos de trabalho e de horas extras

durante eventos e periodo eleitoral;

4. Sera selecionada a proposta que, atendendo a todos os requisitos previstos no presente Termo de Referéncia, apresentar
MENOR VALOR TOTAL DA PROPOSTA, para cada Grupo, considerando a vigéncia inical da contratagdo.
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5. A Licitante deve apresentar Planilha de Custos e Formagdo de Precos, em arquivo excel para andlise das areas competentes;

6. E obrigatoria a apresentacdo da planilha dos materiais de limpeza e conservacio elencados no Anexo 4 - Materiais
/insumeos, para fins de analise da exequibilidade da proposta e pagamentos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

AVANIR DE CARVALHO CORREA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 14:02:42.

RICHARDSON DE JESUS AMARAL MELLO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 14:05:24.

CELSO OLIVEIRA CAETANO
Chefe da SEMAP - Area Demandante

tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 14:05:09.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 51 de 51
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 8/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. ANEXO 1 - ATRIBUIÇÃO DOS POSTOS
	12. ANEXO 2 - DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
	13. ANEXO 3 - INSTRUMENTO MEDIÇÃO RESULTADO
	14. ANEXO 4 - MATERIAIS/INSUMO/EQUIPAMENTOS
	15. ANEXO 5 - MODELO DE PROPOSTA
	16. Responsáveis


