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Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

. NG
Categoria tmero da Processo
Contratacédo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 02603.2023-4

nao-continuado

1. Defini¢éo do objeto

1.1 A presente licitagdo tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de natureza comum
técnicos especializados para conversdo de 367 fitas magnéticas do tipo: CASSETTE, U-MATIC-VHS, VHS-CJVC, MINI DV
SONY, BETACAM-SP (limpeza e recuperagdo das fitas que possam estar danificadas, infestadas por fungos ou outras sujidades,
tratamento de dudio e video com limpeza de ruidos e tratamento de imagens), em midia de primeira classe (HD-SSD), pertecentes
ao acervo geral da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso. Anexo I. (CATMAT, item 22675, https://siasgnet-
consultas.siasgnet. estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/).

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
01 FITAS VHS 296

02 FITAS U-MATIC (3M) 01

03 FITAS CASSETTE 29

04 FITAS VHS JVC 05

05 FITAS MINI DV SONY 35

06 FITAS BETACAM SP 01

TOTAL 367

2. Fundamentacao da contratacéo
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratagéio esta previsto no Plano de Contrataces Anual 2024, conforme CERTIDAO da CMP
constante no ID n° CERTIDAO N° 0721899.
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3. Descricao da solucéo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A higienizagdo devera ser realizada em espago especifico dentro das dependéncias do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, previamente aprovado pelos gestores. Em caso de impossibilidade, a
CONTRATADA, é responsavel pela seguranga, logistica, acondicionamento, transporte e deslocamento do acervo
da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso para o local de higieniza¢do, que consiste na retirada e
devolugdo do material em veiculo apropriado e observando os cuidados necessarios a preservagdo e conservagao
desse acervo.

3.1.1 A higienizagdo, a recuperacdo e o0 armazenamento devera ser realizado de forma minuciosa e com
bastante cautela a fim de garantir a preservagdo do conteido gravado nos respectivos materiais. Compreende-se
a Preservacdo como um conjunto de medidas estratégicas de ordem administrativa, politica e operacional
gue contribuem direta ou indiretamente para preservacao da integridade dos materiais;

3.1.1.1 Os produtos utilizados para a higienizagdo precisam ser adequados a realidade do acervo, evitando
que essas fitas sofram qualquer dano e/ou alteracao de seu suporte e/ou perda da informacao;

3.1.2 No caso de existéncia de danos em algum item do acervo que o torne irrecuperavel, a CONTRATADA
deve separar o material e comunicar imediatamente a CONTRATANTE para as providéncias;

3.1.3 Durante todas etapas dos servicos, os funcionarios envolvidos deverdo usar luvas, Oculos de
protecdo, mascaras, toucas e aventais apropriados para a execu¢do dos mesmos, sendo fornecido pela contratada;

3.1.4 Apoés acondicionamento adequado, o material devera ser devolvido & Sec¢do de Biblioteca e Editoracdo
do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

4. Requisitos da contratacéo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A Administracao privilegiara na presente contratagcdo a adogdo, por parte da CONTRATADA, de boas praticas de
otimizag&o de recursos, reducéo de desperdicio e menor poluicéo;

4.2 Deverdo ser adotadas, pela empresa CONTRATADA, todas as normas federais, estaduais e municipais
quanto aos critérios de preservacdo ambiental, além das orientagSes das entidades publicas que versem sobre a
matéria, dentre as quais, as seguintes:

a) Adotar medidas para evitar o desperdicio de insumos;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca e demais que se fizerem necessarios, para a
execucgao de servigos, observados os critérios de sustentabilidade;

c) Orientar seus empregados para a reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducgéo
de producéao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo (inclusive sonora),
tais como racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes e substituicdo de substancias
toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade, racionalizacdo/economia no consumo de energia
elétrica, reciclagem/destinacao adequada dos residuos gerados na atividade objeto deste Termo de Referéncia.

e) N&o subcontratar o objeto contratual.

4.3 VISTORIA

4.3.1 As empresas interessadas, deverdo comparecer a Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso, situada na Avenida Historiador Rubens de Mendonga, 4750 — Centro Politico Administrativo - CEP: 78049-
941 — Cuiaba — MT, das 8 as 12 horas, de segunda a sexta-feira, a fim de verificar as condigbes do acervo a ser

higienizado, restaurado e acondicionado;
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4.3.2 A vistoria é facultativa e de inteira responsabilidade dos licitantes para tomar conhecimento de todas
as peculiaridades da contratacdo e necessaria para o total conhecimento do objeto e completa avaliagdo do
servico a ser executado, possibilitando a licitante inteirar-se das condi¢cbes e do grau de dificuldade dos servicos,
para formular a sua proposta com mais exatidao;

4.3.3 A vistoria devera ser agendada com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia, e devera ser realizada até
01 (um) dia util antes do inicio do certame, devendo ser agendada através dos telefones (65) 33628112 ou
33628113 e hiblioteca@tre-mt.jus.br, com Lener ou Julia, no horario compreendido entre 8 e 12 horas, de segunda a
sexta-feira;

4.3.4 Efetuada a vistoria nos locais acima indicados, sera lavrado, por servidor do TRE-MT e por pelo menos um
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servi¢os, designado pela licitante, o respectivo Atestado de Vistoria
— ANEXO I-A. Este deverd ser preenchido e assinado pelo interessado em participar da licitacdo, para
posterior apresentacao, e fara parte integrante dos documentos de habilitacéo.

4.3.5 Embora seja possivel se determinar de forma clara os trabalhos a serem realizados nesse acervo, o estado

de conservacgdo é variado, enfim, aspectos peculiares e relevantes indispenséaveis para a mensuragao dos trabalhos
a serem realizados e, consequentemente, com impacto significativo na formulagéo dos valores a serem propostos.

4.4 GARANTIA
4.4.1 Nao sera exigida a garantia contratual, conforme os artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

5. Modelo de execucéo do objeto

5. ESPECIFICACAO TECNICA

5.1 DIGITALIZACAO DAS FITAS K7:

5.1.1 Conversao dos registros sonoros contidos nas fitas de audio magnéticas tipo K7, com gravacdes de até 90 minutos, para
meio digital com alta qualidade de gravacdo, com a insercdo da descri¢do do conteldo de cada unidade convertida.

5.1.2 Para o processo de converséo para meio digital e de geracdo do arquivo master, a Contratada devera:

a) Fazer analise visual das fitas para verificacdo de possiveis exemplares contaminados e/ou danificados;

b) Realizar limpeza e recuperacdo das fitas que possam estar danificadas, infestadas por fungos ou outras sujidades, caso
necessario.

¢) Realizar tratamento de dudio com limpeza de ruidos nos registros sonoros convertidos para o formato digital.

d) Captar os registros sonoros no formato digital "Audio Interchange File Format — AIFF”, com dois canais, conforme gravagéo
original (mono ou estéreo).

e) Descrever o contetdo das fitas contendo obrigatoriamente as informagdes constantes no quadro abaixo. O contetido devera ser
registrado em planilha no formato XLS ou equivalente em software livre, para ser inserido posteriormente no repositério digital
do TRE-MT de modo que as informagBes possam ser facilmente identificaveis e recuperdveis através de sistemas de
gerenciamento de arquivos digitais.

ESPECIFICACAO DO CONTEUDO

Titulo Titulo de um evento, de uma palestra, etc.
Tipo Palestra, aula, seminério, etc.

Tempo de gravacdo Extrato a partir da conversdo

Data Data da gravagdo original ou evento

Formato do arquivo, meio fisico, dimens&o da fonte -

Formato WAVE, MP3, MP4

Tipo de canal Mono ou estéreo, conforme a gravagao
Tipo de equipamento utilizado A ser informado pela contratada
Software utilizado A ser informado pela contratada

5.2 DIGITALIZACAO DAS FITAS VHS
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5.2.1 Conversdo dos registros audiovisuais contidos nas fitas de video VHS, pra o meio digital com alta qualidade de gravacdo
com a inser¢do da descri¢do do conteldo de cada unidade convertida.

5.2.2 Para o processo de converséo para meio digital e de geracdo do arquivo master, a Contratada devera:

a) Fazer andlise visual das fitas para verificacdo de possiveis exemplares contaminados e/ou danificados;

b) Realizar limpeza e recuperacdo das fitas que possam estar danificadas, infestadas por fungos ou outras sujidades, caso
necessario. Inclusive troca ou manutencéo de carcaga/estrutura;

¢) Realizar tratamento de audio e video, como limpeza de ruidos e chuviscos, nos registros convertidos;

d) Incluir menu personalizado e recurso que permita escolha de capitulo/parte;

e) Captar os registros audiovisuais em formato digital em alta definicdo (HD) deverdo ser capturados/exportados com
configuragdo no formato 1920X1080P, COMPRESSAO H.264 ou MPEG-4, 30FPS; Proporcdo 16:9. A Contratada devera
realizar o tratamento de audio e video com a utilizagdo de softwares especificos profissionais e adequados para a equalizagdo de
&udio, bem como o tratamento e melhoria de video;

f) Descrever o conteddo das fitas contendo obrigatoriamente as informagdes constantes no quadro abaixo. O conteido devera ser
registrado em planilha no formato XLS ou equivalente em software livre, para ser inserido posteriormente no repositério digital
da Biblioteca de modo que as informagdes possam ser facilmente identificadveis e recuperaveis por meio de sistemas de
gerenciamento de arquivos digitais.

5.3 DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

5.3.1 O prazo para execucdo dos servicos sera no maximo de 10 (dez) meses, contados a partir do aceite da nota
de empenho pela CONTRATADA, salvo motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE. J4 a catalogacédo desse
acervo de fitas, por ser tratar de descricdo de fatos conhecidos apenas por servidores do TRE-MT, devera ser feito
no pelos servidores em conjunto com os profissionais designados para acompanhamento desta tarefa. Para esse
servigo o prazo sera de 180 dias Uteis, pois sera necessaria compatibilizacéo entre as agendas de trabalho. O prazo
total para execugdo do servigo é de 270 dias Uteis.

5.3.2 Os materiais objeto dos servicos deverdo ser entregues nas condi¢fes referidas no descritivo do item 3, na
Secdo de Biblioteca e Editoragcdo, localizada na Avenida Historiador Rubens de Mendonga, 4750, Centro
Politico Administrativo — Setor “E”, 78.049-941 - Cuiaba/MT, Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, no periodo
das 7:30 — 13:30, de segunda a sexta-feira.

5.3.3 A entrega devera ser agenda junto a Sec¢do de Biblioteca e Editoracdo do TRE-MT, biblioteca@tre-mt.jus.br
e (65) 3362-8112 ou 336208113, com 3 (trés) dias de antecedéncia.

5.3.4 Os prazos de entrega s6 poderdo ser prorrogados em casos excepcionais observados o0s seguintes
requisitos minimos:

a) o pedido devera ser formulado por escrito;

b) o prazo para encaminhamento ndo podera ultrapassar o prazo previsto para entrega do objeto; e

c) os motivos alegados pela empresa deverdo basear-se em fatos supervenientes ou imprevisiveis devidamente
comprovados.

5.4. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.4.1 O recebimento do objeto sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.4.2 Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagcéo
da conformidade dos servigos executados com as especificagBes constantes deste Termo de Referéncia, momento
em que se fara constar nos documentos hébeis a data da entrega dos materiais objeto dos servigos e, se for o caso,
as imperfei¢Bes, falhas ou irregularidades observadas;

5.4.3 Definitivamente, pelo servidor denominado e/ou comiss&o designado pela autoridade competente, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apds comprovacgdo da adequacdo do objeto aos termos
de contratacéo e aceitagdo pelo solicitante, de conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia.

5.4.4 O método de avaliagdo da conformidade dos servigos sera o seguinte:

5.4.4.1 Avaliacdo que consiste na realizacdo de observag@es fisicas, visando comprovar a compatibilidade do
servico efetuado com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia.

5.4.4.2 No caso de materiais que forem recusados no recebimento, por imperfeicdes, falhas ou irregularidades,
0 servico devera ser refeito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contado da notificacdo formal, sem
qualquer 6nus para o TRE-MT.

5.5. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA
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5.5.1 Executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.5..2 Correra por conta da CONTRATADA, caso haja necessidade, o encargo de retirar e transportar o material
até sua oficina, e retorna-lo ap6s a conclusdo do servigo, devidamente acondicionado. Caberd a CONTRATADA o
dimensionamento dos membros da equipe especializada que executardo o servigo, devendo o quantitativo ser
suficiente para a eficiente prestagdo dos servi¢cos no prazo estipulado;

5.5.3 A CONTRATADA devera informar o profissional encarregado da comunicagcdo entre CONTRATANTE. e
CONTRATADA a fim de prestar esclarecimentos;

5.5.4 Ficara a cargo e custo da CONTRATADA o fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios para a perfeita execucéo do servico;

5.5.5 A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelo refazimento do servico nos casos de danos em decorréncia de
defeito no processo de execucdo ou da qualidade do material empregado.

5.5.6 A CONTRATADA obriga-se a garantir o servico pelo prazo de 10 (dez) meses, contado a partir da data da
aceitagcdo definitiva, comprometendo-se a refazer o servico em qualquer volume que apresente defeitos, vicios ou
falhas de execugdo, inclusive decorrentes dos materiais utilizados, sob pena das san¢8es previstas em lei e/ou no
termo contratual;

5.5.6.1 Nao se incluem na garantida dos trabalhos executados pelo CONTRATADO, quaisquer ocorréncias
oriundas de:

I. 1. Deformacao, impacto, rotacéo, presséo, rasgos, arranhdo, abraséao, riscos decorrentes e causados por
coliséo/choque/queda dos objetos da cole¢éo, do mau uso e/ou acondicionamento incorreto;

Il. 2. Corrosao, fraturas, deformacdes, ressecamentos, perdas de materiais, desenvolvimento de
microrganismos e biodeterioracdo decorrentes e causados por alteragcdes fisico-quimicas ocorridas por
oscilagBes de umidade, temperatura;

Il. 3. AlteragBes como manchas, enfraquecimento, descoloragéo decorrentes e causados por poluentes gasosos
(ozdnio, 6xidos de enxofre, nitrogénio, acidos organicos, etc.), liquidos (tintas, ceras, solventes, produtos de
limpeza, etc.), poeira e material particulado;

IV. 4. Manchas, sujidades, deformacges e enfraquecimento decorrentes e causados por pragas como insetos
(cupins, brocas, baratas, tracas, etc.), roedores (ratos, camundongos, etc.), aves, morcegos € micro-
organismos (fungos, bactérias transmitidas pelo ar);

V. 5. Manchas, deformacéao, enrijecimento, desenvolvimento/proliferagdo de micro-organismos (fungos e
bactérias) decorrentes e causados pela dgua (chuvas, infiltracdes, etc.);

VI. 6. Ressecamento, deformagdes, fraturas, desvanecimento, esmaecimento, amarelecimento, enfraquecimento
el/ou desintegracdo de materiais decorrentes e causados pela luz e radiacéo ultravioleta e infravermelha;

VII. 7. Perda total ou parcial, manchas, deformagdes e fuligem decorrentes e causados por fogo;

VIIl. Dissociacéo (tendéncia de que a organizagdo da colecéo fiqgue desorganizada ao longo do tempo, tornando a
localizagao e acesso inviavel)

IX. Culpa ou dolo da CONTRATANTE.

5.5.7 A CONTRATADA devera obedecer as normas de seguran¢a e medicina do trabalho para esse tipo de
atividade, ficando por sua conta o fornecimento, antes do inicio da execugao dos servigos, dos Equipamentos de
Protec¢édo Individual — EPI, caso necessario.

5.5.8  Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela execu¢do dos servigos por
qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou material, causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus profissionais
durante e/ou em consequéncia da execucdo do objeto, providenciando, sem alteracdo do prazo estipulado para a
execugdo do objeto, imediata reparacdo dos danos ou prejuizos impostos a CONTRATANTE ou a Terceiros,
inclusive, se houver, as despesas com custas judiciais e honorarias advocaticios.

5.5.9 Manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;
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5.5..10 Substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for julgada inconveniente, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da solicitacéo justificada formulada pelo CONTRATANTE;

5.5.11 Providenciar a substituicdo, imediata, dos profissionais alocados ao servi¢o, que ndo possuam a qualificagéo
minima exigida, ou por solicitagdo do CONTRATANTE, devidamente justificada.

5.5.12 Arcar com as despesas decorrentes de infragdes de qualquer natureza praticadas por seus empregados
durante a execug¢do dos servicos, ainda que no recinto da sede da CONTRATANTE;

5.5..13 Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito & seguranga, a
guarda, @ manutencao e a integridade das informag6es existentes ou geradas durante a execugéo dos servicos;

5.5.14 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo permanente dos servi¢os, de maneira
a nao interferir nas atividades do CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;

5.5..15 Reexecutar os servigos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;

5.5..156 Guardar sigilo em relagdo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e incorreta ou
inadequada utilizagéo;

5.5..17 Manter bens e equipamentos necessarios a realizagcdo dos servi¢cos, de qualidade comprovada, em
perfeitas condigbes de uso, em quantidade adequada a boa execugdo dos trabalhos, cuidando para que os
equipamentos elétricos sejam dotados de sistema de prote¢do, de modo a evitar danos na rede elétrica;

5.5..18 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento do seu empregado
acidentado ou com mal subito;

5.5.19 Caber4d & CONTRATADA arcar com todas as despesas de sua equipe, como alimentagdo, deslocamento,
transporte, telefonia, além dos impostos, encargos e contribuicdes decorrentes;

5.5.20 A CONTRATADA devera se disponibilizar para reunides que se fagam necessérias, quando convocada pela
CONTRATANTE, para melhor subsidiar a realizacdo dos servigos;

5.5..21 A CONTRATADA devera dispor de méo de obra adequada e suficiente para a realizacédo do servigo, assim
como, de materiais e equipamentos adequados para a realizacdo do servi¢o ora contratado. Os servigos deverdo ser
executados durante a semana, de segunda a sexta-feira no horario das 7h30m as 13h30 e em caso de
excepcionalidade das 13h30 as 17h30;

5.5.22 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 14, 17 a 27, do
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;

5.5..23 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, as alteragfes e supressdes que se fizerem necessérias, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

5.5.24 Ao final da execucdo do servico, a CONTRATADA deve apresentar relatério detalhado das atividades a
CONTRATANTE, com um panorama das ac¢des executadas, destacando pontos positivos e negativos, e quais
medidas devem ser adotadas para garantir a manutencao e a conservagéo do acervo.

5.6. PROPOSTA DE PRECO

5.6.1 A proposta devera ser identificada com a razdo social e encaminhada, preferencialmente, em papel
timbrado do licitante, contendo os seguintes itens:

5.6.1.1 Nome representante legal da empresa;
5.6.2 Especificagdes detalhadas do objeto e prazo de execugéo;

5.6.3 Valores unitario e valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;
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5.6.4 Havendo divergéncia entre o valor unitario e total prevalecera o unitario, entre 0 expresso em algarismo e por
extenso, o Ultimo;

5.6.5 Prazo de vencimento da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias;
5.6.6 Dados bancarias da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do Banco da mesma;
5.6.7 CNPJ, telefone, endereco e e-mail;

5.6.8 Nos valores unitarios deverdo estar inclusos todos os custos financeiros dos servigos inclusive o pagamento
de mao-de-obra, taxas, impostos, material, equipamentos, servicos acessorios, custos com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribui¢es, transporte, alimentagdo, despesas administrativas e lucros e
demais insumos necessarios a sua composicdo, despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora
licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo posteriormente.

5.6.9 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto desta licitagdo, sem conter alternativas
de precgos ou qualquer outra condig&o que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

5.6.10 Nao sera permitida a alteracao da proposta apds sua apresentagao;

5.6.11 Apesar de o critério de julgamento ser o Menor Preco Global, a empresa devera respeitar os valores
MAaximos unitarios;

5.6.12 Apds apresentagdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e aceito pelo Pregoeiro;

5.6.13 As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o instrumento
convocatorio, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da contratagéo;

5.6.14 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento;

5.6.15 A apresentacgdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte da Empresa a ser CONTRATADA, das
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. Modelo de gestéo do contrato
6.1 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢éo total ou parcial.

6.1.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.1.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar, virtualmente,
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢édo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execucgdo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.2 Rotinas de Fiscalizagéo

6.2.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.3 Fiscalizac&o Técnica/Administrativo

6.3.1 A fiscalizacdo técnica e administrativa sera exercida pela Chefe da Secdo de Biblioteca e Editoracdo e a
atuacéo desta sera realizada nos termos dos artigos 18 a 24, da Portaria TRE-MT n° 379/2023 e Decreto n°® 11.246,
de 2022.
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6.4 Gestor do Contrato
6.4.1. Assumira a figura de gestor do contrato o coordenador da Coordenadoria de Gestdo de Informagéo (CGl),

que exercera suas atribuicdes nos termos do artigos 18 a 24 do Portaria TRE-MT n° 379/2023 e artigo art. 21, IV,
do Decreto n® 11.246, de 2022.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado, apds o recebimento definitivo dos servigcos contratados, por meio de crédito em
conta corrente bancéria, através de ordem bancéria, a qual sera emitida até 30 (trinta) dias corridos apés a
apresentacéo da fatura.

7.2 A CONTRATADA deverd encaminhar, preferencialmente, por e-mail, a Nota Fiscal de cobranga que
consignara valores em Reais, devera ainda constar o numero do banco, agéncia e ndmero da conta corrente,
atestada pela Chefia da Sec¢édo de Biblioteca e Editoracdo-SBE que encaminhara a Coordenadoria de Orgamento e
Financas — COF para fins de pagamento;

7.3 Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retencdo dos tributos e contribuicbes na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovacgdes necessérias na hipétese de ndo
retengéo;

7.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA néao tenha concorrido para tanto,
fica estabelecido que os encargos moratdrios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado: | =i/ 365

| = (6/100) / 365.

7.5 Caso a CONTRATADA possuir garantia maior que a determinada no Termo de Referéncia prevalecera a maior;

7.6 O prazo para troca do produto entregue com falha ou defeito sera de, no maximo, 30 (trinta) dias Uteis a partir
da data de recebimento da notificacdo, sem dnus para a Administracéo;

7.6.1 Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, esta ficara
pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, ndo correndo,
neste caso, quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

7..6.2 Constatadas irregularidades no objeto desta contratagcdo, quando da entrega, o TRE-MT podera:
a. 1l

se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicao ou
rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b. 2.

se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo ou rescindir a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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12.7 Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer obrigagdo que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

12.8 O pagamento efetivado na forma aqui mencionada néo gera direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
correcdo monetéria (quando for o caso).

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. Haja vista que o objeto licitatério possui natureza comum, o fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento
pelo menor preco.

8..1.2. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2 Habilita¢8o juridica

8.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.2.2. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.2.3. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacéo respectiva.
8.3 Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8..3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag8o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

Qualificagdo Econdémico-Financeira

8.3.5. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.6. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, capult,
inciso 11);

8.4 Qualificacdo Técnica

8.4.1 Para participar do certame, as empresas interessadas deverdo apresentar pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) aptiddo do licitante para execucdo de
servico compativel com o objeto da licitagdo, assim como a descrigdo dos softwares e equipamentos utilizados no(s) servicos(s).

8.4.2 Declaragdo de possuir instalac@es, estrutura e equipamentos especificos para execugdo do servico, suficientes para atender
as demandas inerentes ao objeto a ser contratado;

8.4.3 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia e em seus anexos S0 necessarios para assegurar que a
contracdo se dé de forma satisfatoria, com condi¢Bes técnicas e de qualidade exigidas, e ainda, assegurar 0 gasto racional dos
recursos publicos.

9. Estimativas do Valor da Contratacéo

Valor (R$): 73.130,74
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 73.130,74

10. Adequacéo orcamentéaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa decorrente da prestacéo dos servigos correrd a conta dos recursos especificos consignados no
Orcamento da Justica Eleitoral, Elemento de Despesa: 339039 — Subitem 05.

11. ANEXO 1-A

ANEXO I-A
ATESTADO DE VISTORIA

Esta Declaragdo devera ser apresentada, pela licitante classificada, juntamente com os documentos de habilitacdo, com as devidas

comprovagdes.
Atestamos para fins de comprovacéo no Processo Licitatorio n° Edital n° /2023, que o Sr.(a) RG n° ,
representante da empresa , esteve visitando nesta data, as instalag@es fisicas, local(is) de guarda do
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(s) acervo(s) documental(is), conforme descrito no item 4.3.4, do Termo de Referéncia, visando obter subsidios para elaboragao
de sua proposta de precos para a licitacdo em questéo.

Data: //

1. Responsavel CONTRATANTE pelo Atestado de Vistoria
Nome:

Matricula:

Assinatura:

2. Representante da Licitante

Nome:

Assinatura:

12. ANEXO I-B

DECLARACAO DA LICITANTE DE COMPROMISSO DE DISPONIBILIZACAO DE PROFISSIONAIS
QUALIFICADOS

Esta Declaragdo deverd ser apresentada, pela licitante classificada, juntamente com os documentos de habilitagao,
com as devidas comprovacdes.

A CONTRATANTE
Referente: Edital No /2024.

A Empresa Licitante [Raz&o Social da Empresa Licitante], inscrita no CNPJ sob o N° [CNPJ da Empresa Licitante],
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) [Nome completo do Representante Legal], portador(a) da
Carteira de Identidade n° [RG do Representante Legal] e do CPF n° [CPF do Representante legal, declara, para fins
de prova e participacdo da presente licitagdo, que disponibilizara profissionais com o nivel de qualificagdo exigido
para a prestacdo de servicos objeto do Edital No /20 , antes da assinatura do contrato, estando os mesmos
relacionados a seguir e anexadas as comprovagfes devidas:

- (relacionar PROFISSIONAIS, com nome, informacdes de contato e indicar fungdo que o mesmo estara exercendo
no Plano de Execucao dos Servigos);

- (anexar documentagédo comprobatéria);

Local e Data

[Nome do Representante Legal] Cargo / Telefone

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543
de 13 de novembro de 2020.
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LENER APARECIDA GALINARI
Chefe da Secéo de Biblioteca e Editoragéo
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