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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico e Administrativo - CEP 78049-941 - Cuiaba - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 0712997
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK

Contratagdo eventual e futura de empresa para prestagdo de servigos de fornecimento de coffee break para eventos promovidos pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso, conforme quantitativos e detalhamentos descritos neste Estudo Técnico Preliminar.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE NA PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

Considerando que, para alcangar a exceléncia na prestagdo administrativa, jurisdicional e de servigos, incluindo a preparacgio e execugdo das Elei¢des, o Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso investe em ag¢des de capacitagdo de seu corpo técnico (magistrados, promotores, servidores e demais colaboradores).

Considerando que, com foco na melhoria dos processos jurisdicionais e os relativos ao pleito, o Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso investe em cursos e
treinamentos destinados ao publico externo, entre eles, advogados e representantes partidarios.

Considerando que, nos eventos de capacitagdo (cursos, seminarios, palestras, workshop e outros) o oferecimento de coffee break contribui para a integragao dos
participantes, favorece o aprendizado e evita a dispersdo do local do evento.

Entende-se, por conseguinte, que as despesas a serem acobertadas decorrentes da contratagdo de empresa para fornecimento de coffee break destinados a eventos e

acdes de capacitagdo deste Tribunal sdo justificadamente necessarias, maximizando os resultados e alcangando-se, assim, eficacia/efetividade das agdes de
capacitagdo.

2. ALINHAMENTO ENTRE A DEMANDA E O PLANEJAMENTO DO TRE/MT
A contratagdo de empresa para fornecimento de coffee break destinados a eventos e a¢des de capacitagdo promovidos pelo Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso esta alinhada aos objetivos estratégico do TRE-MT 2021-2026, especialmente “Fortalecer a integragdo dos Magistrados nas atividades do TRE-MT”,
“Viabilizar um ambiente, seguro, saudavel e produtive” (grifo nosso) e “Prover uma forca de trabalho preparada e disponivel para as necessidades da Institui¢ao”. Ja
a capacitagdo com foco no publico externo reflete positivamente no cumprimento dos objetivos “Ser reconhecida por promover a Justi¢a e garantir o exercicio da
democracia participativa, buscando a satisfagdo do cidadao na prestagéo de servigos” e “Fortalecer a imagem institucional e a transparéncia do processo eleitoral e
seus resultados”.

A presente demanda foi prevista no Plano Anual de Contrata¢des — exercicio 2024, devidamente aprovado por intermédio da Portaria n® 393/2023.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo por meio do Sistema de Registro de Precos justifica-se em virtude da conveniéncia e pela imprevisibilidade dos pedidos, em conformidade com o art.
3° do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, verbis:

“Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
1 — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagées frequentes;

11 — quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contrata¢do de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime
de tarefa; (...)

1V — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.”
O servigo devera ser prestado por empresa especializada em fornecimento de alimentagéo tipo coffee break.
O fornecimento de alimentos e bebidas licitados devera ocorrer em etapas, de acordo com a necessidade do Tribunal.

A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos.

Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elabora¢do dos lanches devem ser, obrigatoriamente, de primeira
qualidade, preparados no dia do consumo, estar no prazo de validade e em perfeitas condi¢des de conservacao, higiene e apresentacdo.

Os produtos deverdo ser entregues em embalagens apropriadas a especificidade de cada item, a fim de que ndo se danifiquem durante o transporte até o local
designado pela CONTRATANTE.

Os meios utilizados para transportar os alimentos devem estar higienizados, sendo adotadas medidas a fim de garantir a auséncia de vetores e pragas urbanas.

Os veiculos utilizados no transporte dos alimentos devem ser dotados de cobertura para prote¢do da carga, ndo devendo transportar outras que possam comprometer a
qualidade higiénico-sanitéria da refeig@o.

O armazenamento, o transporte e a distribui¢ao do alimento até a entrega para o consumo, devem ocorrer em condi¢des de tempo e temperatura que nao
comprometam sua qualidade higiénico-sanitaria.

A empresa deve observar a qualidade dos salgados e doces, que devem ser devidamente embalados para a entrega.

As saladas de frutas devem vir em porgdes individuais e em embalagens descartaveis, sendo que as frutas ndo devem estar nem verde, nem muito maduras, devendo
estar ideais para serem consumidas no horario em que for servida.

Os biscoitos devem ser finos, delicados e pequenos, frescos e assados uniformemente.

Os produtos que vieram nas embalagens originais, como € o caso dos refrigerantes e sucos, deverdo conter a data de validade legivel.
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As bebidas e as saladas de frutas deverdo ser entregues refrigeradas, acondicionada em caixa térmica, com gelo, de modo que a temperatura seja preservada até o
momento do consumo.

Todos os alimentos deverdo ser entregues em perfeito estado, apresentando 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristico.

E necessario o alvara Sanitario expedido pela Secretaria de Satide/Vigilancia Sanitaria Municipal da sede da empresa e/ou de todos os locais onde sejam preparados
os alimentos a serem servidos.

Com o objetivo de selecionar a empresa que melhor atenda as necessidades do TRE-MT, os requisitos para afericao da qualidade dos produtos seguirdo o definido na
avaliagdo das amostras por parte de uma Comissdo Avaliadora composta por trés membros, conforme regra abaixo:

a) Cada membro da Comissao Avaliadora recebera uma planilha para avaliagdo dos itens quanto aos critérios: sabor, aroma, cor, tamanho, apresentacdo e textura;
b) Cada avaliador devera atribuir nota de 0 a 10 para cada critério;

¢) A Nota Média Por Item sera calculada através da formula: Nm = (S + AR + C+TM + AP + TX) / 6, onde:

* Nm = nota média por item n;

¢ S =sabor;

¢ AR = aroma;

* C=cor;

* TM = tamanho;

» AP = apresentacdo;

* TX = textura;

* 6 = numero de critérios avaliados.

d) A Nota Média Por Avaliador sera calculada, usando-se a seguinte formula: Nmav = [(¥Nm1) + (ENm2) + (¥Nm3) + ...)] / Nit, onde:

* Nmav = nota média por avaliador;

* Nm = nota média por item;

* Nit = numero total de itens avaliados.

A Nota Final por Licitante sera calculada, usando-se a seguinte formula: Nfinal = [(ENmav1) + (¥Nmav2) + (¥Nmav3) + ...)] / Nav, onde:

* Nfinal = nota final por licitante;

* Nmav = nota média por avaliador;

» Nav = numero total de avaliadores.

f) O licitante que ndo obtiver nota igual ou superior a 8 sera desclassificado

g) Para a avaligdo serdo escolhidos 10 itens a serem definidos pela comissdo avaliadora, entre os itens descritos.

A qualificagdo técnica sera comprovada mediante apresentacao dos seguintes documentos:

Certidao de Registro e Quitagao expedida pelo Conselho Regional de Nutricionistas, nos termos do art. 18 do Decreto 84.444, de 30 de janeiro de 1980, que
regulamenta o paragrafo tinico do art. 15 da Lei 6.583, de 20 de outubro de 1978, comprovando a especializagdo da licitante na prestagdo dos servigos objeto da
presente licitagd@o e o atual quadro de nutricionistas responsaveis técnicos do licitante.

Pelo menos um atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagdo de servigos compativeis com o
objeto da licitago.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

A Ata de Registro de Precos n® 59/2022, que prevé o fornecimento de coffee break para o TRE-MT, teve a vigéncia de 05/09/2022 a 05/09/2023 e nela estavam
previstos: 2 mil litros de bebidas, entre refrigerantes e sucos, 1.150 centos de salgados/biscoitos, 250 kg de bolos, 3 mil minis sanduiches, 500 baguetes e 1.000
saladas de frutas.

Considerando que, com base na ARP n°® 59/2022, foram adquiridos em 12 meses para atender 14 eventos: 143 centos de salgados/biscoitos, 95 kg de bolos, 425 litros
de bebidas, 605 minis sanduiches, 75 baguetes ¢ 715 saladas de frutas.

Considerando que a Ata de Registro de Pregos n° 10/2023, que prevé o fornecimento de coffee break para o TRE-MT, com vigéncia de 04/09/2023 a 04/09/2024 e
nela estavam previstas: 1 (um) mil litros de bebidas, entre refrigerantes e sucos, 580 centos de salgados/biscoitos, 125 kg de bolos, 1.5 mil minis sanduiches, 300
baguetes e 1.000 saladas de frutas.

Considerando que, com base na ARP n° 10/2023, em 05 meses foram adquiridos para atender 03 eventos: 49 centos de salgados/biscoitos, 57 kg de bolos, 194 litros
de bebidas, 430 minis sanduiches, 60 baguetes e 270 saladas de frutas.

Considerando que a contratagdo impulsionada no presente Estudo Técnico Preliminar tera vigéncia de 12 meses, sendo provavel sua validade de setembro de 2024 a
setembro de 2025, periodo esse que engloba em parte a realizag@o das Eleigdes Municipais 2024, onde o numero de eventos de capacitagdo se intensifica. Somados
as agdes de qualificagdes que sdo corriqueiros em ano ndo eleitoral.

A nova ARP objeto deste Estudo Técnico Preliminar tera, em relagdo as ARPs n® 59/2022 e n° 10/2023, uma variedade maior de salgados, bolos ¢ bebidas. A medida

se fez necessaria para que seja possivel ofertar cardapios variados em eventos de capacitagdo, cuja durabilidade seja igual ou superior a 3 (trés) dias, como ocorreu no
Encontro de Colégio de Corregedoras e Corregedores de Brasil, realizado de 24 a 26 de janeiro de 2024, no Centro de Eventos do Pantanal.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Solucdes
Solucio: 1
Nome da solugdo 1: Aproveitar o contrato de copeiragem e garcom, fazendo um aditivo do mesmo para elaboragéo dos alimentos.

No contrato de copeira e gargom, as profissionais ficam em constante disponibilidade do 6rgao, atendendo de forma plena as demandas. Entretanto, para a realidade
do TRE-MT, esse tipo de contratagdo ndo se mostra a mais vantajosa, pois necessitaria de um local adequado para guardar e manusear os alimentos, bem como a
adequagdo de um espago fisico para o preparo das refei¢des, bem como a aquisi¢do dos insumos para tanto.

Tal solu¢do ndo se mostra mais adequada, ante a necessidade de adequacdo de espago fisico para preparo das refeigdes, bem como a aquisi¢ao de variados produtos
para elaboragao do cardapio elencado, bem como a capacitagdo da mao de obra disponivel no contrato, o que elevaria demasiadamente seu valor.

Ainda, para atender de forma satisfatoria as necessidades, seria necessario a realizagao de diversos processos para atingir um tnico objetivo, além das dificuldades
que seriam encontradas ao longo dos estudos, principalmente, no que tange a estimativa do quantitativo de equipamentos e equipes, tendo em vista que podem
ocorrer diversos eventos no mesmo dia e horario.

Assim sendo, a titulo de exemplo, a aquisi¢ao envolveria a compra de freezer para congelamento/armazenamento dos alimentos pereciveis, fornos, fogdes industriais,
fritadeiras, além de outros equipamentos imprescindiveis para uma cozinha tipo industrial, envolvendo todas as etapas de produgéo e entrega.

Nessa esteira, realizamos pesquisa rapida em sitios eletronicos com objetivo de verificar valores para montar uma pequena cozinha industrial. Em pesquisa para
aquisi¢do de equipamentos essenciais para a produgdo pretendida, o custo seria muito elevado, fato que relega a economicidade da Administragdo Publica, portanto,
inaplicavel ao caso.

Em outras palavras, resta evidente que a solugdo como aquisi¢do ndo ¢ vantajosidade para a Administragdo Publica, - ante a necessidade de diversos processos
licitatorios para atender uma inica necessidade, além dos riscos de perda de alimentos, ja que alguns sdo pereciveis -, restando, portanto, prejudicada.

Solucgio: 2
Nome da Solugao 2: Contratar empresa especializada no fornecimento de coffee break via licitagdo com Registro de Precos em Ata.

Acerca dessa tematica, o principal beneficio reside na efetivagéo da contratagdo somente quando de fato houver a necessidade do 6rgdo ou entidade demandante.
Alias, como devera ser realizado a manutengao do estoque, o fornecedor da area encontra-se preparado para realizar o preparo e entregas.

A solug@o possibilita a contratagdo dos servigos conforme a conveniéncia e oportunidade, racionalizando gastos, além de minimizar os desperdicios de alimentos.

Em pesquisa realizada em editais de outros estados, verifica-se que a solugdo adotada foi a contratagdo de empresas especializadas no objeto em epigrafe, na medida
que se leva em consideragdo a execugao parcelada.

Registra-se que a presente contratagio favorece a economicidade, uma vez que contratagdes isoladas para cada evento acabam por ser mais onerosas do que uma
contratagdo Ginica que visa proporcionar o fornecimento por demanda. Alias, ¢ possivel uniformizar a qualidade dos produtos a serem entregues ao longo da execugao
do contrato.

Soluciio escolhida e justificativa

A contratagdo de empresa especializada em fornecimento de coffee break por licitagdo com Registro de Prego em ata revela-se vidvel por proceder a contratagao
mediante prévia competi¢do, com vistas a sele¢do da proposta mais vantajosa. Desta forma, o gestor publico ndo violara preceitos juridicos e atendera as
necessidades da institui¢do, proporcionando um minimo de conforto aos participantes de cursos, treinamentos, semindrios, congressos e palestras voltados aos
interesses da Administragao.

E admissivel a contratagdo de servigos de “coffee break" ou “buffet” na medida em que for realizada de forma comedida, respeitando-se os principios da
razoabilidade, moralidade e economicidade, e presente a vinculagdo direta desse tipo de despesa com os objetivos institucionais do 6rgdo ou da entidade.

Exigir-se-a padrdes de qualidade dos itens que compdem a demanda através de pesquisas de pregos no mercado local.

Por fim, ndo foram identificadas situagdes especificas ou casos de complexidade técnica do objeto, que pudessem promover a realizagdo de audiéncia publica para a
coleta de contribui¢des com objetivo de definir a solugdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio.

No mais, salientamos que, em consulta as midias, extraiu-se informagdes de que os certames licitatorios envolvendo o objeto sdo realizados na modalidade pregdo
eletronico e via sistema registro de preco.

Diante ao exposto, constatamos que os 6rgaos publicos utilizam da modalidade de Sistema de Registro de Pregos - SRP para este tipo de contratagdo. Ademais, este
sistema permite atender uma eventual e futura necessidade, aumentando a eficiéncia administrativa, reduzindo o nimero de licitagdes, possibilitando a compra
progressiva, reduzindo custos operacionais, otimizando os processos, restando assim a vantajosidade do SRP.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo, no valor total de R$ 88.660,00, discriminada abaixo tem como base orgamento fornecido pela Empresa Da Le Croissant, e para
fins da nova contratagdo, uma pesquisa mais assertiva e atualizada sera realizada pela Coordenadoria de Material e Patrimonio/Se¢do de Gerenciamento de Compras
do TRE-MT.

ITEM QUANT. UND.[DESCRICAO VALOR UNITARIO |[VALOR TOTAL

Refrigerante de primeira
qualidade com gelo em cubo
para servir

Sabores: cola, guarana.
1 250 Litros R$ 7,50 R$1.875,00

CATMAT 314055
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Litros|

Refrigerante diet (zero) de
primeira qualidade com gelo
lem cubo para servir

Sabores: cola e guarana

CATMAT 232702

RS 8,50

R$1.275,00

Litros|

Suco de laranja (natural e
integral) com gelo em cubo
para servir

CATMAT 397624

R$ 17,50

R$2.625,00

Litros|

Suco de uva (polpa ou 100%
integral) com gelo em cubo
para servir

CATMAT 438786

R$ 17,50

R$2.625,00

5 150

Litros|

Suco de caju (polpa ou natural)
com gelo em cubo para servir

CATMAT 464757

RS 16,50

R$2.475,00

6 100

Litros|

IAchocolatado

CATMAT 463551

RS 18,50

R$1.850,00

1.500

Unid|

Mini sanduiches natural
(frango ou peru)

CATMAT 108138

RS 7,00

IR$10.500,00

8 300

Unid.

Baguetes de presunto,
imugarela, alface, tomate e
maionese (fatiado) CATMAT
363096

RS 36,00

IR$10.800,00

Cento

Empada de alho-pord (assado)

CATMAT 374644

R$ 170,00

IR$3.400,00

Cento

Empada de frango

CATMAT

R$160,00

R$3.200,00

Cento

Empada de palmito

CATMAT 374644

R$180,00

IR$3.600,00

Cento

Empada de camardo

CATMAT 309615

R$195,00

'R$3.900,00
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20

Cento

Pastelzinho de carne, frango,
queijo e pizza (assado)

CATMAT 309618 R$ 160,00

R$3.200,00

20

Cento

Mini pdo italiano recheado
com carne seca

CATMAT 460384 RS 185,00

IR$3.700,00

20

Cento

Mini pao italiano
recheado com presunto,
queijo, tomate e orégano

R$ 165,00
CATMAT 460384

R$3.300,00

20

Cento

Quiche de carne seca com uvas
passas (tamanho coquetel)

CATMAT 461973 R$ 185,00

R$3.700,00

20

Cento

[Esfiha de carne (tamanho
coquetel)

R$ 155,00
CATMAT 374642

R$3.100,00

20

Cento

Mini quiche de bacon com alho-
poro (tamanho coquetel)

CATMAT 458022 R$ 185,00

R$3.700,00

20

Cento

IFolhados (frango, presunto e
queijo)

R$225,00
CATMAT 456872

R$4.500,00

20

20

Cento

Croissant (presunto e queijo)

R$225,00
CATMAT 374641

R$4.500,00

21

20

Cento

IBolo de queijo (tamanho
coquetel)

RS 195,00
CATMAT 460497

R$3.900,00

22

25

Cento

IBolinha de queijo (tamanho
coquetel)

R$ 150,00
CATMAT 374646

R$3.750,00

23

20

Cento

IBolinho de bacalhau

R$250,00
CATMAT 461968

R$5.000,00
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24

20

Cento

Coxinha  frango com
catupiry (tamanho coquetel)

CATMAT 308613

R$ 160,00

R$3.200,00

25

20,

Croquete de carne seca com
passas (tamanho coquetel)

Centolo ATMAT 374642

RS 175,00

R$ 3.500,00

26

IRisole de ricota e legumes

Cento
CATMAT 374645

R$ 170,00

R$ 3.400,00

27

20

Cento

Travesseirinho — presunto ¢
queijo (tamanho coquetel)

CATMAT 374642

R$ 160,00

R$ 3.200,00

28

20

Cento

Quibe (tamanho coquetel)

CATMAT 447749

R$ 170,00

R$ 3.400,00

29

20

Cento

IEnroladinho de salsicha frito

CATMAT 374642

R$ 150,00

R$ 3.000,00

30

20

Cento

IMini croquete de carne
(tamanho coquetel)

CATMAT 374642

RS 150,00

RS 3.000,00

31

20

Cento

IRisole (camardo)

R$ 195,00

R$ 3.900,00

32

20

Cento

Canapés de creme de
palmito (tamanho coquetel)

R$ 160,00

R$ 3.200,00

33

20

Cento

IBarquete (atum, maionese,
cenoura e azeitona)

CATMAT 443421

RS 185,00

R$ 3.700,00

34

20

kg

IBolo de mandioca

CATMAT 605159

RS 38,00

R$ 700,00
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35

20

kg

IBolo de banana (calda)

CATMAT 456848

RS 39,50

R$ 790,00

36

20

kg

IBolo de cenoura com cobertura

CATMAT 4456632

RS 39,50

RS 790,00

37

20

Kg

IBolo de lim3o com cobertura
(fatiado)

CATMAT 445194

RS 39,50

RS 790,00

38

20

Kg

IBolo de coco gelado cremoso
(fatiado)

CATMAT 445194

RS 55,00

RS 1.100,00

39

20

kg

IBolo de chocolate com cobertura

CATMAT 610525

RS 39,50

RS 790,00

40

20

Cento

IMini bolo de arroz

CATMAT 445194

R$ 225,00

R$ 4,500,00

41

20

Cento

IBolinho de chuva (tamanho
coquetel)

CATMAT 444280

R$ 160,00

RS 3,200,00

42

20

Cento

Cookies (baunilha)
(tamanho coquetel)

CATMAT 480294

R$ 160,00

R$ 3.200,00

43

20

Cento

Biscoito leite com gotas de
chocolate (tamanho coquetel)

ICATMAT 438698

R$ 175,00

R$ 3.500,00

44

20

Cento

Rosquinha de nata
tamanho coquetel)

ICATMAT 316060

R 165,00

R$ 3.300,00

45

20

Cento

Biscoito queijo parmesdo
tamanho coquetel)

ICATMAT 389186

R$ 175,00

R$3.500,00
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(Unid.
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ICATMAT 456935

RS$ 4,75

R$ 95,00

47

20

Kg

IPudim

ICATMAT 302727

R$ 65,00

R$ 1.300,00

48

20

Kg

Torta holandesa

ICATMAT 4442229

R$ 115,00

R$ 2.300,00

49

20

Kg

Torta de limao

ICATMAT 457984

R$ 85,00

R$ 1.700,00

50

20

Cento

Brigadeiro

ICATMAT 308247

R$ 170,00

R$ 3.400,00

51

20

Cento

ICATMAT 334169

Sonho (recheio creme ou doce de
leite) — tamanho coquetel

R$ 160,00

R$ 3.200,00

52

1.000

(Unid.

CATMAT 220495

Salada de frutas (frutas da
estacdo- pelo menos 5 tipos)
porcdo de 100 ml, Gelada.

RS 7,50

RS 7.500,00

53

20

kg

lazeitona)

CATMAT 481586

IPaté (ricota, frango, tomate seco,

RS 85,00

RS 1.700,00

54

20

kg

Salame (fatiado)

CATMAT 481100

R$ 125,00

R$ 2.500,00

55

20

kg

IPeito de Peru (fatiado)

CATMAT 447791

RS 95,00

R$ 1.900,00

56

20

kg

IPresunto de pernil

CATMAT 447774

RS 55,00

R$ 1.100,00

57

20

kg

Queijo provolone

CATMAT 450652

RS 145,00

R$ 2.900,00
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58 20 kg RS 65,00 R$ 1.300,00

CATMAT 446636

IPalmito em cubos

59 20 kg R$ 85,00 R$ 1.700,00
CATMAT 460486

IAzeitona preta sem carogo

60 20 kg R$ 95,00 R$ 1.900,00
CATMAT 459644

IAzeitona Verde sem caroco

61 20 kg R$ 75,00 R$ 1.500,00
CATMAT 459638

IAzeite extra virgem

62 10 [Unid. R$ 69,00 R$ 690,00
CATMAT 421668
Torrada

63 20 kg RS$ 25,00 R$ 500,00
CATMAT 460532
IPao Sirio

64 20 kg R$ 39,00 R$ 780,00
CATMAT 460413

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O Estudo Técnico Preliminar propde a realizagdo de um certame licitatorio na modalidade pregdo eletronico para formalizagdo de Sistema de Registro de Pregos
visando a contratagdo de empresa especializada em fornecimento de coffee break para atender as necessidades dos 6rgaos participantes.

Destaca-se a importancia de que a licitante atenda aos requisitos estabelecidos na Portaria n® 326/1997 e na RDC n° 216/2004, que regulamentam as boas praticas de
fabricagdo de alimentos para consumo humano.

O estudo ressalta a possibilidade de adotar modos de disputa aberto ou aberto-fechado, conforme previsto na Lei Federal n. 14.133/2021, respeitando as diretrizes
estabelecidas para cada modalidade.

Considerando a homogeneidade nos custos dos licitantes para a prestagdo do servigo, justifica-se a op¢ao pelo modo de disputa aberto, conforme argumentado por
especialistas no assunto.

Destaca-se também a vantajosidade do Sistema de Registro de Pregos, conforme preconizado pelo Decreto Estadual n® 16.122/2023, o qual traz diversos beneficios
para a Administragao Publica, como a redugao de custos operacionais e a otimizagao dos processos de compra.

Quanto a aplicagdo de tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte, conclui-se que ndo é vantajoso para a administragdo publica,
conforme previsdo na Lei Complementar 123/2006.

Além disso, destaca-se a possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgéos ndo participantes, visando tornar as contratagdes mais céleres e eficientes,
conforme previsto no Decreto Estadual n°® 16.122/2023.

Por fim, ressalta-se que o processo de contratagdo ndo possui carater sigiloso e deve estar disponivel a qualquer interessado, conforme determina a legislagdo
aplicavel.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Tendo em vista que a pretensa contratacdo trata de atendimento a capital, e esta ja foi atendida em outras oportunidades por uma inica empresa, a opgao pelo
parcelamento do objeto ndo se faz necessaria, nem pode ser justificada.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Os beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento de refeigdes leves nas capacitagdes, evitando na pausa do evento, deslocamento dos participantes,
residindo no melhor aproveitamento da capacitagdo ofertada, com a permanéncia do maior niimero de participantes em toda a apresentagéo.
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A contratagdo de empresa do ramo de fornecimento de refeicdes leves - (coffee break) leva a qualidade dos alimentos ofertados com uma proposta mais vantajosa, a
qual representara o menor sacrificio de recursos humanos e materiais da Institui¢do (TRE-MT), maximizando os resultados (economicidade), alcangando-se, assim,
as metas de eficacia/efetividade.
10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Espacos Fisicos e Infraestrutura: Nao havera necessidade de adequagdes para implementacgéo do contrato, tendo em vista que se trata de servigos de fornecimento
de lanches que ser@o produzidos fora das dependéncias do Tribunal.

Capacitacio de servidores: Nao havera necessidade de capacitagdo do corpo laboral para o objeto deste estudo.
11. CONTRATACOES CORRELATAS, SE HOUVER.
Naio se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes neste Regional para a viabilidade e contratagdo da demanda descrita neste ETP.
12. DESCREVER IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS
A Contratada deve cumprir com rigor os critérios ambientais estabelecidos em normas e na Instrugdo Normativa n° 01/2010, do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo, que dispde sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢ao de bens, contratagéio ou obras pela Administragdo Piblica Federal direta,

autarquica e fundacional, em especial:

I - Atentar para que as embalagens dos produtos utilizados na manutengéo sejam descartadas adequadamente, de forma que ndo venham agredir o meio ambiente,
contaminando o solo e, por conseguinte, mananciais. Isso quando os materiais ndo se enquadrarem e/ou nao possibilitarem o descarte de forma reversa.

1I - Optar por produtos que tenham requisitos adicionais para promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, principalmente, por produtos biodegradaveis, e que
ndo contenham gazes que agridam a natureza.

Todos os residuos gerados durante o servigo deverdo ser dispostos em lugar adequado ou aterro sanitario, em conformidade com a resolugdo do CONAMA 307/2002
e suas posteriores alteragdes (Resolugdes 348/2004, 431/2011 e 448/2012).

O fornecedor devera priorizar a utilizagao, quando disponiveis no mercado, de materiais que sejam biodegradaveis, bem como priorizar o emprego de tecnologias e
matérias-primas sustentaveis para execugao e operacdo do objeto, que possuam reduzido gasto de energia e de recursos naturais.

A qualquer tempo, a Administragdo podera solicitar comprovagéo da observagéao dos critérios de sustentabilidade ambiental.
Se possivel, a Contratada devera aplicar os critérios definidos nos guias de Contratagdes Sustentaveis adotados pelo TRE-MT e sio eles: Consultoria-Geral da Unido
da Advocacia-Geral da Unido (CGU/AGU), Guia pratico de Licitagdes Sustentaveis do Superior Tribunal de Justica (STJ), o Manual de Sustentabilidade nas
Compras e Contratos do Conselho de Justica Federal (CJF) e o Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justi¢a do Trabalho do Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT).

13. CONCLUSAO ACERCA DA ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE
Encerrada a etapa de elaboragéo de estudos técnicos preliminares e considerando, entre os demais itens, os seguintes aspectos:
a) Justificativa da necessidade da contratagdo e da escolha do tipo de solugdo adequada a satisfacdo da demanda;
b) Alinhamento entre a contratagdo e o plano estratégico do 6rgao;
c) Estimativas das quantidades a serem contratadas;
d) Justificativa para o ndo parcelamento da solugdo;
e) Resultados pretendidos com esta contratagéo;
f) Previsdo or¢camentaria nos exercicios em que deva estar em vigor.
Diante do exposto, considera-se ser viavel a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de fornecimento de refeigdes leves (coffee break)

14. CLASSIFICACAO DO SERVICO COMO COMUM
A presente contratagdo publica enquadra-se na classificagdo de servico comum, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade desses servigos podem ser
objetivamente definidos, em edital, por meio de especificagdes usuais/habituais de mercado, na qual os prestadores destes servigos estdo acostumados a tratar, nao
sendo, portanto, algo incomum, nos termos do art. 1°, paragrafo inico, da Lei n° 10.520, de 2002.

16.2 Gerenciamento de Riscos

Assim como toda contrata¢do, evidenciam-se alguns riscos no curso da contrata¢do. Neste mapa ndo se incluem aqueles que sdo de responsabilidade da gestdo do
contrato e execugdo dos servigos por servidor designado pela Administragdo por meio de normativo, mas apenas os que permeiam até a formalizagao da contratagio.

Risco 1 — Falta de disponibilidade or¢amentiria

Probabilidade: ( X ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa (x ) Média ( )Alta
Dano

INdo sendo possivel a contratagdo, em nosso entendimento acarreta possibilidade de prejuizos na efetividade dos eventos de capacitagdo ofertados, cuja durag@o ultrapa
horas.

IAciio Preventiva IResponsavel
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Buscar junto a administragdo remanejamento de valores
previstos no orcamento anual deste Regional.

(Unidade Requisitante

IAcdo de Contingéncia

Responsavel

IRisco 2 — Na coleta de precos o orcamento ndo corresponde a realidade do mercado

IProbabilidade: (x ) Baixa () Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa (x ) Média ()Alta
IDano

Sobre prego e superfaturamento

IAciio Preventiva

Responsavel

Consulta de prego de mercado e a pregos licitados por
outros 6rgdos da administragdo publica em contratagdes
ja realizadas.

Responsaveis pela coleta de pregos

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Definigdo de rotina e responsabilidade para pesquisas em
varia fontes.

Responsaveis pela coleta de pregos

Risco 3 — Atraso na conclusio da licitagdo

IProbabilidade: (x ) Baixa () Média ( x )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x ) Média (x )Alta
Dano

ou areas de restaurante, o que poderia provocar atrasos no retorno as suas atividades.

O ndo atendimento da demanda no prazo necessario acarretara prejuizo para os eventos, em virtude do deslocamento dos participantes para suas unidades de trabalho

IAc¢iio Preventiva Responsavel
I])3r13)scc:SrsJ(‘)1'mto ao Pregoeiro(a) maior celeridade no Unidade Requisitante
Acdo de Contingéncia Responsavel

e et g TAosio) S0 R
Risco 4 — Recursos administrativos procedentes

IProbabilidade: ( x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x) Média (X)Alta

Dano

IAtraso na licitagdo e ndo atendimento a demanda no prazo necessario.
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IAc¢iio Preventiva Responsavel

lAnalisar com extensas diligéncias propostas ofertadas no

L . . Area responséavel de analise de propostas.
certame licitatorio, reduzindo o risco. P prop

Acdo de Contingéncia Responsavel

lAnalise junto ao Pregoeiro (a) quanto aos novos prazos
estimados da contratagdo e verificagdo de estratégias [Unidade Requisitante e Pregoeiro (a)
paralelas.

Risco 5 — Nio entrega do produto por parte da empresa contratada

Probabilidade: ( X ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( x)Alta
IDano

INao sendo possivel a contratagdo, em nosso entendimento acarreta possibilidade de prejuizos na efetividade dos eventos de capacitagdo ofertados, cuja duragdo ultrapa
horas.

IAc¢iio Preventiva Responsavel

Garantir que a empresa possua pleno conhecimento de
suas obrigagdes assumidas no contrato e das
consequentes sang¢des a serem aplicadas em caso de
descumprimento.

(Unidade Requisitante

Acdo de Contingéncia Responsavel

\Verificada a irregularidade, o fiscal devera notificar a
autoridade competente para adogao das medidas
cabiveis, ndo s6 com base na legislagdo em vigor, mas
também balizando-se no instrumento contratual utilizado.

-Unidade Requisitante e autoridade superior

Risco 6 — Aumento do preco de insumos e matérias-primas, impostos, e, consequentemente, majoracio dos valores apos a contratacio.

Probabilidade: (x ) Baixa () Média ()Alta
Impacto: () Baixa (x ) Média ()Alta
IDano

Sobre prego e superfaturamento

IAcdo Preventiva Responsavel

Prever essa possibilidade, tanto no Termo de
Referéncia, quanto na Ata de Registro de Precos a ser
assinado a luz da legislagdo patria vigente, como forma |[Responsaveis pela coleta de pregos
de evitar pedidos de realinhamento de pregos por parte
dos fornecedores.

Acdo de Contingéncia Responsavel

[Fazer acompanhamento do processo de contratagdo, bem
como da entrega, a fim de monitorar e, se for o caso, lUnidade Requisitante
tempestivamente, dar ciéncia a autoridade competente.

Risco 3 — Fornecimento de produtos de baixa qualidade, com acabamento comprometido, em desconformidade as especificagdes contidas no Termo de Refer¢
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Probabilidade: (x ) Baixa () Média ( x )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x ) Média (x )Alta
Dano

/Ao ofertar o coffee break temos que garantir sua qualidade, caso contrario, sua utilizagdo ndo sera eficaz.

cabiveis.

IAc¢iio Preventiva Responsavel
\Verificar as espemﬁcag:oes detalhadas do servigo e levar Unidade Requisitante
a pleno conhecimento do fornecedor.

Acdo de Contingéncia IResponsavel
\Verificada a irregularidade, o fiscal devera notificar a

autoridade competente para adogdo das medidas Unidade Requisitante

Cuiaba, 12 de margo de 2024.

Andréa Martins Oliveira

Assessora de Contéudo Digital

De acordo:

Daniel Dino de Sousa Cardoso

Assessor de Comunicagio

»
seil |
assinatura art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANDREA MARTINS OLIVEIRA, ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL, em 12/03/2024, as 10:40, conforme

seil

assinatura
eletrénica

conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

@ Documento assinado eletronicamente por DANIEL DINO DE SOUSA CARDOSO, ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL, em 12/03/2024, as 10:40,

03593.2023-6

https://sei.tre-mt.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=732870&infra_sis...

0712997v2

13/13


http://sei.tre-mt.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

