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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico e Administrativo - CEP 78049-941 - Cuiaba - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

TERMO N° 0759945
Processo Administrativo n° 07894.2023-6

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Registro de precos para eventual confratacdo de servicos de interpretacdo da
Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), por hora de servico técnico, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1.1. ITENS A REGISTRAR

UNIDADE DE|QTD (3|VALOR VALOR TOTAL (3
IMEDIDA ANOS) [UNITARIO |ANOS)

Didria ] dfe 6ATE 1000 [R$ 609,61 R$ 609.610,00
horas técnicas
Intérprete de Libras por hora 1 (uma) hora

técnica adicional 12637 técnica

|ITEM|ESPECIFICACAO ICATSER

01 |Intérprete de Libras por diaria|12637

02 ATE 750 [R$125,51 R$94.132,50

1.1.2.  EXPECTATIVA DE CONTRATACAO

ITEM[ESPECIFICACAO QUANTIDADE POR 3 ANOS
01 |Intérprete de Libras por didria 867

02 |Intérprete de Libras por hora técnica adicionall528

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo para a contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, publicado no site do
Tribunal Regional Eleitoral e nos portais de Licitacdo.

2.2. A opcdo pelo Registro de Precos (celebracdo de ARP) é resultante da dificuldade inicial
de se estimar os quantitativos de horas necessdrios para fazer frente ds demandas, sobretudo, em
ano eleitoral.

2.3. O objeto da contratacdo ndo foi inicialmente previsto no Plano de Contratacdes Anual
[2023/2024], consoante justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar, todavia, a partir da
solicitacdo de alteracdo, passou a figurar no PCA 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1.1. REQUISITOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1.1.1. Prestacdo de servico por profissional capacitado e especializado em fraducdo simultdnea

da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, com experiéncia de no minimo 6 meses, preferencialmente
em eventos de tfrabalho com a presenca de autoridades, na interpretacdo da lingua falada para
a lingua de sinais, e vice-versa.

3.1.1.2. No caso excepcional de prestacdo do servico de forma remota, a contratada deverd
providenciar os meios necessdrios para a entrega (equipamentos, conectividade, pessoal de
suporte), de outra forma, a conectividade e equipamentos serdo fornecidos pelo Tribunal, salvo
Nno caso de equipamentos de uso exclusivo para melhor desempenho da atividade que venham
a se mostrar necessdrios durante a execucdo do conftrato.

a). A prestacdo de servico de forma remota, nos casos de eventos e sessdes plendrias,
ocorrerd exclusivamente mediante solicitacdo da Administracdo do Tribunal sem qualquer énus
adicional a quaisquer das partes;

3.1.1.3. Nos eventos e sessdes plendrias serd obrigatério o traje apropriado, obrigacdo de
fornecimento de exclusiva responsabilidade da empresa contratada.
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3.1.2. DETALHAMENTO DQOS SERVICOS:

3.1.2.1. No caso de eventos, sessdes plendrias e afins: os profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de frinta minutas (meia hora) do inicio e permanecer no local até a
conclusdo do servico, no caso de prestacdo de servico presencial.

3.1.2.2. No caso de eventos, sessoes plendrias e afins: os profissionais deverdo estar no ambiente
virtual com antecedéncia minima de trinta minutas (meia hora) do inicio e permanecer no local
até a conclusdo do servico, no caso de prestacdo de servico de forma remota.

3.1.2.3. Dentre as atividades de traducdo se destacam como hodiernas: a de atendimento ao
cidaddo (geralmente eleitor); a traducdo simultGnea de eventos; a traducdo simultGnea de
sessoes plendrias e; o acompanhamento de pessoa com deficiéncia na execucdo de suas
atividades didrios no Tribunal (estagidrios, terceirizados ou servidores).

3.1.2.4. Ordens de Servico emitidas pelo Gestor do Contrato informardo & contratada, com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis (ressalvadas condicdes de urgéncia), as necessidades
dos servicos e a remuneracdo afim.

3.1.3.  INTERPRETE DE LIBRAS POR DIARIA

3.1.3.1. Serd contratada até uma didria por dia Util para atendimento de todas as demandas
hodiernas do Tribunal.

3.1.3.2. Os Intérpretes de Libras disponibilizados pela empresa contatada deverdo possuir a
habilidade de interagir em diferentes ambientes e de alternar entre as atividades de modo a
suprir a demanda.

3.1.3.3. Na hipdtese de o Tribunal possuir em seus quadros mais que duas pessoas com deficiéncia
auditiva, serd contratada didria adicional para cada grupo de até dois PCDs.

3.1.4. INTERPRETE DE LIBRAS POR HORA TECNICA ADICIONAL

3.1.4.1. Na traducdo simultdnea de eventos e de sessdes plendrias com duracdo superior a uma
hora, a empresa contratada deverd disponibilizar um profissional adicional para realizar o
revezamento na atividade.

Q). Neste caso, por conta da disponibilizacdo de um Intérprete de Libras adicional, a
empresa serd remunerada adicionalmente por hora técnica;

b). O montante de horas adicionais serd o tempo de duracdo do evento ou sessdo plendria,
acrescido de frinta minutos de preparacdo (antecedéncia);

c). Caso a norma que estiver vigente regulomente novas situacdes de necessidade de
revezamento, o pagamento adicional a seguird.

3.1.4.2. Na execucdo de atividades com carga hordria didria superior a seis horas (descritas no
ltem 01 da licitacdo), a empresa receberd o montante adicional de horas realizadas na forma do
ltem 02 deste documento.

Q). O montante de horas adicionais serd o tempo adicional de duracdo dos trabalhos
multiplicado pelo niUmero de Intérpretes de Libras disponibilizados.

3.1.4.3. Na execucdo de atividades que poderdo ocorrer em fins de semana, hordrios noturnos e
feriados, a empresa deverd providenciar a manutencdo dos trabalhos pelo profissional
disponibilizado ou substituindo-o.

a). Neste caso, a empresa serd remunerada por hora técnica;

b). O montante de horas adicionais serd o tempo adicional de duracdo dos trabalhos
multiplicado pelo niUmero de Intérprete de Libras disponibilizados;

c). No caso de eventos ou sessdes plendrias de até uma hora de duracdo, a empresa

deverd disponibilizar um profissional. Caso a duracdo seja superior, deverd desmobilizar dois
profissionais simultdneos;

d). Caso a norma vigente regulamente novas situacoes de necessidade de revezamento, o
pagamento adicional a seguird.

3.1.4.4. O tempo de antecedéncia exigido para os eventos e sessdes plendrias também serd
remunerado.

3.1.4.5. De forma a privilegiar a inclusdo e a sustentabilidade socioambiental da contratacdo,
para eventos de duracdo igual ou superior a oito horas, ou superiores a seis horas e com duracdo
de mais de um dia consecutivo, o nUmero de Intérpretes de Libras passard de dois para frés,
sendo um deles, necessariamente surdo.

3.1.4.6. Fracdes de horas deverdo ser somadas para computo mensal e as sobras, se superiores a
15 (quinze) minutos, serdo remuneras como meia hora, do confrdrio, ndo serdo consideradas.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de trés anos contados da publicacdo
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 € 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que ndo tem prazo definido
de conclusdo de prestacdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantgjosa considerando a
necessidade de disponibilizacdo de pessoas e aquisicdo de uniformes e, eventualmente,
equipamentos.

3.4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.4.1. Sustentabilidade:

3.4.1.1. a Resolucdo CNJ n. 401, de 16 de junho de 2021, em seu art. 4° prevé acdes de
promocdo de acessibilidade, e, dentre elas, a implementacdo do uso da Lingua Brasileira de
Sinais.

3.4.1.2. A contratacdo prevé a inclusdo de pessoda surda no processo de prestacdo dos servicos,
no minimo, nos eventos de duracdo igual ou superior a oito horas e nos superiores a seis horas e
com duracdo de mais de um dia consecutivo.

3.4.2. Subcontratagao:

3.4.2.1. NGo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.4.2.2. Entretanto, serd admitido, além do vinculo de emprego, a condicdo de Empresa
Individual dos Intérpretes de Libras.

3.4.2.3. Em qualguer condicdo, a empresa contratada serd a Unica responsdvel perante o
Tribunal para todos os fins.

3.4.3. Garantia da contratagado:

3.4.3.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tfratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas cldusulas do contrato.

3.4.3.2. O objetivo da Garantia da Confratacdo € assegurar eventuais obrigacdes de cunho
trabalhista ou mesmo a compensacdo de prejuizos ao Erdrio PUblico.

3.4.3.3. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresentd-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

3.4.3.4. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancdaria, deverd ser prestada em até 10
dias Uteis apds a assinatura do contrato.

3.4.3.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo &
garantia da contratacdo.

3.4.4. \Vistoria
3.4.4.1. NGo hd necessidade de redlizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servicos.

3.4.4.2. Os Intérpretes de Libras serdo alocados nas unidades do Tribunal, principalmente na
Ouvidoria Regional Eleitoral, para atendimento ao Eleitor e, no momento das sessdes plendrias e
eventos, no ambiente de Plendrio do Tribunal.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1, LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE INICIAL DA CONTRATACAO

4.1.1. Apss o registro de precos, a Administracdo do Tribunal realizard o levantamento inicial
das necessidades e, a partir desse levantamento, realizard a contratacdo.

4.1.2. Durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, o Tribunal poderd aumentar
os quantitativos estimados da contratacdo por meio de pedidos sucessivos de itens registrados.
4.2, CONDICOES DE EXECUCAO

4.2.1. Apss o inicio da vigéncia do contrato, o Gestor da Contratagcdo encaminhard uma
Ordem de Servico Inicial, de cardter global, informando o nUmero de dias, hordrios e quantidade
de pessoas a serem disponibilizadas, por estimativa, bem como o valor empenado para o
periodo ou exercicio.

4.2.1.1. Uma Ordem de Servico, para esta contratacdo, € documento padronizado, que detalha
a execucdo dos servicos e que, em regra, serd encaminhado por e-mail.

42.72. A empresa contratada, apds o recebimento da Ordem de Servico Inicial, terd o prazo de
10 dias Uteis para iniciar a prestacdo dos servicos.

4.2.3. Em resposta & Ordem de Servico Inicial a empresa contratada encaminhard os dados
dos Intérpretes de Libras que serdo alocados para a execucdo dos servigcos, inclusive os
documentos que comprovem a habilitacdo deles consoante este Termo de Referéncia.

4.2.4. Durante a execucdo do confrato, caso a empresa confratada precise substituir
Intérpretes de Libras, ela deverd juntar a documentacdo do substituto e encaminhar ao Gestor
da Confratacdo antes da prestacdo do servico (pelo substituto).
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4.2.5. A critério da Gestdo do Confrato, ordens de servico complementares poderdo ser
emitidas informando o nUmero de dias, hordrios, valores e quantidade de pessoas a serem
disponibilizadas para determinados periodos.

Q). Neste caso, o prazo para a empresa contratada realizar o atendimento serd de cinco
dias Uteis.
4.2.6. Uma Ordem de Servico vigente poderd exigir da confratada a disponibilizagcdo

simult@nea de, no méximo 4 (quatro) Intérpretes de Libras.

4.3. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.3.1. Os servicos serdo prestados na sede do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

4.3.2. Os servicos serdo prestados, a principio, dentro do hordrio de expediente, se turno distinto
ndo constar na Ordem de Servico vigente.

43.3. Excepcionalmente, a Gestdo do Contato poderd requerer que a prestacdo dos servicos
se dé a partir de outras instalacdes na regido metropolitana de Cuiabd.

4.3.3.1. Neste caso, o atendimento também serd obrigacdo da empresa confratada sem 6nus
adicional para o Tribunal.

4.4, ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

4.4.1. A empresa confratada deverd providenciar o registro didrio do inicio e término das
prestacoes.

4.4.2. Apds o término de cada més, a empresa contratada deverd encaminhar um Relatério
Detalhado das Horas de Servico (RDHS) prestadas e um resumo dos quantitativos e valores a
serem pagos para inicio do processo de recebimento provisério.

4.43. Apos a aprovacdo realizada pelo Fiscal Administrativo, a empresa contratada deverd
encaminhar a fatura para inicio da fase de liquidacdo.

Q). O Fiscal Administrativo deverd efetuar a conferéncia dos quantitativos em até 10 dias;
b). Em caso de inconsisténcias ou de valores duvidosos, o Fiscal Administrativo devolverd o
relatdrio para a empresa contratada e um novo prazo de conferéncia serd reaberto;

c). A empresa contratada e o Fiscal Administrativo deverdo tomar providéncias para que

todas as conferéncias sejom readlizadas de forma tfransparente, e que todas as fases do
pagamento ocorram dentro do més seguinte ao da prestacdo.
4.5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.5.1. Eventualmente poderd ser interessante para a Administracdo do Tribunal a realizacdo da
traducdo de eventos ou mesmo sessdes plendrias de forma remota.
4.5.1.1. Nesta hipdtese, todos os meios necessdrios para a realizacdo do trabalho de traducdo

serdo de exclusiva responsabilidade da empresa.
4.5.1.2. A titulo de esclarecimento, eventos desta natureza na atualidade requerem:

Q). Computador (PC ou notebook), com cdmera (webcam);
b). Conexdo estavel com a internet.
4.5.2. Serd de exclusiva responsabilidade da empresa contratada também os frajes dos

funciondrios para participacdo das sessdoes plendrias e eventos.

4.6. DIREITOS DE IMAGEM

4.6.1. Caberd a contratada providenciar a cessdo dos direitos de imagem dos Intérpretes de
Libras em qualgquer material produzido ou divulgado pelo Tribunal, incluindo entrevistas e eventos
externos.

4.6.2. As imagens produzidas pelo Tribunal, tanto quanto o dudio e video resultante da
fraducdo de Libras compordo o acervo de dados do Tribunal, sem qualguer direito de
propriedade para a empresa contratada ou qualguer de seus funciondrios ou colaboradores.

4.7. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAQO E FINALIZACAO DO CONTRATO

4.7.1. Nos 30 dias que antecedem o término da contratacdo, a empresa contratada deverd
apresentar prova de quitacdo das obrigacdes trabalhistas e afins, contraidas para disponibilizar
os Intérpretes de Libras para a execucdo do contrato, para fins de liberacdo da garantia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunsté@ncias mediante simples apostila.
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5.3. As comunicacoes entre o érgdo ou enfidade e a confratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

54, O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
5.5. Apds a assinatura do contrato, o Gestor da Confratagcdo poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para entrega da Ordem de Servico
Inicial e repasse de instrucdes gerais, bem como para apresentacdo do plano de fiscalizacdo
que contferd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sancoes

aplicdveis.
5.6. PREPOSTO
5.6.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacdo dos servicos, que deverd estar habilitado a responder pela empresa perante o Tribunal
nas questoes praticas e didrias da contratagdo.

5.6.2. O encargo de preposto poderd recair sobre um dos Intérpretes de Libras, a critério da
empresa contratada.

5.6.2.1. Os dados de contato do preposto deverdo ser disponibilizados pela empresa contratada
antes do inicio da prestacdo dos servicos e, em caso de substituicdo, de imediato.

5.7. FISCALIZACAO

5.7.1. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7.2. Fiscalizacdo Técnica

Q). O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b). O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

c). ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
nofificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

d). O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em fempo habil, a situacdo
qgue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);
e). No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

f). O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o
término do confrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.7.3. Fiscalizacd@o Administrativa

Q). O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostiomento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

b). Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do confrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

c). Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd ds demais rotinas descritas
neste documento.

5.7.4. Gestor do Contrato ou Gestor da Contratacdo

Q). O gestor do contfrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacdes do confrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b). O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11).

c). O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitagcdo da
contfratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

d). O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
confratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VINl).

e). O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

f). O gestor do confrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

g). O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

5.7.5. O Gestor do Contrato poderd substituir a qualquer dos fiscais na gestdo da contratacdo.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard como Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR):

a). O cumprimento dos hordrios e presteza na prestacdo dos servicos (IMR 1);

b). A clareza e precisdo na transcricéo (IMR 11).

6.2. O tempo de atraso na disponibilizacdo de pessoal ndo serd remunerado e serd

computado como glosa no valor a ser pago, podendo constituir a aplicacdo da penalidade de
multa de 10% (dez porcento) do valor mensal da contratacdo em caso de reincidéncia.

6.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Q). ndo produzir os resultados acordados,

b). deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c). deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢cdo do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

6.5. A afericdo da execucdo confratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

a). Horas autorizadas pelas Ordens de Servico;

b). Glosas por atrasos;

6.6. O Gestor do Contrato poderd solicitar a outra empresa, entidade ou servidor, desde que

aptos a interagir em Libras, a avaliacdo de eventos ao vivo ou gravados, traduzidos pela empresa
contfratada (IMR 11).

6.6.1.  Se verificadas inconsisténcias que modifiquem o sentido original do conteldo, mas sem
prejuizos ao entendimento da mensagem principal, para cada trecho, serd glosada uma hora do
valor mensal a ser pago d empresa contratada.

6.6.2. Se verificadas inconsisténcias que causem prejuizos ao entendimento da mensagem
principal, para cada frecho, serd glosada uma hora do valor mensal a ser pago & empresa
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contratada e ela serd multada em 10% (dez por cento) do valor mensal da contatacdo, limitado
a 10% (dez por cento) do valor total da contratacdo.

6.6.2.1. Se algum Interprete de Libras deixar de executar a atividade ou se protocola informacdo
de auséncia de quitacdo de obrigacdes por parte da empresa contratada, o Tribunal poderd
reter uma parcela do valor mensal da contratacdo até a apuracdo.

6.6.2.2. As demais sancoes aplicdveis estdo descritas no Edital.

6.6.3. Areincidéncia de falhas que prejudiquem a qualidade do trabalho prestado provocard,
além das sangoes previstas, a rescisdo do contrato.

6.7. DO RECEBIMENTO

6.7.1. Os servicos ser@o recebidos provisoriomente, no prazo de 10(dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, |, o, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.2. O prazo da disposicdo acima serd contado a partir do recebimento do relatério
detalhado contendo as horas de servico prestadas na forma deste documento.
6.7.3. Os fiscais do confrato realizardo o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
(Art. 22, X e 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
6.7.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a enfrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.7.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, ds suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resulfantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.7.7. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

6.7.8.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

6.7.9. Terminado o recebimento provisério, os servicos serdo recebidos definitivamente, pelo
Gestor do Contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado (Formuldrio de Liquidacdo de Despesa), obedecendo os
seguintes procedimentos:

a). Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com men¢cdo ao seu
desempenho na execucdo contfratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°® 11.246, de 2022), ou,
para o mesmo fim, requerer a assinatura dos fiscais no Formuldrio de Liquidacdo de Despesa.

b). Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

c). Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

d). Emitir Termo Detalhado (Formuldrio de Liquidacdo de Despesa) para efeito de

recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacdes
apresentadas; e

e). Enviar a documentacdo pertinente para a Coordenadoria Orcamentdria e Financeira
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
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pela fiscalizacdo e gestdo.

6.7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se &
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo confratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.8. LIQUIDACAO

6.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.8.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de confratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.8.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

Q). o prazo de validade;

b). a data da emissdo;

c). os dados do contrato e do érgdo contfratante;

d). o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e). o valor a pagar; e

f). eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstncia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem énus
a contratante;

6.8.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

6.8.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

6.8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Administracdo Tribunal.

6.8.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgdos responsdaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contfratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.8.9. Persistindo a irregularidade, a Administracdo do Tribunal deverd adotar as medidas
necessdrias 4 rescisdo contfratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.8.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

6.9. PRAZO DE PAGAMENTO
6.9.1. O pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
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Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

6.9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice calculado da seguinte formai:

6.9.2.1. Se ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente por culpa da
Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento.

6.9.3. Para tanto, os juros de mora serdo calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més
(seis por cento ao ano), mediante aplicacdo das seguintes formulas:

Q). EM =1x N x VP, Onde:

b). I= (TX/100)/365

c). | = indice de atualizacdo financeira;

d). TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

e). EM = Encargos moratorios;

f). N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
e

g). VP = Valor da parcela em atraso.

6.10. FORMA DE PAGAMENTO

6.10.1. O pagamento serd realizado afravés de ordem bancdria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.10.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdaria para pagamento.

6.10.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

6.10.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da readlizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

6.10.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado &
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao fratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

7.1. FORMA DE SELECAQ E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

7.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

7.2. REGIME DE EXECUCAO

7.2.1. O quantitativo de horas de servico descritas no contrato e, consequentemente, seu valor
serd estimativo e corresponderd ao valor méximo da contratacdo, reajustavel anualmente pelo
indice IPC-A (ou equivalente), podendo ser acrescido ou reduzido nos limites da Lei.

7.2.2. A empresa contratada fard jus ao recebimento exclusivamente das horas efetivamente
prestadas, descontando-se as glosas.

7.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.3.1. Para fins de habilitacdo, deverd a licitante comprovar, além dos demais requisitos
contidos no Edital as seguintes Qualificacdes Técnicas:

a). Declaracdo de que a licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitacdo;

b). A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico da licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades
da contratacdo.

c). Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.
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7.3.2. Para fins da comprovacdo de que frata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Q). Prestacdo de servico de tfraducdo de/para Libras por pelo menos seis meses em Tribunais
(Poder Judicidrio), Tribunais de Contas, Televisdo, Camaras Municipais ou Assembleias Legislativas
e/ou;

b). Prestacdo de servico de traducdo de/para Libras por pelo menos um ano em instituicdes
publicas ou privadas de ensino superior;

c). Prestacdo de servico de traducdo de/para Libras por pelo menos um ano com
comprovacdo de prestacdo do servico por mais de 20 horas semanais;

d). Prestacdo de servico de fraducdo de/para Libras por pelo menos dois anos com
comprovacdo de realizacdo de trabalhos ao menos de forma semanal.

7.3.2.2. No caso de empresa de pequeno porte ou individual, criada especificamente para
prestacdo do servico de traducdo em Libras, as medidas exigidas nos atestados serdo reduzidas &
metade.

7.3.3. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.3.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

7.3.5. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias d comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do
contfrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contfratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. DAS CONDICOES DE SIGILO E SEGURANCA DA INFORMACAO

8.1. A empresa a ser contratada serd a responsdavel pela seguranca das informacdes, as
quais eventualmente terd acesso em virtude da prestacdo dos servicos.
8.2. Qualguer divulgacdo de informacdo sigilosa ou considerada sigilosa pelo Tribunal

representard quebra de sigilo que ensejard a quebra de contrato e estard sujeita a multa de 10%
(dez por cento) do valor total da contratacdo, assegurando-se ainda ao servidor ofendido
(servidor funciondrio ou prestador de servico em qualquer condicdo), o direito de reparacdo
quanto a danos morais, materiais e lucros cessantes;

8.3. A punicdo de natureza pecunidria poderd ser aplicada mesmo no caso de a
administracdo decidir pela continuidade do contrato.
8.4. A principio, toda e qualquer informacdo disponivel nas instalacdes do Tribunal, dos

Cartérios Eleitorais e das Unidades de Atendimento, bem como as acessdrias - as quais as
contfratadas venham a ter acesso em virtude da execucdo dos servicos (no local ou de forma
remota) — sdo classificadas como sigilosas pelo TRE-MT. Salvo disposicdo em contrdrio por esta
Corte, sua divulgacdo ensejard quebra de sigilo.

8.5. E responsabilidade exclusiva da Contratada a manutencdo do sigilo das informacdes por
parte de seus funciondrios, inclusive aqueles que ndo mais pertencam ao seu quadro de pessoal.
8.6. Serd responsabilidade da empresa a ser contratada dar ciéncia aos seus funciondrios

das regras relativas a seguranca da informagdo, ciberseguranga, efica e normas de condutas
vigentes no Tribunal, publicadas em seu portal coorporativo.

9. ESTIMATIVAS DO PRECO A SER REGISTRADO
[UNIDADE DEQTD  (3VALOR VALOR TOTAL (3
MEDIDA ANOS) [UNITARIO |ANOS)

olara de Clate 1,000 [R$ 609,61 [R$ 609.610,00
horas técnicas

|ITEM|ESPECIFICACAO CATSER

01 |[Intérprete de Libras por didria|12637

o2 [nferprete de Libras por hordly o o7 |1 - (uma) horalype 556 |og 10551 [R$ 94.132,50
técnica adicional técnica
9.1. O valor total a ser registrado é estimado em R$ 703.742,50 (setecentos e trés mil

setecentos e quarenta e dois reais e cinquenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na
tabela acima, obtidos com base no valor médio das contratacdes realizadas pela ANEEL e CNJ
(documentos juntados ao processo principal).

9.2. Uma segunda referéncia, apenas para fins de comparacdo, para os precos € a Lista de
referéncia de Honordrios, divulgada pela Federacdo Brasileira das Associacdes dos Profissionais
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Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua de Sinais (documento juntado ao processo
principal).
9.3. Uma coleta de precos deverd definir os limites para a licitacdo.

9.4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.4.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.4.2. A unidade orcamentdria realizard a classificacdo da despesa e o enquadramento do
plano.

9.4.2.1. Para efeitos estimativos, foi considerado o elemento de despesa: 339039-79.

9.4.2.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, inclusive os orcamentos para as Eleicdes 2024 e 2026.

Cuiabd, 17 de dezembro de 2024

Equipe de Planejamento da Contratacdo.

eil _ Documento assinado eletronicamente por MARIA ELIANE HARUKO IMADA SAKATA,
el [ily ASSESSOR(A) DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO, em 11/06/2024, as

assinatura

eletrénica 10:50, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

. -,F.ri'-'. s A autenticidade do documento pode ser conferida no link " Verificador " informando o cédigo
3 = verificador 0759945 e o codigo CRC 13E8DC37.
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