TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico € Administrativo
CEP 78049-941 - Cuiaba - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

TERMO DE REFERENCIA N° 0636134/2023

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia pretende subsidiar os procedimentos administrativos visando contratar
empresa, pelo Sistema de Registro de Pregos, para o eventual fornecimento a este Regional, mediante entrega
parcelada, de 600 (seiscentos) faixas, 600 (seiscentos) banners e 15.000 (quinze mil) cartazes, a serem
utilizados na divulgacdao de campanhas institucionais, servicos ¢ demais agdes e projetos desenvolvidos pela
Justica Eleitoral de Mato Grosso, incluindo a divulgacao de todas as etapas do processo eleitoral.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia € a contratacdo de empresa, pelo Sistema de Registro de Pregos, para
o periodo de 12 (doze) meses, para o eventual fornecimento de banners, faixas e cartazes (criacao,
diagramacao e impressao); nas caracteristicas e quantitativos, segundo descri¢ao constante nos itens 3 e 4.

CATMAT: 17906 (faixas), 453729 (banner) e 54836 (cartaz).

1.2 A aquisi¢ao de material grafico estd alinhada ao Planejamento Estratégico do TRE-MT 2021-2026,
especialmente ao objetivo: Fortalecer a imagem institucional e a transparéncia do processo eleitoral e seus
resultados.

1.3 A presente demanda est4 prevista no Plano Anual de Contratagdes exercicio 2024, que esta sendo tratado
no SEIn. 01106.2023-2.

1.4 Para a licitagdo recomenda-se a utilizacdo da modalidade Pregdo Eletronico, nos termos dos Decretos n°
10.024/2029 e 10.520/2022.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 O pedido de aquisi¢do de banners, faixas e cartazes, em quantidades que permitam atender as demandas
de todo o Estado (Secretaria do Tribunal e zonas eleitorais), para fins de divulgagdo de todos os programas,
projetos, servigos, campanhas institucionais e agdes realizadas pela Justica Eleitoral de Mato Grosso.

Os banners e as faixas sao produtos de longa duragao, a exemplo dos que estao sendo utilizados ha varios
anos pela Assessoria de Comunicagao, visto que ndo trazem datas ou assinaturas de gestdo, que possam
limitar sua utilizacdo a determinado periodo. Diante disso, esses materiais de divulgacdo podem ser
reaproveitados em anos posteriores no intuito de divulgar atividades padronizadas, que estdo contempladas
no calendério eleitoral.

Quanto aos cartazes, eles costumam ser utilizados em casos excepcionais, em campanhas institucionais,
fixados em locais como escolas, universidades, hospitais, postos de satde, prefeituras, postos de atendimento
e demais instituigdes publicas e privadas parceiras.



Importante ressaltar que, como se trata de uma licitagao por meio de registro de pregos, as compras serao
realizadas de forma parcelada, conforme a demanda especifica, observando os critérios de sustentabilidade e
observancia com os cuidados em relagdo ao meio ambiente.

As quantidades solicitadas se basearam na quantidade utilizada nos anos eleitorais de 2022 e 2020 (cartaz
(5.000), banner (500) e faixas (500)), bem como o aumento significativo de projetos empreendidos pela
Justica Eleitoral, tais como biometria e campanhas de combate a desinformacao, os quais exigem, para suas
divulgagdes mais assertivas, a distribuicdo de materiais graficos.

2.2 Critérios de sustentabilidade a serem adotados

A contratada devera observar os requisitos para obtencao de certificacdo de cadeia de custddia que comprove
o manejo sustentavel da exploracao florestal.

Especificacao técnica do produto: “O papel deve ser obrigatoriamente produzido com observancia dos
requisitos para obtencao de certificacao de cadeia de custodia que comprove o manejo sustentavel da
exploragao florestal”;

Documentos relativos a Proposta: “A contratada devera apresentar comprovagao do atendimento, pelo
fabricante, aos requisitos para obtencao de certificacdo de cadeia de custddia que ateste o manejo sustentavel
da exploragao florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecologico da ABNT)”.

Embasamento legal/técnico: NBR 14789:2012; NBR 14790:2014; NBR 16789:2014; NBR 17790:2014;
Forest Stewardchip Council (FSC) (https://br.fsc.org/ptbr); CERFLOR: Portaria Inmetro 512/2012 — Cadeia
de Custodia; Portaria Inmetro 547/2012 — Manejo Florestal; Rotulo Ecoldgico da ABNT PE151.01 — Rotulo
Ecologico para papel de copia e para usos graficos.

Método de branqueamento Livre de Cloro Elementar (ECF) ou Totalmente Livre de Cloro (TCF)

Especificacdo técnica do produto: “O método de branqueamento do papel deve ser livre de cloro elementar
ou totalmente livre de cloro”;

Documentos relativos a Proposta: “A contratada devera informar qual o fabricante da marca do papel a ser
fornecido e apresentar ficha técnica discriminando as caracteristicas técnicas do produto, incluindo o método
de branqueamento utilizado, bem como indicar o enderego do sitio eletronico do fabricante onde possam ser
verificadas as informagdes relativas ao produto”.

Embasamento legal/técnico: BNT NBR ISO 14021:2017; Rotulo Ecologico da ABNT PE151.01 Rétulo
Ecolodgico para papel de copia e para usos graficos.

OBS: Os critérios de sustentabilidade citados foram embasados nos critérios utilizados pelo STJ — Superior
Tribunal de Justica em suas contratagoes

3. DO FORMATO, DAS CORES, DO TAMANHO E MATERIAL

3.1 Os banner's deverao ser de, no minimo, noventa centimetros de largura por um metro e vinte centimetros
de altura (0,90 x 1,20m), coloridos (fundo branco), e impressos em lona, com alta defini¢cdo de impressao e
fidelidade de cores. Os banners deverao ser entregues com o cordao e bastao de madeira correspondentes.

3.2 Os cartazes serdo confeccionados na medida de 425 x 540mm, em papel couché liso, 4 x 0 cores,
impressao offset.

3.3 As faixas serdo confeccionadas em lona, com fundo em cor a definir, com suportes em bastdo (madeira),
letras coloridas, policromia, na medida de 4,00m X 0,70m.



4. ESTIMATIVA DE PRECO

v [MATERIAL/SERVICO QUANTIDADE E;Ifffmo }E"g%l(l)\?AD o
1 [FAIXA 600 RS 129,00  [RS 77.400,00
> [BANNER 600 RS 45,00 RS 27.000,00
3 |CARTAZ 15000 RS 0,95 RS 14.250,00

5. DOS TEXTOS

5.1 O texto dos cartazes, das faixas e dos banners serdao definidos pelo CONTRATANTE conforme
necessidade.

6. DA CONFERENCIA PREVIA

6.1 Antes da confeccdo final, todos os produtos deverao passar pela aprovagao da Assessoria de
Comunicacdo Social que fara a verificagdo do devido cumprimento das especificagdes solicitadas.

6.2 A empresa tera o prazo de 7 (sete) dias uteis, ap6s o recebimento digital do modelo a ser impresso, para
enviar um exemplar do material grafico solicitado, que passara pela conferéncia prévia e aprovagao final por
parte da CONTRATANTE, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

7. DA ENTREGA DO PRODUTO

7.1 A entrega do produto sera feita de forma parcelada, conforme necessidade deste Tribunal, de acordo
com a descrigao dos produtos contida no Item 3, acompanhada de nota fiscal correspondente, a qual devera
ser preenchida com as especificagdes apresentadas na respectiva nota de empenho.

7.2 A empresa fornecedora devera efetuar a entrega do produto finalizado, no periodo de segunda a sexta-
feira, durante o horario de expediente, na Assessoria de Comunica¢ao do Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso, situado na Av. Historiador Rubens de Mendonga n° 4.750, Cuiaba-MT, em prazo maximo de até 30
(trinta) dias corridos ap6s a aprovacgao final das pecas publicitarias.

7.3 O prazo para a retirada da nota de empenho ¢ de 05 (cinco) dias tteis seguintes a contar da notificagdo.

7.4 Poderé ocorrer acréscimo ou decréscimo nas quantidades a serem fornecidas, de acordo com o a
necessidade identificada pelo Tribunal Regional Eleitoral.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria, até o 30° dia subsequente a protocolizacdo da nota
fiscal/fatura, devidamente atestadas pelo servidor designado para o acompanhamento da execug@o contratual,
que comprovara se os servicos foram prestados a contento.



8.2 A nota fiscal apresentada com erro sera devolvida a empresa fornecedora para retificacao e
reapresentacao. Nesta hipotese, o prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se a partir da
reapresentacdo da nota fiscal corrigida.

8.3 O CNPJ constante da fatura devera ser o mesmo indicado na proposta de pregos e na nota de empenho.

9. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA
9.1 Sao obrigagdes da empresa:

9.1.1 Proceder ao fornecimento dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, conforme prazo e condi¢des
estipuladas no presente Termo de Referéncia, bem como efetuar a troca dos produtos que apresentem alguma
irregularidade ou estejam em desacordo com a proposta apresentada, no prazo de 15 (quinze) dias a partir do
recebimento e verificacdo da referida irregularidade, ficando o pagamento vinculado a efetiva troca, devendo
a empresa fornecedora responder pelas divergéncias detectadas e, se for o caso, arcar com as penalidades
previstas em lei e neste Termo de Referéncia.

9.1.2 Nao podera ser cobrado pela fornecedora qualquer servigo ou produto adicional que nao conste da
proposta apresentada, referente a entrega parcelada do objeto constante deste Termo de Referéncia durante a
vigéncia da Ata.

9.1.3 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia sem a prévia
anuéncia deste Regional.

9.1.4 Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos a situagdo de regularidade relativa aos
seguintes documentos: “Certidao Negativa de Débito (INSS/CND)”, “Certificado de Regularidade do FGTS
(CEF/CRF)”, “Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido”, emitida pela Secretaria da Receita Federal, e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.1.5 Prestar esclarecimentos e orientagdes que forem solicitadas pelo Tribunal, quanto ao produto e
procedimento de entrega, obrigando-se a corrigir prontamente as falhas detectadas.

9.1.6 Na hipotese de interrupgao no fornecimento, atraso na entrega e ainda a ndo substituicdo do produto
quando este apresentar alguma irregularidade, a empresa fornecedora ficard obrigada a encaminhar
justificativa, por escrito, antes de vencer o prazo de entrega ou de devolugdo do material que tenha
apresentado a referida irregularidade ou esteja em desacordo com o edital, por meio de e-mail: ascom@tre-
mt.jus.br , enderecado a Assessora de Comunicagao, que prestard as informacdes pertinentes e submetera o
pedido a avaliacao superior, para deliberagao.

9.1.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.087/1990).

9.1.8 Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos nos locais e prazos definidos neste Termo de
Referéncia.

9.1.9 Possuir em seu quadro de pessoal, funcionérios treinados e capacitados para o manuseio dos produtos a
serem entregues no Tribunal.

10. DAS OBRIGACOES DESTE TRIBUNAL

10.1 - Proporcionar a empresa fornecedora condigdes necessarias, a fim de que possa desempenhar
normalmente o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

10. 2 - Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
empresa fornecedora, relativamente ao objeto deste Termo de Referéncia.


mailto:ascom@tre-mt.jus.br
mailto:ascom@tre-mt.jus.br

10.3 - Fiscalizar a execugdo da entrega dos materiais, assinando e devolvendo os comprovantes ou
documento fiscal, por meio de servidor designado para tal mister.

10.4 — Providenciar o pagamento a empresa nos prazos previstos no presente Termo de Referéncia.

10.5 - Indicar um servidor responsavel junto a empresa, a fim de que sejam prestadas todas as informagdes e
orientagdes necessarias a perfeita execucao dos servicos.

11. DA PROPOSTA

11.1 - Nos precos apresentados pela empresa deverao estar inclusas as despesas relacionadas com os servigos,
tais como: fretes, impostos, taxas e demais encargos financeiros, trabalhistas, fiscais ou de qualquer outra
natureza;

11.2 - Os pregos ofertados nao poderdo ser alterados durante a vigéncia do contrato.

12. DA VIGENCIA DA ATA

12.1 - A Ata de Registro de Precos terd vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

14 - DA FISCALIZACAO

14.1 - Durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, o fornecimento dos produtos sera
acompanhado e fiscalizado pela (0) Assessor de Comunicacao deste regional, devendo este:

14.1.1 - Promover as avaliagdes e fiscalizagdes dos produtos fornecidos, garantindo o exato cumprimento
das clausulas e condi¢des avencadas, anotando em registro proprio todas as ocorréncias no fornecimento do
objeto do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das falhas observadas.

14.1.2 - Solicitar a Diretoria-Geral deste Regional, providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,
possibilitando a adogdo das medidas convenientes para a perfeita execucdo do contrato.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 — As hipoteses que ensejardo a aplicagao da penalidade ou a rescisdo contratual serdo discriminadas no
edital de licitagdo

Cuiaba-MT, 13 de setembro de 2023.

Andréa Martins Oliveira

Assessora de Conteudo Digital

De acordo:



Daniel Dino de Sousa Cardoso

Assessor de Comunica¢do do TRE-MT
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