TRIBUNAL REGIONAL ELEIPRAL DE MATO GROSSO
ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA

Nos termos da Lei n.° 10.520/02, do Decreto n.® 10.024/19 €, subsidiariamente,
da Lei n.° 8.666/93, e suas alteracdes, apresentamos este Termo de Referéncia para
subsidiar a Administrac@o deste Tribunal na contratfagdo de empresa para a aquisicado
de material grafico para utilizagdo no Projeto de Conscientizac@o do Cidaddo -

Programa Voto Consciente.

1. OBIJETO
1.1 Este Termo de Referéncia tem por objeto a confratacdo de empresa para a
aquisicdo de calenddrios de mesa/2024, para serem ulilizados na divulgagdo do

Programa Voto Consciente, com as seguintes especificagoes:

> Impressdo, arte e criagdo de layout de 2.000 (dois mil) calenddrios de mesa com
mensagens e ilustragdes do Programa Yoto Consciente, montagem com 26
(vinte e seis) pdginas nas medidas 15 x 21 cm; fechado com Wire-O, miolo em
couché brilho 150g com 4 x 4 cores; base em supremo 350g com 4 x O cores,

laminagdo fosca.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicBo do objeto deste Termo de Referéncia vincula-se ao Programa Voto
Consciente, Portaria TRE/MT n° 41/2014, ¢ & Meta 2 do Conselho Nacional de Justica,
recomendada pelo TSE, que é promover acoes voltadas ao esclarecimento sobre 0s
direitos e deveres do eleitor, a importéncia do ato de votar, a autonomia do eleitor na

escolha do candidato e o exercicio do voto consciente. Ressalfa-se que a EJE-MT tem

alcangado 100% do cumprimento das metas.

Os resultados esperados e alcangados no mencionado projeto sGo o aumento do indice
de participagdo dos jovens no processo eleitoral, a conscientizacdo e desenvolvimento

critico deles com relacdo & politica e ao processo eleitoral, bem como a redugdo de




casos de compra € venda de votos.

A aquisicdo dos calenddrios de mesa apresentard o registro fisico e concreto de
atividades desenvolvidas no Programa Voto Consciente. Esses calenddrios s@o
elaborados e confeccionados com fotografias e mensagens que ilustram atividades

realizadas por alunos de escolas publicas e particulares, participantes do Programa Voto
Consciente,

Com a distribuicdo do objeto desta aquisicdo, a Escola Judicidria Eleitoral do TRE-MT
promove e incentiva a participagcdo de estudantes nas atividades do Programa Voto
Consciente, visto que se trata de um projefo de agdo confinuada, bem como
compartiiha a boa pratica com os outros Regionais Eleitorais, com o TSE, com Escolas
publicas e particulares de Mafo Grosso, com @ Secretaria de Educacdo, com 0s
servidores da sede e dos cartérios eleitorais da Justica Eleitoral de Mato Grosso. Ressalta-
se que a EJE-MT, na categoria Fortalecimento da Cidadania Democrdtica, com o
Frograma Voto Consciente, venceu o Concurso de Boas Préticas em nivel nacional

redlizado pelo TSE entre as Escolas Judicidrias Eleitorais, em 2017.

No que tange a quantidade estimada para @ aquisicdo em 2024 (2.000 calenddrios), o
guantitativo teve como referéncia o solicitado nos anos de 2016 a 2022, conforme
demonstram os termos de referéncia constantes dos processos administratfivos
eletrénicos n% 1.225/2016, 806/2017, 1.353/2018 e 4.541/2019 e 3007.2020-9, 01975.2021-
9,01828.2022-0.

3. DA AMOSTRA E ENTREGA DO PRODUTO

3.1 Notificada a empresa de que este Tribunal efetivard a contratacdo, deverd esta
comparecer nos 5 (cinco) dias Uteis seguintes a nofificacdo, para retfirar a Nota de

Empenho.

3.2 A Escola Judicidria Eleitoral encaminhard & empresa, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, por meio eletrdnico ou, se necessario, via correio, o material a ser utilizado para
a confeccdo do calenddrio. A partir do recebimento do material, a empresa devera, no
prazo de 20 (vinte) dias corridos, apresentar amostra do material produzido & Escola

Judiciaria Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, para apreciagao e
aprovacdo no prazo de 5 {cinco) dias cormidos.

3.3 Se, apds a apresentacdo da primeira amostra (item 3.2}, for determinada pela Escola

Judicidria Eleitoral alteracdes no material, a empresa deverd, no prazo de 10 (dez) dias



corridos, contados a partir do recebimento do material com as alteracdes
determinadas, reapresentar a segunda amostra do material a Escola Judicidria Eleitoral
do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, para reapreciagdo e aprovacdo no prazo
de 5 (cinco) dias cormidos.

3.4 Aprovada a amostra, a empresa deverd, no prazo de 20 (vinte) dias corridos efefuar
a entrega dos produtos, de forma Unica, de acordo com a descricdo dos ifens,
acompanhados concomitantemente de apenas uma nota fiscal corespondente, d
qual deverd ser preenchida de acordo com as especificacdes apresentadas na Nota

de Empenho respectiva.

3.5 Os prazos ndo utiizados em uma etapa poderdo ser acrescidos na etapa

subsequente.

3.6 A enfrega dos produtos deste Termo de Referéncia deverd ser feita de segunda a
sexta-feira, das 8h as 13h, na Escola Judicidria Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso, situado na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n® 4.750, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba-MT.

4. DAS PROPOSTAS

4.1 As propostas deverGo conter os valores unifdrios e totais, bem como as

especificacdes do produto cotado.

4.2 Nos precos apresentados pela empresa deverdo estar inclusas fodas as despesas

relacionadas com o produto tais como impostos, taxas e demais encargos financeiros.

5. DO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

5.1 As empresas participantes do certame licitatorio deverdo apresentar 01{um) ou mais
atestado(s) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprove gue d empresc licitante tenha fornecido material em
quantidade e qualidade compativeis com as descritas no objeto do presente Termo de

Referéncia e anexos.

4. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

4.1 A empresa a ser contratada se obriga o cumprir o que dispde este Termo de

Referéncia e, aindq, a:

4.1.1 ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto a ser licitado, sem prévia

anuéncia deste Tribunal;




4.1.2 prestar os esclarecimenfos que forem solicitados por este Tribunal, cujas

reclamacdes se obrigam a atender pronfamente;
6.1.3 retirar a Nota de Empenho no prazo mencionado no item 3.1;

¢.1.4 entregar os produtos na forma, local e prazo indicados nos itens 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 €
3.6;

6.1.5 proceder & corecdo do material que apresente alguma iregularidade ou esteja
em desacordo com a proposta apresentada, bem como com a amostra aprovada, no
prazo de 10 (dez) dias corridos d partir do recebimento e verificacao da referida
iregularidade do material, cujo pagamento ficard vinculado & sua efetiva substituicdo
e a empresa responderd pelas divergéncias detectadas e, se for o caso, arcar com ds

pendlidades previstas neste Termo de Referéncia;

4.1.6 manter a situac@o de regularidade relafiva aos seguintes documentos: Cerfiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Cerfiddo Negativa de Débito (INSS/CND),
Certificado de Regularidade do FGTS (CEF/CRF), Certid@o Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e & Divida Atfiva da Unido, emitida pela Secretaria da

Receita Federal.

6.1.7 aceitar os acréscimos ou supressdes em até 25% (vinte € cinco por cento) do valor
contratado, mantidas as mesmas condigdes estipuladas no contrato, sem que caiba a
empresa a ser contratada gqualquer reclamacgdo.

7. DAS OBRIGACOES DESTE TRIBUNAL

71 Este Tribunal se obriga a cumprir o que dispoe este Termo de Referéncia e, ainda, a:
7.1.1 efetuar o pagamento nas condigcoes pactuadas;

7.1.2 proporcionar & empresd condicdes necessdrias a fim de que possa desempenhar

normalmente a entrega dos materiais deste Termo de Referéncia;

7.1.3 prestar informagoes e esclarecimentos que venham a ser solicifados pela empresa,

relativamente ao objeto deste Termo de Referéncia;

7.1.4 verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais anfes do

pagamento.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1 Os recursos para a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia serdo agueles




consignados no Orcamento da Justica Heitoral para o exercicio de 2023.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria, até o 30° (frigésimo) dia Util
posterior ao encaminhamento da nota fiscal, em duas vias, com todos os campos
preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo

recebimento.

9.2 O prazo referido no item anterior serd reduzido para 05 (cinco) dias Uteis, se o valor a

ser pago ndo ultrapassar o limite previsto no item Il do artigo 24, da Lei n.° 8.666/93.

9.3 O pagamento serd efetuado observando a ordem cronolégica estabelecida no
artigo 5° da Lei n®. 8.666/73.

9.4 A nota fiscal apresentada com erro sera devolvida & empresa para refificagcdo e
reapresentacdo. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento serd reiniciado a partir da

reapresentacdo da fatura escoimada do vicio inicial.

9.5 Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os custos incidentes sobre o

objeto desta contratagdo, sem qualquer énus adicional para esta Cortfe.

9 6 O CNPJ constante da nota fiscal deverd ser o mesmo indicado na proposta de

precos e na Nota de Empenho.

10. DOS CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS NA CONTRATACAO

10.1 A Administracdo privilegiard na presente contratacd@o a adogdo por parte da

contratada de boas pratficas de otimizagéo de recursos, reducdo de desperdicio e menor

poluicdo.

10.2 A empresa a ser confratada deverd observar fodas as normas federais, estaduais e

municipais quanto cos critérios de preservagdo ambiental, além das orientacdes das

entidades publicas que versem sobre a matéria, entre as quais:

a) adotar medidas que evifam o desperdicio;

k) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca e demais que se fizerem

necessdrios para a execucdo dos servigos, observados os critérios de sustentabilidade:

c) orientar seus empregados para a reducdo de consumo de energia elétrica, de agua,

de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;




d) adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios, reducdo de
poluicdo, inclusive sonora, racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas,
poluentes com a substituicGo de subst@ncias téxicas ou de menor toxicidade, observando
os processos de racionalizagdo, de economia e reciclagem com adequada destinagdo

dos residuos gerados na atividade objeto deste Termo de Referéncia.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Independentemente de outras sancoes legais e das cabiveis cominacdes pendis, pelo
descumprimento das obrigagdes pactuadas, a Adminisfragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar & empresa, segundo a extensdo da falta cometida, as seguintes

penalidades:

11.1.1. Multa de mora: aplicagdo da penalidade de multa de mora, correspondente a 0,5%
(meio por cento) por dia, incidente sobre o valor da parcela a que se fizer referéncia, nas
hipdteses de atraso injustificado no cumprimento de uma ou mais clausulas do edital,
termo de referéncia, projeto bdsico, confrato ou ata de registro de pregos, considerado
também aquele em que as justificativas apresentadas pela confratada ndo forem aceitas

pela Administracdo.

11.1.1.1 A multa prevista serd aplicada até o limite mdximo de 5% (cinco por cento),
incidente sobre a parcela a que se fizer referéncia. Apds, os bens poderdo, a critério da
Administrac@o, ndo mais ser aceitos, configurando a inexecucdo tofal da contratacdo,

com ds consequéncias prescritas em lei, no afo convocatério e no instrumento contratual.

11.1.2 Multa administrativa por inexecucdo parcial: aplicacdo de multa administrafiva de
5% (cinco por cento) sobre o valoraque fizer refer@ncia, nas hipdteses de descumprimento
de uma ou mais clausulas do edital, tfermo de referéncia, projeto bdsico, confrato ou ata

de registro de pregos, ensejando a inexecugao parcial do instrumento.

11.1.2.1 Afingido o percentual mdaximo previsto, poderd ser configurada a inexecucao

parcial do contrato;

11.1.2.1.1 Considera-se o valor da parcela de referéncia, nas hipdteses de inexecucdo
parcial e mora injustificada, o valor da nota fiscal para os contratos que envolverem
obrigaces de frato sucessivo e o valor referente ao objefo nao executado, ou executado
com atraso, nos casos de contratos que envolvam obrigagdes de execucao instantanea

ou de execucdo diferida.




11.1.3 Multa administrativa por inexecucdo fotal: a aplicacdo da penalidade de multa
administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da confratagcdo, nas
hipéteses de inexecugdo total: o ndo aceite da nota de empenho, a ndo assinatura do
confrato ou da ata de registro de pregos, bem como © ndo cumprimento de nenhuma
das obrigacdes estabelecidas no edital, termo de referéncia, projeto basico, contrato ou

ata de registro de precos.

11.1.3.1Considera-se valor estimado da contratacdo aquele constante da nota de
empenho vinculada a determinado contrato ou a propria nota de empenho que ©
substitui, nos termos do artigo 62 da Lei n°® 8.666/1993.

11.1.4 Suspensdo tempordria de parficipacdo em licitacdo e impedimento de confratar
com o TRE-MT, por prazo nGo superior a 2 (dois) anos, nas hipéteses de inexecugdo total ou

parcial do instrumento.

11.1.4.1 A pendlidade de suspensdo prevista no item acima somente serd aplicada no

prazo maximo previsto, caso preencha objetivamente todos os requisitos abaixo:

I. a existéncia de prejuizo as atividades finalisticas deste Regional;
Il. a pratica de 03 (irés) ou mais infracdes administrativas aos outros orgdos
administrativos;

lll. que o valer da contratacdo seja superior d R$ 8.000,00 (oito mil redis).

11.1.4.2 Caso ndo sejam preenchidos todos os requisitos previstos nos incisos | a lll acima,
caberd & autoridade competente estabelecer o tempo necessdrio da suspensdo,
devendo ser inferior co limite méximo estabelecido no caput deste artigo, observando,

para tanto, o disposto no item 11.5.

11.1.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar com a Administrac&o PUblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida d
reabilitacdo, na forma da lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, de
acordo com o inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93.

11.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido. com descredenciamento no SICAF:
Aplicacdo desta sangdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, na ocorréncia das seguinfes
condutas da CONTRATADA:




 CONDUTATIPICA:

| PENA - impedimenfo do

direito de Iiciiq:r;_e_p:qmrd’ror' E

com a Unlfic o

descredenciamento do

SICAF pelo periodo de:

deixar de enfregar documentacdo

exigida para o certame

2 (dois) meses

. ndo celebrar o confrato ou a ata de

registro de precos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua

proposta;

4 (quatro) meses

apresentar documentacdo falsa exigida

para o certame

24 (vinte e quatro) meses

iv.

ensejar o retardamento da execugcdo do
cerfame, considerado este qualquer
acdo ou omissdo do licitante que
prejudique o bom andamenfo do
certame, evidencie tentativa de inducao
a erro no julgamento, ou ainda gue
atrase a assinatura do contrato ou ata de

registro de pregos

4 (quatro) meses

n&o manter a proposta, considerada esta
a auséncia de seu envio, bem como a
recusa do envio de seu detalhamento,

guando exigivel

12 (doze) meses

vi.

considera-se também a ndo
manutencdo da proposta o pedido pelo
licitante da desclassificacdo de sud
proposta guando encerrada a efapa
competitiva, desde dque ndo esteja
fundamentada na demonstracdo de

vicio ou falha na sua elaboracdo, gue

12 (doze) meses




evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento

"

vii. falhar na execugdo do contrafo,
considerada esta o inadimplemento 12 (doze) meses
grave ou inescusavel de cbrigagdo

assumida pelo contratado

fiii. fraudar na execugdo do contrato,
considerada esta a pratica de qualquer 30 (trinta) meses
ato destinado a obtencdo de vantagem
ilicita, induzindo ou mantendo em emro a

Administracdo Publica

ix. comportar-se de maneira inidonea,
considerada esta a prdfica de atos
direcionados @ prejudicar o bom _

andamento do certame ou do confrato, 30 (fnict} meses

tais como: frustrar ou fraudar o carater
competitivo do procedimento licitatdrio,
agir em conluio ou em desconformidade
com a lei, induzir deliberadamente a erro
no julgamento, prestar informacoes
falsas, apresentar documentacGo com
informacdes  inveridicas, ou  que
contenha emenda ou rasura, destinados
a prejudicar a veracidade de sUQs

informagoes. e

x. cometer fraude fiscal 40 (quarenta) meses

112 Assancdes serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no casc de impedimento
de licitar e contratar com a Unido, a licitante serd descredenciada por igual periodo, sem

prejuizo das multas previstas neste Termo.

11.3 A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes,
facultada a defesa prévia da empresa d ser contratada no respective processe, No prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia do ocomido.

11.4 A empresa vencedora ferd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds noftificada

por escrito, para confirmar o recebimento da Nota de Empenho.
9




11.4.1 Caso ndo haja a confirmacdo do recebimento da Nota de Empenho, no prazo do
item 3.1, serd aplicada multa de 10% sobre o valor fotal da contratacdo, mediante

processo administrativo, garantida a ampla defesa.
11.4.2 O valor da multa poderd ser descontado de creditos da CONTRATADA:

11.4.2.1. Se o valor do crédito for insuficiente, fica a confratada obrigada
arecolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado

da comunicacdo oficial da Confratada.

11.4.2.2 Esgofados os meios administrativos para cobranga do valor
devido pela contratada ao TRE-MT, o vdlor ndo recolhido serd
considerado vencido e se tornard objeto de inscricdo na Divida Ativa,

para posterior execugdo judicial.

11.5 A autoridade competente para a aplicacdo das sancoes levard em consideracdo
a gravidade dos fatos, a conduta do infrator, o cardter educativo da pena, areincidéncia,
o dano causado & Administracdo, bem como os principios da razocbilidade e da

proporcionalidade.

11.6 A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-G em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatdario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n® 9.784, de 1999.

11.7 Do ato que aplicar a pendlidade, cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da ciéncia do intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sud decis@o,

dentro do mesmo prazo.

11.8 Os atos administrativos de aplicacdo das sangdes, com excegdo de adverténcia,
multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Didrio Oficicl da

Unido.

Cuiabd, 3 de fevereiro de 2023.
ANA CR'ST'NA SlLVA Assinado de forma digital por ANA

CRISTINA SILVA MENDES:40580598187
MENDES:40580598187  Dados: 2023.02,07 18:32:55 -o:!ou'

Dra. Ana Cristina Silva Mendes
Diretora da EJE-MT
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ANEXO |

PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

Calendario 2.000 4,00 8.000,00

de mesa
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