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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

PREGAO N° 48/2022

SEI n° 00078.2022-4

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a UNIAO, por meio do
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, com sede no Av. Rubens de Mendonga n.
% 4.750, Centro Politico Administrativo — Setor “E”, CEP: 78.049-941, em Cuiaba/MT,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor
preco, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de
20 de setembro de 2019, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de
2010, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538/2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a selegao de proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de elaboragcdo do
diagnéstico situacional do acervo geral da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso, contendo proposta de solugdo, bem como a higienizagédo e
descontaminacdo de microrganismos fungicos, bactérias e insetos de 551 volumes de
publicagcbdes, com aproximadamente 462.000 paginas com dimensbées 24 cm x 16
cm.

1.1.1. Cdédigo SIASG n° 22675.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o global do item tnico,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

1.3. As especificagdes do objeto, condicdes de fornecimento, prazos, obrigagdes,
e demais procedimentos a serem seguidos estido descritos detalhadamente no Termo
de Referéncia e Anexos, que fazem parte integrante deste Edital, independente de
transcricao.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagcdes deste objeto
descritas no Portal de Compras e as especificacdes técnicas constantes deste Edital,
prevalecerao estas.

1.5. Mesmo em caso de expressa contradicdo entre as especificagcdes acima
citadas, nao se alegara inducao ao erro, devendo o licitante se atentar unicamente as
descri¢gdes do objeto contidas neste Edital.

2. DO CREDENCIAMENTO
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21. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua
forma eletrénica.

2.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presungédo de sua capacidade técnica
para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregéo.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do é6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros
tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

3.1. Poderdo participar deste Pregdo exclusivamente microempresas, empresas
de pequeno porte e sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n. 11.488,
de 2007, em fungao do valor, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da
IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
3.2. N&o poderdo participar desta licitagdo os interessados:
3.2.1. empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores Deputados

ou Senadores (cfr. art. 54, |l da Constituicéao;

3.2.2. empresario suspenso de participar de licitacdao e impedido de contratar com
o TCU, durante o prazo da sanc¢éao aplicada;

3.2.3. empresario declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagio;

3.2.4. empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da
sancao aplicada;
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3.2.5. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razédo do disposto
no art.72, § 8°, V, da Lei n°® 9.605/98;

3.2.6. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12
da Lei n® 8.429/92;

3.2.7. quaisquer interessados enquadrados nas vedacgbes previstas no art. 9° da
Lei n° 8.666/93;

3.2.7.1. Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n°
8.666/93 a participagcdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio.

3.2.8. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.9. empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel
com o objeto deste Pregao;

3.2.10. empresario que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagao
judicial, recuperagéao extrajudicial, faléncia, concordata, fusao, cisdo, ou incorporagao;

3.2.11. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, sbécios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum;

3.2.12. cooperativas, OSCIP’s e consorcio de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicao.

3.2.13. empresa que possua, entre seus soécios, servidor do TRE/MT,
seus cOnjuges ou companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de direcao e de
assessoramento, de membros ou de juizes vinculados a este Tribunal;

3.3. De acordo com o art. 1°, da Resolugcdo 9/2005, do Conselho Nacional de
Justica, que da nova redacdo ao art. 3°, da Resolugdo 7/2005, a contratada néo
podera “contratar empregados que sejam cénjuge, companheiro ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento, de membro ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal
contratante”.

3.4. Como condicao para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.4.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

3.4.2. que esta ciente e concorda com as condigcdes contidas no Edital e seus
anexos;
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3.4.3. que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.4.5. Que néo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao.

3.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009;
3.5. As declaragbes mencionadas nos subitens anteriores serado visualizadas pelo

pregoeiro na fase de habilitacdo, quando serdo impressas e anexadas aos autos do
processo, ndo havendo necessidade de envio por meio de fax ou outra forma.

3.6. A declaragéao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

3.7. A empresa que incidir nas vedacgdes acima sera inabilitada.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

4.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

4.4, Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

4.5, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentagédo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

4.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.7. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

4.8. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apés a realizagdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

521



e

ST
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

4.9, Os documentos que compdem a proposta e a habilitacado do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.2. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.2.1. Valor global da proposta, conforme modelo Anexo I-C.

5.2.2. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, niumero do
registro ou inscrigdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso.

5.3. Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta vinculam o
fornecedor adjudicado.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, frete, seguros, tributos
e taxas de qualquer natureza, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestagido dos servigos.

5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentagéo.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.2. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

6.3.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.
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6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor global do objeto.

6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletréonico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

6.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos.
Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apés o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderdao os autores dos melhores lances, na ordem de classificagcdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagcdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.13. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitagao.

6.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

6.14.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

6.15. N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrébnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgéo.

6.19. O Critério de julgamento adotado sera o menor pre¢co global, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

6.20. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

6.21. Por se tratar de licitacdo ndo exclusiva para participagdo de microempresas
e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.22. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagcdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.26. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios
de classificagao, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (néo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto
e fechado.
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6.27. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

6.27.1. no pais;
6.27.2. por empresas brasileiras;

6.27.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.27.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

6.28. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

6.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagao em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

6.29.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.29.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

6.30. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.2. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacg¢ao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do
Decreto n® 10.024/2019.

7.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com prego final
superior (unitario ou total) ao preco maximo fixado no Anexo I-C (Acérdao n°
1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pregco manifestamente inexequivel.

7.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos TOTAL ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos
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insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o ato convocatoério da licitagcdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdbes de propriedade do proéprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

7.4. O Pregoeiro podera requisitar a participagédo da unidade requisitante ou de
unidade especializada, para fins de analise das propostas.

7.5. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;

7.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizagao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sess&o publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte
e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se os
que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes,
a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociagcdo em condi¢cdes diversas
das previstas neste Edital.

7.10.1. Também nas hipdéteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido precgo
melhor.

7.10.2.A negociagcdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
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Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, o pregoeiro verificara a

habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

8. DA HABILITAGAO

8.2.

Como condigao prévia ao exame da documentacgdo de habilitacdo do licitante

detentor da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes de participagcao, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao
- TCU.

Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU ( https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/ )

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigdo de participacao.

No caso de inabilitagcdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
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123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.
8.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitagcdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

a) O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugcdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condi¢cbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior
a data prevista para recebimento das propostas;

b) E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagcdo da proposta, a respectiva
documentacédo atualizada.

c) O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

8.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

8.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida
em relagdo a integridade do documento digital.

8.6. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.7.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.8. Ressalvado o disposto no item 4.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos

deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

8.9. Habilitag&o juridica:

8.9.1. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;
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8.9.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacido no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.9.4. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

8.9.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagéo respectiva.

8.10. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.10.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagédo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.10.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10.5. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdo da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

8.10.6. caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagéo.

8.11. Declaracgdes:

8.11.1. Declaragdo de que em cumprimento ao artigo 3° da Resolugdo CNJ n°
07/2005, que nao possui em seu quadro de funcionarios ou que nao contratara
empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a
este Tribunal, conforme Anexo Il do Edital.
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8.11.2. Demais declaragdes a serem enviadas via sistema, conforme item 3.4 deste
Edital.

8.12. Qualificagcédo Técnica

8.12.1. Comprovagado de aptiddo por meio de pelo menos 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que executou de forma satisfatoria servicos de diagnéstico,
conservacgao, higienizagcdo, descontaminacdo e acondicionamento de acervos
em suporte de papel, com caracteristicas pertinentes e compativeis com o
objeto a ser contratado e/ou comprovar que exista em seu quadro, profissional
(um ou mais) com experiéncia comprovada e habilitacdo e/ou formacgao e
conhecimentos técnicos suficientes e desejaveis em preservacao de acervos em
suporte de papel;

8.12.2. Comprovante de Realizagao da Visita (facultativo).

8.12.3. DECLARACAO de que possui instalacées, estrutura e equipamentos
especificos para execugdo do servigco, suficientes para atender as demandas
inerentes ao objeto a ser contratado e DECLARACAO que tem conhecimento
das condi¢cdes de prestacido dos servigos.

8.13. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

8.14. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista néo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

8.14.1.A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a

fase de habilitacao.

8.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagcao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

8.16. A néao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa
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de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgéo
fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.19. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagcdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagcdo da proposta subsequente.

8.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

8.21. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.2. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

9.2.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Uultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.2.2. conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

9.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execugcao do contrato e aplicagcao de eventual sancao a
Contratada, se for o caso.

9.3.1. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

9.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario

em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°

8.666/93).

9.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevaleceréao
0os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

9.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste

Edital, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o

julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo

considerada aquela que nao corresponda as especificagdbes ali contidas ou que

estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
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9.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apés a homologacgéo.

10.DOS RECURSOS

10.2. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagcdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de
no minimo vinte minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengéo de recorrer,
de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisao(b6es) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo proprio do sistema.

10.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e

a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o

recurso, fundamentadamente.

10.3.1.Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso;

10.4. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer

importara a decadéncia desse direito.

10.4.1. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegarao a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

10.6. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,

no enderecgo constante neste Edital.

11. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.2. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso n&do haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apoés a regular decisao dos recursos apresentados.

11.3. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, o
Ordenador de Despesa do TRE-MT homologara o procedimento licitatorio.

12.DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

12.2. Apds a homologacao da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

12.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob
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pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste

Edital

12.3.1.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para o aceite/retirada da Nota de Empenho, a Administracdo podera encaminha-
la para aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletronico, para que seja assinado/retirado no prazo de 05 (cinco)
Uteis, a contar da data de seu recebimento.

12.3.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

12.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a

empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

12.4.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 1993;

12.4.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

12.4.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

12.5. Previamente a emissao de nota de empenho, para viabilizar a contratagédo a

Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséao

temporaria de participagdo em licitagcdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado

o disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos

termos do art. 6°, Ill, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao

CADIN.

12.5.1.Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacgéao.

12.5.2.Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

12.6. No aceite da nota de empenho/a assinatura do contrato, sera exigida a

comprovacdo das condigcdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser

mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

12.7. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de
habilitagcdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a nota de
empenho, a Administragcdo, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢cdes das demais
cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderad convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagao, assinar o contrato ou documento equivalente.

13.DO PRECO
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13.2. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.

14.DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta dos recursos especificos
consignados a Justigca Eleitoral no Orgamento da Unido, para o exercicio de 2022:

v PTRES: 167806

v Elemento de Despesa: 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros.

15.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.2. Obrigagdes da Contratante e da Contratada conforme o Termo de Referéncia e
a minuta do contrato a ser celebrado, anexos deste Edital.

16.DO PAGAMENTO

16.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, a partir da
apresentagdo da nota fiscal/fatura, por meio de crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado. A nota fiscal /fatura, em duas vias, devera estar
com todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada pelo fiscal
designado.

16.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente na nota fiscal apresentada.

16.4. Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagcdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6és a comprovag¢ao da regularizagéo
da situacao, nao acarretando qualquer énus para a Contratante.

16.5. Para fazer jus ao recebimento, os seguintes documentos deverao ser
apresentados pela Contratada ao TRE, para o respectivo atesto e encaminhamento
para o pagamento:

a) Nota fiscal devidamente preenchida;
b) Declaragao (Anexo da precitada IN/SRF) que nao esta sujeita a retengédo a que
se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, se for o caso;

16.6. Para que as notas fiscais apresentadas possam ser atestadas e encaminhadas
para pagamento, estas deverao conter as seguintes especificagdes:

a) a data de emissao da nota fiscal;

b) o CNPJ do TRE/MT: 05.901.308/0001-21;

c) quantidade e especificacdo dos materiais e servigos;

d) o valor unitario e total de acordo com a nota de empenho;

e) 0 numero da conta bancaria da empresa, nome do banco e respectiva agéncia.
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16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitacao exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.9.1. Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.9.2. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.9.3. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

16.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de Declaracdo (Anexo da
precitada IN/SRF) que nao esta sujeita a retengao a que se refere o art. 64 da
Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996.

16.11. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes féormulas:

I= (TX/100) /365
EM=1x N xVP
Onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
e
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VP = Valor da parcela em atraso.

17.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.2. Independentemente de outras sancgdes legais e das cabiveis cominacgdes
penais, pelo descumprimento das obrigagdes pactuadas, a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a empresa, segundo a extensdo da falta cometida,
as seguintes penalidades:

17.2.1.Adverténcia por escrito, nas hipdéteses de execucao irregular da contratacao
que nao resulte em prejuizo para o servigo deste Tribunal;

17.2.2.Multa de mora: aplicacao da penalidade de multa de mora, correspondente a
0,5% (meio por cento) por dia, incidente sobre o valor da parcela a que se fizer
referéncia, nas hipoteses de atraso injustificado no cumprimento de uma ou
mais clausulas do edital, termo de referéncia, projeto basico, contrato ou ata de
registro de precos, considerado também aquele em que as justificativas
apresentadas pela contratada néao forem aceitas pela Administragao.

17.2.2.1. A multa prevista sera aplicada até o limite maximo de 5% (cinco por
cento), incidente sobre a parcela a que se fizer referéncia.

17.2.2.2. Atingido o percentual maximo previsto podera ser configurada a
inexecucgado parcial do contrato.

17.2.3.Multa administrativa por inexecugao parcial: aplicacdo de multa
administrativa de 05% (cinco por cento) sobre o valor a que fizer referéncia, nas
hipoteses de descumprimento de uma ou mais clausulas do edital, termo de
referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de precgos, ensejando a
inexecucao parcial do instrumento.
17.2.3.1. Considera-se o valor da parcela de referéncia, nas hipoteses de
inexecugao parcial e mora injustificada, o valor da nota fiscal para os
contratos que envolverem obrigacdes de trato sucessivo e o valor referente
ao objeto ndo executado, ou executado com atraso, nos casos de
contratos que envolvam obrigagbes de execucdo instantdnea ou de
execucgao diferida;

17.2.4.Multa administrativa por inexecugao total: a aplicacdo da penalidade de
multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo,
nas hipoteses de inexecucgao total: o ndo aceite da nota de empenho, a néo
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, bem como o né&o
cumprimento de nenhuma das obrigagdes estabelecidas no edital, termo de

referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de pregos.
17.2.4.1. Considera-se valor estimado da contratacdao aquele
constante da nota de empenho vinculada a determinado contrato ou a
préopria nota de empenho que o substitui, nos termos do artigo 62, da Lei

n° 8.666/1993.
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17.2.5.Suspensao temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o TRE-MT, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nas hipoteses
de inexecucéo total ou parcial do instrumento.
17.2.5.1. A penalidade de suspensdao prevista no item acima,
somente sera aplicada no prazo maximo previsto, caso preencha
objetivamente todos os requisitos abaixo:

I. a existéncia de prejuizo as atividades finalisticas deste Regional;

[l. a pratica de 03 (trés) ou mais infragdes administrativas junto aos outros
6rgaos administrativos;

[1l.  que o valor da contratagdo seja superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).

17.2.5.2. Caso nao sejam preenchidos todos os requisitos previstos nos
incisos | a lll acima, cabera a autoridade competente estabelecer o tempo
necessario da suspensido, devendo ser inferior ao limite maximo
estabelecido no caput deste artigo, observando, para tanto, o disposto no
item 17.7.

17.2.6.Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nas hipoteses de ocorréncias abaixo
discriminadas e respectivos prazo de aplicagado da penalidade:
a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame — 2 (dois) meses;

b) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta — 4 (quatro) meses;

c) apresentar documentacédo falsa exigida para o certame — 24 (vinte e quatro)
meses;

d) ensejar o retardamento da execug¢ao do certame, considerada este qualquer
acdo ou omissdo do licitante que prejudiqgue o bom andamento do certame,
evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou ainda que atrase a
assinatura do contrato ou ata de registro de pregos - 4 (Quatro) meses;

e) ndo manter a proposta, considerada esta a auséncia de seu envio, bem como a
recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel - 12 (doze) meses;

f) considera-se também a ndo manutengao da proposta o pedido pelo licitante da
desclassificacdo de sua proposta quando encerrada a etapa competitiva, desde
que nao esteja fundamentada na demonstragdo de vicio ou falha na sua
elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento - 12 (doze)
meses;

g) falhar na execucédo do contrato, considerada esta o inadimplemento grave ou
inescusavel de obrigacdo assumida pelo contratado - 12 (doze) meses;

h) fraudar na execugdo do contrato, considerada esta a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a
Administracdo Publica - 30 (trinta) meses;

21/21



e

ST
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

i) comportar-se de maneira inidonea, considerada esta a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como:
frustrar ou fraudar o carater competitivo do procedimento licitatorio, agir em
conluio ou em desconformidade com a lei, induzir deliberadamente a erro no
julgamento, prestar informagdes falsas, apresentar documentagdo com
informacgdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a
prejudicar a veracidade de suas informagdes - 30 (trinta) meses;

j) cometer fraude fiscal — 40 (quarenta) meses.

17.2.7.Declaragao de inidoneidade: Cabera declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacido perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.
17.3. A aplicagdo da sang¢do de suspensdao e declaragdo de inidoneidade implica a

inativacao do cadastro, impossibilitando o fornecedor ou interessado de relacionar-se
comercialmente com a Administragcdo Federal, no ambito do SISG e dos demais

orgaos/entidades que, eventualmente, aderirem ao SICAF.

17.4. As sangdes serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, a licitante sera descredenciada por igual

periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

17.5. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des,
facultada a defesa prévia da empresa a ser contratada no respectivo processo, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis, a contar da ciéncia do ocorrido.

17.5.1.0 valor da multa podera ser descontado da garantia e de créditos da
CONTRATADA:

17.5.2.Se o valor do crédito for insuficiente, fica a contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da comunicagéo
oficial da Contratada, sob pena de inscricdao em divida ativa.

17.5.3.Esgotados os meios administrativos para cobran¢ca do valor devido pela
contratada ao TRE-MT, o valor ndo recolhido sera considerado vencido e se
tornara objeto de inscricdo na Divida Ativa, para posterior execucgao judicial.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.
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17.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade

17.8. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da ciéncia da intimagédo, podendo a Administragao reconsiderar sua

decisdo, dentro do mesmo prazo.

17.9. As sangdes serao publicadas no Diario Oficial da Uniao.

18. DA FISCALIZAGAO

18.2. Conforme Termo de Referéncia e minuta de contrato, anexos a este

instrumento.

19.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.2. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo

publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.3. A impugnagao podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
npreg@tre-mt.jus.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego constante no

preambulo deste edital.

19.4. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdao deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnag¢do no prazo de até dois dias uteis

contados da data de recebimento da impugnacéo.

19.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a

realizacdo do certame.

19.6. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no

endereco indicado no Edital.

19.7. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois

dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
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formais aos responsaveis pela elaboragédo do edital e dos anexos, conforme o assunto

abordado.

19.8. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

19.9. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e

devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

19.10. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema

e vincularado os participantes e a administragéo.

20.DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.2. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrbnico.

20.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente

estabelecido, desde que nao haja comunicacao em contrario pelo Pregoeiro.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

20.5. A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a
contratagéao.
20.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor

da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratagéao.

20.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndao sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da conducgao ou do resultado do processo licitatorio.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos

em dias de expediente na Administragio.
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20.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados

0s principios da isonomia e do interesse publico.

20.10. Em caso de divergéncia entre disposigcdes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder
em qualquer fase da licitagao, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao que

deveria constar originalmente da proposta.

20.12. A apresentacao de proposta de precgos implica na aceitagao plena e total das

condicdes deste edital e seus anexos.

20.13. Todas as informacdes referentes a esta Licitagdo, tais como: alteracbes de
prazos ou das pegas que compdem o Edital, registro de esclarecimentos, impugnacdes
Ou recursos e respectivas respostas, resultados de julgamento, entre outras, serao
divulgadas no sitio eletrébnico www.comprasgovernamentais.gov.br, observadas as

regras do referido sistema.

20.14. As empresas interessadas/licitantes obrigam-se ao acompanhamento das
informagdes disponibilizadas na forma indicada acima, ndo podendo alegar seu

desconhecimento.

20.15. Em carater complementar, as informacdes referidas no item 20.12 deste
Edital, poderdo ser divulgadas, também, no sitio do TRE/MT na internet, no endereco

eletrénico www.tre-mt.jus.br.

20.16. Essas informagdes poderdao ser obtidas, ainda, na Secdo de Licitagbes e
Contratos do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, no enderego constante no
preambulo deste Edital, no qual os autos do processo administrativo permanecerao
com vista franqueada aos interessados ou pelo telefone (65) 3362-8164/8105, no
horéario das 07h:30 as 13h:30 horas (horario de Cuiaba/MT).

20.17. Esta licitacdo poderda ser suspensa, revogada por razbes de interesse

publico, no todo ou em parte, ou anulada por ilegalidade, em qualquer tempo.

20.18. Nenhuma indenizacdao sera devida as licitantes pela elaboragdo ou

apresentacgao de propostas relativas a presente licitacio.
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20.19. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base

na legislagdo em vigor.

21.DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.1.1. Anexo |I: Termo de Referéncia;

21.1.2. Anexo |-A: Declaracao de Vistoria;

21.1.3. Anexo I-B: Declaracdo Da Licitante De Compromisso De Disponibilizacdo De
Profissionais Qualificados

21.1.4. Anexo |I-C: Modelo Proposta de Precos;
21.1.5. Anexo I-C: Planilha de Custos (preco maximo aceitavel)

21.1.6. Anexo Il: Modelo de Declaracao para fins de cumprimento da Resolugao CNJ
n.° 07/2005 e da lei n° 13.707/2018

21.1.7. Anexo Ill: Minuta do Contrato.

22.DO FORO

22.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente
licitacdo, € competente, na forma da lei, o foro da Justica Federal de Cuiaba/MT, com
exclusao de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

Cuiaba, 26 de julho de 2022.

Diretor-Geral

MAU RO SERG'O Assinado de forma digital por

MAURO SERGIO RODRIGUES

RODRIGUES DIOGO:10507102
Dados: 2022.08.19 14:03:35

DIOGO:10507102 o400

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

26/21



e

ST
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

1 .DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos para elaboragcdo do diagnéstico situacional do acervo geral
da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, contendo proposta de
solucdo, bem como a higienizagcdo e descontaminagdo de microrganismos
fungicos, bactérias e insetos de 551 volumes de publicagbes, com
aproximadamente 462.000 paginas com dimensdes 24 cm x 16 cm. Termo
de Referéncia, Anexo |I. (CATMAT, item 22675, https://siasgnet-
consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/).

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Os acervos bibliograficos e documentos acumulam poeira e até outras
impurezas (fuligem, mofo, umidade, fungos, acidificado, poluicdo atmosférica,
insetos, roedores, e acdo do homem) e outros (umidade, temperatura, luz) que
podem ocasionar deterioragao;

2.2 Os acervos de bibliotecas e arquivos sdo em geral constituidos de livros,
mapas, fotografias, obras de arte, revistas, manuscritos etc. que utilizam, em
grande parte, o papel como suporte da informagdo, além de tintas das mais
diversas composicgoes.

2.3 O papel, por mais variada que possa ser sua composicdo, é formado
basicamente por fibras de celulose provenientes de diferentes origens. Cabe- nos,
portanto, encontrar solugbes que permitam oferecer o melhor conforto e
estabilidade ao suporte da maioria dos livros e documentos, que é o papel.

2.4 A acidez e a oxidagdo sdo os maiores processos de deterioragdo quimica da
celulose, causados pela oscilacdo de umidade relativa do ar, oscilacdao de
temperatura, iluminagao incorreta, atrelados ao acumulo de poeira e até outras
impurezas (fuligem, mofo, umidade, fungos, acidificado, poluicao atmosférica.

2.4.1 Também ha os agentes fisicos de deterioracdo, responsaveis pelos danos
mecanicos dos livros e documentos. Os mais frequentes sdo os insetos, os
roedores, brocas, cupim, baratas, tracas e a agdo do préprio homem.

2.4.2 Portanto, torna-se indispensavel dizer que existe estreita ligacdo entre os
principais fatores de degradacao, o que faz com que o processo de deterioracao
tome proporgdes devastadoras.

2.4.3. Resumindo, podemos dizer que consideramos os agentes de deterioragao
dos acervos de bibliotecas e arquivos, aqueles que levam os documentos a um
estado de instabilidade fisica ou quimica, com comprometimento de sua
integridade e existéncia.

2.5 A higienizagdao de documentos é considerada um procedimento basico,
preventivo e eficaz para a conservagao de qualquer acervo bibliografico de
bibliotecas e arquivos;
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2.6 O acervo da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso nunca
passou por nenhum processo adequado e especializado de higienizagao
individualizada de seu acervo bibliografico e nesse ano de 2018/2019 foi
verificado que a colegao da revista Lex (1937 a 2014), cujo total € de 401 volumes
(aproximadamente 326.000 paginas) foi extremamente contaminada por fungos

(agente microbiolégico) comprometendo a sua conservacdo e manuseio, além de

poder causar sérios riscos a salde humana, mais especificamente aos usuarios e

aos profissionais bibliotecarios que ocupam o mesmo espaco fisico dessa colecéo.

A revista Lex ndo é mais adquirida pela Biblioteca, pois o conteudo da mesma que
sao leis e decretos-leis federais estdo disponiveis na rede da Internet. A colecéo
iniciou-se em 1937 e sua aquisicao foi interrompida em 2014. Em virtude de a
Biblioteca possuir todos os volumes desde o ano de 1937 foi considerado pela
Chefia da SBE que a colecdao da revista Lex possui um valor histérico e
cultural para o Tribunal, valendo assim o esforco de seu tratamento de

descontaminacéao fungica, preservagcao e armazenamento na Biblioteca.

2.7. Outra colegcdo que merece atencdo e cuidados de higienizacdo é a colegdo de
livros considerados como um acervo especial que é a colecao de 150 livros
(aproximadamente 137.000 paginas) na area direito com cuja publicacao
€ anterior a data de 1960. Essa colegdo seria o antigo acervo bibliografico do
Tribunal nesse periodo. Os livros encontram-se em um estado razoavel de
conservagado. Nao se pode afirmar que nao estariam contaminados por fungos,
pois tal diagndstico deve ser feito por especialista da area de microbiologia. E
uma colegdo que a Chefia da Segao interessa e considera importante ser tratada
(higienizada ou possivelmente descontaminada) e conservada na Biblioteca do

Tribunal.

2.8. Com o objetivo de diagnosticar o estado fisico dessas duas colegdes (revista
Lex e livros publicados antes de 1960), propde-se nesse presente Termo de
Referéncia:

a) o diagnodstico da situagao fisica dessas duas colegbes (através de laudo técnico
microbiolégico e de laudo da situagdo de preservagao/conversagao das colegdes),
previsdo de entrega 20 (vinte) dias, a partir da assinatura do contrato, incluindo a
elaboracdo do diagnéstico situacional do acervo geral da Biblioteca do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, contendo proposta de solugao, item 1, do Objeto;
b) tratamento descontaminacdo e higienizacdo das colegbes, previsdo de entrega,
apoés o diagndstico, 7 meses e 10 dias;
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c) orientacdes sobre as condicdes necessarias de acondicionamento/preservacao
das duas colegdes.

3- DESCRIGAO DETALHADA DO SERVIGO

3.1 O diagnodstico consiste em examinar todo acervo identificando se ocorreu
algum ataque de insetos, microrganismos ou outro agente nocivo. Avaliar o estado
geral dos espacos fisicos, dos mobiliarios, dos livros e documentos.

3.1.1 O diagnéstico devera considerar os dez agentes de deterioragdo que
ameacgam os acervos (forcas fisicas, criminosos (ladrées e vandalos), fogo, agua,
pragas, poluentes, luz (ultravioleta e infravermelho), temperatura incorreta,
umidade relativa incorreta e dissociagdo) definidos pelo Canadian Conservation

Institute - CClI (Disponivel em:
<https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-
deterioration.html> Acesso em: 24 set. 2019)

3.1.2 O diagndstico devera conter a analise e exame dos espagos fisicos da
Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral, das condigcdes ambientais, dos
mobiliarios e espagos de guarda/acondicionamento e pesquisa que podem
influenciar diretamente na conservagcao dos acervos e na analise individualizada
do estado de conservagao de 401 volumes (Colegao Lex) e 150 livros (Colegao de
livros antigos).

3.2 A higienizacdo devera ser realizada em espaco especifico dentro das
dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, previamente
aprovado pelos gestores. Em caso de impossibilidade, a CONTRATADA, é
responsavel pela seguranga, logistica, acondicionamento, transporte e
deslocamento do acervo da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso para o local de higienizagéo, que consiste na retirada e devolugdo do
material em veiculo apropriado e observando os cuidados necessarios a
preservacao e conservacao desse acervo. O local sera previamente vistoriado pela
Chefia da Secao da Biblioteca do Tribunal Eleitoral de Mato Grosso, e somente
apos autorizacao expressa, a CONTRATADA podera proceder o acondicionamento
e deslocamento.

3.2.1 A higienizagdo devera ser realizada de forma minuciosa e com bastante
cautela a fim de garantir a preservagao (€ um conjunto de medidas estratégicas de
ordem administrativa, politica e operacional que contribuem direta ou
indiretamente para preservagdo da integridade dos materiais -Apostila de
Processo de Restauracdo Documental e Materiais utilizados — Tribuna Superior do
Trabalho, 2012) e conservacgao (é um conjunto de agdes estabilizadoras que visam
desacelerar o processo de degradagdo de documentos ou objetos, por meio de
controle ambiental e de tratamentos especificos tais como: higienizagéo, reparos e
acondicionamento - Apostila de Processo de Restauragcdo Documental e Materiais
utilizados — Tribunal Superior do Trabalho, 2012) do acervo bibliografico;

3.2.1.1 Deve incluir os procedimentos varricdo, que consiste na limpeza de folha
por folha para a remogdo de poeira, insetos, residuos biolégicos e demais
sujidades acumuladas; desmetalizacdo que é a retirada de materiais metalicos
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oxidaveis como grampos, clipes e fitas autoadesivas; higienizacdo com pd de
borracha, das lombadas, partes externas dos livros.

3.3 Deve incluir os procedimentos de:
3.3.1 Aspiracao de baixa succao;

3.3.2 Higienizagdo com trinchas de cerdas macias, flanelas de algoddo que
consiste na limpeza folha por folha para a remogdo de poeira, insetos, residuos
bioldgicos e demais sujidades acumuladas;

3.3.3 Remocao de material ndo idoneo, que é a retirada de materiais metalicos
oxidaveis como grampos, clipes e fitas autoadesivas;

3.3.4 Higienizagdo com po de borracha, das lombadas, partes externas dos livros.

3.3.5 As obras deverdo ser retiradas das estantes uma a uma, obedecendo a
ordem de classificagcdo, e deverdo ser transportadas em carrinho adequado para
uma mesa proépria de higienizagdo, ambos fornecidos pela CONTRATANTE. Na
sequéncia deverdo ser vistoriadas e separadas de acordo com a necessidade de
cada uma; aquelas que nao precisarem de reparos ou desinfestacao, deverao ser
higienizadas e devolvidas as estantes imediatamente obedecendo a ordem de
classificagcdo; aquelas que forem constatadas a presenga de insetos,
contaminacdo por fungo, ou necessitarem de pequenos reparos, serao separadas
para tratamento diferenciado, conforme abaixo:

3.3.5.1 Caso sejam identificadas infestagdo por microrganismos e insetos, o
material contaminado deve ser separado para desinfestacao;

3.4 As publicagbes infestadas, deverdo ser tratadas com produtos quimicos
tecnicamente e cientificamente adequados a preservacao/conservagido de acervo
em suporte de papel. Devera ser utilizado o método por fumigagdo para
eliminacdo de microrganismos (fungos e bactérias) e o método por atmosfera
andxia para a eliminacao de insetos (broca, traga, piolho de papéis, etc);

As obras tratadas deverdo permanecere em quarentena ou por um periodo
suficiente para comprovacao da descontaminacgéo.

3.5. Todo processo de higienizacdo devera ser feito da seguinte forma:
3.5.1. Utilizar aspirador de p6 (com filtro bocal), pincel, pano seco, trincha ou
brocha macios no cabeceado, para retirada do p6 externo da obra como um todo,

da lombada e da parte superior;

3.5.2. Passar pincel ou trincha suavemente na contracapa, nas primeiras e ultimas
folhas; limpar pagina a pagina, quando a publicagdo apresentar sujidade;

3.5.3. Passar trincha ou pincel bem préximo a costura, pois geralmente é onde ha
um maior acumulo de sujidades;

3.5.4. Passar trincha ou pincel em toda a superficie da capa e se necessario
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complementar a limpeza com flanela de algodao a seco ou pano macio, além de
outros materiais e equipamentos que nao oferecam riscos ao acervo;

3.5.5 Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, tragos
de metais/oxidagao, remover com bisturi, pingas ou espatulas, com o maximo de
cuidado possivel;

3.5.6 Eliminar reparagdes antigas (excesso de cola, restos de papéis, fitas
adesivas, clips); fazer a limpeza de capas em couro com pincéis macios;

3.5.7 Apés a higienizagdo das paginas, deve fazer-se com o maximo de cuidado a
oxigenagao da obra, isto é, folhear a obra varias vezes, para proporcionar a sua
aeracgao;

3.5.8 Todas etapas dos servicos deverdo ser feitas de forma manual com o
maximo de cuidado, para garantir que as obras ndo sofram nenhum tipo de dano,
e preservar a originalidade de cada uma delas;

3.5.9 Na execucdo dos servicos ndo podera ser usado nenhum tipo de produto
quimico e/ ou equipamento que possa causar danos as obras, a ndo ser aqueles
que sejam especificamente destinados a conservagao de acervos em suporte de
papel e com sua utilizacado devidamente comprovada pela ciéncia da preservacéo;

3.5.9.1 Os produtos utilizados para a higienizagdo precisam ser adequados a
realidade do acervo, evitando que as publicagbes sofram qualquer dano e/ou
alteracao de seu suporte e/ou perda da informacgéao);

3.5.10 No caso de existéncia de danos em algum item do acervo que o torne
irrecuperavel, a CONTRATADA deve separar o material e comunicar
imediatamente a CONTRATANTE para as providéncias.;

3.5.11. Durante todas etapas dos servigos, os funcionarios envolvidos deverao
usar luvas, 6culos de protecdo, mascaras, toucas e aventais apropriados para a
execugcao dos mesmos, sendo fornecido pela contratada;

3.6 Apds acondicionamento adequado, o material devera ser devolvido a Secao de
Biblioteca e Editoragédo do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

4- QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Para participar do certame, as empresas interessadas deverdo apresentar
pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que executou de forma satisfatoria
servicos de diagnéstico, conservagado, higienizacdo, descontaminacdo e
acondicionamento de acervos em suporte de papel, com caracteristicas
pertinentes e compativeis com o objeto a ser contratado e/ou comprovar que
exista em seu quadro, profissional (um ou mais) com experiéncia comprovada e
habilitacdao e/ou formagdo e conhecimentos técnicos suficientes e desejaveis em
preservacao de acervos em suporte de papel;
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4.2. Declaragdo que tem conhecimento das condi¢cdes de prestacdo de servigos;

4.3 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia e em seus anexos
sa30 necessarios para assegurar que a contragcdo se dé de forma satisfatéria, com
condi¢cdes técnicas e de qualidade exigidas, e ainda, assegurar o gasto racional
dos recursos publicos.

5- VISTORIA

5.1 As empresas interessadas poderdo comparecer a Biblioteca do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, situada na Avenida Historiador Rubens de
Mendonga, 4750 — Centro Politico Administrativo — Setor “E”, Cep: 78049-941 —
Cuiaba — MT, das 8 as 12 horas, de segunda a sexta-feira, a fim de verificar as
condi¢des do acervo a ser higienizado, restaurado e acondicionado;

5.2 A vistoria é facultativa e de inteira responsabilidade dos licitantes para tomar
conhecimento de todas as peculiaridades da contratagdo e necessaria para o total
conhecimento do objeto e completa avaliagdo do servico a ser executado,
possibilitando a licitante inteirar-se das condigbes e do grau de dificuldade dos
servigos, para formular a sua proposta com mais exatidao;

5.3 A vistoria podera ser agendada com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia,
e devera ser realizada até 01 (um) dia util antes do inicio do certame, devendo ser
agendada através dos telefones (65) 33628112 ou 33628113 e biblioteca@tre-
mt.jus.br, com Lener ou Julia, no horario compreendido entre 8 e 12 horas, de
segunda a sexta-feira;

5.4 Efetuada a vistoria nos locais acima indicados, sera lavrado, por servidor do
TRE-MT e por pelo menos um dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servigos, designado pela licitante, o respectivo Atestado de Vistoria — ANEXO I-A.
Este devera ser preenchido e assinado pelo interessado em participar da licitacao,
para posterior apresentacdo, e fara parte integrante dos documentos de
habilitagao.

5.5 Embora seja possivel se determinar de forma clara os trabalhos a serem
realizados, a massa documental do Tribunal Regional Eleitoral possui estado de
conservagao variado, diversos tipos de suporte que ao longo do tempo foram
sendo utilizados, especificidades relativas a forma de escrita, ou impressao, dos
documentos, enfim, aspectos peculiares e relevantes indispensaveis para a
mensuracdo dos trabalhos a serem realizados e, consequentemente, com impacto
significativo na formulacao dos valores a serem propostos.

6— PROPOSTA DE PRECO

6.1 A proposta devera ser identificada com a razdo social e encaminhada,
preferencialmente, em papel timbrado do licitante, contendo os seguintes itens:

6.1.1 Nome representante legal da empresa;
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6.1.2 Especificacdes detalhadas do objeto e prazo de execucgéo;

6.1.3 Valores unitario e valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo
e por extenso;

6.1.3.1 Havendo divergéncia entre o valor unitario e total prevalecera o unitario,
entre o expresso em algarismo e por extenso, o ultimo;

6.1.4 Prazo de vencimento da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;

6.1.5 Dados bancarias da empresa, tais como numero da conta corrente, agéncia
e nhome do Banco da mesma;

6.1.6 CNPJ, telefone, endereco e e-mail;

6.1.7 Nos valores unitarios deverdo estar inclusos todos os custos financeiros dos
servigos inclusive o pagamento de mao-de-obra, taxas, impostos, material,
equipamentos, servigos acessorios, custos com salarios, leis sociais, trabalhistas,
seguros, impostos, taxas e contribuicdes, transporte, alimentagdo, despesas
administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua composicao,
despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo posteriormente.

6.1.8 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto desta
licitacdo, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza
o julgamento a ter mais de um resultado;

6.1.9 Nao sera permitida a alteragdo da proposta apds sua apresentacéo;

6.1.10 Apesar de o critério de julgamento ser o Menor Prego Global, a empresa
devera respeitar os valores maximos unitarios;

6.1.11 Apods apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e aceito pelo
Pregoeiro;

6.1.12 As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em
conformidade com o instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos
que influenciam no valor final da contratagéao;

6.1.13 Seréao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste
Termo de Referéncia e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento;

6.1.14 A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte da
Empresa a ser CONTRATADA, das condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
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7 - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

7.1 O prazo para execucao dos servigcos sera no maximo de 8 (oito) meses,
contados a partir do aceite da nota de empenho pela CONTRATADA, salvo motivo
justificado e aceito pela CONTRATANTE.

7.2 Os materiais a serem utilizados para execugdo do objeto deverdo ser
entregues nas condigbes referidas no descritivo do item 3, na Secado de Biblioteca
e Editoracdo, localizada na Avenida Historiador Rubens de Mendonga, 4750,
Centro Politico Administrativo — Setor “E”, 78.049-941 - Cuiaba/MT, Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, no periodo das 7:30 — 13:30, de segunda a
sexta-feira.

7.2.1 A entrega devera ser agendada junto a Secdo de Biblioteca e Editoragdo do
TRE-MT, biblioteca@tre-mt.jus.br e (65) 3362-8112 ou 336208113, com 3 (irés)
dias de antecedéncia.

7.2.2 Os prazos de entrega sé poderdo ser prorrogados em casos excepcionais
observados os seguintes requisitos minimos:

a) o pedido devera ser formulado por escrito;

b) o prazo para encaminhamento nao podera ultrapassar o prazo previsto para
entrega do objeto; e

c) os motivos alegados pela empresa deverdo basear-se em fatos
supervenientes ou imprevisiveis devidamente comprovados.

8 RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O recebimento do objeto sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

8.1.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servigos
executados com as especificagcdes constantes deste Termo de Referéncia,
momento em que se fara constar nos documentos habeis a data da entrega
dos materiais objeto dos servigos e, se for o caso, as imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades observadas;

8.1.2. Definitivamente, pelo servidor denominado e/ou comissao designado pela
autoridade competente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisoério, apés comprovagdo da adequacdo do objeto aos
termos de contratagcido e aceitagcido pelo solicitante, de conformidade com o
exigido neste Termo de Referéncia.

8.2. O método de avaliagdo da conformidade dos servigos sera o seguinte:
8.2.1. Avaliagcdo que consiste na realizacdo de observagdes fisicas,
visando comprovar a compatibilidade do servico efetuado com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.2.2. No caso de materiais que forem recusados no recebimento, por
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imperfeicdes, falhas ou irregularidades, o servigo devera ser refeito, no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado da notificagdo formal, sem
qualquer 6nus para o TRE-MT.

9 DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1.A despesa decorrente da prestacdo dos servigos correra a conta dos
recursos especificos consignados no Orgamento da Justica Eleitoral, Elemento
de Despesa: 339039 — Subitem 05.

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado, apdés o recebimento definitivo dos
servigos contratados, por meio de crédito em conta corrente bancaria, através de
ordem bancaria, a qual sera emitida até 30 (trinta) dias corridos apds a
apresentacao da fatura.

10.2. A CONTRATADA devera encaminhar, preferencialmente, por e-mail, a Nota
Fiscal de cobranca que consignara valores em Reais, devera ainda constar o
numero do banco, agéncia e numero da conta corrente, atestada pela Chefia da
Secdo de Biblioteca e Editoracdo-SBE que encaminhara a Coordenadoria de
Orgamento e Finangas — COF para fins de pagamento;

10.3. Os pagamentos estarao sujeitos, quando for o caso, a retencao dos tributos e
contribuigbes na forma determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida
de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nao retengao;

10.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA
nado tenha concorrido para tanto, fica estabelecido que os encargos moratérios
devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagao da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%;

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado: |
=i/365

| = (6/100) / 365.

10.5. Caso a CONTRATADA possuir garantia maior que a determinada no Termo
de Referéncia prevalecera a maior;

10.6. O prazo para troca do produto entregue com falha ou defeito sera de, no

maximo, 30 (trinta) dias uteis corridos a partir da data de recebimento da
notificacdo, sem dénus para a Administracao;
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10.6.1. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstidncia que desaprove a
liguidagcdo da despesa, esta ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, ndo ocorrendo, neste caso,
quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.6.2. Constatadas irregularidades no objeto, quando da entrega, o TRE-MT
podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagcdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratagcdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

10.7. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente o cumprimento
de qualquer obrigagcdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia;

10.8. O pagamento efetivado na forma aqui mencionada nao gera direito ao
pleito de reajustamento de pregos ou corregao monetaria (quando for o caso).

11 - DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA

11.1.Executar os servigcos conforme as especificagcdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com alocacdao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.1.1. Correra por conta da CONTRATADA, caso haja necessidade, o encargo de
retirar e transportar o material até sua oficina, e retorna-lo apdés a concluséo do
servigco, devidamente acondicionado. Cabera a CONTRATADA o dimensionamento
dos membros da equipe especializada que executardao o servigco, devendo o
quantitativo ser suficiente para a eficiente prestacdo dos servicos no prazo
estipulado;

11.1.2. A CONTRATADA devera informar o profissional encarregado da
comunicagcao entre CONTRATANTE. e CONTRATADA a fim de prestar
esclarecimentos;

11.1.3. Ficard a cargo e custo da CONTRATADA o fornecimento de materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugcdo do
servigo;

11.1.4. A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelo refazimento do servico nos

casos de danos em decorréncia de defeito no processo de execugdo ou da
qualidade do material empregado.
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11.1.5. A CONTRATADA obriga-se a garantir o servico pelo prazo de 08 (oito)
meses, contado a partir da data da aceitagdo definitiva, comprometendo-se a
refazer o servico em qualquer volume que apresente defeitos, vicios ou falhas de
execucgao, inclusive decorrentes dos materiais utilizados, sob pena das sancdes
previstas em lei e/ou no termo contratual;

11.1.5.1. Ndo se incluem na garantia dos trabalhos executados pelo
CONTRATADO, quaisquer ocorréncias oriundas de:

|. Deformacédo, impacto, rotagcdo, pressdo, rasgos, arranhdo, abrasdo, riscos
decorrentes e causados por colisdo/choque/queda dos objetos da colegdo, do mau
uso e/ou acondicionamento incorreto;

II. Corrosdo, fraturas, deformacgdes, ressecamentos, perdas de materiais,
desenvolvimento de microrganismos e biodeterioragdo decorrentes e causados por
alteracgdes fisico-quimicas ocorridas por oscilagdes de umidade, temperatura;

lIl. Alteragcbes como manchas, enfraquecimento, descoloracdo decorrentes e
causados por poluentes gasosos (ozénio, 6xidos de enxofre, nitrogénio, acidos
organicos, etc), liquidos (tintas, ceras, solventes, produtos de limpeza, etc), poeira
e material particulado;

IV. Manchas, sujidades, deformagdes e enfraquecimento decorrentes e causados
por pragas como insetos (cupins, brocas, baratas, tragas, etc), roedores (ratos,
camundongos, etc), aves, morcegos e micro-organismos (fungos, bactérias
transmitidas pelo ar);

V. Manchas, deformacgédo, enrijecimento, desenvolvimento/proliferagdo de micro-
organismos (fungos e bactérias) decorrentes e causados pela agua (chuvas,
infiltracdes, etc);

VI. Ressecamento, deformacgdes, fraturas, desvanecimento, esmaecimento,
amarelecimento, enfraguecimento e/ou desintegragcdo de materiais decorrentes e
causados pela luz e radiacao ultravioleta e infravermelha;

VIl. Perda total ou parcial, manchas, deformagdes e fuligem decorrentes e
causados por fogo;

VIl. Dissociagao (tendéncia de que a organizagdo da colecao fique desorganizada
ao longo do tempo, tornando a localizagéo e acesso inviavel)
VIII. Culpa ou dolo da CONTRATANTE.

11.1.6. A CONTRATADA devera obedecer as normas de seguranga e medicina do
trabalho para esse tipo de atividade, ficando por sua conta o fornecimento, antes
do inicio da execucao dos servigcos, dos Equipamentos de Protecao Individual —
EPI, caso necessario.

11.1.7. Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela
execucao dos servigos por qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou material,
causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus profissionais durante e/ou em
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consequéncia da execugdo do objeto, providenciando, sem alteragcdo do prazo
estipulado para a execucao do objeto, imediata reparagcdo dos danos ou prejuizos
impostos a CONTRATANTE ou a Terceiros, inclusive, se houver, as despesas com
custas judiciais e honorarias advocaticios.

11.1.8. Manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia
recente;

11.1.9. Substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos
servicos for julgada inconveniente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contado da solicitagao justificada formulada pelo CONTRATANTE;

11.1.10. Providenciar a substituicdo, imediata, dos profissionais alocados ao
servico, que nao possuam a qualificagdo minima exigida, ou por solicitacdo do
CONTRATANTE, devidamente justificada.

11.1.11. Arcar com as despesas decorrentes de infragcbes de qualquer natureza
praticadas por seus empregados durante a execucdo dos servigos, ainda que no
recinto da sede da CONTRATANTE;

11.1.12. Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que
disserem respeito a seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das
informacgdes existentes ou geradas durante a execucdo dos servigos;

11.1.13. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisao
permanente dos servicos, de maneira a nao interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;

11.1.14. Reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

11.1.15. Guardar sigilo em relagédo as informagdes ou documentos de qualquer
natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagdo e incorreta ou inadequada utilizagéo;

11.1.16. Manter bens e equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos, de
qualidade comprovada, em perfeitas condicbes de uso, em quantidade adequada a
boa execucdo dos trabalhos, cuidando para que os equipamentos elétricos sejam
dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

11.1.17. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento do seu empregado acidentado ou com mal subito;

11.1.18. Cabera a CONTRATADA arcar com todas as despesas de sua equipe,
como alimentagao, deslocamento, transporte, telefonia, além dos impostos,
encargos e contribuigcbes decorrentes;

11.1.19. A CONTRATADA devera se disponibilizar para reunides que se fagcam
necessarias, quando convocada pela CONTRATANTE, para melhor subsidiar a
realizagao dos servigos;

11.1.20. A CONTRATADA devera dispor de mao de obra adequada e suficiente
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para a realizagado do servigo, assim como, de materiais e equipamentos adequados
para a realizagdo do servigo ora contratado. Os servicos deverao ser executados
durante a semana, de segunda a sexta-feira no horario das 7h30m as 11h30 e das
12h30 as 17h30;

11.1.21. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 14, 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990); ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos
danos sofridos;

11.1.22. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, as alteracdes e supressdes
que se fizerem necessarias, nos termos do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

11.2. Ao final da execucdo do servico, a CONTRATADA deve apresentar
relatério detalhado das atividades a CONTRATANTE, com um panorama das
acdes executadas, destacando pontos positivos e negativos, e quais medidas
devem ser adotadas para garantir a manutencao e a conservagéo do acervo.

12 - DA OBRIGAGAO DO TRE-MT
12.1.0 Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso se obriga a:

12.1.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel
pelo acompanhamento da execugdo contratual e, ainda, pelos contatos com a
CONTRATADA;

12.1.2. Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios
a execucao do objeto do contrato;

12.1.3. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na
execucgao do servico;

12.1.4. Expedir autorizagcdo de servigos, com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias uteis da data de inicio de sua execugao;

12.1.5. Proporcionar todas as condi¢gdes indispensaveis a boa execucdo das
obrigagcbes provenientes da Ata, permitindo o livre acesso de representantes,
prepostos ou profissionais da detentora da Ata nas dependéncias do TRE-MT,
observadas as normas de segurancga;

12.1.6. Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos que estiverem em
desacordo com o especificado ou por outro motivo que caracterize a
necessidade de tal medida;

12.1.7.  Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estabelecidos.

13 - DOS CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS NA CONTRATAGAO

13.1. A Administragdo privilegiara na presente contratacdo a adogdo, por
parte da CONTRATADA, de boas praticas de otimizagao de recursos, reducao de
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desperdicio e menor polui¢ao;

13.2.

Deverao ser adotadas, pela empresa CONTRATADA, todas as normas

federais, estaduais e municipais quanto aos critérios de preservagdo ambiental,
além das orientacdes das entidades publicas que versem sobre a matéria, dentre
as quais, as seguintes:

a) Adotar medidas para evitar o desperdicio de insumos;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga e demais
que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos, observados os
critérios de sustentabilidade;

c) Orientar seus empregados para a redugdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de producao de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/redugdo de
desperdicios/menor polui¢cédo (inclusive sonora), tais como racionalizagéo
do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes e substituicdo
de substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade,
racionalizacao/economia no consumo de energia elétrica,
reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados na atividade
objeto deste Termo de Referéncia.

14 DA FISCALIZAGAO

14.1.

A fiscalizacdo sera efetuada pela Chefe da Secdo de Biblioteca e

Editoracao (auséncia pelo seu substituto), que ficara encarregada de
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acompanhar e fiscalizar a execugao do servigo contratado, lotada na Biblioteca do
TRE-MT, Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Centro Politico
Administrativo — Setor “E”, CEP 78.049-941-Cuiaba-MT, Telefones (65) 3362-
8112 e 3362-8113), da atestacdo da nota fiscal/fatura e, ao final de todo o
fornecimento, informar a administracdo acerca do integral cumprimento das
obrigacdes pactuadas;

14.2. Documentar as ocorréncias havidas em registro proprio, firmado
juntamente com o preposto da CONTRATADA;

15.DAS PENALIDADES

15.1. Independentemente de outras sangbes legais e das cabiveis
cominagdes penais, pelo descumprimento das obrigagbes pactuadas, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a empresa, segundo a
extensdo da falta cometida, as seguintes penalidades:

15.1.1. Adverténcia por escrito, nas hipoteses de execugdo irregular da
contratacao que nao resulte em prejuizo para o servigo deste Tribunal;

15.1.2. Multa de mora: aplicacdo da penalidade de multa de mora,
correspondente a 0,5% (meio por cento) por dia, incidente sobre o valor da
parcela a que se fizer referéncia, nas hipéteses de atraso injustificado no
cumprimento de uma ou mais clausulas do edital, termo de referéncia, projeto
basico, contrato ou ata de registro de precos, considerado também aquele em que
as justificativas apresentadas pela contratada nao forem aceitas pela
Administracao.

15.1.2.1. A multa prevista serd aplicada até o limite maximo de 5% (cinco
por cento), incidente sobre a parcela a que se fizer referéncia.

15.1.2.2. Atingido o percentual maximo previsto podera ser configurada a
inexecugao parcial do contrato.

15.1.3. Multa administrativa por inexecug¢do parcial: aplicagdo de multa
administrativa de 05% (cinco por cento) sobre o valor a que fizer referéncia, nas
hipoteses de descumprimento de uma ou mais clausulas do edital, termo de
referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de precos, ensejando a
inexecugao parcial do instrumento.

15.1.3.1. Considera-se o valor da parcela de referéncia, nas hipoteses de
inexecucao parcial e mora injustificada, o valor da nota fiscal para os contratos
que envolverem obrigagbes de trato sucessivo e o valor referente ao objeto néao
executado, ou executado com atraso, nos casos de contratos que envolvam
obrigacdes de execucgao instantanea ou de execucgao diferida;

15.1.4. Multa administrativa por inexecugao total: a aplicagao da penalidade
de multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da
contratacao, nas hipoteses de inexecugéo total: o ndo aceite da nota de empenho,
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a ndo assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, bem como o nao
cumprimento de nenhuma das obrigagbes estabelecidas no edital, termo de
referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de pregos.

15.1.4.1. Considera-se valor estimado da contratacdo aquele constante da
nota de empenho vinculada a determinado contrato ou a prépria nota de empenho
que o substitui, nos termos do artigo 62, da Lei n°® 8.666/1993.

15.1.5. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o TRE-MT, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, nas hipoteses de
inexecucao total ou parcial do instrumento.

15.1.5.1. A penalidade de suspensao prevista no item acima, somente sera
aplicada no prazo maximo previsto, caso preencha objetivamente todos os
requisitos abaixo:

IV. a existéncia de prejuizo as atividades finalisticas deste Regional;

V. a pratica de 03 (trés) ou mais infragcdes administrativas junto aos outros
orgaos administrativos;

VI. que o valor da contratagdo seja superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).

15.1.5.2. Caso nédo sejam preenchidos todos o0s requisitos previstos nos
incisos | a Ill acima, cabera a autoridade competente estabelecer o tempo
necessario da suspensao, devendo ser inferior ao limite maximo estabelecido no
caput deste artigo.

15.1.5.3. Caso nao sejam preenchidos todos os requisitos previstos nos
incisos | a Ill acima, cabera a autoridade competente estabelecer o tempo
necessario da suspensao, devendo ser inferior ao limite maximo estabelecido no
caput deste artigo, observando, para tanto, o disposto no item 15.7.

15.1.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nas hipoteses de
ocorréncias abaixo discriminadas e respectivos prazo de aplicagao da penalidade:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame — 2 (dois)
meses;
b) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta — 4 (quatro) meses;

c) apresentar documentagédo falsa exigida para o certame — 24 (vinte e
quatro) meses;

d) ensejar o retardamento da execugdo do certame, considerada este
qualquer acao ou omissao do licitante que prejudique o bom andamento do
certame, evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou ainda que
atrase a assinatura do contrato ou ata de registro de precos - 4 (quatro)
meses;
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e) ndo manter a proposta, considerada esta a auséncia de seu envio, bem
como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel - 12 (doze)
meses;

f) considera-se também a nado manutengdo da proposta o pedido pelo

licitante da desclassificacdo de sua proposta quando encerrada a etapa
competitiva, desde que nao esteja fundamentada na demonstragao de vicio
ou falha na sua elaboragcdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento - 12 (doze) meses;

g) falhar na execucdo do contrato, considerada esta o inadimplemento
grave ou inescusavel de obrigagcdo assumida pelo contratado - 12 (doze)
meses;

h) fraudar na execugdo do contrato, considerada esta a pratica de qualquer
ato destinado a obteng&do de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro
a Administragao Publica - 30 (trinta) meses;

i) comportar-se de maneira inidonea, considerada esta a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais
como: frustrar ou fraudar o carater competitivo do procedimento licitatério,
agir em conluio ou em desconformidade com a lei, induzir deliberadamente a
erro no julgamento, prestar informacgbes falsas, apresentar documentacao
com informacgdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados
a prejudicar a veracidade de suas informagdes - 30 (trinta) meses;

i cometer fraude fiscal — 40 (quarenta) meses.

15.1.7. Declaracao de inidoneidade: Cabera declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administragcdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.2. A aplicacdo da sancao de suspensédo e declaracao de inidoneidade implica

a inativagdo do cadastro, impossibilitando o fornecedor ou interessado de
relacionar-se comercialmente com a Administracao Federal, no ambito do SISG e
dos demais o6rgaos/entidades que, eventualmente, aderirem ao SICAF, na forma
prevista no item 6.4 da IN MARE n°. 05/95.

15.3. As sancgdes serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar com a Uniao, a licitante sera descredenciada

por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

15.4. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sang¢bes, facultada a defesa prévia da empresa a ser contratada no respectivo

processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da ciéncia do ocorrido.
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15.4.1. O valor da multa podera ser descontado da garantia e de créditos da
CONTRATADA:

15.4.2. Se o valor do crédito for insuficiente, fica a contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da
comunicacao oficial da Contratada, sob pena de inscricdo em divida ativa.

15.4.3. Esgotados os meios administrativos para cobrang¢a do valor devido pela
contratada ao TRE-MT, o valor ndo recolhido sera considerado vencido e se
tornara objeto de inscrigdo na Divida Ativa, para posterior execuc¢ao judicial.

15.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999;

15.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdao, observado o principio da

proporcionalidade

15.7. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da ciéncia da intimac&o, podendo a Administragao reconsiderar sua

decisdo, dentro do mesmo prazo.

15.8. As sangdes serao publicadas no Diario Oficial da Unido; exceto adverténcia

e multa.

16.DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1.A Secdo de Biblioteca e Editoracao por meio do servidor designado para o
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, reserva-se no direito de proceder,
no prazo de 10 (dez) dias uteis, a inspecdo de qualidade dos servigos
executados, integralmente ou em parte, se estiverem em desacordo com as
especificacdes do objeto licitado.

17.DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
17.1. Os valores informados no demonstrativo acima, sido estimativos e néo
indicam qualquer compromisso futuro para o CONTRATANTE.

Secédo de Biblioteca e Editoracao, em 07 de janeiro de 2022.
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LENER APARECIDA GALINARI

Chefe da Secao de Biblioteca e Editoracao
CRB-1/1089

De acordo:

GUSTAVO SILVEIRA CASTOR
Coordenador Coordenadoria de Gestdo da Informacao

Visto:

BRENO ANTONIO SIRUGI GASPAROTO
Secretario da Secretaria Judiciaria
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ANEXO I-A

Edital de Pregao Eletrénico n°® XX/2022

ATESTADO DE VISTORIA
Este Atestado Declaragcdo devera ser apresentado juntamente com os documentos

de habilitagéo, caso o licitante opte por realizar a vistoria.

Atestamos para fins de comprovagcédo no Processo Licitatorio n°. , Edital N°
/12022 que o Sr. (a) , RG |, representante da empresa,
esteve visitando nesta data, as instalagbes fisicas, local(is) de guarda do(s)
acervo(s) documental(is), conforme descrito no item 5.2, alinea “c” do Termo de
Referéncia, visando obter subsidios para elaboragdo de sua proposta de precos
para a licitacdo em questéo.

Data: / /

1. Servidor Responsavel CONTRATANTE pelo Atestado de Vistoria

Nome: Matricula: Assinatura:
2. Representante da Licitante

Nome:

Assinatura:
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ANEXO I-B

DECLARAGCAO DA LICITANTE DE COMPROMISSO DE DISPONIBILIZACAO
DE PROFISSIONAIS QUALIFICADOS

Esta Declaragao devera ser apresentada, apés a assinatura do contrato, com as
devidas comprovacgdes.

A CONTRATANTE
Referente: Edital No_/2022_.

A Empresa Licitante [Razdo Social da Empresa Licitante], inscrita no CNPJ sob o
N° [CNPJ da Empresa Licitante], por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) [Nome completo do Representante Legal], portador(a) da Carteira de
Identidade n° [RG do Representante Legal] e do CPF n°® [CPF do Representante
Legal], declara, para fins de prova e participagdo da presente licitagcdao, que
disponibilizar profissionais com o nivel de qualificagdo exigido para a prestagéo de
servigos objeto do Edital No_/20_, antes da assinatura do contrato, estando os
mesmos relacionados a seguir e anexadas as comprovagdes devidas:

* (relacionar PROFISSIONAIS, com nome, informagdes de contato e indicar
funcdo que 0 mesmo estara exercendo no Plano de Execugdo dos Servigos);

* (anexar documentagao comprobatoria);

Local e Data.

[Nome do Representante Legal] Cargo /
Telefone
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ANEXO I-C
MODELO DE “ANEXO DA PROPOSTA DE PRECOS” E PRECO MAXIMO
ACEITAVEL PELO TRE-MT.

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n.
, localizada , CEP , fone , fax

________ , e-mail: ___  para o fornecimento dos bens abaixo

relacionados, de acordo com todas as especificagdes e condigbes
estabelecidas na Licitagdo PREGAO n°. _ /2022.

( ) ME ou ( ) EPP, declarando ainda, sob as penas da lei, de que
cumprem os requisitos legais para qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento
favorecido, estabelecido no arts. 42 a 49 da Lei complementar n°.
123/2006, de 14/12/2006.

Item | Descrigdo dos | UNIDADE Quantidade
Servigos Estimada de Pre’gq Preco Total
. Unitario
volumes/livros (b) (a x b)
(a)
Diagndstico,
Higienizagéo e
1 de%contar%mina VOIUNTG/U 551
¢ao de acervo
bibliografico
Preco Total

Critério de julgamento o Menor Preco Global, a empresa devera respeitar os

valores maximos unitarios;

1. Os valores ofertados incluem todos os impostos, taxas,
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas necessarios ao cumprimento fiel e integral do
objeto do Edital e seus anexos, bem como frete, transporte, taxas, impostos e contribuicdes

parafiscais.

2. Nossa proposta é valida por 60 (sessenta) dias contados da data fixada para a entrega dos

servigos.

3. Declaramos ter lido e compreendido os termos do Edital em pauta e que os produtos e
servigos ofertados atendem integralmente as especificagdes requeridas, constantes do Termo

de Referéncia.

Observagao: Informar o E-MAIL e dados bancarios do licitante.
4. Informo que o contrato sera assinado por [inserir nome e dados pessoais], anexando o

documento que de legitimidade para a representacgao.

Local e data:

Nome do representante legal pela empresa n°
CPF - RG ou outro documento equivalente

fretes, seguros,
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ANEXO |

-D

VALOR ESTIMADO - PRECO MAXIMO ACEITAVEL PELO TRE-MT.

Item | Descrigdo dos | UNIDADE Quantidade
Servigos Estimada de Pr.e’gc_a Preco Total
. Unitario
volumes/livros
Diagndstico,
Higienizagédo e
1 | descontamina VO'UNTG’U 551 60,15 | 33.142,65
¢éo de acervo
bibliografico
Preco Total 33.142,65

Pesquisa de pregcos — SGC/CMP

49/21



&

RS i
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ANEXO Il

MODELO DE “DECLARACAO’

DECLARAGAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA RESOLUGAO CNJ N.°
07/2005 E DA LEI N° 13.707/2018

Ao Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com endere¢o na Rua/Av. , n° , Bairro
, cidade de , por seu representante infra

assinado, DECLARA, sob as penas da lei, que:

1. Em respeito as restricbes constantes no inc. VI e no § 3.° do art. 2° da
Resolugao CNJ 07/2005 (modificada pela Resolugdao CNJ 229/2016), ndo dispde em
seu quadro societario de cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos
de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da
licitacdo. A declaragdo também alcancga as contratagdes cujo procedimento licitatério
tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim
como as licitagbes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagao;

Local e data

Assinatura
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ANEXO I

CONTRATO N° /2022

TERMO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
ELABORACAO DE DIAGNOSTICO DO ACERVO
GERAL DA BIBLIOTECA DO TRE-MT, E
PROPOSTA DE SOLUCAO, BEM COMO A
HIGIENIZACAO E DESCONTAMINACAO DE
MICRORGANISMOS FUNGICOS, BACTERIAS E
INSETOS, QUE, ENTRE SI, CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO
GROSSO E A EMPRESA

CONTRATANTE: UNIAO, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso,
inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 05.901.308/0001-21, com sede em Cuiaba/MT, na Avenida
Historiador Rubens de Mendonga n.° 4.750, Centro Politico Administrativo — Setor “E”,
CEP: 78.049-941, representado neste ato por seu Diretor-Geral, Senhor Mauro Sérgio

Rodrigues Diogo, brasileiro, servidor publico, portador do RGn°- - SSP-MT e
doCPFnNn°: , conforme dispde a Portaria da Presidéncian® ,.

CONTRATADO(A): , neste ato representado(a) pelo(a)
Sr(a). , brasileiro(a), Diretor(a)-Geral - Sécio(a)
Proprietario(a), portador(a) da carteira de identidade n®. _ — SSP/MT e do CPF/MF
n.° brasileiro(a), solteiro(a), residente e domiciliado a

Os CONTRATANTES, tendo ente si justo e avengado, resolvem celebrar o presente
contrato de PRESTACAO DE SERVICO DE ELABORACAO DO DIAGNOSTICO
SITUACIONAL DO ACERVO GERAL DA BIBLIOTECA DO TRE-MT, CONTENDO
PROPOSTA DE SOLUCAO, BEM COMO A HIGIENIZACAO E DESCONTAMINACAO DE
MICRORGANISMOS FUNGICOS, BACTERIAS E INSETOS, conforme especificacdes
constantes do Termo de Referéncia — Anexo | deste edital, sujeitando-se as normas da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Resolugcdo TSE n° 23.550/2017, com alteragbes da
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Resolucao TSE n°® 23.574/2018, e demais ordenamentos aplicaveis, bem como pelo que
consta nos autos virtuais do SEI n° 00078.2022-4, mediante as clausulas e condi¢cdes
adiante enunciadas, que aceitam, ratificam e outorgam, por si e seus sucessores:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestagao do servigo de elaboragédo do
diagnéstico situacional do acervo geral da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso, contendo proposta de solugdao, bem como a higienizagdo e
descontaminagdao de microrganismos fungicos, bactérias e insetos, conforme
especificagdes e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregao identificado no
predmbulo e na proposta vencedora, os quais integram este instrumento, independente

de transcrigao.

1.2. Codigo SIASG: item 22675

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. Este contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, com

inicio em e encerramento em

2.2. O objeto desta contratagcdo devera ser executado no prazo maximo de seis (6)

meses, a partir da data de assinatura do instrumento contratual.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. 0 valor do presente Termo de Contrato é de R$

( ), considerado o prazo de vigéncia e o objeto a ser

executado, conforme tabela abaixo:

[tem Descrigao dos UNIDA Quantidade
Servigos DE Estimada de
volumes/livros

Preco Preco
Unitario Total

Diagndstico,
Higienizacéo e

1 descontaminacéao Volum
e/UNI
de acervo
bibliografico
Preco Total
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3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, com equipamentos, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacéao.

. CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacgéo
orgamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2022, na

classificagao abaixo:

PTRES: 167806

Elemento de Despesa: 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros.

4.2. Foram emitidas em _ / /2022 as Notas de Empenho, do tipo ordinario,
identificadas pelos numeros abaixo relacionados, a conta da dotagao orgamentaria

acima especificada, para atender as despesas inerentes a execucdo deste contrato:

2022NE — Valor: R$ :

2022NE — Valor: R$

. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica, até o 30° (trigésimo) dia, a partir da
apresentacado da nota ao fiscal/Comissao de fiscalizagao responsavel, mediante ordem
bancaria em conta da licitante CONTRATADA, observada a ordem cronolégica
estabelecida no art. 5° da Lei n° 8.666/93.

5.2. A nota fiscal apresentada com erro sera devolvida a Contratada para retificacao e
reapresentacao. Nesta hipotese, o prazo para pagamento recomecgara a fluir por

inteiro, a partir da reapresentacao da fatura, sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.3. Para que seja efetuado o pagamento, a CONTRATADA devera:
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a) Apresentar nota fiscal, em duas vias, conforme ultimo lance ofertado no
pregéo;

b) Comprovar quitagdo dos impostos, taxas e demais encargos que incidam
sobre os pagamentos resultantes da contratacéao;

c) Apresentar declaragdo de optante pelo Simples Nacional (Declaragdo IN
SRF n.° 1.234/2012 — Anexo 1V), se for o caso.

5.4. Para que a nota fiscal apresentada possa ser atestada e encaminhada para

pagamento, devera conter as seguintes especificacdes:

a) A data de emissao da nota fiscal,

b) O CNPJ do TRE/MT: 05.901.308/0001-21;

c) Quantitativos dos servicos executados efetivamente executados;
d) O valor unitario e total de acordo com a proposta apresentada;

e) O numero da conta bancaria da empresa, nome do banco e respectiva
agéncia.
5.5. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota

de empenho;

a) Eventual mudanca do CNPJ do estabelecimento da licitante CONTRATADA
(matriz/filial), encarregada da execucgdo do contrato, entre aqueles constantes dos
documentos de habilitagdo, tera de ser solicitada formal e justificadamente, no prazo

maximo de 8 (oito) dias uteis da data prevista para o pagamento da nota fiscal.

5.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a

multas ou indenizag¢bes devidas pelo Contratado.

5.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitacao exigidas no edital.

a) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

b) N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

c) Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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d) Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.8. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracao, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e
sua apuracado se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)

ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I= (TX/100) /366

EM=1xN x VP

I= (TX/100)/365
EM=1x N xVP

Onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
e

VP = Valor da parcela em atraso

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. O preco contratado é fixo e irreajustavel.

7. CLAUSULA SETIMA — DOS SERVICOS

7.1. Os servigcos serdo executados conforme detalhamento constante no tépico 3 do

Termo de Referéncia, Anexo do respectivo Edital de Licitagao.

8. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Séo obrigagbes da CONTRATANTE:

1.1. Designar servidores responsaveis pela fiscalizagao dos servigos;
2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos contratados,
sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em registro préprio,
as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de
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quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
mesma;

.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prego, 0s prazos

e as condi¢des estipuladas no contrato;

.4. Providenciar a CONTRATADA as instalacdes fisicas necessarias, a fim de

que possa desempenhar normalmente os servigos contratados;

.5. Nao exigir dos empregados da empresa servigos estranhos as atividades

especificadas neste Contrato;

.6. Notificar, por escrito, a empresa, toda e qualquer irregularidade

constatada na execucao dos servigos;

.7. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham ser solicitados

pelos profissionais da CONTRATADA;

.8. Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a licitante vencedora

cumpra as obrigagbes assumidas, bem como sejam mantidas as
condicdbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento
licitatério;

.9. Proceder a retencdao, em cumprimento as normas e procedimentos

previstos na IN n.° 1.234/2012, de 11 de janeiro de 2012, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, do Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica — IRPJ, bem assim da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
— CSLL, da Contribuigédo para o Financiamento da Seguridade Social —
COFINS e da Contribuicao para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que
efetuar a Pessoas Juridicas em razdo do fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos em geral, inclusive obras, observados os
procedimentos pertinentes, exceto para a empresa optante do “SIMPLES”
que, por ocasidao da apresentacdo da Nota Fiscal, apresentar a
Declaracao (Anexo da precitada IN/SRF) que nao esta sujeita a retencéao
a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996.

10. Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informacdes necessarios
a execugao do objeto do contrato;

11. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na
execucao do servigo;

12. Expedir autorizagdo de servigos, com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias uteis da data de inicio de sua execucéo;

13. Proporcionar todas as condi¢gdes indispensaveis a boa execugao das
obrigacdes provenientes da Ata, permitindo o livre acesso de
representantes, prepostos ou profissionais da detentora da Ata nas
dependéncias do TRE-MT, observadas as normas de segurancga;

14. Sustar a execugcao de quaisquer trabalhos que estiverem em
desacordo com o especificado ou por outro motivo que caracterize a
necessidade de tal medida;
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10.CLAUSULA DEZ - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1.

Sao obrigagbes da CONTRATADA:

10.1.1. Cumprir na integra o Termo de Referéncia, anexo do respectivo Edital de
licitacéao;

10.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados.

10.1.3. Identificar todos os funcionarios da empresa, mediante a apresentagao
de crachas em local de facil visualizacao, especificando nome e fungéo.

10.1.4. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigag¢des sociais,
previstos na legislacdo trabalhista em vigor, bem como a responsabilidade
por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus funcionarios no desempenho dos servigos aqui
discriminados ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas
dependéncias do TRE-MT ou seus anexos.

10.1.5. Realizar todos os servigos dentro das normas técnicas de segurancga.

10.1.6. Comprometer-se a iniciar o0s servicos nas datas acordadas,
apresentando profissionais especializados e treinados, mantidos a
disposicdo do TRE-MT durante os horarios previstos neste Termo de
Referéncia.

10.1.7. Zelar pela conservagdo e bom funcionamento dos bens pertencentes a
Justica Eleitoral que estdo disponiveis para a execugdo dos seus
servicos, dando ciéncia a comissao responsavel pela fiscalizacdo de
eventuais avarias.

10.1.8. Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuizos, fisicos e materiais,
causados ao TRE-MT ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito de seus empregados as normas de conduta e
seguranga, quando da execug¢do dos servigcos, sem prejuizo das demais
sangdes legais.

10.1.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRE-MT,
cujas reclamacgbes se obriga a atender prontamente.

10.1.10. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato,
sem prévia e expressa anuéncia do TRE-MT.

10.1.11. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes
de habilitacdo e regularidade fiscal exigidas no certame, sob pena de
rescisao;

10.1.12. Cumprir os prazos estabelecidos para execuc¢ao e entrega do objeto
contratado;

10.1.13. Arcar com as despesas concernentes a execugcdo do objeto deste
instrumento, compreendendo transporte, encargos sociais, tributos e
outras incidéncias, bem com os danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros;
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10.1.14. Executar os servicos conforme as especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com alocacao dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

10.1.15. Correra por conta da CONTRATADA, caso haja necessidade, o
encargo de retirar e transportar o material até sua oficina, e retorna-lo
ap6s a conclusdo do servigco, devidamente acondicionado. Cabera a
CONTRATADA o dimensionamento dos membros da equipe especializada
que executarao o servigco, devendo o quantitativo ser suficiente para a
eficiente prestacao dos servigos no prazo estipulado;

10.1.16. A CONTRATADA devera informar o profissional encarregado da
comunicacao entre CONTRATANTE e CONTRATADA a fim de prestar
esclarecimentos;

10.1.17. Ficara a cargo e custo da CONTRATADA o fornecimento de materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita
execucao do servigo;

10.1.18. A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelo refazimento do servigo nos
casos de danos em decorréncia de defeito no processo de execugido ou
da qualidade do material empregado.

10.1.19. A CONTRATADA obriga-se a garantir o servigo pelo prazo de 08 (oito)
meses, contado a partir da data da aceitagcdo definitiva, comprometendo-
se a refazer o servico em qualquer volume que apresente defeitos, vicios
ou falhas de execucgao, inclusive decorrentes dos materiais utilizados, sob
pena das sangdes previstas em lei e/ou no termo contratual;

10.1.20. N&o se incluem na garantia dos trabalhos executados pelo
CONTRATADO, quaisquer ocorréncias oriundas de:

VIIl. Deformagdo, impacto, rotagdo, pressdo, rasgos, arranhao,
abrasao, riscos decorrentes e causados por colisdo/choque/queda dos
objetos da colegcao, do mau uso e/ou acondicionamento incorreto;

IX. Corrosao, fraturas, deformacdes, ressecamentos, perdas de
materiais, desenvolvimento de microrganismos e biodeterioragcédo
decorrentes e causados por alteragdes fisico-quimicas ocorridas por
oscilagbes de umidade, temperatura;

X. Alteragbes como manchas, enfraquecimento, descoloracao
decorrentes e causados por poluentes gasosos (ozbnio, 6xidos de
enxofre, nitrogénio, acidos orgéanicos, etc), liquidos (tintas, ceras,
solventes, produtos de limpeza, etc), poeira e material particulado;

Xl. Manchas, sujidades, deformacdes e enfraquecimento
decorrentes e causados por pragas como insetos (cupins, brocas,
baratas, tragas, etc), roedores (ratos, camundongos, etc), aves,
morcegos e micro-organismos (fungos, bactérias transmitidas pelo ar);
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XIll.  Manchas, deformacao, enrijecimento,
desenvolvimento/proliferacdo de  micro-organismos (fungos e
bactérias) decorrentes e causados pela agua (chuvas, infiltragdes,
etc);

Xlll. Ressecamento, deformacdes, fraturas, desvanecimento,
esmaecimento, amarelecimento, enfraquecimento e/ou desintegragéao
de materiais decorrentes e causados pela luz e radiagio ultravioleta e
infravermelha;

XIV. Perda total ou parcial, manchas, deformagdes e fuligem
decorrentes e causados por fogo;

IX. Dissociacao (tendéncia de que a organizacao da colecao fique
desorganizada ao longo do tempo, tornando a localizacdo e acesso
inviavel)

XV. Culpa ou dolo da CONTRATANTE.

10.1.21. A CONTRATADA devera obedecer as normas de seguranga e
medicina do trabalho para esse tipo de atividade, ficando por sua conta o
fornecimento, antes do inicio da execugcdo dos servicos, dos
Equipamentos de Protecao Individual — EPI, caso necessario.

10.1.22. Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa
pela execucao dos servigos por qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou
material, causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus
profissionais durante e/ou em consequéncia da execugdo do objeto,
providenciando, sem alteracdo do prazo estipulado para a execugéo do
objeto, imediata reparacdo dos danos ou prejuizos impostos a
CONTRATANTE ou a Terceiros, inclusive, se houver, as despesas com
custas judiciais e honorarias advocaticios.

10.1.23. Manter seus profissionais identificados por meio de cracha com
fotografia recente;

10.1.24. Substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos
servicos for julgada inconveniente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da solicitagao justificada formulada pelo CONTRATANTE;

10.1.25. Providenciar a substituicdo, imediata, dos profissionais alocados ao
servico, que nao possuam a qualificagcdo minima exigida, ou por
solicitagdo do CONTRATANTE, devidamente justificada.

10.1.26. Arcar com as despesas decorrentes de infracdes de qualquer natureza
praticadas por seus empregados durante a execugdo dos servigos, ainda
que no recinto da sede da CONTRATANTE;

10.1.27. Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as
que disserem respeito a seguranga, a guarda, a manutencdo e a
integridade das informacdes existentes ou geradas durante a execucgéao
dos servigos;

10.1.28. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisao
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permanente dos servigcos, de maneira a nao interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;

10.1.29. Reexecutar os servigos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos
aplicaveis;

10.1.30. Guardar sigilo em relagao as informagdes ou documentos de qualquer
natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo,
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e
incorreta ou inadequada utilizagéo;

10.1.31. Manter bens e equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos,
de qualidade comprovada, em perfeitas condigcbes de uso, em quantidade
adequada a boa execugdo dos trabalhos, cuidando para que os
equipamentos elétricos sejam dotados de sistema de protecdo, de modo a
evitar danos na rede elétrica;

10.1.32. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias
ao atendimento do seu empregado acidentado ou com mal subito;
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10.1.33. Cabera a CONTRATADA arcar com todas as despesas de sua
equipe, como alimentacdo, deslocamento, transporte, telefonia,
além dos impostos, encargos e contribuicbes decorrentes;

10.1.34. A CONTRATADA devera se disponibilizar para reunidées que se
facam necessarias, quando convocada pela CONTRATANTE, para
melhor subsidiar a realizacédo dos servigos;

10.1.35. A CONTRATADA devera dispor de mao de obra adequada e
suficiente para a realizacao do servigo, assim como, de materiais e
equipamentos adequados para a realizagdo do servico ora
contratado. Os servicos deverdao ser executados durante a
semana, de segunda a sexta-feira no horario das 7h30m as 11h30
e das 12h30 as 17h30;

10.1.36. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com os artigos 14, 17 a 27, do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.1.37. Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, as alteracdes e
supressdes que se fizerem necessarias, nos termos do art. 65 da
Lei n® 8.666/93;

10.1.38. Ao final da execucao do servico, a CONTRATADA deve
apresentar relatério detalhado das atividades a CONTRATANTE,
com um panorama das a¢des executadas, destacando pontos
positivos e negativos, e quais medidas devem ser adotadas para
garantir a manutencio e a conservacao do acervo.

10.1.39. Abster-se de contratar funcionarios para colocar a disposicao
da contratante que incidam na vedagdo dos artigos 1° e 2° da
resolucao n° 156/2012 do Conselho Nacional de Justica.

10.1.40. Cumprir na integra o disposto no item 14 do Termo de
Referéncia, quanto aos critérios de sustentabilidade ambiental
exigidos para a contratagéo.

CLAUSULA ONZE - DAS SANGOES

Independentemente de outras sanc¢des legais e das cabiveis cominacgdes

penais, pelo descumprimento das obrigagdes pactuadas, a Administragdo podera,

garantida a prévia defesa, aplicar a empresa, segundo a extensdo da falta

cometida, as seguintes penalidades:

11.1.1. Adverténcia por escrito, nas hipoteses de execucdo irregular da
contratacao que nao resulte em prejuizo para o servigo deste Tribunal;
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11.1.2. Multa de mora: aplicacdo da penalidade de multa de mora,
correspondente a 0,5% (meio por cento) por dia, incidente sobre o valor da
parcela a que se fizer referéncia, nas hipoteses de atraso injustificado no
cumprimento de uma ou mais clausulas do edital, termo de referéncia,
projeto basico, contrato ou ata de registro de precos, considerado também
aquele em que as justificativas apresentadas pela contratada nido forem
aceitas pela Administragéo.
11.1.2.1. A multa prevista sera aplicada até o limite maximo
de 5% (cinco por cento), incidente sobre a parcela a que
se fizer referéncia.

11.1.2.2. Atingido o percentual maximo previsto podera ser
configurada a inexecucgéo parcial do contrato.

11.1.3. Multa administrativa por inexecucao parcial: aplicacdo de multa
administrativa de 05% (cinco por cento) sobre o valor a que fizer referéncia,
nas hipoteses de descumprimento de uma ou mais clausulas do edital, termo
de referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de precos,
ensejando a inexecugao parcial do instrumento.
11.1.3.1. Considera-se o valor da parcela de referéncia, nas
hipoteses de inexecugdo parcial e mora injustificada, o
valor da nota fiscal para os contratos que envolverem
obrigagdes de trato sucessivo e o valor referente ao objeto
ndo executado, ou executado com atraso, nos casos de
contratos que envolvam obrigagcdes de execugéo
instantanea ou de execucao diferida;

11.1.4. Multa administrativa por inexecugéao total: a aplicagdao da penalidade
de multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado
da contratacao, nas hipdéteses de inexecucao total: o ndo aceite da nota de
empenho, a ndo assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, bem
como o nado cumprimento de nenhuma das obriga¢cdes estabelecidas no
edital, termo de referéncia, projeto basico, contrato ou ata de registro de
precos.
11.1.4.1. Considera-se valor estimado da contratagdo aquele
constante da nota de empenho vinculada a determinado
contrato ou a propria nota de empenho que o substitui, nos
termos do artigo 62, da Lei n® 8.666/1993.

11.1.5. Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com o TRE-MT, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nas
hipéteses de inexecugédo total ou parcial do instrumento.
11.1.5.1. A penalidade de suspensédo prevista no item acima,
somente sera aplicada no prazo maximo previsto, caso
preencha objetivamente todos os requisitos abaixo:
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l. a existéncia de prejuizo as atividades finalisticas deste
Regional;

. a pratica de 03 (trés) ou mais infragdes administrativas
junto aos outros 6rgaos administrativos;

[1l.  que o valor da contratagdo seja superior a R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

11.1.5.2. Caso nado sejam preenchidos todos os requisitos
previstos nos incisos | a Ill acima, cabera a autoridade
competente estabelecer o tempo necessario da suspenséao,
devendo ser inferior ao limite maximo estabelecido no
caput deste artigo, observando, para tanto, o disposto no
item 11.7.

11.1.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nas
hipéteses de ocorréncias abaixo discriminadas e respectivos prazo de
aplicacdo da penalidade:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame — 2 (dois)
meses;

b) n&o celebrar o contrato ou a ata de registro de precos, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta — 4 (quatro) meses;

c) apresentar documentagao falsa exigida para o certame — 24 (vinte e
quatro) meses;

d) ensejar o retardamento da execugdo do certame, considerada este
qualquer acado ou omissdo do licitante que prejudique o bom andamento do
certame, evidencie tentativa de indugcdo a erro no julgamento, ou ainda que
atrase a assinatura do contrato ou ata de registro de pregos - 4 (quatro)
meses;

e) nao manter a proposta, considerada esta a auséncia de seu envio, bem
como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel - 12 (doze)
meses;

f) considera-se também a ndo manutengcdo da proposta o pedido pelo
licitante da desclassificacdo de sua proposta quando encerrada a etapa
competitiva, desde que nao esteja fundamentada na demonstragdo de vicio
ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento - 12 (doze) meses;

g) falhar na execucdo do contrato, considerada esta o inadimplemento
grave ou inescusavel de obrigagcdo assumida pelo contratado - 12 (doze)
meses;
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h) fraudar na execugcdao do contrato, considerada esta a pratica de
qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita, induzindo ou
mantendo em erro a Administragao Publica - 30 (trinta) meses;

i) comportar-se de maneira inidénea, considerada esta a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais
como: frustrar ou fraudar o carater competitivo do procedimento licitatério,
agir em conluio ou em desconformidade com a lei, induzir deliberadamente a
erro no julgamento, prestar informagbdes falsas, apresentar documentagéo
com informacgdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados
a prejudicar a veracidade de suas informagdes - 30 (trinta) meses;

i) cometer fraude fiscal — 40 (quarenta) meses.

11.1.7. Declaracdo de inidoneidade: Cabera declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.2. A aplicacdo da sancao de suspensdo e declaracado de inidoneidade implica

a inativacdo do cadastro, impossibilitando o fornecedor ou interessado de
relacionar-se comercialmente com a Administracao Federal, no ambito do SISG e
dos demais 6rgaos/entidades que, eventualmente, aderirem ao SICAF, na forma
prevista no item 6.4 da IN MARE n°. 05/95.

11.3. As sangdes serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, a licitante sera descredenciada

por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

11.4. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sanglOes, facultada a defesa prévia da empresa a ser contratada no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da ciéncia do ocorrido.

11.4.1. O valor da multa podera ser descontado da garantia e de créditos da
CONTRATADA:

11.4.2. Se o valor do crédito for insuficiente, fica a contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado
da comunicacao oficial da Contratada, sob pena de inscricdo em divida
ativa.

11.4.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pela contratada ao TRE-MT, o valor ndo recolhido sera considerado
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vencido e se tornara objeto de inscricdo na Divida Ativa, para posterior
execucao judicial.
11.5. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em

processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999;

11.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgbes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragcdo, observado o principio da

proporcionalidade

11.7. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da ciéncia da intimacao, podendo a Administragcdo reconsiderar

sua decisdo, dentro do mesmo prazo.
11.8. As sancdes serdo publicadas no Diario Oficial da Uniao.

11.9. Nao havera previsdo de multa moratéria em relacdo a execugdo do
servigos, em razdo de que o este deve ser prestado em prazo determinado.
Portanto, se a empresa a ser contratada ndo executar o(s) servigo(s) no(s) dia(s)
previsto(s) ndo havera mais razdo de ser prestado posteriormente, sob pela de

aplicacdo de penalidade de inexecucgdao total do contrato.

12. CLAUSULA DOZE - DA FISCALIZACAO

12.1. A gestao, fiscalizacdo e acompanhamento do presente contrato ficara sob a
responsabilidade da Chefe da Sec¢ado de Biblioteca e Editoracdo, e em sua

auséncia pelo seu substituto, devendo esta:

12.1.1. Promover a avaliacdo e fiscalizacdo do instrumento contratual,
providenciando o que for necessario para a regularizacdo das falhas

observadas;

12.1.2. Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de

pagamento;

12.1.3. Documentar as ocorréncias negativas havidas em registro préprio,

firmado juntamente com o preposto da CONTRATADA.
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12.1.4. Promover reunido com a CONTRATADA antes do inicio da execuc¢ao dos
servicos a fim de proceder a leitura do presente Termo, prestar os
esclarecimentos solicitados e dirimir eventuais duvidas das partes

acerca do trabalho a ser realizado;

12.1.5. Documentar as ocorréncias havidas em registro préprio, firmado
juntamente com o preposto da CONTRATADA,;

12.2. A Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, a sua
ocorréncia nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus

agentes e/ou prepostos (fiscais);

12.3. A fiscalizagdo devera observar o disposto na Portaria n°® 693/2011 e
demais normativos aplicaveis, sendo que os casos omissos serdo resolvidos
pela Diretoria-Geral deste TRE/MT.

13. CLAUSULA TREZE - DO FUNDAMENTO LEGAL
13.1. A presente contratagao esta fundamentada na Lei do Pregédo n°
10.520/2002, no Decreto n° 10.024/2019, e subsidiariamente pela Lei n°
8.666/1993.

14. CLAUSULA QUATORZE - DAS PRERROGATIVAS
14.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE, relativos

ao presente contrato e abaixo elencados:

14.1.1. modifica-lo, unilateralmente, para melhor adequacg¢ao as finalidades

do interesse publico, nos termos do art. 65, da Lei n° 8.666/1993;

14.1.2. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do
artigo 79 da Lei n° 8.666/1993;

14.1.3. aplicar as sang¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do

Contrato;

14.1.4. fiscalizar a execugao do Contrato.
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14.2. O inadimplemento das clausulas e condicbes estabelecidas neste
Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito
de rescindi-lo, mediante notificacao através de oficio entregue diretamente ou

por via postal, com prova de recebimento.

14.3. Cabera rescisdo administrativa, independentemente de

qualquer processo judicial ou extrajudicial, quando:

14.3.1. constar de relatéorio firmado pelo servidor designado para
acompanhamento e fiscalizagcdo deste Contrato a comprovacao de dolo ou
culpa da CONTRATADA, referente ao descumprimento das obrigagdes ora

ajustadas;

14.3.2. constar do processo, a reincidéncia da CONTRATADA em ato faltoso,

com esgotamento de todas as outras sancgdes previstas;
14.3.3. ocorrer faléncia, dissolucao ou liquidagcdo da CONTRATADA;
14.3.4. ocorrer o descumprimento das obrigacdes nos prazos ajustados;

14.3.5. ocorrer as demais infragdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA QUINZE - DA SUJEIGAO DAS PARTES

15.1. A presente contratacdo obedecera ao estipulado neste instrumento,
aos preceitos da Lei n° 10.520/2002, de 17/07/2002 e do Decreto n°
10.024/2019 e, subsidiariamente, da Lei n° 8.666/1993, a qual se encontra
vinculado, bem como as disposicdes constantes dos documentos adiante
enumerados, que, independentemente de transcricao, fazem parte integrante e

complementar deste Contrato, no que ndo o contrariem:

15.1.1. Edital do Pregao n°® _ /2022, o Termo de Referéncia e seus Anexos
acostados ao SEI n° 00078.2022-4;

15.1.2. Proposta da CONTRATADA, com os documentos que a integram

acostados ao mesmo Processo Administrativo.

CLAUSULA DEZESSEIS - DA PUBLICAGAO
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16.1. Cabera ao CONTRATANTE providenciar, as suas expensas, a
publicacdo do extrato deste contrato e de seus eventuais aditivos, no Diario
Oficial da Unidao, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data, em conformidade com o
art. 61, paragrafo unico da Lei n°® 8.666/1993.

17. CLAUSULA DEZESSETE - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD

17.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execugao do servigo objeto deste contrato, tem acesso
a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numeros do
CPF e do RG, enderecos eletrbnico e residencial, e cépia do documento de

identificacao.

17.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoal natural, relativos ao tratamento de dados

pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as
bases legais previstas nas hipéteses dos artigos 7° e/ou 11 da
Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD) as quais se submeterdo as contratagbes, e para
propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao
titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao
atingimento das finalidades de execucao da contratacgao,
utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de
obrigacao legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito,
por determinacdo judicial ou por requisicdo da Autordiade
Nacional de Protecdo de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais
indispensaveis a execugao contratual, esta sera realizada
mediante prévia aprovagao do CONTRATANTE,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere
outra hipodtese legal de tratamento). Os dados assim coletados
sO poderdo ser utilizados na execugdo do objeto contratado, e
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em hipétese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados
para outros fins;

17.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em
até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos nao autorizados
aos dados pessoais, situagbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagido ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao
de Dados.

17.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade
de utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, a
CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, eliminara completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico),
salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los para cumprimento de

obrigacéao legal.

18. CLAUSULA DEZOITO - DO FORO
18.1. As questdes decorrentes da execucido deste Contrato, que néo
possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na

Justica Federal, no Foro da Sec¢éao Judiciaria desta Capital

Para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e
contratado, é lavrado este contrato que, depois de lido e achado de acordo,

sera assinado digitalmente pelas partes contratantes e testemunhas abaixo.

Cuiaba/MT, de de 2022.

Mauro Sérgio Rodrigues Diogo
Diretor-Geral — Portaria da Presidéncia n°. 117/2018

Representante da CONTRATADA
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TESTEMUNHAS
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