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TERMO DE REFERÊNCIA-TR 
 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

 

Contratação de 02 (duas) inscrições para participação presencial de servidores da 

Seção de Segurança e Transportes-SESET/CIAD/SAO/TRE-MT, no Curso GESTÃO 

PROFISSIONAL DE FROTAS PÚBLICAS – Planejamento, Logística de Manutenção e Custos 

operacionais, evento promovido pela SUPREME CAPACITAÇÃO E TREINAMENTOS LTDA 

(CNPJ: 34.370.234/0001-42), conforme proposta comercial – ID 1039954, anexa ao 

presente SEi nº 08035.2025-5. 

 

 
  

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

A contratação é necessária para a capacitação dos servidores do TRE/MT em Gestão 

Profissional de Frotas Públicas, abrangendo planejamento, logística de manutenção, 

controle de custos operacionais e dimensionamento de frota. A capacitação visa à 

racionalização de recursos, redução de despesas e aumento da eficiência 

operacional, considerando a relevância da gestão de frota para a continuidade dos 

serviços essenciais prestados pelo Tribunal. 

 

O curso permitirá a implementação de práticas modernas de gestão, com ênfase em 

redução de custos, padronização de frota, controle de combustível, pneus e 

manutenção, além da adoção de indicadores de desempenho (KPIs). 

 

A presente capacitação contribuirá para a melhoria contínua dos processos internos e 

para a otimização do uso de veículos oficiais, assegurando transparência e 

economicidade. 

 

 
  

3. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

• Capacitar a equipe da SESET na gestão da frota de veículos oficiais do TRE-MT, com 

ênfase na adoção de critérios técnicos na gestão da rotina de utilização dos 

veículos e na manutenção preventiva da frota; 

 

•  Conhecer critérios técnicos e econômicos para padronização da frota, 

estabelecendo parâmetros de avaliação e rendimento do desempenho dos 

motoristas e do uso de combustíveis, com ênfase no PLS do CNJ; 
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• Conhecer procedimentos e métodos de avaliação de fornecedores, destacando a 

qualidade das peças e serviços utilizados na manutenção da frota; 

 

• Conhecer critérios e parâmetros que auxiliem na elaboração de licitações para 

contratação de serviços e aquisição de veículos ou peças de reposição para a frota. 

 

 
  

4. ESCOPO 

 

A empresa contratada deverá garantir: 

 

• Participação de 02 (dois) servidores; 

• Acesso a toda a programação do evento; 

• Disponibilização dos materiais utilizados na capacitação de forma física ou digital; 

• Fornecimento de certificado de participação individual. 

 

 
  

5. PÚBLICO-ALVO 

 

Servidores da Seção de Segurança e Transportes-SESET/CIAD/SAO/TRE-MT. 

 

 
  

6. METODOLOGIA 

 

Participação presencial, com conteúdo apresentando de maneira simples e objetiva, 

os meios mais modernos para o desenvolvimento de uma gestão de frota eficiente e 

econômica. Também serão apresentados: 

 

• Assuntos que englobam gestão de frota de veículos dos maios diversos portes; 

• Meios para gestão moderna e eficiente de frota que tornem a operação mais 

econômica possível; 

• Meios para tornar a frota racionalmente dimensionada e utilizada. 
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7. LOCAL DE REALIZAÇÃO 

 

• Local: Brasília-DF; 

• Data: 04 e 05 de dezembro de 2025; 

• Horário: 08h30min às 12h00 e das 13h00 às 17h30min; 

• Carga horária: 16 horas; 

• Modalidade: Presencial. 

  

 
  

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

  

• Fornecer material didático a ser utilizado no Curso; 

• Garantir o cumprimento do conteúdo programático; 

• Fornecer os certificados do curso aos alunos, sem ônus para o TRE/MT, que 

frequentarem no mínimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga horária total; 

• Apresentar nota fiscal ou fatura referente ao serviço realizado, para fins de 

pagamento pelo Tribunal. 

 

 
  

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

• Realizar o pagamento do valor acordado mediante apresentação de nota fiscal; 

• Garantir o comparecimento dos servidores inscritos; 

• Disponibilizar os dados necessários para inscrição. 

  

 
  

10. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO 

 

Valor unitário da inscrição: R$ 2.990,00 

Valor total: R$ 5.980,00 (Cinco mil, novecentos e oitenta reais) 

O pagamento será realizado mediante apresentação de nota fiscal eletrônica emitida 

em nome do TRE-MT. 
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11. FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 

 

A fiscalização do cumprimento do objeto será exercida pelo servidor designado como 

Gestor do Contrato, da SESET – TRE/MT, que acompanhará a execução do contrato, o 

atendimento às exigências de sustentabilidade e a entrega dos certificados. 

  

 
  

12. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

 

A contratação fundamenta-se na Lei nº 14.133/2021, que estabelece normas gerais de 

licitação e contratação para as administrações públicas, e no Decreto nº 9.991/2019. 

  

 
  

13. CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE 

 

Nos termos do Guia Nacional de Contratações Sustentáveis e das normas federais 

(Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 1/2010 e Lei nº 12.305/2010): 

• Material didático: priorizar a distribuição em formato digital (PDF) e, se impresso, 

utilizar preferencialmente papel reciclado ou certificado. 

• Acessibilidade: o evento, sendo online, está de acordo com a NBR 9050 da ABNT. 

• Certificados: devem ser preferencialmente digitais, reduzindo o consumo de 

papel. 

 

A fiscalização do contrato verificará o cumprimento destas exigências, podendo 

solicitar comprovantes e/ou esclarecimentos, conforme necessário. 

  

 

  

14. ANEXOS 

 

• Proposta comercial da SUPREME CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO LTDA. 

 

 

Cuiabá/MT, 13/11/2025. 

 

 

 

MÁRCIO NEI RIBEIRO 

Chefe da Seção de Segurança e Transporte-SESET 
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