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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico ¢ Administrativo
CEP 78049-941 - Cuiabé - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

TERMO DE REFERENCIA N° 0913679/2025

1. OBJETO

1.1. Nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, a presente
confratacd@o tem por objeto a participagdo de duas servidoras do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso (TRE-MT),
vinculadas & Secdo de Infraestrutura e Gestdo Imobilidria e Secdo de Manutencdo Predial, no 7° Semindrio Nacional de
Obras Publicas e Manutengdo Predial, a ser realizado no periodo de 12 a 14 de maio de 2025, na cidade de Foz do
Iguacu/PR, em formato presencial.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A participacdo das servidoras visa d capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos técnicos e administrativos
relacionados & gestdo de obras publicas e manutencdo predial.

2.2. O evento abordard temas técnicos e administrativos de alta relevéncia relacionados & gestdo de obras publicas e
manutengdo predial, dreas que impactam diretamente a seguranca, eficiéncia e conformidade normativa dos prédios
sob responsabilidade deste Tribunal.

2.3. A capacitacdo continua é condicdo obrigatdria para o desempenho eficaz das atribuicdes dos gestores, visando &
conducdo eficiente dos servicos e ao adequado uso dos recursos publicos. A auséncia dessa capacitacdo pode
acarretar responsabilizacdo do administrador por falhas na escolha (culpa in eligendo) durante o exercicio de suas
funcoes.

2.4. Capacitar os servidores com freinamentos de empresas renomadas visa aprimorar a tomada de decisdo, agilidade,
eficiéncia, transparéncia e preservacdo do patrimédnio publico.

3. OBJETIVO

3.1. O objetivo da contratacdo é possibilitar a participacdo de dois servidores no 7° Semindrio Nacional de Obras
Publicas e Manutengdo Predial com o intuito de:

a)Capacitar os servidores na gestdo eficiente de obras pUblicas e manutengdo predial, em conformidade com as
normas técnicas vigentes.

b) Obter conhecimentos atualizados sobre prdticas modernas e inovadoras que possam ser aplicadas na rotina
administrativa e operacional do Tribunal.

c) Promover o aprimoramento profissional dos servidores envolvidos, visando & melhoria contfinua dos servicos
prestados pelo Tribunal.

d) Assegurar a correta implementacdo de projetos de infraestrutura e manutengcdo predial, com foco na
prevencdo de riscos e na seguranca dos edificios sob responsabilidade desta instituicdo.

4. EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO.

4.1 Fiscalizacdo serd realizada pela servidora, Gilvana Martins de Souza Santiago, responsdvel pelo acompanhamento
dos servicos, registro de ocorréncias, comunicacdo de falhas detectadas, e ateste da nota fiscal correspondente.

5. VIGENCIA

5.1. Contratacdo vdlida a partir da emissdo da Nota de Empenho até a emissdo da Nota Fiscal, com prazo de 12 meses.

4. OBRIGACOES

6.1. O TRE-MT deve acompanhar e registrar as falhas detectadas, comunicando & contratadas problemas ou
dificuldades relacionadas aos servicos prestados.

6.2. Fornecer todas as informacdes pertinentes & contratada em tempo hdbil.

6.3. Facilitar as condi¢gdes necessdrias para o cumprimento das obrigacdes contfratadas.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer material diddtico e garantir o cumprimento do conteldo programatico.

7.2. Emitir certificados aos participantes que frequentarem pelo menos 75% da carga hordria.
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7.3. Manter regularidade documental durante a execucdo do contrato.

8. SUSTENTABILIDADE

8.1. Conforme as diretrizes da Resolucdo CNJ n° 400/2021, da Resolucdo CNJ n°® 347/2020 e da Portaria TRE-MT n°
42/2022, a contratagdo observard os critérios e prdaticas de sustentabilidade. Dentre eles, destaca-se a
disponibilizacdo de documentos e materiais em meio elefrbnico, como forma de promover menor impacto
ambiental, racionalizacdo de recursos e alinhamento com os objetivos da Agenda 2030 da ONU.
8.2 Nesse sentfido, de acordo com o estabelecido pelo art. 1° da Portaria TRE-MT n° 42/2022, o Guia Nacional de
Contratagbes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU) é adotado como norma orientadora para
contfratagdes realizadas pelo Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.
8.3. Deste modo, a presente contratac&o observard os seguintes critérios:
a) Gestdo adequada dos residuos gerados durante o evento, especialmente materiais impressos,
embalagens e itens utilizados nos coffee breaks.
b) Preferéncia por locais que adotem prdticas sustentdveis, como sistemas de iluminacdo eficiente e
climatizacdo adequada.
c) Garantia de acessibilidade para pessoas com deficiéncia, oferecendo infraestrutura adequada e recursos
comunicacionais acessiveis.
d) Valorizacdo da capacitacdo continua dos servidores, promovendo o desenvolvimento profissional e
institucional.
e) Avaliacdo do custo-beneficio da proposta apresentada, considerando a qualidade dos servicos ofertados
e a aplicabilidade prdatica dos conhecimentos adquiridos.
f) Incentivo & adocdo de prdticas inovadoras e eficientes que possam resultar em maior economia € melhor
desempenho institucional.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 Despesas custeadas pelo orcamento de capacitacdo recursos humanos do Exercicio 2025.
8. PAGAMENTO
8.1 Pagamento mediante Ordem Bancdria, em até 30 dias apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura.

8.2 A nota fiscal/fatura deve ser apresentada sem erros, atestada pelo fiscal do contrato, com todos os campos
preenchidos e sem rasuras.

Cuiabd-MT, 31 de marco de 2025.

Gilvana Martins de Souza Santiago
Chefe da Secdo de Infraestrutura e Gestéo Imobilidria

Francione Souza Paes de Barros
Chefe da Secdo de Manutencdo Predial
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conforme art. 1°, TII, "b", da Lei 11.419/2006.
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