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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 0927365/2025

TERMO DE REFERÊNCIA

UASG	70022	-	TRIBUNAL	REGIONAL	ELEITORAL	DO	MATO	GROSSO

Categoria: V – Prestação de serviços técnico-pro�issionais especializados / Serviço não-continuado

Processo Administrativo: 02044.2025-3

1. Definição do Objeto
Este Termo de Referência tem por objetivo estabelecer as condições para a contratação de empresa
especializada na prestação de serviços técnicos de capacitação, na modalidade curso on-line ao vivo, com
carga horária de 16 horas, sobre a temática:

“Conformidade Contábil na Administração Pública: SIAFIWEB e Análise de Balancete”, a ser realizado de 18 a
21 de agosto de 2025, no perıódo vespertino (12h30 às 16h30).

2. Fundamentação da Contratação
A capacitação tem como �inalidade aprimorar o conhecimento dos servidores nas áreas contábil e �inanceira,
com foco na identi�icação de inconsistências contábeis, análise de balancetes e conformidade no SIAFIWEB,
conforme determinações da Lei nº 4.320/64, Lei nº 10.180/2001, Decreto nº 6.976/2009 e orientações da
STN.

A escolha da empresa Priori Treinamento e Aperfeiçoamento LTDA – EPP fundamenta-se em sua experiência
comprovada, equipe docente especializada (incluindo Rosaura Haddad Barros como instrutora), e proposta
técnica adequada às necessidades da Administração.

3. Descrição da Solução
Curso on-line e ao vivo, com interação em tempo real entre instrutor e participantes.

Data: 18 a 21/08/2025

Horário: 12h30 às 16h30

Carga horária total: 16 horas

Plataforma: ambiente virtual fornecido pela contratada

Material: fornecido em formato digital
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Certi�icado: digital

4. Requisitos da Contratação
- Curso estruturado com base em legislação contábil pública vigente;

- Abordagem teórico-prática com estudos de caso;

- Acesso a plataforma sı́ncrona (videoconferência);

- Material didático digital incluso.

Sustentabilidade: entrega de material digital, conforme Resolução CNJ nº 400/2021 e Portaria TRE-MT nº
42/2022.

5. Modelo de Execução do Objeto
1. Planejamento do curso e inscrição dos participantes - SPT/TRE-MT

2. Execução das aulas on-line (4 dias, 4h/dia) - Priori Treinamento

3. Avaliação dos participantes e emissão dos certi�icados digitais - Priori Treinamento

4. Atesto da execução e liquidação da despesa - Fiscal designado

6. Gestão e Fiscalização do Contrato
Fiscal Técnico e Administrativo: Servidor solicitante

Gestor do Contrato: Coordenador da Coordenadoria de Educação e Desenvolvimento

7. Sustentabilidade
Conforme a Portaria TRE-MT nº 42/2022, será priorizada a disponibilização de material didático em meio
eletrônico e a emissão de certi�icados digitais, reduzindo o uso de papel e promovendo práticas sustentáveis
conforme a Agenda 2030 da ONU.

8. Critérios de Medição e Pagamento
Pagamento único após o encerramento do curso e entrega de:

- Nota Fiscal;

- Certidões de regularidade (CNDT, FGTS, RFB, TCU, SICAF);

- Relatório de execução do curso;

- Atesto da execução.

Forma de pagamento: Depósito bancário ou nota de empenho

9. Critérios de Seleção da Contratada
- Experiência com setor público

- Quali�icação do corpo docente
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- Aderência da proposta

- Sustentabilidade (material digital)

10. Es�ma�va de Valor da Contratação
Valor por participante: R$ 2.197,00

Quantidade estimada: 1 servidor

Valor total estimado: R$ 2.197,00

11. Adequação Orçamentária
Despesas correrão à conta de dotação orçamentária especı́�ica para capacitação de servidores.

11. Responsáveis
Elaboração: Angela Cestari Martin

Fiscal: Angela Cestari Martin

Gestor do Contrato: Gilvan Oliveira

Documento assinado eletronicamente por ANGELA CESTARI MARTIN, ANALISTA
JUDICIÁRIO, em 30/04/2025, às 13:45, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no link " Verificador " informando o código
verificador 0927365 e o código CRC E33AD46E.
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