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TERMO DE REFERENCIA N° 0914092/2025

Termo de Referéncia N° 0909129/2025

DEFINICGAO DO OBJETO

O Objeto consiste na contratagao do curso incompany na modalidade presencial: "Curso de Direito Previdenciario
com foco no RPPS - Atualizado conforme EC 103/2019" com carga horaria de 40 horas aula em 5 dias
consecutivos, com parte tedrica e atividades em equipe.

O publico alvo sédo os servidores da SDAP, me numero de trés, e os servidores da SCRF/CP, ASJUR, Diretoria
Geral e Presidéncia que informam ou tramitam processos relativos a direitos previdenciarios dos servidores deste
Regional.

As datas serdo agendadas apoés autorizagdo da Administragdo e empenho dos valores.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagao fundamenta-se na necessidade de capacitagcao primaria dos servidores do TRE/MT lotados na SDAP
que instruem os processos de direito previdenciario dos servidores, tendo em vista a recente lotagao da servidora
do setor e a necessidade de atualizagao do servidor chefe de se¢dao bem como da recente lotagdo da servidora
requisitada Maria da Silva Souza na Secéo.

O instrutor Sténio Ledo Magalhdes é nacionalmente reconhecido e ministra cursos em diversos 6rgaos federais e
outros Tribunais Regionais Eleitorais conforme certificados juntados ao presente SEIl. As programacbes das
capacitacées abordam célculos de aposentadorias, reajustes, regras de transi¢do, acumulacdo de beneficios e
averbacgdes, abono de permanéncia, pensodes, direitos adquiridos, readaptacao, incorporagcao de vantagens, entre
outras matérias.

A escolha da contratagao por inexigibilidade de licitagdo encontra respaldo no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servigco técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, prestado
por entidade de notdria especializagdo, assegurando o atendimento pleno as exigéncias legais e institucionais.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Capacitar os servidores da SDAP, SCRF, ASJUR, Diretoria Geral e Presidéncia em direito previdenciario.

Habilitar as servidoras Silvia Zanchett e Maria da Silva Souza, recentemente lotadas na SDAP, para instrugao dos
processos de aposentadoria, abono de permanéncia e averbagao de tempo de servigo.

Atualizar os conhecimentos sobre entendimentos recentes do Tribunal de Contas da Uniao.

ESCOPO

A empresa devera fornecer:

Carga horaria: Total de 40 horas em cada curso contratado;

Conteudo programatico: abrangendo todos os topicos descritos nas propostas dos cursos.
Material didatico providenciado pela empresa contratada

Instrutores: Profissionais devidamente qualificados e com experiéncia no assunto.
Certificado de participagao.

PUBLICO-ALVO

Gestores, chefes, encarregados e servidores do departamento de pessoal e de gestdo de pessoas, bem como da
area juridica e de auditoria e fiscalizacao, e de assessoria superior, lotados em drgédos publicos, além de todos
aqueles que tenham interesse no tema.

METODOLOGIA



O curso sera ministrado presencialmente, com abordagem tedrica e pratica.

CRONOGRAMA
O curso sera ministado em 5 dias consecutivos na modalidade presencial com parte tedrica e atividades praticas
em equipe

LOCAL DE REALIZAGAO
Secretaria do TRE-MT

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer instrutor(es) qualificado(s) conforme especificado.

Disponibilizar todo o material didatico necessario.

Garantir o cumprimento integral da carga horaria e do conteudo programatico.

Emitir certificados de participagao aos servidores que atenderem aos critérios de aprovacgao.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Garantir a participagao e pontualidade dos servidores inscritos.

VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO
O valor total da despesa com a presente contratagdo é de R$ 49.800,00 (Quarenta e nove mil oitocentos Reais)

FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

O contrato sera gerido pelo Chefe da Secédo de Planejamento e Treinamento do TRE/MT, que atuard como Gestor
do Contrato, sendo responsavel por acompanhar e fiscalizar sua execugéo, garantindo o cumprimento integral das
obrigacdes pela contratada.

FUNDAMENTAGAO LEGAL
Este processo de contratagdo esta fundamentado na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitacdo e contratagdo para as administragdes publicas.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Nos termos do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

A contratada e o TRE-MT deverao adotar no que couber, as praticas de sustentabilidade estabelecidas nos incisos
seguintes do art. 5° da Instrugdo Normativa SLTI /MPOG n° 1, DE 19 de janeiro de 2010, especialmente em relagéo
a materiais e equipamentos utilizados na aplica¢ao do curso, adotando medidas para:

1..Que os equipamentos e materiais utilizados deveréo estar aderentes a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de
2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos

2. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoéxico, biodegradavel,
conforme as normas da ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

. Que os equipamentos, bens e materiais utilizados no curso deverdo conter manual em idioma portugués
preferencialmente em eletrénico PDF ou impresso preferencialmente em papel reciclado;

. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengéo de certificagdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

5. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte e 0 armazenamento;

6. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).
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A avaliagao da qualidade do produto e o aceite dos materiais passarao pela verificagéo, por parte da fiscalizagdo do



contrato, do cumprimento das obrigagdes por parte da contratada, adotando-se as seguintes diretrizes:

1. Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;

2. Nao geracao, redugao, reutilizagao, reciclagem e tratamento dos residuos soélidos, bem como disposigao final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

3. Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, bem como para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrbes de consumo social e ambientalmente sustentaveis (Lei 12.305/2010);

4. Aquisigao de produtos e equipamentos duraveis, reparaveis e que possam ser aperfeicoados;

5. Adogdo de procedimentos racionais quando da tomada de decisdo de consumo, observando-se a
necessidade, oportunidade e economicidade dos produtos a serem adquiridos;

6. O local de realizagdo do curso deve atender requisitos de acessibilidade previstos na NBR 9050 da ABNT,
de forma a assegurar o direito de ir e vir das pessoas com deficiéncia e com mobilidade reduzida

Luis Gustavo Romko
Chefe da SDAP

assinatura lj
eletrénica
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