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ATA DE REUNIAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos - CPAD

Ordem de Servico n°® 34/2023
SElI n°® 09721.2022-0

ATA DE REUNIAO CPAD N° 38

20 de outubro de 2023, das ?h00 as 12h05, por videoconferéncia pelo aplicativo Teams

PARTICIPANTES

Gustavo Silveira Castor Coordenador de Gestdo da Informacéo - CGl Presidente
Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira Assessora de Planejamento da Secretaria Judicidria - ASPSJ Membro
Andrea Fenner Chefe da Secdo de Jurisprudéncia e Documentacdo - SJD Membro
Divino José Nascimento Braga Chefe da Secdo de Comunicacdo Administrativa - SCA Membro substituto
Gustavo Leandro Martins dos Santos Chefe da Secdo de Orientacdo e Apoio as Zonas Eleitorais - SOAZE Membro

PAUTA

A reunido foi convocada no dia 18 de outubro de 2023, por e-mail, com a seguinte pauta:

1. Andlise e deliberacdo das seguintes listagens de eliminacdo de documentos recebidas dos cartérios eleitorais:



a) ZEO1 SEI 07333.2023-6 - doc. 0652800 - relator Gustavo Castor, revisor Gustavo Leandro;

b) ZE38 SEI 04876.2023-2 - doc. 0652691 - relator Gustavo Castor, revisor Andreq;

C) ZE14 SEI 04765.2023-1 - doc. 0652950 - relatora Andreq, revisor Gustavo Castor;

d) ZE24 SEI 07310.2023-5 - doc. 0625748 - relator Gustavo Leandro, revisor Gustavo Castor;

e) ZE39 SEI 06847.2023-0 - doc. 0652807 - relator Gustavo Leandro, revisora Janete; (RETIRADO DE PAUTA)
f) ZEO3 SEI 06486.2023-9 - doc. 0651789 - relator Gustavo Leandro, revisor Gustavo Castor.

DISCUSSOES

1. Apds cumprimentar a todos, o presidente da comissdo iniciou os frabalhos pelo item 1-a da pauta, andlise e deliberacdo da
listagem de elimina¢cdo de documentos da 01° Zona Eleitoral, SEI 07333.2023-6 - doc. 0652800. A lista em tela foi diligenciada diretamente pelo
relator, conforme nova sistemdtica adotada na reunido 34, de 28/09/2023. A Zona eleitoral, em resposta a diligéncia, encaminhou uma nova
planilha (doc. 0652800 e 0652842). [09h30] Considerando que todos os itens diligenciados foram ajustados, a listagem (doc. 0653314) foi
considerada aprovada pela CPAD.

2. [09h53] Restou registrado que a servidora Julia Vine, substituindo a servidora Lenner, ficard responsdvel por fazer as pesquisas
nos numero do DOU (Didrio Oficial da Unido), referentes s atas que constam os acérddos do TCU (Tribunal de Contas da Unido) relativas ao
julgamento das contas do nosso Regional, em complemento as informacdes fornecidas pela Coordenadoria de Auditoria - COAUD do TRE-
MT.

3. [10n15] Iniciou-se a andlise e deliberacdo da listagem de eliminacdo de documentos da 38° Zona Eleitoral, SEl n° 04876.2023-2
- doc. 0652691. A lista em tela foi diligenciada diretamente pelo relator, conforme nova sistemdatica adotada na reunido 34, de 28/09/2023. A
Zona eleitoral, em resposta a diligéncia, encaminhou uma nova planilha (doc. 0652691 e 0652672). [10h25] A servidora Marcela aponta a
necessidade de obtencdo de maiores informacdes relativas ao oficio expedido pela Zona Eleitoral que “informa dificuldades nas eleicdes”,
constante no item 43 da listagem, por entender que poderia estar atrelado a avaliacdo das eleicdes e, nesse caso, deveria passar do cédigo
3-1-1 para o 3-0-3, que tem guarda permanente. O relator entendeu que a classificacdo origindria estava adequada e, ante a divergéncia
de posicionamento, o tema foi levado a deliberacdo da comissdo. Votaram com o relator Gustavo Castor, a revisora Andrea Fenner e os
servidores Gustavo Leandro e Divinos José Braga, ficando como voto vencido a servidora Marcela Lopes. Restou ainda deliberado que serd
solicitada cédpia do inteiro teor do referido documento e enviado e-mail as servidoras Lenner e Julia para avaliarem o valor histérico do
documento objeto da divergéncia para a memdria institucional. Superada a andlise deste item e tendo em vista que todos os itens
diligenciados foram ajustados, a listagem doc. 0652691 foi considerada aprovada pela CPAD [10h57].

3.1 A titulo de complemento, a revisora Andrea Fenner retornou co citado item 43 da planilha da 38° Zona Eleitoral,
relembrando que arquivista do TRE-SC, Sandra Zanon, no Ultimo Workshop de capacitacdo da CPAD, apontou: “Verificar se os formuldrios de
avaliacdo da eleicdo preenchidos pelos mesdrios configuram uma forma de avaliacdo das eleicdes, ou seja, foram preenchidos
posteriormente. Neste caso, certificar-se de que o resultado compilado dessas avaliagcdes consta no projeto das eleicdes, isto &, estd
preservado sob o codigo 3-0-3, caso em que os formuldrios de avaliacdo poderiam ser eliminados em 3-0-1.", concluindo que, de forma
andloga ¢ avaliacdo da alimentacdo dos mesdrios, os oficios informando as dificuldades da Zona Eleitoral também deveriam seguir a mesma
regra possibilitando o descarte dos documentos. Marcela apresentou contraponto, ressalfando que para esse enquadramento se configurar,



seria preciso confirmar que todos os dados dos formuldrios estdo compilados. A Andrea relembrou que os documentos o item 43 sGo oficios, e
ndo formuldrio, por isso se dispensa a compilacdo. Marcela ressaltou independente do tipo documental, o teor do documento é que deve
ser levado em consideracdo para a andlise da temporalidade e manteve registrado seu voto vencido.

4. [11h03] Passou-se, entdo, a andlise e deliberacdo da listagem de eliminacdo de documentos da 14° Zona Eleitoral, SEI n°
04765.2023-1 - doc. 0646955. A lista em tela foi diligenciada diretamente pela relatora, conforme nova sistemdatica adotada na reunido 34, de
28/09/2023. A Zona eleitoral, em resposta a diligéncia, encaminhou uma nova planilha (doc. 0646955). [11h16] Foi apontado que o item 05 da
planilha, que trata sobre Comprovante de Postagem do Correio, classificado pelo cédigo 1-3-4-3, mesmo que se fosse classificado no codigo
1-3-5-2-1, o prazo de guarda dos documentos j& estaria atingido, pois o termo final se encerraria no exercicio de 2022 (as contas foram
julgadas em 2010, com mais 12 anos, o prazo se encerrou em 2022). Assim a questdo do cddigo de classificacdo estaria superada, por ndo
existir prejuizo. Superada a andlise deste item e tendo em vista que todos os itens diligenciados foram ajustados, a listagem doc. 0646955 foi
considerada aprovada pela CPAD [11h39].

5. [11h40] Na sequéncia, passou-se a andlise e deliberacdo da listagem de eliminacdo de documentos da 24° Zona Eleitoral, SEI
n° 07310.2023-5 - doc. 0639626. A lista em tela foi diligenciada pelo revisor, conforme nova sistemdatica adotada na reunido 34, de 28/09/2023
e tendo em vista que todos os itens constantes na planilha estGdo em conformidade o plano de classificacdo e guarda documental, a
listagem doc. 0639626 foi considerada aprovada pela CPAD [11h46].

6. [11h47] Foi invertida a pauta, para andlise e deliberacdo a listagem de eliminacdo de documentos da 03¢ Zona Eleitoral, SEl
n° 06847.2023-0, doc. 0652807, que apds ouvidos o relator e o revisor entenderam pela correta classificacdo, todavia, demandaria a
necessidade de adequacdo ao arquivo em PDF gerado pelo Cartdrio, pois houve inclusdo de pdginas que ndo deveriam ser disponibilizadas
no edital, por “poluirem” o documento e poderiam confundir o publico externo. Com a reapresentacdo do arquivo em PDF, sem as
inadequacdes, a listagem serd analisada e enquadrada na nova sistemdtica adotada na reunido 34, de 28/09/2023 para processamento.

7. Por fim, considerando o avancar da hora € a necessidade dos membros da comissdo parficiparem de outras reunidoes
agendadas para a data de hoje, a andlise de listagem de eliminacdo da 39° Zona Eleitoral foi refirada de pauta.

DELIBERAGOES
Apss as discussoes relatadas acima, a comissdo deliberou, por unanimidade:

1. a servidora Julia Vine, substituindo a servidora Lenner, ficard responsdvel por fazer as pesquisas dos niUmeros dos DOU (Didrio
Oficial da Unido) em que constaram publicadas as atas que registram os acérddos de julgamento das contas do nosso Regional pelo TCU
(Tribunal de Contas da Unido), visando complementar as informacdes fornecidas pela Coordenadoria de Auditoria - COAUD do TRE-MT;

2. aprovar a listagem da 019 Zona Eleitoral, SEI n°® 07333.2023-6 - doc. 0652800;

3. aprovar a listagem da 38° Zona Eleitoral, SEI n° 04876.2023-2 - doc. 0652691 e solicitar copia do inteiro teor do documento que
"informa dificuldades nas eleicoes” de que frata o item 43 da listagem, para que as servidoras Lenner e Julia avaliem seu valor histérico;

4. aprovar a listagem da 14° Zona Eleitoral, SEI n® 04765.2023-1 - doc. 0652950;
5. aprovar a listagem da 24 Zona Eleitoral, SEI n°® 07310.2023-5 - doc. 0625748;



6. devolver ao cartério a listagem da 3® Zona Eleitoral, SEI n° 06486.2023-9 - doc. 0651789, para os ajustes necessdrios, conforme
orientacoes constantes no Anexo |, documento 0657028;

7. o responsdvel pela confeccdo da ata da presente reunido serd o servidor Gustavo Leandro Martins dos Santos.

DOCUMENTOS ANEXOS
ANEXO | - Deliberacdes da CPAD em relacdo a listagem da ZEO3, documento 0657028;

Cuiabd, 20 de outubro de 2023
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.:‘iEI! lj Documento assinado eletronicamente por MARCELA ALVES LOPES MENDES DE OLIVEIRA, TECNICO JUDICIARIO, em 06/11/2023, as 16:52,
£ | conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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.h eletrénica
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5e|! lﬂ Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO LEANDRO MARTINS DOS SANTOS, ANALISTA JUDICIARIO, em 07/11/2023, as 09:41,
)| conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
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5e|! ﬁ Documento assinado eletronicamente por JANETE CLEMENTINO DO LIVRAMENTO, TECNICO JUDICIARIO, em 07/11/2023, as 09:43, conforme
L Y art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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.:‘iEI! lﬁ Documento assinado eletronicamente por ANDREA FENNER, ANALISTA JUDICIARIO, em 07/11/2023, as 14:35, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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3@'! d Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO SILVEIRA CASTOR, ANALISTA JUDICIARIO, em 09/11/2023, as 16:37, conforme art. 1°, IIL, "b",
da Lei 11.419/2006.
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CARTORIO DA 03° ZONA ELEITORAL

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Anexo IV - Portaria TRE-MT n°® 351/2021

ANO 2023

Periodo dos d t idades de Arqui t " "
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CPAD
descartar (ano) (quantidade) &
Item Assunto Cédigo DescrigGo do(s) tipo(s) documental(ais) .. 5 Caixas- Cédigos de registro em sistemas Observagées e/ou DELIBERAGAO 5
Inicial Final e Envelopes hEhIEEC RS Justificativas o ORIENTACOES
1 Cadastro de eleitores 3-2-3-3 Requerimento de Alistamento Eleitoral 2004 2017 110 Aprovado
e locais de votacdo
2 Cadastro de eleitores 3-2-3-3 Titulos nGo procurados 2013 2016 1 Aprovado
e locais de votagcdo
8] Controle de 3-1-5-2 Cadernos de Votagdo e Folha de ndo votantes 2004 2014 34 Aprovado
presenca e da
identidade do eleitor
4 Apuracdo 3-1-5-3 Atas MRV, Boletins de Urna, Boletins e formuldrios de 2004 2016 1" N&o houve impugnacdo das |Aprovado
Justificativa, Zerézimas, Relatdrios de Aimentagdo de atas
mesdrios, fransporte e Carga e Lacre
5] Cancelamento e 3-2-3-1-3 Comunicagdo de dbito 2001 2016 4 Verificar Apds conferéncia, informar os nimeros de registros
restabelecimento de em sistemas informatizados. Caso ndo haja,
inscricdo eleitoral registrar essa informag&o na listagem.
6 Quitagdo eleitoral 3-2-3-1-7 Multas pagas, Dispensa de pagamento de multa, 2008 2017 1 Aprovado
Justificativa de auséncia &s urnas,
7 Movimentagdo 1-3-4-3 Termo de Transferéncia Intema e Guia de remessa de 2008 2016 1 2 Aprovado
material
8 PREPARACAO E 3-1-4 Instrugdo sistemas eleitorais; Relacdo de veiculos 2008 2014 3 Verificar Informar se as cartilhas e manuais foram
LOGISTICA locados e emprestados; Vistoria locais de votagao; produzidos no cartério ou recebidos do TRE-MT
Relatdério de afixacdo, cartilhas de orientagdo
servidores e manual de mesdrio; Relatério de eleitores;
Atas de ceriménia de carga e lacre
9 [INSTRUCAO PARA 3-1-6 Alistamento militar eleifos, Convite Diplomagdo, 2000 2012 2 Verificar Confirmar se os documentos necessarios &
DIPLOMACAO Diplomas expedidos e ndo entregues confecgdo de novos diplomas estdo preservados
no cartdrio para o caso de solicitacdo posterior de
fornecimento dos diplomas pelo interessado,
como o resultado final das eleicdes e a ata de
diplomacdo.
10 |COMUNICACAO 3-2-1 Lista de apoiamento e Solicitagdo de informagdes de 2007 2011 1 Aprovado
OFICIAL Partidos
1l Funcionamento dos 3-2-2-1 Relatério mensal de atividades do cartério - elaborada 2011 2011 2 Aprovado
Cartdrios Eleitorais pela Corregedoria
12 |CONVOCACAO DE 3-2-5 Carta de convocacdo de mesdrios e Lista de presenca 1996 2012 5 Aprovado
MESARIO em freinamento, certificado de participagdo em
freinamento,
13 [Filiag&o partiddria 3-2-4-1 Filiagdo partiddria 2008 2009 1 Aprovado




CARTORIO DA 03° ZONA ELEITORAL

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Anexo IV - Portaria TRE-MT n°® 351/2021

ANO 2023

Movimentagdo

1-5-2-2

Relacdo/Lista de mandados cumpridos, Relacdo de
carga de processos MPE

2016

2016

Verificar

Arelacdo de carga de processos do MPE deve ser
classificada sob o codigo 2-1-2-2, devendo-se
ainda incluir no campo observacdo que todos os
processos relacionados na relagdo de carga ja
retornaram ao cartério, com o devido registro no
sistema de controle.

Alista de mandados cumpridos, caso seja
relacionada a procedimento de indenizacdo,
deve ser classificada com o codigo 1-4-3-5.

QUANTIDADES TOTAIS: 184 4

METROS LINEARES:

26,41

O revisor pondera pelo reforno ao cartério para os ajustes e
verificacdes necessarios.

DELIBERACAO GERAL




