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02 de outubro de 2023, das 9h00 às 11h00, por videoconferência pelo aplicativo Teams
 

PARTICIPANTES
 

Gustavo Silveira Castor Coordenador de Gestão da Informação - CGI Presidente

Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira Assessora de Planejamento da Secretaria Judiciária - ASPSJ Membro

Andrea Fenner Chefe da Seção de Jurisprudência e Documentação - SJD Membro

Gustavo Leandro Martins dos Santos Chefe da Seção de Orientação e Apoio às Zonas Eleitorais - SOAZE Membro

 

PAUTA
A reunião foi convocada no dia 19 de setembro de 2023, por e-mail, com a seguinte pauta:

1. Análise e deliberação das seguintes listagens de eliminação de documentos, recebidas dos cartórios
eleitorais:

a. ZE50 SEI 06493.2023-9 - doc. 0614471 - relator Gustavo Castor, revisor Gustavo Leandro;

b. ZE02 SEI 05427.2023-0 - doc. 0629956 - relatora Andrea, revisora Marcela;

c. ZE09 SEI 05841.2023-0 - doc. 0605205 - relatora Janete, revisora Andrea;

d. ZE12 SEI 06529.2023-3 - doc. 0614857 - relatora Janete, revisora Andrea.

2. Incluído em pauta em mesa:

a. ZE17 SEI 06532.2023-5 - doc. 0641550 - relator Gustavo Leandro, revisor Janete;

b. ZE47 SEI 06356.2023-5 - doc. 0640610 - relator Gustavo Leandro, revisor Janete;

c. ZE55 SEI 06365.2023-4 - doc. 0640782 - relator Gustavo Leandro, revisor Janete.

 

DISCUSSÕES
1. Após cumprimentar a todos, o presidente da comissão, deixou registrado que esta é a primeira reunião

da CPAD após a implantação da metodologia que permitiu a antecipação das tratativas entre o revisor e o relator das
análises das listagens de eliminação de documentos antes da submissão da listagem à análise da comissão.

2. Passou a tratar sobre o item 1-a da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de
documentos da 60ª Zona Eleitoral, SEI 04364.2023-6, doc id. 0584378; após ouvidos o relator e o revisor, a comissão
deliberou pela aprovação da lista de descarte.

3. Tratou sobre o item 1-b da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de documentos da 2ª
Zona Eleitoral, SEI 05427.2023-0, doc id. 0629956; após ouvidos o relator e o revisor, a comissão deliberou pela aprovação
da lista de descarte.

4. Quanto ao item 1-c da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de documentos da 9ª
Zona Eleitoral, SEI 05841.2023-0 - doc. id. 0605205, ouvidos o relator e o revisor, a comissão deliberou pela devolução ao
cartório para os ajustes necessários, conforme orientações constantes do ANEXO I, documento xxx.

5. Passado ao item 1-d da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de documentos da 12ª
Zona Eleitoral, SEI 06529.2023-3, doc. 0614857, ouvidos o relator e o revisor, a comissão deliberou pela devolução ao
cartório para os ajustes necessários, conforme orientações constantes do ANEXO II, documento xxx.



6. Passou a tratar sobre o item 2-a da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de
documentos da 17ª Zona Eleitoral, SEI 006532.2023-5, doc. id 0641550; após ouvidos o relator e o revisor, a comissão
deliberou pela aprovação da lista de descarte.

7. Tratando sobre o item 2-b da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de documentos da
47ª Zona Eleitoral, SEI 06356.2023-5 - doc. 0640610 - relator Gustavo Leandro, notou-se a ausência do totalizador de metros
lineares a serem descartados na listagem assinada e após discussões chegou-se ao consenso de essa informação pode
ser facilmente obtida pelo somatório das caixas-arquivos a serem eliminados ou ainda pela listagem complementar
informada pelo cartório no respectivo processo SEI. Após ouvidos o relator e o revisor, a comissão deliberou pela
aprovação da lista de descarte.

8. Passou a tratar sobre o item 2-c da pauta, análise e deliberação da listagem de eliminação de
documentos da 55ª Zona Eleitoral, SEI 06365.2023-4, doc. id 0640782; após ouvidos o relator e o revisor, a comissão
deliberou pela aprovação da lista de descarte.

9. Foi apresentada a minuta de memorando, elaborada pelo membro Gustavo Leandro, a ser
encaminhado pela CPAD, requerendo da administração informações complementares relativas aos julgamentos das
contas do TRE-MT junto ao Tribunal de Contas de União (TCU), que visam subsidiar a análise da temporalidade de
documentos, em atenção à política de gestão documental vigente.

 

DELIBERAÇÕES
Após as discussões relatadas acima a comissão deliberou por unanimidade, por:

1. aprovar a listagem da 60ª Zona Eleitoral, SEI 04364.2023-6, doc id. 0584378;

2. aprovar a listagem da 2ª Zona Eleitoral, SEI 05427.2023-0, doc id. 0629956;

3. aprovar a listagem da 17ª Zona Eleitoral, SEI 06532.2023-5, doc. id 0641550;

4. aprovar a listagem da 47ª Zona Eleitoral, SEI 06356.2023-5 - doc. 0640610;

5. aprovar a listagem da 55ª Zona Eleitoral, SEI 06365.2023-4, doc. id 0640782.

6. devolver ao cartório a listagem da 9ª Zona Eleitoral, SEI 05841.2023-0 - doc. id. 0605205, para os ajustes
necessários, conforme orientações constantes no ANEXO I, documento 0656980;

7. devolver ao cartório a listagem da 12ª Zona Eleitoral, SEI 006529.2023-3, doc. 0614857, para os ajustes
necessários, conforme orientações constantes no ANEXO II, documento 0656982;

8. determinar que a ata da presente reunião seja minutada pela servidora Marcela Lopes.

 

DOCUMENTOS ANEXOS
ANEXO I - Deliberações da CPAD em relação à listagem da ZE09, documento 0656980;

ANEXO II - Deliberações da CPAD em relação à listagem da ZE12, documento 0656982.

 

Cuiabá, 2 de outubro de 2023.

Documento assinado eletronicamente por MARCELA ALVES LOPES MENDES DE OLIVEIRA, TÉCNICO JUDICIÁRIO, em
30/10/2023, às 16:34, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ANDREA FENNER, ANALISTA JUDICIÁRIO, em 31/10/2023, às 09:28, conforme art.
1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO LEANDRO MARTINS DOS SANTOS, ANALISTA JUDICIÁRIO, em
31/10/2023, às 09:38, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO SILVEIRA CASTOR, ANALISTA JUDICIÁRIO, em 09/11/2023, às 16:13,
conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no link " Verificador " informando o código verificador 0656892 e o código CRC
1239EC66.

09721.2022-0 0656892v8

http://sei.tre-mt.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0


CARTÓRIO DA 9ª ZONA ELEITORAL LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
Anexo IV - Portaria TRE-MT nº 351/2021

ANO 2023

Item Assunto Código Descrição do(s) tipo(s) documental(ais)
Inicial Final

Caixas-

arquivo
Envelopes

Códigos de registro em sistemas 

informatizados

Observações e/ou 

Justificativas
DELIBERAÇÃO 

ITEM
ORIENTAÇÕES

1 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 09º 

LOTES: 43 a 46/2014. 

2014 2014 1 Aprovado

2 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 09º 

LOTES: 01,04 a 69/2015. 

2015 2015 9 Aprovado

3 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 09º 

LOTES: 02,04 a 65/2016.  

2016 2016 15 Aprovado

4 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 09º 

LOTES: 12 a 73/2017.  

2017 2017 5 Aprovado

5 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 Multas Pagas 2015 2017 4 Aprovado

6 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Títulos Inutilizados ou Nulos 2014 2016 1 Aprovado Formulários de títulos em branco, nulos ou inutilizados não são 

considerados documentos arquivísticos, podendo ser eliminados sem 

constar da listagem de eliminação de documentos, a critério da CRE.

7 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Pontal do Araguaia. 2010 2010 1 Aprovado

8 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Barra do Garças. 2010 2010 14 Aprovado

9 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Ribeirãozinho 2010 2010 1 Aprovado

10 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Torixoréu 2010 2010 1 Aprovado

11 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de General Carneiro 2010 2010 1 Aprovado

12 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Araguaiana 2010 2010 4 Aprovado

13 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Torixoréu 2012 2012 1 Aprovado

14 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Barra do Garças 2012 2012 7 Aprovado

15 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de General Carneiro 2012 2012 1 Aprovado

COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS - CPAD
Período dos documentos a 

descartar (ano)

Unidades de Arquivamento 

(quantidade)
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16 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Ribeirãozinho 2012 2012 1 Aprovado

17 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Araguaiana. 2012 2012 1 Aprovado

18 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Pontal do Araguaia 2012 2012 1 Aprovado

19 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Barra do Garças. 2014 2014 17 Aprovado

20 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação da de Araguaiana. 2014 2014 1 Aprovado

21 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação de Pontal do Araguaia. 2014 2014 1 Aprovado

22 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas de Barra do Garças, Pontal 

do Araguaia e Araguaiana. 

2014 2014 3 Aprovado

23 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas de Barra do Garças 1º 

Turno

2010 2010 2 Aprovado

24 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas de General Carneiro 1º 

Turno

2010 2010 1 Aprovado

25 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas de Ribeirãozinho 1º Turno 2010 2010 1 Aprovado

26 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas de Torixoréu 1º Turno 2010 2010 1 Aprovado

27 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas 1º Turno 2010 2010 1 Aprovado

28 Apuração 3-1-5-3 Zerésimas e Atas das mesas receptoras de votos 2010 2010 5 Aprovado

29 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de Barra do Garças. 2012 2012 3 Aprovado

30 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de Araguaiana. 2012 2012 1 Aprovado

31 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de Torixoréu. 2012 2012 1 Aprovado

32 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de Ribeirãozinho. 2012 2012 1 Aprovado

33 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de Pontal do Araguaia. 2012 2012 1 Aprovado

34 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urnas de General Carneiro. 2012 2012 1 Aprovado

35 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Títulos Inutilizados ou Nulos da 47º Zona. 2012 2012 1 Aprovado Formulários de títulos em branco, nulos ou inutilizados não 

são considerados documentos arquivísticos, podendo ser 

eliminados sem constar da listagem de eliminação de 

documentos, a critério da CRE.

36 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Folha de Não Votantes da 47º Zona. 2010 2010 3 Aprovado

37 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas da 47º Zona de Barra do 

Garças. 

2016 2016 2 Aprovado

38 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas da 47º Zona de 

Ribeirãozinho. 

2016 2016 1 Aprovado

39 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas da 47º Zona de General 

Carneiro. 

2016 2016 1 Aprovado
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40 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas da 47º Zona de Torixoréu. 2016 2016 1 Aprovado

41 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 Justificativas de Ausência as Urnas da 47º Zona. 2014 2014 150 Aprovado

42 Apuração 3-1-5-3 Boletim de Urna e Zerésimas da 47º Zona. 2014 2014 150 Aprovado

43 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 47º 

LOTES: 01 ao 36, 38 ao 46,49 ao 51,53 ao 122/2015.

2015 2015 28 Aprovado

44 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 47º 

LOTES:04, ao 55,57 ao 66/2016. 

2016 2016 18 Aprovado

45 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 Requerimento de Alistamento do Eleitor – RAE/ZONA 47º 

LOTES: 01 a 70/2017. 

2017 2017 5 Aprovado

46 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Comprovante de Votação da 47º Zona Eleitoral 2010 2010 2 Aprovado

47 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação da 47º Zona de Barra do Garças. 2014 2014 4 Aprovado

48 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação da 47º Zona de General 

Carneiro.

2014 2014 1 Aprovado

49 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação da 47º Zona de Ribeirãozinho. 2014 2014 1 Aprovado

50 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de Votação da 47º Zona de Torixoréu. 2014 2014 1 Aprovado

51 Apuração 3-1-5-3 Zerésimas e Atas das mesas receptoras de votos da 47º 

Zona

2012 2012 10 Aprovado

52 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 Justificativas de Ausência as Urnas da 47º Zona. 2012 2012 11 Aprovado

165 335 METROS LINEARES: 30,41

A comissão indentificou a ausência da assinatura digital do Juiz Eleitoral 

na listagem de descarte, razão pela qual deliberou pelo retorno ao 

Cartório para diligência.

QUANTIDADES TOTAIS: DELIBERAÇÃO GERAL



CARTÓRIO DA 12ª ZONA ELEITORAL LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
Anexo IV - Portaria TRE-MT nº 351/2021

ANO 2023

Item Assunto Código Descrição do(s) tipo(s) documental(ais)
Inicial Final

Caixas-

arquivo
Envelopes

Códigos de registro em sistemas 

informatizados

Observações e/ou 

Justificativas

DELIBERAÇÃO 

ITEM
ORIENTAÇÕES

1 Controle de 

presença e da 

identidade do eleitor

3-1-5-2 Cadernos de votação 2005 2014 27 Aprovado

2 Apuração 3-1-5-3 Boletins de urna e zerésima 2008 2016 4 Aprovado

3 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 Guias de multas eleitorais 2011 2017 7 Aprovado

4 Cancelamento e 

restabelecimento de 

inscrição eleitoral

3-2-3-1-3 Cominicados de óbitos 2011 2016 2 Ajustar Ajustar o termo "cominicados" para comunicados.

5 Movimentação 1-3-4-3 Guia de recebimento de materiais 2015 2015 1 Aprovado

6 Cadastro de eleitores 

e locais de votação

3-2-3-3 RAE's 2017 2017 3 Ajustar Deve-se evitar o uso de siglas e abreviações para 

que o público externo possa compreender o 

conjunto documental descrito na listagem de 

eliminação de documentos, a qual deve ser 

disponibilizada na internet. 

44 0 METROS LINEARES: 6,29

A comissão deliberou pela devolução ao Cartório para 

que conste na listagem de eliminação o número do 

Cartório Eleitoral e ajustar os apontamentos informados 

nos itens 4 e 6.

COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS - CPAD

QUANTIDADES TOTAIS: DELIBERAÇÃO GERAL

Período dos documentos a 

descartar (ano)

Unidades de Arquivamento 

(quantidade)


