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Informação 3/2019/EPAZE 

 

Assunto: confecção de tabela para mapeamento de atividades desempenhadas nos 

Cartórios Eleitorais 

 

 

Após o estudo iniciado com as Informações 1 e 2, prosseguimos com o mapeamento 

das rotinas de trabalho, confeccionando tabela com a relação das métricas sugeridas, com 

a finalidade de avaliar a demanda e produtividade das Zonas Eleitorais. 

Nesse intuito, redesenhou-se a tabela com divisão de atividades, parâmetros e fonte 

de dados, visando a unificação de atividades mensuráveis com um mesmo parâmetro, bem 

como, a exclusão de atividades que, por não ilustrarem diferenças sensíveis entre zonas, 

tiveram sugestão de exclusão. 

Por fim, foi incluído campo "densidade demográfica", bastante relevante para 

aferição de demanda laboral, notadamente no que se refere ao planejamento e execução 

dos projetos de realização de eleições. 

 

1. CAMPOS PARA INSERÇÃO DE MÉTRICAS PARA AVALIAÇÃO DE ROTINAS DESEMPENHADAS 

NAS ZONAS ELEITORAIS 

 

1.1. Dados identificáveis por Zona (sem possibilidade de separar por município) 

CRITÉRIO (anterior campo 

"parâmetro") 

ATIVIDADE MENSURADA (anterior 

campo "atividade") 

O QUE É NECESSÁRIO 

PARA OBTER OS 

PARÂMETROS? 

UNIDADE A FORNECER 

OS DADOS 

ENTRADA E SAÍDA DE 

PROCESSOS (JAN/2015 A 

DEZ/2018) 

Estoque de processos 

Dados estatísticos 

obtidos pela CRE no 

período, dados obtidos 

no sistema SADP 

CRE 

TOTAL DE SERVIDORES 

(EFETIVOS, REQUISITADOS, 

CEDIDOS, ESTAGIÁRIOS, 

OFICIAIS DE JUSTIÇA) 

Gestão de pessoas 
Relação obtida pela 

Seção de Cadastro 
CP 

QUANTIDADE DE 

MUNICÍPIOS 

Gestão do arquivo do Cartório 

Descarte de materiais 

Correições e inspeções 

Registro de Candidaturas: gestão, 

controle, tratamento 

Poder de Polícia 

Prestação de Contas: gestão, 

controle, tratamento 

Intranet 
Consulta local em 

Cartório 

QUANTIDADE DE 

MOTORISTAS AUXILIARES 

(ELEIÇÕES 2018) 

Logística de transporte para 

suporte às eleições 

Consulta às zonas 

eleitorais 

Zonas Eleitorais 

(consulta) 

 



(Fl. 2, INFORMAÇÃO 3/2019/EPAZE, de 23/9/2019) 

 

1.2. Dados identificáveis por município 

CRITÉRIO (anterior campo 

"parâmetro") 

ATIVIDADE MENSURADA (anterior 

campo "atividade") 

O QUE É NECESSÁRIO 

PARA OBTER OS 

PARÂMETROS? 

UNIDADE A FORNECER 

OS DADOS 

ELEITORADO 

Atendimento ao público, sem 

operações no cadastro de 

eleitores 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

DENSIDADE DEMOGRÁFICA 

(novo campo) 

Planejamento e execução do 

projeto "eleições" 
Consulta ao site do IBGE 

Consulta local em 

Cartório 

MÉDIA DE ATENDIMENTO 

AO PÚBLICO (JAN/2015 A 

DEZ/2018, EXCETO 

PERÍODOS DE REVISÃO 

BIOMÉTRICA) 

Atendimento ao público, com 

operações no cadastro de 

eleitores 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

LANÇAMENTOS DE ASE 

(JAN/2015 A DEZ/2018) 

Operações no cadastro de 

eleitores por determinação 

(lançamentos de ASE) 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

MUNICÍPIOS SEM REVISÃO 

COM BIOMETRIA 

Implantação e execução do 

projeto biometria 
Consulta à CSE/TRE-MT CSE 

PARTIDOS NO SGIP 

(JAN/2015 A DEZ/2018) 

Conferência dos registros de 

diretório 
Consulta no SGIP 

Consulta local em 

Cartório 

DESFILIAÇÕES REGISTRADAS 

POR PERÍODO (JAN/2015 A 

DEZ/2018) 

Processamento de desfiliações 
Relação extraída do 

sistema ELO6 
CSE 

QUANTIDADE DE LOCAIS DE 

VOTAÇÃO (ELEIÇÕES 2018) 
Locais de votação 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

QUANTIDADE DE SEÇÕES 

ELEITORAIS (ELEIÇÕES 2018) 

Composição das Mesas 

Receptoras 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

QUANTIDADE DE 

CONVOCADOS (ELEIÇÕES 

2018) 

Alimentação de mesários e demais 

convocados 

Relação extraída do 

sistema ELO 
CSE 

QUANTIDADE DE LINHAS DE 

TRANSPORTE RURAL 

(ELEIÇÕES 2018) 

Transporte de eleitores 
Consulta às zonas 

eleitorais 

Zonas Eleitorais 

(consulta) 

QUANTIDADE DE URNAS 

(ELEIÇÕES 2018) 
Preparação das urnas Consulta à CSE/TRE-MT CSE 

QUANTIDADE DE CARGOS 

ELETIVOS (ELEIÇÕES 2016) 

Apuração do resultado 

Proclamação dos eleitos 

Diplomação 

Consulta à CSE/TRE-MT CSE 

Segue o presente estudo para confecção de tabela de Excel, dimensionada para 

análise das métricas acima, e posterior discussão do tema na próxima reunião do EPAZE, 

para atribuição de peso correspondente a cada atividade. 

Atenciosamente, 

 

ADRIANO MEIRELES BORBA 

Secretário ad referendum do EPAZE 


