












CARTÓRIO DA XX ZONA ELEITORAL LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
Anexo IV - Portaria TRE-MT nº 351/2021

ANO 2023

FASE

CORRENTE

FASE

INTERMEDIÁRIA

DESTINAÇÃO

FINAL

OBSERVAÇÃO

3-2-3-3 Eliminação 5
2 anos 3 anos Eliminação

permitida até o ano

de 2017

Inicial Final Caixas-arquivo Envelopes

1 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Requerimentos de Alistamento Eleitoral 2014 2014 5 ok

2 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Requerimentos de Alistamento Eleitoral 2015 2015 7 ok

3 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Requerimentos de Alistamento Eleitoral 2016 2016 7 ok

4 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Requerimentos de Alistamento Eleitoral 2017 2017 5 ok

5 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Títulos Eleitorais Recolhidos 2016 2017 1 ok

6 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

Formulários de Títulos Eleitorais Inutilizados 2014 2017 1 ok

7 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

Cadernos de Votação 2010 2010 7 ok

8 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

Cadernos de Votação 2011 2011 1 ok

9 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

Cadernos de Votação 2012 2012 6 ok

10 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

Cadernos de Votação 2013 2013 1 ok

11 3-1-5-2 Controle de Cadernos de Votação 2014 2014 5 ok
12 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Justificativas de Ausência às Urnas 2010 2010 1 ok
13 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Justificativas de Ausência às Urnas 2012 2012 2 ok
14 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Justificativas de Ausência às Urnas 2014 2014 1 ok
15 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Justificativas de Ausência às Urnas 2016 2016 1 ok
16 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Justificativas de Ausência às Urnas 2017 2017 1 ok
17 3-1-5-3 Apuração Zerésima da Urna Boletins de Urna 2010 2010 2 ok
18 3-1-5-3 Apuração Zerésima da Urna Boletins de Urna 2012 2012 2 ok
19 3-1-5-3 Apuração Zerésima da Urna Boletins de Urna 2013 2013 1 ok
20 3-1-5-3 Apuração Zerésima da Urna Boletins de Urna 2014 2014 2 ok
21 3-1-5-3 Apuração Zerésima da Urna Boletins de Urna 2016 2017 2 ok
22 3-2-3-1-3 Cancelamento e

restabelecimento de
inscrição eleitoral

Comunicados de óbito 2009 2012 1 ok

ASSUNTO

ADMINISTRAÇÃO E DISCIPLINAMENTO ELEITORAL E CORREICIONAL

3-2 - CONTROLE ADMINISTRATIVO

3-2-3 - CADASTRO ELEITORAL

3-2-3-3 - Cadastro de eleitores e locais de votação

Incluem-se documentos produzidos durante os procedimentos de alistamento, transferência, revisão e emissão de títulos

eleitorais, tais como requerimentos de alistamento, controles de entrega de títulos, títulos não procurados/retirados, listas de

eleitores, planilhas estatísticas, cadernos de revisão do eleitorado, relações da divisão da circunscrição das Zonas Eleitorais

(distritos/bairros/linhas). Incluem-se também correspondências relativas a correção em dados do cadastro.

Período dos documentos a
descartar
(ano)Item Código

Unidades de Arquivamento
(quantidade) Códigos de registro

em sistemas
informatizados

Observações e/ou JustificativasDescrição do(s) tipo(s) documental(ais)Assunto
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ANO 2023

23 3-2-3-1-3 Cancelamento e
restabelecimento de
inscrição eleitoral

Comunicados de óbito 2013 2016 1 ok

24 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios expedidos

Informações diversas

2009 2010 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

25 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios recebidos 2009 2010 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

26 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Requerimentos Diversos 2009 2010 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

27 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios expedidos

Informações diversas

2011 2013 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

28 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios recebidos 2011 2013 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

29 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Requerimentos Diversos 2011 2013 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

30 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios expedidos

Informações diversas

2014 2016 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

31 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Ofícios recebidos 2014 2016 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

32 1-0-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Requerimentos diversos 2014 2016 1 Especificar melhor a descrição/teor do documento

33 3-2-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Listas de Apoiamento de eleitores a Partidos Políticos 0 2011 1 ok

34 3-2-1 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

Requerimentos Habilitação Representante de Partido
Político no FILIAWEB

2014 2016 1 Pela descrição do documento mostra-se mais adequado classificar no código 3-2-4-1 (prazo 10 anos). Limite 2012
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ANO 2023
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QUANTIDADES TOTAIS: 74 0 METROS LINEARES: 10,57
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ANO 2023

FASE

CORRENTE

FASE

INTERMEDIÁRIA

DESTINAÇÃO

FINAL

OBSERVAÇÃO

3-2-3-3
2 anos 3 anos Eliminação

permitida até o ano

de 2017

Inicial Final Caixas-arquivo Envelopes

1 3-2-3-3 Cadastro de eleitores
e locais de votação

REQUERIMENTO DE
ALISTAMENTO DO ELEITOR - RAE

2014 1

OK
2 3-2-3-3 Cadastro de eleitores

e locais de votação
REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO DO ELEITOR - RAE 2015 4

OK
3 3-2-3-3 Cadastro de eleitores

e locais de votação
REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO DO ELEITOR -
RAE

2016 4

OK
4 3-2-3-3 Cadastro de eleitores

e locais de votação
REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO DO ELEITOR - RAE 2017 2

OK
5 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral ASE – GUIA DE MULTA PAGA 2009 2 OK
6 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral ASE – GUIA DE MULTA PAGA 2012 1 OK
7 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral ASE – GUIA DE MULTA PAGA 2013 3 OK
8 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral ASE – GUIA DE MULTA PAGA 2017 1 OK
9 3-1-5-2 Controle de

presença e da
identidade do eleitor

CADERNOS DE VOTAÇÃO 2005 3

OK

ASSUNTO

ADMINISTRAÇÃO E DISCIPLINAMENTO ELEITORAL E CORREICIONAL

3-2 - CONTROLE ADMINISTRATIVO

3-2-3 - CADASTRO ELEITORAL

3-2-3-3 - Cadastro de eleitores e locais de votação

Incluem-se documentos produzidos durante os procedimentos de alistamento, transferência, revisão e emissão de títulos

eleitorais, tais como requerimentos de alistamento, controles de entrega de títulos, títulos não procurados/retirados, listas de

eleitores, planilhas estatísticas, cadernos de revisão do eleitorado, relações da divisão da circunscrição das Zonas Eleitorais

(distritos/bairros/linhas). Incluem-se também correspondências relativas a correção em dados do cadastro.

Período dos documentos a
descartar
(ano)Item Código

Unidades de Arquivamento
(quantidade) Códigos de registro

em sistemas
informatizados

Observações e/ou JustificativasDescrição do(s) tipo(s) documental(ais)Assunto
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ANO 2023

10 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

CADERNOS DE VOTAÇÃO 2010 1

OK
11 3-1-5-2 Controle de

d
CADERNOS DE VOTAÇÃO 2012 4 OK

12 3-1-5-2 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

CADERNOS DE VOTAÇÃO 2014 5

OK
13 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral FORMULÁRIOS DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL

(APRESENTADOS NO DIA DO PLEITO)
2005 1

OK
14 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral FORMULÁRIOS DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL

(APRESENTADOS NO DIA DO PLEITO)
2008 1

OK
15 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral FORMULÁRIOS DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL

(APRESENTADOS NO DIA DO PLEITO)
2010 1

OK
16 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral FORMULÁRIOS DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL

(APRESENTADOS NO DIA DO PLEITO)
2012 1

OK
17 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral FORMULÁRIOS DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL

(APRESENTADOS NO DIA DO PLEITO)
2014 1

OK
18 3-1-5-3 Apuração BOLETINS DE URNA 2014 1 OK
19 3-1-5-3 Apuração ZERÉSIMAS 2014 1 OK
20
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ANO 2023
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ANO 2023

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

96

97

98

99

100

QUANTIDADES TOTAIS: 38 0 METROS LINEARES: 5,43
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ANO 2023

Item Assunto Código Descrição do(s) tipo(s) documental(ais)
Inicial Final

Caixas-
arquivo

Envelopes
Códigos de registro em sistemas

informatizados
Observações e/ou

Justificativas
DELIBERAÇÃO

ITEM
ORIENTAÇÕES

1 Controle de
presença e da
identidade do eleitor

3-1-5-2 CADERNOS DE VOTAÇÃO 2005 2014 6 Aprovado

2 Cadastro de eleitores
e locais de votação

3-2-3-3 CADASTRO ELEITORAL - R A E 2016 2017 6 Aprovado

3 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 JUSTIFICATIVA DE AUSÊNCIA AS URNAS 2012 2017 1 Aprovado

4 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 GRU - GUIA DE MULTA ELEITORAL PAGA 2011 2017 4 Aprovado

5 Quitação eleitoral 3-2-3-1-7 REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL-pós eleição 2012 2017 1 141762;144821;144823;140638;141761;142892
;144115;141763;141764;141765/2012 e

117042;109379;114066;107547;107612;98765;
107930;108583;87651;107613;107475;95045;9
7286;97287;95046;95100;97571;92216;94830;9
0036;91214;90974;91843;90770;89564;83583;8
3654;87650;84690;85851;88078;118703;11870
7;118735;117203;117860;118727;117413;1191
53;119154;119140;107965;110611;110635;117

036;115041/2016.

Aprovado

6 CONVOCAÇÃO DE
MESÁRIO

3-2-5 Mesarios Convocados 2005 2012 1 Aprovado

7 COMUNICAÇÃO
OFICIAL

3-1-1 Comissão de Transporte 2005 2016 1 Aprovado

8 Fiscalização 3-1-2-1 Denuncias e propaganda politica apreendida 2012 2020 1 33840/2016 Suprimir Material apreendido de propaganda eleitoral
irregular NÃO é documento arquivístico e,
portanto, não deve constar na Listagem de
Eliminação de Documentos, mesmo que seja
apreensão de documentos de uma empresa
interessada no processo. O material apreendido
deve ser destinado seguindo decisão do juízo
eleitoral. Caso não tenha sido autuado processo
judicial, a destinação será de responsabilidade do
Cartório, que deve seguir orientações da
Corregedoria e/ou da Secretaria de Administração
e Orçamento.

9 Apuração 3-1-5-3 Zeresima; Boletim de Justificativa; Boletim de Urna;
Comprovante de carga

2005 2017 1 Aprovado

10 Apuração 3-1-5-3 Atas da mesa receptora 2005 2017 1 Aprovado

11 INSTRUÇÃO PARA
DIPLOMAÇÃO

3-1-6 Diplomas Candidatos a Vereador 2012 2013 1 Aprovado

19 5 METROS LINEARES: 2,82

A comissão deliberou pelo retorno ao cartório para assinatura do
Juiz Eleitoral e para a supressão do item 8 da listagem.

COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS - CPAD

QUANTIDADES TOTAIS: DELIBERAÇÃO GERAL

Período dos documentos a
descartar (ano)

Unidades de Arquivamento
(quantidade)
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ANO 2023

Item
Os documentos listados
envolvem conta(s) do(s)

exercício(s) de:

Ano de julgamento das contas
pelo Tribunal de Contas da

União:

Ano de apresentação do
Relatório de Gestão, no caso do
TRE-MT não ter sido indicado a
prestar contas ao TCU no

exercício: ***

Publicação do julgamento das
contas no Diário Oficial (data,

seção, página)

1

2

[...]

Material apreendido de propaganda eleitoral irregular NÃO é documento arquivístico e, portanto, não deve constar na Listagem de Eliminação de Documentos, mesmo que seja apreensão de documentos de uma empresa interessada no processo. O material apreendido deve ser destinado seguindo decisão do juízo eleitoral. Caso não tenha sido autuado processo judicial, a destinação será de responsabilidade do Cartório, que deve seguir orientações da Corregedoria e/ou da Secretaria de Administração e Orçamento.

A comissão deliberou pelo retorno ao cartório para assinatura do Juiz Eleitoral e para a supressão do item 8 da listagem.

*** Se o Tribunal não houver sido relacionado para prestar contas do exercício ao TCU, os documentos devem ser mantidos no arquivo
intermediário por 12 anos a contar da data de apresentação do relatório de gestão.
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ANO 2023

Município-MT, dd/mm/aaaa

__________________________________________________________________________
(nome, cargo e assinatura digital do chefe de cartório)

Material apreendido de propaganda eleitoral irregular NÃO é documento arquivístico e, portanto, não deve constar na Listagem de Eliminação de Documentos, mesmo que seja apreensão de documentos de uma empresa interessada no processo. O material apreendido deve ser destinado seguindo decisão do juízo eleitoral. Caso não tenha sido autuado processo judicial, a destinação será de responsabilidade do Cartório, que deve seguir orientações da Corregedoria e/ou da Secretaria de Administração e Orçamento.

__________________________________________________________________________
(nome, cargo e assinatura digital do juiz eleitoral)

A comissão deliberou pelo retorno ao cartório para assinatura do Juiz Eleitoral e para a supressão do item 8 da listagem.

Observação:
Esta listagem de eliminação de documenteos precisa ser aprovada pela Comissão
Permanente de Avaliação de Documentos - CPAD e referendada pela Corregedoria
Regional Eleitoral - CRE (art. 27, da Resolução nº 2632, de 24 de agosto de 2021).
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ANO 2023

FASE

CORRENTE

FASE

INTERMEDIÁRIA

DESTINAÇÃO

FINAL

OBSERVAÇÃO

Inicial Final Caixas-arquivo Envelopes

1 3-1-5 ELEIÇÃO Cadernos de votação 2008 2014 20 Não há OBS CPAD: Adequar o código de classificação do documento pois os códigos agregadores não podem ser utilizados tendo em vista que não há temporalidade a eles atreladas.
2 3-2-3 CADASTRO

ELEITORAL
Requerimentos de alistamento eleitoral
(PETs)

2008 2019 109 Não há

OBS CPAD: Adequar o código de classificação do documento pois os códigos agregadores não podem ser utilizados tendo em vista que não há temporalidade a eles atreladas.
3 3-2-3-1-7 Quitação eleitoral Guias de multas eleitorais pagas, justificativa de

ausência às urnas entregues no dia ou após a eleição,
dispensa de pagamento de multas.

2006 2019 41 Não há

OBS CPAD: Adequar o ano final dos documentos, pois não devem ser descartados antes do término da sua temporalidade, que é a soma dos prazos nas fases corrente e intermediária.
4 3-2-3 CADASTRO

ELEITORAL
Comunicados de Óbitos 2005 2018 7 -

OBS CPAD: Adequar o código de classificação do documento pois os códigos agregadores não podem ser utilizados tendo em vista que não há temporalidade a eles atreladas.
5 3-2-1 COMUNICAÇÃO

OFICIAL
Ofícios recebidos, enviados, circulares e informações 2005 2018 10 -

OBS CPAD: Fornecer uma descrição mais detalhada do documento a ser descartado, para que a CPAD possa realizar uma análise precisa acerca adequação da classificação recebida, que deve observar a função e atividade que o gerou.
6 3-1-5-3 Apuração zerésima da urna eletrônica, atas da mesa receptora

de votos e boletim de urna.
2004 2019 36 Não há

OBS CPAD: Adequar o ano final dos documentos, pois não devem ser descartados antes do término da sua temporalidade, que é a soma dos prazos nas fases corrente e intermediária.
7 1-3-2-8-1 Portaria Crachás 2014 2020 3 Não há OBS CPAD: OK
8 2-2-2-24-1 Exame de contas

eleitorais e
partidárias

Disquetes, cds 2008 2017 3 Não há

OBS MARCELA: DEVEMOS SOLICITAR MAIS INFORMAÇÕES SOBRE ESSES CDS E DIQUETES? Além disso, creio que devemos solicitar informações se esses CDs e Disquete se referem a processos transitados em julgado.
9 3-1-6 INSTRUÇÃO PARA

DIPLOMAÇÃO
Diploma de eleitos e suplentes 2004 2012 1 Não há

OBS CPAD: OK
10 3-1-4 PREPARAÇÃO E

LOGÍSTICA
Vistoria de locais de votação 2014 2019 1 Não há

OBS CPAD: Adequar o ano final dos documentos, pois não devem ser descartados antes do término da sua temporalidade, que é a soma dos prazos nas fases corrente e intermediária.
11 3-2-3-1-4 Interdições Certidão civilmente incapazes 2007 2018 1 - OBS MARCELA
12

13

14

15

16

17

18

19

20
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43
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45
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49
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54

55

56

57

58

Unidades de Arquivamento
(quantidade) Códigos de registro

em sistemas
informatizados

Observações e/ou JustificativasDescrição do(s) tipo(s) documental(ais)Assunto

ASSUNTO

Período dos documentos a
descartar
(ano)Item Código
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ANO 2023
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QUANTIDADES TOTAIS: 230 2 METROS LINEARES: 32,90


