TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ATA N° 23 - CPAD
(14/12/2021 - 9:00 — PAe n° 1497/2015)

Ata de reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
- CPAD

As nove horas de quatorze de dezembro de dois mil e vinte e um, por
meio de videoconferéncia pela plataforma Zoom, reuniu-se a Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos, designada pela Ordem de
Servico n° 27, de 23/8/2017 da Diretoria-Geral, com a participacdo dos
membros que subscrevem a presente Ata. A reunido foi convocada por
e-mail aos integrantes da Comissdo, com a seguinte pauta: 1. Deliberar
sobre propostas de alteracdo dos instfrumentos de gestdo documental do
TRE-MT: plano de classificacdo e tabela de temporalidade de
documentos; considerando ©s novos instrumentos aprovados pelo
PRONAME, nos termos do artigo 20 da Resolucdo CNJ 324, de 30 de junho
de 2020; 2. Deliberar sobre os impulsos necessdrios para implantacdo do
Repositério Digital Confidvel — RDC-Arg, conforme Resolugcdo CNJ n° 408,
de 18 de agosto de 2021 — confeccdo do Documento de Oficializacdo
da Demanda — DOD. Em suma, os participantes avaliaram as propostas
de alteracdo dos instrumentos, analisando os beneficios e possiveis
prejuizos individualmente para cada cddigo de classificacdo afetado,
conforme consta da tabela anexa a esta ata, denominada Anexo |, que
apresenta o detalhamento das revisdes efetuadas no Plano de
Classificacdo e Temporalidade de Documentos - PCTD, seguidas das
respectivas propostas de alteracdo, justificativas, analises prévia, quando
necessario, e deliberacdes. Foram analisados 50 (cinquenta) propostas,
restando 34 (trinta e quatro) pendentes para a préxima reunido. O item 2
da pauta foi adiado. Eu, Gustavo Silveira Castor, presidente da Comissdo,
lavrei esta ata que, depois de lida e achada conforme, foi assinada
digitalmente pelos membros da Comissdo presentes na reunido.
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PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Plano de Cl & Tabela de Temporalidade Proposta de alteragao nalise prévia, anterior a deliberacao da CPAD, iberagéo da CPAD
CHAVE | CODIGO ASSUNTO DESCRIGAO DO CONJUNTO DOCUMENTAL FASE CORRENTE DESTINACAO  OBSERVAGAO DELIBERACAO DATA EFEITO
INTERMEDIARIA
2[101 COMUNICAGAO |Este grupo compreende documentos produzidos e 2 anos 4 anos Guarda Anualmente devem |Marcela PRES e DG TRE-SC alterou a destinagao final de Guarda |Justificativa do TRE-SC: "Todas as Reavaliar a temporalidade no futuro. 14/12/2021|NAO ALTERADO
OFICIAL recebidos para a troca de informagdes institucionais com Permanente [ser selecionadas Permanente para Eliminagdo, e aDGea [correspondéncias da SCIA séo classificadas
o publico interno e externo referentes & fungéo de & PRES fariam uma selegéo de amostras nesse cod. e, portanto, eram destinadas &
i 30 geral. Os mais comuns sio as relevantes para para guarda p 5 A CPAD concluiu
correspondéncias, incluindo avisos, circulares, guarda permanente que as correspondéncias de auditoria ndo
comunicados, memorandos, oficios, pedidos e das correspondéncias Todavia, entendo que essa alteragdo ndo se |possuem valor histdrico e, portanto, a
informagdes diversas. Entretanto, os documentos s6 ‘;f;‘;z‘;“’f“‘ eda aplica 4 realidade do TRE-MT. destinago desse cédigo foi alterada e
poderdo ser aqui classificados aps a verificagéo da ndo- passardo a ser preservados para fins histéricos
existéncia de outras subclasses nas quais possam ser somente uma amostra relevante das
inseridos. Do mesmo modo, os documentos s6 poderao correspondéncias acumuladas pela DG e
ser aqui classificados se tramitarem independentes de Presidéncia."
um processo ou dossié, sendo, receberdo a mesma
classificado do conjunto ao qual pertencem, de acordo Na realidade do TRE-MT, devemos primeiro
com a fungzo e atividade que os gerou. fazer um levantamento de como as pessoas
estdo classificando os documentos no SEI, paral
depois propor capacitagao sobre essas
classificagdes e s6 entéo modiicar a
temporalidade, se for o caso.
4103 ACO Este grupo de carater 2anos 5 anos Guarda Marcela Todas Incluir também procedimentos Formalizar a inclusao desses tipos de Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
referentes ao registro e 4 avaliagdo das atividades do Tribunal, Permanente de de com base nas revises
ATIVIDADES bem como dos Cartérios Eleitorais. Incluem-se relatérios de atividades de Comités, Grupos e ComissGes. |promovidas pelo TRE-SC em novembro/2021,
atividades e relatdrios de gestdo da Presidéncia. Inclui também 2 fim de ndo gerar ddvidas na aplicado do
pr de de Plano de Classificacio pelas unidades, além de
atividades de Comités, Grupos e Comissges. padronizar os instrumentos arquivisticos.

29[11541  |owvideria— Incluem-se documentos relativos a requisigao de 2anos 42nos Eliminagao Marcela Diversos Alterar o asssunto para excluir o termo A Sandra informou que essas subdivisdes dos Manter apenas o cédigo 1-1-5-4-1 Acesso a 14/12/2021|ALTERADO
Acesso a informaces, tais como formulérios eletrénicos (internet) "ouvidoria”. itens 1-1-5-4-1 2 1-1-5-4-23 criadas para informagdo, alterando o assunto para excluir o
informacéo de pedidos de acesso & informagao e formularios de Incluir "Solicitagdo de titulares de dados  |contemplar o modulo da Ouvdoria do sistema termo Ouvidoria. N&o serd criado o cdigo 1-1-5-4-2

resposta. Solicitagdo de informacdes do cadastro eleitoral pessoais deve ser classificada em 1-5-8-2-1." [SEI séo chamadas de "ordenagio dos Ouvidoria, e os demais codigos 1-1-5-4-2 a 1-1-5-4-
devem ser classificadas em 3-2-1. Solicitagdes de orgaos documentos” e estaria tecnicamente incorreto 23 seréo excluidos do Plano de Classificagio, porém
da imprensa ou de pesquisadores sobre informagdes incluir no Plano de Classificagdo de mantidos no sistema SEI a fim de viabilizar o
relacionadas com as atividades judiciarias devem ser Documentos. Se for o caso, incluimos esses funcionamento do modulo da Ouvidoria. Cada um
classificadas em 2-2-1. Solicitagdes de titulares de dados assuntos apenas no SEI como meio de dos assuntos da ouvidoria sers mepeado no sistema
pessoais devem ser classificadas em 1-5-8-2-1 viabilizar o sistema, mas temos que excluir SEI com De-Para para o respectivo cdigo de
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os classificacdo.
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-5-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-5-
4-2-Ouvidoria, caso se vislumbre a
necessidade de separar os documentos da
Ouvidoria no plano.
I TRE-SC criou 0 codigo1-5-8-2 Protegio de
dados pessoais e 1-5-8-2-1 Atendimento de
solicitagdes de titulares, entéio, se também
formos criar esses codigos, seria interessante
que complementassemos a descrigo a fim de
facilitar a aplicagéo dos instrumentos pelos
319(33542 Ouvidoria— Incluem-se documentos de manifestagio do cidaddo.  |2anos 4-an0s Eliminagao Marcela Ouvidoria Excluir esse item A Sandra informou que essas subdivises dos Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1, 14/12/2021{EXCLUIDO
Andamento-  |sobre-andamento-processual, como-solicitagdo-de itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para de 14/12/2021
Processual informacao, elogio, reclamacio-ou-sugestio recebidos contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
por-meio-de-formuldrio-eletrénico-da-ouvidoria-e-os SEI sao chamadas de "ordenagdo dos
respectivos-documentes de resposta. documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagao de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso & Informagao e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.
320(33543 Ouvidoria— Incluem-se documentos de manifestagio do cidaddo.  |2anos 4-an0s Eliminagao Marcela Ouvidoria Excluir esse item A Sandra informou que essas subdivisoes dos Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1, 14/12/2021{EXCLUIDO
Certiddes sobre-certides eleitorais, como-solicitacio-de- itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para de 14/12/2021
Eleitorais informacao, elogio, reclamacio-ou-sugestio recebidos contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
por-meio-de-formuldrio-eletrénico-da-ouvidoria-e-os SEI sao chamadas de "ordenagdo dos
respectivos-documentes de resposta. documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagao de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso & Informagao e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.
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Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

DELIBERACAO

DATA

EFEITO

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

322

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

323

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

324

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagio de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

325

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO
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Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

DELIBERACAO

DATA

EFEITO

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

327

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

328

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

329

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagio de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

330

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO
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Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

DELIBERACAO

DATA

EFEITO

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

332

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

333

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

334

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagio de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

335

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO
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336

FASE CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINAGAO

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

OBSERVAGAO

Marcela

TRE-MT

ANEXO | - ATA N° 23 - CPAD (14/12/2021 — 9:00 — PAe n° 1497/2015)

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

DELIBERACAO

DATA

EFEITO

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

337

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos" e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

338

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

339

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagio de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

Marcela

Ouvidoria

Excluir esse item

A Sandra informou que essas subdivisdes dos
itens 1-1-5-4-1 a 1-1-5-4-23 criadas para
contemplar o médulo da Ouvdoria do sistema
SEI séo chamadas de "ordenagdo dos
documentos” e estaria tecnicamente incorreto
incluir no Plano de Classificagéo de
Documentos. Se for o caso, incluimos esses
assuntos apenas no SEI como meio de
viabilizar o sistema, mas temos que excluir
esses itens do Plano. O ideal seria excluir os
niveis de detalhamento da Ouvidoria do PCD e
criar um indexador de assunto no SEI. Poderia
manter 1-1-4-1-Acesso a Informagdo e 1-1-4-2-
Ouvidoria, caso se vislumbre a necessidade de
separar os documentos da Ouvidoria no plano.

Excluido conforme deliberagao do item 1-1-5-4-1,
de 14/12/2021

14/12/2021

EXCLUIDO

34

1-2-0-2-1

Avaliagao de

Incluem-se formularios referentes a avaliagdo de

tais como avaliagdo de estégio probatorio,
progressdo funcional e promagao.

5 anos

52 anos

Eliminagdo

Marcela

CP CED
Cartorios

Alterar a temporalidade da fase corrente de
"enquanto vigente" para 5 anos; e da fase
intermediria de 47 anos para 52 anos.

Justificativa do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, pardgrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da drea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragéo do Poder judiciario, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Cod.

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO
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PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

TRE-MT

ANEXO | - ATA N° 23 - CPAD (14/12/2021 — 9:00 — PAe n° 1497/2015)

CHAVE | CODIGO ASSUNTO DESCRICAO DO CONJUNTO DOCUMENTAL FASE CORRENTE FASE DESTINACAO  OBSERVACAO DELIBERACAO DATA EFEITO
INTERMEDIARIA
314[1-2:03 da [Incluem-se i a0 5 anos 5 anos Guarda Marcela CP CED Mudar a temporalidade da fase [Justificativa do TRE-SC "Adotou-se os mesmos Mudar o assunto de Planejamento da forga de 14/12/2021|ALTERADO
forca de forca de trabalho e gestio-p ancias, tais Permanente Cartdrios intermediaria de 47 anos para 5 anos. prazos de guarda e destinagso utilizados no trabalho para Gestdo da forga de trabalho.
estiop como referentes a0 das ambito do CONARQ para os documentos
é il e especificagdes necessarias para o exercicio Mudar o assunto para excluir o termo produzidos no desempenho das mesmas Proposta acatada para alterar a descrigéo do
das fungdes e atividades rotineiras e eventuais, visando "gestiio por competéncia” e reescrever a [atividades (Portaria CONARQ n. 47/2020)", conjunto documental conforme proposto.
como ficou:  |subsidiar a previsio de pessoal, definindo qualificagéo e descrigdo. que se trata do Cod 020.021 Conard. Esse
Gestio da forca itativo. Incluem-se os pr prazo também atende ao fixado pelo
de trabalho de gestso por e Proname, que corresponde a0 0-2-3-03, 0
qual possui temporalidade minima de 3 anos
na fase corrente e 03 anos na fase
intermediaria, e a mesma destinago como
Guarda Permanente.
Podemos excluir "Gesto por competéncia” do
assunto e deixar apenas na descrigo, pois
esta ¢ uma atividade abrangida pelo género
"planejamento da forga de trabalho"
341[12211 énciaao |Incl i de Enquanto vigente [95 anos Eliminagao Marcela CP CED Avaliar com as unidades envolvidas se seria |Justificativa: seguir modelo aprovado pelo Incluir o item como subitem do 1-2-0-3 Gestdo da 14/12/2021{INCLUIDO
servidor ambientagao de servidor e documentos de Cartdrios interessante acrescentar esse c6digo 1-2-2-1{TRE-SC em nov 2021. forca de trabalho, com o codigo 1-2-0-3-3 Assiténcia
como ficou: monitoramento da satisfagao do servidor e de resolugio 1 Assisténcia ao servidor. a0 servidor, pois pela descrigio do conjunto
12:0-33 de conflitos. ustificativa do TRE-SC "Ata 8/2021 e 9/2021. documental a Comisséo entende que as atividades
Entende-se que contempla solicitagdo da SGP que geram este documentos estéo mais
para criagdo de cédigo destinado a relacionadas  Gestéo da forca de trabalho do que
documentos de ambientagao e com o assentamento funcional do servidor.
monitoramento da satisfagao do servidor.
Decidido que o melhor nome para esse grupo
seria assisténcia ao servidor. Adotou-se os
mesmos prazos de guarda e destinagdo do
assentamento funcional."
342[1-22-12 Honrarias Incluem-se documentos relativos a concessao de prémios |3 anos 3anos Guarda Marcela CP CED Acrescentar o codigo 1-2-2-1-2 Honrarias | Justificativa do TRE-SC "Ata 8/2021. Atende a Proposta acatada para incluir o item, porém ele 14/12/2021[INCLUIDO
2 servidores, tais como medalhas, diplomas de honra ao Permanente Cartdrios Res. CNJ n. 324/2020, art. 20, pardgrafos 12 e receberd a numerago 1-2-2-1-1 pois a proposta de
como ficou: mérito e elogios. 22 para adequacéio dos prazos de guarda dos inclusdo do item 1-2-2-1-1 Assisténcia ao servidor
12211 documentos da rea meio aos prazos da foi parcialmente acatada e o item foi removido para
Tabela de Temporalidade dos Documentos da 0 cédigo 1-2-0-3-3.
Administragéo do Poder judicidrio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
CNJ 0-2-0-6"
6[1-24-12 Externos Incluem-se os requerimentos para participagao em curso |5 anos 10 anos R tosque | Marcela CED Incluir observacéo que trata da [Justificativa do TRE-SC "A observagao sera Proposta acatada. 14/12/2021[ALTERADO
externo, processos de contratagdo e pagamento e envolvem temporalidade para documentos que incluida a fim de contemplar documentos
relatdrios de avaliagéo e participago. pagamentos devem envolvem pagamentos financeiros desta classificagdo, tais como
ser preservados no processos de contratagdo e pagamento de
arquivo corrente até o cursos externos.”
ljulgamento das contas|
e mais 12 anos no
arquivo intermediario
a contar do
|iulgamento das contas
antes de serem
eliminados.
343[1-2:4.21 Programade [Incluem-se documentos como estudos, propostas, 3anos 3anos Guarda Marcela CED Incluir o novo cdigo 1-2-4-2-1 Programa de| TRE-SC criou o cédigo 1-2-4-2-1 Programa de Proposta acatada. 14/12/2021{INCLUIDO
estagio , relagao de participantes de processos Permanente estagio estagio, justificando "Atende a Res. CNJ n.
seletivos, avaliagdes e declaragdes de comprovagdo de 324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
estagio. adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da rea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragdo do Poder judicirio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
49[1-2-51 Designagdoe _|Incl relativos a 2 5 anos 52anos Eliminagao Marcela cP Mudar da fase i do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n. Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
substituigdo de  |de fungéo comissionada e nomeagéo/exoneragdo de de 95 para 52 anos. 324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
servidor cargo em comissao, bem como substituigdo de servidores adequagdo dos prazos de guarda dos
e instituigio de FC/CJ. Incluem-se também documentos documentos da rea meio aos prazos da
relativos a cessdo de servidores ao TRE-MT e dossié Tabela de Temporalidade dos Documentos da
desses servidores cedidos. Cessio de servidores do TRE- Administragdo do Poder judicirio, publicadas
MT para outros 6rgdos deve ser classificada em 1-2-5-6. pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
D de d do de itados como CNJ 0-2-3-1d" e também C6d CNJ 0-2-3-1 e,
Escrivaes Eleitorais, Auxiliares de Cartorio Eleitoral e no que se refere aos servidores cedidos.
Chefes de Cartdrio anteriores ao concurso piblico
decorrente da Lei 10.842/2004 e Resolugo TSE
21.832/2004, devem ser dlassificados em 1-2-5-3.
52[1-253 Requisiao de _|Incluem-se processos de indicacdo e dispensa de 5anos 52anos Eliminagao Marcela 3 Mudar idade da fase i do TRE-SC "Atende a Res. CNJ n. Proposta acatada. 14/12/2021[ALTERADO
i rvidor isi de prorrogago de requisicio e de 95 para 52 anos. 324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
dossié de servidores requisitados. Incluem-se também adequagéio dos prazos de guarda dos
documentos de designagdo de Escrivaes Eleitorais, de (0BS: Marcela, favor atentar para a documentos da rea meio aos prazos da
Auxiliares de Cartdrio Eleitoral e Chefes de Cartorio alteragao do assunto, que j4 havia sido Tabela de Temporalidade dos Documentos da
anteriores a0 concurso publico decorrente da Lei deliberado na reunido anterior, masno |Administracéo do Poder judicidrio, publicadas
10.842/2004 e Resolugdo TSE 21.832/2004. havia sido transcrito para a verso final do  |pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
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CODIGO

ASSUNTO

DESCRICAO DO CONJUNTO DOCUMENTAL

1254

Remogao de
servidor

Incluem-se procedimentos administrativos de remogao,
de oficio ou a pedido.

FASE CORRENTE

5 anos

FASE
INTERMEDIARIA

52 anos

DESTINAGAO

Eliminagdo

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

OBSERVAGAO

Marcela

TRE-MT

ANEXO | - ATA N° 23 - CPAD (14/12/2021 — 9:00 — PAe n° 1497/2015)

Mudar idade da fase i
de 95 para 52 anos.

do TRE-SC "Atende a Res.
CNJ n. 324/2020, art. 20, parégrafos 12 e
22 para adequagdo dos prazos de guarda
dos documentos da 4rea meio aos prazos
da Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragao do Poder
judicidrio, publicadas pelo PRONAME em
setembro de 2021. Prazo superior ao
praticado pelo CNJ - Proname, céd. 0-2-3-
1 ¢, por entender a Comiss3o que este
prazo atende as necessidades
administrativas do Tribunal." O prazo do
PRONAME para este c6digo é de 4 anos
no arquivo corrente e 5 anos no arquivo
intermedidrio.

DELIBERAGAO

DATA

EFEITO

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

54|

1-2-5-4-1

Concurso interno]

Incluem-se os documentos de realizagao do concurso
interno de remogao, bem como as regras de participagdo,
tais como edital convocatdrio e lista de candidatos
inscritos e habilitados.

5 anos

52 anos

Eliminagdo

Marcela

CED

Mudar idade da fase i
de 95 para 52 anos

TRE-SC "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, pardgrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da drea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragéo do Poder judiciario, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Cod.

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

1-2-5-5

de servidor

Indl i de
redistribuiao.

5 anos

52 anos

Eliminagao

Marcela

Mudar da fase i

do TRE-SC "Atende a Res.

de 51 para 52 anos

CNJ n. 324/2020, art. 20, parégrafos 12 e
29 para adequacio dos prazos de guarda
dos documentos da area meio aos prazos
da Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragdo do Poder
judiciario, publicadas pelo PRONAME em
setembro de 2021. Céd. CNJ 0-2-3-1d"

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

1-2-56

Exercicio
provisério

Incluem-se procedimentos administrativos de exercicio
provisério. Incluem-se também documentos relativos a

cessdo de servidores do TRE-MT para outros érgdos. Para
cessdo de servidores de outros érgdos a0 TRE-MT usar o
cédigo 1-2-

5anos.

52 anos

Eliminagao

Marcela

Mudar temporalidade da fase corrente de
"enquanto vigente" para 5 anos e da fase
intermedidria de 51 para 52 anos

ustificativa do TRE-SC "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da rea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragéo do Poder judicirio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021,
seguindo a mesma temporalidade e
destinagao final definida para licencas, vez que
o exercicio provisério se origina de uma
licenca. (Ata 9/2018). C6d. CNJ 0-2-4-3."

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

1-2-5-7

Incluem-se i ini ivos e demais

interna de
servidor

documentos relativos 3 alterago da lotagdo interna de
servidores.

5 anos

52 anos

Eliminagdo

Marcela

Mudar temporalidade da fase corrente de 4
para 5 anos e da fase intermedidria de 5
para 52 anos

Justificativa do TRE-SC "N&o esta previsto
na Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragdo do Poder
judiciario, publicadas pelo PRONAME em
setembro de 2021, porém, adotou-se o
prazo de guarda padro para documentos
de gestdo de pessoas na Tabela do CNJ,
por entender a Comisso que este prazo
atende as necessidades administrativas
do Tribunal."

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

1-2-6-3

Licengas

Incls arios para reqs e

comprovagdo de licenga acidente em servico, adotante,

afastamento do conjuge/companheiro, atividade politica,
3o profissi de mandato

classista, doenga em pessoa da familia, gestante,
paternidade, prémio por assiduidade, servigo militar,
de interesses e de

satde.

5 anos.

52 anos

Eliminagao

Marcela

Mudar temporalidade da fase corrente de
"enquanto vigente" para 5 anos e da fase
intermediaria de 47 para 52 anos.

ustificativa do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos

da rea meio aos prazos da

Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragdo do Poder judicirio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
CNJ0-2:4-3".

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

1-2-6-4

Incls arios para reqs e
comprovagio de outros afastamentos, tais como, para
exercicio de mandato classista, para estudo ou misséo no
exterior ou para participagdo em programa de pés-
graduagio strictu sensu no pais. Inclui também os
pedidos de afastamentos participar de cursos e eventos
que nao estejam relacionados com a atividade eleitoral.

5anos.

52 anos

Eliminagao

Marcela

Mudar temporalidade da fase corrente de
"enquanto vigente" para 5 anos e da fase
intermediaria de 47 para 52 anos.

ustificativa do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da rea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragdo do Poder judicirio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
CNJ 0-2-4-4".

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO

67|

1-2-66

Inclt érios das auséncias

legais ao servico, tais como para alistamento eleitoral,
casamento, doagéo de sangue, falecimento de familiares,
greve, para servir como jurado, horario especial para
servidor estudante e para servidor portador de
deficiencia.

5 anos.

52 anos

Eliminagao

Marcela

Mudar temporalidade da fase corrente de
"enquanto vigente" para 5 anos e da fase
intermediaria de 47 para 52 anos.

ustificativa do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n.
324/2020, art. 20, paragrafos 12 e 22 para
adequagdo dos prazos de guarda dos
documentos da rea meio aos prazos da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administragdo do Poder judicirio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.

Proposta acatada.

14/12/2021

ALTERADO
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CHAVE | CODIGO ASSUNTO DESCRICAO DO CONJUNTO DOCUMENTAL FASE CORRENTE FASE DESTINACAO  OBSERVACAO DELIBERACAO DATA EFEITO
INTERMEDIARIA
68[1-2:67 Auxilios Incluem-se documentos referentes a concessao dos Até julgamento |52 anos Eliminagio Marcela 3 mudar temporalidade da fase corrente de  |Justificativa do TRE-SC: "Atende a Res. CNJ n. Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
auxilios alimentaco, creche, transporte, natalidade, das contas "enquanto vigente" para "até julgamento |324/2020, art. 20, parégrafos 12 e 22 para
funeral, reclusio e ajuda de custo, tais como das contas” e fase intermedidria de 47 para |adequagéio dos prazos de guarda dos
requerimentos, formulérios de inclusdo, excluséo, 52 anos documentos da rea meio aos prazos da
alteragio ou recadastramento e procedimentos Tabela de Temporalidade dos Documentos da
administrativos de remogao. Administragio do Poder judicidrio, publicadas
pelo PRONAME em setembro de 2021. Céd.
CNJ 0-2-4-7 € 0-2-6-1 b, "
135 Contrataggoe |Incluem-se i inistrativos de Até 12anosa Eliminagio  |Se o Tribunal ndo | Marcela SAOetodasa |Alterar o assunto de "Contratagio” para A alteracéo no assunto seria para apenas Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
tais como licitagdo e contratacdo direta.  [das contas contar do houver sido unidades "Contratagdo e Pagamento” padronizar com o do TRE-SC, e facilitar a
Incluem-se também projetos basicos, termos de julgamento das relacionado para aplicagao do instrumento, pois na descrigo j
referéncia, notas fiscais, comprovantes de pagamento, contas prestar contas do constam as notas fiscais e os documentos de
uias de expedicio de transportadoras e documentos de exercicio a0 TCU, 0s pagamento.
Incluem-se também os documentos devem
documentos relacionados 4 gestao e fiscalizago do ser mantidos no
contrato. Os contratos, termos aditivos e instrumentos arquivo
congéneres devem ser colecionados e classificados em 1- intermediario por
0-4. 12 anos a contar da
data de
apresentagio do
relatorio de gestdo.
Antes do descarte,
observar que os
contratos, termos
aditivos e
instrumentos
congéneres devem
ser colecionados e
classificados em 1-0-
4.
Servigos de Incl referentes a 30 e uso Marcela SAO e STI Mudar o assunto para incluir solugdes de Tl |Padronizagao da nomenclatura com o TRE-SC Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
comunicagdo  |das solugdes de tecnologia da informagdo e dos canais de
porativa e 30 utilizados pelo Tribunal, inclusive
solugBes de transmissdo de dados, voz e imagem, telefonia e servigo
tecnologiada  |postal (Correios).
138[1-3-521 Contrataggoe |Incl i de Ate 12anosa Eliminagao  |Se o Tribunal ndo | Marcela SAO Alterar o assunto de "Contratagao” para _|A alteragao no assunto seria para apenas Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
4o, tais como licitagdo e contratagio direta.  |das contas contar do houver sido "Contratagao e Pagamento" padronizar com o do TRE-SC, e facilitar a
Incluem-se também projetos basicos, termos de julgamento das relacionado para aplicagao do instrumento, pois na descrigao ja
referéncia, notas fiscais, comprovantes de pagamento e contas prestar contas do constam as notas fiscais e os documentos de
listas de postagem dos Cartérios. Incluem-se também os exercicio ao TCU, os pagamento.
i 4 gestdo e fiscalizagdo do documentos devem
contrato. Os contratos, termos aditivos e congéneres ser mantidos no
devem ser colecionados e classificados em 1-0-4. arquivo
N iério por
12 anos a contar da
data de
apresentagio do
relatorio de gestdo.
Antes do descarte,
observar que os
contratos, termos
aditivos e
instrumentos
congéneres devem
ser colecionados e
classificados em 1-0-
4.
344[158 (GESTAO DE Este grupo compreende documentos de carater técnico- |5 anos 5 anos Guarda Marcela STI Incluir esse codigo de classificacéo Padronizar com o do TRE-SC e facilitar a Proposta acatada. 14/12/2021[INCLUIDO
SEGURANGA DA |administrativos voltados a integragio das atividades de Permanente aplicagso do instrumento.
INFORMAGAO  |gestdo de riscos, gestdo de continuidade de negécios,
de incidentes, da do,
tratamento e protegio de dados pessoais, conformidade,
credenciamento, seguranga cibernética, seguranca fisica,
seguranca logica, seguranca organica e seguranga
a0s processos. é
operacionais e tticos, ndo se limitando  tecnologia da
informagdo. Incluem-se inventérios de ativos de
informagio e pr , formulérios de
da informacio quanto ao grau de confidencialidade,
criticidade, disponibilidade, integridade e prazo de
retencéo, processo de gestio de riscos de ativos de
informagdo e de processamento, plano de continuidade
de negocios e plano anual de auditoria e conformidade.
345(1-5-8-1 de |[inch processos de e respostas a Sanos 5 anos Guarda Marcela STI Incluir esse cdigo de classificagao Padronizar com o do TRE-SC e facilitar a Proposta acatada. 14/12/2021{INCLUIDO
seguranca incidentes em redes de computadores e relatérios de Permanente aplicagao do instrumento.
incidentes em seguranca da informagao, inclusive
2 dados nessoai _
346[1-5-8-2 Protegode [Incluem-se programa de gestao de dados, relatorio de |5 anos 5 anos Guarda Marcela STI Incluir esse cdigo de classificagao Padronizar com o do TRE-SC e facilitar a Proposta acatada. 14/12/2021{INCLUIDO
dados pessoais  |impacto a protegio de dados pessoais, mapeamento e Permanente aplicagdo do instrumento.

inventrio de dados pessoais tratados pelo Tribunal,
matriz de riscos e termos de uso e politicas de
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ANEXO | - ATA N° 23 - CPAD (14/12/2021 — 9:00 — PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CHAVE [ CODIGO ASSUNTO DESCRICAO DO CONJUNTO DOCUMENTAL FASE CORRENTE FASE DESTINACAO  OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
347|1-5-8-2-1 Atendimento de [Incluem-se solicitagdes dos titulares, bem como as 5 anos 52 anos Eliminagdo Marcela STI Incluir esse cédigo de classificagdo Padronizar com o do TRE-SC e facilitar a Proposta acatada. 14/12/2021[INCLUIDO
solicitagdes de  |respostas e as providéncias. aplicagio do instrumento.
titulare:
348[1-5-2:4-1 de [Incl inventario, catalogo, guia do acervo e Enquanto vigente [10 anos Guarda Marcela SBE Incluir esse codigo de classificacio Padronizar com o do TRE-SC e facilitar a Proposta acatada. 14/12/2021|ALTERADO
pesquisa manuais de descricdo. Permanente aplicacdo do instrumento.
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