TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ATA N° 22 - CPAD
(12/07/2021 - 10:00 - PAe n° 1497/2015)

Ata de reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
- CPAD

As dez horas e trinfa minutos de doze de julho de dois mil e vinte e um,
por meio de videoconferéncia pela plataforma Zoom, reuniu-se @
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, designada pela
Ordem de Servico n° 27, de 23/8/2017 da Diretoria-Geral, com a
participacdo dos membros que subscrevem a presente Ata, justificadas
as auséncias do servidor Carlos Leite e da servidora Lener Galinari. A
reunido foi convocada por e-mail aos integrantes da Comissédo, com a
seguinte pauta: 1. Analisar e deliberar sobre os pontos de divergéncia dos
prazos de guarda dos instrumentos de gestdo documental elaborados
por esta comissGo quando comparados aos prazos da tabela de
temporalidade do Conselho Nacional de Justica, apds pesquisa dessas
divergéncias pelos membros Gustavo Leandro e Janete Clementino, com
o objetivo de evitar prazos de guarda inferiores aos praticados por aquele
Conselho, como medida de precaucdo, pois ndo foi disponibilizada pelo
Proname, até este momento, a Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administracdo do Poder Judicidrio, como prescreve o
art. 5%, Il da Resolucdo CNJ n° 324 de 30 de junho de 2020. 2. Deliberar
sobre a forma de inclusdo dos fipos de manifestacdo dos usudrios
externos no formuldrio da ouvidoria do Sistema Eletrénico de Documentos
- SEl, "acesso a informacdo”, “denuncia”, “elogio”, “reclamacdo”, enfre
outras, tendo em vista a iminente implantacdo desse mdédulo em Mato
Grosso, a caracteristica do sistema que faz uso dos assuntos como
opcoes de tipos de manifestacdo, e o fato dos assuntos serem o proprio
Plano de Classificacdo de Documentos — PCD. Foi invertida a ordem da
pauta. Em suma, quanto ao item 2 da pauta, apds a apresentacdo e
simulacdo do problema pelo servidor Gustavo Castor relacionado ao
impacto na gestdo documental da implantacdo do mddulo de ouvidoria
no sistema SEl, ficou deliberado por se desmembrar fodos os tipos de
manifestacdo do cidaddo a serem inseridos no sistema SEl como subitens
do assunto "1-1-5-4 Relacdes com a sociedade", do Plano de
Classificacdo de Documentos que serd submetido a administracdo,
adotando-se a mesma temporalidade do referido assunto, que possui a
seguinte descricdo "Incluem-se documentos relativos a reclamacoes,
denuncias e elogios dos cidaddos quanto & prestacdo de informacoes
relacionadas a procedimentos administrativos e judiciais do Tribunal, tais
como formuldrios eletrénicos (internet) de reclamacdo, denuncia, elogio
ou sugestdo, formuldrios de resposta, formuldrios de manifestacdo
recebidos e cartas-resposta.”" Foi discutido que a inclusdo desses assuntos
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no plano de classificacdo ndo impede o seu uso pelas demais unidades
do Tribunal ou dos cartdrios e tal fato ndo ird dificultar a extracdo de
relatodrios estatisticos da ouvidoria, pois os "tipos de processos” que serdo
incluidos no sistema SEI para uso no modulo da ouvidoria serdo
categorizados como de uso exclusivo por parte desta. Quanto ao item
de pauta n° 1, Marcela explanou que a minuta de resolucdo que visa
instituir a Politica de Gestdo Documental no dmbito da Justica Eleitoral de
Mato Grosso foi adaptada aos termos da Resolucdo CNJ n° 324, de 26 de
junho de 2020, que "institui diretrizes e normas de Gestdo de Memodria e
de Gestdo Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdo
Documental e Memadria do Poder Judicidrio — Proname”, e informou que
a referida minuta foi submetida para aprovacdo da administracdo, por
meio do SEl 3348.2021-9. Informa fambém que estd finalizando a
adaptacdo dos termos da minuta da portaria que ird dispor sobre o Plano
de Classificacdo e Temporalidade de Documentos e demais instrumentos
e processos de Gestdo Documental no dmbito da Justica Eleitoral de
Mato Grosso aos termos da referida norma do Conselho. Marcela informa
que a portaria em questdo deve submeter o Plano de Classificacdo e
Temporalidade de Documentos do TRE-MT observando a classificacdo e
no minimo a ftemporalidade das dreas meio e fim, instituidas pelo
Proname, nos termos do art. 20 da Resolucdo n° 324/2020 do CNJ.
Marcela informa que a tabela de temporalidade da drea fim para a
Justica Eleitoral, apresentada pelo CNJ no Sistema de Gestdo de Tabelas
Processuais Unificadas, apesar de incompleta, apresenta a destinacdo
final como guarda permanente para todos os processos judiciais, o que
ndo seria um problema pois a Tabela de Temporalidade que serd
submetida também prevé a guarda permanente para todos 0s processos
judiciais. Marcela ressalta que antes de submeter a minuta de portaria e
seus instrumentos a administracdo, a CPAD deve se pronunciar sobre a
problemdtica que envolve o atendimento do §1° do art. 20 da
Resolucdo n® 324/2020 do CNJ, tendo em vista que o Conselho Nacional
de Justica ainda ndo aprovou a 'Tabela de Temporalidade de
Documentos da Administracdo do Poder Judicidrio". Marcela explanou
também que consta no Portal do Proname que a minuta do "Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo do Poder Judicidrio - PCTTIDA (classe 0 - administracdo)" foi
submetida a consulta publica pelo Proname em 2011, mas ainda estd
pendente de aprovacdo pelo Plendrio do Conselho Nacional de Justica.
Marcela informou que enfrou em contato com a arquivista do TRE-SC e,
em 27/05/2021, foi orientada a tomar como referéncia os instrumentos de
gestdo documental de 2018 adotados pelos CNJ, para analisar os prazos
na TID drea meio do TRE-MT, pois a arquivista acreditava que esses
instrumentos tinham grandes chances de serem utilizados como modelo
pelo Proname, em razdo de serem mais recentes e melhor estruturados,
sob seu ponto de vista. Marcela informa que em 14/06/2021 entrou em
contato por telefone e e-mail com os membros da comissdo Janete e
Gustavo Leandro para que auxiliassem no trabalho de analisar as
divergéncias de temporalidade da drea meio enfre a nossa tabelaq,
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oriunda do TRE-SC, em comparacdo com o "Plano de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos - PCTID do Conselho Nacional
de Justica (atividade-meio)", de 2018, bem como com a minuta do "Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo do Poder Judicidrio - PCTIDA (classe 0 - administracdo)”,
que foi submetida a consulta publica pelo Proname. Marcela informou
também que se reuniu com Janete e Gustavo Leandro em 16/06/2021
para explanar o frabalho de comparacdo das temporalidades e orientar
qguanto ao preenchimento das planilhas. Marcela informa que fambém
enfrou em contato por e-mail com o Proname a fim de obter alguma
previsdo sobre a aprovacdo dos instrumentos de gestdo documental
pelo CNJ e que, em 24/06/2020, obteve a seguinte resposta: "O Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo do Poder Judicidrio - PCTTDA, constante no portal do
Proname, passou recentemente por uma revisdo das nomenclaturas de
seus descritores e dos prazos de guarda de acordo com a atualizacdo
promovida pelo Arquivo Nacional na Tabela de Temporalidade do
CONARQ, que é a sua base. Esta nova versdo foi aprovada por
unanimidade pelo Comité do Proname na 7° Reunido Ordindria ocorrida
em marco/2021, serd submetida ao Plendrio do CNJ e, em breve, serd
publicada no portal do Proname em substituicdo da atual’. Na
sequéncia, Gustavo Leandro e Janete explanaram brevemente sobre o
tfrabalho de comparacdo e Marcela abriu, em compartihamento de
tela, a tabela contendo 69 pontos de divergéncia de temporalidade por
eles apontados, grande parte decorrente da comparacdo com a TTD do
CNJ de 2018. Durante o periodo em que analisavam os beneficios e
possiveis prejuizos para cada codigo de classificacdo afetado, Marcela
informa que recebeu, naquele instante, uma mensagem de e-mail em
resposta a uma solicitacdo sua, que fora formulada a arquivista do
Tribunal de Justica do Rio de Janeiro, membro do comité do Proname,
responsdvel por coordenar a elaboracdo da Tabela de Temporalidade
de Documentos Administrativos — TTDA do Poder Judicidrio, que
compartihou a versdo final do referido instrumento aprovado por
unanimidade no dmbito do Proname em marco de 2021. O arquivo foi
aberto por Marcela, em compartiihamento de tela, e os membros da
comissdo observaram que diferentemente do que esperavam, a tabela
aprovada pelo Proname seguiu 0 modelo da minuta que foi submetida
a consulta publica em 2011. Analisando brevemente o instrumento, os
membros da comissdo viram que hd divergéncia nas temporalidades
enfre os documentos analisados e a minuta recém recebida. Apds
discussdes, os membros da comissdo chegaram 4 conclusdo de que,
apesar de todo o esforco e dedicacdo empregados pelos servidores
Janete e Gustavo Leandro, as revisdes da temporalidade por eles
apresentadas nessa reunido devem ser desconsideradas, posto que
foram elaboradas com base na comparacdo com o a PCTID do CNJ, de
2018, que ndo foi adotado como par@metro pelo Proname, conforme
mensagem eletronica recebida durante areunido, bem como em versdo
de minuta de tabela que j& havia sido alterada Proname, mas que ainda
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carece de aprovacado final pelo Conselho Nacional de Justica afim de
que seja oficializada. A CPAD deliberou que ird submeter O administracdo
o instrumento Plano de Classificacdo e Temporalidade de Documentos
do TRE-SC, que jd estd sendo adaptado para a realidade do TRE-MT
desde 2018, tendo em vista que este € um instrumento robusto e vem
sendo regularmente utilizado pelo TRE-SC e por outros Tribunais Regionais
Eleitorais que adotaram esse modelo. Foi deliberado também que a
minuta da portaria que visa implantar os instrumentos de gestdo
documental no TRE-MT deve conter um dispositivo limitando a aplicacdo
da tabela de temporalidade, para fins de descarte de documentos, até
que o Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral CGD-JE
recomende a sua aprovacdo, nos tfermos do que dispde o art. 7°, VI, o
art. 9°,1ll; e o art. 21, paragrafo Unico, da Resolucdo TSE n° 23.379, de 2012,
como medida de precacdo, resguardando a administracdo de qualquer
atoirreversivel de eliminacdo de documentos com temporalidade menor
do que a que venha a serrecomendada pelo TSE ou aprovada pelo CNJ.
Eu, Gustavo Silveira Castor, presidente da Comissdo, lavrei esta ata que,
depois de lida e achada conforme, foi assinada digitalmente pelos
membros da Comissdo presentes na reunido.

Digitally signed by MARCELA ALVES LOPES
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TRE-MT
ANEXO DA ATA N° 22 - CPAD
(12/07/2021 - 10:00 - PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Plano de Classificacdo Tabela de Temporalidade Proposta de alteracio Deliberacdo da CPAD
CHAVE CoDIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE 0 DESTINAGAO OBSERVAGCAO
INTERMEDIARIA
35[1-2-1 COMUNICAGAO |[Este grupo compreende documentos produzidos e 2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Adequer o prazo para o mesmo contido na | De acordo com a TTD CNJ - 001.03.02 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
OFICIAL recebidos para a troca de informagdes institucionais com Leandro TTD CNJ - 001.03.02 Divulgagéo Divulgagdo CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
o publico interno e externo referentes a gestdo de institucional - tem prazo de armazenamato |institucional - tem prazo de armazenamato de
pessoas. Os documentos mais comuns s3o as de 05 anos 05 anos
correspondéncias, incluindo avisos, circulares,
comunicados, memorandos, oficios, pedidos e
informag@es diversas. Entretanto, os documentos s6
poder&o ser aqui classificados apés a verificagéo da ndo-
existéncia de outros grupos nos quais possam ser
inseridos. Do mesmo modo, os documentos s6 poder&o
ser aqui setr i de um
processo ou dossié, sendo, receberdo a mesma
classificacdo do conjunto ao qual pertencem, de acordo
com a fungdo e atividade que os gerou.
37|1-2-2-1 Assentamento Incluem-se dossiés de servidores efetivos por vigente (95 anos Eliminacdo Gustavo TTD CNJ - 002.04.01 Adequar o prazo de armazenamento para Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
funcional de cépias de documentos pessoais e outros documentos Leandro Assentamentos igualr ao contido na TTD CNJ - 002.04.01 CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
servidor relativos ao servidor e sua situago funcional. Incluem-se funcionais - Guarda Permanente Assentamentos
comprovantes de dependéncia econémica e/ou legal. funcionais - Guarda Permanente
Documentos originais somente poderéo ser inseridos no
dossié do servidor quando ndo houver cédigo de
classificagio especifico. Dossié de magistrados e
representantes do ministério publico devem ser
classificados em 1-2-5-2-1. Dossié de servidores
requisitados deve ser classificado em 1-2-5-3.
40[1-2-3-2 d & Incl pr i ini ivos de admissdo, vigente |47 anos Eliminagdo Antes do descarte, [Gustavo Adequar atender o prazo contido na TTD CNJ|Na TTD CNJ -002.03.01.03 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
tais como nomeagdo, promogao, readaptagdo, reversao, observar que os Leandro -002.03.01.03 Processo de nomeacao tem prazo de 57 anos de CPAD contida na Ata n@ 22, de 12/07/2021. PAUTA
p i i doe & termos de posse e nomeacdo tem prazo de 57 anos de armazenamento
de entrada em armazenamento
exercicio devem ser
colecionados e
classificados em 1-2-
201
42(1-2-3-3 Dy Incluem-se pr de vacancia do |5 anos 47 anos Eliminagao Gustavo Adequer a TTS CNJ - 002.03.02 Na TTS CNJ - 002.03.02 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
cargo. A redistribuicdo de servidor deve ser classificada no Leandro Desligamento e Desligamento e CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
subgrupo 1-2-5-5. vacéncia , que tem prazo de 57 anos de vacancia , tem prazo de 57 an.os de
armazenamento / A PCTTDA fixa prazo armazenamento / A PCTTDA fixa prazo de 51
de 51 anos anes
55[1-2-5-5 Redistribuigdo de |Incluem-se procedimentos administrativos de 5 anos 51 anos Eliminagao Gustavo Adequar do prazo fixado no TTD CNJ - O TTD CNJ - 002.03.04.03 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
servidor redistribuiggo. Leandro 002.03.04.03 Processo de redistribuigio, tem prazo de 01 ano (ap6s |CPAD contida na Ata ne 22, de 12/07/2021. PAUTA
redi'stribuigéo, que tem prazo de 01 ano a conclusdo
(apds . do processo) a 57 anos / o PCTTDA - 0-2-3
a conclusdo : = o
o processo) a 57 anos 1 - Movimentagdo de pessoal, subitem d -
Designagdo. Disponibilidade.
Redistribuicdo. Substituicdo fixa prazo de
05 a 51 anos.
56(1-2-5-6 Exercicio Incluem-se pr de exercicio vigente (51 anos Eliminagéo Gustavo Adequar o prazo de armazenamente ao De acordo com a TTD CNJ 002.03.05.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
provisério provisério. Incluem-se também documentos relativos a Leandro contido na TTD CNJ 002.03.05.01 Processo  |Processo de cess&o, que tem prazo de 1 ano CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
cessdo de servidores do TRE-MT para outros 6rgéos. Para de apos
cessdo de servidores de outros érgéos ao TRE-MT usar o cessdo, que tem prazo de 1 ano ap6s a concluséo
codigo 1-2-5-1. a conclusdo do processo até 57 anos.
da nracecsa até 57 ana
57(1-2-5-7 & Incluem-se pr e demais 4 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamente ao TTD CNJ 002.03.03.01 Processo de lotagdo de [Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
interna de documentos relativos a alteracdo da lotagdo interna de Leandro contido na TTD CNJ 002.03.03.01 Processo  |servidor, 002.03.03.02 Processo de mudanga |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
servidor servidores. de lotagdo de servidor, 002.03.03.02 de lotacdo e 002.03.03.03 Processo de
Processo de mudanga de lotagdo e mudanca de lotagdo de servidores por motivo
002.03.03.03 Processo de mudanga de de
lotagdo de servidores por motivo de
saude, tem prazo de 01 ano (apés a
conclusdo do processo) a 10 anos / o
PCTTDA fixa prazo de 04 a 05 anos.
63]1-2-6-2 Férias Incluem-se documentos referentes ao descanso Enquanto vigente |47 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.01 Férias tem prazo de 02 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
remunerado gozado por servidores, magistrados e demais Leandro na TTD CNJ - 002.07.01 Férias, que tem anos a 55 anos de armazenamento. CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
colaboradores do Tribunal, como avisos de férias/recesso, prazo de 02 anos a 55 anos
escalas e cronogramas de férias/recesso, formuldrio de
alteragdo de gozo de férias/recesso e formuldrio de
marcagdo, alteragdo ou interrupgao de férias.
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TRE-MT
ANEXO DA ATA N° 22

- CPAD

(12/07/2021 - 10:00 - PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
64(1-2-6-3 Licengas Incluem-se documentos necessérios para requerimento e |Enquanto vigente [47 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.02 Licengas e suas subclasses, |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
comprovacdo de licenca acidente em servico, adotante, Leandro na TTD CNJ - TTD CNJ - 002.07.02 Licengas e |tem prazo de 95 anos de arquivo intermediario [CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA
do cdnjuge, , atividade politica, suas subclasses, tem prazo de 95 anos de / O PCTTDA, item 0-2-4-3 — Licengas , fixa prazo
profissi de mandato arquivo intermediario / O PCTTDA, item 0-2- |de 05 anos a 51 anos.
classista, doenga em pessoa da familia, gestante, 4-3 - Licengas , fixa prazo de 05 anos a 51
paternidade, prémio por assiduidade, servigo militar, anos.
tratamento de interesses particulares e tratamento de
salde.
65(1-2-6-4 Incluem-se d necessarios para requerimento e |Enquanto vigente |47 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.02 Licengas e suas subclasses, |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
comprovagdo de outros afastamentos, tais como, para Leandro na TTD CNJ - TTD CNJ - 002.07.02 Licengas e |tem prazo de 95 anos de arquivo intermediério |CPAD contida na Ata n 22, de 12/07/2021. PAUTA
exercicio de mandato classista, para estudo ou missdo no suas subclasses, tem prazo de 95 anos de |/ O PCTTDA, item 0-2-4-3 — Licencas, fixa prazo
exterior ou para participagdo em programa de pés- arquivo intermediario / O PCTTDA, item 0-2- [de 05 anos a 51 anos.
graduacdo strictu sensu no pais. Inclui também os pedidos 4-3 — Licengas , fixa prazo de 05 anos a 51
de afastamentos participar de cursos e eventos que ndo anos.
estejam relacionados com a atividade eleitoral.
66(1-2-6-5 Reembolso de Incluem-se documentos de carater administrativo e Até julgamento |12 anos a Eliminagdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.04 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
despesas financeiro referentes aos reembolsos de despesas com das contas contar do houver sido Leandro na TTD CNJ - 002.07.04 Processo de Reembolsos de despesas (subitem CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA
de domicilio, | 3 iveis e j das relacionado para de despesas 002.07.04.01 Processo de
compras realizadas por servidores, magistrados e demais contas prestar contas do Reembolsos de despesas (subitem reembolso de despesas) tem prazo 1 ano apds
colaboradores no cumprimento de suas atividades, exercicio ao TCU, os 002.07.04.01 Processo de a conclusdo do
devidamente autorizadas, tais como procedimentos documentos devem reembolso de despesas) tem prazo 1 ano processo e a aprovagao das contas do exercicio
ativos de re a ser mantidos no ap6s a conclusdo do até 20 anos.
arquivo processo e a aprovagdo das contas do
intermedidrio por exercicio até 20 anos.
12 anos a contar da
data de
apresentagdo do
relatério de gestdo.
67(1-2-6-6 [« 5] Incls documentos comprobatdrios das auséncias Enquanto vigente |47 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |002.07.05.01 Processo para concessao de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
legais ao servigo, tais como para alistamento eleitoral, Leandro na TTD CNJ - 002.07.05.01 Processo para auséncia do CPAD contida na Ata n@ 22, de 12/07/2021. PAUTA
casamento, doagdo de sangue, falecimento de familiares, concessao de auséncia do servidor (doagdo de
greve, para servir como jurado, horario especial para servidor (doagdo de sangue, alistamento
servidor estudante e para servidor portador de sangue, alistamento eleitoral, casamento/gala e
deficiéncia. eleitoral, casamento/gala e falecimento / nojo) tem prazo de 95 anos / 0-2-
falecimento / nojo) tem prazo de 95 anos / 0-|4-6 - Concessdes para ausentar-se do servico
2-4-6 - Concessdes para ausentar-se do tem prazo de 05 anos a 51 anos.
servico tem prazo de 05 anos a 51 anos.
75(1-2-8-1 Aposentadoria/p |Incluem-se processos de aposentadoria e pens&o. Enquanto vigente {95 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido [TTD CNJ - 002.08.03 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
ensdo Leandro na TTD CNJ - 002.08.03 Aposentadoria e pensdo civil e seus subitens CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
Aposentadoria e pens3o civil e seus subitens |(002.08.03.01, 002.08.03.02 e 002.08.03.03)
(002.08.03.01, 002.08.03.02 e 002.08.03.03) [tem prazo de 100 anos de arquivo
tem prazo de 100 anos de arquivo intermedidrio.
76[1-2-8-2 Previdéncia Incluem-se documentos referentes aos planos privados de |Enquanto vigente |47 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido | TTD CNJ - 002.08.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
privada concessdo de pectilios ou de rendas, de beneficios Leandro na TTD CNJ - 002.08.01 Previdéncia CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
es ou aos da previdéncia Previdéncia e seus subitens (002.08.01.02 e
social. e seus subitens (002.08.01.02 (002.08.01.03) tem prazo de 100 anos de
e 002.08.01.03) tem prazo de 100 anos de  [arquivo intermediario / O PCTTDA (itme 0-2-6-
arquivo intermediario / O PCTTDA (itme 0-2- |3 - Previdéncia privada) fixa prazo de 05 anos a
6-3 - Previdéncia privada) fixa prazo de 05 |51 anos.
anos a 51 anos.
78(1-2-9-1 Prontudrio Incluem-se os prontuarios médico/odontolégico dos Enquanto vigente (95 anos Eliminagéo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |PCTTDA 0-0 Administragdo Geral - j - Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
médico/odontold |servidores e documentos como fichas clinicas dos Leandro no PCTTDA 0-0 Geral - j - Assisténcia a satide - prontudrio médico do CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
gico do servidor |servidores, e icdo de Assisténcia a satide - prontudrio médico do  |servidor, fixa prazo de 05 a 95 anos.
junta médica. servidor, fixa prazo de 05 a 95 anos.
80(1-2-9-2-1 Pagamento das  [Incluem-se avisos de crédito e faturas do plano de satide. |5 anos 10 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 004.03.04 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
operadoras (Unimed) Leandro na TTD CNJ - 004.03.04 Pagamento de despesas (subitem 004.03.04.01 |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
Pagamento de Processos de pagamento) tem prazo de 20
despesas (subitem 004.03.04.01 anos de arquivo intermediario.
Processos de
pagamento) tem prazo de 20 anos de
81(1-2-9-2-2 Ressarcimento  |Incluem-se formuldrios de ressarcimento de despesas 5 anos 10 anos Eliminagao Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.04 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
de despesas com |particulares com satde. Leandro na TTD CNJ - 002.07.04 Processo de Reembolsos de despesas (subitem CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA

salde

reembolso de despesas

Reembolsos de despesas (subitem
002.07.04.01 Processo de

reembolso de despesas) tem prazo 1 ano
ap6s a conclusdo do

processo e a aprovagdo das contas do

002.07.04.01 Processo de reembolso de
despesas) tem prazo 1 ano apés a conclusdo do
processo e a aprovagao das contas do exercicio
até 20 anos.
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83[1-2-9-3 Reembolso e Incluem-se requerimentos e procedimentos 5 anos 10 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.07.04 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
rateio administrativos de reembolso ou rateio de despesas com Leandro na TTD CNJ - 002.07.04 Processo de Reembolsos de despesas (subitem CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
saude. reembolso de despesas 002.07.04.01 Processo de reembolso de
Reembolsos de despesas (subitem despesas) tem prazo 1 ano apés a conclusdo do
002.07.04.01 Processo de processo e a aprovagdo das contas do exercicio
reembolso de despesas) tem prazo 1 ano até 20 anos.
apos a conclusdo do
processo e a aprovagdo das contas do
e it
86(1-2-10-2 Servigo extra Incluem-se formularios de solicitagdo para prestagdo de |Enquanto vigente [47 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 002.06.01.01 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
servigo extra capital e interior, processos de autorizagdo Leandro na TTD CNJ - 002.06.01.01 Processo de autorizagdo de hora extra tem prazo 1 ano CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
de hora extra e documentos de autorizagdo de pagamento autorizagdo de hora extra tem prazo 1ano |ap6s
de horas extras a servidores requisitados. ap6s a conclusdo
a conclusdo do processo até 57 anos / O PCTTDA, 0-0
do processo até 57 anos / O PCTTDA, 0-0 [Administragdo Geral, h - Adicional - tempo de
Administragdo Geral, h - Adicional - tempo |servigo (anuénio, biénio e quinquénio) /
de servigo (anuénio, biénio e é / |noturno / perit / insalubridade /
noturno / periculosidade / insalubridade / atividades penosas / servigo extraordinario
atividades penosas / servigo extraordindrio |(hora extra) / outros adicionais fixa prazo de 05
(hora extra) / outros adicionais fixa prazo de |anos fase corrente e 51 anos de fase
05 anos fase corrente e 51 anos de fase intermediaria.
intermediaria.
87(1-2-10-3 Folgas Incluem-se documentos referentes a folgas Enquanto vigente |47 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 0002.05.01.03 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
orias e orias e bancos de horas. Leandro na TTD CNJ - 0002.05.01.03 Processo de conversdo em pecunia, tais CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
banco de horas conversdo em pecunia, tais como: banco de horas,
como: banco de horas, licenga-prémio e férias tem prazo 1 ano apés
licenca-prémio e férias tem prazo 1 ano apés |a conclusdo
a conclusdo do processo até 57 anos / O PCTTDA, 0-0
do processo até 57 anos / O PCTTDA, 0-0 Administracdo Geral, h - Adicional - tempo de
Administragdo Geral, h - Adicional - tempo |servigo (anuénio, biénio e quinquénio) /
de servigo (anuénio, biénio e quinquénio) / [noturno / periculosidade / insalubridade /
noturno / periculosidade / insalubridade /  |atividades penosas / servico extraordinério
atividades penosas / servigo extraordinario  |(hora extra) / outros adicionais fixa prazo de 05
(hora extra) / outros adicionais fixa prazo de |anos fase corrente e 51 anos de fase
05 anos fase corrente e 51 anos de fase intermediaria.
intermediaria.
89(1-2-11-1 Viagem com Incluem-se processos de concessdo e pagamento de Até julgamento (12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido [TTD CNJ - 002.09.01.01 Processo de emissdo de|Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021(RETIRADO DE
6nus. didrias, ordens de servico, autorizagdes de viagem, das contas contar do houver sido Leandro na TTD CNJ - 002.09.01.01 Processo de e CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
passagens (inclusive devolugdo), prestacdes de contas e ljulgamento das relacionado para emissdo de passagens e didrias (incluem-se os
relatérios de viagem. Relatorios técnicos devem ser contas prestar contas do diarias (incluem-se os procedimentos de
classificados no assunto que tratam. exercicio ao TCU, os procedimentos de prestaco de contas, de
documentos devem prestacio de contas, de devolugo de valores
ser mantidos no devolugdo de valores pagos indevidamente e de
arquivo pagos indevidamente e de notas de crédito) tem prazo de 1 ano apés a
intermedirio por notas de crédito) tem prazo de 1 ano apés a |conclusdo do
12 anos a contar da conclusdo do processo e a aprovagao
data de processo e a aprovagao das contas do exercicio
apresentagdo do das contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as possiveis
relatério de gestdo. a que se refere o ato, incluindo as possiveis |prorrogagdes
prorrogacbes do ato até 20 anos.
92(1-3-0-1 Seguros Incluem-se documentos relativos a contratagdo de seguro |Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo de armazenamento contido |TTD CNJ - 003.02.02.01 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
predial, de veiculos e de urnas eletrénicas, tais como das contas contar do houver sido Leandro na TTD CNJ - 003.02.02.01 Processo de contratagdo de servigos tem prazo de 1 ano CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA

procedimentos administrativos de contratagdo e de
pagamento.

ljulgamento das
contas

relacionado para
prestar contas do
exercicio ao TCU, os
documentos devem
ser mantidos no
arquivo
intermedidrio por
12 anos a contar da
data de
apresentagdo do
relatério de gestdo.

contratagdo de servigos tem prazo de 1 ano
ap6s a conclusdo do processo e a aprovagao
das contas do exercicio

a que se refere o ato, incluindo as possiveis

prorrogacdes

do ato até 20 anos.

ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo
das contas do exercicio

a que se refere o ato, incluindo as possiveis
prorrogagdes

do ato até 20 anos.
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93[1-3-1 COMUNICACAO |Este grupo compreende documentos produzidos e 2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo De acordo com a TTD CNJ - 001.03.02 Adequer o prazo para o mesmo contido na TTD [Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
OFICIAL recebidos para a troca de informagdes institucionais com Leandro Divulgagdo CNJ - 001.03.02 Divulgagdo CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
o publico interno e externo referentes a administracdo de institucional - tem prazo de armazenamato |institucional - tem prazo de armazenamato de
patriménio, material e servigos. Os documentos mais de 05 anos 05 anos
comuns sdo as correspondéncias, incluindo avisos,
circulares, comunicados, memorandos, oficios, pedidos e
informacdes diversas. Entretanto, os documentos s6
poderdo ser aqui classificados ap6s a verificagdo da ndo-
existéncia de outros grupos nos quais possam ser
inseridos. Do mesmo modo, os documentos s6 poderdo
ser aqui ifi se tramif il deum
processo ou dossié, sendo, receberdo a mesma
classificagdo do conjunto ao qual pertencem, de acordo
com a fung@o e atividade que os gerou.
100(1-3-2-3-3 Locagdo, Incluem-se procedimentos administrativos de locagdo, Até julgamento 12 anos a Eliminagéo Se o Tribunal ndo  |Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - | De acordo com a TTD CNJ - 004.03.04.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021(RETIRADO DE
arr ar e de iméveis utilizados pelo das contas contar do houver sido Leandro 004.03.04.01 Processos de pagamento tem prazo de 1ano  |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
comodato Tribunal e de pagamento. julgamento das relacionado para Processos de pagamento tem prazo de 1 ano |apds a conclus&o do processo e a aprovagdo
contas prestar contas do ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo |das
exercicio ao TCU, os das contas do exercicio a que se refere o ato,
documentos devem contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
ser mantidos no incluindo as possivels prorrogagdes do
arquivo possiveis prorrogacdes do ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0
intermediario por ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0 Administracao Geral - e - Locagdo,
12 anos a contar da Administracao Geral - e - Locagdo, arrendamento, comodato fixa prazo de 05
data de arrendamento, comodato fixa prazo de 05  [anos fase corrente e 05 anos de fase
apresentagdo do anos fase corrente e 05 anos de fase intermediéria.
relatério de gestdo. intermediaria.
106(1-3-2-7 [« Incluem-se pr de Até j 12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [De acordo com a TTD CNJ - 004.03.04.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
das contas contar do houver sido Leandro 004.03.04.01 Processos de pagamento tem prazo de 1ano  |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
ljulgamento das relacionado para Processos de pagamento tem prazo de 1 ano |apés a conclusio do processo e a aprovagio
contas prestar contas do ap6s a conclusdo do processo e a aprovacio |das
exercicio ao TCU, os das contas do exercicio a que se refere o ato,
documentos devem contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
ser mantidos no incluindo as possiveis prorrogacdes do
arquivo possiveis prorrogacées do ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0
intermediario por ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0 inistragao Geral - b - Ce io fixa
12 anos a contar da ini Geral - b - Cy fixa prazo de 05 anos fase corrente e 05 anos de
data de prazo de 05 anos fase corrente e 05 anos de |fase intermediaria.
apresentagdo do fase intermediaria.
relatério de gesto.
107(1-3-2-8 Seguranca Incluem-se documentos de controle de portaria e Até julgamento (12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [De acordo com a TTD CNJ - 004.03.04.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
monitoramento de imével com o objetivo de garantir das contas contar do houver sido Leandro 004.03.04.01 Processos de pagamento tem prazo de 1ano  |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
protecio patrimonial ao Tribunal, tais como ljulgamento das relacionado para Processos de pagamento tem prazo de 1 ano |apés a conclusio do processo e a aprovagio
procedimentos administrativos de contratagdo e contas prestar contas do ap6s a conclusdo do processo e a aprovacio |das
pagamento de servigos de vigilancia. exercicio ao TCU, os das contas do exercicio a que se refere o ato,
documentos devem contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
ser mantidos no incluindo as possiveis prorrogacdes do
arquivo possiveis prorrogacdes do ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0
intermedidrio por ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-0 Administragao Geral - ¢ - Servico de vigilancia
12 anos a contar da Administracao Geral -c - Servico de vigilancia |(pagamento) fixa prazo de 05 anos fase
data de (pagamento) fixa prazo de 05 anos fase corrente e 05 anos de fase intermediaria.
apresentagdo do corrente e 05 anos de fase intermediéria.
relatério de gestdo.
114|1-3-3-1-1 Compra, locagdo |Incluem-se procedimentos administrativos de aquisicdo e [Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ |De acordo com a TTD CNJ 003.02.04.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
de locagdo de veiculos, bem como de pagamento. das contas contar do houver sido Leandro 003.02.04.01 Processo de aquisicdo de bens |Processo de aquisi¢do de bens materiais CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA

ljulgamento das
contas

relacionado para
prestar contas do
exercicio ao TCU, os
documentos devem
ser mantidos no
arquivo
intermedidrio por
12 anos a contar da
data de
apresentagdo do
relatério de gestdo.

materiais

e patrimoniais e 004.03.04.01

Processos de pagamento tém prazo de 1 ano
ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo
das

contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as

possiveis prorrogagdes do

ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0
Administragao Geral - e - Locagdo,
arrendamento, comodato e - a - Compra,
aluguel fixam prazo de 05 anos fase corrente
e 05 anos de fase intermediaria.

e patrimoniais e 004.03.04.01

Processos de pagamento tém prazo de 1 ano
ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo
das contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as

possiveis prorrogagdes do

ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0
[Administragao Geral - e - Locagdo,
arrendamento, comodato e - a - Compra,
aluguel fixam prazo de 05 anos fase corrente e
05 anos de fase intermediaria.
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115|1-3-3-1-2 Cessdo, doagdo, |Incluem-se procedimentos administrativos e termos de 4 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ - - 003.06.04.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
permuta, cessdo, doagdo, permuta e transferéncia de veiculos Leandro 003.06.04.01 Processo de arrolamento de  |Processo de arrolamento de veiculos CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
transferéncia adquiridos pelo Tribunal. veiculos , inserviveis ou , inserviveis ou
em desuso e 003.06.04.02 Processo de em desuso e 003.06.04.02 Processo de
doagdo de veiculos doacdo de veiculos
remanescentes de remanescentes de
inutilizagdo tem prazo de 1 ano apds a inutilizagdo tem prazo de 1 ano apds a
conclusdo do processo e a aprovagao conclusdo do processo e a aprovagdo
das contas do exercicio a que se refere o ato, |das contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as possiveis incluindo as possiveis
prorrogagdes do ato até 20 anos / O PCTTD, |prorrogacdes do ato até 20 anos / O PCTTD,
item 0-3-2-2 - Veiculos - b - Cessdo, doagdo, |item 0-3-2-2 - Veiculos - b - Cessdo, doagdo,
permuta, transferéncia (veiculos adquiridos), |permuta, transferéncia (veiculos adquiridos),
fixa prazo de 04 anos fase corrente e 05 anos|fixa prazo de 04 anos fase corrente e 05 anos
de fase intermedidria. de fase intermediaria.
117|1-3-3-2-1 Venda Incluem-se procedimentos administrativos de alienagdo. [Até julgamento |12 anos a Eliminagéo Se o Tribunal ndo  |Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ |De acordo com a TTD CNJ - 0003.03.02.02 Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
das contas contar do houver sido Leandro 0003.03.02.02 Processo de alienagéo de Processo de alienagdo de bens patrimoniais e |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
julgamento das relacionado para bens patrimoniais e 003.06.04.03 Processo  |003.06.04.03 Processo de alienagéo de veiculo
contas prestar contas do de alienacio de veiculo tém prazo de 1ano  |tém prazo de 1 ano ap6s a conclusio do
exercicio ao TCU, os apés a conclusio do processo e a aprovacio |processo e a aprovacio das contas do exercicio
documentos devem das contas do exercicio a que se refere o ato, |a que se refere o ato, incluindo as possiveis
ser mantidos no incluindo as possiveis prorrogacées do prorrogacdes do
arquivo ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0 ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0
intermedirio por Administracao Geral - fixa prazo de 05 anos |Administragao Geral - fixa prazo de 05 anos
12 anos a contar da fase corrente e 05 anos de fase fase corrente e 05 anos de fase intermediaria.
data de intermedidria.
apresentagdo do
relatério de gesto.
118(1-3-3-2-2 Cessdo, doagdo, [Incluem-se procedimentos administrativos de alienacdo e |4 anos 5 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [TTD CNJ - 003.06.04.01 - Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
permuta, termos de cessédo, doagdo e permuta de veiculos. Leandro 003.06.04.01 - Processo de arrolamento de  [arrolamento de veiculos CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
transferéncia veiculos excedentes, inserviveis ou
excedentes, inserviveis ou em desuso tem prazo de 1 ano apés a
lem desuso tem prazo de 1 ano apés a conclusdo do processo e a aprovagio das
conclusio do processo e a aprovagio das  |contas do exercicio a que se refere o ato,
contas do exercicio a que se refere 0 ato,  |incluindo as possiveis prorrogagdes do ato até
incluindo as possiveis prorrogacées do ato |20 anos / O PCTTD, itens 0-3-2-2 - Veiculos - b
até 20 anos / O PCTTD, itens 0-3-2-2 - Cessdo, doagdo, permuta, transferéncia
Veiculos - b - Cesso, doagdo, permuta, (veiculos adquiridos) - fixa prazo de 04 anos
transferéncia (veiculos adquiridos) - fixa fase corrente e 05 anos de fase intermedidria.
prazo de 04 anos fase corrente e 05 anos de
fase intermediaria.
119(1-3-3-3 Abastecimento e |Incluem-se relatérios mensais do consumo de combustivel |Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  |Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [ TTD CNJ - 003.03.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021(RETIRADO DE
manuten¢do e manutengdo por veiculo e cupons fiscais. das contas contar do houver sido Leandro 003.03.01 Manutencdo de bens patrimoniais, subitem CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
ljulgamento das relacionado para Manutengdo de bens patrimoniais, subitem [003.03.01.01 Processo
contas prestar contas do 003.03.01.01 Processo de reforma de bens tem prazo de 1 ano ap6s a
exercicio ao TCU, os de reforma de bens tem prazo de 1 ano apés |conclusdo do
documentos devem a conclusdo do processo e a aprovagdo das
ser mantidos no processo e a aprovagdo das contas do exercicio a que se
arquivo contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
intermedidrio por refere o ato, incluindo as possiveis prorrogagdes do
12 anos a contar da possiveis prorrogagdes do ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0
data de ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0 [Administragao Geral - fixa prazo de 05 anos
apresentagdo do Administragao Geral - fixa prazo de 05 anos |fase corrente e 05 anos de fase intermediaria
relatério de gestdo. fase corrente e 05 anos de fase para abastecimento e de 01 ano para corrente
intermedidria para abastecimento e de 01 no caso de manuteng&o.
ano para corrente no caso de manutengao.
124(1-3-4-1-1 Compra Incluem-se procedimentos administrativos de aquisicdo e [Até julgamento 12 anos a Eliminagéo Se o Tribunal ndo  |Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |TTD CNJ - 003.02.04.01 Processo de aquisicdo  [Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
de pagamento de material permanente e de consumo. das contas contar do houver sido Leandro 003.02.04.01 Processo de aquisicao de bens [de bens materiais CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA

julgamento das
contas

relacionado para
prestar contas do
exercicio ao TCU, os
documentos devem
ser mantidos no
arquivo
intermediario por
12 anos a contar da
data de
apresentagio do
relatério de gestdo.

materiais

e patrimoniais e 004.03.04.01

Processos de pagamento tém prazo de 1 ano
ap6s a conclusdo do processo e a aprovagéo
das

contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as

possiveis prorrogagdes do

ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-3-1-
MATERIAL- 0-3-1-1 - Compra (material
permanente e de consumo) fixa prazo de 05
anos fase corrente e 05 anos de fase

e patrimoniais e 004.03.04.01

Processos de pagamento tém prazo de 1 ano
apés a conclusio do processo e a aprovagio
das

contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as

possiveis prorrogacdes do

ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-3-1-
MATERIAL- 0-3-1-1 - Compra (material
permanente e de consumo) fixa prazo de 05
anos fase corrente e 05 anos de fase
intermediaria.
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INTERMEDIARIA
125|1-3-4-1-2 Aluguel, Incluem-se procedimentos administrativos de locagdo de |Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [N&o localizei item especifico, mas por envolver |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
i de imp 3o e reprografia e das contas contar do houver sido Leandro 004.03.04.01 pagamento seria interessante seguir a TTD CNJ {CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
leasing pr i ini ivos de ljulgamento das relacionado para Processos de pagamento tém prazo de 1 ano [004.03.04.01
contas prestar contas do ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo |Processos de pagamento tém prazo de 1 ano
exercicio ao TCU, os das ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo
documentos devem contas do exercicio a que se refere o ato, das
ser mantidos no incluindo as contas do exercicio a que se refere o ato,
arquivo possiveis prorrogagdes do incluindo as
intermedidrio por ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-3-1-2 - possiveis prorrogagdes do
12 anos a contar da Aluguel, comodato, leasing (material ato até 20 anos / O PCTTD, item 0-3-1-2 -
data de permanente) fixa prazo de 05 anos fase Aluguel, comodato, leasing (material
apresentagdo do corrente e 05 anos de fase intermedidria. permanente) fixa prazo de 05 anos fase
relatério de gestdo. corrente e 05 anos de fase intermediaria.
126|1-3-4-1-3 , Incluem-se pr e termos de 4 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |TTD CNJ - 003.05.04.01 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
cessdo, doacdo, |cessdo, doacdo e permuta de materiais permanentes e de Leandro 003.05.04.01 Processo de cessdo/concessdo/ |cessdo/concessdo/ CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
permuta consumo adquiridos pelo Tribunal, bem como termos de permissdo de uso de imével tem prazo de 1 |permissdo de uso de imével tem prazo de 1
empréstimo de material permanente. ano apods a conclusdo do processo e a ano apos a conclusdo do processo e a
aprovagdo das aprovagdo das
contas do exercicio a que se refere o ato, contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as incluindo as
possiveis prorrogagdes do possiveis prorrogagdes do
ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 04  [ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 04
anos fase corrente e 05 anos de fase anos fase corrente e 05 anos de fase
intermediaria. intermediaria.
128(1-3-4-2-1 Venda Incluem-se procedimentos administrativos e termos de Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ  [De acordo com a TTD CNJ - 0003.03.02.02 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
baixa. das contas contar do houver sido Leandro 0003.03.02.02 Processo de alienagéo de Processo de alienagdo de bens patrimoniais e |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
ljulgamento das relacionado para bens patrimoniais e 003.06.04.03 Processo  |003.06.04.03 Processo de alienacio de veiculo
contas prestar contas do de alienacio de veiculo tém prazo de 1ano  |tém prazo de 1 ano apés a conclusio do
exercicio ao TCU, os ap6s a conclusdo do processo e a aprovacio |processo e a aprovagio das contas do exercicio
documentos devem das contas do exercicio a que se refere o ato, |a que se refere o ato, incluindo as possiveis
ser mantidos no incluindo as possiveis prorrogacées do prorrogacdes do
arquivo ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0 ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-0
intermediério por Administracao Geral - fixa prazo de 05 anos |Administragao Geral - fixa prazo de 05 anos
12 anos a contar da fase corrente e 05 anos de fase fase corrente e 05 anos de fase intermediaria.
data de intermediaria.
apresentagdo do
relatério de gesto.
129(1-3-4-2-2 Cessdo, doagdo, |Incluem-se procedimentos administrativos e termos de 4 anos 5 anos Eliminacdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [TTD CNJ - 003.05.04.01 Processo de Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
permuta e cessdo, doacdo e permuta e empréstimo. Leandro 003.05.04.01 Processo de cessio/concessio/ | cessio/concessio/ CPAD contida na Ata ne 22, de 12/07/2021. PAUTA
empréstimo permissdo de uso de imével tem prazo de 1 |permissdo de uso de imével tem prazo de 1
ano apés a conclusio do processo e a ano apés a conclusio do processo e a
aprovacio das aprovagio das
contas do exercicio a que se refere o ato, contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as incluindo as
possiveis prorrogaces do possiveis prorrogacdes do
ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 04  |ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 04
anos fase corrente e 05 anos de fase anos fase corrente e 05 anos de fase
intermediaria. intermedidria.
130(1-3-4-3 d0 [Incluem-se ao controle da 2 anos 4 anos Eliminagéo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [De acordo com a TTD CNJ - 003.03.02.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
movimentacéo e estoque de materiais permanentes e de Leandro 003.03.02.01 Termo de transferéncia de  Termo de transferéncia de bens CPAD contida na Ata n@ 22, de 12/07/2021. PAUTA

consumo, tais como relatérios de entrada de material e
recibos de entrega de material, relatérios
esda 3o de bens méveis —

controle simplificado, relatérios contabeis de
movimentagdo de bens, relatérios de movimentagdo
mensal do almoxarifado, termos de transferéncia interna,
termos de responsabilidade, guias de remessa de material,
notas de recebimento, requisicdes de material
permanente e de consumo (ASI) e ordem de atendimento
(ASI). Guias de expedigéo de transportadoras devem ser
classificados em 1-3-5-1-1.

bens

patrimoniais tem prazo de 02 a 05 anos / O
PCTTD - 0-3-1-7 - Movimentag&o de material
(permanente e de consumo) ndo fixa prazo,
seja na fase corrente ou na fase
intermediaria.

patrimoniais tem prazo de 02 a 05 anos / O
PCTTD - 0-3-1-7 - Movimentagdo de material
(permanente e de consumo) ndo fixa prazo,
seja na fase corrente ou na fase intermediria.
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INTERMEDIARIA
131|1-3-4-3-1 Extravio, roubo, |Incluem-se procedimentos administrativos de 2 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ - 002.05.02.03 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
desaparecimento |ressarcimento de valores ou de bens e termos de baixa. Leandro 002.05.02.03 Processo de ressarcimento ao |Processo de ressarcimento ao erario CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
erario (telefonia, danos ao (telefonia, danos ao patriménio publico e
patriménio publico e outros outros
da mesma natureza) tem prazo de 1 ano da mesma natureza) tem prazo de 1 ano apds a
ap6s a conclusdo conclusdo do processo ou a restituigdo
do processo ou a restitui¢do dos valores até 07 anos contados da
dos valores até 07 anos contados da aposentadoria do servidor / O PCTTD - 0-3-1-7 -|

aposentadoria do servidor / O PCTTD - 0-3-1-|Movimentagdo de material (permanente e de
7 - Movimentagdo de material (permanente |consumo) - ¢ - Extravio, roubo,

e de consumo) - ¢ - Extravio, roubo, desaparecimento fixa prazo 02 a 05 anos.
desaparecimento fixa prazo 02 a 05 anos.

132|1-3-4-3-2 Inventério Incluem-se procedimentos administrativos de inventario |Até julgamento |12 anos a Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ - 003.03.03 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
de material permanente e inventdrio anual do das contas contar do Leandro 003.03.03 Arrolamento e baixa de bens Arrolamento e baixa de bens CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
almoxarifado. ljulgamento das patrimoniais e seus subitens (003.03.03.01 e |patrimoniais e seus subitens (003.03.03.01 e
contas 003.03.03.02) tem prazo de 1 ano apds a 003.03.03.02) tem prazo de 1 ano apds a
conclusdo do processo e a aprovagao das conclusdo do processo e a aprovagdo das
contas do exercicio a que se refere o ato, contas do exercicio a que se refere o ato,
incluindo as incluindo as
possiveis prorrogagdes do possiveis prorrogagdes do
ato até 20 anos / O PCTTD - 0-6-1-5 - ato até 20 anos / O PCTTD - 0-6-1-5 -
Inventério fixa prazo de 05 anos fase Inventadrio fixa prazo de 05 anos fase corrente
corrente e 05 anos de fase intermediaria. e 05 anos de fase intermediaria.
135/1-3-5-1-1 Contratagdo Incl pr i ini ivos de Até julgamento |12 anos a Eliminagdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ - 003.02.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
contratagdo, tais como licitagdo e contratagdo direta. das contas contar do houver sido Leandro 003.02.01 [Administragdo de CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
Incluem-se também projetos basicos, termos de ljulgamento das relacionado para Administragdo de contratos e seus subitens (003.02.01.01 até
referéncia, notas fiscais, comprovantes de pagamento, contas prestar contas do contratos e seus subitens (003.02.01.01 até |003.02.01.06) tem prazo de 1 ano apés a
guias de expedicdo de transportadoras e documentos de exercicio ao TCU, os 003.02.01.06) tem prazo de 1 ano apds a conclusdo do processo e a aprovagao das
colaboradores contratados. Incluem-se também os documentos devem conclusdo do processo e a aprovagao das contas do exercicio a que se refere o ato,
relaci a gestao e fiscalizacdo do ser mantidos no contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
contrato. Os contratos, termos aditivos e instrumentos arquivo incluindo as possiveis prorrogagdes do
congéneres devem ser colecionados e classificados em 1-0- intermedidrio por possiveis prorrogagdes do ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05
4. 12 anos a contar da ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 |anos fase corrente e 05 anos de fase
data de anos fase corrente e 05 anos de fase intermediaria.
apresentagdo do intermedidria.

relatério de gestdo.
Antes do descarte,
observar que os
contratos, termos
aditivos e
instrumentos
congéneres devem
ser colecionados e
classificados em 1-0-|

4.
136(1-3-5-1-2 3 Incluem-se requisi¢des de servigo. 2 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ -003.03.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
Leandro 003.03.01 Manutengdo de bens patrimoniais e seu CPAD contida na Ata n@ 22, de 12/07/2021. PAUTA
Manutengio de bens patrimoniais e seu subitem (003.03.01.01 Processo
subitem (003.03.01.01 Processo de reforma de bens) tem prazo de 1 ano apés a
de reforma de bens) tem prazo de 1 ano concluséo do processo e a aprovagéo das

apés a conclusdo do processo e a aprovagdo |contas do exercicio a que se refere o ato,

das contas do exercicio a que se refere o ato, |incluindo as possiveis prorrogages do ato até
incluindo as possiveis prorrogacBes do ato 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 anos fase
até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 anos [corrente e 05 anos de fase intermediaria.

fase corrente e 05 anos de fase
intermediaria.
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138(1-3-5-2-1 Contratagdo Incluem-se procedimentos administrativos de Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [De acordo com a TTD CNJ - 003.02.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
contratagdo, tais como licitagdo e contratagdo direta. das contas contar do houver sido Leandro 003.02.01 [Administragdo de CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
Incluem-se também projetos basicos, termos de ljulgamento das relacionado para Administracdo de contratos e seus subitens (003.02.01.01 até
referéncia, notas fiscais, comprovantes de pagamento e contas prestar contas do contratos e seus subitens (003.02.01.01 até |003.02.01.06) tem prazo de 1 ano apés a
listas de postagem dos Cartoérios. Incluem-se também os exercicio ao TCU, os 003.02.01.06) tem prazo de 1 ano apds a conclusdo do processo e a aprovagdo das
relacionados a gestdo e fiscali: do documentos devem conclusdo do processo e a aprovagdo das contas do exercicio a que se refere o ato,
contrato. Os contratos, termos aditivos e congéneres ser mantidos no contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
devem ser colecionados e classificados em 1-0-4. arquivo incluindo as possiveis prorrogagdes do
intermedidrio por possiveis prorrogagdes do ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05
12 anos a contar da ato até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 |anos fase corrente e 05 anos de fase
data de anos fase corrente e 05 anos de fase intermediaria.
apresentagdo do intermedidria.
relatério de gestdo.
Antes do descarte,
observar que os
contratos, termos
aditivos e
instrumentos
congéneres devem
ser colecionados e
classificados em 1-0-
4.
139(1-3-5-2-2 el Incl de acesso a rede, guias de 2 anos 5 anos Eliminagdo Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - |De acordo com a TTD CNJ -003.03.01 Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
transferéncia interna/externa de telefones, relatorios de Leandro 003.03.01 Manutencdo de bens patrimoniais e seu CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
ligagdes, relatérios de manutengdo e termos de Manutencgdo de bens patrimoniais e seu subitem (003.03.01.01 Processo
responsabilidade (telefonia fixa e mével), requisicdes de subitem (003.03.01.01 Processo de reforma de bens) tem prazo de 1 ano apés a
assisténcia técnica (Central de Servigos), controles de de reforma de bens) tem prazo de 1 ano conclusdo do processo e a aprovagao das
ligagdes pessoais e solicitagdes de servigo. ap6s a conclusdo do processo e a aprovagdo |contas do exercicio a que se refere o ato,
das contas do exercicio a que se refere o ato, |incluindo as possiveis prorrogagdes do ato até
incluindo as possiveis prorrogagdes do ato |20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 anos fase
até 20 anos / O PCTTD fixa prazo de 05 anos |corrente e 05 anos de fase intermediaria.
fase corrente e 05 anos de fase
intermediaria.
312|1-3-3-6 Sinistros, Incluem-se documentos envolvendo acidentes, eventos  [Até julgamento |12 anos a Eliminacdo Se o Tribunal ndo  [Gustavo Adequar o prazo com o contido na TTD CNJ - [TTD CNJ - 003.06.03.04 Processo de ocorréncia|Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
infragdes e inesperados e ndo premeditados ocorridos com veiculos, |das contas contar do houver sido Leandro 003.06.03.04 Processo de ocorréncia ou ou sinistro com CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
multas tais como: colisdo, incéndio, roubo, furto, enchente e ljulgamento das relacionado para sinistro com veiculo e 003.06.03.03 Notificagdo de multa de
alagamento. Incluem-se também documentos referentes contas prestar contas do veiculo e 003.06.03.03 Notificagio de multa |trénsito tém prazo de 1 ano apés a conclusdo
as infragdes de transito e multas relativas aos veiculos. exercicio ao TCU, os de transito tém prazo de 1 ano apés a do
Quanto a ocorréncia de sinistros em imovesis, classificar no documentos devem conclusdo do processo e a aprovagéo das
codigo 1-3-2-1. ser mantidos no processo e a aprovagio das contas do exercicio a que se
arquivo contas do exercicio a que se refere o ato, incluindo as
intermediério por refere o ato, incluindo as possiveis prorrogacdes do
12 anos a contar da possiveis prorrogacées do ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-3-0-5 -
data de ato até 20 anos / O PCTTD, itens 0-3-0-5-  |Guarda e seguranga - h - Sinistro - fixa prazo
apresentagdo do Guarda e seguranca - h - Sinistro - fixa prazo |de 02 anos fase corrente e 05 anos de fase
relatorio de gestdo. de 02 anos fase corrente e 05 anos de fase  |intermediaria para sinistro e 0-3-2-2 - Veiculos
Observar para os intermediaria para sinistro e 0-3-2-2 - g - Acidente (sem vitimas), infragdo, multa de
acidentes com Veiculos - g - Acidente (sem vitimas), 05 ano para corrente e 05 na fase
vitimas, o prazo infragdo, multa de 05 ano para corrente e 05 |intermediaria.
total de na fase intermedidria.
guarda de 20 anos,
apds a conclusdo do
caso.
317(1-2-10-4 Regime de Incluem-se pr de teletrabalho vigente |57 anos Eliminacdo Gustavo Adequar prazo de Arquivo Corrente paral  [TTD CNJ- TTD CNJ - 002.06.01.02 Regime de  |Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
teletrabalho e e para realizagdo de trabalho remoto. Leandro ano apds a conclusdo do processo, para Teletrabalho tem prazo de 01 ano apés a CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
trabalho remoto atente o contido na TTD CNJ - 002.06.01.02 |conclus&o do processo a 57 anos. tem prazo 1
Regime de Teletrabalho. ano apés a concluséo
do orocesso até 57 ano:
34(1-2-0-2-1 Avaliagdo de Incluem-se formuldrios referentes a avaliagdo de Enquanto vigente |57 anos Eliminagéo Gustavo CP CED Cartérios|Ampliar a temporalidade da fase A temporalidade dos documentos da drea meio|Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
tais como avaliagdo de estagio probatorio, Leandro intermediaria de 47 anos para 57 anos. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA

progresso funcional e promogao.

pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§1°, da Res CNJ 324/2020. A comparagio se
deu com base no cédigo de classificagio
"002.02.04.01 - Processo de avaliagdo de
desempenho” e "002.02.05.01 Processo de
progressio funcional e (ou) promog3o”, do
Plano de Classificagéo e Tabela de
Temporalidade de Documentos do Conselho
Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018.
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[CHAVE

CODIGO

ASSUNTO

DESCRICAO

FASE CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO

OBSERVACAO

315

1-2-0-3-1

Avaliagdo das

Incluem-se documentos de avaliagdo das competéncias,

individual e de equipe, e procedimentos de

Enquanto vigente

57 anos Eliminagdo

Gustavo
Leandro

CP CED Cartérios|

Ampliar a temporalidade da fase
intermedidria de 47 anos para 57 anos.

A temporalidade dos documentos da drea meio
devem adotadar no minimo o prazo estipulado
pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no cédigo de classificagdo
"002.02.06.02 Processo de acompanhamento
das éncias", do Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018.

Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da
CPAD contida na Ata ne 22, de 12/07/2021.

12/07/2021

RETIRADO DE
PAUTA

GESTAO
POLITICA E
ADMINISTRATIV
A

Agrupam-se, nesta classe, os documentos referentes as

i relaci 3 interna do
Tribunal e sua relagdo com outras instituiges, as quais
viabilizam o seu funcionamento e o alcance dos objetivos
para os quais foi criado.

Janete

todas

Sugiro Alterar o Assunto para Gestao Politica
e Administrativa

Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da
CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021.

12/07/2021

RETIRADO DE
PAUTA

8|

1-0-5-1-1

os pl administrativos de
auditorias realizadas nos procedimentos de pagamento,

issa i e icios, bem como
pareceres técnicos, notas de auditoria, recomendagdes,
matriz de planejamento, relatérios de auditoria e
relatérios de acompanhamento de auditoria.

Até julgamento
das contas

Guarda
Permanente

12 anosa
contar do
j das

contas

Se o Tribunal ndo
houver sido
relacionado para
prestar contas do
exercicio ao TCU, os
documentos devem
ser mantidos no
arquivo
intermedidrio por
12 anos a contar da
data de
apresentagdo do
relatério de gestdo.

Janete

COAUD

Alterar a destinagdo para guarda
permanente.

A temporalidade dos documentos da drea meio
devem adotadar no minimo o prazo estipulado
pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§12, da Res CNJ 324/2020. A comparacdo se
deu com base no cédigo de classificagdo
"001.05.01.01 Relatérios, pareceres,

notas técnicas e outros

Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da
CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021.

de auditorias internas”, que ¢ de guarda

permanente, do Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos do Conselho
Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018.

12/07/2021

RETIRADO DE
PAUTA

1-1-3

HABILITAGAO
JURIDICA E
REGULARIZAGAO
FISCAL

Este grupo compreende os documentos de registro nos
Orgdos competentes, tais como alvara sanitario e de
funcionamento e auto de intimagdo da prefeitura
municipal.

Enquanto vigente

Guarda
Permanente

2 anos

Janete

SAO

Alterar a destinacdo para guarda
permanente.

A temporalidade dos documentos da area meio
devem adotadar no minimo o prazo estipulado
pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no codigo de classificagao
"001.01.01 Registro nos 6rgdos competentes
Conjunto de documentos relacionados ao
registro nos 6rgaos competentes, que inclui
comprovante de inscri¢do no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica, dentre outros",
que é de guarda permanente, do Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos do Conselho Nacional De Justiga -
(ATIVIDADE-MEIO), 2018.

Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da
CPAD contida na Ata ne 22, de 12/07/2021.

12/07/2021

RETIRADO DE
PAUTA
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PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
141|1-4-0-1 Tributos Incluem-se processos de pagamento de impostos e taxas |1 ano apés a 20 anos 3§ Tribunal-na Janete e SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da drea meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagio da 12/07/2021|RETIRADO DE
sobre bens patrimoniais e servicos de saneamento basico, |conclusdo do houversido- Marcela arquivo intermediario, e para "1 ano apds a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
tais como IPTU, IPVA, de recolhimento de lixo e de processo e a relaciopadopara- conclusdo do processo e a aprovagdo das pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
iluminagdo publica. aprovagdo das prestarcontas-do- contas do exercicio a que se refere o ato, §19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
contas do TEY, incluindo as possiveis prorrogagdes do ato" [deu com base no Plano de Classificagdo e
exercicio a que se documentosdevem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
refere o ato, sermantidesne- Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
incluindo as BrEVe- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "004.03.04.01 Processos de
possiveis intermediaro por base na observagdo do respectivo codigo: pagamento", que é custodiado por 20 anos no
prorrogagdes do 12 anesacontarda- "Até 20 anos se a autoridade que assinou o [arquivo intermedidrio e apds vai para
ato. data-de ato for exonerada até 5 anos antes do eliminagdo.
apresentacdo-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o
relatorio-degestae, Ac6rddo TCU n 1.441/2016 — Plenério. Se a
Até 20 anos se a autoridade que assinou o ato ndo for
autoridade que exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
assinou o ato for que se refere o Acérddo TCU n? 1.441/2016
exonerada até 5 - Plendrio —, o processo devera ficar no
anos antes do arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
vencimento dos 20 xoneragdo da referida autoridade."
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n2
1.441/2016 -
Plendrio.
Se a autoridade que
assinou o ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a
que se refere o
Acordzo TCU ne
145|1-4-2-2 Dy Incl os quadros de detalhamento das receitas e 2 anos - Guarda Janete SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
das receitas e despesas (Sistema Integrado de Administracao Financeira Permanente permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
despesas (SIAFI). pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no cédigo de classificagao
"04.03.02 - Conjuntos de documentos
relacionados a acompanhamentos da execugdo
orgamentaria e financeira.Qualquer tipo de
relatério de acompanhamento é guarda
permanente c6digo 004.03.02.05 relatdrio da
avaliacdo de receitas e despesas primarias
(Contingenciamento)", que é de guarda
permanente, do Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos do Conselho
Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018.
147|1-4-2-4 D 50 |Incluem-se astransferénciase  |Até julgamento |12 anos a Guarda Se 0 Tribunal ndo  |lanete SAO Alterar a destinacio para guarda A temporalidade dos documentos da area meio|Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
orcamentdria  [provisdo, tais como notas de crédito. das contas contar do Permanente  |houver sido permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado [CPAD contida na Ata ne 22, de 12/07/2021. PAUTA
julgamento das relacionado para pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
contas prestar contas do §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagio se
exercicio ao TCU, os deu com base no cédigo de classificagdo
documentos devem "004.03.01.01 Processo de alteragao
ser mantidos no orgamentéria e financeira”, que é de guarda
arquivo permanente, do Plano de Classificacdo e Tabela
intermedidrio por de Temporalidade de Documentos do Conselho
12 anos a contar da Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018.
data de
apresentagdo do
relatério de gestéo.
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PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
148|1-4-2-5 Acompanhament |Incluem-se relatérios de acompanhamento mensal das Até julgamento |12 anos a Guarda Se o Tribunal ndo  [Janete SAO Alterar a destinagdo para guarda A temporalidade dos documentos da drea meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
o de despesa despesas gerais do Tribunal. das contas contar do Permanente |houver sido permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
mensal ljulgamento das relacionado para pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
contas prestar contas do §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
exercicio ao TCU, os deu com base no cédigo de classificagdo
documentos devem '004.03.02 - Conjuntos de documentos
ser mantidos no relacionados a acompanhamentos da execugdo
arquivo orcamentéria e financeira - codigo
intermedidrio por 004.03.02.05 relatério da avaliagdo de receitas
12 anos a contar da e despesas primarias (Contingenciamento)", do
data de Plano de Classificagdo e Tabela de
apresentagdo do [Temporalidade de Documentos do Conselho
relatério de gestdo. Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018,
onde se observa que qualquer tipo de relatério
de acompanhamento é de guarda permanente.
149(1-4-2-6 el Incl notas de empenho. Até julgamento |12 anos a Guarda Se o Tribunal ndo  [Janete SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
orcamentéria das contas contar do Permanente |houver sido permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA
ljulgamento das relacionado para pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
contas prestar contas do §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
exercicio ao TCU, os deu com base no cédigo de classificagdo
devem "004.03.01 Alteragdes orcamentarias e
ser mantidos no financeiras Conjunto de documentos
arquivo relacionados ao processo de alteragdo
intermedidrio por orcamentdria e financeira e ao processo de
12 anos a contar da alteracdo das estimativas e reestimativas de
data de receitas orcamentaria.Classificado no cédigo
apresentagdo do 004.03.01.01 Processo de alteragdo
relatério de gestdo. orcamentdria e financeira", que é de guarda
permanente, do Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos do Conselho
Nacional De Justica - (ATIVIDADE-MEIO), 2018.
152|1-4-3-2 3 Incl relagdes de ordens bancdrias externas (RE), Até julgamento |12 anos a Guarda Se o Tribunal ndo  [Janete SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
bancéria relatorios de transferéncia (RT) e ordens bancarias. das contas contar do Permanente |houver sido permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
ljulgamento das relacionado para pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
contas prestar contas do §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagio se
exercicio ao TCU, os deu com base no Plano de Classificagdo e
documentos devem Tabela de Temporalidade de Documentos do
ser mantidos no Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
arquivo MEIO), 2018, "004.03.02 Acompanhamento da
intermediario por execugdo Conjunto de documentos
12 anos a contar da relacionados ao acompanhamento da execugdo
data de orcamentaria e financeira do Conselho
apresentagdo do Nacional de Justica. Incluem-se os documentos
relatério de gestdo. referentes a créditos adicionais, Plano
Plurianual (PPA), programagao financeira,
cronograma anual de desembolso mensal e
relatorio da avaliagdo".Por possuir relatdrio
pode ser classificado com guarda permanente
"004.03.02.05 Relatério da avaliagdo de
receitas e despesas primarias
(Contingenciamento)."
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PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
153/1-4-3-3 Liquidagdo de Incluem-se ao de 1ano apés a 20 anos 3§ Tribunal-na Janete e SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da drea meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
despesas despesas correntes e de capital, bem como documentos  [conclusdo do houversido- Marcela arquivo intermediario, e para "1 ano apds a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
de registro dos pagamentos realizados no Sistema processo e a relaciopadopara- conclusdo do processo e a aprovagdo das pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI). Entretanto, |aprovacéo das prestarcontas-do- contas do exercicio a que se refere o ato, §19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
os documentos s6 poderdo ser aqui classificados apésa  [contas do TEY, incluindo as possiveis prorrogagdes do ato" [deu com base no Plano de Classificagdo e
verificagdo da ndo existéncia de outros grupos nos quais |exercicio a que se documentosdevem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
possam ser inseridos, de acordo com a fungdo e atividade |refere o ato, sermantidesne- Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
que os gerou. incluindo as BrEVe- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "004.03.04 Pagamento de
possiveis intermediaro por base na observagdo do respectivo codigo: despesas Conjunto de documentos
prorrogagdes do 12 anesacontarda- "Até 20 anos se a autoridade que assinou o |relacionados ao processo de pagamento de
ato. data-de ato for exonerada até 5 anos antes do despesas pelo Conselho Nacional de Justica
apreseatacao-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o .004.03.04.01 Processos de pagamento", que é
relatorio-degestae, Ac6rddo TCU n 1.441/2016 — Plenério. Se a por 20 anos no arquivo
Até 20 anos se a autoridade que assinou o ato ndo for intermedidrio e apés vai para eliminagdo.
autoridade que exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
assinou o ato for que se refere o Acérddo TCU n? 1.441/2016
exonerada até 5 - Plendrio —, o processo devera ficar no
anos antes do arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
vencimento dos 20 xoneragdo da referida autoridade."
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n2
1.441/2016 -
Plendrio.
Se a autoridade que
assinou o ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a
que se refere o
Ac6rddo TCU ne
154|1-4-3-4 Restituicdo ao Incl are de valores|1 ano apés a 57 anos 3 Se o brbunal o Janete e SAO Alterar a temporalidade do arquivo corrente |A temporalidade dos documentos da area meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
erario recebidos indevidamente por servidores, magistrados e [conclusdo do o sido Marcela para 1 ano apds a conclusdo do processo, e |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
demais colaboradores do Tribunal, tais como processo calaoonado oara da fase intermediarai para 57 anos. pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
pr i ini ivos de ao erario. oresiar contas do §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagio se
o s deu com base no Plano de Classificagdo e
dochaenton deven Tabela de Temporalidade de Documentos do
e oy no Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
Blasrenves MEIO), 2018, "002.05.02 Descontos e acertos
atarmadiong por financeiros Conjunto de documentos
12 aa0s a4 contar da relacionados a processo de acerto financeiro,
oo de ressarcimentos e descontos em geral". A
Spreseiacso do [guarda intermedidria é de 57 anos apds é
calaiono de gesiao. eliminado. Codigo "02.05.02.04 Processo de
acerto financeiro".
155/1-4-3-5 Indenizacdo de  |Incluem-se processos de indenizagdo de mandado e de 1ano apés a 20 anos 3 Tribunal-na Janete e SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da drea meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
mandado ede  |transporte de oficiais de justica. conclusdo do houversido- Marcela arquivo intermediario, e para "1 ano apds a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
transporte de processo e a relaciopadopara- conclusdo do processo e a aprovagdo das pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
oficiais de justi¢a aprovagdo das prestarcontas-do- contas do exercicio a que se refere o ato, §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
contas do SaTh incluindo as possiveis prorrogagdes do ato" [deu com base no Plano de Classificagdo e
exercicio a que se documentos devem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
refere o ato, sermantides e Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
incluindo as BrEVe- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "002.07.08.02 Processo de
possiveis intermediaro por base na observagdo do respectivo codigo: concessdo ajuda de custo.002.07.08.03
prorrogagdes do 12 anesacontarda "Até 20 anos se a autoridade que assinou o [Processo de indenizagdo de transporte".
ato. data-de ato for exonerada até 5 anos antes do Podem ser classificado em um destes c6digos,
apreseatacao-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o que é custodiado por 20 anos no arquivo
relatorio-degestae, Ac6rddo TCU n@ 1.441/2016 — Plenério. Se a |intermedidrio e ap6s vai para eliminagdo.
Até 20 anos se a autoridade que assinou o ato ndo for
autoridade que exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
assinou o ato for que se refere o Acérddo TCU n? 1.441/2016
exonerada até 5 - Plendrio —, o processo devera ficar no
anos antes do arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
vencimento dos 20 xoneragdo da referida autoridade."
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n?
1.441/2016 -
Plendrio.
Se a autoridade que
assinou 0 ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a
que se refere o
Acérddo TCU ne
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[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
156|1-4-4 REGISTROS Este grupo compreende documentos gerados na atividade |2 anos 2 anos Guarda Janete e SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da drea meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
CONTABEIS de controle dos registros contabeis, tais como relatérios Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
contdbeis e relatérios de gestdo fiscal. pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "004.03.03 Prestacdo de contas -
Conjunto de documentos relacionados a
elaboragdo de relatérios de gestdo fiscal,
relatérios anuais de atividades do CNJ,
relatérios de gestdo e relatérios de execugdo
orcamentdria e da auditoria do Tribunal de
Contas da Unido, dentre outros da mesma
natureza." Todos os documentos no grupo
Prestagdo de contas sdo de guarda
permanente. No caso pode classificar em
"004.03.03.04 Relatério de Gestdo Fiscal" que
também é de guarda permanente.
1581-4-5 SUPRIMENTO DE |Este grupo compreende processos de concessio e Até julgamento |12 anos a Guarda Se o Tribunalndo  |Janete e SAO Alterar a destinacio para guarda A temporalidade dos documentos da area meio|Proposta desconsiderada, conforme deliberagéo da 12/07/2021|RETIRADO DE
FUNDOS comprovacio de suprimento de fundos. Prestacio de das contas contar do Permanente | houver sido Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado [CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA
contas relativa a fornecimento de alimentacio para ljulgamento das relacionado para pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
mesério classifica no codigo 3-2-5-1. contas prestar contas do 512, da Res CNJ 324/2020. A comparacio se
exercicio ao TCU, os deu com base no Plano de Classificagdo e
documentos devem Tabela de Temporalidade de Documentos do
ser mantidos no Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
arquivo MEIO), 2018, "003.02.04 Aquisicéo de bens
intermediério por materiais e patrimoniais Conjunto de
12 anos a contar da documentos relacionados 2 aquisicio de
data de material permanente e de consumo, incluindo
apresentagdo do veiculos. Suprimento de fundos. Para aquisigio
relatério de gestdo. de moveis utilizar o cédigo 003.05.01
Aquisicio de iméveis". De acordo com cédigo
"003.02.04.02 Processo de solicitagdo de
suprimento de fundo" ficam 20 anos no
arquivo intermediario apés é Guarda
Permanente.
170(1-5-3-1-1 Compra Incluem-se procedimentos administrativos de aquisicdo, |1 ano apés a 20 anos & Fribunat-nd Janete e SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da area meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
de contratacdo e de pagamento, inclusive de periédicos e |conclusdo do houverside- Marcela arquivo intermedidrio, e para "1 ano apés a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado [CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
de jornais de circulagdo diria. processo e a relacionade-para- conclusio do processo e a aprovagio das  |pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
aprovacio das prestarcontas-do- contas do exercicio a que se refere o ato,  |§12, da Res CNJ 324/2020. A comparagio se
contas do TCY, incluindo as possiveis prorrogacdes do ato" |deu com base no Plano de Classificagdo e
exercicio a que se documentos-devem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
refere o ato, ser-rrantideshe- Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
incluindo as Breve- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "003.02.04.01 Processo de
possiveis intermediario-por base na observagdo do respectivo codigo: aquisi¢do de bens materiais e patrimoniais",
prorrogagdes do 12 anesacontarda- "Até 20 anos se a autoridade que assinou o |que é custodiado por 20 anos no arquivo
ato. data-de- ato for exonerada até 5 anos antes do intermedidrio e apés vai para eliminagdo.
apresentacdo-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o
relatorio-degestas, Ac6rddo TCU n@ 1.441/2016 — Plenério. Se a

Até 20 anos se a
autoridade que
assinou o ato for
exonerada até 5
anos antes do
vencimento dos 20
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n?
1.441/2016 —
Plendrio.

Se a autoridade que
assinou o ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a

que se refere o
Acérddo TCU n2

autoridade que assinou o ato ndo for
exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
que se refere o Acérddo TCU n2 1.441/2016
- Plendrio —, o processo devera ficar no
arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
xoneragdo da referida autoridade."
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INTERMEDIARIA
171|1-5-3-1-2 Doagdo, permuta |Incluem-se documentos de doagdo e de permuta, tais 4 anos 5 anos Guarda Janete e SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da drea meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
como procedimentos administrativos. Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "003.04.02 Arrolamento e baixa
de materiais Conjunto de documentos
relacionados aos processos de arrolamento de
materiais excedentes, inserviveis ou em desuso
e de doagdo de materiais remanescentes de
inutilizagdo." Todos os documentos no grupo
Arrolamento e baixa de materiais sdo de
guarda permanente. No caso pode classificar
em "003.04.02.01 Processo de arrolamento de
materiais excedentes, inserviveis ou em
desuso" ou em "003.04.02.02 Processo de
doacdo de materiais remanescentes de
inutilizagdo" ambos de guarda permanente.
175/1-5-3-3 C; A Incl listas de planilhas (ALEPH). 2 anos - Guarda Janete e SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
classificagdo e Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n? 22, de 12/07/2021. PAUTA
indexacdo pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§12, da Res CNJ 324/2020. A comparacdo se
deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "005.04.01 Processamento
técnico Conjunto de documentos relacionados
ao processamento técnico do acervo
bibliografico do Conselho Nacional de Justica.
Incluem-se os documentos relativos ao
registro, catalogacao, classificagao, indexagao e
circulagdo de ivros." Todos os documentos no
grupo Processamento técnico sao de guarda
permanente. No caso pode classificar em
"005.04.01.02 Catalogagao, classificagdo e
indexagdo" que também é de guarda
permanente.
178|1-5-4-1-1 Compra Incluem-se procedimentos administrativos de aquisicdo e |1 ano apés a 20 anos 3 Tribunal-na Janete e SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da drea meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
pagamento. conclusdo do houversido- Marcela arquivo intermediario, e para "1 ano apds a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
processo e a relaciopadopara- conclusdo do processo e a aprovagdo das pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
aprovagdo das prestarcontas-do- contas do exercicio a que se refere o ato, §12, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
contas do T, incluindo as possiveis prorrogagdes do ato" [deu com base no Plano de Classificagdo e
exercicio a que se documentos-devem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
refere o ato, sermantidesne- Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
incluindo as BrEve- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "003.02.04.01 Processo de
possiveis intermediaro por base na observagdo do respectivo codigo: aquisi¢do de bens materiais e patrimoniais",
prorrogagdes do 12 anesacontarda "Até 20 anos se a autoridade que assinou o |que é custodiado por 20 anos no arquivo
ato. data-de ato for exonerada até 5 anos antes do intermedidrio e ap6s vai para eliminagdo.
apresentacdo-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o
relatorio-degestae, Ac6rddo TCU n@ 1.441/2016 — Plenério. Se a
Até 20 anos se a autoridade que assinou o ato ndo for
autoridade que exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
assinou o ato for que se refere o Acérddo TCU n? 1.441/2016
exonerada até 5 - Plendrio —, o processo devera ficar no
anos antes do arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
vencimento dos 20 xoneragdo da referida autoridade."
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n?
1.441/2016 -
Plendrio.
Se a autoridade que
assinou o ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a
que se refere o
Acérddo TCU ne
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179(1-5-4-1-2 Doagdo, Incluem-se procedimentos administrativos e termos de 4 anos 5 anos Guarda Janete e SAO Alterar a destinagdo para guarda A temporalidade dos documentos da drea meio |Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
permuta, doacdo, permuta e transferéncia. Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
transferéncia pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,

§19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "003.04.02 Arrolamento e baixa
de materiais Conjunto de documentos
relacionados aos processos de arrolamento de
materiais excedentes, inserviveis ou em desuso
e de doagdo de materiais remanescentes de
inutilizagdo." Todos os documentos no grupo
Arrolamento e baixa de materiais sdo de
guarda permanente. No caso pode classificar
em "003.04.02.01 Processo de arrolamento de
materiais excedentes, inserviveis ou em
desuso" ou em "003.04.02.02 Processo de
doacdo de materiais remanescentes de
inutilizagdo" ambos de guarda permanente.

181|1-5-4-3 C; doe Incl listas de pegas e relatérios. 2 anos - Guarda Janete e SAO Alterar a destinacdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberago da 12/07/2021|RETIRADO DE
classificagao Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA

pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
§12, da Res CNJ 324/2020. A comparacdo se
deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "005.04.01 Processamento
técnico Conjunto de documentos relacionados
ao processamento técnico do acervo
bibliografico do Conselho Nacional de Justica.
Incluem-se os documentos relativos ao
registro, catalogacao, classificagao, indexagao e
circulagdo de ivros." ou ainda com o cédigo
"005.02.04 Descrigao de documentos Conjunto
de documentos relacionados a descrigao de
documentos e a elaboragao dos instrumentos e
pesquisa." Todos os documentos no grupo
Processamento técnico ou Descri¢do de
Documentos sdo de guarda permanente. No
caso pode classificar em "005.04.01.02
c. - e s

e ou
"005.02.04.01 Guia, Inventario, Catalogo e
indice", ambos de guarda permanente.
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189/1-5-6-1 Conservagdo e |Incluem-se ds relativos & dos |1 ano apés a 20 anos 3§ Tribunal-na Janete SAO Alterar a temporalidade para 20 anos no A temporalidade dos documentos da drea meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagdo da 12/07/2021|RETIRADO DE
restauragdo planos e programas para desinfestagdo, higienizagdo e conclusdo do houversido- arquivo intermediario, e para "1 ano apds a |devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n2 22, de 12/07/2021. PAUTA
restauracgdo de tais como pr processo e a relacionado-para- conclusdo do processo e a aprovagdo das pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
inistrati de contratagdo e de pagamento. aprovagdo das prestarcontas-deo- contas do exercicio a que se refere o ato, §19, da Res CNJ 324/2020. A comparagdo se
contas do TEY, incluindo as possiveis prorrogagdes do ato" [deu com base no Plano de Classificagdo e
exercicio a que se documentosdevem- na fase corrente. Tabela de Temporalidade de Documentos do
refere o ato, sermantidesne- Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
incluindo as BrEVe- Alterar também a observagdo da TTD, com |MEIO), 2018, "003.02.02 Contratacdo de
possiveis intermediaro por base na observagdo do respectivo codigo: servigos Conjunto de documentos relacionados
prorrogagdes do 12 anesacontarda- "Até 20 anos se a autoridade que assinou o [ao processo de contratagdo de servicos em
ato. data-de ato for exonerada até 5 anos antes do geral pelo CNJ." - "003.02.02.01 Processo de
apreseatacao-do- vencimento dos 20 anos a que se refere o contratagdo de servigos", que é custodiado por
relatorio-degestae, Ac6rddo TCU n@ 1.441/2016 — Plendrio. Se a |20 anos no arquivo intermediério e ap6s vai
Até 20 anos se a autoridade que assinou o ato ndo for para eliminagdo.
autoridade que exonerada até 5 anos antes dos 20 anos a
assinou o ato for que se refere o Acérddo TCU n? 1.441/2016
exonerada até 5 - Plendrio —, o processo devera ficar no
anos antes do arquivo intermediario até 5 anos ap6s a
vencimento dos 20 xoneragdo da referida autoridade."
anos a que se refere
0 Acérddo TCU n2
1.441/2016 -
Plendrio.
Se a autoridade que
assinou o ato ndo
for exonerada até 5
anos antes dos 20
anos a
que se refere o
Acordzo TCU ne
194|1-5-7-1-2 Controles e Incluem-se documentos relativos aos controles de 5 anos 5 anos Guarda Janete e STI Alterar a destinagdo para guarda A temporalidade dos documentos da area meio [Proposta desconsiderada, conforme deliberagao da 12/07/2021|RETIRADO DE
Métricas governanca de tecnologia da informagao, tais como Permanente Marcela permanente. devem adotadar no minimo o prazo estipulado |CPAD contida na Ata n® 22, de 12/07/2021. PAUTA
memérias de reunido, relatérios de gestdo de T, revisdes pelo CNJ, nos termos do que dispde o art. 20,
de eficacia e adequagdo dos projetos, medicdes, checklists §19, da Res CNJ 324/2020. A comparagao se
e relatérios de auditoria. deu com base no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos do
Conselho Nacional De Justica - (ATIVIDADE-
MEIO), 2018, "005.03.01 Desenvolvimento de
sistemas Conjunto de documentos relacionados|
ao processo de desenvolvimento de sistemas,
processos de negdcios e artefatos técnicos de
desenvolvimento de solugdes de software." ou
ainda com o c6digo "005.03.02 Manutengdo de
equipamentos e programas Conjunto de
relaci a do de
equipamentos, assisténcia técnica e a
instalagdo de programas no Conselho Nacional
de Justica." ou ainda "005.03.03 Seguranca da
informagdo Conjunto de documentos
relacionados as a¢des de seguranca da
informag&o adotadas no Conselho Nacional de
Justica." Todos os documentos nos grupos
acima sdo de guarda permanente. No caso
pode classificar em "005.03.01.01 Processo de
negécios.” ou "005.03.01.02 Artefatos técnicos
de desenvolvimento de solugdes de
software" ou "005.03.03.01 Projetos,
relatorios e pareceres técnicos", todos de
[guarda permanente.
29(1-1-5-4-1 Ouvidoria - Incluem-se documentos relativos a requisicao de 2 anos 4 anos Eliminacdo Marcela Diversos Alterar o asssunto para incluir "ouvidoria" na[A implantagao do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada. 12/07/2021|ALTERADO
Acesso a informages, tais como formuldrios eletrénicos (internet) frente, a fim de manter o padréo dos SEI que, por uma caracteristica propria do
informagao de pedidos de acesso & informag&o e formularios de assuntos relacionados a manifestagdes do  |sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
resposta. Solicitagdo de informag&es do cadastro eleitoral cidaddo, que foram cadastrados como opgdes de tipos de manifestagéo do cidadao.
devem ser classificadas em 3-2-1. Solicitagdes de rgéos subitens do assunto "1-1-5-4 RelagSes com a
da imprensa ou de pesquisadores sobre informagdes sociedade”, adotando-se a mesma
relacionadas com as atividades judiciarias devem ser do referido assunto.
classificadas em 2-2-1.
319|1-1-5-4-2 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
processual, como solicitagio de informagéo, a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
Processual elogio, reclamagao ou sugestio recebidos por meio de do assunto "1-1-5-4 Relaces com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como

formulario eletrénico da ouvidoria e os respectivos
documentos de resposta.

sociedade”, adotando-se a mesma
temporalidade do referido assunto.

opgdes de tipos de manifestacio do cidadso.
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320(1-1-5-4-3 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidado sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Certiddes certides eleitorais, como solicitagdo de informagao, a manifestacdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
Eleitorais elogio, reclamagiio ou sugestdo recebidos por meio de do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
formulario eletrénico da ouvidoria e os respectivos sociedade", adotando-se a mesma opcdes de tipos de manifestacio do cidadio.
documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
321{1-1-5-4-4 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidado sobre(2 anos 4 anos Eliminagéo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021INCLUIDO
Concursos e concursos e estagios, como solicitagdo de informagéo, a manifestacdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
Estdgios elogio, reclamag&o ou sugestéo recebidos por meio de do assunto "1-1-5-4 RelagBes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
formulario eletrénico da ouvidoria e os respectivos sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadao.
documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
322(1-1-5-4-5 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Estatisticas estatisticas, como solicitagdo de informagdo, elogio, a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
reclamagéo ou sugestdo recebidos por meio de formuldrio do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
323(1-1-5-4-6 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
ificatis j como de informagéo, elogio, a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
reclamagio ou sugestdo recebidos por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relaces com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletranico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacio do cidado.
resposta. temporalidade do referido assunto.
324(1-1-5-4-7 Ouvidoria - Local |Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
de Votagdo locais de votagdo, como solicitagdo de informagdo, elogio, a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
reclamagéo ou sugestdo recebidos por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagbes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
325(1-1-5-4-8 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Mesérios mesarios, como solicitagio de informacéo, elogio, a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
reclamagso ou sugesto recebidos por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relacées com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgcdes de tipos de manifestacio do cidado.
resposta. temporalidade do referido assunto.
326(1-1-5-4-9 Ouvidoria - Incl de 30 do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Partidos Politicos |partidos politicos, como solicitagdo de informagdo, elogio, a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
reclamag@o ou sugestao recebidos por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagbes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
327|1-1-5-4-10 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Recadastramento|recadastramento biométrico, como solicitagdo de a manifestagdes do cidaddo como subitens  [SEI que, por uma caracteristica prépria do
Biométrico informagdo, elogio, reclamacio ou sugestdo recebidos por do assunto "1-1-5-4 Relaces com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
meio de formuldrio eletrénico da ouvidoria e os sociedade"”, adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadéo.
respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
328(1-1-5-4-11 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021|INCLUIDO
Situacdo Eleitoral |situagdo eleitoral, como solicitagdo de informagdo, elogio, a manifestacdes do cidaddo como subitens |SEI que, por uma caracteristica prépria do
reclamagdo ou sugestao recebidos por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagbes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletrnico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
329|1-1-5-4-12 Ouvidoria - Titulo|Incluem-se documentos de manifestagao do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Eleitoral titulo eleitoral, como solicitagdo de informacao, elogio, a manifestacdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
reclamaciio ou sugesto recebidos por meio de formulrio do assunto "1-1-5-4 RelagBes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletrénico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opcdes de tipos de manifestacio do cidadio.
resposta. temporalidade do referido assunto.
330(1-1-5-4-13 Ouvidoria - -se de do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Eleitorais z0nas eleitorais, como solicitacio de informago, elogio, a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
reclamagdo ou sugestio recebidos por meio de formulério do assunto "1-1-5-4 Relaces com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletranico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacio do cidadso.
resposta. temporalidade do referido assunto.
331[1-1-5-4-14 Ouvidoria - Boca |Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
de Urna boca de urna, como noticias-crime ou informagdes de a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
transgressdes eleitorais recebidas por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagbes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
332|1-1-5-4-15 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Carros de Som  |carros de som, como noticias-crime ou informagdes de a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
transgressoes eleitorais recebidas por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletranico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacio do cidado.
resposta. temporalidade do referido assunto.
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PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[CHAVE CODIGO ASSUNTO DESCRICAO FASE CORRENTE FASE DESTINACAO OBSERVACAO
INTERMEDIARIA
333(1-1-5-4-16 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Compra de Votos |compra de votos, como noticias-crime ou informagdes de a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
transgressdes eleitorais recebidas por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletrdnico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
334(1-1-5-4-17 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidado sobre(2 anos 4 anos Eliminagéo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021INCLUIDO
Dentincia dentncias em geral, recebidas por meio de formulario a manifestacdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
eletrénico da ouvidoria e os respectivos documentos de do assunto "1-1-5-4 RelagSes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
resposta. sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadao.
temporalidade do referido assunto.
335[1-1-5-4-18 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestacdo do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Eleigdes sem eleicdes sem sujeira e derrame de santinhos, como a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
sujeira (derrame |noticias-crime ou informagdes de transgressdes eleitorais do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
de santinhos) recebidas por meio de formulario eletrénico da ouvidoria sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
e os respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
336(1-1-5-4-19 Ouvidoria - Lei  |Incluem-se documentos de manifestacdo do cidad&o sobre|2 anos 4 anos Eliminagéo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021INCLUIDO
Seca Lei Seca, como noticias-crime ou informag&es de a manifestacdes do cidaddo como subitens |SEI que, por uma caracteristica prépria do
transgressoes eleitorais recebidas por meio de formulario do assunto "1-1-5-4 RelagSes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
eletronico da ouvidoria e os respectivos documentos de sociedade”, adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadéo.
resposta. temporalidade do referido assunto.
337(1-1-5-4-20 Ouvidoria - Ndo |Incl d de 30 do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Pagamento de  [ndo pagamento de prestagdo de servigos ou materiais, a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
Prestagdo de como noticias-crime ou informagdes de transgressdes do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
Servigos/Materia |eleitorais recebidas por meio de formulério eletrénico da sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
is ouvidoria e os respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
338(1-1-5-4-21 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Pr or irregular, como noticias-crime ou a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
Irregular informagdes de transgressdes eleitorais recebidas por do assunto "1-1-5-4 Relacées com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
meio de formulario eletrénico da ouvidoria e os sociedade”, adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadéo.
respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
339(1-1-5-4-22 Ouvidoria - Incl de 30 do cidaddo sobre|2 anos 4 anos Eliminagdo Gustavo Castor [Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Religido/Igreja/T |religido, igreja ou templo, como noticias-crime ou a manifestagdes do cidaddo como subitens  |SEI que, por uma caracteristica prépria do
emplo informacdes de transgressdes eleitorais recebidas por do assunto "1-1-5-4 Relagbes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
meio de formulario eletrénico da ouvidoria e os sociedade", adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestacdo do cidaddo.
respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
340(1-1-5-4-23 Ouvidoria - Incluem-se documentos de manifestagdo do cidadao sobre(2 anos 4 anos Eliminacdo Gustavo Castor |Ouvidoria Desmembrar todos os assuntos relacionados |A implantagdo do médulo Ouvidoria no sistema|Proposta acatada 12/07/2021{INCLUIDO
Orgaos/Entidade |6rgaos, entidades e servico puiblico, como noticias-crime a manifestacées do cidadso como subitens |SEI que, por uma caracteristica propria do
s/Servigo Publico |ou informag@es de transgressdes eleitorais recebidas por do assunto "1-1-5-4 Relagdes com a sistema, faz uso dos assuntos do PCD como
meio de formuldrio eletrénico da ouvidoria e os sociedade”, adotando-se a mesma opgdes de tipos de manifestagéo do cidadéo.
respectivos documentos de resposta. temporalidade do referido assunto.
297(3-2-3-3-2 Locais de Incluem-se formularios de movimentacdo de se¢des 5 anos 10 anos Eliminagdo Marcela CRE, CSE e Excluir os documentos de vistoria de locais  |Os documentos de vistoria de locais de votacdo [Proposta acatada 12/07/2021|ALTERADO
votagdo eleitorais (DE-PARA) e formuldrios de alteragdo e criagdo Cartorios de votagao e incluir o texto "Os sdo ifii em 3-1-4 - PREPARACAO E
de local de votagdo. Os documentos de vistoria de locais de vistoria de locais de votagdo sdo LOGISTICA, com uma temporalidade menor.
de votagdo sdo classificados em 3-1-4. classificados em 3-1-4." Aqui ficariam apenas os documentos que se
referem a criagdo ou alteragdo de locais de
votagdo.
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