TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ATA N° 20 - CPAD
(27/01/2021 - 9:00 — PAe n° 1497/2015)

Ata de reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
- CPAD

As nove horas e vinte minutos de vinte e sete de janeiro de dois mil e vinte
e um, por meio de videoconferéncia pela plataforma Cisco Webex,
reuniu-se a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos,
designada pela Ordem de Servico n°® 27, de 23/8/2017 da Diretoria-Geral,
com a participacdo dos membros que subscrevem a presente Ata. A
reunido foi convocada por e-mail aos integrantes da Comissdo, com a
seguinte pauta: 1. Deliberar sobre as propostas de alteracdo das minutas
dos instrumentos de gestdo documental: plano de classificacdo de
documentos, e tabela de temporalidade de documentos, sendo 32
(frinta e duas) propostas j& analisadas por membro da comissdo, com a
colaboracdo de representante da drea afeta ao tipo documental em
questdo — colunas destacadas em azul; e 2 (duas) propostas pendentes
de andlise e deliberacdo. Em suma, os participantes avaliaram as
propostas de alteracdo dos instrumentos, analisando os beneficios e
possiveis prejuizos individualmente para cada codigo de classificacdo
afetado, conforme consta da tabela anexa a esta ata, denominada
Anexo |, que apresenta o detalhamento das revisdes efetuadas no PCD
e TID, seguidas das respectivas propostas de alteracdo, justificativas,
analises prévia, quando necessdrio, e deliberacdes. Eu, Gustavo Silveira
Castor, presidente da Comissdo, lavrei esta ata que, depois de lida e
achada conforme, foi assinada pelos membros da Comissdo presentes
na reunido.
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ANEXO DA ATA N° 20 - CPAD

(27/01/2021 - 9:00 - PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Plano de Classificaga Tabela de Temporalidade Proposta de alteragio Anélise prévia, anterior 3 deliberagio da CPAD, quando necessério Deliberagdo da CPAD
[cHAVE | copico ASSUNTO DESCRIGAO FASE CORRENTE 3 OBSERVAGAO. [DELIBERAGAD bATA ErEiTo
INTERMEDIARIA
3112 [GESTAO DE PESSOAS |Agrupam-se, nesta subclasse, documentos Marcela [P Cartérios |Incluir o conceito de magistrado, para  |Considerando que ndo hd consenso a MARCELA 21/08/2020|Proposta acatada 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e Foi incluido também no rol de magistrados os ALTERADO
relativos aos direitos e deveres do corpo funcional efeito de classificagdo. Em sendo respeito do o conceito do termo magistrado, Luciana. Aguardar a ratificagdo da CPAD.  |juizes substitutos
do Tribunal, de acordo com a legislacdo vigente, aprovado, deve-se revisar todos os itens [entdo, sugere-se adotar uma definigdo pra
incluindo servidores, magistrados, estagiarios e do PCD que tratam desse tema para  |facilitar a elaboragdo e a aplicago dos
[menores aprendizes, bem como aos direitos e nivelar o conceito. instrumentos de gestdo documental.
obrigagbes do Tribunal no que tange 3 assisténcia,
protegdo ao trabalho e concesso de beneficios.
Para efeitos de classificacdo, considera-se
magistrado como género do qual s3o espécies o
ljuizes eleitorais, os juizes auxiliares e os juizes-
membros de qualquer das categorias
(desembargador, juiz federal, juiz de direito ou
liurista) e os juizes substitutos.
34[1-2:02-1  |Avaliagéo de Incluem-se formularios referentes a avaliagio de |Enquanto (47 anos |Eliminagao Marcela cp ceD 1) Complementar a descrigo com a A sugestao decorre de davidas na aplicagdo | MARCELA 28/08/2020(28/08/2020 - Proposta acatada, e acrescida de | Convidar servidores da CED para prestar o |proposta acatada ALTERADO
tais como avaliagdo de estégio vigente Cartérios  [inclusdo de documentos relativosa  [oriundas da empresa que realiza o [documentos referentes a gestdo por lapoio 3 CPAD
mapeamento de probatério, progressdo funcional e promogo. ber-| avaliaio de estagio probatério, tratamento arquivistico no Tribunal. Como os |competéncias.
o e & progressdo funcional e promogao. | documentos so bastante utilizados na 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
Secretaria bem como nos cartérios, entdo 08/09/2020 - Desconsiderar a inclusto de Luciana. Aguardar a ratificagdo da CPAD.
2) Desconsiderar dessa proposta a sugere-se a sua inclusdo no instrumento para | documentos relacionados a mapeamento de
“mapeamentos de 50, e dirimir davidas na |competéncias, e analisar 2 incluso do item 1-2-0:
competéncia e analisar a proposta de  [classificagdo.
luso dos itens 1-2-03 e 1-2-03-1
371221 Incluem-se dossiés de servidores efetivos Enquanto |95 anos |Eliminagao Madeleine |CP CP sugere alteragao do PCD nos seguintes |0 tema foi tratado durante a revisao técnica |MARCELA 04/03/2020|Especificar que este grupo trata de dossié de | 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada ALTERADO
funcional de servidor [compostos por cépias de documentos pessoais e |vigente termos "Incluem-se dossiés de servidores  realizada pela Sandra, na visita de out/2019, servidores efetivos, e acrescentar observagdo de |da CP para prestar 0 apoio 4 CPAD
outros documentos relativas ao servidor e sua efetivos, requisitados, magistrados, entre  |que orientou para que seja incluido o dossié lque o dossié de membros do pleno, do MP e
situago funcional. Incluem-se comprovantes de outros, compostos por copias de de magistrados no cédigo 1-2-5-2-1 e o i i 1 Discutido entre Marcela e
dependéncia econmica e/ou legal. Documentos documentos pessoais e outros documentos |gosi de requisitados no cdigo 1-2-5-3, 2-5-2-1 e de servidores requisitados em 1-2-5-3. |\jadeleine. Aguardar a ratificagdo da CPAD.
originals somente poderdo ser inseridos no dossié relativos ao servidor e sua situagdo pois a pasta funcional dos magistrados e dos Foi deliberado que o comprovante de
4o servidor quando no houver codigo de funcional. Documentos oriinas somente (oo e os icam o Grgdo de origem. dependéncia econdmica dever ser classfcado
classificagio especifico. Dossié de magistrados ¢ [poderéo ser inseridos no dossié do servidor lem assentamento funcional, e ndo em controle
represntantes do ministénto piblics devem ser auando no houvercodigo de casifcasio de beneficiiios 1-29-2-3. Sendo asim, fo
s e 195 21, Docate e semdoren especifico", conforme doc. eletronico ne lacrescentada essa observagdo na descricdo.
29673/2019 PAE n° 1497/2015.
requisitados deve ser classificado em 1-2-5-3.
[Todavia, como a pasta funcional dos
magistrados e dos requisitados ficam no
6rgao de origem, a arquivista do TRE-SC
orientou para que seja incluido o dossié de
magistrados em 1-2-5-2-1 e de requisitados
em1.2:5-3.
W0[1232  |Admissio Incluem-se procedimentos administrativos de _[Enquanto 47 anos Eliminagao |Antes do descarte, observar |Madeleine |CP CP sugere alteragao da destinaco final |Adequar os termos para englobar todas as | MARCELA 04/03/2020[Proposta acadata, Além disso, foi acrescida uma_|17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada parcialmente no sentido de ALTERADO
admisso, tais como nomeacdo, promogao, vigente que os termos de posse e de na TTD para Guarda Pemanente, formas de provimento do art. 82 da Lei lobservagao na TTD para certificar que os termos |da CP para prestar o apoio 4 CPAD alterar a descrigdo, incluir a observagio na
readaptagdo, revers3o, aproveitamento, entrada em exercicio devem conforme doc. eletronico ne 29673/2019 [8.112/1990. E como o termo admissao |de posse e de entrada em exercicio sejam tabela de temporalidade, porém sem alterar a
reintegragdo e reconduga ser colecionados e PAE n? 1497/2015. [possui um sentido mais amplo, poderia ser reclassificados em 1-2-3-2-1 antes do descarte. destinagéo final.
classificados em 1-2:3-2-1 adotado também para os casos de 104/03/2020 - Discutido entre Marcela e
Sugestdo de complementar 0 PCD com  [promacéo e readaptagio, de que trata o art. Madeleine. Aguardar a ratificagéo da CPAD.
todas as possibilidades de provimento (33 da Lei 8.112
da Lei 8.112/90 - art. 82 (Titulo II, Cap 1)
41[123-2-1  |Posse e entrada em _|Incluem-se termos de posse e de entrada em Enquanto 95 anos [Guarda Madeleine |CP CED CP sugere alteragio do PCD nos A temporalidade de guarda permanente seria| MARCELA 04/03/2020|Proposta acatada, Alterado o assunto de "Atos _|17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |proposta acatada ALTERADO
exercicio exercicio de servidores. Para magistrados usao  |vigente seguintes termos "Incluem-se os apenas para os termos de posse e de entrada lde Provimento" para "Posse e entrada em da CP para prestar o apoio 4 CPAD
c6digo 1-2:5-2. processos decorrentes de provimento de em exercicio, e no para todas as pegas do lexercicio", e acrescido na descrigdo que se trata
cargos publicos, tais como, nomeagdo, |procedimento administrativo que trata dos. |também de termos de entrada em exercicio,
promogio, readaptagio, reverso, provimentos. jsomente de servidores. 104/03/2020 - Discutido entre Marcela e
aproveitamento, reintegragio e Madeleine. Aguardar a ratificagéo da CPAD.
doc. eletronico |A sugerida pela CP ficaria
n2 29673/2019 PAE n2 1497/2015. no grupo 1-2-3-2, que tem a sugestdo de ser
renomeado de "Atos de Admissdo” para
Sugestdo de alterar o assunto e a "Atos de Provimentos", que seria o termo
descrigdo para especificar melhor que  [técnico mais adequado, nos termos do art.
neste grupo entram apenas os termos de|8¢ da Lei 8.112/90.
posse e de entrada em exercicio de
servidores.
4201233 Desligamento Incluem-se procedimentos administrativos de |5 anos 47 anos Eliminagao Madeleine |cP CP sugere alteragao da d final dadoart. 33 dalei | MARCELA o termo 17/02 UARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada parcialmente, para alterar o ALTERADO

vacancia do cargo. A redistribuigéo de servidor
deve ser classificada no subgrupo 1-2-5-S.

na TTD para Guarda Pemanente,
conforme doc. eletronico ne 29673/2019
PAE n¢ 1497/2015.

Complementar a descrigdo com as
outras formas de desligamento, que ndo
56 2 exoneracdo.

8112/1990, que ndo estdo contempladas nos
outros subgrupos do PCD.

Art. 3. Avacancia do cargo piblico
decorrerd d
| - exoneragao;

11 - demisso;

11l - promogaos; (pela proposta, estd
contemplado no codigo 1-2-3-2, pois
também se refere a uma possibilidade de
admisso, no sentido amplo da palavra)

IV - ascenso(Revogado pela Lei 9.527/97)

V - transferéncia(Revogado pela Lei 9.527/97)|
VI - readaptagio; (pela proposta, esté
contemplado no codigo 1-2-3-2, pois
também se refere a uma possibilidade de
admissdo, no sentido amplo da palavra)

Vil - aposentadoria; (j4 possui cédigo
especifico 1-2-8)

Vill - posse em outro cargo inacumulével;

IX - falecimento.

|desligamento de forma genérica, tratando como
lexcegdo o desligamento por re
|deve ser classificado no subgrupo especifico 1-2-

5-5.

da CP para prestar o apoio & CPAD

104/03/2020 - Discutido entre Marcela e
Madeleine. Aguardar a ratificagdo da CPAD.

termo desligamento por vacancia do cargo, a
fim de alinhar com os termos da legislagdo
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ANEXO DA ATA N° 20 - CPAD

(27/01/2021 - 9:00 - PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[GHAVE | CopiGo ASSUNTO DESCRICAD FASE CORRENTE asi DESTINAGAO. OBSERVAGAD. [GELBERACAD oATA 0
INTERMEDIARIA
B[1251  |Designagaoe Incluem-se documentos relativos a Eliminagao 1) CP sugere alteragdo da destinago [1) CP ndo apresentou justificativa. A MARCELA 21/08/2020(1) o alerar 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada parciamente no sentido de | 27/01/2021|ALTERADO
de de fungo e arcela final na 7D p: je do codl lente na 2) nso alterar da CP para prestar o apoio 3 CPAD manter os servidores cedidos a0 TREMT
cervidor nomeagdo/exoneragio de cargo em comissio, bem 2) CP sugere alteragso do termo Tabela do Conarg tambeém ¢ de 100 anos: " 3) Proposta acatada no sentido de manter os neste codigo, junto com os demais
como substituigo de servidores e instituigdo de “documentos” para processos efou 020,14 OCUPANTES DE CARGO servidores cedidos ao TRE-MT neste codigo, [31/08/2020 - Discutido entre Marcelae |documentos de designagao de fungao
FC/C1. Incluem-se tambeém documentos relativos a documentos (doc. eletranico n (COMISSIONADO E DE FUNGAO DE junto com os demais documentos de designasdo | yciana, Aguardar a ratificagio da CPAD. |comissionada, em virtude da natureza desses
cess3o de servidores ao TRE-MT e dossié desses 20673/2019 PAE n° 1497/2015), |CONFIANGA - Enquanto o servidor mantiver o| |de fung3o comissionada, em virtude da natureza documentos, e também para facilitar a
servidores cedidos. Cessao de servidores do TRE- 3) Acrescentar os casos de cessdo de  |vinculo com a administragdo pablica - | desses documentos, e também para faciltar a classificagao dos processos e a aplicacio do
MT para outros érgos deve ser classificada em 1.2 servidores ao TRE ¢ o dossié de [Transferir os documentos para fase eseicasiodosprocessos 2 alicagio do Plano de Classificagdo. Nio acatada a
5-6. Documentos de designagio de requisitados servidores cedidos, ou ento criar um  [intermediria apss o término do vinculo, iidnbuiad proposisao de alterar a destinagéo para
como Escrivaes Eleitorais, Auxilares de Cartério novo cdigo 1-2:5-8 para tratar de sendo o prazo total de guarda dos lguarda permanente.
Eleitoral e Chefes de Cartério anteriores a0 cessio de servidores. documentos de 100 anos - Eliminagao”
concurso piblico decorrente da Lei 10.842/2004 ¢ 4) Especificar que os documentos de  |(Portaria Conarq 47/2020).
Resolugio TSE 21.832/2004, devem ser designago de requisitados como 2) Ao ler o Plano de Classificagio notamos
classificados em 1253 Escrivaes Eleitorais, Auriliares de que ele adota o termo "documento com
(Cartorio Eleitoral e Chefes de Carterio, |uma interpretagio bem ampla, que inclui
anteriores ao concurso pdblico que [tanto as folhas soltas, como as que tramitam
proveu os cartérios com servidores |em forma processos autuados. Caso seja
efetivos, deve ser classificado junto com [acatada a alteragdo, entdo sugere-se que scja
o codigo dos requisitados. Sendo assim, |feita a reviszo em todo o plano, para
s documentos antigos de designagio  |padronizar.
de servidores efetivos como chefes de  |3) O tema foi tratado durante a reviséo
cartérios, bem como as designagdes |técnica realizada pela Sandra, na visita de
recentes de servidores requisitados |out/2019, que explicou que o foi previsto
como chefes de cartérios, ou para um cédigo de classificagdo para casos de
assumirem as FC1 nos cartrios, seriam _|cessio porque os documentos gerados por
classificadas em 1-2-5-1. essa atividade devem ser classificados no
codigo 1-2-5-1, conforme o que prevé o art.

50(1-2-52 Posse de magistrados |Incluem-se termos de posse e de entrada em Enquanto - Guarda Valdineye |CP, CREe Inverter os codigos, o que era 1-2-5-2 _|A inclusao do "termos de entrada em MARCELA 28/08/2020[Proposta acatada 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada parcialmente no sentido de 27/01/2021|ALTERADO
e de representantes _[exercicio de todos os magistrados e representantes vigente Marcela  |Cartérios |passa a ser 1-2-5-2-1, pois a designagdo _[exercicio" foram tratados durante a revisio da CP para prestar o apoio 3 CPAD alterar a descrigao, porém sem alterar o
do ministério publico [do ministerio pblico, seja de 12 ou 2 instancia de juizes membro e os termos de posse [técnica realizada pela Sandra, na visita de lcodigo de classificagao, tendo em vista que
e designagiode  [Incluem também processos de designagdo seria uma excego/especializagio do |out/2019. 104/03/2020 AGUARDAR: Conversar coma | muitos documentos jé foram tratados

i b 3o de jui , titulares ou cadigo principal, que possui guarda Sandra para identificar a dif i i pela empresa terceirizada.
substitutos, inclusive de lista triplice. permanente. As demais sugestoes decorrem da davida entre os grupos 1252 ¢ 1:2-5:2-1.
esclarecida pela Sandra em 13/03/2020
Acrescentar os "termos de entrada em  |(anexo), que informa que estes termos de 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
exercicio” e reescrever a descrigao para|posse e de entrada em exercicio se referem Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
tornar mais claro quas s os também aos magistrados de 12 instancia.
que devem ser
nestes codigos, informando que se
referem também aos magistrados da 10
instancia.

5112521 |Designacao de Incluem-se os procedimentos administrativos de |5 anos [95anos  [Eliminagao Marcela [P, CREe _|Inverter os codigos, o que era 1252 |0 tema fol tratado durante a revisao técnica | MARCELA 28/08/2020 Proposta acatada 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada parcialmente no sentido de | 27/01/2021|ALTERADO
magistrados e de  [designagdo de magistrados  representantes do Cartérios  [passa a ser 1-2-5-2-1, pois a designagao |realizada pela Sandra, na visita de out/2019, da CP para prestar o apoio 3 CPAD alterar a descrigdo, porém sem alterar o
representantes do  [ministério publico, titulares e substitutos, exceto de juizes membro e os termos de posse |com base na proposta da CP de incluir o lcodigo de classificagao, tendo em vista que
ministério piblico. [juiz-membro. Designag3o de juiz-membro deve ser seria uma excego/especializagio do |dossié dos magistrados e dos requisitados no 104/03/2020 AGUARDAR: Conversar coma | muitos documentos jé foram tratados

classificado em 12-5-2-1. Incluem-se também cdigo principal, que possui guarda |cédigo que trata de assentamento funcional [sandra para dentificar a d I terceirizada.
dossis de todos os magistrados e de permanente. 1-2:2-1. Na ocasido a arquivista orientou para entre os grupos 1-2-52 ¢ 12-5:2-1.
representantes do ministério pblico. Incluem-se que seja incluido o dossié de magistrados no
também as portarias de designagao de todos os (Complementar a descrigao com o dossié |cédigo 1-2-5-2-1 e o dossié de requisitados 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
magistrados e representantes do ministério dos magistrados e representantes do |no cédigo 1-2:5-3, pois a pasta funcional dos Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
publico expedidas por suas respectivas instituigdes MP, e reescrever a descrigdo para tornar [magistrados e dos requisitados ficam no
de origem mais claro quais sdo os documentos que |6rgao de origem.
devem ser classificados nestes codigos,
informando que se referem a todos o5 |A sugestao de reescrever o texto decorre da
magistrados, exceto juizes-membros.  |dvida esclarecida pela Sandra em
13/03/2020 (anexo), que informa que os
dossis se referem aos magistrados e mp de
12 ¢ 2¢ instancia.
521253 |Requsicao de Incluem-se processos de indicagao e dispensa de |5 anos [95anos  [Eliminagao Madeleine P CP sugere alteragao da destinagao final |0 tema foi tratado durante a revisao técnica | MARCELA 21/08/2020 proposta acatada 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |proposta acatada parcialmente no sentido de | 27/01/2021|ALTERADO
Servidores servidores requisitados, de prorrogag3o de. na TTD para Guarda Permanente e |realizada pela Sandra, na visita de out/2019, da CP para prestar o apoio 3 CPAD. alterara a descrigo, sem alterar a destinagso
requisigao e dossié de servidores requisitados. também a exclusio deste item do PCD |com base na proposta da CP de incluir o final
Incluem-se também documentos de designaso de conforme doc. eletranico n® 29673/2018 |dossié dos magistrados e dos requisitados no Conferir a data do concurso que proveu
Escrives Eleitorais, de Auxiiares de Cartério PAE n 1497/2015. cdigo que trata de assentamento funcional servidores efetivos nos cartérios
Eleitoral e Chefes de Cartorio anteriores a0 1-2:2-1. Na ocasido a arquivista orientou para
concurso piblico decorrente da Lei 10.842/2004 ¢ Acrescentar o dossié de requisitados |que seja incluido o dossié de magistrados no 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
Resolugio TSE 21.832/2004 neste grupo. codigo 1-2-5-2-1 ¢ o dossié e requisitados Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
no codigo 1-2-5-3, pois a pasta funcional dos
magistrados e dos requisitados ficam no
6rgio de origem.

56[1256  |Exercicio provisério [Incluem-se procedimentos administrativos de _[Enquanto |5lanos  |Eliminagao Marcela P Complementar descrigao com a cessao | Este tema foi objeto de duvida respondida | MARCELA 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |proposta acatada 27/01/2021|ALTERADO

exercicio provisorio. Incluem-se também vigente de servidores. pela Sandra, em 05/02/2021 da CP para prestar o apoio 3 CPAD.

[documentos relativos a cess3o de servidores do
[TRE-MT para outros 6rgaos. Para cesso de
servidores de outros 6rgaos a0 TRE-MT usar o
c6digo 1-2-5-1.

Analisar em conjunto com a proposta de
inclusdo do item 1-2-5-8 Cessdo de
servidor

"Cessdo de servidores do TRE-MT para
outros Grgaos, classifica em:

« 1-2-6-4 Afastamentos

+ 1-2-5-6 Exercicio provisdrio

« Outro. Qual?

RESPOSTA: Classifica em 1-
E como os documentos sdo bastante
utilizados na CP, ent3o sugere-se a sua
inclusdo no instrumento para facilitar a
aplicagso, e dirimir davidas na classificagdo.

21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
Luciana. Aguardar a ratificagéo da CPAD.
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ANEXO DA ATA N° 20 - CPAD

(27/01/2021 - 9:00 - PAe n° 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

HAVE | CODIGO ASSUNTO DESCRICAD FASE CORRENTE asi DESTINAGAO. ‘OBSERVAGAD. [DELBERAGAD oATA 0
INTERMEDIARIA
591261 |Pagamento Incluem-se documentos de carater administrativo, |5 anos 95anos [Eliminagso cp CP sugere alteragio da destinago final |Este tema foi objeto de duvida respondida pela [ MARCELA 21/08/2020|Coordenadora da CP Madeleine esclarece que a |17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores [proposta acatada 27/01/2021|ALTERADO
elaborados nos expedientes necessirios ao na TTD para Guarda Permanente, Sandra, em 05/02/2020: atividade que gera a contribui3o sindical tem  |da CP para prestar o apoio 4 CPAD.
[processamento da folha de pagamento de conforme doc. eletrénico n® ! L maior correlagio com pagamento 1-2-6-1 do que
proventos e beneficios efetuados pelo Tribunal, PAE n 1497/2015. de servidores, em qual codigo devemos lcom obrigago trabalhista 1-2-6-1-2, assim como.
além dos registros dos vencimentos dos classificar? indenizagao de férias. 104/03/2020 - Discutido entre Marcela e
servidores, magistrados e demais colaboradores, 1Pagamento Madeleine. Aguardar a ratificagio da CPAD.
lancados na folha, bem como documentos Sugestdo de complementar a descrigo |* 12612 Obrigagdes trabalhistas e tributarias
referentes a reembolso ao 6rgdo de origem de com contribuicdes sindicais e - Outro: ual? 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e
servidores cedidos. Incluem-se calculos diversos, denizades de férias. [RESPOSTA: Tenho diividas sabre a atividade que Luciana sobre o reembolso dos cedidos.
. ‘ gerou esse documento, por sso, é difclindicar
memérias de célculo de pagamento, informagdes Obs: Analisar a proposta em conjunto e vcan Ao |Aguardar a ratificagio da CPAD.
[para elaboragao da folha de pagamento, relatdrios com o codigo 1-2-6-1-2, para decidir em |2 oe © U ficas:
: seguinte formas se o pagto. foirealizado a fim de
mensais de concessdo de auxilios, relagdo de qual dos cédigos deve-se incluir a erender uma abrigacho rasalbistado Tribunal
Ges efetuadas, relatério complementagdo- e rlagao aos servidores, erla 12-6-1-2 Se for
contribuigées a recolher a previdéncia socia, apenas um documento que informou uma
contribuigses sindicais, indenizagdes de férias, (Complementar a descrigao com "bem | gespesa que deveria ser descontada da folha do
processos de débito de exercicios anteriores como documentos referentes a sevidor, entdo seria 1-2:6-1.
relativos a pessoal e processos de noticia de reembolso ao brso de origem de
débito. servidores cedidos” Procedimentos de indenizago de férias de
servidores, classifica em:
mento
2ferias ou
12 Obrigagdes trabalhistas e trbutdrias
-+ Outro. Qual?
RESPOSTA: Entendendo que o pagamento de.
férias é feito na folha de pagamento, sugiro
classifcar os documentos de indenizagdo de
férias em 1:2.6-1."
61[1-2-6-1-2  |Obrigacdes Incluem-se documentos de controle e de [Até julgamento [12anosa  |Eliminagdo |Se o Tribunal ndo houver  |Marcela cp [Complementar a descrigao com Este tema foi objeto de duvia respondida | MARCELA 04/03/2020|Coordenadora de Pessoal esclarece que a 17/02/2020 AGUARDAR: Convidar servidores |Proposta acatada 27/01/2021|NAO ALTERADO
trabalhistas e elaboragao da RAIS e da DIRF, contribuicaes- das contas | contar do sido relacionado para prestar| contribuioes sindicais. pela Sandra, em 05/02/2020: atividade que gera a contribuiao sindical tem  |da CP para prestar o apoio 4 CPAD.
tributérias , relatérios mensais de folha de ulgamento contas do exercicio a0 TCU, Obs: Analisar a proposta em conjunto  |"Procedimentos relativos a contribuigio maior correlago com pagamento 1-2-6-1 do que|
pagamento, inclusive relagbes bancérias e das contas s documentos devem ser com o cédigo 1-2-6-1-2, para decidir em [sindical de servidores, em qual cédigo lcom obrigagdo trabalhista 1-2-6-1-2.
demonstrativos de pagamento. mantidos no arquivo qual dos cédigos deve-se incluira devemos classificar? 104/03/2020 - Discutido entre Marcela e
intermedisrio por 12 anos a complementagio. + 1-2:6-1 Pagamento Madeleine. Aguardar a ratificagio da CPAD.
contar da data de + 1-2:6-1-2 Obrigagdes trabalhistas e
apresentagio do relatério de tributérias
gestio. + Outro: qual?
RESPOSTA: Tenho dividas sobre a atividade
que gerou esse documento, por isso, é difcil
indicar exatamente o cédigo de classificagdo.
Anaise da seguinte format se o pagto. foi
realizado a fim de atender uma obrigagio
trabalhista do Tribunal em relagdo aos
servidores, seria 1-2:6-1-2. Se for apenas um
documento que informou uma despesa que
deveria ser descontada da folha do servidor,
ento seria 1-2-6-1."
3009|1258 Cessao de servidor | Incluem-se processos relativos a cessao de Madeleine |CP Incluir novo item para classificar os MARCELA 21/08/2020|Proposta nao acatada 21/08/2020 - Discutido entre Marcela e proposta ndo acatada 27/01/2021|NAO INCLUIDO
servidores. documentos relativos 3 cesso de Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
servidores, tanto os que forem cedidos 3 108BS: analisar em conjunto com a proposta a ser
llustica Eleitoral como para os servidores, discutida nos tens 1-2:5-1 ¢ 1:2:5-6
da Justica Eleitoral cedidos para outros
rgaos.
08S: analisar em conjunto com a
proposta a ser discutida nos itens 1
1e1256.
314[1-2:03 Planejamentoda __|Incluem-se documentos relacionados ao 5 anos (47 anos Guarda Marcela CP CED 1) Incluir item para classificar 1) Gestao por competéncias que no estava | MARCELA 14/09/2020 um novo item |12, Discutido entre Marcela e proposta acatada 27/01/2021|INCLUIDO
forca de trabalho e [planejamento da forca de trabalho e gestao por Cartérios 3 Gestio por o Plano, pois o TRE-SC ainda para o dimensionamento da forsa de trabalho  |Luciana. Aguardar a ratificagdo da CPAD.
lgesto por ncias, teis coma referentes Competéncias e planejamento da forga |n3o adotava essa politica de gestdo de DFT 1.2-0-3-2, para arquivar os documentos que
¢ 20 das habilidades e 6 de trabalho. pessoas por competéncia. ngo possuem valor histerico € portanto nso
necessérias para o exercicio das fungdes e precisam guardar permanentemente.
atividades rotineiras 2) Manter a mesma temporalidade dos
e eventuais, visando subsidiar a previsio de documentos relativos a avaliago de
pessoal, definindo qualificago e quantitativo. desempenho (item 1-2-0-2)
315[12031  |Avaliagao das Incluem-se documentos de avaliagao das Enquanto  [47an0s  |Eliminagao Marcela |CP CED. 1) Criar um item especifico para incluir _|1) Pelo valor secundario, 0 mapeamento de | MARCELA 1470572020 proposta acatada. 14/09/2020 - Discutido entre Marcela e |proposta acatada 27/01/2021[INCLUTDO
e encias, individual e de equipe, & vigente Cartérios  [os documentos relativos a0 competéncias individualizado de cada Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
procedimentos de acompanhamento. mapeamento individual das servidor nao seria de guarda permanente.
competéncias.
2) Manter a mesma temporalidade dos
documentos relativos a avaliagdo de
desempenho (item 1-2:0-2-1)
318[1-203-2 |Dimensionamento da |Incluem-se documentos de avaliagao da forga de |Enquanto (47 anos [Eliminagao Marcela cp ceD 1) Criar um item especifico para incluir | 1) Pelo valor secundario, o mapeamento de |MARCELA 14/09/2020proposta acatada. 14/09/2020 - Discutido entre Marcela e proposta acatada 27/01/2021|INCLUIDO
forcade trabalho  [trabalho, individual e de equipe, e procedimentos  |vigente Cartérios  [os documentos relativos ao competéncias individualizado de cada Luciana. Aguardar a ratificagio da CPAD.
de acompanhamento. individual das servidor no seria de guarda permanente.
competéncias.
2) Manter a mesma temporalidade dos
documentos relativos a avaliago de
desempenho (item 1-2:0-2-1)
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