TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ATA N° 14 - CPAD
(17/02/2019 - 9:00 - PAe n° 1497/2015)

Ata de reunid@o da Comissado Permanente de Avaliacdo de Documentos
- CPAD

As nove horas e vinte minutos de dezessete de fevereiro dois mil e vinte,
no gabinete da Coordenadoria de Gestao da Informacdo, no edificio-
sede do TRE-MT, reuniu-se a Comiss@o Permanente de Avaliacdo de
Documentos, designada pela Ordem de Servigo n°® 27, de 23/8/2017 da
Diretoria-Geral, com a participagdo dos membros que subscrevem a
presente Ata. Justificaram a auséncia os servidores Gustavo Silveira
Castor, Carlos Henrique Claro Leite, Janete Clementino do Livramento e
Lener Aparecida Galinari. A reunido foi convocada por e-mail aos
integrantes da Comissdo, com a seguinte pauta: 1. Deliberar sobre
propostas de alteracdes na minutas dos instrumentos de gestdo
documental: plano de classificagdo de documentos e tabela de
temporalidade de documentos. Em suma, os participantes avaliaram as
propostas de alteracdo dos instrumentos, analisando os beneficios e
possiveis prejuizos individualmente para cada cdédigo de classificacdo
afetado, conforme consta da tabela anexa a esta ata, que apresenta o
detalhamento das revistes efetuadas no PCD e TID, seguidas das
respectivas propostas, justificativas e deliberacdes. Eu, Marcela Alves
Lopes Mendes de Oliveira, presidente interina da Comissdo, lavrei esta
ata que, depois de lida e achada conforme, foi assinada pelos membros
da Comiss@o presentes na reunido.

',
N3N .
Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira  Erivelfo Bastos Novais

Presidente interina’- Coordenadora de Membro - Chefe da Segdo de
Gestao da Informagdo em substituic@o Orientacdo e Apoio as Zonas Eleitorais




TRE-MT
ANEXO DA ATAN® 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 -

PAe n® 1497/2015)

PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

€ODIG0 ASSUNTO FASE m:u DESTINAGRO
S el e z RENTE | INTERMEDIARIA L m
34:1 COMUNICAGAQ Este grupo compreende documentos zﬁos 4 anos Eliminaca Marcela |SI,CREe  |Complementar a descrigio O tema foi tratado nas diividas |Proposta acatada. 17/02/2020{ALTERADO

OFICIAL praduzidos e recebidos para a troca de o Cartérios  |com decumentos relativosa  |frequentes do TRE-SC. E coma
informagdes institucionais com o registro de debates de os documentos sdo bastante
pablico interna e externo referentes s candidatos. utilizados no periodo eleitoral,
atividades de preparagdo, tanto nos cartérios como na
acompanhamento e logistica do Secretaria ludicidria, entdo
processo eleitoral. Os documentos mais sugere-se a sua inclusdo no
comuns sdo as correspendéncias, instrumento para facilitar a
incluindo avisos, circulares, aplicagao, e dirimir dividas na
comunicados, memorandos, oficios, classificag3o.
pedidos e informacgaes diversas.
Incluem-se os documentos relativas a
fegistro de debates dz candidatas.
Entretanto, as documentos 56 poderdo
ser aqui classificados apés a verificagio
da ndc-existéncia de outros grupos nos
gquais possam ser inseridos. Do mesmo
modo, os documentos sé poderdo ser
aqui classificados se tramitarem
independentes de um processo ou
dossié, senfio, receberda a mesma
classificagdo do conjunto aa qual
pertencem, de acordo com a fungdo e
atividade que os gerou.

2-21 COMUNICACAD Este grupo compreende documentos |2 anos |4 anos Eliminagd Marcela  |EJE, CED,  |Complementar descricdono O tema foi trlalado c?uranre 2 |Proposta acatada, 17/02{2000/ ALTERAL

OFICIAL praduzidos e recebidos para a troca de o Cerimonial, [subgrupo 1-1-5-4-1 e no 2-2-1, |revisdo técnica realizada pela
Informagdes institucionais com o CREe para informar que as Sandra, na visita de out/2019.
publico interno e externo referentes as Cartérios solicitagbes de 6rgdos da E como os documentos sdo

atividades judicidrias. Os documentos
mais comuns s3o as correspondéncias,
incluinde avisos, circulares,
comunicados, memorandos, oficios,
pedidos, informagdes diversas, além de
solicitagtes de orgdos da imprensa ou
de posquisadores sobre informacoes
relacionadas com as atividades
{udicidrias. Entretanto, os documentos
s6 poderdo ser aqui classificados apos a
verificagdo da nfio existéncia de autros
Erupos nos quais possam ser inseridos.
Do mesmo modo, os documentos s6
poderaa ser aqui classificados se
tramitarem independentes de um
processo ou dossié, sendo, receberio a
mesma classificagdo do conjunto ao
qual pertencem, de acordo com a
fungdo e atividade que os gerou.

imprensa ou de pesquisadores
sobre informagdes

judicidrias devem ser
classificadas em 2-2-1.

bastante utilizados no periodo
eleitoral, tanto nos cartérios
relacionadas com as atividades |como na Secretaria Judicidria,
entdo sugere-se a sua inclusdo
no instrumento para facilitar a
aplicagdo, e dirimir dividas na
classificagdo.
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ANEXO DA ATA N* 14 - CPAD (17/02/2019 - :00 - PAe n” 1497/2015)
PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERAGAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAQ DE DDCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

candidatos e partidos politicos, das
normas vigentes sobre propaganda
eleitoral. Incluem-se os documentos
que definem as formas de veiculagio
da prapaganda eleitaral & distribuem
0s tempos ¢ a ordem da propaganda
entre 0s partidos {planos de midia).

distribuem os tempos e a
ordem da propaganda entre os
partidos (planos de midia).

bastante utilizadas na periodo
eleitoral, tanto nos cartérios
como na Secretaria Judicidria,
entdo sugere-se a sua inclusdo
no instrumento para facilitar a
aplicagdo, e dirimir duvidas na
classificagao.

Veja justificativa da
temporalidade: “Considerando
que os tipos documentais
classificados nesse grupo
definem as formas de veiculagdo
da propaganda eleltoral e
distribuem os tempos e a ordem
da propaganda entre os partidos,
sdo considerados de valor
histérico para a instituigdo."”

et ASSUNTO DEsCaIcho FASE TASE | DESTINAGAO | OBSERVAGAD L
CORRENTE | INTERMEDIARIA it = e
11-2 REGULAMENTACAQ  |Este grupo reiine documentos de Enquantol|S anos Guarda ASJUR & 1) Sugere-se incluir os atos do | 1) Temos atos do pleno que | Avaliar com os demais 17/02/2020|AGUARDAR
ADMINISTRATIVA carater politico-administrativos que vigente Permanen CCIA Pleno, e destacar que os tratam da regulamentagdo membros da CPAD,CClA e
compreendem as diretrizes, a te (Diversos) |documentos relativos as administrativa, e ndo estava  |ASIUR se seria vidvel
regulamentagio Intema e atividades correicionais sejam |contemplado na descricdo, E | colecionar todos as pareceres,
fu.n:lonarnentn das unidades do classificados em 3-0-2. destacar que o codigo correto |independemente da assunto.
Tribunal, bem como das Cartdrias
Eleitorais, de gr de trabalho para os documentos
grupos " : k
|conselhos e comisses técnicas. 2) Sugere-se também incluir o relact.of!ad(fs as atividades
Incluem-se atos do Pieno, da termo "colegbes”, para os atos |correicionais é o 3-0-2 para
Presidéncia, da Corregedoria, da que sdo colecionado, evitar dividas na classificacdo.
Diregiio Geral e dos Juizes Eleitorais, independentemente do
bem como os pracedimentos assunte de que tratam. 2) A Sandra sugere que
administrativos autuados para instruir a pareceres sejam classificados
regulamentagdo administrativa, conforme o assunta, todavia,
Incluem-se também cole¢des de se for assim, ndo serdo de
resalugdes, portarias, regimentos, guarda permanente, cenforme
InstrugGes normativas, ordens de se observa na duvida por ela
stj.‘rvlc;o. pATECares Jndicos & parecerns respondida em 05/02/2020:
;c:n:cos,lw:une;:etatdememcme da "Os pareceres juridicos e
setnle.dequy Uaiany Os documentos pareceres técnicos, emitidos
normatives relacionados a atividade
correicional devem ser classificados no sk seremjun.ltafios sl
Erupo 3.0.2, processos administrativos,
devem ser guardados
permanentemente no TRE-MT.
Ninde nademne classificar ag
312 ADMINISTRACAO E Este grupo compreende documentos |4 anas Guarda Marcela |SJ,CREe  |Complementar a descricio  [Q tema foi extraido de estudos  |Proposta acatada. 17/02/2020|ALTERADO
CONTROLE DA decorrentes da verificacio em Permanen Cartérios  |com documentos que definem |das justificativas de
PROPAGANDA campo, por autoridade judicidria, da te as formas de veiculagio da temporalidade deste item. E
ELEITORAL correta observincia, pelos propaganda eleitoral e como o5 dacumentos s5o
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ANEXO DA ATA N* 14 - CPAD (17/02/2019 —9:00 - PAe n" 1497/2015)
PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERAGAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICAGAQ DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

o0 ASSUNTO. DESCRICAD ASE FASE DESTINAGAO | OBSERVAGAD
: NTE | INTERMEDIARIA | . = £ =
322 CORREICAO Este grupo compreende documentos |4 anos |4 anas Eliminagd |Anualmente Marcela ConferircomaCREse a Facilitar a aplicagdo, e dirimir |Complementar a descricgo no | 17/02/2020|ALTERADO
relativos as atividades de inspegdes e a devem ser Cartérios descrigdo estd clara o duvidas na classificagdo. cédigo 2-2-2-10 con os termos
correigBes desenvelvidas no dmbito selecionadas suficiente pra distinguir os do que fala o art. 71, § 42 do
administrativo institucional interno, amostragens documentos que serdo CE: "ou seja, quando houver
pela Corregedaria ou Juiz Eleitoral, relevantes para classificados aqui, dagueles denuncia fundamentada de
para verificar a regularizacio da guarda que estdo no Grupo2. Vide fraude no alistamesto de uma
funcionamento dos servigos permanente, Resolugdo 21.372/2003 TSE. zona ou municipio.'
prestados pelos Cartérios Eleitorais e
pela fiscalizagdo das eleiges. Avaliar se seria vidvel alterar o
Incluem-se cronogramas de nome de "Correigdo" para
correigdo/inspegio, contrales "Correigdo ordindria/
estatisticos, relatdrics de extraordindria.
correigdo/inspegdo e estudos
administrativos.
3-1-3 AUDITORIA DA Este grupo compreende documentos [1ano (5 .anos Eliminagd [Devem ser Marcela  |CRE, Conferir coma ficaria no caso  |Nem a descrigdo nem a Ervielto vai verificarna CRE os | 17/02/2020|AGUARDAR
VOTAGAQ ELETRONICA |relativos 4 auditoria da votagao o selecionadas Cartériose  |de haver alguma contestagio [temporalidade previram os  |pracedimentos,
eletrénica, antiga Votagdo Paralela. amostragens CSE de resultado, quais os casos de impugnagde dos
Incluem-se boletim de urna, cédulas relevantes das documentos que ndo podem  |resultados da auditoria,
utilizadas para auditoria e espelho, gravagdes da ser descartados e hipétese em que os
relatérios do sistema de auditoria da auditoria para complementar a descrigéo. documentos ndo poderdo ser
votagdo eletrénica, refatérios guarda descartados.
zerézima, gravagdes do processo de permanente.
auditoria, Em caso de impugnagdo,
05 documentos xxkkx devem compor
o dossié de Resultzdo da Auditoria
da Votacdo Eletrdnica - codige 3-1-3-
1.
334 REGISTRO DE Este grupo compreende documentos |2 anes |4 anas Guarda Valdiney [Diversos  |Especificar que os registros de |O tema foi tratado durantea | Proposta acatada. 17/02/2020{ALTERADO
AUDIENCIAS E de natureza administrativa, tais Permanen reunides relacionadas a revisdo técnica realizada pela
REUNIGES como atas produzidas por comissBes te eleigdes devem ser Sandra, na visita de out/2019.
técnicas, comités técnicos, classificados em 3-1-4-1 E como os documentos sdo
conselhos, grupos de trabalho e Audiéncia Piblica, ou 3-1-4-2  |bastante utilizados tanto nos
juntas. Se o objetive da reunido for Reunides Preparatdrias. cartorios como no Tribunal,
relacionado as eleicdes, entio deve: entfio sugere-se a sua inclusio
se classificar em 3-1-4-1 Audiéncia ne instrumento para facilitar a
Puiblica, ou 3-1-4-2 Reunides aplicagdo, e dirimir dividas na
Preparatorias, conforme o caso. classificagdo.
2-14 REGISTRO DE Este grupo compreende livros de 2anos |4 anos Guarda |Amigracdo do Marcela sJ,CREe Atentar para a migragao do Vierifcar se estd adequado Conferir com a ST| eCAPI se 17/02/2020|AGUARDAR
AUDIENCIA registros, atas e termos de Permanen |suporte DVD Cartérios suporte em DVD nas para a realidade do TRE-MT.  |estd adequado
audiéncias e gravagdes de dudio e te deve ocorrer a observagoes da TTD.
video. cada 3 anos.
314 PREPARACAO E Este grupo compreende documentos |1 ano 3 anos Eliminaga Marcela Cartérios, |Avaliar se ndo seria Para eventualmente servir de |Alterar o prazo de guarda no 17/02/2020|ALTERADO
LOGISTICA relacionados aos preparativos para a ] CRE e CSE  |interessante ampliar a subsidio na préxima eleigdo de |arquivo corrente para 1 ano, e
elei¢do, tais como dossié de urna, temnporalidade para ao menos |abrangéncia semelhante. 3 anos no arquivo
|controle de distribuigda de urnas, 4 anos intermedidrio, para atender os
roteiros e recibos, vistoria de locais objetivos imediatos de
de votagdo, consulta dos documentos nas
proximas eleigdes.
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PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERAGAD DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAQ DF DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

TRE-MT

ANEXO DA ATA N* 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 ~ PAe n” 1497/2015)

CODIGO ASSUNTO  DESCRiGAO FASE FASE DESTINAGAO OBSERVACAD
- CORRENTE | INTERMEDMRIA SEEEARIT = = =S
316 DIPLOMACAO DE Este grupo compreende documentos |4 anos |5 anos Eliminagd |Diplomas digitais, [Valdiney  |CRE, Veja observagdo do Valdiney Erivelto vai verificarna CRE. 17/02/2020[ AGUARDAR
ELEITOS criados para diplomar o candidato o itidos a partir Cartériose |para este item:
eleito para o cargo a que concorreu de 2015, sdo de s “Z€ - DIPLOMAGAO DIGITAL -
(vereador, prefeito, deputada guarda VER DOCUMENTOS
estadual e federal, senador e permanente. ENTREGUES PARA EMISSAQ
governador), bem como os DO DIPLOMA - ACREDITO QUE
documentos de registro e controle ESTAO SENDO JUNTADOS NO
de diplomagio, tais como PROCESSC DE APURAGAO
procedimentos administrativos de DECORRENTE DA
elei¢do/diplomagio, copia dos NECESSIDADE DE JUNTADA DE
comprovantes de quitagdo militar, ATA DE PROCLAMAGAD NESSE
diplomas de eleitos e suplentes e PROCESSO"
comprovantes de entrega de
diplomas.
1-0-5-1  |Auditoria interna Incluem-se documentos relativos ao |Até 12anosa |Eliminagd |Se o Tribunal ndo | Daniel CCIA CCIA pondera que os relatérios Solicitar a justificativa ao 17/02/2020|AGUARDAR
controle interno e de exame analitico |julgamen |contardo o houver sido Taurines (documentos) relacionados as propontente.
dos procedimentos administrativos  [todas  [julgamento relacionado para auditorias (internas e
que envolvem a gestdo orcamentdria [contas  |das contas prestar contas do externas) poderiam ser
e financeira e de pessoal em atos exercicio ao TCU, convertidos em arquivos
praticados pelo Tribunal, bem como o0s documentos digitais permanentes -
outros assuntos pertinentes a devem ser documento eletrénico n®
Administracdo. Incluem-se os papgis mantidos no 22653/2019 - PAE n®
de trabalho. arquivo 1497/2015.
intermedidrio por
12 anos a contar
da data de
apresentagdo do
relatério de
gestdo,
1-0-5-2  |Auditoria externa Incluem-se dacumentos relativos ao |Até 12anosa |Eliminacd |Se o Tribunal nao | Daniel CCA CCIA pondera que os relatérios Solicitar a justificativa a0 17/02/2020(AGUARDAR
controle fiscal externo do Tribunal, |julgamen [contardo |o houver sido Taurines (documentos) relacionados as propontente.
realizado pelo Tribunal de Contas da |[todas  |julgamento relacionado para auditorias {internas e externas)
Unido para verificagio da correta contas  |das contas prestar contas do poderiam ser convertidos em
aplicagdo dos recursos exercicio ao TCU, arguivos digitais permanentes -
orgamentarios federais, ordindrios e os documentos documento eletrénico n?
de eleigbes. Incluem-se os papéis de devem ser 22653/2019 - PAE n?
trabalho. mantidos no 1497/2015.
argquivo
intermediario por
12 anos a contar
da data de
apresentagdo do
relatdrio de
gestdo.
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TRE-MT
ANEXO DA ATA N™ 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 - PAe 0" 1497/2015)
PROPOSTAS E DELIBERACOES DE ALTERACAD DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAD DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CoDiGo - mMme T DEscRiGRD - | mse T mst  Towsmiagho OBSERVACAD .
1—1-S-i I:erimbnial e E\.'entos .Ir.:c! Tt = R LORRENTE. | INTERMEDIANIA — - : : S P
uem-se documentos relativos aos EIE, CED, Descrigdo complementada O tema foi tratado durante 8 | Proposta acatada. 17/02/2020|ALTERADO
eventos promovidos ou com a Cerimonial, |para especificar que os revisdo técnica realizada pela
participagdo do Tribunal e dos CRE e convites e convocagdes para  |Sandra, na visita de out/2019.
Cartérios Eleitorais, tais como Cartarios participagdo nas eventos E como os documentos sao
solenidades, comemaragdes, devem ser classificados em 1-1-bastante utilizados tanto nos
homenagens, exposicdes, festas e 1 Comunicagdo oficial. cartérios como no Tribunal,
feiras. Os convites e convocagbes ent3o sugere-se a sua inclusd@o
para participagdo nos eventos devem no instrumento para facilitar a
ser classiticados em 1-1-1 aplicagdo, e dirimir dividas na
Comunicagdo oficial classificagdo.
1-1-53  |Campanha institucional| Incluem-se documentas resultantes Valdiney  [Diversos  |Descrigiio complementada O tema foi tratado durante a | Proposta acatada. 17/02/2020|ALTERADO
de programas internos e externos de para incluir os documentas revisdo técnica realizada pela
cidadania, culturais e recreativos, de provenientes dos cartdrios Sandra, na visita de out/2019.
atencao a sadde do servidar e eleitorais também. E como os documentos sio
campanhas de conscientizagdo da bastante utilizados tanto nos
populagdo, bem como de carater cartérios como no Tribunal,
promocional, promovidos pelo entdo sugere-se a sua inclusdo
Tribunal & Cartérios eleitorais, no instrumenta para facilitar a
aplicac@o, e dirimir davidas na
classificacdo.
1-1-5:3-3  [Publicidade Incluem-se documentos relativos as |2 anos |- Guarda  |Devem ser Valdiney |Diversos  |Acrescentar observagiona  |Otema foi tratado durante a  |Proposta acatada. 17/02/2020|ALTERADO
campanhas de conscientizagdo da Permanen |arquivadas Tabela de Temporalidade para |revisdo técnica realizada pela
populagdo e de carater promacional, te apenas um que sejam arquivados apenas |Sandra, na visita de out/2019.
tais como panfletos, folders, exemplar de exemplares Unicos. E como os documentos sao
cartazes, puias, documentarios, cada, o5 demais bastante utilizados tanto nos
identidades visuais e material podem ser cartérios como no Tribunal,
audiovisual, oliciaimente entdo sugere-se a sua inclusdo
descartados. na instrumento para facilitar a
aplicagdo, e dirimir diividas na
classificacdo.
1-1-5-4-1 |Acesso ainformagio  [Incluem-se documentos relativos 3 |2 anos |- Eliminagd Marcela  |Diversos  |Complementar descricio no  [O tema foi tratado durante a | Proposta acatada. 17/02/2020| ALTERADO
requisicdo de informagdes, tais como [ subgrupo 1-1-5-4-1 e no 2-2-1, |revisdo técnica realizada pela
formuldrios eletrénicos (internet) de para informar que as Sandra, na visita de out/2019.
pedidos de acesso & informagio e solicitagbes de drgdos da E como os documentos sdo
formularios de resposta. Solicitagio imprensa ou de pesquisadores |bastante utilizados tanto nos
de informagdes do cadastro eleitoral sobre informacgGes cartérios como no Tribunal,
devem ser classificadas em 3-2-1. relacionadas com as atividades [antdo sugere-se a sua inclusdo
SolicitacBes de érgaos da imprensa Judiciarias devem ser no instrumento para facilitar a
ou de pesquisadores sobre classificadas em 2-2-1. aplicagdo, e dirimir ddvidas na
informagbes relacionadas com as classificago.
atividades judicidrias devern ser

classificadas em 2.2-1.

-
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ANEXD DA ATAN® 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 - PAe n° 1497/2015}
PROPOSTAS £ DELIBERACOES DE ALTERACAO DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICAGAD DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

DESCRIGAD

1-2-10-3

Banca de horas

Incluem-se documentos referentes
aos bancos de horas.

Enquanto
vigente

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACRD

OBSERVACAD

47 anos

Elimina¢a
o

Divida: Ja que o tribunal ndo
adota banco de horas, seré que|
poderiamos mudar para "Folga
compensatdria"? Ou a folga
estaria em "servigo extra 1-2-
10-2"? Neste caso, mantém a
classificagdo para o caso de
futuramente ser adotado o
banco de horas?

Convidar servidores da CP para

prestar o apoio a (PAD

“17/02/2020

AGUARDAR

1-2-2-1

Ass

funcional de servidor

1-se dossiés de servidores
compostos por cdpias de
documentos pessoais e outras
documentos relativos ao servidor e
sua situagdo funcional. Documentos
originais somente poderdo ser
inseridos no dossié da servidar
quando néo houver cédigo de
classificagdo especifica.

Enquanto
vigente

95 anos

Eliminaga
Q

Madeleine |CP

CP sugere alteragdo do PCD nos
seguintes termos "Incluem-se
dossiés de servidores efetivos,
requisitados, magistrados, entre
outros, compastos por copias de
documentos pessoais e outros
documentos relativos ao servidor
e sua situagdo funcional,
Documentos originais somente
poderido ser inseridos no dossié
do servidor quando ndo houver
codigo de classificagdo
especifico”, conforme doc.
eletrbnico n? 29673/2019 PAE n?
1497/2015.

Todavia, como a pasta funcional
dos magistrados e dos
requisitados ficam no drgio de
arigem, a arquivista do TRE-5C
arientou para que seja incluido o
dissié de magistradas em 1-2-5-2
1 e de requisitados em 1-2-5-3.

0 tema foi tratado durante a
revisdo técnica realizada pela
Sandra, na visita de out/2019,
que orientou para que seja
incluido o dossié de
magistrados no codigo 1-2-5-2-
1 e o dossié de requisitados no
cadigo 1-2-5-3, pois a pasta
funcional dos magistrados e
dos requisitados ficam no
drgdo de origem.

Convidar servidore: da CP para

prestar o apoic a (PAD

17/02/2020

AGUARDAR

1-2-3-2

Admissio

Incluem-se procedimentos
administrativos de admissao, tais
Lomo nomeagdo, promogao,
readaptagio, reversio,
aproveitamento, reintegragio o
recondugio.

=
E

vigente

3

47 anos

Eliminaga
o

Madeleine |CP

CP sugere alteragdo da
destinago final na TTD para
Guarda Pemanente, conforme
doc. eletrénico n? 29673/2019
PAE n2 1497/2015.

Sugestdo de complementar o
PCD com todas as
possibilidades de provimento
da Lei 8.112/90 - art. 82 (Titulo
Il, Cap 1)

Adequar os termos para
englobar todas as formas de
provimento do art. 8¢ da Lei
8.112/1990. E como o termo
admissdo possui um sentido
mais amplo, poderia ser
adotado também para os casos
de promogdo e readaptagao,
de que trata o art. 33 da Lei
8.112

Convidar servidoresda CP para

prestar o apoio a CPAD

17/02/2020

AGUARDAR
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exoneragdo, demissdo, posse em
outro cargo inacumulzvel e
falecimento.

Guarda Pemanente, conforme
doc. eletrnico n? 29673/2019
PAE n2 1457/2015.

Complementar a descrigdo
com as autras formas de
desligamento, gue ndo 56 a
exoneragao.

contempladas nos outros subgrupos do
PCD.

Art. 33, Avacincia do cargo publico
decorrera de:

| - exoneracin;

1l - demissdo;

1l - promagdo; (pele proposta, estd
contemplado no codigo 1-2-3-2, pois
também se refere a uma possibilidade
de admissdo, no sentdo amplo da
palavra)

IV - ascensdo(Revogada pela Le|
9.527/97)

' - transfer@nciaf{Revogado pela Lei
9.527/97)

Vil - readaptagio; {pela proposta, estd
contemplada no cdige 1-2-3-2, pois
também se refere a uma possibllidade
de admissdo, no sentido amplo da
palavra)

Vil - apasentadoria; [jd pessul ddigo
{especifico 1-2-8]

Vil - posse em outro cargo

oS ASSUNTG T TASE | PASE | DESTINAGRD
£ : el ; i : conRente | NTeamEDiARIA § : el %
1-23-2-1 [Posseeentiadaem  [Incluem-se termos de posse & de Enquanto| 95 anos Guarda Madeleine CP sugere alteragdo do PCD nos  |A temporalidade de guarda Convidar servidores da CP para| 17/02/2020|/AGUARDAR
exercicio entrada em exercivio de servidoras.  [vigente Permanen seguintes termos "Incluem-se o5 |permanente seria apenas para os | prestar o apoio 4 CPAD
Para magistrados usa o cédigo 1-2-5- te processos decorrentes de termos de posse e de entrada em
2. provimento de cargos publicos, |exercicio, e ndo para todas as
tais como, nomeagdo, promogdo, | pecas do procedimento
readaptagdo, reversdo, administrativo que trata dos
aproveitamento, reintegragdo e | provimentos.
recondugdo”, confarme doc.
eletrnico n® 29673/2019 PAE n® [A complementacdo sugerida pela
1497/2015. CP ficaria no grupo 1-2-3-2, que
tem a sugestao de ser
|Sugestdo de alterar o assunto e a [renomeado de "Atos de
descricdo para especificar melhor|Admissdo” para "Atos de
que neste grupo entram apenas | Provimentos', gue seria o termo
os termos de posse e de entrada |técnico mais adequado, nos
em exerciclo de servidores. termos do art. 82 da Lei
8.112/90.
1-2-33 Desligamento Incluem-se procedimentos 47 anos Eliminaca CP sugere alteragdo da Complementagio extralda do ant. 33 di | Convidar servidoresda CP para AGUARDAR
administrativos de desligamento, por o destinagio final na TTD para |- £+112/1990, que nio estéo prestar o apoio 4 CPAD
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ASSUNTD DESCRICAD FASE.  rase | oesTiNagio 0BSERVACAD
1-25-1  |Designagioe Incluem-se documentos de Ganos |95 anos Eliminaga Madeleine |CP 1) CP sugere alterago da 1) Ao ler o Plano ce Classificagio Convidar servidore; da CP para| 17/02/2020|AGUARDAR
itui : sl destinagdo final na TTD para Guarda|notamos que ele adota o termo :
::::igzmcau ca SESflgnafD, nomeag3o e substituigio Q e bémi all 3o do | ¢ocumento” com uma interpretacio Prextarcapolcs CAD
; S P
: e. ung e;‘;)u cargf)s cnr.msflonados, PCD nos seguintes termos "Incluems hzlm ampla, cue in:l:i 1::::: s ln!::s
Al cc?mo rmulario de indicagdo de se processos efou documentos de sc;:,s::n;u::a?; HTRETLORY
substituicdo de funcdo comissionada, designagio, nomeagio e e T )
Inclui procedimentos de cessao de substituigho de fungdes ou cargos |3y o tema foi tratado durante a revisio
servidores ao TRE-MT e dossi de comissionadas, tals coma técnica realizada pela Sandra, na visita
servidores cadidos. formuldrio de indicacso de de out/2019, que explicou que ndo fol
substituicio de fungdo previsto um codigo de classificagio
comissionada", canforme doc para casos de cessdo porque os
eletrdnico n® 29673/2019 PAE n® Eerddos por essa atividade
1497/2015. devem ser classificados no codigo 1-2-5.
N3o alterar a termo. Todavia, caso 1 confopme gutonukoat: St
5 . . Lei B.112/1930:
seja acatada a alteracdo proposta “Art. 93. O servidor poderd ser cedido
de se distinguir processos efou para ter exercicio em autra drgio ou
doc entdo sugere-se qQUE  |antidade dos Poderes da Unido, dos
seja feita a revisdo em todo o plang, |Estados, ou do Distrito Federal e dos
para padronizar. Municipios, nas seguintes hipéteses:
| - para exercicio de cargo em comissio
2) Acrescentar os casas de cessdo de|ou fungdo de confianca;
{servidores ao TRE e o dossié de
servidores cedidos
1-2-5-2 Designacdo de Incluem-se processos de lista triplice, | Enquanto|- Guarda Valdiney [CP,CREe |Vide complementagdo da O tema foi tratado durante a  |Convidar servidoresda CP para | 17/02/2020|AGUARDAR
Magistrado do TREe  |processos de designagdo deJuizdo  |vigente Permanen Cartdrios  |descrigdo do PCD, para incluir |revisdo técnica realizada pela | prestar o apoio 3 CPAD
de Representante do  |Plenc e termo e livro de posse ¢ de te os termos de entrada em Sandra, na visita de out/2019.
Ministério Plblico entrada em exercicio. exercicio. E como os documentos sdo
bastante utilizados tante nos
cartdrios como na CP, entdo
sugere-se a sua inclusdo no
instrumento para facilitar a
aplicagdo, e dirimir dividas na
classificagdo.
1-2:5-2-1 |Regulamentacdode  |Incluem-se as portarias de Sanos |95 anos Eliminaci cP Complementar 2 descri¢do O tema foi tratado durante a  [Canvidar servidore:da CP para| 17/02/2020| AGUARDAR
Magistrados e designacdo de Juizes e Promotares o com o dossié dos magistrados. |revis3o técnica realizada pela |prestar a apoio 4 CPAD
Promotores Eleitorais |eleitorais, expedidas por suas Sandra, na visita de out/2019,
respectivas instituicdes de origem, com base na proposta da CP de
procedimentos administratives de incluir o dossié dos
designagio de juizes e promotores e magistrados e dos requisitados
indicagdo de substitutos, bem coma no cadigo que trata de
demais documentos comprobatérios assentamento funcional 1-2-2-
de designagBes e dossié de 1. Na ocasido a arquivisita
magistrados. orientou para que seja incluide
o dossié de magistrados no
codigo 1-2-5-2-1 e o dossié de
requisitados no cédigo 1-2-5-3,
pois @ pasta funcional dos
magistrados e dos requisitados
ficam no 6rgdo de origem.
) E
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— L Gl LT = | CORRENTE | INTERMED L = : i feit ; :
1-2-5-3 Indicagdo e dispensa  [Incluem-se processos de indicagdo e |5 anos |95 anos Eliminaga cP CP sugere alteracdo da 0 tema foi tratado durante a  [Convidar servidoresda CP para | 17/02/2020|AGUARDAR
de requisitados dispensa de requisitados, bem como o destinacdo final na TTD para  [revisdo técnica realizada pela | prestar o apoio @ CPAD
documentos de designagdo de Guarda Pemanente e também  [Sandra, na visita de out/2019,
Chefes de Cartério, quando eram e também a exclusdo deste com base na proposta da CP de
requisitados, de Escrivaes Eleitorais e item do PCD conforme doc. incluir o dossié dos
de Auxiliares de Cartério Eleitoral e eletrénico n? 29673/2019 PAE |magistrados e dos requisitados
formuldrios de prorrogagio de n? 1497/2015, no codigo que trata de
requisicdo e dossié de servidorps assentamento funcional 1-2-2-
requisitados. Acrescentar o dossié de 1. Na ocasido a arquivisita
requisitados neste grupo. orientou para gue seja incluldo
o dossié de magistrados no
cédigo 1-2-5-2-1 & o dossié de
requisitados no cédigo 1-2-5-3,
pois a pasta funcional dos
magistrados e dos requisitados
ficam no drgdo de origem,
1-2-5:6  |Exercicio provisério  |Incluem-se procedimentos Enquanto|51 anos Eliminaga cp Complementar descricio com |Este tema foi objeto de divia |Convidar servidoresda CP para | 17/02/2020/AGUARDAR
administrativos de exercicio vigente ] a cessdo de servidores. respondida pela Sandra, em  |prestar o apoio a CPAD
provisdrio, tais come, cossao de 05/02/2020:
servidores do TRE-MT para outros "Cessdo de servidores do TRE-
Orgaos. Para cessdo de autros MT para outros drgaos,
servidores ac TRE-MT, usa o codige 1 classifica em:
2:5.1 * 1-2-6-4 Afastamentos
* 1-2-5-6 Exercicio provisério
* Qutro. Qual?
RESPOSTA: Classifica em 1-2-5-
6."
E como os documentos sdo
bastante utilizados na CP,
entdo sugere-se a sua inclusao
no instrumento para facilitar 2
aplicagdo, e dirimir dividas na
classificagdo.
r\‘.
. T
W/
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inclusive relagdes bancérias e
demonstrativos de pagamento.

exercicio ao TCU,
os documentos
devem ser
mantidos ne
arquivo
intermediario por
12 anos a contar
da data de
apresentagio do
relatério de
gestdo.

2, para decidir em qual dos
cadigos deve-se incluir a
complementagdo.

qual cddigo devemos classificar?

* 1-2:6-1 Pagamento

= 1-2-6-1-2 Obrigacdes trabalhistas e
tributdrias

* Outra: qual?

RESPOSTA: Tenho dividas sobre a
atividade que gerou esse documento,
por isso, & dificil indicar exatamente o
codigo de classificag@o. Analise da
seguinte forma: se o paglo. fol
realizado 3 fim de atender uma
obrigagdo trabalhista do Tribunal em
relagio aos servidares, seria 1-2-6-1-2.
Se for apenas um documento que
informou uma despesa que deveria ser
descontada da folha do servidor, entio
seria 1-2-6-1."

: | el ~ DEstRigho FASE CFAst | pEstinagho | DBsERvAGAQ
1-2-6-1 Pagamento Incluem-se documentas de cardter Sanos |95 anos Eliminaca CP sugere alteracio da ::’M:':’m':;:‘;;;:;a“" rmpanddares | Conyidar servidores ¢a CP para| 17/02/2020{AGUARDAR
administrativo, elaborados nas o destinagdo final na TTD para oo i e etivos h ESnibulcR Sikiical prestar o apoia a CPAD
expedientes necessérios ao Guarda Pemanente, conforme |77*" ';:’::.- Sdign o
processamento da folha de pagamento doc. eletrénico n? 29673/2019 |+ 1:26-1.2 Obrigagdes tranalhistas ¢ tributdvias
de proventos e beneficios efetuados + Outro: gual?
Y PAE n# 1497/2015 Iismm;l:u:!nhu tiwidas sobre a atividade que
pelo Tribunal, além dos registros dos erou esse documenta, por 1550, ¢ difci indicar
vencimentos dos servidores, exatamente o cEdiga de classicagia. Aralise da
magistrados e demais colaboradores, oot ot on AR, 0 Tl 33 # A
ol ¥ U 02 gagho tra g
langados na folha. Incluem-se cilculos Sugestdo de CDmPlemePt_ar # m::; ::: ::-:n, .'.f.:?:':f? 'sﬂ:u g
diversos, memarias de calculo de descrigio com contribui¢des | panas um dacumerta oue informou uma
Pty sy sindicais  ndenizagdes de [smae o arns i e
3 sevvidor, extlo seria 1
elaboragdo da falha de pagamento, férias.
relatérios mensais de concess3o de Obs: Analisar a proposta em ::'f:‘;,:'z:u::f;:: bl
auxilios, relagdo de consignagbes conjunto com o cadigo 1-2-6-1-(« 1261 pagamanio
efetuadas, relatério comprovante de 2, para decidirem qual dos | {j‘;’.i;‘;‘;,";,..l,.w.u..., # iributd
contribuicBes a recalher a previdéncia cédigos deve-se incluir a » Outro. Qual?
sacial, contribuigdies sinclicas, complementagdo. AESPORTA! EMEIundy Rt o Ragh wishlo de
Indenizaciies de férias, processos de ::l:u‘:t‘:::::::::::?ﬂ?::a::: fhrias
débito de exercicios anteriores relativos | 013417
a pessoal e pracessos de noticia de
débito.
1-2-6-1-1 |Folha de pagamento  (Incluem-se folhas de pagamento  |Sanos  |95anos | Eliminaca Madeleine [CP CP sugere alterag3o da Convidar servidoresda CP para| 17/02/2020| AGUARDAR
normal e suplementar para a destinagdo final na TTD para prestar o apoio a CPAD
servidores ativos, inatives, pensdo Guarda Pemanente, conforme
civil, juizes, membros, promotores e dac. eletrénico n® 29673/2019
requisitados. PAE n® 1497/2015.
1-2-6-1-2 | Obrigagdes trabalhistas|Incluem-se documentas de contrale |Até 12anosa |Eliminacd (Se o Tribunal ndo cpP Complementar a descri¢do Este tama fol objeto e divia Convidar servidoresda CP para| 17/02/2020|AGUARDAR
e tributérias e de elaboracso da RAIS e da DIRF,  |julgamen [contardo  [o haouver sido cam contribuigoes sindicais. ::;T:::::;u“h 2T prestar o apoio & CPAD
contribuigbes sindicais, relatdrios todas [julgamento relacionado para Obs: Analisar a proposta @M  |'procedimentos relativos 4
mensais de folha de pagamento, contas  |das contas prestar contas do conjunto com o cAdigo 1-2-6-1-|contribuigio sindical de servidores, em
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1-2-6-4  [Afastamentos Incluem-se documentos necessarios |Enquanto|47 anos  |Eliminaga Marcela Vide complementagio da Incluido com base nos arts. 94, [Convidar servidore: da CP para| 17/02/2020| AGUARDAR
para requerimento e comprovagio  |vigente o classificagdo para incluir alguns|95 e 96-A da Lei 8.112/1990. |prestar o apoio a AD

de outros afastamentas, tais como,
para exercicio de mandato eletive,
para estudo ou missdo no exterior ou
para participagdo em programa de
pos-graduagdo strictu sensu ne pais.
Inclui também os pedidos de
afastamentos participar em cursos e
eventos que ndoe estejam
relacionados com a atividade
eleitoral.

exemplos afastamentos, tais
como, para exercicio de
mandato eletivo, para estudo
ou missdo no exterior ou para
participagdo em programa de
pos-graduagdo strictu sensu ne
pals. Inclui também os pedidas
de afastamentos participar em
cursos e eventos que nao
estejam relacionados com a
atividade eleitoral.

Embora os afastamentos para
participar em cursos e eventos
que ndo estejam relacionados
com a atividade eleitoral, ndo
tenha correlagdo direta com
dispositivos da Lei 8.112, sdo
bastante comuns no arquiva
geral, entdo sugere-se a sua
inclus3o no instrumento para
facilitar a aplicacdo, e dirimir
duvidas na classificagdo.

Prontudrio

do servidor

médico/odontolégico

Incluem-se os prontuérios
médico/odontaldgico dos servidores
e documentos como fichas clinicas
dos servidores, colaboradores e
dependentes, composigio de junta
médica.

Complementar a descrigao
com a composigdo de junta
médica.

Este tema foi objeto de divia
respondida pela Sandra, em
05/02/2020:

"Composigdo de junta médica,
classifica em:

* 1-2-9-1 Prontuario
médicofodontolégico do servidor
» 1-2-9-2 Programa de
Assisténcia a Sdude (PAS)
RESPOSTA: Entendendo que uma
junta médica é composta para
acompanhamento de cada caso,
podemos juntar o documenta de
composigdo no prontudrio do
servidar. Se, porém, a junta far
designada por Portaria, classifica-
se e arquiva-se uma via também
com essa espécie documental.”

Convidar servidores da CP para
prestar o apoio a CPAD
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AstG FASE FASE DESTINAGAD DBSERVACAD 7
- 20 . CORRENTE | INTERMEDIARIA : ey i
1-2-9-2 Programa de Incluem-se documentos referentes 3 |Sanos |10 anos Eliminaga Marcela CAMS Descrever a sigla PAS por Este tema foi objeto de divia Convidar servidores da CAMS 17/02/2020|AGUARDAR
Assisténcia a Satide assisténcia médica indireta, tais o extenso e complementar a respandida pela Sandra, em para prestar o apoio & CPAD
[PAS) como extrates do plano de satide por descrigio com credenciamento|05/02/2020:
servidor, credenciamento de de profissionais de satide. “Procedimento de
profissionais de satide, relatérios crede!n:iamen:f) de profissionzi
analiticos do plano, relatérios de e s caniigs e
. * 1-2-9-1 Prontudrio
G periddicos e despesas em médicofodontolégica do servidor
acidente de servigo para it
ressarcimento integral e relatdrias * 1-2-9-2 Programa de
mensais do Plano de Assiténcia a Assisténcia a Saude (PAS)
Satide compostos por plosas, * Outra. Qual?
inconsisténcias, devolugdes, RESPOSTA: Agui também tenho
solicitagdes de rateio, ressarcimento |dividas sobre a atividade que
de despesas particulares com salide, gerou esse documento, sendo
extratos da Unimed e informacdes de dificil indicar exatamente o
margem consignavel. codige de classificacio. Na
entanto, ndo vejo relagdo com o
prontuario do servidor. O codigo
1-2-9-2 esta mals adequado por
alcancar os "documentos
referentes a assisténcia médica
indireta"”."
1-2-9-2-3 |Controle de Incluem-se formuldrios relativos ac  |Enquanto|47 anos Eliminaga Marcela CPe CAMS |Alteragdo da sigla PAS parao  |Facilitar a compreensdo da Convidar servidoresda CP e 17/02/2020| AGUARDAR
beneficiarios Programa de Assisténciz 3 Satde de  |vigente o termo por extenso. sigla. CAMS para prestaro apolo 3
inclusdo e exclusdo de beneficidrios, Conferir com a CP se hd CPAD
de movimentagdo cadastral, de documentos de comprovagao
controle de beneficidrios e de dependéncia econdmica
comprovantes de dependéncia judicial para outras situagdes
econdmica judicial. que ndo as relativas ao
programa de assisténcia a
satde, para verificar sobre a
possibilidade/viabilidade de
classificd-los em outro cédigo
de aplicagdo mals ampla,
1-3:0-1-1 |Sinistro Incluem-se documentos referentes |2 anos |5 anas Eliminagé Marcela  [SAO Sugestdo de se incluir o item 1-|O sisnistro para iméveis é Convidar servidores da SAQ 17/02/2020| AGUARDAR
as vistorias e pericias técnicas o 3-0-1-1 para todos o5 muito especifico, ndo engloba |para deliberar sobre o assunto.
relativas a arrombamento, documentos que envolvessem |os casos de sinistro em
desaparecimente, extravic, incéndio, Sinistros, e retirar o item 1-3-2-|velcules, por exemplo. Caso a
roubo, furto e outros sinistros. 1, que é especifico ap para|temporalidade seja a mesma,
imdveis, mantendo a mesma  |poderia ser incluido um item
temporalidade. mais abrangente, que abarque
todas as possibilidade de
Analisar em conjunto com a sinistro para os seguros
proposta do item 1-3-2-1. contratados pelo Tribunal.
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ASSUNTO DESCRIGAD FASE FASE DESTINACAD
- CORRENTE | INTERMEDIARIA e S = E
+3-21 [Sivistre Incluem-se-documentos referentes |2anos |5 anas Eliminaca Sugestdo de se incluir o item 1- |O sisnistro para iméveis & Convidar servidoresda SAD 17/02/2020|AGUARDAR
asrwist R S o 3-0-1-1 para todos os muito especifico, ndo engloba |para deliberar sobrec assunto,
FELHYA S SRR R S documentos que envolvessem |0s casos de sinistro em
desay 4 e L ! Sinistros, e retirar o item 1-3-2-|velculos, por exemplo. Caso a
e-Faubo: 1, que & especifico apenas para|temporalidade seja a mesma,
iméveis, mantendo a mesma  |poderia ser incluido um item
temporalidade. mais abrangente, que abarque
todas as possibilidade de
Analisar em conjunto coma  |sinistro para os seguros
proposta do item 1-3-0-1-1. cantratados pelo Tribunal.
1-3-4-2-2  |Cessao, doagéio, Incluem-se pracedimentos 4anos  |5anos Eliminaca Gustava  |CSE Salva melhar entendimentn,  |No TRE-SC o empréstimode  |Empréstimos de urna para 17/02/2020({NAD
permuta e empréstimo [administrativos e termos de cessdo, [+] seria melhor que o urna de lona recebe o cadigo 1-|eleigBes parametrizdas serdo ALTERADO
doagdo e permuta e empréstimo. emprestimo de urna, sejade  |3-4-2-2 Cessdo, doagdo, classificados no codgo 3-0-4,
lona, seje eltronica, fosse permuta e empré ede |independ ent: do tipe de;
classificado junto na codigo 3- |urna eletrénica que recebe o [urna, seja eletronic ou de
0-4. codigo 3-0-4 Eleigdes na lona, peis decorremda mesma
Comunidade, atividade,
Casa contrdrio, podemos
complementar a descri¢io, ou [Conferir com a CSE qual a
entdo incluir essa excegdo nas |realidade local, para avaliar se
perguntas frequentes, como o empréstimo de urna de lona
fez o TRE-SC. decorre da mesma atividade
que resulta no empréstimo de
OBS: analisar em conjunto com [urna eletrénica: 3-0-4 -
cod 3-0-4. Elei¢des na Comunidade.
1-3-4-3-2  Inventario Incluem-se procedimentos Até 12anosa |Eliminagd |SeoTribunal ndo Marcela SAD Atentar para a microfilmagem |Vierifcar se estd adequado Verificar com Gustavo e Janete | 17/02/2020|AGUARDAR
administrativos de inventdrio de julgamen [contardo |0 :‘;::f;:zg - nas observagbes da TTD. para a realidade do TRE-MT.  |sobre a necessidade e
material permanente e inventdrio  |todas  |julgamento arestar contas db viabilidade de se microfilmar
anual do almoxarifado. contas |das contas exercicio ao TCU, os os documentos
|documentos devem
ser mantidos no
arquivo intermediario
por 12 anos a contar
da data de
apresentagio do
relatdrio de gestdo. A
cada 12 anos deve ser
selecionada
amostragem relevante
para guarda
permanente, cujo
original deve ser
digitalizado e
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TRE-MT

ANEXO DA ATA N" 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 - PAe n* 1497/2015)
PROPOSTAS £ DELIBERAGOES DE ALTERAGAD DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAQ DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

- CODIGO

ASSUNTO

e DESCREGAD

_ | compeTE

FASE “FASE
INTERMEDIARIA

1-4-3-2

Movimentagio
bancdria

Incluem-se relacbes de ordens

bancérias externas {RE), relatérios de
transferéncia (RT), depositos judiciais
e ordens bancérias.

DBSERVACAD :

Até
julgamen
to das

12anosa
contar do
julgamento

contas  [das contas

Eliminaca
L]

Se o Tribupal ndo
houver sido
relacionado para
prestar contas do
exercicioao TCU,
os documentos
devem ser
mantidos no
argquive
intermedidrio por
12 anos a contar
da data de
apresentacdo do
relatdrio de
gestao.

COF

Complementar a descrigdo
com depdsitos judiciais? Ou
criar um novo item para este
tema.

Este tems foi objeto de divi
respondida pela Sandra, em
05/02/2020;

"Como pedemos classificar um
procedimento administrativo que trata
de abertura de conta-corrente para fins
de receber depositas judiciais
vinculados a diversos processos
Judiciais?

» 1-4-3-2 Movimentagio banciria

= 1-4-4-1 Demanstrativos

= Outro: gual?

RESPOSTA:Entendo que o objetivo da
aberturs de conta para depésita

judicial se equipara 3 atividade de
restituigdo ao erario, em termos de
valor cos documentos para fins legais.
Neste sentido, poderfamas incluir um
codigo para classificagdo de
documentos relativos a depasitos
judiciais com o mesme prazo de guarda
e destinagdo de 1-4-3-4 (poderia ser o
codigo 1-4-3-6). Para classificar esses
dogumentos enguanto ndo houver um
codigo especifico, entendo que o
codigo 1-4-3-2 é o mais adequado.’

Convidar servidore: da COF
para identificar a atividade gque
geram esse tipo de
documentos e auxiliar a CPAD
na deliberagda.

A

1702/220

AGUARDAR

1-5-2-1-2

Extravio

Incluem-se procedimentos de
registro, acompanhamento e
apuragao de extravio, roubo, furto
ou desaparecimento de documentos
de natureza administrativa. Os autos
reconstituidos devem receber a
classificacdo do assunto a que se
refere. Para documentos de natureza
judicial classificar em 2-1-2.

2 anos 4 anos

Guarda
Permanen
te

Marcela

Diversas

Incluir novo cadigo de
classificagdo, relativo a
extravio de documentos de
natureza administrativa,

Este tema fol objeto de divia respandida
pela Sandra, em 05/02/2020

“ Procedimenta relacicnada @ autos
extraviados de natureza agministrativa,
ciassifica em:

« 1-5:2-2 Movimentagio

+ 1-5-1 Camunicagdo oficial

* Outro. Qual?

RESPOSTA: Nio conhego esse dotumenta e
nem 6 procedimerto g caso de extiavio de
autos. Assim, nda tenho certeza sobre a
classificagdo, mas me parece que deveria ser
ineluido cadiga especifico no PED, caso o5
autos de processos extraviados ndo sejam
uma reconstituigdo do ariginal, parque se
assim for, recebaria a classificagdo do
assunto a gue se refers. Se esses autos [ém
um carater mais investigativa, deve ser
criada uma classificagio para esse
documante na subiclasse 1-5. 0s codigos.
apresentados entenda nio serem
apropriados vez que, se o3 autos tam cardter
investigativa, possuem um valar legal maiar
&, pOrtanto, os prazos de guarda dos codigos
apresentados ndo atenderdam a
necassidade.”

Convidar servidores da DG ou
SAD para analisar zatividade
que gera este documento.
Avaliar ser seria o caso de
classificar em 1-2-7Apuragdo e
responsabilidade disciplinar, 1-
2-7-2 sindicancia ou 1-2-7-3
PAD

17/02/2020

AGUARDAR

1-5-2-4

Acesso

Incluemn-se solicitagtes de consulta,
empréstima e desarquivamento de
documentos.

2anos |-

Eliminaga
o

Marcela

Arquivo

Ampliar a temporalidade.

Avaliar o valor probatério
desses documentos em casos
de extravio. A justificativa para
o0 prazo estd pautada em
normativo interna do TRE-SC.

Verificar com a lanete e 0
Braga o procedimento, se hd
prazo para devolugio de
documentos arquivados.

17/02/2020

AGUARDAR
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TRE-MT

ANEXO DA ATA N° 14 - CPAD (17/02/2019 - 9:00 - PAe n* 1497/2015)
PROPOSTAS £ DELIBERAGOES DE ALTERACAD DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

£ODa0. ASSUNTO DESCAIAD “EnsE FASE | DISTINAGAD | DBSERVACAD T [oars -
1:5:3-2-2 |Empréstimo Incluem-se recibos de empréstimoe |2 anos |- Eliminaca Marcela  |SBE Ampliar a temporalidade. Avaliar o valor probatdrio Verificar com a Lenerou Juliao| 17/02/2020| AGUARDAR
devolugdo de livros (ALEPH), o desses documentos em m procedimento, se ha prazo
relatdrios (ALEPH), levantamentos procedimentos de extravio de |para devolugdo de
bibliogréficos e reservas de livros livros. documentos arquivades.
(WEB8). Avaliar a viabilidade de se
acrescentar uma observagdo
na TTD para que, em @so de
procedimento de extravio, o
orginal ndo pode ser
descartado.
2-1-2-2 Controle Incluem-se documentos de controle |2 anos Eliminaga |O documenta CPAD S, Cartérios |O Erivelto ficou de confirmar o Erivelta vai verificar ra CRE. 17/02/2020|AGUARDAR
dos processos judiciais, tais como o somente passara e CRE motivo da temporalidade estar
livros de carga de processos, livro de para s fase permanente no provimento da
carta de ordem e carta precatdria, COERRTR ANO3 2 CRE.
livro de autorizagdes de carga de eanfirmag o do
processos e recibos de retirada de S bas
autos, preRle
andamento
processual no
respectivo sistema
de contrale,
2-1-3-2  |Registro Incluem-se atas e gravagdes de dudio|1ano |- Guarda |Amigraggodo  [Marcela |5 Atentar para amigragio da  |Vierifcar se estd adequado  |Conferir com a 5Tl eCAP) se 17/02/2020| AGUARDAR
e video das sessdes plendrias. Permanen |suporte DVD i suporte em DVD nas para a realidade do TRE-MT.  |estd adequado
te deve pcorrera observagdes da TTD.
cada 3 anos. .
2-2-2-10 | Correigdo Incluem-se processos judiciais que  |Enquanto|2 anos Guarda Marcela  [CREe Conferir se serd necessario 0Os documentos sdo bastante | Complementar a dewcricdo no | 17/02/2020ALTERADO
compreendem as hipdteses previstas |tramita Permanen Cartdrios  |especificar melhor a diferenca |utilizados tanto nos cartérios  |cédigo 2-2-2-10 com os termos
noart. 71, § 42 do Cédigo Eleitoral, te entre essa classificacdio e a de |como na CRE, entdo sugere-se |do que fala o art. 71, § 42 do
ou seja, quando houver dentncia codigo 3-2-2, 3-2-2-1 e 3-2-2-2 |a especificar melhor a CE: "ou seja, quandz houver
fundamentada de fraude no descrigdo no instrumenta, para|denuncia fundamentada de
alistamento de uma zona cu facllitar a aplicagdo, e dirimir  |fraude no alistamente de uma
municipio. duvidas na classificacdo. zona ou municipio.
2-22-26 |Processo Incluem-se processos judiciais Enquanto|2 anos Guarda Marcela  |Diversos | Alterar o termo Tribunal para | Depois de encaminhado a Proposta acatada, 17/02/2020]ALTERADO
administrativo referentes aos procedimentos sobre |tramita Permanen lustiga Eleitoral, mudanga para a empresa que
matérias administrativas que devam te estd fazendo o tratamento
ser apreciadas pela lustiga Eleltoral, arquivistico, sugere-se de
e que ndo possuem classificagdo mudar "Tribunal" para "Justica
especifica relativa ao assunto de que Eleitoral" para incluir os
tratam, incluidos os processos processos das Zonas.
disciplinares de Magistrados,
apreciados em sess3o, Incluem-se
também os recursos relativos a
processos deste subgrupo.
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TRE-MT

ANEXO DA ATA N® 14 - CPAD (17/02/2019 - 8:00 - PAe n° 1497/2015)
PROPOSTAS E DELIBERAGOES DE ALTERAGAD DA MINUTA DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

£ODIGO ASSUNTO DESCRIGRO FASE FASE DESTINAGAD OBSERVACAD
e : E ; ; 4 . e _ | comnente | iNTcAmEDIARIA | £
3-0-4 ELEICOES NA Este grupo compreende dacumentos | Até 12anosa |Eliminaga [Se o Tribunal ndo
COMUNIDADE que registram o uso de recursos julgamen [contardo o houver sida
humanas e materiais da Justica todas |julgamento relacionado para
Eleitoral em colaboragdo 3 eleigdo  |contas  |das contas prestarcontasdy
|parametrizada, cuja realizagdo ndo é exercicio ao TCU,
de campeténcia legal do Tribunal. zs documentos
(organizaces r.léo‘ governamentais, m?;?;:rnu
conselhos profissionais, sindicatos, larauis

etc.). Incluem-se as documentos de
cessdo de urna eletrdnica a titula de
empréstimo para realizagao de
elei¢des ndo oficiais.

intermediario por
12 anos a cantar
da data de
apresentacdo do
relatério de
gestio.
Documentos que
ndo envolvem
pagamentos
podem ser
eliminados apés 12
anos no arquivo
intermedidrio.

CSEe
Cartérios

Salvo melhor entendimento,
seria melhor que o
emprestimo de urna, seja de
lona, seje eltrénica, fosse
classificade junto ne codigo 3-
0-4.

Casa contrério, podemos
complementar a descricio, ou
entdo incluir essa exce¢do nas
perguntas frequentes, como
fez o TRE-SC.

OBS: analisar em conjunto com
cod 1-3-4-2-2.

No TRE-SC orempréstimo da’

urna de lona recebe o codigo 1-
3-4-2-2 Cessdo, doagio,
permuta e empréstimo, e de
urna eletrénica que recebe o
cddigo 3-0-4 Eleicdes na
Comunidade.

Conferir com a CSE qual a
realidade local, para avaliar se
o empréstimo de urna de lona
decorre da mesma atividade
que resulta no empréstimo de
urna eletrénica: 3-0-4 -
Elei¢des na Comunidade.

Empréstimos de urna para
eleigdes parametrizadas serdo
classificados no cédigo 3-0-4,
independentemente do tipo de
urna, seja eletranica au de
lona, pais decorrem da mesma
atividade.

17/02/2020

ALTERADO
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