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ATA DE REUNIAO

ATA DE REUNIAO CPAD N° 43/2025

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD)

(Ordem de Servigo n°® 27/2017, alterada pelas OS n°® 34/2023 e n°® 75/2023)

Processo SEI n° 09721.2022-0

Local: Videoconferéncia pelo aplicativo Microsoft Teams

Data: 10 de outubro de 2025

Horario: Inicio: 5h Término: 10h40

Instrumento de | Mensagem eletronica encaminhada pela Presidente Marcela Alves, no dia
Convocacgio: 09/10/2025, aos membros da Comissao.

Participantes:

Marcela Alves Lopes Mendes de

Coordenadora de Gestdo da

Oliveira Informagio (CGI) Presidente
Kelly Regina Shiroma Hayashida Chefe  da Secdo de
Jurisprudéncia e Normas | Membro
Fortaleza
(SIN)
Janete Clementino do | Chefe d% Secdo  de
i Comunicacdo Membro
Livramento

Administrativa (SECAD)




Pauta:

Analisar e aprovar as seguintes listagens de elimina¢ao de documentos:

a) ZEO8 - SEI 05895.2025-3 - ID 0997976 - Relatora Kelly e revisora Janete;
b) ZE16 - SE1 07132.2025-2 - ID 0995529 - Relatora Kelly e revisora Janete;
c) ZE17 - SEI 05945.2025-8 - ID 0973352 - Relatora Marcela e revisora Kelly;
d) ZE18 - SEI 04400.2025-5 - ID 0982406 - Relatora Marcela e revisora Kelly;
e) ZE26 - SEI 03889.2025-4 - ID 0950027 - Relatora Kelly e revisora Janete;
f) ZE32 - SEI 04925.2025-9 - ID 0957644 - Relatora Kelly e revisora Janete

g) ZE47 - SEI 00115.2025-6 - ID 0971328.

Resumo das Discussoes:




1. Aberta a reunido, a Presidente cumprimentou as participantes e informou que a pauta seria a analise e
aprovacdao de listagens de eliminacdo de documentos. Foi esclarecido que, conforme previamente
acordado, a andlise seria conduzida apenas pelas trés integrantes presentes (Marcela, Kelly e Janete), até a
formalizacdo da entrada da nova integrante Silvia para compor a CPAD.

2. Passou-se a apreciacdo dos itens da pauta: analise e deliberacdo das listagens de eliminacdo de
documentos da ZEOS, ZE16, ZE17, ZE18, ZE26, ZE32 e ZE47, que ja haviam sido previamente analisadas
pelas respectivas relatoras e revisoras.

3. Kelly compartilhou a tela para apresentar a listagem da ZEOS8, na qual atuou como relatora, e Janete
como revisora. A listagem foi exibida e analisada item a item e, apds a confirmacdo da conformidade dos
documentos com os critérios estabelecidos para a eliminagao, foi declarada aprovada.

4. As listagens de eliminagcdo de documentos da ZE16, ZE18 e ZE26 seguiram o mesmo procedimento,
com apresentacdo, analise dos tipos documentais e prazos de guarda, e a Comissdo deliberou pela
aprovacao da eliminagao.

5. Na sequéncia, iniciou-se a andlise da listagem da ZE32. A Comissdo deliberou pelo retorno da listagem
a ZE32 para ajustes quanto ao item 2, a fim de que nao sejam utilizadas siglas ou abreviagdes, conforme
detalhamento constante dos topicos "Deliberagao" e "Orientagdes" da planilha que integra esta ata como
ANEXO I (ID 1021282).

6. Ficou consignado que, apos o atendimento das diligéncias pela ZE32, a nova deliberagdo da CPAD
poderé ocorrer por manifestagao assincrona nos autos do Processo SEI, dispensando-se nova reuniao.

7. Passou-se a analise da listagem de eliminagdo de documentos da ZE47. A servidora Kelly esclareceu
que a analise preliminar havia sido realizada pelo presidente anterior da CPAD, e as providéncias foram
solicitadas a referida Zona Eleitoral, conforme consta do Processo SEI n°00115.2025-6 - ID 0929891.
Considerando que na listagem apresentada estdo relacionados documentos produzidos por outra zona
eleitoral, a Comissdo decidiu suspender a analise para melhor compreensao da situagao.

8. Em seguida, a presidente Marcela iniciou a andlise da listagem de elimina¢do de documentos da ZE17,
oportunidade em que a Comissao deliberou pelo retorno ao Cartorio Eleitoral para diligéncias, conforme
detalhado no topico de "Deliberagdes" e "Orientagdes" da planilha que integra esta ata como ANEXO II
(ID 1021284).

9. Durante a discussdo, observou-se a necessidade de atencdo quanto a temporalidade dos documentos
relativos a concessao de perfis de acesso a sistemas informatizados, cujo prazo de guarda considera a data
de inativagdo do acesso. Assim, deliberou-se que devera constar, no campo "Observagdes" da listagem, a
data da tltima inativacdo do acesso, a fim de garantir o cumprimento da temporalidade estabelecida na
Tabela de Temporalidade Documental.

10. A servidora Janete destacou que o sistema Filiaweb possivelmente ndo estd mais em funcionamento.
Ficou consignado que a servidora Kelly verificard a data da substituicdo do Filiaweb pelo sistema Filia,
bem como se os acessos concedidos anteriormente foram migrados para o novo sistema ou se houve
necessidade de novo cadastramento.

11. Por fim, a Comissdao retornou a andlise da listagem de eliminacdo de documentos da ZEOS,
especificamente quanto ao item 9. Constatou-se que, nesse item, a descri¢do do conjunto documental foi
registrada como "Solicitagdo de senha Filiaweb", com a utilizagcdo indevida do Cddigo 3-2-4-1 (Filiagao
Partidaria). Verificou-se que o codigo correto a ser aplicado ¢ o 1-5-7-3-2 (Acesso aos sitemas € recursos
tecnologicos). Dessa forma, a Comissao reviu a deliberacao anterior de aprovacao para converté-la em
diligéncia, a fim de corre¢do pela unidade de origem.

12. Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada as 10h40.




Sintese das Deliberacgoes:

1. A Comissdo deliberou por unanimidade:

a) pela aprovacdo da Listagem de Elimina¢do de Documentos da ZE16 - SEI 07132.2025-2 - ID 0995529;
b) pela aprovagdo da Listagem de Elimina¢ao de Documentos da ZE18 - SEI 04400.2025-5 - ID 0982406;
¢) pela aprovacdo da Listagem de Eliminag¢ao de Documentos da ZE26 - SEI 03889.2025-4 - ID 0950027;

d) devolver a listagem de eliminagdo de documentos da ZE32, para os ajustes necessarios, conforme
orientagdes constantes do Anexo I (ID 1021282);

e) suspender a avaliagdo da Listagem de Eliminagdo de Documentos da ZE47 - SEI1 00115.2025-6 - ID
0971328;

f) devover a listagem de eliminacdo de documentos da ZE17, para os ajustes necessarios, conforme
orientagdes constantes do Anexo II (ID 1021284).

g) devolver a listagem de eliminagdo de documentos da ZE(08, para os ajustes necessarios, conforme
orientacdes constantes do ANEXO III (ID 1021286);

2. A Comissao também deliberou que a servidora Kelly verificard a data da substitui¢ao do Filiaweb pelo
sistema Filia, bem como se os acessos concedidos anteriormente foram migrados para o novo sistema ou
se houve necessidade de novo cadastramento.

Resultados da Reuniao ocorrida em 11/07/2025:

1. Foi criado o modelo padrao de ata de reunido, inserido em "Textos Padrao" no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI);

2. As listagens de eliminag¢do de documentos estdo sendo analisadas previamente pela relatora e revisora,
seguindo a metodologia aprovada.

Observacoes:

1. Em razao da pauta, foram dispensados, pela presidente da CPAD, de participarem da reunido a servidora
Lener Aparecida Galinari e o servidor Ricardo Von Eicheendorft.

2. Ficou definido que a ata da presente reunido serd minutada pela servidora Kelly Regina Shiroma
Hayashida Fortaleza, Chefe da Se¢ao de Jurisprudéncia e Normas (SJN), membro da Comissao.

Documentos anexos:

1. ANEXO | — Lista de Eliminagao de Documentos da ZE32, com as deliberagdes da CPAD (ID 1021282);
2. ANEXO Il — Lista de Eliminagdo de Documentos da ZE17, com as deliberagbées da CPAD (ID 1021284);

3. ANEXO Il — Lista de Eliminacdo de Documentos da ZEO8, com as deliberagbes da CPAD (ID
1021286).




Cuiaba, 10 de outubro de 2025.

Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira
Coordenadora de Gestao da Informacgao (CGI)

Presidente

Kelly Regina Shiroma Hayashida Fortaleza
Chefe da Secao de Jurisprudéncia e Normas (SJN)
Membro

Janete Clementino do Livramento
Chefe da Secao de Comunicagdo Administrativa (SECAD)
Membro

il
el
JCL 5
assinatura
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Documento assinado eletronicamente por MARCELA ALVES LOPES MENDES DE OLIVEIRA
TECNICO JUDICIARIO, em 22/10/2025, as 10:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por KELLY REGINA SHIROMA HAYASHIDA
FORTALEZA, Membro da CPAD, em 22/10/2025, as 10:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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eletronica

Documento assinado eletronicamente por JANETE CLEMENTINO DO LIVRAMENTO,
TECNICO JUDICIARIO, em 04/11/2025, as 10:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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