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ATA DE REUNIAO

ATA DE REUNIAO CPAD N° 41/2025

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIA(}AO DE DOCUMENTOS (CPAD)
(Ordem de Servigo n° 27/2017, alterada pelas OS n° 34/2023 e n° 75/2023)

SEI n° 09721.2022-0

Local: Gabinete da Coordenadoria de Gestao da Informacéao
Data: 30/05/2025 (sexta-feira)
Horario: Inicio: 10h Término: 12h30

Instrumento de
Convocacgao:

Convocagao por mensagem eletrbnica encaminhada pela Presidente, Marcela
Alves, no dia 30/05/2025, aos membros da Comissao.

Participantes:

Marcela Alves Lopes Mendes de | Coordenadora de Gestao

Oliveira da Informacéo (CGl) Presidente

Chefe da Secédo de

Kelly Regina Shiroma Hayashida Jurisprudéncia e Normas | Membro

Fortaleza (SIN)
Janete Clementino do | Chefe da Segdo de

i Comunicagéo Membro
Liviamento

Administrativa (SECAD)

Chefe da Secdo de

M
Biblioteca e Meméria (SBM) | MeMPro

Lener Aparecida Galinari

Pauta:

1. Inicio do 2° Ciclo de Descarte de Documentos do Tribunal;

2. Prémio CNJ de Qualidade - art. 9°, VII; a.1 e a.2 do Anexo | da Portaria CNJ
411, de 02/12/2024;

3. Atualizacado dos instrumentos de Gestdo Documental, face a publicagao da 32
Versdo do Manual de Gestdo Documental do CNJ, em dezembro de 2024;

4. Recomposicao da Comissao;
5. Organizacao do SEI da CPAD.

Resumo das Discussoes:

Item 1 da Pauta — Inicio do 2° Ciclo de Descarte de Documentos do Tribunal

1. Apés cumprimentar a todas, a Presidente da Comissdo MARCELA ALVES iniciou os trabalhos pelo Item
1 da pauta, inaugurando o 2° Ciclo de Descarte de Documentos da Justica Eleitoral de Mato Grosso — Ano
2025, nos termos da Portaria TRE-MT n° 351, de 30/08/2021, alterada pela Portaria TRE-MT n° 180, de




05/05/2022.

Item 2 da Pauta — Prémio CNJ de Qualidade - art. 9°, VII; a.1 e a.2 do Anexo | da Portaria CNJ 411, de
02/12/2024

2. Passando para o Item 2 da pauta, a Presidente destacou a necessidade de cumprimento dos requisitos
do art. 99, inciso VII, da Portaria CNJ n° 411/2024, para pontuagao no Prémio CNJ de Qualidade — Ano
2025, especificamente sobre a Gestdo Documental, de acordo com o Anexo |, nos seguintes termos: “para
o item (a.1), serdo considerados os editais publicados entre 1°/8/2024 e 10/6/2025, desde que
acompanhados de suas respectivas listagens e termos de eliminagcdo. Para o item (a.2), somente serdo
considerados os editais apresentados no item (a.1), desde que acompanhados de suas respectivas
listagens e termos de eliminagao produzidos e assinados até o dia 31/07/2025”.

3. Em razdo desses prazos, ressaltou que o servidor GUSTAVO SILVEIRA CASTOR, preparou nova
Planilha de calculo de temporalidade e geragéo de listagem de eliminagdo de documentos — versao 2, de
14/05/2025, e gravou video explicativo para os Cartérios Eleitorais.

4. A Presidente informou que recebemos, até o momento, quatro Listagens de Eliminagdo de Documentos
das seguintes Zonas Eleitorais: 5%, 262, 352 e 602 Zonas Eleitorais.

5. A servidora JANETE questionou se permanece o mesmo procedimento dos trabalhos da CPAD, com
analise da listagem de eliminagdo de documentos por dois integrantes da Comisséo, sendo um relator e
outro revisor, de forma independente.

6. A Presidente informou que permanece o mesmo procedimento. Apenas para o atendimento ao Prémio
CNJ de Qualidade — Ano 2025 sera diferente em razdo do prazo exiguo.

7. Registrou-se que a servidora LENER continuara na atividade de selecdo de documentos com valor
secundario para guarda permanente dentre os incluidos nas Listagens de Eliminacdo de Documentos,
apos sua apresentagao definitiva, ou seja, quando ndo houver mais necessidade de ajustes.

Item 3 da Pauta — Atualizagao dos instrumentos de Gestao Documental

8. Seguindo o Item 3 da pauta, a Presidente da CPAD esclareceu que, para o Prémio CNJ de Qualidade -
Ano 2025, a Listagem de Eliminagdo de Documentos, o edital de ciéncia de eliminagdo e o termo de
eliminagdo devem observar, sempre que possivel, os anexos do Manual de Gestao Documental do Poder
Judiciario, que esta em sua 3? Edigao, devendo constar os requisitos minimos obrigatérios estabelecidos
na Portaria do Prémio.

9. Informou-se que o modelo de Listagem de Eliminagdo de Documentos, previsto na Portaria TRE-MT n°
351/2021, nao contempla o requisito minimo "datas-limite gerais"™, exigido pela nova versdo do Manual de
Gestdo Documental do CNJ.

10. A Presidente consignou que vai solicitar ajuda do servidor GUSTAVO SILVEIRA CASTOR para
atualizar a Planilha — Versao 2, de acordo com o mencionado Manual de Gestao Documental.

11. Em seguida, diante da necessidade de alteragdo do Modelo de Listagem de Eliminagédo de
Documentos para constar as datas-limite gerais, requisito minimo obrigatério, deliberou-se pela proposicao
de alteracdo de todos os demais instrumentos de Gestdo Documental que integram a Portaria TRE-MT n°
351/2021, conforme modelos do referido Manual.

Item 4 da Pauta — Recomposig¢do da Comissao

12. A Presidente propds a recomposicdo da Comissdo, com a inclusdo de novo membro que tenha
conhecimento das atividades nas Zonas Eleitorais.

13. LENER sugeriu para integrar a Comissdo a servidora SILVIA HELENA MONTEIRO DA ROCHA,
atualmente lotada na 72 Zona Eleitoral — Diamantino, e que ja integra a Comissao Permanente de Gestao
da Memoria.

14. Com a concordancia dos demais membros da Comissdo, LENER ficou encarregada de contatar a
servidora SILVIA MONTEIRO para convida-la a compor a CPAD.

15. Na oportunidade, a Presidente informou que o servidor RICANDO VON sugeriu substituir, como
membro da CPAD, o representante da SBD, atual SECD, pelo representante da Coordenadoria de
Solugdes Corporativas (CSCOR).




16. A Presidente disse que seria interessante consultar o titular da CSCOR, o servidor CARLOS
CANDIDO, a respeito.

Item 5 da Pauta — Organizagdo do SEl da CPAD

17. A Presidente demonstrou aos membros da Comissdo a organizagdo do SEI da CPAD, com a
funcionalidade de incluir os processos em Blocos Internos, objetivando melhor controle e
acompanhamento.

Inclusdao em mesa: analise e deliberagcdo das Listagens de Eliminagdo de Documentos
apresentadas pela ZE05, ZE26, ZE35 e ZE60

18. Considerando que o prazo para a publicagdo de, pelo menos, dois Editais de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos, com vistas a pontuacao no Prémio CNJ de qualidade — Ano 2025, encerra-se em 10/06/2025,
nos termos do art. 9°, inciso VI, e Anexo | da Portaria CNJ n° 411/2024, foi incluida em mesa a analise e
deliberacao das seguintes listagens de eliminagdo de documentos recebidas dos Cartorios Eleitorais:

a) ZE26 — SEI n° 03889.2025-4 — ID. 0935569;
b) ZE35 — SEI n° 03954.2025-3 — ID. 0940781;
c) ZEO5 — SEI n° 03862.2025-5 — ID. 0940479;
d) ZE6O — SEI n° 03884.2025-1 — ID. 0939461.

19. A Presidente esclareceu que, em razao do curto prazo para o Prémio CNJ de Qualidade, foi feita uma
analise prévia, juntamente com a servidora KELLY, das listagens enviadas pela ZEQ5, ZE26; ZE35 e ZEGO,
constatando-se a necessidade de ajustes, que foi comunicada, por mensagem eletrbnica, as(aos)
respectivas(os) Chefes de Cartério.

ZE26 — SEI n° 03889.2025-4

20. A Comissao iniciou pela analise e deliberagao da Listagem de Eliminagdo de Documentos da 262 Zona
Eleitoral, constante do SEI n°® 03889.2025-4.

21. Na analise preliminar da Lista juntada no ID. 0935569, solicitou-se ajustes em relagdo ao ltem 5 da
Lista (Codigo 3-2-3-1-1).

22. Em resposta a diligéncia, a 262 Zona Eleitoral enviou a Listagem juntada no ID. 0940861, anotando, no
campo “Observagdes e/ou Justificativas”, que “o documento mais recente do conjunto documental deixou
de estar ativo em 2024”.

23. A CPAD deliberou por indeferir o descarte dos documentos inativados a partir de 2013 do conjunto
documental do item 5, por ndo observar a temporalidade minima de 12 anos, contados a partir do
momento em que deixa de estar ativo, devendo ser excluidos da Listagem.

24. A CPAD também deliberou por diligenciar o Cartério da 262 Zona Eleitoral, em relagdo ao ltem 6 da
Lista (Cddigo 3-2-3-1-3), quanto a necessidade de indicar o numero de registro em sistema informatizado,
caso tenha sido registrado, por forga do art. 5°, § 3°, da Portaria TRE-MT n° 351/2021.

25. As deliberagbes da CPAD foram anotadas na planilha que integra esta ata como ANEXO 1 (ID
0964986)e serdo encaminhadas ao cartério de origem para retificacao, que devera aguardar a nova versao
da Planilha. Posteriormente, devera ser submetida novamente a aprovacao da CPAD.

ZE35 - SEI n° 03954.2025-3

26. Na analise preliminar da Lista juntada no ID. 0937206, solicitou-se ajustes em relagdo ao ltem 9 da
Lista (Codigo 3-1-5-3).

27. Em resposta a diligéncia, a 35% Zona Eleitoral enviou a Listagem juntada no ID. 0940781 (formato
PDF), anotando, no campo “Observagées e/ou Justificativas”, que “Atas ndo foram objeto de impugnacgao”.

28. Em relagdo ao Item 1 da Lista (Cédigo 3-1-5-2 — CADERNOS DE VOTACAO - ELEICOES -
REFERENDO 2005), a Presidente questionou se haveria valor historico por estar relacionado ao Referente
2005 e diante disso se deveria excluir da Listagem para guarda permanente. A CPAD deliberou por manter
na Listagem, aprovando-se a eliminagéo do referido conjunto documental.

29. A CPAD também deliberou por diligenciar o Cartério da 352 Eleitoral, em relagdo ao ltem 4 da Lista




(Cdédigo 3-2-3-1-3), quanto a necessidade de indicar o numero de registro em sistema informatizado, caso
tenha sido registrado, por for¢a do art. 5°, § 3°, da Portaria TRE-MT n° 351/2021.

30. As observagdes da CPAD foram anotadas na planilha que integra esta ata como ANEXO I (ID
0964988) e serao encaminhadas ao cartério de origem para retificagdo, que devera aguardar a nova
versao da Planilha. Posteriormente, devera ser submetida novamente a aprovagao da CPAD.

ZEO0S5 — SEI n° 03862.2025-5;

31. Na analise preliminar da Lista juntada no ID. 0940479, solicitou-se ajustes em relagao aos ltens 4, 10,
11 e 12 da Lista, e para indicar o numero de registro em sistema informatizado, caso tenha sido registrado,
por forca do art. 5°, § 3° da Portaria TRE-MT n°® 351/2021, em relacdo aos oficios recebidos e
comunicados de obitos.

32. Como nao houve resposta do Cartério Eleitoral até o momento da realizagdo desta reunidao, a CPAD
passou a analisar a mesma Lista constante do ID. 0940479.

33. Os ajustes em relacdo aos itens 1, 4, 9, 10, 11 e 12 foram anotadas na planilha que integra esta ata
como ANEXO llI (ID 0964989). O Cartdrio Eleitoral devera aguardar a nova versao da Planilha, e submeter
novamente a aprovagao da CPAD.

ZE60 — SEI n° 03884.2025-1

34. Na analise preliminar da Lista juntada no ID. 0939461, solicitou-se ajustes em relagéo aos ltens 12, 13,
14 e 15 da Lista, e para indicar o numero de registro em sistema informatizado, caso tenha sido registrado,
por forga do art. 5°, § 3° da Portaria TRE-MT n° 351/2021, em relagdo aos comunicados de Obitos e
justificativas de auséncia as urnas apos as eleigdes.

35. Como nao houve resposta do Cartorio Eleitoral, a CPAD passou a analisar a mesma Lista constante do
ID. 0939461, registrando a necessidade de ajustes quanto aos itens 12, 13, 14, 15, 18 e 19. Com relagao
as justificativas de auséncias as urnas apds as eleigbes, a CPAD decidiu por ndo exigir o numero de
registro em sistema informatizado.

36. As deliberagbes da CPAD foram anotadas na planilha que integra esta ata como ANEXO IV (ID
0964990) e serdo encaminhadas ao cartério de origem para retificacdo, que devera aguardar a nova
versao da Planilha. Posteriormente, devera ser submetida novamente a aprovagéo da CPAD.

Sintese das Deliberagodes:

1. Diante da necessidade de alteragdo do Modelo de Listagem de Eliminagdo de Documentos para constar
as datas-limite gerais, requisito minimo obrigatério, ficou deliberado, por unanimidade, pelo
encaminhamento de proposta de alteragdo de todos os demais instrumentos de Gestdo Documental que
integram a Portaria TRE-MT n°® 351/2021, conforme modelos da 32 Edicdo do Manual de Gestao
Documenta do CNJ.

2. Ficou deliberado, por unanimidade, pela inclusdo de novo membro da Comissdao que tenha
conhecimento das atividades nas Zonais Eleitorais. Foi sugerido o nome da servidora SILVIA HELENA
MONTEIRO DA ROCHA, atualmente lotada na 72 Zona Eleitoral — Diamantino, e que ja integra a Comissao
Permanente de Gestdo da Memoria.

3. Apos as discussdes relatadas acima, a Comissao deliberou, por unanimidade, diligenciar com os
Cartorios Eleitorais da ZEQ05, ZE26, ZE35 e ZEGO para os ajustes necessarios, nos termos dos Anexos
desta Ata, juntada de nova Listagem de Eliminacdo de Documentos no respectivo processo SEI, em
formato PDF e EXCEL, e impulsionar o encaminhamento a CPAD, visando a aprovacgao.

Observagoes:

1. Registrou-se a auséncia do representante da Se¢édo de Engenharia e Ciéncia de Dados (SECD), antiga
Secgao de Banco de Dados (SBD), servidor RICARDO VON EICHEENDORFF, por motivo de saude.

2. Ficou definido que a ata da presente reunido sera minutada pela servidora Kelly Regina Shiroma
Hayashida Fortaleza, Chefe da Seg¢ao de Jurisprudéncia e Normas (SJN), membro da Comisséo.




Documentos anexos:

1. ANEXO | — Lista de Eliminagdo de Documentos da ZE26, com as deliberagdes da CPAD (ID 0964986);
2. ANEXO Il — Lista de Eliminagdo de Documentos da ZE35, com as deliberagdes da CPAD (ID 0964988);

3. ANEXO Ill — Lista de Eliminacdo de Documentos da ZEO0S5, com as deliberacbes da CPAD (ID
0964989);

4. ANEXO IV - Lista de Eliminagdo de Documentos da ZE60, com as deliberagbes da CPAD (ID
0964990).

Cuiaba, 30 de maio de 2025.

Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira
Coordenadora de Gestéo da Informacao (CGl)
Presidente

Kelly Regina Shiroma Hayashida Fortaleza
Chefe da Segéao de Jurisprudéncia e Normas (SJN)
Membro

Janete Clementino do Livramento
Chefe da Sec¢do de Comunicagéo Administrativa (SECAD)
Membro

Lener Aparecida Galinari
Chefe da Sec¢éao de Biblioteca e Memoéria (SBM)
Membro
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