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ANEXOV
(Portaria n° 255/2006)

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQO - STI

SECRETARIO - (J3

Atribuigdes:

planejar, coordenar, onentar supervisionar e fiscalizar as atuvidades de automagio ¢
implementagio de Tecnologias de informagio, assim como salvaguardar as bases de
dados armazenadas nos computadores servidoras deste Tribunal.

subsidiar a Presidéncia, Corregedoria, Diretoria Geral e Juizes Eleitorais, no
planejamento e coordenagio das eleigBes;

orientar as atividades de implantagio e suporte dos sistemas de informagio no ambito
deste Tribunal e Cartorios Eleitorais, bem como, prover apoio necessario quanto ao
treinamento de pessoal no uso de programas de computador e equipamentos de
informatica;

propor revisdo e implantagio de processos organizacionais que visem a racionalizagio
das atividades e do processamento das informagdes no imbito deste Trbunal e
Cartorios Eleitorais;

elaborar em conjunto com as demais Secretarias o Plano Diretor de Informitica,
prevendo avaliagio anual deste.

COORDENADORIA DE SISTEMAS ELEITORAIS-CSE
- § (J-2 - COORDENADOR

Atribuigdes:

Planejar e coordenar, no ambito da SI, as atividades referentes A organizagio e
realimgao das elei¢des, fomecendo os elementos necessirios para a elaboragio de
projetos relacionados a qualsquer eventos eleitorais;

Organizar e promover reunifes com 0s chefes de cartdrios para orientar e
acompanhar a implementagdo de estratégias e procedimentos relativos aos sistemas
eleitorais;

Coordenar e controlar a execugio das atividades necessarias 4 organizagio,
implantagio e operag3o dos sistemas eleitorais;

Elaborar e apresentar projetos para otimizagdo dos trabalhos relativos a votagio,
apuragio e divulgacio das eleigdes;

Apresentar projetos e solugdes relacionadas com a distribuigio de urnas eletrdnicas e
demais mateniais de votagio;
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Elaborar projetos para a contratagio de servigos e a aquisigdo de materiais para eleico,
em conjunto com a Secretania de Administragio e Orgamento;

Elaborar cronograma das atividades eleitorais no 4mbito da Secretaria de Tecnologia
da Informagio;

Orientar e acompanhar a elaboragio de plamilhas de distribuigio e remanejamento de
urnas eletrdnicas e seus suprimentos;

SECAO DE VOTO INFORMATIZADO-SVI
FC-6- CHEFE DE SECAO

Atribuicdes:

Manter atualizado o cadastro de resolugbes e demais legislagBes, providenciando a
selecdo dos assuntos de interesse da Secretaria de Tecnologia da Informagio;

Auxiliar na elaboragio da proposta orcamentaria da Coordenadona e de pleitos
eleftorais;

Elaborar, em conjunto com a Coordenadonia, projetos para a contratagio de servigos e
a aquisicdo de mateniais para eleigio;

Assessorar o planejamento e a coordenagdo das atividades referentes a organizagio e a
realizagio de eleigdes;

Preparar as urnas eletronicas, ministrar treinamento e prestar suporte as eleicdes
solicitadas pela comunidade, em conformidade com a legislagio vigente;

Elaborar relatorios periddicos das eleicdes da comunidade realizadas;

Elaborar, em conjunto com a Coordenadoria, planilhas de distribuicio e
remanejamento de urnas eletronicas e seus suprimentos;

Supervisionar o recebimento das urnas eletronicas e seus suprimentos;

Prestar suporte quanto ao uso dos sistemas elettorais;

Elaborar manuais e instrug®es sobre o uso dos sistemas de votagio;

Organizar ¢ ministrar treinamentos dos sistemas de votagdo aos servidores e
terceirizados envolvidos com o processo eleitoral;

Expedir normas, instru¢des e orientagdes sobre a utilizagio, conservagdo, seguranga,
armazenamento e transporte das urnas eletrdnicas;

Supervisionar os contratos de manutengdo das umas eletrbnicas, adotando as
providéncias necessarias para a sua execugio;

Coordenar as atividades de carga de baterias e testes dos componentes das urnas
eletrdnicas em todo o Estado;

Elaborar quadros estatisticos apontando o historico dos defeitos encontrados, as
ocorréncias importantes e as condicdes operacionais das umas eletrnicas e seus
componentes;

Efewar o levantamento de suprimentos e pecas de reposigio das umas eletronicas;
Prestar suporte aos locais de armazenamento na utilizagio dos sistemas de controle ¢

acompanhamento de urnas eletrdnicas
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e Atuar, em parceria com as zonas eleitorais, na definicio de estratégias relativas ao
processo de votagio, apuragio e totalizagio;

e Planejar e coordenar a disponibilizagio dos sistemas utilizados nas eleigSes,
organizando calendario de treinamentos aos servidores e terceirizados envolvidos;

» Elaborar, em conjunto com a Coordenadonia, o cronograma de atividades eleitorais.

SECAO DE ESTATISTICAE CADASTRO DE ELEITORES-SECAD
FC-6- CHEFE DE SECAO

AtribuigGes:

e Desenvolver solugdes voladas a apresentagio e distribui¢do das informagdes eleitorais
e estatisticas ao publico interno e externo;

» Organizar e manter as bases de informagdes histéricas sobre o cadastro eleitoral e os
resulados de eleigdes;

o Preparar e disponibilizar dados estatisticos e informagdes referentes aos resultados de
elei¢des e ao cadastro elertoral;

e Elaborar certiddes baseadas nos dados do cadastro eleitoral e resultados de elei¢des;

o Realizar estudos estatisticos a partir das bases de dados disponiveis no imbito da
Justica Eleitoral que subsidiem decisSes dos membros do Pleno e atividades dos
setores do Tribunal, inclusive em relagio as revisdes de eleitorado nos municipios;

e Planejar e executar a implantagio e os treinamentos de sistemas que envolvem o
cadastro eleitoral;

. Acompanhar as operagOes pertinentes ao cadastro eleitoral, prestando suporte aos

cartonios elertorais;

Acompanhar as operagdes no cadastro eleitoral executadas pelo TSE;

Apresentar proposta de agregacio de seges € insta]agio de mesas de justificativa;

Controlar e distribuir os formularios de i impresso de titulos;

Implantar e operar os sistemas de apuracio e dlvdgagao de eleiges;

Providenciar, em conjunto com os cartorios eleitorals, o cumprimento dos

cronogramas e calendarios de atividades relacionadas com o cadastro eleitoral;

COORDENADORIA DE INFRA-ESTRUTURA COMPUTACIONAL-CIEC
(J-2 - COORDENADOR

Atribuigdes:

e Gerenciar os recursos tecnoldgicos deste Tribunal a fim de manté-los suficientemente
adequados as necessidades da Justica Eleitoral de Mato Grosso;

» Promover e gerenciar a avaliagio de softwares livres visando a implantagdo desses
alternativamente aos softwares proprietarios;

» Propor Politicas de Seguranga da Informagio acerca do uso dos recursos tecnologicos
e gerenciar a implantagiio daquelas definidas pelo Tribunal Superior Eleitoral;
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Elaborar estratégias de recuperagio dos recursos tecnoldgicos de modo a minimizar o
tempo de restabelecimento desses em caso de indisponibilidade;

Prover em conjunto com a Coordenadoria de Sistemas de Informagio e com a
Coordenadoria de Sistemas Eleitorais o suporte necessario e eficiente & preparagio e
processamento das Elei¢Ses;

SEGAO DE GERENCIA DE REDES-SGR
FC-6- CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Estudar, avaliar, propor a aquisigio e implantar recursos tecnologicos que
proporcionem um nivel satisfatério de atendimento i demanda por servigos
corporativos de informitica;

Quando as necessidades de recursos tecnoldgicos se referirem a softwares a Segdio
deverd avaliar softwares livres previamente A proposigio de aquisicio de softwares
proprietarios;

Propor e implantar politicas de seguranga de informagdo para o ambiente das redes
locais e remotas;

Controlar as licengas de uso dos softwares de gerenciamento de redes de comunicagio
de dados, dos softwares de seguranga de informagio, dos sistemas operacionais e dos
demais softwares instalados nos computadores servidores;

Administrar os sistemas operacionais em uso nos computadores servidores;
Administrar o servigo corporativo de correio eletrbnico;

Administrar o servigo de acesso a Internet;

Administrar o software de protegio firewall ;

Administrar o software antivirus corporativo;

Controlar o acesso dos usuarios aos servigos e recursos compartilhados de rede;
Administrar os equipamentos de rede que permitem a conectividade neste Tribunal,
desse com os Cartérios Eleitomis e com o Tribunal Superior Eleitoral;

Executar auditoria de acesso as redes de comunicagdo de dados do Tribunal;

Projetar, implementar e manter o cabeamento estruturado da rede;

Manter atualizado em arquivo proprio toda a documentagio atinente a rede de
computadores deste Tribunal e dos Cartérios Eleitorais;

Manter o controle de midias, livros, manuais, notas técnicas e demais documentagdes
atinentes aos servi¢os da Secdo.
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SEGAO DE SUPORTE OPERACIONAL - SSO
FC-6- CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Aruar como uma central de atcndxmento registrar as solmtagoes de suporte, prestar
atendimento inicial e quando necessario redirecionar a solicitagio a area especifica;
Prover suporte aos servidores deste Regional e dos Cartérios Eleitorais acerca da
utilizag3o dos recursos computacionais;

Mapear as necessidades das unidades deste Tribunal quanto a treinamentos acerca do
uso de recursos computacionais, preferencialmente, executa-los e em dlimo caso
propor a contratagio de empresa especializada;

Executar manutengles preventivas e correnvas nas estagdes de trabalho e nas
impressoras quando houver condigdes técnicas de serem executadas pelos integrantes
dessa Sec¢o;

Mapear as necessidades de equipamentos de informdtica dos setores deste Tribunal a
fim de manter o ambiente computacional adequado i execugio das atividades;

Mapear as necessidades de softwares aplicativos de apoio as atividades deste Tribunal
e avaliar a viabilidade de implantagio de softwares livres previamente a proposigio de
aquisi¢io de um software proprietario,

Planejar e executar a instalagdo e atualizagio do sistema operacional e dos aplicativos
padronizados pelo TSE e por este TRE para uso nas estages de trabalho da Justiga
Eleitoral de Mato Grosso;

Controlar as licengas de uso dos sistemas operacionais e dos demais softwares
mstalados nas estagdes de trabalho da]usuga Eleitoral de Mato Grosso;

Manter o controle de midias, livros, manuais, notas técnicas ¢ demais documentagdes
referentes aos servigos dessa SegZo.

COORDENADORIA DE SOLUGOES COORPORATIVAS -CSC

(J-2 - COORDENADOR

Atribuigdes:

« Planejar, implantar e manter os sistemas de informagdo utilizados pelo Tnbunal e
Cartorios;

e Mapear as necessidades de sistemas de informagio das unidades deste Tribunal e dos
Cartdrios Eleitorais;

» Projetar e desenvolver sistemas de informagio;

» Buscar maior integragio de agSes com o TSE e demais Regionais, no sentido de

melhor aproveitar os recursos disponiveis para o desenvolvimento de software;

Avaliar e adotar padroes de andlise, projeto e desenvolvimento dos sistemas;

Buscar a integragdo entre os diversos sistemas de informagio, evitando redundancias
de informagdes;
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Supervisionar as atividades de administragio do banco de dados;
Definir os objetivos e a abrangéncia das auditorias de acesso aos dados dos sistemas;
Auvaliar e propor aquisigio de sistemas de terceiros.

SECAO DE BANCO DE DADOS - SBD
FC-6- CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Administrar os Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGDB);

Manter a integridade, a confidencialidade e a disponibilidade dos dados armazenados
nos bancos de dados;

Realizar anilise e ajustes de desempenho para garantir 0 menor tempo de resposta
para os sistemas;

Dimensionar as estruturas de armazenamento de dados e propor aquisicio de
equipamentos de armazenamento, quando necessario;

Controlar o acesso dos usuarios ao banco de dados e aos sistemas administrativos;
Realizar auditoria de acesso aos dados dos sistemas;

Contribuir com os projetos dos sistemas, propondo modelos e formas de
implementagio das estruturas de dados necessarias aos sistemas;

Planejar e implementar a estratégia de salvaguarda e recuperagio dos dados
armazenados nos bancos de dados;

Prestar o supotte necessario aos sistemas administrativos dentro da area de banco de
dados;

Estudar e avaliar novas tecnologias relacionadas a irea de banco de dados;

Controlar as licengas de uso dos softwares utilizados no gerenciamento dos bancos de
dados;

Manter o controle de midias, livros, manuais, notas técnicas e demais documentages
referentes aos servigos da Segio.

SEGAO DE ANALISE E DESENVOLVIMENTO - SAD
FC-6- CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Mapear as necessidades de desenvolvimento de programas de computador no 4mbito
da Justica Eleitoral com base nas solicitagdes dos setores, propondo cronograma de
atendimento;

Elaborar e gerenciar a execugio dos projetos de desenvolvimento de programas de
computador,

Gerenciar atividades destinadas a elaboragio da documentagio dos programas de
computador e dos manuais de usuarios;



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

Avaliar e executar as corregbes e melhorias necessirias nos programas de computador
desenvolvidos pela segio;

Ministrar treinamento acerca dos programas de computador desenvolvidos por esta
Secio aos servidores das Secretana, a fim de que esses possam prestar suporte efetivo
aos usuarnios finais dos respectivos programas;

Emitir parecer sobre aquisigdo de programas de computador;

propor treinamentos que possibilitem melhorias no desenvolvimento dos programas
de computador;

Manter o controle de midias, licengas de softwares , livros, manuais, notas técnicas e
demais documentagdes referentes aos servigos da Secdo.

Definir os padrdes de desenvolvimento e as ferramentas a serem utilizadas na
construgdo de programas de computador;

Documentar os programas de computador desenvolvidos;

Acompanhar os avangos tecnologicos das ferramentas destinadas a0 desenvolvimento
de programas de computador, propondo a aquisigio destas quando necessario;

Manter os sitios Intranet e Internet atualizados quanto ao design, funcionalidade.e
interatividade;

Prover aos setores deste Tribunal, ferramentas de gerenciamento e publicagio de
contetdo nos stios Internet e Intranet;

Acompanhar os avangos tecnologicos das ferramentas destinadas ao desenvolvimento
de programas de computador, propondo a aquisicio destas quando necessario;



