PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ANEXOIII
(Portaria n®255/2006)

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNOE AUDITORIA

SECAO DE ANALISE E AUDITORIA DE CONTAS PARTIDARIAS-SAACP
FC-6 - CHEFE DE SECAO

Atribui¢des:

Participar/ elaborar o planejamento anual de auditorias no partidos politicos;

Elaborar/ preparar papéis de trabatho, formularios, roteiros. O aparato necessario para
a realizagio de auditorias e analise das prestagdes de contas anuais dos partidos
politicos;

o Executar os trabalhos de auditorias contibil e operacional nos diretérios regionais dos
Partidos Politicos, de acordo com o planejamento anual (auditorias ordindrias) e/ou
quando determinado para apuragio de fatos especificos (auditorias extraordinarias);

o Examinar e investigar os atos de gestio denunciados como irregulares, praticados no
ambito dos diretorios regionais dos partidos politicos, propondo as medidas cabiveis;

e Realizar o exame da escrituragio contdbil e das pnestagoes de contas anuais dos
diretorios regionais dos partidos pohtlcos, com proposi¢io de diligéncias para o
esclarecimento de fatos, e a emissio do competente parecer técnico opinando pela
regularidade, regularidade com ressalvas e ou pela irregularidade das contas analisadas;

e Proporcionar atendimento as Zonas Eleitorais, prestando orientagio e treinamento
para o exame das prestagSes de contas anuais dos diretérios municipais dos partidos
politicos;

e Manifestar-se nos procedimentos de Tomadas de Conta Especial dos diretérios
estaduais dos partidos politicos;

o Instruir o Relatério de Gestio da Tomada de Conta Anual do Tribunal, destinado ao
Tribunal de Contas da Unido, com informagdes inerentes s auditorias realizadas no
ambito dos diretdrios regionais e aos exames das prestagdes de contas anuais,
destinados 2 verificagio da correta arrecadagiio e aplicagio de recursos de terceiros, e
especialmente do Fundo Partidario, pelos partidos politicos;

e Proporcionar atendimento e orentagio aos dirigentes dos partidos politicos,
assessores, contadores e quaisquer interessados, com relagiio a correta arrecadagio e
aplicagdo dos recursos, incluindo-se o Fundo Partidario, bem como, com relagio a
apresenta¢io das respectivas contas anuais;

o Orientar e proporcionar suporte as Zonas Eleitorais sobre os procedimentos de anilise
das contas parndarias, em nivel municipal, e matérias correlatas;
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Acompanhar e manter atualizado banco de dados relativo 3 apreciagio e julgamento
das contas dos diretorios regionais e municipais dos partidos politicos, especialmente
no que se refere a aplicagio do Fundo Partidirio, a fim de subsidiar dados a serem
encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral e ao Tribunal de Contas da Unifo;
Acompanhar e participar das atividades relativas ao recebimento e processamento das
prestagdes de contas anuais dos partidos politicos, junto aos demais setores deste
Regional (Setor de Protocolo e Secretaria Judicidria);

Acompanhar os treinamentos realizados pelo Tribunal Superior Eleitoral, relativos a
legislagio, aos procedu'nentos de exame e a operacionalizagio dos sistemas
informatizada inerentes as prestagoes de contas anuais dos partidos politicos;

Auxiliar na realizagio dos treinamentos as Zonas Eleitorais, sobre os sistemas
informatizados e os procedimentos de exame das prestacdes de contas anuas;
Acompanhar as providéncias relativas a publicagio dos Balangos Patrimoniais dos
partidos politicos, na forma da legislagio pertinente;

Compor e auxiliar a equipe de exame das prestagdes de contas de campanha eleitoral;
Acompanhar/auxiliar na publicagio de balancetes dos diretdrios regionais de partidos
politicos, na forma e no prazo definidos pelo Trbunal Superior Eleitoral, de
conformidade com a legislagio pertinente;

Acompanhar e fazer a circulanzagio/repasse aos partidos politicos e Zonas Eleitoras,
das normas e entendimentos jurisprudenciais firmados pelo Tribunal Superior
Eleitoral, no que se refere as prestagdes de contas anuais de partidos politicos;

Realizar as demais atribui¢des que lhe forem determinadas pela chefia imediata.

SECAO DE ANALISE E AUDITORIA DE CONTAS ELEITORAIS-SAACE
FC-6 - CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Compor a equipe de servidores responsaveis pela anilise das prestagdes de contas de
candidatos e comités financeiros, relativas as elei¢des estaduais;

Elaborar/ preparar papéis de trabalho, formulirios, roteiros e demais procedimentos
para compor o aparato necessario a realizagio dos exames das prestagdes de contas de
campanha eleitoral;

Examinar e mvestlgar os atos de gestdo denunciados como irregulares, praticados por
candidatos e comités financeiros nas campanhas eleitorais estaduais, que lhes forem
encaminhados;

Realizar os procedimentos de exame das prestagdes de contas dos candidatos e comités
financeiros, resultantes das eleigdes estaduais, com a proposigio de diligéncias e a
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emissio do competente parecer técnico, opinando pela regularidade, regularidade com
ressalvas ou pela irregularidade das mesmas;

Orientar os Partidos Politicos, os candidatos, os Comités Financeiros e quaisquer
interessados, para a correta arrecadagio e aplicagdo dos recursos, incluindo os do
Fundo Partidario, bem como para a apresentagio das prestagbes de contas das
campanhas eleitorais;

Atender, orientar e proporcionar suporte 3s Zonas Eleitorais sobre a analise das
prestagdes de contas das campanhas eleitorais, em nivel municipal, e matérias
correlatas;

Analisar e emitir pareceres técnicos referentes aos recursos impetrados de prestagio de
contas dos comités financeiros e candidatos nas eleigdes estaduais e municipais;
Acompanhar os treinamentos realizados pelo Tribunal Superior Eleitoral, relativos 2
leglslagao, aos procedlmentos de exame e operacionalizagio do sistema informatizado,
inerente a prestagdo de contas de campanha eleitoral;

Auxiliar na realizagio dos treinamentos as Zonas Eleitorais, sobre os sistemas
informatizados e os procedimentos de exame das prestagSes de campanha eleitoral;
Compor e auxliar a equipe de exame das prestagdes de contas anuais de partidos
politicos;

Compor e auxiliar os trabalhos da equipe de auditoria nos partidos politicos;
Acompanhar e fazer a circularizagio, repasse aos partidos politicos e Zonas Eleitorais,
das normas e entendimentos pmspmdencms firmados pelo Tnbunal Superor
Eleitoral, no que se refere as prestagbes de contas de campanhas eleitorais;
Elaborar/auxiliar nas atividades relativas a prepara(;ao do espago fisico e do
treinamento interno dos servidores que comporio-a equipe de exame das prestagdes de
contas resultantes de campanha eleitoral;

Acompanhar e participar das atividades relativas a0 recebimento e processamento das
prestagdes de contas de candidatos e comités financeiros, resultantes de campanhas
eleitorais, junto aos demais setores deste Regional (Setor de Protocolo e Secretaria

Judiciaria);
Realizar as demais atribui¢Ses que lhe forem determinadas pela chefia imediata.

SEGAO DE AUDITORIA TECNICA-SAT
FC-6 - CHEFE DE SECAO

Atribuigdes:

Elaborar o Plano Anual das Atividades de Auditonia (PAAA);
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Elaborar e apresentar o programa e procedimentos de auditorias quando da realizagio
dos trabalhos aprovados no PAAA;

Realizar auditorias nas unidades administrativas;

Realizar auditorias nas despesas realizadas pelo Tribunal;

Realizar auditorias sobre os sistemas - contabil, financeiro, patrimonial, de execugdo
orgamentaria, de pessoal ¢ demais sistemas utilizados no Tribunal;

Realizar inspe¢Ses in loco, sempre que necessarias, nas unidades administrativas do
Trbunal;

Verificar a eficiéncia e eficicia dos controles contibeis adotados pelas unidades
administrativas do Tnbunal;

Realizar confirmagio externa em Orgios Publicos, empresas comerciais e demais
entidades, para certificar a confiabilidade dos procedimentos e/ou veracidade dos
registros realizados pela Administragio deste Regional,

Sugenir providéncias que se tornarem indispensaveis para resguardar o interesse
piblico e a probidade na aplicagio de dinheiro e no uso de bens piblicos, no caso de
constatagio da existéncia de procedimentos irregulares;

Acompanhar as providéncias adotadas pelas unidades auditadas, em decorréncia de
impropriedades e irregularidades detectadas nos trabalhos de auditoria, manifestando-
se sobre sua eficicia e propondo, quando for o caso, encaminhamento ao Tribunal de
Contas da Unifo, para juntada aos processos respectivos;

Avaliar 0 cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e das constantes da
Proposta Orgamentaria Anual, na forma colocada pelas Leis de Diretrizes
Orgamentarias e de Responsabilidade Fiscal, quanto ao acompanhamento da realizagio
da despesa, compreendida as fases de execugio ofgamentaria, financeira e patrimonial
para cada exercicio financeiro;

Manter o controle de diligéncias recomendadas pela Segdo, atuando também para o
atendimento das diligéncias suscitadas pelo Tribunal de Contas da Unifo, nos assuntos
de sua competéncia;

Emitir Relatérios e Centificados de Auditona nos processos de tomadas de contas
anual e nos relativos a tomadas de contas especiais;

Manter registro das decisdes do TCU relacionadas aos processos de tomada de contas
anual e de tomada de contas especial deste Tribunal;

Conservar, pelo prazo de cinco anos, a contar da data de julgamento das contas pelo
TCU, os papéis de trabalho, relatérios, certificados e pareceres relacionados a
auditorias realizadas;

Executar atribui¢Ses determinadas pela Unidade a que esta subordinada.



