TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

ANEXO Il - Portaria n? 351/2021

Estrutura do Plano de Classificacao e Temporalidade de Documentos

Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)
1-0-1 - COMUNICACAO OFICIAL
1-0-2 - DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
1-0-3 - ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
1-0-4 - FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS
1-0-5- CONTROLE E AUDITORIA
1-0-5-1 - Auditoria interna
1-0-5-1-1 - Execugdo
1-0-5-2 - Auditoria externa
1-0-5-2-1 - Prestagdo de contas anual e tomada de contas especial
1-0-5-2-2 - Agdo coordenada do CNJ
1-1 - ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO
1-1-1- COMUNICACAO OFICIAL
1-1-2 - REGULAMENTACAO ADMINISTRATIVA
1-1-3 - HABILITA(;AO JURIDICAE REGULARIZACAO FISCAL
1-1-4 - REGISTRO DE AUDIENCIAS E REUNIOES
1-1-5- COMUNICACAO E REPRESENTACAO SOCIAL
1-1-5-1 - Cerimonial e eventos
1-1-5-1-1 - Eventos promovidos
1-1-5-1-2 - Eventos externos
1-1-5-2 - Comunicagao
1-1-5-2-1 - Interna
1-1-5-2-2 - Externa
1-1-5-3 - Campanha institucional
1-1-5-3-1 - Educativa
1-1-5-3-2 - Atencdo a saude
1-1-5-3-3 - Publicidade
1-1-5-4 - Relagbes com a sociedade
1-1-5-4-1 - Ouvidoria - Acesso a informacgao
1-1-5-4-2 - Ouvidoria - Andamento Processual
1-1-5-4-3 - Ouvidoria - Certiddes Eleitorais
1-1-5-4-4 - Ouvidoria - Concursos e Estagios
1-1-5-4-5 - Ouvidoria - Estatisticas
1-1-5-4-6 - Ouvidoria - Justificativas
1-1-5-4-7 - Ouvidoria - Local de Votagdo
1-1-5-4-8 - Ouvidoria - Mesarios
1-1-5-4-9 - Ouvidoria - Partidos Politicos
1-1-5-4-10 - Ouvidoria - Recadastramento Biométrico
1-1-5-4-11 - Ouvidoria - Situagao Eleitoral
1-1-5-4-12 - Ouvidoria - Titulo Eleitoral
1-1-5-4-13 - Ouvidoria - Zonas Eleitorais



Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)
1-1-5-4-14 - Ouvidoria - Boca de Urna
1-1-5-4-15 - Ouvidoria - Carros de Som
1-1-5-4-16 - Ouvidoria - Compra de Votos
1-1-5-4-17 - Ouvidoria - Denuncia
1-1-5-4-18 - Ouvidoria - Elei¢des sem sujeira (derrame de santinhos)
1-1-5-4-19 - Ouvidoria - Lei Seca
1-1-5-4-20 - Ouvidoria - N3o Pagamento de Prestagdo de Servigos/Materiais
1-1-5-4-21 - Ouvidoria - Propaganda Irregular
1-1-5-4-22 - Ouvidoria - Religido/Igreja/Templo
1-1-5-4-23 - Ouvidoria - Orgdos/Entidades/Servico Publico
1-1-6 - ACOMPANHAMENTO E INSTRUCAO DE ACAO JUDICIAL
1-2 - GESTAO DE PESSOAS
1-2-0-1 - Incentivo funcional
1-2-0-2 - Reestruturagdo e remuneragdo de cargos e fungoes
1-2-0-3-2 - Dimensionamento da forg¢a de trabalho
1-2-1-1 - CertidGes, Atestados e Declara¢des
1-2-2 - ADMINISTRA(;AO DA VIDA FUNCIONAL
1-2-2-1 - Assentamento funcional de servidor
1-2-3 - SELECAO, INGRESSO E DESLIGAMENTO DE SERVIDORES
1-2-3-1 - Concurso Publico
1-2-3-2 - Admissao
1-2-3-2-1 - Posse e entrada em exercicio
1-2-3-3 - Desligamento
1-2-4 - CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO
1-2-4-1 - Cursos
1-2-4-1-1 - Internos
1-2-4-1-2 - Externos
1-2-4-2 - Estagios
1-2-5- MOVIMENTA(;AO DE PESSOAL
1-2-5-1 - Designagao e substituicao de servidor
1-2-5-2 - Posse de magistrados e de representantes do ministério publico e designa¢ao de juizes-membros

1-2-5-2-1 - Designagao de magistrados e de representantes do ministério publico.
1-2-5-3 - Indicagao e dispensa de requisitados
1-2-5-4 - Remogao de servidor
1-2-5-4-1 - Concurso interno
1-2-5-5 - Redistribuicao de servidor
1-2-5-6 - Exercicio provisorio
1-2-5-7 - Movimentagao interna de servidor
1-2-6 - CONCESSAO DE DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
1-2-6-1 - Pagamento
1-2-6-1-1 - Folha de pagamento
1-2-6-1-2 - Obrigac¢0es trabalhistas e tributdrias
1-2-6-1-3 - Acesso a declaragdo de rendas e bens
1-2-6-2 - Férias
1-2-6-3 - Licengas
1-2-6-4 - Afastamentos
1-2-6-5 - Reembolso de despesas
1-2-6-6 - Concessoes
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Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)

1-2-6-7 - Auxilios
1-2-6-8 - Consignacao de crédito
1-2-7 - APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
1-2-7-1 - Conciliagdo e ajustamento de conduta
1-2-7-2 - Sindicancia
1-2-7-3 - Processo Administrativo Disciplinar (PAD)
1-2-8 - CONCESSAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
1-2-8-1 - Aposentadoria/pensio
1-2-8-2 - Previdéncia privada complementar
1-2-9 - ASSISTENCIA A SAUDE
1-2-9-1 - Prontuario médico/odontolégico do servidor
1-2-9-2 - Programa de Assisténcia a Satude (PAS)
1-2-9-2-1 - Pagamento das operadoras
1-2-9-2-2 - Ressarcimento de despesas com saude
1-2-9-2-3 - Controle de beneficiarios
1-2-9-4 - Credenciamento de profissionais da saude
1-2-10 - GESTAO DE FREQUENCIA
1-2-10-1 - Frequéncia
1-2-10-2 - Servigo extra
1-2-10-4 - Regime de teletrabalho e trabalho remoto
1-2-11 - ADMINISTRA(;AO DAS VIAGENS A SERVICO
1-2-11-1 - Viagem com Onus
1-2-11-2 - Viagem sem Onus
1-3 - ADMINISTRAGCAO DE PATRIMONIO, MATERIAL E SERVICOS
1-3-0-1 - Seguros
1-3-1 - COMUNICACAO OFICIAL
1-3-2 - ADMINISTRACAO DE BENS IMOVEIS
1-3-2-1 - Sinistro
1-3-2-2 - Uso de dependéncias
1-3-2-3 - Aquisi¢ao
1-3-2-3-1 - Compra
1-3-2-3-2 - Cessao, doagdo, permuta
1-3-2-3-3 - Locagdo, arrendamento, comodato
1-3-2-4 - Alienagao
1-3-2-4-1 - Venda
1-3-2-4-2 - Cessao, doagdo, permuta
1-3-2-5 - Inventario
1-3-2-6 - Obras (reforma, recuperagdo, restauragao, construgao)
1-3-2-7 - Condominio
1-3-2-8 - Seguranga
1-3-2-8-1 - Portaria
1-3-2-8-2 - Ocorréncias
1-3-2-9 - Prevengao de incéndio
1-3-2-9-1 - Planejamento
1-3-3 - ADMINISTRAGAO DE VEICULOS
1-3-3-1 - Aquisi¢ao
1-3-3-1-1 - Compra, locagdo
1-3-3-1-2 - Cessdo, doagdo, permuta, transferéncia
1-3-3-2 - Alienagao
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1-3-3-2-1 - Venda
1-3-3-2-2 - Cessao, doagdo, permuta, transferéncia
1-3-3-3 - Abastecimento e manutengao
1-3-3-4 - Uso de veiculos
1-3-3-5 - Cadastro, licenciamento, emplacamento, tombamento
1-3-4 - ADMINISTRACAO DE MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO
1-3-4-1 - Aquisi¢ao
1-3-4-1-1 - Compra
1-3-4-1-2 - Aluguel, comodato, leasing
1-3-4-1-3 - Empréstimo, cessdo, doagdo, permuta
1-3-4-2 - Alienagao
1-3-4-2-1 - Venda
1-3-4-2-2 - Cessao, doagdo, permuta e empréstimo
1-3-4-3 - Movimentagao
1-3-4-3-1 - Extravio, roubo, desaparecimento
1-3-4-3-2 - Inventario
1-3-5- CONTRATACAO E EXECUCAO DE SERVICOS
1-3-5-1 - Servigos basicos e de apoio
1-3-5-1-1 - Contratagao
1-3-5-1-2 - Manutencgao
1-3-5-2 - Servigos de comunicagdo corporativa
1-3-5-2-1 - Contratacao
1-3-5-2-2 - Manutengao
1-4 - GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
1-4-0-1 - Tributos
1-4-1 - COMUNICACAO OFICIAL
1-4-2 - PROGRAMAGAO E EXECUCAO ORCAMENTARIA
1-4-2-1 - Proposta orcamentaria
1-4-2-2 - Detalhamento das receitas e despesas
1-4-2-3 - Crédito adicional
1-4-2-4 - Descentralizagcdao orgamentadria
1-4-2-5 - Acompanhamento de despesa mensal
1-4-2-6 - Movimentag¢ao orgamentaria
1-4-3 - PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA
1-4-3-1 - Programacgao financeira de desembolso
1-4-3-2 - Movimentagao bancaria
1-4-3-3 - Liquidagcao de despesas
1-4-3-4 - Restitui¢do ao erario

1-4-3-5 - Indenizagdo de mandado e de transporte de oficiais de justica

1-4-4 - REGISTROS CONTABEIS
1-4-4-1 - Demonstrativos

1-4-5 - SUPRIMENTO DE FUNDOS

1-5 - GESTAO DA INFORMAGAO

1-5-1 - COMUNICACAO OFICIAL

1-5-2 - GESTAO DE DOCUMENTOS
1-5-2-1 - Produg¢ao de documentos

1-5-2-1-1 - Controle

1-5-2-2 - Movimentagao
1-5-2-3 - Instrumentos de gestdo
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Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)

1-5-2-4 - Acesso
1-5-2-5 - Destinagao
1-5-3 - GERENCIAMENTO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO
1-5-3-1 - Aquisi¢ao
1-5-3-1-1 - Compra
1-5-3-1-2 - Doagao, permuta
1-5-3-2 - Controle bibliografico
1-5-3-2-1 - Tombamento e inventario
1-5-3-2-2 - Empréstimo
1-5-3-3 - Catalogagado, classificagdo e indexagdo
1-5-4 - GERENCIAMENTO DO ACERVO MUSEOLOGICO
1-5-4-1 - Aquisi¢ao
1-5-4-1-1 - Compra
1-5-4-1-2 - Doagdo, permuta, transferéncia
1-5-4-2 - Tombamento e Inventario
1-5-4-3 - Catalogacao e classificagao
1-5-4-4 - Referéncia e circulagdo
1-5-4-5 - Memobria institucional
1-5-5- PRODU(;AO EDITORIAL E PUBLICA(;AO
1-5-5-1 - Publicagdes oficiais
1-5-5-2 - Publicagdes técnico-cientificas
1-5-5-3 - Legislagdo e jurisprudéncia
1-5-6 - PRESERVA(;AO DOCUMENTAL
1-5-6-1 - Conservagao e restauragao
1-5-6-2 - Substitui¢cao de suporte e migra¢ao de dados
1-5-7 - GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
1-5-7-1 - Governanga de Tl
1-5-7-1-1 - Processos, Politicas e Diretrizes
1-5-7-1-2 - Controles e Métricas
1-5-7-2 - Solugdes corporativas
1-5-7-2-1 - Projetos de Solugdes Corporativas
1-5-7-2-2 - Controles e Métricas
1-5-7-3 - Suporte e infraestrutura tecnologica
1-5-7-3-1 - Licencas de software
1-5-7-3-2 - Acesso aos sistemas e recursos tecnoldgicos

2 - DECISAO E JULGAMENTO

2-1 - CONTROLE JURISDICIONAL
2-1-1 - COMUNICAGCAO OFICIAL
2-1-2 - ACOMPANHAMENTO DE FEITOS JUDICIAIS
2-1-2-1 - Registro
2-1-2-2 - Controle
2-1-2-3 - Representagao processual

2-1-3 - PREPARAGAO, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DE SESSAO PLENARIA

2-1-3-1 - Preparagao
2-1-3-2 - Registro
2-1-3-3 - Acompanhamento
2-1-4 - REGISTRO DE AUDIENCIA
2-2 - ATIVIDADES JUDICIARIAS
2-2-1 - COMUNICACAO OFICIAL
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Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)

2-2-2 - JULGAMENTOS
2-2-2-1 - Agdo cautelar
2-2-2-2 - Ag¢ao de impugnagao de mandato eletivo
2-2-2-3 - Agdo de investigacao judicial eleitoral
2-2-2-4 - Agao penal
2-2-2-5 - Agdo rescisoria
2-2-2-6 - Apuragao de eleicao
2-2-2-7 - Cartas
2-2-2-8 - Conflito de competéncia
2-2-2-9 - Consulta
2-2-2-10 - Correigao
2-2-2-11 - Criagdo de Zona Eleitoral ou remanejamento
2-2-2-12 - Cumprimento de Sentenca
2-2-2-13 - Embargos a execugao
2-2-2-14 - Excegao
2-2-2-15 - Execugao da pena
2-2-2-16 - Execugao fiscal
2-2-2-17 - Habeas corpus
2-2-2-18 - Habeas data
2-2-2-19 - Instrugao
2-2-2-20 - Mandado de injungao
2-2-2-21 - Mandado de seguranga
2-2-2-22 - Pedido de desaforamento
2-2-2-23 - Petigao
2-2-2-24 - Prestagao de contas
2-2-2-24-1 - Exame de contas eleitorais e partidarias
2-2-2-25 - Procedimentos Investigatorios
2-2-2-26 - Processo administrativo
2-2-2-27 - Propaganda partiddria
2-2-2-28 - Reclamagao
2-2-2-29 - Recurso contra expedig¢do de diploma
2-2-2-30 - Registro de candidatura
2-2-2-30 - Registro de candidatura
2-2-2-31 - Registro de comité financeiro
2-2-2-32 - Registro de d6rgao de partido politico em formagao
2-2-2-33 - Representagao
2-2-2-34 - Revisao criminal
2-2-2-35 - Revisao do Eleitorado
2-2-2-36 - Suspensio de seguranca/liminar

3 - ADMINISTRAGAO E DISCIPLINAMENTO ELEITORAL E CORREICIONAL

3-0-1 - COMUNICACAO OFICIAL
3-0-2 - REGULAMENTACAO CORREICIONAL
3-0-3 - PROJETO DAS ELEICOES
3-0-4 - ELEICOES NA COMUNIDADE
3-0-4-1 - Resultado das eleig6es parametrizadas
3-0-5 - REGISTRO DE PESQUISAS ELEITORAIS

3-1 - PREPARAGAO, ACOMPANHAMENTO E LOGISTICA DO PROCESSO ELEITORAL

3-1-1 - COMUNICACAO OFICIAL
3-1-2 - ADMINISTRACAO E CONTROLE DA PROPAGANDA ELEITORAL
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Estrutura do PCTD (CODIGO - ASSUNTO)

3-1-2-1 - Fiscalizagao
3-1-3 - AUDITORIA DA VOTAGAO ELETRONICA
3-1-3-1 - Audiéncia publica e Resultado
3-1-4 - PREPARAGAO E LOGISTICA
3-1-4-1 - Audiéncia Publica
3-1-4-2 - Reunides preparatdrias
3-1-5 - ELEICAO
3-1-5-1 - Votagdao manual
3-1-5-2 - Controle de presenca e da identidade do eleitor
3-1-5-3 - Apuragao
3-1-6 - INSTRUGCAO PARA DIPLOMACAO
3-2 - CONTROLE ADMINISTRATIVO
3-2-1- COMUNICACAO OFICIAL
3-2-2 - CORREICAO
3-2-2-1 - Funcionamento dos Cartodrios Eleitorais
3-2-2-2 - Legitimidade do cadastro eleitoral e das eleigGes
3-2-3 - CADASTRO ELEITORAL
3-2-3-1 - Situagdo do eleitor
3-2-3-1-1 - Restabelecimento e suspensdo de direitos politicos
3-2-3-1-2 - Inelegibilidade
3-2-3-1-3 - Cancelamento e restabelecimento de inscri¢do eleitoral
3-2-3-1-4 - InterdicOes
3-2-3-1-5 - Conscritos
3-2-3-1-6 - Atualizagdo de situagdo
3-2-3-1-7 - Quitagdo eleitoral

3-2-3-2 - Registro na base de perda e suspensdo de direitos politicos (BPSDB)

3-2-3-3 - Cadastro de eleitores e locais de votagao
3-2-3-3-1 - Auditoria e processamento do cadastro eleitoral
3-2-3-3-2 - Locais de votagao
3-2-3-4 - Estatisticas do eleitorado
3-2-3-5 - Registro de eleitores
3-2-4 - ASSENTAMENTO DE ATO PARTIDARIO
3-2-4-1 - Filiagao partidaria
3-2-4-1-1 - Desfiliagcdo
3-2-4-2 - Registro de 6rgao partidario
3-2-5 - CONVOCACAO DE MESARIO
3-2-5-1 - Beneficio
3-2-5-2 - Justificativa
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