PORTARIA N° 191/2012

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO
GROSSO, no uso das suas atribui¢cdes legais e regimentais,

Considerando que é imprescindivel e impostergdavel definir, no
dmbito deste Tribunal, os procedimentos que assegurem ao cidaddo o
acesso a informagdes, nos termos da Lei 12.527/2011, de 18 de
novembro de 2011, até a sua integral regulamentacdo no dmbito do
Poder Judicidrio, conforme Oficio-Circular n° 221/GP/2012 do Conselho
Nacional de Justica,

RESOLVE

Art. 1° Atribuir & Quvidoria, no dmbito do TRE-MT, o servico de
informagdes ao cidaddo, nos termos do art. 9°, 1, da Lei 12.527/2011.

Art. 2° O acesso a informagdes e a sua divulgacdo serd
viabilizado mediante:

| - divulgag@o no Portal da Internet/Intranet, para acesso
publico, de informagdes de interesse coletivo ou geral;

i - disponibilizagdo de meios para qualquer interessado,
pessoa natural ou juridica, solicitar informacdes.

§ 1° Para garantir o acesso a informacdes publicas, caberd &
Ouvidoria:

| - receber, registrar, controlar e responder o pedido de acesso
a informagdes, preferencialmente por meio eletrdnico;

Il - atender e orientar o puUblico quanto ao acesso a
informacgodes;

il - solicitar aos setores responsd@veis pela atualizacdo do Portal
da Internet/Intranet que sejam inseridas informacées de natureza
plblica e que adotem as providéncias necessdrias a fim de garantir a
divulgagdo das informagdes mencionadas no inciso | deste artigo,
observadas as disposigdes da Lei 12.527/2011.
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§ 2° A Quvidoria poderd, objetivando o fiel cumprimento da lei:

| - solicitar aos setores medidas de aperfeicoamento de
procedimentos, visando ao acesso da informacdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo:;

Il - solicitar ao setor competente a capacitac@o das unidades
para fiel aplicagdo da lei, divulgando aos servidores a cultura da
transparéncia na Administracd@o Publica.

Art. 3° A Ouvidoria deverd fornecer & Presidéncia do TRE/MT,
anualmente, dados estatisticos, contendo a quantidade de pedidos de
informagado recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacgodes
geneéricas sobre os solicitantes, a fim de subsidiar o relatério estatistico a
que se refere o Inciso Ill ao Art. 30.

Art. 4° Qualquer interessado pode apresentar pedido de
acesso a informagdes ao TRE-MT, o qual terd prazo mdéximo de até 20
(vinte) dias para resposta:

| - eletronicamente, por meio de formulario disponivel no Portal
na Internet/Intranet;

I - por commespondéncia fisica, para o endereco da Ouvidoria
do TRE-MT: Av. Historiador Rubens de Mendonca, 4.750, Bosque da
Salude, Cuiaba-MT, CEP 78050.000;

l - por carta-resposta, disponiveis nos Cartérios, postos da
Justica Eleitoral e demais locais de atendimento ao pUblico e;

IV — por peticGo protocolizada na Secdo de Protocolo da
Secretaria do TRE-MT (Edificio Sede).

§ 1° O pedido de informagdes de que frata o caput deve
conter a identificagdo do requerente e a especificacdo da informacdo
pretendida.

§ 2° N&o serdo exigidos os motivos determinantes da
solicitagdo de informagdo de interesse pUblico. (Art. 10, pardagrafo
terceiro, da Lein® 12.527/2011)

§ 3° O fornecimento da informacdo é gratuito, salvo se houver
necessidade de reprodugdo de documentos, situacd@o em que poderd
ser cobrado, exclusivamente, o valor necessdrio ao ressarcimento do
custo da reproducdo e dos materiais utilizados.

§ 4° A Ouvidoria disponibilizard ao requerente, no prazo de
resposta ao pedido de informacdes, a Guia de Recolhimento da Unido -

(



(FI. 3 Port. n° 191 de 19/7/2012)

GRU para pagamento do custo da reproducdo e dos materiais
utilizados.

§ 5° Na hipdtese do §4°, a informacdo serd prestada no prazo
de até 20 (vinte) dias, contados da comprovacao do pagamento pelo
requerente.

§ 6° Estard isento de ressarcir os custos previstos no § 5° todo
aquele cuja situagdo econdmica ndo the permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115,
de 29 de agosto de 1983.

Art. 5° O pedido de acesso a informag¢des ndo disponiveis serd
respondido pela Ouvidoria ou, na impossibilidade, encaminhado, por
meio de sistema eletrénico, as seguintes unidades:

| - Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal, quando as
informagdes pretendidas estiverem relacionadas as  atividades
administrativas do TRE-MT;

Il - Corregedoria Regional Eleitoral, quando as informacdes
pretendidas estiverem relacionadas as atividades da Corregedoria;

Il - Secretarias, assessorias, coordenadorias e secdes, quando
as informagdes pretendidas estiverem relacionadas com as atividades
inerentes as respectivas unidades;

IV — Cartérios Eleitorais, quando as informacdes pretendidas
estiverem relacionadas com atuac&o da Zona Eleitoral.

Art. 6° A resposta da unidade serd encaminhada & Quvidoria
do TRE-MT, no prazo mdaximo de 05 (cmco) Uteis dias, para posterior
envio ao interessado.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo poderd ser
prorrogado por mais 03 (trés) dias, mediante justificativa expressa.

§ 2° O prazo enfre a data de recebimento do pedido de
informagdes e a de resposta ao interessado ndo poderd ser superior a
20 (vinte) dias.

Art. 7° As unidades mencionadas no art. 5° deste Ato poderdo
indeferir o pedido de informagdes, justificadamente, nas seguintes
hipbteses:

| - informagbes a respeito de processos que tramitem em
segredo de justica, sé acessiveis s partes e seus advogados;
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Il - informagdes pessoais, assim consideradas as que dizem
respeito a infimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como &s liberdades e garantias individuais, nos termos do artigo 6°,
inciso Il e art. 31 da Lei n® 12.527/2011;

I - pedidos genéricos, desproporcionais ou desarrazoados.

§ 1° Na hipétese do recebimento indevido do pedido, a
unidade demandada deverd, no prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis,
comunicar a Ouvidoria, caso tenha conhecimento, indicar o local onde
se encontram as informagoes.

§ 2° Na hipétese de remessa indevida, a Quvidoria deverd
reencaminhar & unidade competente, reabrindo-se os prazos definidos
no caput do art. 6°.

§ 3° As razbes do indeferimento do pedido de informacdes
deverdo ser encaminhadas ao requerente.

4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido,
quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares nos termos do art. 32, paragrafo 1° inciso I, da lei
12.527/2011.

Art. 8° Indeferido o pedido de informagdes, poderd o
interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias,
a contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso serd dirigido aos titulares das seguintes unidades:

| - Presidéncia do TRE-MT, quando a decisdo de indeferimento
for proferida pela Diretoria-Geral;

Il - Diretoria-geral, quando a decisdo do indeferimento for
proferida pelas secretarias, assessorias;

It - Secretarias, quando a decisdo de indeferimento for
proferida pelos coordenadores, assessores e chefes de secdo.

IV - A Corregedoria Regional Eleitoral, quando a decisdo de
indeferimento for proferida pelo Juizo Eleitoral.

§ 2° As autoridades referidas no pardgrafo primeiro deverdo
manifestar-se sobre o recurso no prazo méximo de 5 (cinco) dias.

Art. 9° Fica designado o Diretor-Geral do TRE-MT para o
exercicio das atribuigdes descritas no art. 40 da Lei n°® 12.527/2011.

)



(Fl. 5 Port. n° 191 de 19/7/2012)

Art. 10 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado.

Cuiabd-MT, 19 de julho de 2012.
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