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ANEXO IV - Planilha de Analise de Documentos Fiscais

Anexo IV

Analise da Documentagéo Fiscal Comprobatoéria

Devem ser avaliados todos os requisitos (colunas 1 a 12) em cada documento apresentado, assinalando-se S quando atendido, e N quando nédo atendido

As mensagens serdo geradas automaticamente quando um campo for preenchido com N. Na aba resumo estara disponivel tabela com o resultado da analise.

A tabela com inconsisténcias verificadas deve ser transcrita pra o Relatério Preliminar para Expedicdo de Diligéncias (RPDE)

Processo:

Candidato/Partido:
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Custeada por; ( ) recursos do Fundo Partidario ( ) recursos do FEFC

1. SOMATORIO DA DOCUMENTACAO

Somatorio da amostra selecionada: R$
Montante de documentos apresentados: R$ 0,00
Diferenga encontrada: R$ 0,00

2. EXAME DA DOCUMENTACAO

FI. (somente na andlise de processos | Tipo [N° |Valo |1 2 3 4 5 6 7 8E 9 10 11 12 13
fisicos) de Doc |r Doc. emitido em Doc. (0] Esta O doc. | Consta | Refere- | doc. Apresen- | Apresentad | Se boleto | O doc. | A andlise
Doc.: |. Doc. | nome e CNPJ do |discrima | dispéndi |[livre de |esta adata |seao fiscal tado o recibo, bancério foi do doc.
-NF Candidato/Partido | a ose emenda | legivel |de periodo |idéneo |recibo, o | contém ou fatura apresen | comprov
- Fat. ? natureza |enquadr |sou ? emissd | eleitoral |? dispéndi | o nome de -tado aqueo
- do anas rasuras? o do ? o admite | legivel, servigos/im | uma registro
Rec. servigo hipétese doc.? sua assinatura, |-postos, ha | nica do
- Bol. prestado |sde emissdo | endereco, a vez? dispéndi
- ou do gastos ? CPF ou comprova- o foi
Outr material | com CNPJ do gao do realizado
o] adquirido | recursos emitente? pgto.? regular-
? do FP ou mente?
FEFC?
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ANEXO IV — EXAME DE DOCUMENTOS FISCAIS

1. Critérios para aceitabilidade de documentos fiscais

Em geral, os gastos devem ser comprovados por nota fiscal ou cupom fiscal.

Séo aceitos recibos para comprovagao de gastos com pessoal, locacdo de bens méveis ou imdveis e despesas postais.

Despesas com energia elétrica, agua e telefone séo comprovados por meio de fatura ou nota fiscal/fatura, devidamente quitados.

Impostos e contribui¢des sdo comprovados pelas respectivas guias de recolhimento (DARF, GRU, GPS), devidamente quitados.

2. InstrugOes de operagao da planilha para langamento do exame de documentos fiscais

Para a analise de documentos fiscais, pode ser utilizada uma planilha para cada tipo de despesas a comprovar.

O usuario deve identificar na planilha o nimero do processo e o nome do candidato ou partido a que se refere a prestagéo de contas, identificando também se trata-se de exame
de despesas efetuadas com recursos do Fundo Partidario ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha. A planilha pode ser utilizada também para examinar amostra

de documentos fiscais de gastos pagos com Outros Recursos.

No item Somatorio da Documentac&o, informar o valor da amostra selecionada (ou da integra, se esta for a opgédo de analise). O montante de documentos apresentados sera
obtido ao final do exame dos documentos fiscais, realizando-se somatério diretamente na planilha. A diferenca encontrada sera automaticamente calculada pela planilha.

Para cada documento fiscal apresentado, sera preenchida uma linha da planilha, informando-se o numero da folha do processo em que esta acostado o documento, o tipo de
documento (nota fiscal, fatura, recibo, boleto ou outro documento), o numero do documento (quando houver) e o valor do documento. As perguntas de 1 a 12 serdo respondidas
com S (sim) ou N (ndo), conforme o documento atender aos requisitos nela estabelecidos, deixando-se sem preenchimento as colunas cujas perguntas ndo sejam pertinentes
(questdes referentes a recibos ou boleto bancario quando se tratar de outro documento, por exemplo).

Na tabela abaixo, esclarecimentos sobre as questdes formuladas:

NUMERO

QUESTAO

INSTRUGAO
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Refere-se ao tipo de despesa analisada?

Verifique se 0 bem ou servigo prestado possui correspondéncia com o tipo de despesa analisada (ex.: recibo de
locagao de veiculos em relagéo ao tipo de despesa Locagao/Cessédo de bens moveis).

Foi emitido em nome do Candidato/ Partido?

Questao auto-explicativa.

Consta o CNPJ do Candidato/ Partido?

Questao auto-explicativa.

Esta livre de emendas ou rasuras?

Questao auto-explicativa.

Esta legivel?

Questao auto-explicativa.

Consta a data de emissao?

Questao auto-explicativa.

Despesa contraida até o dia da eleigao?

Verifique se a despesa pertence ao periodo eleitoral. Conforme a legislagao eleitoral, as despesas somente
podem ter sido contraidas até o dia da elei¢éo, ainda que o seu pagamento possa ocorrer até a data legal
fixada para a entrega da prestacéo de contas.

Discrimina a natureza do servigo prestado ou do
material adquirido?

Questao auto-explicativa.
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Verifique a natureza do bem ou servigo prestado para verificar se a despesa é pertinente ao processo eleitoral.

9 A despesa se enquadra nos tipos elencados no
Extrato da Prestagao de Contas?
10 No caso de boleto bancario ou fatura de Verifique se consta autenticagdo bancaria ou outro meio de comprovagéo do pagamento.
servicos/impostos, h& a comprovacdo do
pagamento?
11 No caso de recibo, a despesa admite sua Verifique a pos.5|b|I|dald’elIegaI de emiss&o de recibos em detnr.nenFo de notas fiscais, conforme as instrugdes
emissio? constantes do item critérios de aceitabilidade de documentos fiscais.
12 No caso de recibo, contétm o nome legivel, Questao auto-explicativa.
assinatura, CPF ou CNPJ do emitente?
13 Conclusdo sobre a regularidade ou nao do Conclusao automatica da planilha.

documento

Apos a andlise dos documentos fiscais, selecionar a aba da planilha Resumo e copiar as conclusdes para o relatério de diligéncias ou conclusivo, conforme for o caso. A diferenga
eventualmente encontrada entre 0 montante declarado para o tipo de despesa analisada na prestagdo de contas e aquele obtido somando-se os documentos fiscais analisados
(calculada automaticamente pela planilha) também deve ser relatada (conforme o item 1. Somatério da Documentagéo).

Exemplo de texto para constar do relatorio:

Da anélise dos documentos fiscais apresentados, foram detectadas as seguintes irregularidades: [copiar tabela]

Fl.

Documento | Valor R$ | Inconsisténcia(s)
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