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INTRODUCAO

O modulo externo do Sistema de Candidaturas (CANDex) foi desenvolvido pelo Tribunal
Superior Eleitoral (TSE) para uso obrigatério por partidos, federagoes, coligacoes e
candidatos que pretendam concorrer aos cargos majoritarios e proporcionais nas elei-
¢Oes ordinarias e suplementares.

Em 2026, o CANDex traz NOVIDADES: a aplicacao passa a ser web, dispensan-
do-se a atualizacao de versoes, e o acesso por partidos e federagoes passa a
ser feito diretamente no CANDeXx, por meio do Autentica JE (e-Titulo/gov.br), sem
necessidade de gerar chave de acesso no Sistema de Gerenciamento de Informa-
coes Partidarias (SGIP).

A escolha e o registro de candidaturas para as eleicoes estao regulamentados pela
Resolugao-TSE n. 23.609, de 18 de dezembro de 2019, cuja leitura é recomendada a
partidos, federacdes, coligacdes, candidatos, advogados e demais pessoas envolvidas
no processo eleitoral.

Recomenda-se também a leitura da Resolucao-TSE n. 23.670, de 14 de dezembro de
2021, que dispde sobre as federacoes, bem como da Resolugao-TSE n. 23.760, de 2 de
marco de 2026, que estabelece o Calendario Eleitoral para as Eleicoes 2026. Nas elei-
cOes suplementares, os calendarios sao publicados pelos Tribunais Regionais Eleitorais.

E importante ressaltar que o partido politico, uma vez federado, nao podera realizar
convencao de forma individual nem apresentar pedido de registro desvinculado da fede-
racao. Além disso, é facultado ao diretério nacional da federacao restringir os partidos
que poderao obter acesso ao CANDex.

Desde 2024, os candidatos passaram a validar seus dados de urna eletrénica por
meio do Bem na Foto, via e-Titulo. A aplicagcado foi desenvolvida pela Justica Elei-
toral e € disponibilizada na pagina Divulgacao de Candidaturas e Contas Eleitorais
(DivulgaCandContas).

Este material explica as funcionalidades do CANDex e oferece dicas para melhor apro-
veitamento do tempo. O prazo entre a escolha de candidatos nas convencoes e a apre-
sentacao dos pedidos de registro € curto, por isso a organizacao € fundamental para
que o processo transcorra com celeridade.

Boa eleicao!


https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2019/resolucao-no-23-609-de-18-de-dezembro-de-2019
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-670-de-14-de-dezembro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2026/resolucao-no-23-760-de-2-de-marco-de-2026
https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/
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1. OBTENCAO, ACESSO E
ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Nao ha mais instalacio nem atualizacdo de versdes do
CANDex.

Nao ha mais requisitos minimos de computador e sistema
operacional.

Nao ha mais chave de acesso a ser gerada no SGIP.
NOVIDADES! Nao ha mais digitacao distribuida nem copia de seguranca.

Presidentes e delegados vigentes terao perfil automatico no
CANDex.

Presidentes ou delegados concedem acessos e s eles criam
atas e pedidos.

Requisito indispensavel ao usuario: possuir e-Titulo ou conta gov.br.

1.1 OBTENCAO

A partir de 2026, partidos e federagdes passam a acessar o CANDex diretamente pelo
navegador, usando link disponibilizado pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE), em data
amplamente divulgada, na pagina de Eleigoes.

Agora, o CANDex € uma aplicagado web e nao precisa mais ser baixado nem atualizado.
A medida que os dados forem digitados, eles serdo automaticamente salvos e seréo
visualizados por qualquer usuario daquele partido ou federacao ao qual o presidente ou
delegado tenha atribuido o perfil de Administrador ou Operador.

Dessa forma, nao € mais possivel nem necessario fazer cdpia de seguranca ou realizar
digitacao distribuida. Os varios usuarios cadastrados poderao digitar simultaneamente
na mesma ata ou no mesmo pedido, devendo coordenar os trabalhos entre si.

1.2 ACESSO

1.2.1 Perfis
O novo CANDex possui trés perfis de usuario: Legitimado, Administrador e Operador.

O perfil Legitimado é de uso exclusivo de presidentes e delegados de partidos politicos
e federagoes. Este perfil € atribuido automaticamente pelo sistema as pessoas regular-
mente registradas e com vigéncia ativa no SGIP, dispensando-se qualquer cadastra-
mento ou concessao manual de acesso.

Com este perfil, o presidente ou delegado podera criar atas e pedidos no CANDex, bem
como cadastrar pessoas de sua escolha como Administrador ou Operador.
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ATEN(;AO! Apenas o usuario com este perfil podera criar a ata e o
pedido. Somente apos a criagcéo, ele podera conceder acesso a admi-
nistradores e operadores para digitacdo e preenchimento dos dados.

Confira como se cria ata e pedido nos itens 2.1.1 (Informacdes - Criacao de Ata) e 3.1.1
(Pedido Coletivo).

Usuarios com perfil Administrador podem conceder acesso a outros usuarios como
administradores ou operadores nos pedidos e atas a que tiverem acesso, além de
poderem editar atas e pedidos criados pelo Presidente/Delegado e realizar o seu envio a
Justica Eleitoral e consultar/imprimir relatérios. O Administrador nao cria atas e pedidos.

Usuarios com perfil Operador podem editar atas e pedidos criados pelo Presidente/
Delegado e consultar/imprimir relatérios. Além de nao criar atas e pedidos, o operador
nao pode transmiti-los.

1.2.2 Forma e condicées de acesso

Ao clicar no link do CANDex, vocé sera dirigido a pagina de acesso e podera entrar no
sistema utilizando seu e-Titulo ou sua conta gov.br, para a autenticagao de duplo fator.

Justica Eleitoral

Usuarios Externos
‘ Como vocé gostaria de se autenticar?

TSE e R
Entrar com e-Titulo

u
vb

Entrar com gov.br

k
g

~a

Usuarios com o perfil Legitimado terao acesso automatico, desde que estejam vigentes
no SGIP. Os demais usuarios dependem de serem cadastrados pelo Presidente/Dele-
gado ou Administrador.

ApoOs autenticar-se, o usuario sera direcionado a tela inicial do CANDex, onde serao
listadas todas as permissdes concedidas ao numero de titulo informado. Confira nas
colunas ‘Partido/Federagao’, ‘Abrangéncia’, ‘Eleicao’ e ‘Perfi’ em qual ambiente vocé
vai trabalhar. Clique na caixa correspondente da coluna ‘Selecionar’ e, em seguida, no
botao ‘Acessar’.
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A tela seguinte exibe os itens do menu lateral a esquerda e os dados do ambiente de
trabalho no canto superior direito. Leia o “Termo de uso’ e, caso deseje prosseguir, clique
em 'Concordo’.

= CANDEX:

#  Imoal

Termo de uso

Termo de uso

P20 B @ >

iz rilumes sedlorsis iy ey Yo |y bt i oy sy kit e

Vocé sera direcionado a tela inicial, a partir da qual podera clicar em qualquer dos
icones do menu lateral a esquerda para realizar as operagdes disponiveis relativas a
ata, aos pedidos (DRAP e RRC/RRCI), a impressao de relatérios, ao gerenciamento de
acessos ou a mudanca de perfil.

BHHI.'I!E DESENVOLVIMENTD el Enadual
A/ Inkal
M  Pgina inicia Inicial
B e Comnngio
s REGISTRO DE
& Rutabinios o Dosumenlos CANDIDATURA

¥, Cersncaricessos

0 GAND=x, Midduly Cxieme do Siztema de Candsan

deservotids pelo Tnbunal Supencr Elscoml pam uso
AR — ukrigsting pul partidue, ledeissies, cuigsgies semd st ¥ wiige

aridatis que e elendam soncien b ekigies

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Seuretaiin de Tecnolagin da Infumesde

Situacoes especiais

e Caso o partido esteja vigente, mas com anotacao suspensa no SGIP por auséncia
de CNPJ ou de prestagao de contas, o acesso ao CANDex continua liberado.
Eventuais questdes sobre a regularidade dos atos partidarios serdo discutidas no
ambito do registro de candidatura.

e No caso das federagbes, o acesso € Unico e pode ser realizado por qualquer
partido integrante, exceto se a federacao estiver sem vigéncia nacional ou na
circunscricdo ou se o partido integrante houver sido bloqueado pela federacao.

10
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¢ No caso do Requerimento de Registro de Candidatura Individual (RRCI), o acesso
ao CANDex também sera automatico, via e-Titulo ou gov.br, ao candidato cujo
nome conste na ‘Lista de candidatos’ da ata de convencao e ndo componha o
pedido coletivo enviado pelo partido. Caso contrario, o interessado deve solicitar
0 acesso a Justica Eleitoral.

e O acesso ao CANDex devera ser solicitado a Justica Eleitoral nos seguintes
casos: 6rgao partidario sem vigéncia; auséncia de interessado no Requerimento
de Registro de Candidatura Individual (RRCI) na ‘Lista de candidatos’ da ata de
convencgao; recusa do 6rgao vigente em conceder acesso a filiado dissidente
quanto a legitimidade para a convencao e escolha de candidatos.

1.2.3 Criacao e gerenciamento de usuadrios

ATENQAO! Para criar usuarios de ata ou pedido, é preciso que o Presi-
dente/Delegado ja tenha criado ata ou pedido.

Para conceder acesso a outros usuarios, clique no icone ‘Gerenciar Acessos’ do menu
lateral a esquerda e, quando a tela for exibida, selecione a aba correspondente ao item
a que deseja dar acesso: ‘Ata de Reuniao’, ‘Pedido’ ou ‘Bem na Foto’. Se a ata ou o
pedido ja houver sido criado pelo Presidente/Delegado, clique no botao 'Adicionar’.

Observacoes importantes

e Enquanto o Presidente/Delegado - e apenas quem tiver esse perfil — ndo criar
uma ata ou um pedido, o botao 'Adicionar’ ndo sera ativado e o sistema exibira
a mensagem “Para autorizar acesso as atas e aos pedidos, é necessario cria-los
previamente”.

e (Os acessos sao concedidos separadamente em cada aba. Dessa forma, se o
presidente X conferir acesso ao usuario Y apenas na aba ‘Ata de Reuniao’, o
usuario Y nao conseguira editar pedidos nem realizar o ‘Bem na Foto’ em nome
do partido.

¢ Dentro de cada aba (‘Ata de Reunido’, ‘Pedido’, ‘Bem na Foto’), caso exista mais
de uma ata ou pedido criados, também é necessario conceder acesso a cada item
em separado. Assim, se o presidente X conferir acesso ao usuario Y apenas ao
item Z na aba ‘Pedido’, Y nao conseguira editar os pedidos K e W la criados;

e O Presidente/Delegado pode conceder acesso a um ou mais usuarios com perfil
Administrador em cada aba/item. Com esse perfil, o usuario podera conceder
acesso com perfil Administrador ou Operador a outros usuarios. Mas lembre-se
de que s6 o Presidente/Delegado pode criar ata e pedido.

11
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1.2.4 Concedendo acesso a ata

ApoOs selecionar a aba ‘Ata de Reuniao’ e clicar em 'Adicionar’ (passo 1), selecione a(s)
ata(s) para que deseja conceder acesso, preencha os campos com os dados do usuario
(‘Titulo Eleitoral’, ‘Nome do usuério’ e ‘Perfil de acesso’) e clique em ‘Adicionar’.

[ s oo Oata reundo

O nome da pessoa sera listado logo abaixo e vocé ainda podera editar ou excluir o que
foi digitado, na coluna ‘A¢cdes’. Para concluir a operacao, clique em ‘Salvar’.

[ Fartl Toming TR tiome Aghen

SAMANTIA
DO TEISTEET Admirieimatsr A3 Rl Al Comang B B

o

achar

1.2.5 Concedendo acesso ao pedido

Apos selecionar a aba ‘Pedido’ e clicar em ‘Adicionar’ (passo 1), selecione o(s) pedi-
do(s) para que deseja conceder acesso, preencha os campos com os dados do usuario
(‘Titulo Eleitoral’, ‘Nome do usuario’ e ‘Perfil de acesso’) e clique em ‘Adicionar’.

= CANDEX

W/ Dot Acpanns | Autoriter Acessn

Autorizar Acesso

i * BT 2>

12
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O nome da pessoa sera listado logo abaixo e vocé ainda podera editar ou excluir o que
foi digitado, na coluna ‘Acdes’. Para concluir a operacgao, clique em ‘Salvar’.

o Peefil Doeninic Tipa Moms Agdes

BAMANTHA
Editar
&3 €3

Exclidr

1.2.6 Concedendo acesso ao Bem na Foto

O usuario com perfil Presidente/Delegado tem acesso automatico ao Bem na Foto
para o pedido que ele mesmo criou. Caso queira conceder acesso a outro usuario, ele
deve seguir o mesmo passo acima, selecionando, porém, a aba ‘Bem na Foto’. Dentro
dela, selecione o pedido para o qual deseja conceder autorizagao de validacao e siga
0 mesmo passo de ata e pedido. Nesse caso, porém, existe apenas um perfil: ‘Bem na
Foto’.

1.2.7 Gerenciando acessos

ATENGAO! No caso da ata, o acesso de usudrio pode ser concedido

ou alterado apds a transmissao para a Justica Eleitoral. Ja no caso do

pedido, o acesso de usuario s6 pode ser concedido ou alterado até a
transmisséo.

Para alterar uma permissao especifica, escolha a aba respectiva (Ata de Reuniao’,

‘Pedido’, ‘Bem na Foto’) e, na coluna ‘Ac¢des’, clique no icone * correspondente ao
usuario que sera editado. Clique em ‘Editar Autorizacao’.

P —

Gerenciar Acessos

P BemmaFm e €=

fsrpB@2

RPN 0 e Envia

Escolha entre as opgbes ‘Editar’ ou ‘Excluir’, conforme queira apenas alterar o perfil
ou retirar a permissao de acesso, respectivamente. Lembre-se de que sera alterada a
permissao apenas da aba ou do item selecionado, sendo necessario repetir a operagao
nas outras abas ou itens, caso deseje.

13
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#0 | Gererciar Acessos | b Ausertzngho de Acensn

Editar Autorizagao de Acesso

f® 0B o>

Caso escolha ‘Editar’, altere o dado desejado nas caixas ‘Titulo Eleitoral’, ‘Nome do
usuario’ ou ‘Perfil de acesso’ e clique no primeiro botao ‘Salvar’. Confira se a alteragao
foi lancada na linha abaixo (colunas ‘Perfil’ e ‘Nome’) e clique no segundo botéao ‘Salvar’.

# | Bererciar Azessny | Ediar Auiieschc de Acesso

Editar Autorizagdo de Acesso

Ma Comancin

i 2B T

agien

g

D)

Caso escolha ‘Excluir, aparecera uma mensagem de alerta. Clique em OK e, em
seguida, no botao ‘Salvar’.

O usudrio Samantha serd excluido da lista de
autorizacdo, salve a operagdo para efetivar a exclusao.

OK

1.2.8 Gerenciando usuarios

Na tela inicial do gerenciamento de acessos, clique no botao ‘Gerenciar Usuarios.

14
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& | Dtieacial Mcessas

Gerenciar Acessos

i rE D>

Emacho de Enve e

PRIV, A Corrvangi

Utilize ou nao os filtros, conforme desejar, e cligue em ‘Consultar’. Os usuarios serao
listados abaixo. Selecione aquele que deseja descadastrar, clicando no quadro a
esquerda, e clique no botao ‘Excluir’.

" G L

Gerenciar Usudrio

1210 BAMANTHA

s o @

O sistema vai emitir uma mensagem de confirmagao. Clique no botao ‘Confirmar’ e, em
seguida, em Ok.

1.3 ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

A elaboracao da ata e do pedido de candidatura é tarefa demorada e repleta de deta-
Ihes. Todos os dados devem ser obrigatoriamente registrados e transmitidos por meio
do CANDex.

Para melhorar a organizacao e a produtividade, é fundamental que os trabalhos de digi-
tacdo de dados e digitalizagao de fotos e documentos sejam planejados com bastante
antecedéncia.

Antes de apresentarmos como a ata e o pedido devem ser digitados e transmitidos,
faremos a seguir algumas sugestées de como otimizar os trabalhos.
1.3.1 Criacao de ata(s) e pedido(s) a ser(em) digitado(s)

Para facilitar a concessao de acessos e evitar atropelos ao inicio dos trabalhos de
digitacao, recomenda-se que o Presidente/Delegado, tao logo seja disponibilizado o
CANDex, crie a(s) ata(s) e o(a) pedido(s) a ser(em) digitado(s).

Para criar a ata, confira o item 2.1.1 deste Manual (Informacdes - Criacao de Ata).

Para criar o pedido, confira o item 3.1.1 (Pedido Coletivo).

15
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1.3.2 Organizacao da ata de convencao

Prepare o ambiente de convengado com antecedéncia, observando a regulamentagao
sobre a organizagao das convencodes de forma presencial, virtual ou hibrida, de acordo
com o art. 6° da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Verifique se o partido ou delegado esta vigente no SGIP e, no caso de federacao, se
esta ndo bloqueou acesso do partido ao CANDex. Garanta que o Presidente/Delegado
crie a ata e cadastre usuarios com perfil Administrador e Operador.

Oriente os filiados a comparecerem a convencao portando os nimeros da inscricao elei-
toral e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), pois serdo exigidos na digitacao da ata
de convencao, além das informagdes género, nome e nimero de urna.

Lembre-se de que a previsao legal do livro de ata impresso pode ser substituida apenas
com o uso do proprio CANDex, registrando-se diretamente no sistema as informagoes
relativas a ata e a lista das pessoas presentes (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 6°, § 39).

A convencéo realizada na modalidade virtual deve ser gravada na plataforma escolhida.
Tanto a gravacao quanto, no caso de convengao presencial, o registro da ata em livro
impresso podem ser requeridos pela Justica Eleitoral.

Relna os seguintes dados para fazer constar na ata: nome e CPF dos participantes
para a lista de presenca; nome, CPF, titulo, género, nome de urna e nimero de urna
dos candidatos para a respectiva lista; deliberacdes da convencao para o texto da ata.

Ao fim da convencéao, imprima a ata e a lista de presenga para colher as assinaturas.
Até o dia seguinte ao da realizagdo da convencao, transmita via internet o arquivo de
ata gerado no CANDex.

1.3.3 Organizacao dos pedidos

Garanta que o Presidente/Delegado crie o pedido no CANDex, a fim de que usuarios
com perfil de Administrador ou Operador possam digitar os dados.

Imprima e preencha os formularios de Demonstrativo de Regularidade dos Atos Parti-
darios (DRAP) e de Requerimento de Registro de Candidatura (RRC) antes de iniciar
qualquer digitacao (ver 1.3.3).

Providencie, organize e digitalize fotos, certidoes e documentos com antecedéncia.
Antes de iniciar a digitacdo, ordene entre os diversos digitadores do pedido a organi-
zacao interna dos trabalhos, a fim de evitar edigcdes indevidas ou desnecessarias.

Durante a digitacado, anexe os arquivos referentes a fotos, certidées, documentos de
identidade, comprovantes de escolaridade, bem como comprovantes de desincompati-
bilizac&o e propostas de governo dos candidatos.

Antes de concluir o pedido, emita a ‘Lista de ocorréncias do Pedido’, no menu ‘Relaté-
rios e Documentos’ e sane todas as pendéncias descritas.

Confira e corrija, se necessario, os dados do DRAP e dos RRCs. Para isso, utilize os
relatérios ‘DRAP para conferéncia’ e ‘RRC para conferéncia’, no menu ‘Relatérios e
Documentos’.

16



K=

CANDEX

Imprima o DRAP e colha as assinaturas dos subscritores. Imprima os RRCs e colha as
assinaturas dos candidatos nos respectivos documentos, assim como nas declaracdes
de bens.

Mantenha os DRAPs, os RRCs e as declaragbes de bens assinados em posse dos
partidos, das federacdes e das coligagoes, conforme normatizao § 1°do art. 20 e o § 2°
do art. 27 da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Depois de conferidos e corrigidos todos os dados do DRAP e dos RRCs, transmita o
pedido de registro via internet. Apds isso, ndo sera possivel transmitir 0 mesmo arquivo
novamente. Lembre-se de que o prazo para transmissao do pedido de registro nas elei-
cOes ordinarias encerra-se as 19h do dia 15 de agosto do ano da eleigao.

1.3.4 Impressao e preenchimento de formularios

A impressao de formularios destina-se a coleta individual dos dados dos candidatos a
fim de viabilizar e facilitar a digitacao destes no CANDex. Atente que os campos assina-
lados com asterisco (*) sdo obrigatérios, de modo que o seu nao preenchimento impede
a conclusao do pedido.

Para imprimir, selecione o icone de ‘Relatérios’ no menu lateral a esquerda, escolha a
aba relativa a DRAP ou Candidato, conforme o caso desejado, e clique no botao relativo
ao documento que pretende imprimir, na coluna ‘Formulario’.

O sistema vai abrir uma caixa para permitir que vocé salve o arquivo em midia ou no
computador, podendo baixa-lo ou imprimi-lo em seguida.

17




K=

M ANUALCANDEX

| @ sahar como % | )
|
N > % > Downloads W &) Pezquisar em Downloads y-]
Organizar = Mova pasta = - (1] -
£ Inicio Nome Diata de mo:iificnr,ﬁo Tipo Tamanha
~ Hoje
) Galeria )
[ R 21/05/2026 16:16 Foxit PDF Reader ... 46 KB
» il OneDrive
ANDIDAY
B Area de Trabi #

4 Downloads #
2 Documentos #

P Imagens »

Nome: | Drap Coligagdo S
| Tipo: Foxit PDF Reader Document =
|
| por pagl
~ Ocultar pastas Salvar Cancelar

Agora, vamos iniciar a digitacao.
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2. ELABOR_AcAo DA ATA DE
CONVENGCAO DOS PARTIDOS E DAS
FEDERACOES

A ata de convencao sera obrigatoriamente elaborada e transmitida via internet, por meio
do CANDex Web. A transmissao a Justica Eleitoral devera ocorrer até o dia seguinte ao
da realizacao da convencéo, para publicagdo na pagina DivulgaCandContas e juntada
posterior aos autos do registro de candidatura (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 6°, §§ 3°,
42 e 59).

Nao havera entrega de arquivos em midia. Também nao havera mais a utilizacao de
livro fisico rubricado pela Justica Eleitoral para registro das atas de convencgao.

A elaboragao, retificacdo, transmissao e gerenciamento das atas passarao a ocorrer
exclusivamente por meio do CANDex Web, em ambiente eletrdnico integrado a Justica
Eleitoral.

A ata e a lista de presenca sdo preenchidas diretamente no sistema, devendo ser
posteriormente impressas, assinadas e mantidas sob guarda do partido politico ou da
federacao.

O sistema permite a elaboragao colaborativa da ata por multiplos usuarios, devidamente
autorizados pelo presidente do partido ou pelo delegado regularmente anotado no SGIP
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 8°-A).

O CANDex Web também possibilita a elaboracao de duas modalidades principais de
ata, bem como de suas respectivas atas retificadoras:

e Ata de Convencao — destinada ao registro das deliberagcbes da convencgao
partidaria, inclusive escolha de candidatos, e demais deliberagdes relacionadas
ao pleito;

e Atada Comissao Executiva — destinada ao registro de deliberagdes da comissao
executiva relativas a substituicAo de candidaturas, preenchimento de vagas
remanescentes ou delegacao de poderes conferidos pela convencao.

Ambas as modalidades admitem a elaboracao de atas retificadoras para correcéo ou
complementacéao de informacgdes anteriormente registradas.

ATENGAO! As informacées relativas ao partido politico/federacéo,
unidade da Federacdo (UF), Estado e eleicao serdo preenchidas auto-
maticamente com base no acesso realizado pelo presidente do partido/

federacao ou pelo delegado anotado no SGIP e nos dados do érgéao
partidario ou da federagéo recuperados automaticamente pelo sistema.
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2.1 ATA DE CONVENCAO

ApOs acessar o sistema, o usuario devera selecionar o menu ‘Atas de Convencgao’, opor-
tunidade em que sera possivel visualizar as seguintes opcoes:

¢ Nova Ata de Convencao;

e Nova Ata Executiva.

DESENVOLVIMENTD 0 wron enudl g-.

# |/ Mas [ Lista

Atas de Convengao

Codiga ola ata Tipa Data de inicio da reunidic Duta de fim da reunifio Situagio de envio Agies

O preenchimento da nova Ata de Convencao no CANDex € composto de cinco etapas:

¢ [nformacoes (criacao de ata)
e Lista de candidatos

e Lista de presenca

e Ata (texto)

e Resumo

2.1.1 Informacées (criacdo de ata)
Dados da convencao do partido ou da federacao

Nessa etapa, deverao ser informados: data e horario de inicio e término da reuniao,
nome e cargo de quem presidiu e secretariou os trabalhos, cargos aos quais o
partido/federacao concorrera, indicacao se a candidatura sera isolada ou em coli-
gacao, dados da coligagado, quando houver, inclusive, nome do representante, nome
da coligacao e partidos ou federagoes integrantes.
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Essa etapa de criagao da ata somente podera ser iniciada pelo presidente do partido/
federacao ou pelo delegado anotado no SGIP, legitimados para atuacao perante a
Justica Eleitoral.

Apos o preenchimento dessa primeira tela inicial, o usuario devera clicar em ‘Salvar’.
Apds, o sistema exibira a seguinte mensagem:

“Ata de Convencéo criada com sucesso! Vocé pode conceder acessos
a esta ata por meio da funcionalidade ‘Autorizar Acesso’ ou continuar
o preenchimento das demais informagdes. Como deseja prosseguir?”

Nesse momento, sera possivel:

e clicar em ‘Autorizar Acesso’, para cadastrar pessoas autorizadas para auxiliar no
preenchimento e envio da ata, mediante atribuicao dos perfis de operador e/ou
administrador; ou

e clicar em ‘Continuar’, para prosseguir diretamente para as proximas etapas do
cadastro.

O sistema permite que multiplos usuarios autorizados trabalhem simultaneamente na
mesma ata.

ATENCAO! A ata de convencéo deve ser elaborada e enviada por
partido politico ou federacdo que realizar convencao para deliberar
sobre sua participagdo nas eleicoes.

A convencao da federacao ocorrera de forma unificada, dela devendo participar todos
os partidos politicos que possuam 6rgao de direcao partidaria na circunscricao. Assim,
havera somente uma ata que contemple, de forma conjunta, todos os partidos que a
compdem, de modo que nao sera recebida, em qualquer hipotese, ata apresentada
em nome isolado de partido politico que integre federacao (Res.-TSE n. 23.609/2019,
art. 62, §§ 2°-A e 5%-A).

Cada partido politico ou federagao integrante de coligacao devera apresentar sua propria
ata de convencao, contendo o registro das deliberagdes aprovadas internamente, inclu-
sive a decisdo de integrar a coligacdo, sua denominagcado, composi¢cao e, sempre que
possivel, a indicagao do representante perante a Justica Eleitoral.
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A ata devera ser apresentada ainda que o partido politico ou a federagao nao indique
candidatos préprios, desde que tenha realizado a convencao e deliberado sobre a sua
participacdo no processo eleitoral.

2.1.2 Lista de Candidatos

Etapa destinada ao cadastramento da relacéo de candidatos escolhidos na convencao,
com os respectivos niumeros de CPF, inscrigdes eleitorais, nomes e nimeros para urna,
géneros e cargos ao qual concorrerao.

Abargtnca Eiiudl  Ano M0 AT ADRE
HOMOLOGAGAD -2 ¥ com mats e 2o cotanes. )

¢ Azas / Mova Alade Convercao
A Pigins il i
ity Mova Ata de Convengao

B e Conencio

[ e 2. Lista de candidatos
B Heathies @ Locimentos [T
B Ganand Arassos

Menium candidato cadestrade.

LS Ty —

Mo hi candidanng o casdamn

Canorlr

ATENQAO! Caso o partido ou a federagcdo nao apresente candidato
para nenhum cargo, devera ser selecionada a opcéao ‘Nao ha candi-
datos a declarar’.

Para inserir os candidatos, preencha os quadros com os dados solicitados e clique em
‘Adicionar’, para finalizar o preenchimento da ‘Lista de candidatos’, ou ‘Adicionar e Conti-
nuar’, para continuar inserindo outros candidatos.

Adicionar Candidato

Informagdes

[~ Nome* [~ Nome para Urna*

Género® Carga® ~ Nimero

Documentos

Titulo eleitoral® — CPF*

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

O preenchimento da ‘Lista de candidatos’ nessa etapa possui relevante impacto no
preenchimento posterior dos pedidos de registro de candidatura.
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Isso porque, ao elaborar o pedido de registro com a indicagao do cédigo da ata gerado
apds a sua transmissao, a insercao do numero de inscricao eleitoral do candidato que
conste nessa lista ensejara consulta ao Cadastro Eleitoral e o preenchimento automa-
tico dos seguintes dados:

e nome civil;

e data, unidade da Federagao e municipio de nascimento;
e género;

® COrouracga;

e etnia indigena;

e pertencimento a comunidade quilombola.

Além disso, € a partir dessa relagao que a Justica Eleitoral verificara se o candidato foi
efetivamente escolhido em convencao partidaria.

A inclusao do candidato na ‘Lista de candidatos’ também permitira que, na hipétese de
o partido politico ou a federacao nao apresentar posteriormente o respectivo pedido de
registro, o préprio candidato possa acessar automaticamente o CANDex para preenchi-
mento e envio do Requerimento de Registro de Candidatura Individual (RRCI), sem a
necessidade de solicitar acesso especifico a Justigca Eleitoral.

Os dados dessa etapa também poderao ser aproveitados para a ‘Lista de presenca’.

ATENCAO! O nome do candidato a ser informado na ata de convengéo
podera ser o nome social declarado a Justiga Eleitoral.
O nome para urna deve ter no maximo 30 caracteres, considerando 0s
espacos entre as palavras.

2.1.3 Lista de Presenca

Etapa destinada ao registro dos participantes da convencgao partidaria, com os respec-
tivos nomes e numeros de CPF.

Ao acessar essa tela, o sistema exibird mensagem perguntando se o usuario deseja
importar automaticamente os registros constantes da ‘Lista de candidatos’ para a ‘Lista
de presenca’.
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Caso seja selecionada a opgao ‘Sim’, o sistema aproveitara automaticamente os dados
de nome e CPF dos candidatos ja cadastrados na etapa anterior.

A lista podera ser complementada apos a importagao automatica dos registros cons-
tantes da ‘Lista de candidatos’, com a inclusdo de outros participantes da convencéo.

A inclusao ou exclusao de participantes também podera ser realizada apds o envio da
ata de convencao, por meio da opgao ‘Retificar’.

2.1.4 Ata

Etapa destinada a digitagcao do texto da ata.

O sistema disponibiliza editor proprio para elaboracao do texto da ata, permitindo forma-
tagcao basica do conteudo.

A ata da convencgao e a lista das pessoas presentes deverao ser publicadas no sitio do
Tribunal Superior Eleitoral, na pagina DivulgaCandContas (Res.-TSE n. 23.609/2019,
art. 6°, § 4°).

Por essa razao, o sistema exibira aviso informando que o contelddo inserido na aba
‘Ata (texto)’ ficara disponivel para consulta publica e integrara os autos do processo de
registro de candidatura no Sistema Processo Judicial Eletronico (PJe).

Dessa forma, o texto da ata nao deve conter dados pessoais desnecessarios, especial-
mente: numero de inscricao eleitoral; enderecos; telefones pessoais; e-mails pessoais;
dados de identidade (RG) e CPF.

Essas informacdes deverao ser inseridas exclusivamente nos campos proprios do
sistema, quando solicitadas, pois assim receberao o tratamento adequado.

Ao clicar no botao , 0 texto sera salvo.

4 )
ATENQAO! Na elaboracéao do pedido, os enderegos informados para
atribuicdo de CNPJ, o destinado as comunicagbes processuais e o do
Comité Central de Campanha, além do telefone, e-mail e documento
pessoal de identificagdo, ndo serédo divulgados no DivulgaCandContas
e serdo juntados como documento sigiloso no processo de registro de

candidatura no PJe (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 33, § 2°). O CPF
informado para fins de registro de candidatura constitui dado divulgavel.
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2.1.5 Resumo

Etapa final destinada a conferéncia das informacdes inseridas na ata de convengao
antes do envio a Justica Eleitoral.

Nessa tela, o sistema apresentara resumo completo das informacdes cadastradas,
incluindo:

e data e horario da reuniao;

¢ identificacdo de quem presidiu e secretariou os trabalhos;
e quantidade de cargos;

e quantidade de candidatos cadastrados;

e quantidade de pessoas presentes;

e texto da ata.

# |/ Atas | Hova Afa de Corvenclio

Nova Ata de Convengao

5, Resums Porvas Al i Sonw

§ M 2B D P

; ooe0e
<

Antes de salvar ou enviar a ata, o usuario devera marcar a seguinte declaracao:

“Declaro, para os devidos fins, que as informagbes contidas na
presente ata s§o verdadeiras e assumo o compromisso de apresentar,
quando solicitados, os comprovantes originais.”

Somente depois da marcacao dessa declaracao o sistema permitira o salvamento ou
envio da ata. Apds a conferéncia das informacgoées, o usuario podera:

e clicar em ‘Salvar’, para manter a ata cadastrada sem transmissao; ou
e clicar em ‘Enviar’, para transmitir imediatamente a ata a Justica Eleitoral.

A funcionalidade ‘Salvar’ permite que a ata permaneca disponivel para posterior revisao,
complementagéo ou transmissao por outro usuario que possua permissao concedida
para essa ata no CANDex.

Quando a ata for apenas salva, ela aparecera no menu principal ‘Atas de Convencao’
com a situagao: ‘Nao enviada’.
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Nessa hipétese, 0 menu ‘Agdes’ disponibilizara as seguintes funcionalidades:

e visualizar;

e imprimir;
e editar;
e enviar;
e excluir.

Enviar Ata de convengao

s -
& gt

Apds clicar em ‘Enviar’, o sistema exibira mensagem de confirmagao para que o usuario
confirme se realmente deseja transmitir os dados da ata de convengéo a Justica Eleitoral.

Sucasso

Al ds corwuacho ds putds ssds comuseno.
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Confirmado o envio, o CANDex apresentara mensagem de sucesso, informando que a
ata foi encaminhada a Justica Eleitoral, com a possibilidade de impressao do recibo de
envio, contendo as seguintes informacgoes:

e data e horario da transmisséao;
e cddigo identificador da ata;
e situacao de envio.

Depois da transmisséo, a ata sera disponibilizada no DivulgaCandContas e juntada
oportunamente pela Justica Eleitoral, via integracao de sistemas, aos autos do processo
de registro de candidatura no PJe.
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Com o envio da ata de convencao, a situacao passara a constar como ‘Enviada’, acom-
panhada da respectiva data e horario do encaminhamento a Justica Eleitoral.

A partir desse momento, nao sera mais exibida a opcao ‘Nova Ata de Convencao’ para
0 mesmo usuario, permanecendo disponiveis apenas:

e acriacdo de Nova Ata Executiva; e
e as funcionalidades visualizar; imprimir; imprimir recibo e retificar a ata ja enviada.

Isso porque, em regra, havera apenas uma ata de convencao por partido ou federagao,
sendo as demais atualizagOes realizadas por meio de atas executivas ou atas retifica-
doras, salvo hipéteses excepcionais de dissidéncia partidaria.

2.2 ATA RETIFICADORA

Ao clicar na opcao ‘Agoes = Retificar’, o sistema permitira a elaboragéo de ata retifica-
dora vinculada a ata de convencgao anteriormente enviada.

Na aba ‘Informagodes’, nao sera possivel alterar os campos referentes a data e ao horario
da convencao. Os demais campos poderao ser ajustados conforme necessario.

Na aba ‘Lista de candidatos’, sera possivel incluir ou excluir pessoas candidatas ante-
riormente registradas.
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Da mesma forma, na aba ‘Lista de presenca’, poderao ser incluidas ou excluidas
pessoas participantes da convencao.

Na aba ‘Ata (texto)’, o sistema orientara o usuario a inserir apenas os pontos que
pretende corrigir, sem repetir integralmente o texto da ata original, facilitando a compa-
racao entre a versao originaria e a retificadora. O sistema inclusive sugere a utilizagcao
do modelo: “Onde se Ié: [...] leia-se: [...]”.

Alrarbecis Latacual &
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Na tela ‘Resumo’, o usuario podera:

e salvar a ata retificadora para posterior conclusao; ou

e realizar imediatamente o envio a Justica Eleitoral, se o perfil de acesso possuir
permissao para transmissao.

Caso a ata retificadora seja apenas salva, ela aparecera no menu principal com a situ-
acao ‘Nao Enviada’, até que seja efetivamente transmitida.
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# | Atas | Lista

Atas de Convengao

Codigo da sia Too Daia de inica da rewnida Dt de fim s o Siuacan e e agies

fF®s 2B 2>

- T oomtiTAs Comen;so 01/06r203% 10:00 ENADBIG 10:00 Enviads sm 01/06/2028 1442

estieideda. Ninman Duta da inieio da rouniio

1 01085207 1500 s 1000 il Erviig 1

28



K=

CANDEX

ATEN(;AO! O n&o envio da ata retificadora iniciada podera impedir o
aproveitamento automatico de dados no pedido de registro de candi-
datura vinculado ao codigo da ata de convengdo. Nessa situagéo,
sera necessario concluir o envio da ata retificadora ou exclui-la do
sistema para eliminar a pendéncia e restabelecer o funcionamento

S da integracéo.

J

O CANDex também mantem histérico das versdes transmitidas anteriormente, permi-
tindo a consulta e a visualizagao das atas retificadoras ja cadastradas.

2.3 ATA EXECUTIVA

A funcionalidade ‘Nova Ata Executiva’ sera utilizada para a elaboracao de atas da
Comissao Executiva relacionadas a:

e substituicdo de candidaturas;

e preenchimento de vagas remanescentes; ou

e execucao de delegacao de poderes concedida pela convencao partidaria.
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A ata executiva seguira estrutura semelhante a da ata de convencao, contendo as
mesmas etapas: Informacdes; Lista de candidatos; Lista de presenca; Ata (texto); e
Resumo.

Na aba ‘Informaces’, deverao ser preenchidos:

e data de inicio e término da reuniao;
¢ nome e cargo de quem presidiu os trabalhos;
¢ nome e cargo de quem secretariou os trabalhos; e

e cargos relacionados a deliberacao da comissao executiva.
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Apos salvar a primeira etapa, o sistema permitira o cadastramento de usuarios para
auxiliar no preenchimento da ata executiva, observados os perfis de acesso previa-
mente mencionados.

As abas ‘Lista de candidatos’, ‘Lista de presenca’, ‘Ata (texto)’ e ‘Resumo’ funcionarao
de forma semelhante as etapas da ata de convencao.

E importante destacar que a ata executiva possui controle proprio de permissoes
no sistema e também pode ser retificada.

Assim, para que outro usuario possa auxiliar no preenchimento, edicdo ou envio da ata
executiva, sera necessaria concessao especifica de acesso para aquela ata executiva,
por meio da funcionalidade ‘Autorizar Acesso’.

Ja as atas retificadoras acompanham automaticamente as permissdes da ata principal
correspondente, ndo sendo necessaria nova concessao de acesso especifica para cada
retificadora criada.

ATENQAO! O CANDex nao permite que a mesma ata seja enviada
mais de uma vez, mas é possivel retificar ou complementar dados por
meio da ata retificadora.
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3. ELABORACAO DOS PEDIDOS DE
REGISTRO DE CANDIDATURA

O CANDex permite a geracao de diferentes modalidades de pedidos de registro de candi-
datura, cada uma destinada a situagoes especificas previstas na legislacao eleitoral.

Cada cargo em disputa exigira um DRAP especifico.

Para iniciar a elaboracao do pedido, o presidente do partido ou o delegado regular-
mente anotado no SGIP devera acessar, no menu lateral esquerdo do sistema, a opcao
‘Pedidos de Registro de Candidatura’ e, em seguida, clicar no botado ‘Novo Pedido’.

W Pedicos (L

Pedidos de Registro de Candidatura

P T— i Fagien Tgo [ Sanzinas Stuscie duEnen S £ asie

3.1 TIPOS DE PEDIDO DE REGISTRO

Ao clicar em ‘Novo Pedido’, o sistema exibira as opc¢oes disponiveis conforme o cargo
e a finalidade do requerimento.

As modalidades disponiveis sao:

e Coletivo: utilizado por partido, federacao ou coligacao para apresentacdo conjunta
do DRAP e dos requerimentos de registro dos candidatos (RRCs) escolhidos em
convengao.

¢ DRAP sem candidatos: utilizado por partido, federacdo ou coligagdo para
apresentacao apenas do DRAP, especialmente nas hipéteses de candidatura
individual (RRCI), quando ainda nao houver pedido coletivo vinculado.

e Substituicao: utilizado por partido, federacdo ou coligagdo para requerer
substituicdo de candidato em caso de indeferimento, cancelamento, cassacao,
renuncia ou falecimento.

e Vagas remanescentes: utilizado por partido, federacdo ou coligagdo para
complementacéo das candidaturas proporcionais quando a convencao nao tiver
preenchido o nUmero maximo de vagas disponiveis.

¢ Individual: utilizado pelo candidato escolhido em convencéo quando o partido, a
federacao ou a coligagcédo nao incluir seu requerimento de registro de candidatura
no pedido coletivo.
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Cada modalidade possui regras proprias quanto a prazo, forma de preenchimento e
transmissao a Justica Eleitoral.

Pedido

Selecione o lipo de pedido, de acordo com sua finalidade, e o respectivo cargo

1. Coletivo: elaborado pelo partido, federagao ou coligagao concorrente para o
pedido de registro de suas candidatas e candidatos escolhidas(os) em
CONVENGao

2. DRAP sem candidata(e): utilizado para atender a diligéncias da Justica

Eleltoral, particularmente quando houver pedido de registro de candidatura
individual de escolhidas{os) em conveng&o (RRCI) sem que o partido politico,
federagdo ou coligagdo tenha apresentado o respectivo DRAR
. Substitulgdo: utilizado para substituir candidata ou candidato que tiver seu
pedido de registro indeferido, cancelado ou cassado, ou, ainda, que renunciar
ol falecer

. Vagas remanesscentas: elaborado pelo partido ou federacio para
complementar o pedido de registro, no caso de as convengdes ndo terem
indicado o numero maximo de candidaturas para 0s cargos proporcionais.

Tipe*®
[ z

Coletivo

DRAP sem candidatos
Substituicdo

Vaga remanescente

3.1.1 Pedido Coletivo

Trata-se do pedido coletivo de registro das candidaturas escolhidas em convencéo,
que devera ser transmitido pela internet, via CANDex Web, por partidos politicos, fede-
racoes ou coligacdes até as 19h do dia 15 de agosto do ano da eleicao (Res.-TSE
n. 23.609/2019, art. 19).

O pedido coletivo € composto pelo Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios
(DRAP) e pelos Requerimentos de Registro de Candidatura (RRCs) dos candidatos,
acompanhados dos respectivos documentos e fotografias (Res.-TSE n. 23.609/2019,
art. 20).

Nas Eleicdes 2026, poderao ser elaborados pedidos coletivos para os seguintes cargos:

e Presidente e Vice-Presidente da Republica;
e Governador e Vice-Governador;

e Senador e dois suplentes;

e Deputado Federal;

¢ Deputado Estadual.

Observagao: Nesse pleito, os partidos politicos, federagoes e coligagdes poderao indicar
até 2 (dois) candidatos ao cargo de senador, sendo que cada candidatura ao Senado
devera possuir obrigatoriamente 2 (dois) suplentes vinculados. Todos os candidatos
ao Senado e respectivos suplentes deverao integrar o mesmo DRAP.
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No caso de coligagoes, o DRAP somente sera admitido para cargos majoritarios,
nao sendo possivel a formacao de coligacdes para cargos proporcionais (Res.-TSE
n. 23.609/2019, art. 4°).

Para iniciar o cadastro, o usuario devera acessar o menu lateral esquerdo ‘Pedidos de
Registro de Candidatura’ e clicar em ‘Novo Pedido’.

& Peddns ¢ Liets

A Figeaiz : % :
Pedidos de Registra de Candidatura
B s s Conaniu
AL et Wi Dol s Gy Pendinicu sy e Eini Stuiv JE A
O Ak At
Guwedass peeptsiny | 30

Na janela inicial, o sistema exibira os tipos de pedido disponiveis. Apds selecionar o tipo
‘Coletivo’, devera ser escolhido o cargo ao qual o pedido se refere.

Pedido

1. Coletiva: elaborado pelo paride, federagéo ou coligagdo concorrente
para ¢ pedido de registro de suas candidatas e candidatos
escolhidas(os) em convengao.

2. DRAP sem candidata(o): utilizado para atender a diligéncias da
Justica Eleitoral, particularmente guando houver pedido de registro
de candidatura individual de escalhidas{os) em convencdo (RRCI)
sem que o partido politico, federagio ou cofigacdo tenha
apresentado o respective DRAP

. Substituigdo: utilizado para substituir candidata ou candidato gue
tiver seu pedido de registro indeferido, cancelado ou cassado, ou,
ainda, que renunciar ou falecer.

4. \Vagas remanescentes: claborado pelo partido ou federacdo para
complementar o pedido de registro, no caso de as convengies nao
terem indicado o numero maximo de candidaturas para os cargos
proporcionais.

L

’,.:.c. - :

Campe chrigatéric

Cargo*
( -

Cancelar Iniciar

Concluida essa selecao, o sistema abrira a tela ‘1. Dados do Pedido’.

33



M ANUALCANDEX

# [ Pedidos / Pedido

Pedida

1. Dadas da Pedida
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Na tela ‘Dados do Pedido’, devera ser informado se o pedido sera:

e de partido/federacéo isolado(a); ou

e de coligacéo.
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= CANDEX DESENVOLVIMENTO  *
# |/ Pedidos / Pedido
A Pagina Iniciat =
Pedido
H Ata de Comvengdo
B Pedios 1. Dados do Pedido Pedido
L Tino a2 ) Dados do Pedido
& Reiainios e Documentas |_ = -4 Vi
& Gerenciar Acessos g Lista de Candidatos{as)
i Resumao
O= Alterar Acesso m
Fartida Fedariche
Caligagio e
= { Wics
o
Menhum subscritor cadastrado. ‘1.0‘32: - EstOrd

MG - ACRE
nceldede

Caso seja selecionada a opcao ‘Coligacao’, o sistema habilitara os campos especificos
para preenchimento dos dados da coligagao.

Inclusao dos partidos/federacoes integrantes da coligacao

Na hipétese de pedido coligado, devera ser cadastrada a relagcao dos partidos e federa-
¢Oes integrantes da coligacao.

Para isso, o usuario devera clicar no botao ‘+’ da segao ‘Lista de Partidos/Federagoes’.

O sistema abrira janela especifica para a inclusao do partido/federacéo e do codigo da ata.

4 )
ATENCAO! E fundamental informar o cédigo da ata de convengao
transmitida a Justica Eleitoral. A correta vinculagcdo do cédigo da ata ao
pedido permitira o aproveitamento automatico de dados dos candidatos
inseridos na lista da ata de convengao e viabilizara a integracdo com
Cadastro Eleitoral e outros sistemas.
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ATENCAO! Em pedidos de coligacdo, o partido ou federacdo devera
obrigatoriamente constar na lista de partidos/federacées integrantes da
coligacgéo.

O sistema nao permitira pedido coligado com menos de dois partidos e/ou federagdes
selecionados.

WlonTia 0 G G0 0 41 2T INELIETEl AUaMTAMATLY b fed0d 4

Subscritores do pedido

Apos o cadastramento dos partidos/federagées integrantes da coligacado, devera ser
preenchida a ‘Lista de subscritores’.

Para a inclusao de subscritores, o usuario devera clicar no botao ‘+’ da respectiva segao.
O sistema exigira o preenchimento dos seguintes campos:

e Nome;

e Titulo Eleitoral,
e Cargo;

e CPF

Nos pedidos de coligagcao, o subscritor devera escolher um dos cargos disponiveis no
sistema, podendo existir mais de um subscritor.

Adicionar Subscritor
Home*

(pigi‘:e o nome completo ‘

Campe shrgatine
Tituls lzitaralt

{ Digite o titulo eleitoral ‘
{ B ‘

-
( CPE

Digite o CPF ‘

Cancealar Adici Adich e
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ATENCAO! Subscritores legitimados — pedidos de
federacéo e coligagdo

Nos pedidos coletivos de federacao ou coligacdo, o subscritor devera ser escolhido
dentre as hipo6teses autorizadas pela Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 21.

Federacao:

e presidente do 6rgao de direcao na circunscricao;

e presidentes dos partidos politicos integrantes da federacao;

e delegados;

* maioria dos integrantes do respectivo 6rgao executivo de direcao; ou

e representante da federacdo designado na forma do art. 7°, VI, da Res.-TSE
n. 23.609/2019.

Coligacao:
e presidentes dos partidos politicos ou federagdes coligadas;

e delegados designados; maioria dos integrantes dos respectivos 6rgaos executivos
de direcéo; ou

e representante da coligacdo designado na forma do art. 7%, VI, da Res.-TSE
n. 23.609/2019.

Nos pedidos de partido isolado, o pedido podera ser subscrito, alternativamente, pelo
presidente do érgao de direcao nacional, estadual ou municipal ou por delegado regu-
larmente registrado no SGIP.

Criacao do pedido e autorizacao de acesso
Apos o preenchimento das informagodes obrigatérias, o usuario devera clicar em ‘Salvar’.

Nesse momento, o sistema considerara o pedido criado e exibira mensagem informando
0 sucesso da operacao.

Na sequéncia, o CANDex perguntara se o legitimado deseja continuar imediatamente
o preenchimento das demais etapas do pedido ou se deseja conceder acesso a outros
usuarios.

Pedido criado com sucesso!

Yoré pode conceder acessos a este pedido por meio da funcionalidade
Autonizar Acessn’ ou continuar o preenchimento das demais informacoes
Como deseja prosseguir?

Autorizar Acessn Continuar

Somente a partir desse momento sera possivel conceder acesso a outros usuarios nos
perfis de administrador ou operador.
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Autorizacao de acesso

Caso seja selecionada a opcao ‘Autorizar Acesso’, verifique o item 1.2.3 - Criacéo e

gerenciamento de usuarios.

Tela ‘2. Partido/Federacao’

]
Pedido
@ 2 PartisaFaderacio
a
Lista de Delegados
L
Spe— - . — .
o=
-
To Lsgrmtines e B L Tes
BRan P ]
- |
CI——
tareie Agten
. s i
Endeseqoa de pikginas na imtement (sites, redes socials, eic)
Telchnas *
oo - Aptcati e Cout - Aot
. &
- (]
Encamegeda de dados @)
= aroues Aqtes
......... o P}
Consl de comunicachs gars fins de trstamento d dados @)
el Bons Junbe
e
B -
»
" - -
-]
[ o

Apos o preenchimento dos Dados do Pedido, caso seja selecionada a opgao ‘Conti-
nuar’, o sistema habilitara a aba ‘Partido/Federacao’, destinada a insercao dos dele-
gados e ao cadastramento dos meios de contato e demais informagdes institucionais do

partido politico, federacao ou coligacao.
Nesta etapa deverao ser informados:

e Lista de delegados;
e Enderecos;

e Correio eletronico;
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e Enderecos de paginas na internet e redes sociais;
e Telefones;
e Encarregado pelo tratamento de dados pessoais (LGPD);

e Canal de comunicacao para atendimento de solicitagdes relacionadas a protecao
de dados pessoais.

Lista de delegados

Nesta etapa poderao ser informados os delegados anotados no Sistema de Gerencia-
mento de Informacdes Partidarias - SGIP, responsaveis pela representacao do partido
politico ou da federacao perante a Justica Eleitoral.

O credenciamento de delegados é realizado nos termos do art. 11 da Lei n. 9.096/1995,
do art. 46 da Res.-TSE n. 23.571/2018 e do art. 82 da Res.-TSE n. 23.670/2021.

Aplica-se o limite de até 3 (trés) delegados perante cada Juizo Eleitoral, de até 4 (quatro)
delegados perante cada Tribunal Regional Eleitoral e de até 5 (cinco) delegados perante
o Tribunal Superior Eleitoral.

Enderecos
O cadastramento de endereco € obrigatorio.

Para incluir um endereco, clique no botéo ‘+’ localizado ao lado da secao correspondente.

Adicionar Endereco

Ao cadastrar o endereco, 0 usuario devera selecionar um dos seguintes tipos:

e Comité central de campanha;
¢ Notificagao.
Comité central de campanha

O enderecgo do comité central de campanha eleitoral devera ser informado para atendi-
mento ao disposto no art. 14, § 4°, da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Notificacao

O endereco utilizado para o recebimento de citagdes, intimacoes, notificacbes e comu-
nicacoes da Justica Eleitoral.
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Correio eletronico

E obrigatdrio o cadastramento de pelo menos um endereco eletronico em formato valido
para o recebimento de citacoes, intimacoes, notificacbes e comunicacdes da Justica
Eleitoral.

Adicionar correio eletrénico

[h.gH: o enderegoe de e-mail
Cancelar Adieionar Adicionaf & cominuas

Telefones

E obrigatério o cadastramento de um nimero de telefone que esteja vinculado a aplica-
tivo de mensagens instantaneas para o recebimento de citagoes, intimacgoes, notifica-
¢bes e comunicagdes da Justica Eleitoral.

Pode ser também cadastrado um telefone fixo, se houver.

Adicionar Telefone

O 0 telefone dispBe de aplicativo de mensagens instantineas para recebimento de comunicacies
processuais da Justica Elenoral

Cancelar Adicionar Adiciones e continuar

Encarregado pelo tratamento de dados pessoais

Nos termos da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD), devera ser informado
o encarregado responsavel pelo atendimento das solicitacdes relacionadas ao trata-
mento de dados pessoais. Deverao ser cadastrados o Nome e CPF ou CNPJ.

Canal de comunicacao para tratamento de dados

Devera ser informado canal de comunicacdo destinado ao exercicio dos direitos
previstos na LGPD.

Podera ser utilizado endereco eletrnico, portal, telefone, aplicativo ou outro meio apto
a permitir contato pelos titulares dos dados pessoais.

Declaragé6es obrigatérias

Antes de avancar para a proxima etapa, deverao ser marcadas as declaragoes exigidas
pelo sistema.
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ATENQAO! Sem a confirmagédo das declaracbes obrigatorias, ndo sera
possivel prosseguir para a etapa seguinte.

Tela ‘3. Lista de Candidatos’

Nesta etapa sao cadastrados os candidatos que integrarao o pedido coletivo de registro.

CANDEX:

# ¢ Pedidos | Pedide
# Pagina Inidal

Pedido
B asda Convanciin
B Peddo: 3. Lista de Candidetos(as) Pedido
T — © oo
atiring & et i
Candidatos{as) B PartidoFederscio
€ Germncl Avessos ) Lista oo Candidatos (az)
Mennum canoitats cadastracs s
O Alarar Ananen

Para incluir uma candidatura, clique no botao ‘+’ localizado no canto superior direito da
tela.

O sistema abrira o formulario de cadastro do candidato.
Dados Pessoais

A primeira etapa do cadastro corresponde aos dados pessoais do candidato.

A ; Canmmnsis)

Candidato(a)

[ i fr e
| scens Feo 5
| - i B =
[ °
=
- - o
sorhiame seeinmg sans
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ATENCAO! Quando o candidato constar na aba Lista de candi-
datos’ da ata de convengéo regularmente enviada a Justica Eleitoral,
e tendo o usuario inserido o respectivo codigo da ata na etapa anterior,
os campos nome civil, data, unidade da Federacao e municipio de
nascimento, género, cor ou racga e etnia indigena ou pertencimento
a comunidade quilombola serdo preenchidos automaticamente ap6s
a insercao do numero de inscri¢ao eleitoral.

- J

Essas informagdes sao obtidas por meio de integracdes com o Cadastro Eleitoral.
Embora os dados sejam carregados automaticamente pelo sistema, recomenda-se
conferir cuidadosamente todas as informagdes apresentadas e realizar as correcdes ou
complementagdes necessarias antes de prosseguir com o cadastro.

~

ATENCAO! O candidato estaré ciente de que as informagées pres-
tadas no registro de candidatura quanto ao nome social, identidade
de género, género, cor ou raga, etnia indigena, pertencimento a
comunidade quilombola, deficiéncia, estado civil, ocupacdo e dados
para contato seréo utilizados para atualizagcdo dos seus dados no
\_ Cadastro Eleitoral. )

Seréo solicitadas informacdes como:

e Titulo Eleitoral;

e Nome civil ou, se houver, nome social declarado no Cadastro Eleitoral;
e CPF;

e Nome conforme a receita federal;

e Documento de identidade;

¢ Nacionalidade;

e Estado civil;

e Género;

e Grau de instrucao;

e (Cor/raca;

e Etnia indigena ou pertencimento a comunidade quilombola;
e Data e local de nascimento;

e Ocupacao;

e |Indicagdo de ocupacédo de cargo em comissdo ou fungcdo comissionada na
Administracao Publica;

e Condicao de pessoa com deficiéncia.

Identidade de género, orientacao sexual e pertencimento étnico-racial

Em cumprimento as diretrizes de promocao da diversidade e da transparéncia eleitoral,
o sistema permite o registro de informagoes relativas a identidade de género, orientacao
sexual (quando houver interesse em divulgacao) e pertencimento étnico-racial.
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O CANDex permite registrar etnia indigena, quando a cor ou raga informada for ‘Indi-
gena’, podendo o usuario informar ainda o pertencimento a comunidade quilombola.

Essas informacdes poderdo ser divulgadas conforme as regras estabelecidas pela
Justica Eleitoral.

Dados do Candidato

Apos salvar os dados pessoais, sera habilitada a etapa de dados do candidato.

PADDEDR Y

W/ Pedilos | Pedide / MARIA
Candidatofa) - MARLA

2. Dados do Candidato(a) &

Deges 30 Gandaateia)

s o candidanof s o

Fesodugho THE n* 22 609/2075, 18 de dezembm de 3019

o FIRC e S61 MYEEOEASE LA 03 S5gUENIES Oocumentzn

Nesta etapa deverao ser informados:

Nome para urna;

Nome fonético;

Partido politico;

Cargo pretendido;
Numero da candidatura;

Informagéo sobre exercicio atual de mandato eletivo.

ATENCAO! Quando o candidato constar da aba Lista de candi-
datos’ da ata de convencao regularmente enviada a Justica Eleitoral,
0S campos cargo, nome para urna e numero da candidatura serdo

automaticamente importados para o pedido de registro. Embora
essas informagbes sejam carregadas pelo sistema, recomenda-se
conferi-las cuidadosamente e realizar os ajustes necessarios antes
da conclusé&o do cadastro.
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Partido politico

Esse campo devera ser preenchido com atencao, informando-se sempre o partido poli-
tico ao qual o candidato esta efetivamente filiado. Nos pedidos de coligagao para
cargos majoritarios, o candidato a vice-governador e os suplentes de senador poderao
ser filiados a partido politico diverso daquele ao qual pertence o titular, hipétese em que
devera ser selecionado o partido de sua prépria filiagao.

Apos o preenchimento, o CANDex realizara integracdo com o Sistema Filiaweb para
verificar a regularidade da filiacao partidaria do candidato em relacéo ao partido infor-
mado. Divergéncias entre o partido selecionado e a filiacao constante do cadastro parti-
dario poderao gerar pendéncias no pedido de registro.

Numero da candidatura

O numero da candidatura é composto pelo numero do partido politico, acrescido, quando
exigido, dos algarismos complementares definidos pelo partido, federacao ou coligacao,
observadas as regras aplicaveis a cada cargo.

e Para candidatos aos cargos de Presidente da Republica e Governador, o sistema
atribuira automaticamente o nimero correspondente ao partido politico do usuario
logado. Nos pedidos de coligacao ou federagao, sera considerado o nimero do
partido politico selecionado no campo ‘Partido politico’.

e Para os cargos de Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual, o sistema
atribuird automaticamente os dois digitos do partido politico, cabendo informar
apenas os algarismos complementares que formarao o numero final da candidatura.

e Para os cargos de Vice-Presidente, Vice-Governador e suplentes de Senador,
nao ha atribuicao de numero préprio. Nesses casos, a candidatura devera ser
vinculada a respectiva candidatura titular, ainda que pertenca a partido politico
distinto integrante da mesma coligacao ou federacéo.

ATENCAO! Recomenda-se que a candidatura do titular seja cadas-
frada antes das candidaturas aos cargos de Vice-Presidente, Vice-Go-
vernador e suplentes de Senador, para possibilitar a imediata vincu-
lacdo dessas candidaturas a respectiva candidatura principal.

Caso a ordem de cadastramento seja invertida, ao final da etapa ‘Lista de candidatos’,
o CANDex identificara a auséncia de vinculagdo com a candidatura titular e apontara
pendéncia impeditiva, ndo permitindo o avanco para a préxima etapa do pedido até
que a vinculacao seja realizada.

Nessa hipdtese, o usuario devera selecionar a respectiva candidatura titular e concluir a
vinculagao para eliminar a pendéncia.

Fotografia

A fotografia devera observar os requisitos previstos no inciso Il do art. 27 da Res.-TSE
n. 23.609/2019.
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A fotografia cadastrada sera utilizada na urna eletrénica e divulgada na pagina Divulga-
CandContas, sendo obrigatoria para o processamento do pedido de registro.

NOVIDADE! O CANDex passou a permitir 0 ajuste do enquadramento da fotografia
do candidato na etapa ‘Dados do Candidato’. Apos inserir a foto no campo apropriado,
0 usuario podera reposicionar e ajustar a imagem para melhor adequacao aos requi-
sitos previstos na Res.-TSE n. 23.609/2019, especialmente quanto ao enquadramento
e ao padrao de busto da fotografia que sera exibida na urna eletrénica e na pagina do
DivulgaCandContas.

Documento Tamanha "

Certiddo

Comprovante de
alfabetizacdo

1 MB Caso o tamanho do documento exceda o
Comprovante de limite indicado, a midia deverd ser entregue
desincompatibilizagdo diretamente a Justica Eleitoral.

Documento oficial de
identificacdo

Proposta de governo 3 MB

Nome fonético: devera ser preenchido da forma como o nome para urna é pronunciado.
Essa informacao sera utilizada pela urna eletrénica para reproducao em audio aos elei-
tores com deficiéncia visual que utilizem os recursos de acessibilidade do equipamento.
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Caso o campo seja deixado em branco, o sistema utilizara automaticamente o contetdo
informado no campo ‘Opcao de nome’ (home para urna).

ATEN(;AO! Para os cargos majoritarios, o sistema sugere inicialmente
o cadastramento do candidato titular da chapa para posterior inclusdo
do vice ou dos suplentes.

Dados de Endereco e Telefone

Apos o preenchimento dos dados da candidatura, deverao ser informados os meios de
contato do candidato para o recebimento de citacoes, intimagoes, notificacdes e comu-
nicacoes da Justica Eleitoral.

E indispensavel inserir um numero de telefone que esteja vinculado a aplicativo de
mensagens instantaneas para o recebimento de citagoes, intimacoes, notificacoes e
comunicacdes da Justica Eleitoral.

Os procedimentos de cadastramento sdo semelhantes aos utilizados na aba ‘Partido/
Federacao’.

Sao obrigatorios:
e Correio eletronico;
e Sites e Redes Sociais;

e Telefones;

e Enderecos.

Candidatala) - MARIA

T
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ol e Comusicgin pers fre e rssmento dedaoes @

Peculiaridades:
Sites e redes sociais

Os enderecos de sitios eletrénicos e perfis em redes sociais informados no CANDex
serao divulgados na pagina DivulgaCandContas e poderao ser utilizados na propa-
ganda eleitoral.
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Os sites preexistentes que nao forem informados no CANDex antes da transmissao do
pedido poderao ser posteriormente inseridos por meio de peticdo nos autos do DRAP
ou do RRC no PJe.

Nessa hipotese, somente deverao ser utilizados em campanha apés 48 horas do respec-
tivo pedido de anotacao na Justica Eleitoral (Res.-TSE n. 23.610/2019, art. 28, § 1°-B).
O descumprimento dessa regra podera sujeitar o candidato, o partido politico, a fede-
racao ou a coligacdo as sangoes previstas na legislagao eleitoral.

Endereco informado como ‘Atribuicao de CNPJ’

Adicionar Enderego 1

Cormitk central de campanha

Arribuicio de CNPJ |

= MNotficagio

O enderego informado como ‘Atribuicao de CNPJ’ sera encaminhado a Receita
Federal para geracao do CNPJ de campanha e sera automaticamente aproveitado no
RAC - Requerimento de Abertura de Conta Bancaria - Candidato. Além disso, o banco
podera exigir um comprovante desse endereco para abertura da conta eleitoral. Por
esse motivo, recomenda-se informar um cep e enderego validos e manter disponivel
comprovante em nome do candidato. Enderecos com CEP inexistente, invalido ou
incompativel também poderao gerar falhas na integracao entre os sistemas da Justica
Eleitoral, inclusive impedindo ou atrasando a autuagao automatica do pedido de registro
de candidatura no PJe.

Informag6es Complementares
Nesta etapa deverao ser informados:

¢ Relacao de bens do candidato;
e Documentos obrigatérios para instrucao do pedido de registro;
e Encarregado pelo tratamento de dados pessoais (LGPD);

e Canal de comunicacao para exercicio dos direitos previstos na LGPD.
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A relacao atualizada de bens devera ser informada no campo proprio do sistema 'Bens’.

Caso o candidato nao possua bens, devera assinalar a declaragao correspondente de
inexisténcia de bens ao final da tela.

) )
ATENCAO! As informagbes sobre os bens declaradas no CANDex

integrardo o processo de registro de candidatura e serdo divulgadas
na internet, na pagina DivulgaCandContas. A relacdo de bens deve ser
preenchida de forma simplificada, com a indicagdo do bem e de seu
valor declarado a Receita Federal, dispensando-se a inclusao de
enderecos de imoveis, placas de veiculos ou qualquer outro dado
pormenorizado. Na hipdtese de incluir bens, o sistema requer que seja
assinalada a declaragéo de ciéncia dessa dispensa.

N y

A declaracao de bens gerada pelo sistema devera ser impressa e assinada pelo candi-
dato ou por procurador com poderes especificos para esse fim. O documento assinado
devera permanecer sob guarda do partido politico, da federagao ou da coligagao, para
eventual apresentacao a Justica Eleitoral.
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Documentos obrigatorios

Os documentos exigidos pela legislacao eleitoral (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 27)
deverao ser anexados eletronicamente ao pedido de registro de candidatura.

Entre eles destacam-se:

e Certidoes criminais para fins eleitorais;

¢ Documento oficial de identificacéo;

e Comprovante de alfabetizacao;

e Comprovante de desincompatibilizacao, quando exigido;

¢ Proposta de governo (somente para candidatos aos cargos do Poder Executivo).

Para melhor detalhamento sobre a documentagao, conferir Capitulo 6.

ATENCAO! Desde a implantagdo do PJe, todos os documentos sdo
apresentados exclusivamente em meio digital.

No quadro a seguir, constam as especificacdes de tamanho de cada documento.

Documento Tamanho i
[PNG, PDF, JPG 0U JPEG) | miximo = CDScrvacoes

Certiddn

Comprovante de
alfabetizacdo

1MEB Caso o tamanho do documento exceda o
Comprovante de limite indicado, a midia devera ser entregue
desincompatibilizacao diretamente & Justica Eleitoral.
Documento oficial de
identificacdo
Proposta de governo 3 MEBE

Encarregado pelo tratamento de dados pessoais

Nos termos da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e da Resolucao-TSE
n. 23.610/2019, devera ser informado o encarregado responsavel pelo atendimento das
solicitagbes relacionadas ao tratamento de dados pessoais.

Deverao ser cadastrados o Nome e o CPF ou CNPJ.

Quando o encarregado ja tiver sido informado no DRAP, podera ser utilizada a opgao:
‘O encarregado de dados é o mesmo informado no DRAP’.

Canal de comunicacao para fins de tratamento de dados

Devera ser informado um canal de comunicacao destinado ao exercicio dos direitos
previstos na Lei Geral de Protecado de Dados Pessoais (LGPD).
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Podera ser utilizado endereco eletronico, telefone, aplicativo de mensagens ou outro
meio apto a permitir contato pelos titulares dos dados pessoais.

é )

ATENCAO! O canal de comunicacéo informado seré utilizado para que
os titulares de dados pessoais possam solicitar informagdes sobre o
tratamento de seus dados, exercer direitos previstos na LGPD, requerer
correcdo de informagoes, solicitar eliminagdo de dados quando cabivel e
formular outras demandas relacionadas a protecdo de dados pessoais.

N\ J

Quando o canal de comunicagao ja tiver sido informado no DRAP, podera ser utilizada
a opgao:

‘O canal de comunicacao € o mesmo informado no DRAP".
Declaracées

O candidato devera assinalar as declaragoes exigidas pelo sistema para conclusao do
cadastro. Certifique-se de ter preenchido todos os dados corretamente e clique no botéo
‘Salvar’.

Pendéncias
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Durante o preenchimento, o sistema podera apontar pendéncias impeditivas ou nao
impeditivas.

T
L]
Pedido
B
@ 3. Liis de Candidaios{as) Fean
B e Tes—— ] : s
" o
w o Fatian Canga
o=
AR e LR ] e ]
i - —— e i
REVERL e da Jovensio e [ ]
~ il VARUN Seradcr [ ]
Famana " B [}
[ryes - [ ]
Figma 1

50



K=

CANDEX

Pendéncias impeditivas
Impedem a transmissao do pedido até que sejam corrigidas.

Exemplo: Pedido Coletivo - Nao informou nenhum candidato, o que néao se aplica ao
DRAP sem candidato.

Pendéncias nao impeditivas

Nao impedem o envio do pedido, mas devem ser verificadas cuidadosamente antes da
transmissao, para evitar a necessidade de expedicao de intimacdes da Justica Eleitoral
para complementos e corregoes.

Exemplos:
e Divergéncia de filiagao partidaria;
¢ Informacdes cadastrais inconsistentes;
¢ Intempestividade do pedido;
e Partido ndo vigente na circunscricao;
e Partido suspenso;
e Partido ndo possui CNPJ na circunscrigao;
e Inobservancia dos percentuais de género.

Resumo e Envio

Concluido o cadastramento dos candidatos, o sistema disponibilizara a aba ‘Resumo’.

W | Pedudos | Pedido

fr
Pedido

& 4. Reaums Pedida
a Tipe Agremiacia 10 Dodes do Fedida

Isolado 0 Parida/Federacio
rl Lista de Candlidatos(as)

Partidole/Federassa{bes) ) Lista de Candidarosias)
o O reumo

o 24 - Partido da Juvertude
24 - PASG

Candidatos Delegados Emails T .

Subscritores Sites Telefones

1 e 2 ol M

L Candwiste Partide Cargs

“ 20 AR 24-Partica da Juventude Senador
1* Suplerme MARIA ALICE 4p
.- REVERIL g 4, d

~ 249 VARUN 24-Partdo da Juventude Serador

Ly 1% Suplerne FABIAMA DA CUHA 24-Partido e

Ly e MARLA RITA Partida < "

¥ e po pgn - Pagina 1 e
< D €
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Nesta etapa sera possivel visualizar:
e Tipo de agremiacéo;
e Partido(s), federacao(des) ou coligacao;
¢ Relacdo completa dos candidatos cadastrados;
e Composicao das chapas majoritarias;

¢ Quantitativo de candidaturas registradas.

ATENQAO! Antes da transmiss&o, recomenda-se conferir cuidadosa-
mente todos os dados informados.

Apos a conferéncia, o pedido podera ser:

e Salvo para continuidade posterior; ou

e Transmitido a Justica Eleitoral por meio do botao ‘Enviar’.

ATEN(;AO! Apds a transmiss&o do pedido a Justica Eleitoral, ndo
sera mais possivel realizar alteracées por meio do CANDex. Eventuais
correcoes, complementagdes ou atualizagdes do pedido deverao ser
realizadas por meio de peticionamento nos autos do processo no PJe,
seja por advogado regularmente constituido, seja por meio da funcio-
nalidade Peticionamento Avulso’, disponivel no portal do TSE, com
autenticagado por meio do e-Titulo, observados os prazos e as hipoteses
previstas na legislacdo eleitoral.
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Apos a transmissao do pedido, o nimero do processo gerado no PJe podera ser consul-
tado no menu PEDIDOS - LISTA. Entretanto, essa informacdo somente sera exibida
apos a conclusao da integragcao entre o0 CANDex, CAND e o PJe, o que pode nao
ocorrer de forma imediata, pois depende do processamento e da sincronizacdo dos
dados entre os sistemas.

52



K=

CANDEX

3.1.2 DRAP sem candidatos

O pedido DRAP sem candidatos € utilizado para apresentacao apenas do Demonstra-
tivo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP), especialmente nas hipoteses em que
houver requerimento individual de registro de candidatura (RRCI) sem que o partido
politico, a federagdo ou a coligagao tenha apresentado o respectivo pedido coletivo
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 29, § 39).

Nessa situacao, a Justica Eleitoral intimara o partido politico, a federacao ou a coligagao
para apresentacao do DRAP no prazo de 3 (irés) dias.

Pedido

para o pedido de registro de suas candidatas e candidatos
escolhidas{os) em convengéo.

2. DRAP sem candidata(o): utilizado para atender a diligéncias da
Justica Eleitoral, particularmente quando houver pedido de registro
de candidatura individual de escolhidas(os) em convencdo (RRCH)
sem gue o partido politico, federacdo ou coligagéo tenha
apresentado o respectivo DRAP.

3. Substituigdo: utilizado para substituir candidata ou candidato que
tiver seu pedido de registro indeferido, cancelado ou cassado, ou,
ainda, que renunciar ou falecer.

4. Vagas remanescentes: €labcrado pelo partido ou federagio para
complementar o pedido de registro, no caso de as convengdes ndo
terem indicado o nimero maximo de candidaturas para 0s cargos
proporcicnais.

— Tipo*

DRAP sem candidatos -

‘— Cargo®

Cancelar Iniciar

O preenchimento do pedido segue légica semelhante a utilizada no pedido coletivo,
porém sem a etapa de cadastramento dos candidatos.

Na tela inicial, o usuario devera selecionar o tipo de pedido DRAP sem candidatos e o
cargo correspondente.

Em seguida, sera aberta a tela ‘Dados do Pedido’, na qual deverdo ser preenchidas as
informacdes relativas ao partido politico, a federacao ou a coligagao.

ATENGCAO! As regras relativas ao preenchimento dos dados do
pedido, as pessoas legitimadas para subscricao, a criacdo do pedido
e a concessao de acesso a administradores e operadores sao as
mesmas descritas para o pedido coletivo.

Ap6s o preenchimento das informacbes obrigatérias, o usuario devera clicar em
‘Préximo’.

O sistema considerara o pedido criado e permitira o prosseguimento do preenchimento
ou a concessao de acesso a outros usuarios.

Concluido o preenchimento, o DRAP sem candidatos devera ser transmitido a Justica
Eleitoral exclusivamente por meio do CANDex.
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3.1.3 Substituicao

O pedido de Substituicao € utilizado para requerer o registro de candidato substituto
em razéo de indeferimento, cancelamento ou cassacao do registro, bem como nos
casos de renuncia ou falecimento do candidato anteriormente registrado (Res.-TSE
n. 23.609/2019, art. 72).

O pedido devera ser elaborado no CANDex e transmitido via internet, no prazo de até 10
(dez) dias contados da ocorréncia do fato que deu causa a substituicao.

O prazo de 10 (dez) dias também se aplica as hip6teses decorrentes de anulagao de
convencao ou da notificagao do partido politico ou da federacao acerca da decisao judi-
cial que deu origem a substituicao (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 72, § 19).

No caso de renuncia, o prazo sera contado da decisao judicial de homologacao do ato.

O pedido devera ser apresentado até 20 (vinte) dias antes da eleicao, tanto para cargos
majoritarios quanto para proporcionais. A Unica excecao ocorre na hipétese de faleci-
mento do candidato, situacdo em que a substituicao podera ocorrer apds esse prazo,
observado o limite de 10 (dez) dias contados do fato (art. 72, § 39).

Para facilitar a elaboracdo dos pedidos de substituicdo, o
CANDex passou a disponibilizar o nimero do processo judicial
das candidaturas ja peticionadas no PJe. A informacao pode
ser consultada no menu ‘Pedidos’, por meio da opc¢ao ‘Visua-
lizar’, na coluna ‘Processo’ da relacéo de candidatos vinculados
ao pedido.

NOVIDADE!
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A funcionalidade permite identificar o niumero do processo da candidatura que sera
substituida, informacao necessaria para a elaboracdo do pedido de substituicao

no CANDex, dispensando a necessidade de consultas prévias ao PJe ou a pagina
DivulgaCandContas.

Tenha em mics o ndmero do processo do candidato substituide, para

prosseguir com o pedido.

Apds selecionar o tipo de pedido “Substituicao”, o usuario devera informar o nimero
do processo judicial da candidatura que sera substituida.

/

ATENCAO! O aceite do pedido de registro do substituto no CAND reali- A
zado pela Justica Eleitoral somente sera possivel quando o processo do
candidato substituido ja tiver sido julgado definitivamente como indefe-
rido, cancelado, cassado, ou quando houver renuncia ou falecimento
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 72). Dessa forma, ndo sera possivel o
aceite de pedido de substituicdo enquanto o registro da candidatura
substituida permanecer sub judice, isto é, pendente de decisao definitiva
na Justica Eleitoral (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 51).
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Substituir candidato

Deseja substituir o candidato MARCOS | concorrendo ao cargo Gavernador?

Uma vez localizado o processo da candidatura substituida, o sistema apresentara os
dados correspondentes para conferéncia.

Em seguida, deverao ser preenchidas as informacoes relativas ao novo candidato, bem
como anexados os documentos exigidos para o registro de candidatura.

Antes de definir o candidato substituto, verifique se a substituicao preservara os percen-
tuais minimos e maximos de candidaturas de cada género exigidos pela legislacao
eleitoral. Nas eleigbes proporcionais, a escolha do substituto ndo pode resultar no
descumprimento da reserva minima de 30% e maxima de 70% para cada género.

Caso esses limites deixem de ser observados, o pedido de registro em substituicao sera
indeferido pela Justica Eleitoral (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 72, § 7°). O CANDex
apresentara alerta nao impeditivo relativo ao descumprimento desses percentuais
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ATEN(;AO! Nas eleicbes majoritarias, quando a candidatura subs-
tituida integrar coligagcéo, a substituicdo devera ser aprovada pela
maioria absoluta dos 6rgaos executivos de direcao dos partidos e das
federacées coligados(as). A pessoa indicada como substituta podera
ser filiada a qualquer partido ou federacao integrante da coligagéo,
desde que o partido ou a federagcdo da pessoa substituida renuncie ao
direito de preferéncia (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 72, § 2°).

N\ J

A respectiva Ata Executiva devera ser elaborada e enviada para a Justica Eleitoral
exclusivamente pelo CANDex, devendo ser conservada a via impressa e assinada pela
agremiacao partidaria, nos termos do art. 6°, § 7°, da Resolugao TSE n. 23.609/2019
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 72, § 2°-A).

As informagbes da candidatura substituta seguem as mesmas regras aplicaveis ao
preenchimento do Requerimento de Registro de Candidatura (RRC), inclusive quanto:

¢ aos dados pessoais;

®* a0 nome para urna;

e afotografia;

* aos enderecos;

e adeclaracao de bens; e

e a anexacao dos documentos obrigatdrios.

ATENGCAO! Caso o pedido de substituicdo seja apresentado apés a
preparagéo das tabelas para carga das urnas eletronicas, a candidatura
substituta podera concorrer com o0 nome, numero e fotografia da candi-

datura substituida, conforme previsto no art. 72, § 5°, da Res.-TSE
n. 23.609/2019.

Cantidaing|

Apos a conferéncia das informacoes, o pedido devera ser transmitido a Justica Eleitoral
por meio do préprio CANDex.

Concluida a transmissao, sera emitido recibo contendo a data e o horario do envio.
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3.1.4 Vagas remanescentes

O pedido de Vagas Remanescentes € utilizado para complementar candidaturas propor-
cionais quando a convencao partidaria nao tiver preenchido o nimero maximo de vagas
disponiveis para o cargo em disputa (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 17, § 79).

Para facilitar essa consulta, 0 CANDex passou a exibir o
numero do processo da candidatura no menu ‘Pedidos’, na tela
‘Pedidos de Registro de Candidatura’, quando o pedido estiver
NOVIDADE! com a situacao Peticionado. A funcionalidade permite a identi-
ficagao do processo DRAP necessario a elaboracao do pedido
de Vaga Remanescente, sem necessidade de consulta prévia
ao PJe ou ao DivulgaCandContas

Tenha em méos o ndmers do processo do DRAF para prosseguircom a

pedido.

Ao selecionar o tipo de pedido Vagas remanescentes, o usuario devera informar o
numero do processo do DRAP ja existente.

ATENQAO! A elaborac&o de pedido para vagas remanescentes
dispensa a criacdo de novo DRAP.

O pedido sera vinculado ao DRAP ja apresentado pelo partido politico ou pela federacao.
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Confirmar

Desefa reaimente utilizar este DRAF (processo 6168348920266260000) para
vaga remanescente?

Apés a identificagdo do DRAP correspondente, o usuario devera cadastrar o candidato
que ocupara a vaga remanescente.

Verifique se o acréscimo preservara os percentuais minimos e maximos de candida-
turas de cada género exigidos para os cargos proporcionais. O Sistema CANDex apre-
sentara alerta nao impeditivo relativo ao descumprimento desses percentuais.

O preenchimento observara as mesmas regras aplicaveis ao Requerimento de Registro
de Candidatura (RRC), incluindo:

e dados pessoais;

e dados da candidatura;
e fotografia;

e enderecos;

e declaracao de bens; e

e documentos obrigatdrios.

ATENGCAO! O pedido para preenchimento de vagas remanescentes
devera ser apresentado até 30 (trinta) dias antes da eleicdo, observado
o disposto na legislacéao eleitoral.

59



K=

CANDEX

[ -
O
o

Apos a conferéncia das informacodes, o pedido podera ser transmitido a Justica Eleitoral.

Concluida a transmissao, o sistema emitira recibo contendo as informagdes do envio e permi-
tira 0 acompanhamento posterior do processamento do pedido perante a Justica Eleitoral.

3.1.5 Pedido Individual (RRCI)

O Requerimento de Registro de Candidatura Individual (RRCI) é utilizado quando o
pedido de registro do candidato escolhido em convencdo nao tiver sido apresentado pelo
respectivo partido politico, federagao ou coligacao (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 29).

Nessa hipétese, o proprio candidato podera requerer individualmente seu registro
perante a Justica Eleitoral.

Particularidades do pedido individual

O prazo para apresentacao do RRCI é de até 2 (dois) dias apds a publicacao do edital
contendo os pedidos coletivos de registro de candidatura no Diario da Justica Eletrénico
(DJe) (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 29).

O pedido devera ser elaborado e transmitido via CANDex até as 19h (dezenove horas)
do ultimo dia do prazo.

Para acesso ao CANDex, o candidato que nao constar da aba ‘Lista de candidatos’
da ata de convencao devera solicitar previamente acesso ao sistema junto ao
Tribunal Eleitoral competente para apreciar o respectivo pedido de registro de candi-
datura (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 29, § 1°-A).

Quando o candidato constar da aba ‘Lista de candidatos’ da ata de convencao regu-
larmente enviada a Justica Eleitoral, o acesso podera ser realizado diretamente por
meio do e-Titulo ou da conta gov.br, dispensando-se solicitacao prévia ao Tribunal
Eleitoral. Nessa hipotese, o0 CANDex identificara automaticamente que a pessoa foi
escolhida em convencao e permitira a elaboracao e a transmissao do RRCI.

O preenchimento do RRCI contempla apenas os dados relativos ao préprio candidato,
bem como os documentos exigidos para o registro de candidatura.

A vinculacao do RRCI ao respectivo DRAP sera realizada posteriormente pela
Justica Eleitoral.
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Caso o partido politico, a federagdo ou a coligacao ainda nao tenha apresentado o
DRAP correspondente, a Justica Eleitoral intimara a agremiagéo para apresenta-lo no
prazo de 3 (trés) dias, conforme descrito no item 3.1.2 — DRAP sem candidatos (Res.-
-TSE n. 23.609/2019, art. 29, § 39).

O RRCI devera ser instruido com as informagdes e os documentos exigidos para o
pedido de registro de candidatura, observando-se o disposto nos arts. 27 e 28 da
Resolugao-TSE n. 23.609/2019.

O candidato devera preencher os dados pessoais, os dados da candidatura, os ende-
recos, a declaragao de bens e anexar os documentos obrigatérios, observando-se as
mesmas regras aplicaveis ao preenchimento do Requerimento de Registro de Candida-
tura (RRC) em pedido coletivo.

ATENQAO! Diferentemente do pedido coletivo, o RRCI ndo exige o
preenchimento das etapas relativas ao DRAP, uma vez que o pedido é
formulado diretamente pelo candidato.

GANDE %
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Concluido o preenchimento das informacoes e a anexacao dos documentos obrigato-
rios, o candidato devera revisar os dados cadastrados na tela de resumo.

Savmmgmagee | 0w e

Apods a conferéncia das informacoes, o pedido podera ser transmitido a Justica Eleitoral
por meio do préprio CANDex.

Concluida a transmissao, sera emitido recibo contendo a data e o horario do envio.
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4. RELATORIOS E DOCUMENTOS

A digitacao dos pedidos envolve muitos dados. Assim, recomenda-se que eles sejam
conferidos antes do envio a Justica Eleitoral. Em ‘Relatérios e Documentos’, no icone

= no menu lateral do CANDex, os partidos politicos, as federacoes e as coligacoes
podem gerar nao apenas os formularios para coletar os dados antes da digitacdo, mas
também as listas para conferéncia dos dados digitados, antes de enviarem o pedido a
Justica Eleitoral.

4.1 CONFERENCIA DE DRAP

Ao clicar no botdo & no menu lateral a esquerda, o usuario vera a tela de ‘Relatérios
e Documentos’, com trés opcdes: DRAP, Candidato e Auditoria. Para conferir os dados
digitados do DRAP, cliqgue na aba correspondente. A principio, s6 as opgoes de Formu-
lario ficarao ativadas a direita. Selecione algum dos pedidos listados, clicando na linha
correspondente, para ativar as opgoes de ‘Conferéncia’ e ‘Impressao de Documentos’.

Cligue no botéo ‘Lista de ocorréncias do Pedido’ para abrir documento listando quais
ocorréncias e de que tipo (impeditiva e nao impeditiva de transmissao a Justica Eleitoral)
foram identificadas para o DRAP e para candidatos vinculados aquele DRAP. Assim, é
possivel verificar se ha alguma pendéncia.
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ATENQAO! Antes de enviar pedidos a Justigca Eleitoral, & possivel
editar os pedidos diretamente no CANDex, para sanear as pendéncias.

Clique no botao ‘Lista de candidatos’ para abrir tabela listando candidatos daquele
partido politico, federacao ou coligacao, contendo as respectivas informagoes de nome,
género, cargo, filiacao e nome para urna. Confira os dados dos candidatos e os corrija,
se for o caso, antes de enviar o pedido a Justica Eleitoral.

Cligue no botao ‘DRAP para conferéncia’ para abrir documento com todos os dados que
foram digitados para o DRAP selecionado. Confira os dados dos candidatos e os corrija,
se for o caso, antes de enviar o pedido a Justica Eleitoral.
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Imprimindo o DRAP

Desde a adocdo do PJe para tramitacdo dos processos de registro de candidaturas,
esté dispensada a entrega de documentos impressos a Justica Eleitoral. Porém, essa
pratica ndo desobriga a assinatura por candidatos e representantes partidarios, bem
como a guarda dessa documentagéao por partidos, federacoes e coligacoes.

A Justica Eleitoral pode solicitar sua apresentacao para conferéncia da veracidade das
informacdes apresentadas, conforme previsto no art. 20, §1° e 2° da Resolugéo-TSE
n. 23609/2019.

DRAP - Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (Versao Divulgavel)

Contém as informacdes necessarias a analise do pedido de registro e a publicidade das
candidaturas.

DRAP - Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (Versao com Dados
Restritos)

Contém dados pessoais cujo acesso publico é restringido, nos termos da Lei Geral de
Protecado de Dados Pessoais (LGPD), complementando as informacdes constantes da
Versao Divulgavel.

DRAP - Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (Versao Integral)

Relne, em um unico arquivo, a Versao Divulgavel e a Versao com Dados Restritos
do DRAP Deve ser assinado, manual ou eletronicamente, e mantido sob a guarda do
partido politico, da federacdo ou, se for o caso, do representante da coligacao, até o
término do prazo decadencial para propositura das acoes eleitorais. (§1° do art. 20 da
Res.-TSE n. 23.609/2019)
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ATENCAO! A ata de convengao e a lista de presenca também
devem serimpressas e assinadas, mas essa opgéo esta dentro do
menu ‘Atas de Convengao’.

#  Aus L

Atas de Convengéo

s dats g I 0 inicia in i Dinta e b mmemiti St e preta

-

etz o tem 23 vt

4.2 CONFERENCIA DE CANDIDATO

Neste caso, ao acessar a tela inicial do menu ‘Relatérios e Documentos’, selecione a
aba ‘Candidato’. A principio, s6 as opcoes de Formulario ficarao ativadas a direita. Sele-
cione primeiramente o pedido de DRAP, na coluna da esquerda. Em seguida, na coluna
da direita, serao listados os pedidos de candidatos vinculados aquele DRAP. Selecione
a candidatura cujos relatérios e documentos deseja conferir ou imprimir e clique em
cada um dos botdes verdes pretendidos em ‘Conferéncia’.
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W | Feianinos e orumenos

Relatorios
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ATENGCAO! Aqui estamos trabalhando com cada candidatura individu-
almente. Cada resultado de documento para impressao ou conferéncia
refere-se ao candidato selecionado na etapa anterior.

A ‘Lista de ocorréncias do candidato’ mostra quais ocorréncias e o tipo (impeditiva e nao
impeditiva), foram identificadas para aquele candidato selecionado. Assim, & possivel
verificar se ha alguma pendéncia.

ATENCAO! Antes_de enviar pedidos a Justica Eleitoral, é possivel
realizar a edicdo diretamente no CANDex.

O ‘RRC para conferéncia’ gera um arquivo PDF com todos os dados que foram digi-
tados para o RRC selecionado. Vocé pode usar esse relatorio se achar mais comodo
fazer a conferéncia das informagoes digitadas para o registro do candidato em um docu-
mento, e ndo diretamente no sistema.

A ‘Declaragao de documentos anexados’ apresenta a lista de documentos anexados ao
CANDex, associados ao respectivo candidato.

A ‘Declaracao de bens’ apresenta os itens constantes da declaracdo de bens relativos
a cada candidato. Como se trata de documento para conferéncia, se o candidato
tiver informado que nao possui bens a declarar, o CANDex vai apresentar a seguinte
mensagem:

N&o ha dados para gerar o relatorio.

oK
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Imprimindo documentos

Desde a adocdo do PJe para tramitacdo dos processos de registro de candidaturas,
esté dispensada a entrega de documentos em meio fisico a Justica Eleitoral. Porém,
essa pratica ndo desobriga a assinatura por candidatos e representantes partidarios,
bem como a guarda dessa documentacao por partidos, federagdes e coligacoes.

A Justica Eleitoral pode solicitar sua apresentacao para conferéncia da veracidade das
informacgoes apresentadas.

Como estamos tratando agora de registro de candidato, ha mais documentos que devem
ser impressos, assinados e mantidos sob guarda.

W | Feirion « Docamemas

Relatorios

.....

T 0B D>

e RRC (Requerimento de Registro de Candidatura) ou RRCI (Requerimento
de Registro de Candidatura Individual): Este documento contera os dados
informados para o registro da candidatura, além das declaragoes relativas a:

» Autorizagao dada ao partido, federacao ou coligacao para requerimento da
candidatura;

» Ciéncia do dever de prestar contas a Justica Eleitoral;

» Ciéncia do dever de acessar mural eletrénico e os meios descritos no § 1°
do art. 38 da Resolucao-TSE n. 23.609/2019;

» Ciéncia de que dados e documentos relativos ao pedido de registro serao
divulgados no sitio do Tribunal Superior Eleitoral e dos Tribunais Regionais
Eleitorais;

» Ciéncia de que as informagdes prestadas no RRC quanto a nome social,
identidade de género, género, cor ou raca, etnia indigena, pertencimento a
comunidade quilombola, deficiéncia, estado civil, ocupacéo e dados para
contato serao utilizados para atualizacao no Cadastro Eleitoral; e

» Desnecessidade de, na declaragao de bens, indicar dados pormenorizados,
nos termos do art. 27, |, da Resolugao-TSE n. 23.609/2019.

O documento, em PDF devera ser impresso e assinado pelo candidato.
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e Complemento sigiloso RRC/RRCI: Os dados protegidos pela Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais nao constardo do RRC ou RRCI e serao inseridos
no documento Complemento sigiloso RRC/RRCI. Como é uma continuagao do
RRC ou do RRCI, também deve ser impresso e assinado pelo candidato.

e Declaracao de documentos anexados: Relaciona os documentos que foram
anexados ao requerimento de registro de candidatura.

e Declaragao de bens: este documento contera os bens informados para o registro
da candidatura. Se o candidato informar nao possuir bens, a declaragao também
tera o mesmo conteldo.

ATENCAO! Se o candidato informar que ndo possui bens, a
declaragéo também deve ser impressa e assinada.

* RRC/RRCI, Complemento sigiloso, Declaracao de documentos anexados e
Declaracao de bens: Esta € uma opcao que oferece comodidade, pois gera todos
os documentos anteriores, para o candidato selecionado, no mesmo arquivo.

4.3 AUDITORIA

Esta € uma funcionalidade nova, que permite ao partido ou a federacao saber as acoes
efetivadas no CANDex pelos usuarios. Ela funciona como um registro de atividades,
permitindo identificar de forma detalhada quem executou determinada acéo, quando ela
foi realizada e em qual funcionalidade ocorreu.

Na tela inicial do menu ‘Relatérios e Documentos’, selecione a aba ‘Auditoria’.
O sistema permitira consultar o registro de atividades a partir de cinco filtros: Médulo
(Ata de Convencao, Controle de Acesso, Pedido), Usuario, Funcionalidade, Acao e Data.
Preenchidos os filtros (todos obrigatorios), o usuario pode escolher entre as opgoes
‘Limpar os filtros’, ‘Visualizar’, ou ‘Imprimir o relatério’.

oo

Selecione o modulo para o qual deseja gerar o relatério: (Ata de convencao, Controle de
acesso, Pedido). Em seguida, selecione o usuario (todos ou algum usuario especifico),
a funcionalidade (todas ou alguma especifica) e a acao (todas ou alguma especifica).
Apos, selecione a data e clique no botao ‘Imprimir’. O sistema ira gerar o relatério em
PDF de acordo com os parametros informados.
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5. ENVIO DO PEDIDO A JUSTICA
ELEITORAL

Depois de ter preenchido todos os campos de DRAP e RRC ou RRCI e de ter feito as
conferéncias e corregoes necessarias, € 0 momento de enviar o pedido para a Justica
Eleitoral.

ATENCAO! Ndo hé mais entrega de midia na Secretaria do Tribunal ou
nos Cartorios Eleitorais, conforme previsdo do art. 19, § 2° da Res.-TSE
n. 23.609/2019:

Art. 19. Os partidos politicos, as federacdes e as coligacbes solicitardo
a Justica Eleitoral o registro de suas candidatas e de seus candidatos
até as 19 horas do dia 15 de agosto do ano em que se realizarem as
eleicoes.

§ 2° A apresentacdo do DRAP e do RRC far-se-a mediante transmissdo
pela internet, até as 19 (dezenove) horas do dia 15 de agosto do ano
da eleicdo, ou, na impossibilidade de transmisséo, por midia entregue
no tribunal eleitoral, hipdtese em que sera emitido recibo consignando
o horario em que foi transmitido o registro.

5.1 ENVIO DO PEDIDO A JUSTICA ELEITORAL

Para enviar um pedido, clique no icone B (‘Pedido’) do menu lateral & esquerda. Sele-
cione o pedido que deseja enviar, clicando na linha correspondente. Na coluna ‘Agées’,
selecione ‘Enviar’.

L Pedidos | Lista
] i
Pedidos de Registro de Candidatura
’ ey
'3 Padico Too Cage Pandéncia Sauagho de Enme Sihaach: € Agides
O 3 cocusw Celtva treputads Feoe o= & o SIS0 > Purticicnasls s 1 4/BE/2026 1726
B wocumsoarras s Depuitanic Facderal wdes wn $4/05/3028 14110 R—— e H
2 3
[ * ] REYE Depurtads Feoen Errand: Hie E | l
3 coenroneries Dlegnitacc Facien o Eneacc Wisusaltran
Ediw
3 o Scbatuicio St £ e " am3ai04 .
I3 conzkxviersw Subathite Senastar | Seipinnirs =D e, mwada o v
Eschur
AP I Tp—— s
DOBIKF IOGREWG Dopnstado Fecdersi
[ » B oy L P oeriat areeime DRAF
I coszamTrews Iraiichust Govermadh { Vico-Govemador - bk Ervvindo Mo Enwiadc
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A seguinte tela de alerta sera mostrada:

Enviar Pedido

ATENGAD! Depais de enviar o pedido, vact nds poderd alterar o5 dados. Desca

Ko Sim

Se vocé realmente desejar enviar o pedido, clique em ‘Sim’. Sera enviado o pedido
selecionado, compreendendo o DRAP e os RRCs a ele vinculados no CANDex. Apds o
envio, o sistema perguntara se vocé deseja gerar o recibo.

5.2 ACOMPANHAMENTO DO PEDIDO ENVIADO
A JUSTICA ELEITORAL

Apos o envio, o pedido sera aceito pela Justica Eleitoral e peticionado automaticamente
pelo sistema, passando a ter o nimero de processo, gerado no PJe. O CANDex infor-
mara a situacao de envio do pedido e a situacao do recebimento do pedido pela Justica
Eleitoral, inclusive com a indicacao de numero do processo, se ja houve peticionamento.

#  Podidos | Lists

Pedidos de Registro de Candidatura

fitnﬂl

Sebrstmaigdn Daputado Faderal

Coletivs Dratady Fadeesl

Coletive Somader | Suphes

Sao os seguintes os possiveis status do pedido apos o envio a Justica Eleitoral:

e AGUARDANDO ACEITE — O pedido foi enviado e aguarda o comando de aceite
pela Justica Eleitoral.

e ACEITO - O pedido foi aceito, ou seja, encontra-se no Sistema de Candidaturas
(CAND). A partir desse momento, inicia-se a integracdo com outros sistemas,
possibilitando a emissao de CNPJ, a divulgacao dos dados e a autuacao do
processo de Registro de Candidatura no PJe para posterior julgamento.

e REJEITADO - O pedido foi rejeitado pela Justica Eleitoral. Nesse caso, ele nao
podera ser editado no CANDex e nem retransmitido. O motivo da rejeicao tambéem
sera informado na tela. Em regra, o pedido enviado é aceito. A rejei¢cao ocorre
em caso de erros que possam provocar o peticionamento desnecessario de
processos. Exemplo: envio do mesmo pedido duas vezes pelo mesmo partido na
mesma unidade da Federacao.

e PETICIONADO - O pedido foi aceito e autuado no PJe. O CANDex informara ao
usuario o niumero do processo, conforme tela acima.
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No menu ‘Agdes’ ( * ), as opcdes para cada pedido variam de acordo com a situagao de
envio e a situacao na JE. Para pedidos que tenham sido enviados e que tenham sido
aceitos ou ja peticionados, por exemplo, sera possivel visualizar, imprimir o recibo de
envio e imprimir o DRAP (se for pedido coletivo).

# | Pedidos | Lista

Pedidos de Registro de Candidatura
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Apos o envio do pedido, quaisquer alteracoes devem ser solicitadas diretamente no
processo de registro de candidatura que, apds o aceite, for peticionado no PJe.
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ANEXO |

RESUMO DOS DOCUMENTOS QUE COMPOEM O PROCESSO DE REGIS-
TRO DE CANDIDATURAS - RRC

O quadro a seguir apresenta o resumo dos principais documentos que instruem um
processo de registro de candidaturas. Situagcbes especiais podem exigir outros docu-
mentos, como comprovante de desincompatibilizacao.

A autoridade judicial competente, mediante intimagao prévia, em fase de diligéncias,
pode solicitar outros documentos, nos termos da Res-TSE n. 23.609/2019, cuja leitura
atenta é recomendada.

Como Quem deve

Documento
entregar? entregar?

Observacoes

A relacdo atual de bens deve
ser preenchida de forma simpli-
ficada, contendo a indicacao

do bem e seu valor declarado

a Receita Federal, dispen-
sando-se a inclusao de ende-
recos de imdveis, placas de
veiculos ou qualquer outro dado
pormenorizado.

Deve ser assinada pelo candi-
dato ou por procurador consti-
tuido com poder especifico para
o ato.

Deve ser mantida sob a posse
do partido, do representante da
federacao ou da coligacao, ou
mantida com o candidato para
eventual apresentagao a Justica
Eleitoral.

Declaracédo de | Digitada no | Candidatos
bens CANDex

Eventuais alteracdes na decla-
racao de bens, apds o envio
do pedido a Justica Eleitoral,
deverao ser peticionadas dire-
tamente no PJe, no respectivo
processo de registro do candi-
dato, seja por advogado regu-
larmente constituido, seja por
meio da funcionalidade Peticio-
namento Avulso .

Os bens declarados pela
candidata ou pelo candi-
dato constarao da pagina

DivulgaCandContas.
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Quem deve
entregar?

Observacoes

Fotografia

Anexada ao
CANDex

Candidatos,
inclusive os
gue concorrem
aos cargos

de Vice-Pre-
sidente, Vice-
-Governador e
Suplentes

A fotografia deve ter as carac-
teristicas indicadas no art. 27, Il
da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Eventuais substituicées de foto-
grafias, apds o envio do pedido
a Justica Eleitoral, deverao ser
peticionadas diretamente no
PJe, no respectivo processo de
registro do candidato, seja por
advogado regularmente consti-
tuido, seja por meio da funcio-
nalidade Peticionamento Avulso.

A foto, juntamente com o nome
€ 0 numero para urna devem
ser validados pelo partido poli-
tico, federacdo ou candidato, em
momento indicado pela Justica
Eleitoral, por meio do Bem na
Foto, cujo acesso ocorre pelo
DivulgaCandContas .

A foto do candidato constara da
pagina DivulgaCandContas, e
sera a mesma que constara da
urna eletrénica.

Certidao
criminal forne-
cida pelos
orgaos de
distribuicao da
Justica Federal
de primeiro e
segundo graus,
de acordo com
a circunscricao
do domicilio
eleitoral do
candidato

Anexada ao
CANDex

Candidatos

Eventuais complementos, apds
o envio do pedido a Justica
Eleitoral, deverao ser peticio-
nados diretamente no PJe, no
respectivo processo de registro
do candidato, seja por advogado
regularmente constituido, seja
por meio da funcionalidade Peti-
cionamento Avulso.

As certidoes fornecidas pelo
candidato constarao da pagina
DivulgaCandContas.
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Quem deve
entregar?

Observacoes

Certidao
criminal forne-
cida pelos
orgaos de
distribuicao da
Justica Esta-

Eventuais complementos, apds
o envio do pedido a Justica
Eleitoral, deverao ser peticio-
nados diretamente no PJe, no
respectivo processo de registro
do candidato, seja por advogado

dual de primeiro | Anexada ao Candidat regularmente constituido, seja
e segundo CANDex anaiaatos por meio da funcionalidade Peti-
graus, de cionamento Avulso.
ac ordo com a As certidoes fornecidas pelo
circunscricao : - -
- candidato constarao da pagina
do domicilio :
. DivulgaCandContas.
eleitoral do
candidato
Eventuais complementos, apds
o envio do pedido a Justica
Certidao Eleitoral, deverao ser peticio-
criminal forne- Somente 0s nados diretamente no PJe, no
cida pelos candidatos que respectivo processo de registro
orgaos de Anexada ao | gozarem de do candidato, seja por advogado
distribuicao CANDex foro especial regularmente constituido, seja
dos Tribunais por prerrogativa por meio da funcionalidade Peti-
competentes de funcao cionamento Avulso.
As certidoes fornecidas pelo
candidato constarao da pagina
DivulgaCandContas.
Eventuais complementos, apos
o envio do pedido a Justica Elei-
toral, deverao ser peticionados
diretamente no PJe, no respec-
tivo processo de registro dou
candidato, seja por advogado
regularmente constituido, seja
por meio da funcionalidade Peti-
Prova de Candidatos cionamento Avulso.
alfabetizacao Anexada ao _
CANDex Pode ser suprida por decla-

racao de proprio punho preen-
chida pelo interessado, em
ambiente individual e reservado,
na presenca de servidor de
qualquer Cartorio Eleitoral do
territorio da circunscricao em
que o candidato disputa o cargo,
ainda que se trate de eleicoes
gerais.
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Anexado ao
CANDex

Quem deve
entregar?

Candidatos
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Observacoes

Eventuais complementos, apos
o envio do pedido a Justica
Eleitoral, deverao ser peticio-
nados diretamente no PJe, no
respectivo processo de registro
do candidato, seja por advo-
gado regularmente constituido,
seja por meio da funcionali-
dade Peticionamento Avulso.

O documento pessoal de iden-
tificacado néo sera divulgado na
pagina DivulgaCandContas e
devera ser juntado como docu-
mento sigiloso no PJe (art. 33,
§ 2°, da Res.-TSE

n. 23.609/2019).

Proposta de
Governo

Anexada ao
CANDex

Candidatos
aos cargos de
Presidente,
Governador e
Prefeito

Eventuais complementos, apés
o envio do pedido a Justica
Eleitoral, deverao ser peticio-
nados diretamente no PJe, no
respectivo processo de registro
do candidato, seja por advo-
gado regularmente constituido,
seja por meio da funcionali-
dade Peticionamento Avulso.

O arquivo contendo as
propostas de governo constara
da pagina DivulgaCandContas.
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