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guando procura incorporar todos os envolvidos no processo
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APRESENTACAO

No Tribunal Regional Eleitoral costumamos dizer que organizar e realizar eleicbes
em Mato Grosso exige uma operacdo de guerra. Com extensao territorial de 906 mil
quildmetros quadrados e locais de votacdo que distanciam até 300 quildbmetros da sede
da zona eleitoral, nossas eleicdes demandam a utilizacdo de barcos, aviées, helicopteros
e caminhonetes tracadas para vencer 0s obstaculos naturais e levar a estrutura da Justica

Eleitoral a todos os eleitores deste Estado.

Servindo de alicerce aos trabalhos de votacdo, apuracdo e divulgacdo dos
resultados, ha uma infinidade de trabalhos desenvolvidos pelos nossos servidores,

promotores e magistrados, que exigem um minucioso planejamento.

A denominada operacao de guerra comecga um ano antes das eleigbes, com as
providéncias atinentes ao cadastro eleitoral. Dentre as centenas de atividades estdo a
convocacao e o treinamento de mesarios; vistoria dos locais de votacao; orientacdo e
atendimento aos partidos politicos no registro das filiagbes partidarias; realizacdo de
licitacOes para aquisicdo de produtos e servigos; recebimento e julgamento dos registros

das candidaturas; desenvolvimento de solugbes na area de tecnologia da informacéo;
12
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requisicdo de pessoal; alimentacdo dos colaboradores da Justica Eleitoral no dia do pleito;
adocao de medidas para garantir a seguranca das elei¢cdes; votacao paralela (auditoria no
funcionamento e segurancga das urnas); analise e julgamento das prestacdes de contas.

Séo trabalhos desenvolvidos por diferentes setores da Justica Eleitoral, mas que
mantém relacdo de interdependéncia. Por isso a necessidade do planejamento ser

integrado.

Planejar significa prever as possibilidades do que pode ocorrer amanh&, com base
na experiéncia acumulada ao longo dos ultimos anos. No caso do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso, estamos realizando hoje a analise dos desafios enfrentados nas
eleicdes passadas, adotando métodos e ferramentas modernas de gestdo que possam
nos direcionar para resultados concretos e duradouros em beneficio da sociedade.

A publicacdo deste planejamento integrado na internet, determinada pelo Conselho
Nacional de Justica, vem ao encontro do nosso desejo de ampliar o controle da sociedade
sobre as ac¢bBes dos Orgdos publicos, fiscalizando os recursos aplicados e cobrando

melhores resultados.

Desembargador Rui Ramos Ribeiro
Presidente do TRE/MT
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INTRODUCAO

As eleicBes para o Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso ja comecaram. Alias,
para o TRE-MT as eleigbes nunca param. O dia do pleito representa apenas a “ponta do
iceberg” de todos os trabalhos e esforgos empreendidos para que este ciclo necessario da
democracia se renove sempre, com a perfeicdo de um espiral que tem em sua meta um
anico objetivo: a melhoria continua.

O planejamento das Eleicdes 2012 representa de forma peculiar o auge atual de
todo esse ideal. A estratégia esta montada. Os servidores estdo a postos. As acles
delineadas em detalhes e, todos sabem o que, como e quando devem executar cada
tarefa de forma a refletir como uma orquestra o melhor resultado que a sociedade espera.

A integracéo dos servidores foi a engrenagem para todo esse arcabouco. A unido
de esfor¢cos fez com que novas metodologias fossem utilizadas sem a resisténcia tao
comum nas mudangas. Os conceitos como planejamento, estratégia, “gestdao por
processos”, indicadores, riscos, “gestor de processo”, lideranga, mapeamento, inovagao,
“sistema de gerenciamento das eleigbes”, “agregagao de valores”, “entregas”, dentre
outros, tornaram-se vocabulos incorporados na rotina dos servidores desta Casa.

A partir desse marco, o planejamento das eleicbes ndo sera mais guiado pela
exclusividade e fatalidade dos prazos da legislacao esparsa. Hoje, as diversas etapas das
eleicbes ndo estdo, somente, nas mentes dos executores e de alguns gestores. O
conglomerado de acdes para o dia do pleito jA ndo é tdo desesperador, como no tempo
gue recaia sobre um minimo de pessoal a responsabilidade de todos os detalhes de uma
eleicao.

Para vencer essa barreira, foi utilizada, no planejamento integrado das Elei¢cdes
Municipais de 2012, a sistematica da metodologia de Mapeamento e Gestdo por
Processos (BPM — Business Process Management), aprimorando toda a pratica ligada ao
planejamento das elei¢des, internalizando a cultura da exceléncia da gestdo sistémica.
Essa ferramenta, em sintese, possibilita a identificacdo dos processos de trabalho da
Instituicdo, configurando a interdependéncia entre eles, bem como fomenta o

envolvimento e compromisso dos servidores em relagdo aos trabalhos. Consegue com
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isto, eliminar retrabalhos e riscos nas entregas dos servicos aos clientes internos e
externos, agregando valores como eficiéncia, eficacia e efetividade.

Com o intuito de aplicar essa metodologia, a Assessoria de Planejamento
Estratégico e Gestdo do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso — ASPLAN/TRE/MT —

realizou 5 fases:

1. Escolha da metodologia — Gestéo por Processos — mediante reuniées com o

Diretor-Geral, Secretarios, Coordenadores e Assessores e indicacdo de gestores;

2. Mapeamento dos processos de trabalho, decompostos em atividades e
tarefas;
3. Disseminacao e apresentacdo do conceito (mediante reunifes setorizadas e

oficinas de trabalho), para construgcéo da primeira versao do planejamento;

4. Apresentacdo da primeira versdo aos servidores dos Cartorios Eleitorais (no
2° Encontro de Planejamento das Eleicbes 2012 do TRE/MT, ocorrido em 27 a
28/11/2011) e da Sede (diretamente em cada Unidade do Tribunal);

5. Disponibilidade dessa primeira versdo, por intermédio de sistema da

informacdo — intranet da Instituicdo, para sugestoes.

A implementacdo desse procedimento de trabalho, Gestdo por Processo, encontra-
se automatizado no Sistema de Padronizacdo de Logistica — PadLog, que funciona online,
com acesso pela intranet deste Regional. E uma ferramenta que permite substituir o
trabalho manual do planejamento, organizar e acompanhar as atividades relacionadas as
Eleicbes 2012 em toda a sua estrutura.

O software em comento foi idealizado e desenvolvido pela equipe do Tribunal
Regional Eleitoral do Tocantins, a qual externamos nossos agradecimentos e rendemos
os creditos.

Com a adocédo do Sistema PadLog como ferramenta, o planejamento, a gestdo e a
concretizacdo das atividades afetas ao Pleito 2012 tendem a ocorrer com um trago

marcante de amadurecimento, ressoando nos pleitos seguintes, haja vista que o
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entrelacamento de atividades realizadas pelas diversas Unidades deste Regional, em
suas 12 e 22 Instancias permanecerao registradas, ao gerir histérico com maior nivel de
assimilacao e transparéncia a todos que a ele tiverem acesso, gerando relatorios com
valor documental. Nesse sentido, o cumprimento dos principios constitucionais se
mostrarda ainda mais perceptivel tanto no contexto interno como externo da Justica

Eleitoral de Mato Grosso, como marco merecedor de destaque.
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JUSTIFICATIVA

O Planejamento das Elei¢cdes 2012 ora formulado se justifica pela relevancia do
cumprimento do artigo 37, caput, da Constituicdo Federal, no sentido de atender aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, a partir da
atuacdo mediante o conhecimento dos propdésitos norteadores, para que 0 processo a ser
desencadeado siga seu curso rumo ao objetivo pré-estabelecido, com o fito de aprimorar

continuamente a seguranca do processo eleitoral na tomada de decisdes.

Ademais, o planejamento encontra justificativa na coeréncia a ser mantida com a
Meta de n° 6, estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica, que determina a
disponibilizacdo na internet de um planejamento integrado das eleicdes, que guarda

relacdo com o dispositivo constitucional supramencionado.

Este planejamento justifica-se, ainda, pelo fato de seu conteddo estar
intrinsecamente alinhado com as Resolu¢gdes do Conselho Nacional de Justica — CNJ e
do Tribunal Superior Eleitoral — TSE, bem ainda com os valores eleitos no planejamento
estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso 2010-2014, quais sejam,

acessibilidade, integracéo, ética, transparéncia e pro-atividade.

Por fim, € importante ressaltar que o planejamento visa dar um passo a mais na

gestao do processo eleitoral e na promocao da cidadania e democracia.
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DIRECIONADORES ESTRATEGICOS DO TRE-MT

MissAo

Garantir a legitimidade do processo eleitoral e o livre exercicio do direito de votar e
ser votado, a fim de fortalecer a democracia.

ATRIBUTOS DE VALOR PARA A SOCIEDADE

Os valores institucionais representam os principios compartilhados, as convic¢des
dominantes, aquilo em que a maioria das pessoas da organizacao acredita. Sao, portanto,
elementos motivadores que direcionam as ac¢des dos colaboradores, contribuindo para a
unidade e coeréncia da instituicao.

De acordo com essa nocéo, foram definidos os seguintes valores para o TRE-MT:

= Autenticidade: Alinhar o discurso com a pratica.

= Acessibilidade: Permitir que todas as pessoas, incluindo as com deficiéncias e
necessidades especiais, participem das atividades eleitorais e acessem servicos e
informacdes da Justica Eleitoral.

= Comprometimento: Estar atento aos afazeres, na busca de solucdes e exceléncia
dos trabalhos.

= FEtica: Agir de acordo com os principios morais de lealdade, honestidade,
integridade, dignidade, primando pela interacdo com a sociedade.

= |mparcialidade: Atuar de forma neutra e sem assumir posi¢cdes que atendam aos
interesses de partes especificas em uma determinada questéo.

» |novacdao: Buscar continuamente solu¢des diferenciadas com a criacdo de novas
idéias e métodos para agregar valor as atividades do trabalho.

= Flexibilidade: Adaptar-se a necessidade de mudanca, adotando-se medidas para
promové-las.

» Integracao: Trabalhar buscando o envolvimento de todas as partes e interessados,
gerando solugdes consensuais.

= Pro-atividade: Antecipar acontecimentos, projetar e implementar solucdes.

= Respeito: Compreender as diferencas e agir de forma adequada com colegas de
trabalho, autoridades e a populacdo em geral.

» Responsabilidade S6cio-Ambiental: Agir de forma a propiciar a sustentabilidade
da sociedade e do meio ambiente, por intermédio de a¢Bes de responsabilidade
social e de praticas ecoeficientes.

» Transparéncia: Divulgar de forma clara as informacdes, acdes e decisdes
institucionais, relativas a gestao do processo eleitoral.

VISAO DE FUTURO

Ser reconhecido pela sociedade como modelo de exceléncia na gestdo do
processo eleitoral e na promocao da cidadania e democracia.

18


http://pt.wikipedia.org/wiki/Defici%C3%AAncia

"'m
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso
Planejamento Integrado das Elei¢6es 2012

ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A ESTRATEGIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL — TRE/MT 2010/2014

O Planejamento Integrado das Eleicbes 2012 encontra-se desenvolvido para
cumprir o propdsito norteador rumo ao aprimoramento continuo da seguranca do processo
eleitoral.

VISAO: Ser reconhecido pela sociedade como modelo de exceléncia na Gestao
do Processo Eleitoral e na promog¢ao da cidadania e democracia.
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A META 6/2011

Além de estar alinhada a estratégia institucional, o planejamento das elei¢gbes
2012 viabiliza a consecucdo da Meta 6/2011 estabelecida pelo CNJ para a Justica
Eleitoral, qual seja: Disponibilizar nos sites dos Tribunais Regionais Eleitorais (TRES), até
dezembro de 2011, o planejamento integrado das elei¢des.
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Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso
Planejamento Integrado das Elei¢6es 2012

BASES NORTEADORAS E BASES LIMITADORAS

BASES NORTEADORAS

O planejamento integrado das Eleicdes 2012 devera observar as seguintes
bases norteadoras:

1. Elaboracéo e reviséo integrada, ou seja, devera envolver a instituicio como
um todo e observar a ordem de acontecimentos dos processos eleitorais. Isso significa
gue ndo havera um planejamento para cada secretaria do Tribunal e um para cada
cartério eleitoral. O planejamento serd Unico. Os envolvidos desenvolverdo suas tarefas
dentro dos processos que foram mapeados de acordo com sua competéncia.

2. O acompanhamento da execucao do planejamento sera viabilizado por meio
de ferramenta de gestao informatizada — Sistema de Padronizacdo de Logistica (PadLog)
— 0 qual devera ser constantemente atualizado pelos envolvidos.

3. O desenvolvimento dos processos devera ser programado de forma a
minimizar custos, sem perder de vista a qualidade da prestacdo dos servicos.

4. O planejamento deverda ser construido e participado a todos os servidores e
em todos os niveis hierarquicos da instituicdo: Pleno, juizes e promotores eleitorais,
servidores da secretaria e dos cartorios eleitorais.

5. A fim de garantir a implementacdo do que foi planejado devera existir o
comprometimento e o empenho de todos os envolvidos adotando-se as providéncias
necessarias para que as atividades sejam executadas na forma prevista e no tempo
adequado.

BASES LIMITADORAS

1. O planejamento das Elei¢bes 2012 nao contempla, em razdo do momento de
sua elaboracédo, os gastos a serem despendidos com o pleito vindouro. No entanto, &
oportuno salientar que tais investimentos estdo previstos em peca orcamentaria propria,
ou seja, no orcamento das Eleicbes 2012.
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Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso
Planejamento Integrado das Elei¢6es 2012

Processo 1 — CADASTRO ELEITORAL

Objeto Gerenciar as atividades relativas ao fechamento do cadastro eleitoral, a identificacdo e as
vistorias nos locais de votacao, a recepcao e ao processamento das listas de filiados.
Periodo | 15/10/2011 a 30/12/2012
Descricdo | O gerenciamento do cadastro eleitoral permitira que o cidad&o possa participar legitimamente
das eleigdes.
Gestor Sueli Sanae Shimada Ueda — Chefe da Secao de Fiscalizacdo do Cadastro e Direitos
Politicos
FASE DESCRICAO | INiCIO | FIM | RESPONSAVEL
PROCESSAMENTO DA RELACAO DE FILIACAO PARTIDARIA
Encaminhar oficio-circular as Zonas Eleitorais e Diretérios
111 Regionais dos Partidos Politicos informando-os do >5/03/12 Chefe da
"7 |cronograma para tratamento dos dados sobre filiacdo 20/03/12 SFCDP
partidaria no més de ABRIL/2012.
Encaminhar oficio-circular aos Diretérios Municipais dos
Partidos Politicos informando-os do cronograma para Chefe de
112 tratamento dos dados sobre filiagdo partidaria no més de 20/03/12 | 30/03/12 Cartorio
11 ABRIL/2012.
1.1.3 [identificar as duplicidades de filiagdes. 15/04/12 | 1004112 | Lore 9
Autuar processos para decisdo das duplicidades de Chefe de
1.1.4 ffiliacdes. 19/04/12 | 22/04/12 >
Cartorio
Instruir e julgar os processos de duplicidades de filiagdes
partidarias, nos termos da Resolucgdo TSE n.° . .
1.1.5 53 117/2009. 19/04/12 | 29/05/12 | Juiz Eleitoral
Listas Especiais
Encaminhar oficio-circular as Zonas Eleitorais e Diret6rios
Regionais dos Partidos Politicos informando-os do Chefe da
121 cronograma para tratamento dos dados sobre filiagdo 02/05/12 | 07/05/12 SFCDP
1.2 partidaria no més de ABRIL/2012 (LISTA ESPECIAL).
Encaminhar oficio-circular aos Diretdrios Municipais dos
120 Partidos Politicos mformando_—c.)s go cronograma para 02/05/12 | 11/05/12 Chefg (_je
tratamento dos dados sobre filiagdo partidaria no més de Cartorio
ABRIL/2012 (LISTA ESPECIAL)
123 Enviar o _formularlo de Acompanhamento de Relac¢fes 24/05/12 | 25/05/12 Chefg Qe
Especiais a CRE Cartorio
1.2.4 |Autorizar o processamento das listas especiais de filiados |26/05/12 | 27/05/12 | Corregedor
1.2.5 |ldentificar as duplicidades de filiages (Listas Especiais). |28/05/12 | 01/06/12 %ﬁgr?c?
126 Agtugr processo para _deC|sao das duplicidades de 01/06/12 | 04/06/12 Chefg (_je
filiacdes (Lista Especial). Cartério
Instruir e julgar os processos de duplicidades de filiacdes . .
1.2.7 partidarias, nos termos da Resolucdo TSE n° 23.117/2009. 01/06/12 | 10/07/12 | Juiz Eleitoral
FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL
51 Coprdenar a qampanha pubI|C|ta[|a Qe chama~mento do 09/01/12 109/12/12 ASCOM
2 eleitor para alistamento, transferéncia e revisao.
59 Acompanhar a aquisicdo do sistema de senha para 0s 01/11/12 | 28/02/11 ASPLAN

cartorios
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23 Elaborar~ um plano para o fechamento de cadastro com 01/01/12 | 30/01/12 Chefg (_je
orientagcdo da Asplan Cartorio
24 Solicitar producdo de material grafico (cartazes, folders, 01/01/12 | 30/01/12 ASCOM
banners) sobre fechamento de cadastro
2.5 |[Encaminhar material gréfico para os cartorios 01/03/12 | 30/03/12 SM
26 Planejar o atendqnt_ento aos e~le|tores, identificando a| 09/01/12 | 31/01/12 | Juiz Eleitoral
demanda e a estratégia de autuacao.
27 Fornjular orientacdo sobr_e 0s procedlm(_entos relativos a 01/03/12 |01/04/12 | CIA-CRE/MT
gestdo dos Cadastro Eleitoral e respectivo cronograma.
Elaborar e apresentar a DG minuta de resolucdo de
agregacdo de secdes, composicdo de mesas receptoras
2.8 |de votos, composicdo e instalacdo das mesas receptoras |01/04/12 | 31/04/12 CSE
de justificativas, nomeacdo e instalagdo das juntas
eleitorais e designacao de secretarios de prédio.
. ) o . Chefe de
2.9 |Cumprir prazo final para digitagdo e envio de lotes de 09/05/12 | 10/06/12 Cartori
RAE/ASE artério
Chefe de
2.10 Cumprir prazo final para digitacdo de DE-PARA 11/05/12 | 26/06/12 Cartério
2.11 01/07/12 | 03/08/12 %';er‘;f)r?f
Cumprir prazo final para agregacao de sec¢des
2.12 11/05/12 | 20/06/12| et de
Cumprir prazo final para tratamento com Banco de Erros
2.13 11/05/12 | 25/06/12 %';er‘;f)r?f
Cumprir prazo final para digitacdo das coincidéncias
2.14 |Cumprir prazo final para solicitar & CGE a regularizacdo do |10/05/12 | 19/06/12 | Juiz Eleitoral
histérico de inscrigdo ou transferéncia equivocada
2.15 08/05/12 | 20/05/12 CSE
Disponibilizar eleitorado oficial dos municipios e do Estado
Divulgar locais de votagédo pos DE-PARA, com niumero de Chefe de
2.16 (eleitores por secao, por meio de publicacéo de edital no 01/06/12 | 20/06/12 Cartéri
DEJE artério
IDENTIFICA(;AO DOS LOCAIS DE VOTA(;AO E REALIZAQAO DE VISTORIAS
Criar novos locais de votacao de dificil acesso (Oficio . .
3.1 Circular n® 06/2011-CRE) 15/10/11 |20/12/11 | Juiz Eleitoral
3.2 Elaborar~proposta de regulamentac¢édo das vistorias de locais 01/12/11 | 30/01/12 sV
de votacao
33 ;Zggsr;ovos locais de votagdo, com excecado dos locais 09/01/12 |30/03/12 | Juiz Eleitoral
Notificar pelos correios ou por oficial de justica os
3.4 [€Sponsaveis pelos_ Ioc;_:us de_ votagdo quanto a data de 09/01/12 | 20/03/12 Chefg Qe
realizacdo das vistorias, inclusive os locais onde Cartorio
funcionardo as secbes de justificativa eleitoral.
35 _Def!mr 0 quantitativo e os locais de mesas receptoras de 09/01/12 | 30/03/12 | Juiz Eleitoral
justificativas
Vistoriar os locais de votacgdo, inclusive os locais onde Chefe de
3.6 ffuncionardo as sec¢fes de justificativa eleitoral — vistoria |20/02/12 | 10/04/12 Cartério

prévia — verificar possibilidade de locacdo de veiculos.
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3.7 [Substituir locais de votacdo inadequados 10/04/12 | 06/10/12 Chefg (_je
Cartério
3.8 |Requisitar oficialmente os locais de votacdo 08/07/12 | 08/08/12 Chefg (_je
Cartorio
Vistoriar os locais de votacdo, inclusive os locais onde Chefe de
3.9 [|funcionardo as sec¢Oes de justificativa eleitoral — vistoria |15/08/12 | 15/09/12 Cartorio
final
3.10 |Publicar os locais de votagcéo no DEJE 25/07/12 | 08/08/12 Chefg (.je
Cartorio
311 Sollqtar a corlfecc;ao .dg faixas para |d~ent|f|ca<;ao (305 12/08/12 | 21/09/12 Chefg (_je
locais de votacgéo substituidos e a divulgacao da alteracéo Cartério
CONVOCACAO DE MESARIOS
4.1 |Ministrar treinamento sobre o ELO — médulo convocacdo  [10/05/12 [21/05/12 CSE
4.2 |ldentificar os eleitores que podem servir como mesarios 09/01/12 | 15/06/12 %haer{(e,)r(ijoe
4.3 |Designar audiéncia publica para nomeagao dos mesarios  [18/06/12 |07/08/12 | Juiz Eleitoral
4.4 |Nomear 0s mesarios 08/08/12 |15/08/12 | Juiz Eleitoral
45 Solicitar reserva de_chaI para Eremamento de mesarios e 01/02/12 |28/02/12 Chefc—':- Qe
se for 0 caso, j& solicitar locagdo Cartorio
46 Publlca_lr 0s nomes dgs mesario no DEJE e nos meios de 08/08/12 |15/08/12 Chefc—':- Qe
comunicacgao disponiveis Cartorio
Informar ao Juiz Eleitoral a relagdo dos mesarios faltosos, Chefe de
4 nas localidade onde houver somente o 1° turno. 07/11/12 | 15/12/12 Cartorio
48 Informar ao Juiz Eleitoral a relagdo dos mesérios faltosos, b8/11/12 |30/12/12 Chefe; Qe
nas localidade onde houver 1° e 2° turnos Cartorio
JUSTIFICATIVA ELEITORAL
51 Distribuir os materiais, fornecidos pelos TSE, para >8/10/12 Chefe de
"~ |divulgacéo da importancia da justificativa eleitoral 01/07/12 Cartorio
59 Coorden.ar a divulgacao, nos meios _d_e comunicagao social, 01/08/12 | 28/10/12 ASCOM
dos locais de mesa receptora de justificativa eleitoral
Receber, conferir e distribuir os formularios de
5.3 |requerimento de justificativa eleitoral aos Cartorios 01/06/12 |30/07/12 SM
Eleitorais do Estado
54 Entrega( 0s formula~rlos aos mesarios e coordenadores 05/10/12 | 27/10/12 Chefe; gje
dos locais de votagao Cartorio
. L , - Chefe de
5.5 |Conferir os formularios apos as Elei¢cdes 08/10/12 |30/11/12 Cartorio
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Processo 2 — Contratagdes e Aquisicdes

Objeto Acompanhar todas as aquisi¢cdes e contratacOes para realizagdo das elei¢des.
Periodo 01/02/2011 a 29/12/12
D . Definir com antecedéncia e realizar todas as aquisi¢cdes e contratacdes para o pleito
escricao .
eleitoral.
Gestor Secretério de Administracao e Orcamento
FASE DESCRICAO INiCIO FIM  |RESPONSAVEL
Orgamento
2.1.1 |Programacédo das despesas 01/02/11 | 09/04/11 SAO
2.1.2 [Encaminhamento da proposta orcamentaria 09/01/11 | 10/01/11 SAO
- SAO, DG,
2.1.3 |Defesa da Proposta Orgamentaria 09/06/11 | 10/06/11 ASPLAN e GOF
2.1.4 |Ajustes na Proposta Or¢camentéria 11/07/11 | 22/07/11 SAO
2.1.5 |Andlise da LOA/2012 09/01/12 | 14/01/12 SAO
2.1.6 |Defini¢do das a¢Bes contempladas 16/01/12 | 21/01/12 SAO
2.1.7 |Divulgacéo das ac¢bes contempladas 23/01/12 | 28/01/12 SAO
2.1.8 |Relatorio de acompanhamento 09/04/12 | 14/04/12 SAO
) - SAO, DG,
21 2.1.9 |Ajuste orcamentario 16/04/12 | 28/04/12 ASPLAN
2.1.10 |Relatoério de acompanhamento 04/06/12 | 09/06/12 SAO
. L SAO, DG,
2.1.11 |Ajuste orcamentario 11/06/12 | 23/06/12 ASPLAN
2.1.12 |Relatério de acompanhamento 06/08/12 | 11/08/12 SAO
. L SAO, DG,
2.1.13 |Ajuste orcamentario 13/08/12 | 25/08/12 ASPLAN
2.1.14 |Relatério de acompanhamento 05/11/12 | 10/11/12 SAO
. L SAO, DG,
2.1.15 |Ajuste orgamentario 12/11/12 | 01/12/12 ASPLAN
2.1.16 [Encerramento do exercicio 03/12/12 | 29/12/12 SAO
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ContratacBes Essenciais

2.2.1 |Levantamento de necessidades 01/12/11 | 14/01/12 SAO
2.2.2 [Elaboracéo do termo de referéncia/projeto basico 09/01/12 | 04/02/12 Unidades
2.2.3 |Instrucédo do procedimento 16/01/12 | 03/03/12 Unidades
2.2.4 |Parecer Juridico 23/01/12 | 10/03/12 ASJUR
2.2.5 |Autorizacéo do certame 06/02/12 | 17/03/12 | Presidéncia
2.2
2.2.6 |Realizagéo da licitagé@o 20/02/12 | 31/03/12 Pregoeiro
2.2.7 |Autorizacéo para contratacédo 27/02/12 | 07/04/12 | Presidéncia
bog Estudat a p055|bJI|dade de Ilbt_era(;ao dg c~red|tos de celular para 01/01/12 | 29/02/12 SCA
0s cartorios na véspera e no dia das elei¢cdes
2.2.12 |Finalizacéo da contratacao 05/03/12 | 14/04/12 Unidades
Contratacdo Direta
2.3.1 [Elaboracéo do Projeto Bésico 30/01/12 | 10/03/12 Unidades
2.3.2 |Instrucdo do procedimento 06/02/12 | 31/03/12 Unidades
2.3.3 |Parecer Juridico 13/02/12 | 07/04/12 ASJUR
234 IAprovacéo do Ordenador de Despesas 20/02/12 | 14/04/12 DG
2.3.5 [Emissé&o de empenho 27/02/12 | 21/04/12 COF
2.3
236 Ver a questao da contratacédo para treinamento de mesarios em 01/01/12 | 28/02/12 CED
Cuiaba, Varzea Grande e Cartérios do interior
237 Estudq da po§5|b|I|dade de contratacdo de cerimonial e local 01/01/12 | 28/02/12 SAO
para diplomag&o e local para carga e lacre
Solicitar a SGR estudo da possibilidade de contratagdo de
servico de backbone secundario para as ZE's com maior
2.3.8 [leitorado/cidades e que tenham que realizar| 01/01/12 | 28/02/12 ASPLAN
apuracao/totalizacdo fora do ambiente do cartério em
substituicdo as linhas telefonicas
2.3.9 [Finalizacdo da contratacdo 05/03/12 | 01/05/12 Unidades
Certame Licitatdrio
2.4.1 |Levantamento de necessidades 01/12/11 | 28/01/12 |Unidades, SAO
2.4 2.4.2 |Elaboracdo do Termo de Referéncia 16/01/12 | 25/02/12 Unidades
2.4.3 |Instrucdo do procedimento 23/01/12 | 31/03/12 Unidades
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2.4.4 |Parecer Juridico 13/02/12 | 21/04/12 ASJUR
2.4.5 |Autorizag&o do certame 20/02/12 | 28/04/12 | Presidéncia
2.4.6 |Realiza¢do do certame 05/03/12 | 19/05/12 Pregoeiro
2.4.7 |Autorizacdo para contratacao 12/03/12 | 26/05/12 | Presidéncia
2.4.8 [Finalizacdo da contratacdo 19/03/12 | 02/06/12 Unidades
Acréscimo de produto/servico
2.5.1 |Levantamento de necessidades 09/01/12 | 11/02/12 SAO
2.5.2 |Solicitacdo do acréscimo 30/01/12 | 03/03/12 Unidades
2.5 2.5.3 |Instrucéo do procedimento 06/02/12 | 24/03/12 Unidades
2.5.4 |Emissédo de empenho 20/02/12 | 28/04/12 COF
Terceirizagdo de mao de obra
2.6.1 |Solicitacdo de aditivo de postos 09/01/12 | 16/02/12 Unidades
2.6.2 [Solicitacdo de empenho de diérias 09/01/12 | 01/03/12 Fiscais
2.6.3 [Solicitacdo de empenho horas-extras 09/01/12 | 10/03/12 Fiscais
2.6.4 |Demais solicitagdes 09/01/12 | 17/03/12 Fiscais
2.6.5 [Instrugdo das solicitagBes 09/01/12 | 31/03/12 SAO
2.6 [2.6.6 |Parecer Juridico 30/01/12 | 14/04/12 ASJUR
2.6.7 |Autorizacdo do ordenador/gestor financeiro 06/02/12 | 21/04/12 DG
2.6.8 |Emisséo de empenho 13/02/12 | 28/04/12 COF
2.6.9 |Solicitacdo de anulacdo de saldo de empenho 29/10/12 | 17/11/12 SAO
2.6.10 |Autorizag&o para anulagdo de saldo de empenho 05/11/12 | 24/11/12 DG
2.6.11 |Anulacéo de saldo de empenho 12/11/12 | 01/12/12 COF
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Processo 3 - REGISTRO DE CANDIDATURA

Objeto Habilitacdo para o exercicio do sufragio passivo — composto por procedimentos de natureza
administrativa e judicial que culminam no julgamento dos pedidos de registro de candidatura
Periodo Zonas Eleitorais: até o dia 05/08/12
Tribunal Regional Eleitoral: até o dia 23/08/12
Descricao Processar e julgar todos os pedido de registros de candidaturas dentro dos prazos estabelecidos no
Calendario Eleitoral e em consonancia aos normativos e orienta¢des internas do TRE/MT
Gestor Asplan da Secretaria Judiciaria — Cristiane Inés Bhering Kimura
FASE DESCRICAO INICIO FIM RESPONSAVEL
Planejamento Geral: Estrutura fisica, equipamentos, materiais de consumo e pessoal
3.1.1 [Informar & CIEC/STI as necessidades de equipamento 03/01/12 [31/03/12 %Tr{gr?:
Informar a Coordenadoria de Material e Patriménio/SAO as Chefe de
3.1.2 |necessidades de material de consumo para o periodo do 03/01/12| 31/03/12 Cartori
Registro de Candidatura artorio
Providenciar espaco fisico, caso insuficientes as condi¢des
de estrutura do Cartério Eleitoral para a orienta¢do externa
3.1.3 |das agremiacdes partidarias e o recebimento dos pedidos 03/01/12 | 02/05/12 | Juiz Eleitoral
31 de registro de candidaturas (caso haja necessidade nos
Gltimos dias do registro).
Determinar o levantamento das condi¢cbes de seguranca
nos locais em que a orientacdo externa e/ou o recebimento
3.1.4 |dos pedidos de registro ird (40) ocorrer em localidade |03/05/12 | 11/05/12 | Juiz Eleitoral
diversa da sede de Cartério e comunicar as providéncias
adotadas a Presidéncia do TRE/MT
Informar a ASCOM os locais onde sera realizada a
orientacao externa as agremiacdo e/ou recebidos os Chefe de
315 pedidos de registro de candidatura, em caso de localidade 14/05/12 | 18/05/12 Cartorio
diversa da sede do cart6rio
3.1.6 19/05/12| 02/06/12 ASCOM
Divulgar os locais a imprensa
Providéncias preliminares a utilizagdo dos sistemas Cand e CandEx
Disponibilizar a verséo de treinamento dos programas 02/05/12
3.2.1 CAND CANDex. 15/05/12 TSE/STI
3.2.2 |Realizar os treinamentos dos servidores da Justica Eleitoral | 02/05/12 | 15/05/12 TSE
3.2.3 . . . 28/05/12 | 01/06/12 | STI/SJISGP
Multiplicar treinamento entre servidores
39 Determinar a expedicdo, assinar e determinar o envio de
394 todos 0s OfI~CIOS aos part|d~os e collga(;oes_, not|C|_ando a d~ata 14/05/12 | 18/05/12 | Juiz Eleitoral
de realizac&o da orientagcdo externa. Enviar as informacdes
a ASCOM para divulgacéo.
Alocar pessoal e providenciar a instalacdo de equipamentos Chefe de
325 para orientacdo externa. 18/05/12 | 28/05/12 Cartério
3.2.6 [Orientar aos usudrios externos — agremiacgdes partidarias 01/06/12 | 28/05/12 | Juiz Eleitoral
Gerenciamento dos Sistemas Cand e CandEx
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3.3

i . 01/05/12 Chefe de
3.3.1 | Definir os perfis de acesso 01/05/12 Cartério
3392 (E)Ifggg\:;ar os Sistemas e dar ciéncia ao MPE e Cartorio 11/06/12 | 11/06/12 | Juiz Eleitoral
Chefe de
3.3.3 . . . -
Receber os pedidos de registro no sistema 11/06/12 10/07/12 Cartorio
Registrar 0s julgamentos, alimentando o sistema Chefe de
3.34 simultaneamente. 02/07/12 | 25/07/12 Cartério
A partir da
data do
Registrar o0s registros interpostos e das altera¢des |protocolo/o Chefe de
3.3.5 |juridicas decorrentes, alimentando o} sistema uda 06/08/12 Cartorio
simultaneamente. comunicaca
o oficial da
ocorréncia.
. . a . Chefe de
3.3.6 |validar as fotos e dados que constardo na urna eletronica 01/08/12 | 02/09/12 Cartério
\Validar as fotos e os dados que constardo na urna
eletrbnica, nos casos em que partidos politicos ou . .
3.3.7 coligacdo substituirem a foto e/ou dados que serdo 04/09/12 | 10/09/12 Juiz Eleitoral
utilizados na urna eletrénica, verificando-se a atividade 3.4
Realizar testes e conferéncias dos dados, mediante |Dia anterior
338 conferéncia visual das informacdes inseridas na urna ao 10/09/12 Chefe de
7 leletrdnica com aqueles constantes do relatério do registro [Fechamento Cartorio
de candidatura do Sistema
. . Chefe de
3.3.9 [Realizar o fechamento do sistema CAND. 24/08/12 | 10/09/12 Cartério / STI
. - \ Chefe de
3.3.10 [Comunicar oficialmente & STI o fechamento do CAND 10/09/12 | 15/09/12 Cartorio
Providéncias alusivas arealizacdo de Cerim6nia/Audiéncia
(Oficializagao do Sistema de Registro de Candidatura e Valida¢do das Fotografias)
Alocar pessoal e providenciar a instalagéo de equipamento
341 [Para orientacdo externa para oficializagdo do Sistema, no [01/06/12 |09/06/12 Chefe de
"7 lcaso das atividades serem realizadas foram das Cartorio
instalacdes do Cartorio.
Alocar pessoal e providenciar a instalagdo de equipamento
3.4 ppara orientacdo externa para validagéo de fotografias, no [01/07/12 25/07/12 Chefe de
""" lcaso das atividades serem realizadas foram das Cartério
instalacdes do Cartorio.
3.4 Determinar a expedicdo e assinar os editais e oficios aos
343 partidos e c_ollgagoes com candidatos ao pleito, notn‘lc%ndo\— 01/06/12 09/06/12 Juiz Eleitoral
os por Edital e publicando no DEJE, com relacdo &
oficializacdo do Sistema.
Determinar a expedicéo e assinar os editais e oficios aos
partidos e coligagBes com candidatos ao pleito, 09/06/12 . .
34.4 notificando-os por Edital e publicando no DEJE, com 01/06/12 Juiz Eleitoral
relacdo a validacao de Fotografias.
3.4.5 |Cientificar o MPE sobre a oficializacdo do sistema. 01/06/12 09/06/12 Juiz Eleitoral
3.4.6 [Cientificar o MPE sobre a validagéo das fotografias 01/06/12 09/06/12 Juiz Eleitoral
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3.4.7 Reahzar a cerimdnia/audiéncia para oficializacdo do 01/06/12 10/06/12 Juiz Eleitoral
sistema
3.4.8 |Realizar a cerimdnia/audiéncia das fotografias 01/09/12 02/09/12 Juiz Eleitoral
Lavrar a ata da audiéncia de verificacdo das fotografias, Imed|atf31me Imed|at§1me
. N . ~ nte apos a | nte apods a
consignando as ocorréncias e manifestacdes, com L S . .
3.4.9 ~ . . . ; realizacdo | realizacdo | Juiz Eleitoral
recomendacédo de ciéncia ao MPE, imediatamente apés a da da
realizacdo da ceriménia. P e
cerimbnia | cerimdnia
Imediatame |Imediatame
Publicar a ata no DEJE, imediatamente apés a realizacéo nte apos a nte apos a Chefe de
3.4.10 P realizagdo | realizago -
da cerimbnia Cartorio
da da
cerimbnia | cerimdnia

3.5

Recepcdo, Processo e Julgamento dos Pedido de Registro de Candidatura — Zonas Eleitorais

Registrar e autuar os pedido, que serdo apresentados
obrigatoriamente até as 19h0O0Omin de 05/07/21 em meio
magnético — gerado pelo CandEx — acompanhado das
vias impressas dos formularios DRAP (Demonstrativo de

3.5.1 Regularidade de Atos Partidarios) e RRC (Requerimento | 02/07/12 | 08/07/12 %haerigr?j
de Registro de Candidatura) emitidos pelo Sistema e
assinados pelo requerente. Recomenda-se a distribuicdo
de senhas no caso em que surjam filas na finalizacdo do
dia.
352 Conferir documentacdo apresentada, obedecendo-se a 09/07/12 16/07/12 Chefe de
7 lista estabelecida pela Resolucdo TSE Cartério
. - N Chefe de
3.5.3 |Dar vista ao MPE com prazo definido para devolucdo 09/07/12 11/07/12 Cartorio
35.4 Provi_denciar a publicacao do edital relativo as 02/07/12 08/07/12 Chefg (_je
candidaturas Cartdrio
48h apés a
publicacdo
. . . do Edital
355 Encammhar 0 .R.RC| — Requerimento de Registro de com alista | 23/07/12 Interessado
Candidatura Individual de
candidatura
S
Impugnar candidaturas, com fundamento no artigo 3°, Chefe de
356 caput e § 1°da LC n° 64/90. 02/07112 23/07112 Cartorio
Expedir e cumprir, via Oficial de Justica, o mandado de Chefe de
3.5.7 |notificacdo ao impugnado, nos casos em que houver | 02/07/12 23/07/12 Cartorio
impugnacao
3.5.8 |Contestar, com fulcro no artigo 4° da LC n° 64/90 02/07/12 23/07/12 cherigr?oe
3509 _Certlﬂcar _nos autos o encerramento dos prazos de 02/07/12 23/07/12 Chef(? (_je
impugnacao. Cartério
3.5.10 [Encaminhar os autos conclusos ao Juiz Eleitoral 02/07/12 23/07/12 %gerigr?oe
Realizar, ao longo de todo o processo, as atualizagbes no Chefe de
3.5.11 CAND E SADP 02/07/12 23/07/12 Cartorio
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Fazer remessa dos autos ao TRE, no caso de interposi¢ao

3.5.12 [de recursos

02/07/12

05/08/12

Chefe de
Cartério

3.6

Recebimento, Processamento e Julgamento dos Recursos no TRE

Autuar e apresentar 0os autos no mesmo dia ao Presidente

3.6.1 23/07/12 | 06/08/12 |Chefe da CRIP
do TRE

3.6.2 |Distribuir os autos no mesmo dia do recebimento 23/07/12 | 06/08/12 | Chefe da CRIP

3.6.3 |Providenciar vista ao MP 25/07/12 06/08/12 | Chefe da CRIP

3.6.4 30/07/21 06/08/12 | Chefe da CRIP
Remeter os autos ao relator

3.6.5 [Enviar o feito par ao julgamento 01/08/12 06/09/12 | Chefe da CRIP

3.6.9 |Remeter os autos ao TSE 01/08/12 06/09/12 | Chefe da CRIP
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Processo 4 — Sistemas Eleitorais

Objeto Mapear todos os sistemas eleitorais a serem utilizados.
Periodo 01/11/2011 a 29/12/12
D  a Definir com antecedéncia, preparar e realizar testes dos sistemas a serem utilizados no
escrigao : :
pleito eleitoral.
Gestor Coordenadoria de Sistemas Eleitorais — Salom&o Fortaleza
FASE DESCRICAO INICIO FIM | RESPONSAVEL
4.1.1 |Definir grupos de suporte e treinamento 01/11/11|30/11/11 CSE
4.1.2 |Criar ambiente de testes dos sistemas 01/05/12|30/05/12 CSE
4.1.3 |[Testar sistemas eleitorais 01/05/12|30/09/12 CSI,E €
Cartorios
114 leerar~5|stemas para cartorios testarem e darem suas 01/05/12 | 30/0912 CSI;_e
sugestoes Cartorios
115 F\’_eallzar~ testes de campo nacional de totalizagdo e 01/07/12 | 30/07/12 CSE
divulgacéo
4.1

4.1.6 |Criar ambiente de produgéo 01/06/12 | 30/06/12 CSE
4.1.7 |Disponibilizar sistemas 01/05/12|30/09/12 CSE
4.1.8 |Planejar e executar simulados 01/03/12|30/03/12 CSE
4.1.9 |Acompanhar oficializacdo dos sistemas 01/06/12|01/10/12 CSE
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Processo 5 - Gestao de Pessoal

SUBPROCESSO 5.1 — ALOCACAO DE PESSOAL

Acompanhar a requisi¢do, contratacdo, convocacao e alocacdo de pessoal de apoio as

Objeto L
eleicoes.
Periodo 15/11/2011 a 19/12/12
Definir com antecedéncia o pessoal técnico e de apoio necessario que devera ser
Descricdo | requisitado, contratado e convocado para as atividades da elei¢do e capaciti-los para as
atividades a serem desenvolvidas durante o periodo eleitoral.
Gestor Coordenador de Pessoal/SGP
FASE DESCRICAO INICIO FIM |RESPONSAVEL
Requisicdo de servidores para a Justica Eleitoral
Alertar por e-mail as Chefias de Cartério paral Chefe da
5.1.1.1providenciar a requisi¢cao de servidores, bem assim do| 01/12/11 | 30/04/12 SCAD
disposto no artigo 94-A, da Lei n. 9504/97.
5112 Prowdenclar 0s pedldos de requisicao ou de 07/01/12 | 08/07/12 Chefe; Qe
51 prorrogacdo de servidores para o Cartério Eleitoral, Cartério
' conforme Lei n. 6.999/82
5.1.1.3Mapear e acompanhar a tramitacdo dos pedidos de[07/01/12|30/09/12 CP
requisicao de servidores ou de cedéncia
. ~ . - Chefe de
5.1.1.4/Comunicar a apresentacdo do servidor requisitado 07/01/12|22/09/12 Cartorio
Designacdo de Oficiais de Justica
5.1.2.1 32?[32% os Oficiais de Justica que atuardo nas zonas 07/01/12|08/07/12| Juiz Eleitoral
5_1.2.2Aco_mp_aphar a execucdo do orcamento referente a 07/01/12 | 19/12/12 SCRE
retribuicdo de mandados cumpridos.
IAcompanhar o procedimento que trata da alteragdo dal
5.1.2 5.1.2.3|Resolucdo 510/2004 (trata da des. de Oficiais de/01/12/11|01/03/12 CP
Justica)
5124 Mapegr_ e acompa_nhar a tramitacdo das designacoes 07/01/12 | 30/07/12 SCRE
de Oficiais de Justica
Designacdo de Juizes Auxiliares e Afastamento do TJ
Designar nos locais em que ha mais de uma zona
eleitoral os Juizes que ficardo responsaveis pela
5.1.3.1propaganda eleitoral, registro de candidatura e|15/11/11|19/12/11 Pleno
pesquisa eleitoral, prestacdo de contas e respectivas
representacoes.
513 5.1.3.2Designar Juizes Auxiliares da Presidéncia 07/01/12|06/07/12 PRES
5133 Desgnar 0s juizes que auxiliardo no dia do pleito 15/06/12 | 15/09/12 PRES
(auxiliar e cadeido)
Solicitar o afastamento do Presidente e do Vice-
5.1.3.4Presidente das atividades jurisdicionais do Tribunal de|g7/07/12|07/07/12 PRES
Justica
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Estudar a possibilidade de afastamento do Juiz

5135 Eleitoral em determinados momentos criticos 01/01/12 | 28/02/12 cP
Convocacao de membros das Juntas Apuradoras/Escrutinadores
5.1.4.1 Indlca(_;ao dos membros das Juntas~ eleitorais e 29/06/12|29/07/12| Juiz Eleitoral
5.1.4 escrutinadores ao Tribunal para aprovacao.
Aprovacdo pelo Tribunal dos membros da Junta
5.1.4.2 Apuradora/Escrutinadores e respectiva publicacdo em|30/07/12|08/08/12 PRES
\veiculo oficial.
Convocacao dos Secretarios de prédio e Coordenadores de Eleicao
Aprovar normativo sobre Secretarios de prédio e
5'1'5'1Coordenadores 02/04/12|05/04/12 Pleno
5.1.5/5.1.5.3 Designar os Secr~etar|os de Predio e Coordenadores 04/06/12|15/07/12| Juiz Eleitoral
por local de votacdo
Convocar os Secretarios de Prédio e Coordenadores, Chefe de
5.1.5.4)comunicando a indicacdo aos dirigentes dos locais de| 18/06/12|29/06/12 Cartorio
\votacdo respectivos.
Contratacédo de técnicos de transmissao e de urnas
5_1.6.100nstltuw~ comissdo para acompanhar/fiscalizar a 01/06/12 | 10/06/12 | Diretor-Geral
contratacao.
5.1.6 — . . —
Verificar a necessidade de firmar convénios com
5.1.6.2[universidades para disponibilizacdo de estudantes naj01/09/11|21/09/11 STI
transmissdo de dados e de urnas
Deslocamento de técnicos que atuardo na transmissao
5171 Ir)for_mar ao TRE_a nece55|da_de~de deslocamento dos 20/08/12 | 25/08/12 Chefe; Qe
técnicos aos locais de transmissao. Cartorio
A Corregedoria ir4 apresentar 0 mapeamento das
necessidades de deslocamento de servidores da
5.1.7 : o -
Secretaria (qQuantitativo) para auxiliarem as Zonas Chefe de
5.1.7.2|Eleitorais e que, apds a CED apresente a proposta de |11/08/12|12/08/12 Cartério
deslocamento de servidores da Secretaria (nominal)
para DG.
Deslocamento de servidores
5181 Mapear a n_ecesadade_qle deslocamento_ de _serwdores 07/01/12 | 19/12/12 CED
da Secretaria para auxiliarem Zonas Eleitorais
518 5.1.8.2Apresentar a proposta_(_je deslocamento_ de _serwdores 07/01/12 | 19/12/12 CED
da Secretaria para auxiliarem Zonas Eleitorais
5183 Decidir _sobre 0 _qeslocamento de _serw_dores dal 07/01/12 | 19/12/12 DG
Secretaria para auxiliarem em zonas eleitorais
Normatizar a realizacdo de servi¢o extraordinario
5101 Propor os critérios para realizacdo de servigo 15/11/11 | 29/02/12 cp
519 extraordinario.
510992 Aprovar 0 normativo para pagamento de servico 1903/12 |31/03/12 DG
extraordinario
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Processo 5 — Gestao de Pessoal

SUBPROCESSO 5.2 — ALIMENTACAO DE MESARIOS

Consiste na concessao de alimentacao aos mesarios e outros beneficiarios previstos na legislacao e

Objeto que trabalhardo no dia das eleicées.
Periodo De 09/01/2012 até 09/11/2012.
D Lo Garantir alimentacdo adequada, buscando evitar o deslocamento dos beneficiarios dos locais em
escrigédo ; P . o
que atuarem, adequando-se a modalidade de concesséo a realidade de cada municipio,
observando-se na contratacao, o principio da licitacao.
Gestor SAO/CAMS
FASE DESCRICAO INICIO FIM RESPONSAVEL
Levantamento de dados
Levantar informacgdes via questionario, junto aos cartérios
5.2.1.1 |eleitorais, visando colher as experiéncias pretéritas com a 21/11/11 | 19/12/11 SAO
5.2.1 alimentac@o de mesarios nas eleigdes.
Levantar informa¢des junto as empresas fornecedoras de
5212 vale Aallmentagao/refelgao, buscando _ Icpnhecer a 511112 | 19/12/12 SAO
abrangéncia desse mercado em cada municipio do Estado
de Mato Grosso.
Regulamentacgéo da concesséo do beneficio alimentacao
Estimar beneficiarios e valores, formas de concessédo do
5291 beneflcp, momento de_dlstrlbulgao, fo[ma_s e prazos d_e 09/01/12 | 19/01/12 SAO
prestacéo de contas, unidades responsaveis pela geréncial
52.2 da concessdao e pela andlise da prestacéo de contas.
5229 IApresentar rrjlnuta de normativo (Portaria) visando 3@ 20/01/12 | 25/01/12 SAO
regulamentacéo
5.2.2.3 |Analisar aspectos legais da minuta de normativo 25/01/12 | 07/02/12 DG
5.2.2.4 |Aprovar e expedir ato normativo 08/02/12 | 10/02/12 PRES
5.2.2.5 |Publicar o normativo 13/02/12 | 13/02/12 GAPRES
Certame licitatério
5.2.3.1 |[Elaboragéo do termo de referéncia 14/02/12 | 25/02/12 SAO
5.2.3.2 |Instrucdo do procedimento 26/02/12 | 31/03/12 Unidades
52.3 5.2.3.3 |Parecer juridico 01/04/12 | 21/04/12 ASJUR
5.2.3.4 |Autorizacdo do certame 22/04/12 | 08/04/12 PRES
5.2.3.5 |Realizacdo do certame 09/04/12 | 19/05/12 Pregoeiro
5.2.3.6 |Autorizagao para contratacao 20/05/12 | 26/05/12 PRES
5.2.3.7 |Finalizag¢&o da contratacéo 27/05/12 | 02/06/12 Unidades
Projeto de logistica de recebimento e distribuigdo do beneficio alimentagao
5.2.4.1 |Mapear locais de distribuicdo 01/06/12 | 10/06/12 |Chefe de Cartorio
Definir rotas de distribuicdo, recursos humanos e materiais
5.2.4.2 |necessarios e demais orientacbes de recebimento e| 11/06/12 | 20/06/12 |Chefe de Cart6rio
distribuicdo - Interior.
Definir rotas de distribuicdo, recursos humanos e materiais
5.2.4.3 |necessarios e demais orientacdes de recebimento e| 11/06/12 | 20/06/12 SAO
5.2.4 distribuicdo -Capital.
5.0.4.4 (APresentar minuta do projeto de logistica de recebimento € ,,,n6.15 | 26/06/12 |Chefe de Cartorio
distribuicdo do beneficio alimentacéo
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5.2.4.5

Aprovar projeto de logistica de recebimento e distribuicdo do
beneficio alimentacéo

27/06/12

29/06/12

Chefe de Cart6rio

Distribuicdo do beneficio alimentag

ao

Conceder o recurso aos gestores da acao, de acordo com a

5.2.5.1 . ; 24/09/12 | 28/09/12 PRES
modalidade planejada
5.2.5 [5.2.5.2 |Planejar e acompanhar o treinamento sobre essa atividade | 01/10/12 | 05/10/12 |Chefe de Cart6rio
5253 Distribuir o beneficio 06/10/12 | 07/10/12 |Chefe de Cartorio
Prestacdo de contas da distribuicdo do beneficio alimentacao
56.1 EIabora}r e apresentar prestacdo de contas nos termos do| 08/10/12 | 19/10/12 |Chefe de Cartério
normativo
506 5.2.4.2 |Analisar e emitir parecer na prestacdo de contas 20/10/12 | 02/11/12 COF
5.2.4.3 . .
Encaminhar processos para julgamento 05/11/12 | 09/11/12 CCIA
Avaliacédo do Processo
5.2.7.1 |Avaliagdo do beneficiario 07/10/12 | 07/10/12 |Chefe do Cartorio
5.2.7.2 |Avaliagdo dos responsaveis 08/10/12 | 31/10/12 | Responsaveis
5.2.7
5.2.7.3 -
Avaliacéo do gestor do subprocesso 10/11/12 | 31/11/12 SAO
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Processo 6 — Treinamento e Capacitagao

SUBPROCESSO 6.1 — Reunides Internas

Objeto Organizar, executar e acompanhar os encontros e reuniées internas e externas
referentes ao pleito 2012.
Periodo 15/11/2011 a 19/12/2012.
Descricéo Garantir integracdo entre as diversas atividades realizadas no Tribunal e o publico
externo.
Gestor SGP
FASE DESCRICAO INICIO | FIM |RESPONSAVEL
Elaboracdo do Calendario Geral de eventos do TRE
6111 Identificar eventos e treinamentos com base no 15/11/11 | 08/12/11 CED
planejamento do TSE
6.1.1 6112 Disponipilizar calendario consolidado N 19/12/11 | 15/01/12 CED
intranet/internet.
6.1.1.3 |Manter o calendério atualizado. 16/01/12 |30/11/12 CED
Encontro de Juizes e Promotores em Cuiaba
6.1.2.1 |Definir programac¢éao do encontro. 07/01/12 | 31/03/12 PRES
6.1.2.2 |Solicitar passagens, diérias e transporte. 07/01/12 | 31/03/12 PRES
6.1.2.3 |Adquirir passagens 07/01/12 | 31/03/12| Setor de Diarias
6.1.2 | 6.1.2.4 |Pagar diarias para participantes do Encontro. 07/01/12 | 31/03/12 COF
6.1.2.5 |Preparar material para evento. 07/01/12 | 31/03/12 EJE
Dar uma palestra de ética para Juizes, para que
sejam multiplicadores e a fagcam na cerimbnia de
diplomacao
6.1.2.6 |Organizar local do evento 07/01/12 | 31/03/12 EJE
Seminérios de Direito Eleitoral em Cuiabd
6.1.3.1 |Definir programacao do Seminario. 07/01/12 | 31/03/12 EJE/PRES
6.13.2 Definir g_publico alvo (Juizes, Promotores, Chefes 07/01/12 | 31/03/12 PRES
de Cartério?)
6.1.3.3 |Divulgar evento 07/01/12 | 31/03/12 EJE
6.1.3.4 |Solicitar passagens, didrias e transporte. 07/01/12 | 31/03/12 |Chefe de Cartério
. e Secdo de
6.1.3 [6.1.3.5 |Disponibilizar transporte. 07/01/12 | 31/03/12 Transporte
6.1.3.6 |Adquirir passagens. 07/01/12 | 31/03/12| Setor de Diarias
6.1.3.7 |Pagar diarias para participantes do Encontro. 07/01/12 | 31/03/12 COF
6.1.3.8 |Preparar material para evento. 07/01/12 | 31/03/12 EJE
6.1.3.9 |Organizar local do evento. 07/01/12 | 31/03/12 EJE
6.1.3.10 | Realizar Encontro. 07/01/12 | 31/03/12 EJE
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Processo 6 — Treinamento e Capacitagao

SUBPROCESSO 6.2 — Reunides Externas

Organizar, executar e acompanhar 0s encontros e reunifes internas e externas referentes ao

Objeto

pleito 2012.
Periodo 15/12/11 a 18/12/2011
Descricéo - . . o . . .
Garantir integragéo entre as diversas atividades realizadas no Tribunal e o publico externo
Gestor SGP
FASE DESCRICAO INICIO ‘ FIM ‘ RESPONSAVEL
Elaboragéo do Calendario Geral de reunides do TRE
6.2.1.1 Identlf_lcar as reunifes e treinamentos previstos nos 15/12/11 131/01/12 EJE
demais processos-
6.212 Fazer_a ancmagao do ce_1|~end_ar|o de reunibes internas e 15/12/11 |31/01/12 EJE
6.2.1 capacitacdo, com as reunides internas
6.2.1.3 |Disponibilizar calendario consolidado na intranet/internet. | 01/02/12 |01/02/12 EJE
6.2.1.4 |Manter o calendario atualizado. 01/02/12 |29/06/12 EJE
6.215 i[r)1lt\(/aL:|lqgoar 0 calendario geral de eventos para o publico 01/02/12 129/02/12 EJE
Identificagcdo dos materiais necessarios para a realizagdo dos eventos
Efetuar levantamento do material necesséario para todas
6221 as reunides externas previstas nos demais processos. 07/01/12 131/01/12 EJE
622 | 6222 Solicitar aquisicdo dos materiais necessérios (pastas, 07/01/12 131/01/12 EJE
canetas e outros)
6.2.2.3 [Requisitar o material solicitado conforme a necessidade. | 07/01/12 |30/01/12 EJE
Curso de Direito Eleitoral para Jornalistas
6.2.3.1 |Definir programagé&o do Curso. 29/01/12 |01/02/12 ASCOM
6.2.3.2 |Definir o pablico alvo 29/01/12 |01/02/12 ASCOM
6.2.3.3 |Divulgar evento. 13/02/12 |14/03/12 ASCOM
6.2.3 6.2.3.4 |Receber as inscri¢des. 23/02/12 |28/02/12 EJE
o 6.2.3.5 |Preparar material para evento. 04/03/12 |09/03/12 ASCOM
6.2.3.6 |Organizar local do evento. 12/03/12 |13/03/12 EJE
6.2.3.7 |[Realizar Encontro. 14/03/12 |14/03/12 EJE
Reunido com os Concessionarios de servigos publicos
6.2.4.1 |ldentificar participantes. 01/09/12 |01/09/12 DG
6.2.4 | 6.2.4.2 |(Convidar os participantes. 03/09/12 |04/09/12 PRES
6.2.4.3 |Realizar a reunido. 11/09/12 |12/09/12 DG
Reunido com candidatos para validacao de fotos e dados, prestacdo de contas e diplomacao
Realizar Cerimbnia de Validacdo de Fotos e Dados -
6.2.5.1 (Registro de Candidatura). 01/8/12 | 24/8/12 | Chefe de Cartério
Realizar reunido de sorteio e elaboracdo do Plano de -
625 6.2.5.2 Midia (Gestdo da Propaganda Eleitoral). 05/08/12 |15/08/12| Chefe de Cartério
6.25.3 Reapzar reunido com candidatos e representantes de 02/06/12 |12/06/12| Chefe de Cartério
partidos (Prestacéo de Contas).
6.2.5.4 [Realizar reunido com candidatos e representantes del 14,1 1/15 (18/11/12| Chefe de Cartério
partidos (Diplomacé&o).
Reunido com candidatos e representantes de partidos e contadores
6.2.6.1 |Definir data e local da reunido. 02/06/12 |05/06/12| Chefe de Cart6rio
6.2.6.2 |Oficiar responsavel para cesséo de local. 02/06/12 |05/06/12| Chefe de Cart6rio
6.2.6 | 6.2.6.3 |Definir mediadores para orientar os participantes antes| 02/06/12 |05/06/12| Chefe de Cartdrio
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dos gastos de campanha

6.2.6.4 |Divulgar realizagdo do evento. 02/06/12 |20/06/12 ASCOM
6.2.6.5 ;‘3’;‘(23” candidatos e representantes de partidos para ,, 0515 |12/06/12| Chefe de Cartério
6.2.6.6 |Realizar reunido. 11/06/12 |21/06/12| Chefe de Cartorio

Realizacdo e acompanhamento de outros eventos

Sortear urnas eletrbnicas para realizar VP no Primeiro

Secretério da

6.2.7 6.2.7.1 Turno (Votacao Paralela) 6/10/12 | 6/10/12 comissdo VP
Sortear urna eletrbnica para realizar VP no Segundo Secretario da
6.2.7.2 Turno (Votagéo Paralela) 2711012 27/10/12 comisséo VP
Relatorio
6.2.8 6.2.8.1 [Elaborar relatério final da acéo 18/12/12 |18/12/12 EJE
Processo 6 — Treinamento e Capacitagao
SUBPROCESSO 6.3 — Capacitacdes Diversas
Acompanhar as atividades de treinamento e capacita¢do dos servidores do Quadro da Justica
Obieto Eleitoral, removidos, requisitados, cedidos e outros a disposi¢do do TER-MT, assim como dos
J Juizes Eleitorais, Promotores e pessoas contratadas para apoio aos servigos vinculados a
Eleicdo.
Periodo 15/11/11 a 31/10/2012.
Descricdo Definir com antecedéncia o pessoal técnico e de apoio necessario que devera ser treinado para o
desempenho das atividades a serem desenvolvidas durante o periodo eleitoral.
Gestor SGP
FASE DESCRICAO INICIO | FIM |RESPONSAVEL
Elaboracgéo do Calendario Geral de treinamentos especificos do TRE
6311 Identificar  treinamentos  previstos nos demais 15/11/11 19/12/12 CED
631 processos- . .
6.3.1.2 Identificar a ngcessudade de outros treinamentos com 15/11/11 18/03/12 CED
base no planejamento do TSE
6.3.1.3 Efetl_Jflr a conciliacdo de cada treinamento com as 13/10/12 05/07/12 CED
reunides internas e externas
6.3.1.4 F)|spon|pll|zar calendario consolidado na  0s/12/11 15/01/12 CED
intranet/internet-
6.3.1.4 Manter o calendério atualizado. 08/12/11 19/12/12 CED
6.3.15 iE)]L\éL:Lgoar o calendéario geral de eventos para o publico 08/12/11 19/12/12 ASCOM
Identificagcdo dos materiais necessarios para a realizagcao dos eventos
63216321 Efetuar Ievantamentq do materlal. necessario para 15/11/11 31/01/12 CED
todos os eventos previstos nos demais processos.
6322 Solicitar aquisicdo dos materiais necessarios (pastas, 15/11/11 31/01/12 SAO
canetas e outros)
6.3.2.3 ReqU|S|_tar 0 material solicitado conforme & 07/01/12 30/11/12 CED
necessidade.
Manutenc¢do do Cadastro de Eleitor: Capacitacdo sobre Modulo de convocacéo do sistema ELO
6.3.3 6331 Prgver como atrltlwgao do_chefe de cart6rio o uso do Definir Definir CRE
modulo convocacgdo (expedir ato)
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Ministrar treinamento sobre o ELO maédulo

6.3.3.2 | . . s 07/01/12 07/02/12 CED
treinamento, em EAD, para os servidores dos cartdrios.
Registro de Candidatura: orienta¢éo interna acerca dos sistemas
6.3.4 6.3.4.1|Convocar a equipe interna para capacitagdo. 07/05/12 31/05/12 EJE
6.3.4.2 ReahzaNr o treinamento Sugere-se que seja presencial, 01/06/12 10/06/12 EJE
em razao dos novos chefes de cartorio.
Gestao da Propaganda Eleitoral: capacitacao na utilizacdo do sistema de horario eleitoral
Identificar municipios que dispdem de recursos
6.3.5.1|(emissoras geradoras e/ou repetidoras) para a 15/03/12 15/04/12 STI
veiculacdo de propaganda no radio e televiséo.

6.3.5 |6.3.5.2 |Definir recursos humanos a serem capacitados. 15/05/12 18/05/12 STI
6.3.5.3[Solicitar o curso do Horério Eleitoral em EAD. 15/05/12 18/05/12 STI
6.3.5.4 |Disponibilizar o curso do Horéario Eleitoral em EAD. 19/05/12 28/05/12 STI
6.3.5.5 |Capacitar publico alvo 29/05/12 10/06/12 CED

Atos Preparatérios/Transmissado de dados: Treinamento dos técnicos de transmissao
Definir os responsaveis pelas transmissdes dos locais
6.3.6 |6.3.6.1 de Rio Branco e dos postos de atendimento. 20/08/12 24/08/12 STl
6.3.6.2 [Treinar os técnicos de transmissao. 21/09/12 22/09/12 STI
Atos Preparatdérios/Campanha do Mesario Voluntario: Banco dos Mesarios Voluntarios
6.3.7 6371 Capacitar servidores para uso do médulo convocacéo - 01/07/11 08/07/11 CED
ELO - uso EAD
Dar curso de libras para os servidores dos cartorios
Atos Preparatérios/Alimentagdo de Mesarios: Distribuicdo do beneficio
6.3.8.1 I(EEIzZtIJDo)rar treinamento sobre a distribuicdo do beneficio 01/09/12 18/09/12 CED
6.38 6.3.8.2 |Disponibilizar o curso na Intranet 20/09 21/09/12 CED
6.3.8 3| reinar servidores responsaveis pela distribuicéo do 22/09/12 30/09/12 CED
beneficio
Atos Preparatdrios/Transporte de Mesérios: Capacitacdo de pessoal
6.3.9.1 Definir pessoal a ser capacitado, local, data, horério 22/09/12 30/09/12 Pres_,. d:':\
etc. Comisséao

6.3.9 o .

6.3.9.2 [Elaborar programac¢édo de capacitacao. 22/09/12 30/09/12 CPres_, d?
omissao
6.3.9.3 [Capacitar pessoal por meio de EAD. 01/10/12 05/10/12 Pres_,. d?
Comisséo

Atos Preparatdrios/Disque Elei¢cBes: Capacitacdo de pessoal

6.3.10| 6.3.10.1 [Elaborar o material para o treinamento dos servidores 15/08/12 10/09/12 Ouvidoria

6.3.10.2 (Capacitar os atendentes. 15/09/12 22/09/12 Ouvidoria
Atos Preparatérios/Sistemas Eleitorais: Capacitacdo de pessoal no Sistema de Registro de
Candidaturas
Elaborar treinamento sobre a distribuicdo do beneficio

6311 6.3.11.1 (EAD) 01/04/12 15/05/12 SJ
6.3.11.2 Disponibilizar o curso na Intranet 16/05/12 31/05/12 CED
6.311.3 Ministrar tremgmento sobr,e o] CAN.D e_CANDEX, em 21/05/12 31/05/12 sJ

EAD, aos servidores dos féruns eleitorais.
Atos Preparatérios/Sistemas Eleitorais: Capacitacdo de pessoal no Sistema de Gestédo da
Propaganda: horério eleitoral gratuito

6.3.12 Ministrar treinamento sobre o HE, em EAD, aos

6.3.12.1 ) . . ’ ’ 21/05/12 31/05/12 SJ
servidores dos féruns eleitorais.
Atos Preparatorios/Sistemas Eleitorais: Capacitacdo de pessoal no Sistema Transportador

6.3.13 Ministrar treinamento aos técnicos de urna que

771 6.3.13.1 realizardo a transmissdo em locais de dificil acesso e 27/09/12 05/10/12 STI

nos municipios-termo.
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Atos Preparatérios/Sistemas Eleitorais: Capacitacdo de pessoal no Sistema de prestagdo de contas

6.3.14.1 [Elaborar treinamento sobre a utilizacéo do sistema 01/05/12 23/05/12 CCIA
6.3.14| 6.3.14.2 |Imprimir o material de apoio ao treinamento 24/05/12  |31/05/12 CCIA
Treinar técnicos da STI e servidores da COCIN no
6.3.14.2 SPCE e SPCEWeb. 01/06/12 31/10/12 CCIA
Atos Preparatdrios/Manutencao de urnas eletronicas: Capacitacdo dos Técnicos de urna
6.3.15.1 |Acompanhar a contratagdo de técnico de urna. 01/07/12 15/08/12 |Chefe de Cartorio
6.3.15.2 |Verificar quantidade de técnicos. 01/03/12 30/03/12 STI
6.3.15.3 |Verificar local de treinamento. 01/07/12 15/07/12 STI
6.3.15 6.3.15.4 [Capacitar instrutores. 15/07/12 30/07/12 STI
6.3.15.5 [Preparar material didatico. 15/07/12 30/07/12 STI
6.3.15.6 [Preparar equipamentos (urnas, notebook, datashow). 01/08/12 14/08/12 STI
6.3.15.7 So!icitar transporte de material até o local do 15/08/12 16/08/12 SAO
treinamento.
6.3.15.8 [Treinar técnicos de urna. 15/08/12 16/08/12 STI
6.3.16 Logistica do dia das elei¢des: Capacitacdo de servidores
7" 6.3.16.1 [Treinar servidores gue irdo para zona rural. | 01/10/12  |04/10/12] STI

Logistica do dia das eleigdes: Convocacgdo e capacitacdo dos auxiliares do Juiz Eleitoral

6.3.17|6.3.17.1 [Elaborar o treinamento aos Auxiliares dos Juizes. 01/09/12 10/09/12|Chefe de Cartério
6.3.17.2 [Preparar material de apoio. 01/09/12 23/09/12 |Chefe de Cartério
Logistica do dia das eleigcdes/Suporte as Se¢des Eleitorais. Unidade Movel de Suporte. Capacitagao

de servidores

6.3.18 6.3.18.1 [Elaborar o treinamento aos servidores 01/08/12 15/08/12 STI
6.3.18.2 |Preparar material de apoio. 01/09/12 20/09/12 STI
6.3.18.3 [Treinar servidores das UMS. 01/10/12 05/10/12 STI

6.3.19 Logistica do dia das elei¢cdes/Nucleo de Apoio Técnico

77 16.3.19.1 [Treinar atendentes que trabalhardo no NAT. | o11012  |05/10/12] STI
Apuracéo e totalizagcdo. Treinamento dos escrutinadores
6.3.20.1 [Definir data e o contetdo do treinamento. 15/08/12 06/09/12 STI

5.3.20 6.3.20.2 [Preparar material didético. 15/08/12 15/09/12 STI
6.3.20.3 [Preparar urnas eletrénicas. 20/09/12 22/09/12 STI
6.3.20.4 [Definir local do treinamento. 01/09/12 06/09/12 [Chefe de Cartorio
6.3.20.5 [Treinar escrutinadores. 21/09/12 25/09/12 |Chefe de Cartorio

Apuracdo e totalizagcdo. Treinamento das juntas eleitorais

6.3.21.1 Definir data e o contetdo do treinamento. 01/07/12 15/07/12| Juiz Eleitoral
7.3.21|6.3.21.2 [Preparar material didatico. 12/07/12 20/07/12 |Chefe de Cartorio

6.3.21.3 [Preparar urnas eletrénicas. 22/07/12 23/07/12 STI

6.3.21.4 [Definir local do treinamento. 01/07/12 23/07/12 |Chefe de Cartorio

Sistema de prestacéo de contas: Treinamento do SPCE
6.3.22 1 Definir servidores a serem treinados para atuarem 02/05/12 05/06/12 CCIA
como multiplicadores.

6.3.22 6.3.22.2 |Convocar servidores para treinamento. 02/05/12 05/06/12 DG
6.3.22.3 [Encaminhar servidores ao treinamento. 02/06/12 05/06/12 DG
6.3.22.4 [Realizar o treinamento CED

Sistema de prestacao de contas: Treinamento para analise da prestacdo de contas
6.3.231 Definir servidores a serem treinados pelo TSE para 05/07/12 05/09/12 CCIA
atuarem como multiplicadores.

6.3.23|6.323.2 De.finir data para multiplicadores repassarem 05/08/12 10/10/12 CCIA

treinamento.

6.3.23.3|Pcfinir _equipe responsavel pela andlise das  o0a15  |10/10/12|Chefe de Cartério
prestacdes de contas nos Féruns Eleitorais.

6.3.23.4 |Realizar treinamento para equipes dos Foéruns 11/10/12 18/10/12 CCIA
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[Eleitorais.
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Processo 6 — Treinamento e Capacitagao

SUBPROCESSO 6.4 — TREINAMENTO DE MESARIOS

Treinamento de mesarios

Objeto
Periodo 07/01/12 a 09/11/12
Descricdo Capacitar para os atos da mesa receptora de votos os cidadaos convocados para atuarem como
mesarios nas eleicdes municipais de 2012.
Gestor SGP
FASE DESCRICAO INICIO | FIM | RESPONSAVEL
Contratacdo e aquisi¢do do material necessério
6421 Def|q|r_ 0S recursos materiais necessarios ao treinamento dos 01/07/12|15/07/12 CED
6.4.1 mesarios.
6.422 Verificar a d|§pon|b|lldad,e_ no patriménio do TRE dos 01/07/12115/07/12
recursos materiais necessarios. CED
6.4.2.3 |Solicitar aquisi¢do de material. 01/08/12|05/08/12 CED
Elaboracédo e/ou reproducao do material didatico
6.4.3.1 [Preparar material didatico, inclusive EAD. 02/05/12(18/05/12 CED
6.4.2
6.4.3.2 [Disponibilizar contetldo EAD aos instrutores. 02/05/12|18/05/12
Capacitacdo de Pessoas
6.4.3.1 [Indicar os multiplicadores para o treinamento dos instrutores.|11/06/12|15/06/12 CED
6.4.3.2 [Treinar os multiplicadores por meio do EAD do TSE. 18/06/12|22/06/12 CED
6.433 Deflrllr_ a quantidade de instrutores para o treinamento dos 11/06/12|15/06/12 CED
mesarios.
6.4.3.4 [Selecionar servidores para atuarem como Instrutores. 18/06/12|22/06/12 CED
6.4.3 | 6.4.3.5 [Capacitar os instrutores selecionados. 25/06/12|06/07/12 CED
6.43.6 !:)efmlr periodo de treinamento por meio de EAD aos 18/06/12122/06/12 CED
instrutores.
6.43.7 Definir Iocal,_data e horério do treinamento presencial, se Def. Def. CED
houver, para instrutores.
Criar formulario para o instrutor (objetivo: avaliar o CED
6.4.3.8 treinamento, o local, a quantidade de pessoas por turma/01/07/12|31/07/12
etc).
Preparacdo e entrega do Kit do instrutor de mesarios
6.4.4.1 Reproduzir dois DVDs com o video do mesario para cada CED
cartorio, a fim de que distribuam a0s mesarios faltosps € qUe|54,08/12|31/08/12
porventura comparecam ao cartorio em busca de orientagao
de ultima hora.
6.4.4.2 |Reproduzir/copiar materiais disponiveis (Ex: impressos, CED
6.4.4 audio e video), inclusive para os mesarios faltosos. 20/08/12|27/08/12
6.4.4.3 |Consolidar cronograma de trabalho para o treinamento dos CED
mesérios em todo o Estado. 27/08/1231/08/12
6.4.4.4 [Entregar cronograma de trabalho e materiais do treinamento CED
aos chefes dos cartdrios ou instrutores responsaveis. 27/08/1231/08/12
Alocacéo e preparagdo do espaco fisico para o treinamento dos mesarios
6.4.5 Definir e inspecionar locais apropriados para o treinamento
6.4.5.1 [dos mesarios, com datas e horéarios (previamente, verificar18/06/12|30/06/12| Chefe de Cart6rio
higiene limpeza, tomadas elétricas e necessidade de
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adaptadores).

Requisitar os locais para treinamento de mesérios e de

6.45.2 | " T 18/06/12|30/06/12| Juiz Eleitoral
técnicos de transmisséo de dados.
Informacdes de logistica
6.46.1 _Ident|f|car a quantidade de urnas para o treinamento € 02/07/12|06/07/12 Definir
informar a STI.
6.4.6.2 Sohqtgr 0 envio das urnas para os locais de treinamento de 16/07/12130/07/12 Definir
mesarios.
Fazer relacdo de materiais necesséarios aos trabalhos da
6.4.6.3 [mesa receptora de votos e repassar a Comissdo Especial. O »7na/1531/08/12| Chefe de Cartério
formulario de avaliacdo do treinamento devera constar da
6.4.6 relacédo.
Definir QUEM recebera, o local e a data para a entrega do
6.4.6.4 |material necessario aos trabalhos da mesa receptora de|[27/08/12|31/08/12| Chefe de Cart6rio
\votos e repassar a Comissao Especial.
Preparar e entregar midias, manual e DVD com video do
6.4.6.5 treinamento, aos faltosos no treinamento, caso procurem nos{01/10/12|05/10/12| Chefe de Cart6rio
cartérios.
Definir o responsavel pelo recolhimento e o local do
6.4.6.6 [recolhimento do material utilizado nos trabalhos da mesa27/08/12|31/08/12| Chefe de Cartdrio
receptora de votos e repassar a comissao Especial.
Capacitacdo dos mesarios
6471 Reallzgr capacitacdo de multiplicadores do treinamento de| 03/09/12|19/09/12 CED
6.4.7 mesarios em todo o Estado.
6.4.7.2 |Convocar 0s mesérios faltosos. 20/09/12|23/09/12| Chefe de Cartorio
6.4.7.3 |[Realizar treinamento dos mesarios faltosos. Def. |25/09/12|Chefe de Cartorio
Avaliacdo do treinamento de mesérios
6.4.8.1 [emeter os formularios de avaliagdo do treinamento del 5 /15)19/10/12| Chefe de Cartério
6.4.8 mesarios & Comissdo Especial.
6.4.8.2 |Consolidar e relatar a avaliacdo do treinamento de mesarios.|20/10/12|31/10/12 | Chefe de Cartdrio
6.4.83 Entregar relatério ao DG, ASPLAN e enviar cOpia aos 05/11/12|09/11/12 Definir

Cartorios.
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Processo 7 — Comunicacao

SUBPROCESSO 7.1 — CADASTRO PERMANENTE DE MESARIOS VOLUNTARIOS

Objeto Cadastro Permanente de Mesarios Voluntarios

Periodo |01/11/11 a 30/09/2012

Manter o cadastro permanente de mesarios voluntarios e garantir mesarios mais

Descricéo ' o
comprometidos com suas atribuicbes

Gestor ASCOM

FASE DESCRICAO INICIO | FIM |RESPONSAVEL

Campanha Mesario Voluntario

Gerar do ELO lista de mesarios voluntarios que

7.1.1 atuaram no pleito de 2010 05/12/11 |20/02/12 Cartério

713 Compll.ar dados dos cartorios, elaborar relatorio € 01/02/12 |30/09/12 EJE
encaminhar para a ASCOM

714 Sohcnqr. a STl espago na internet para inscricdo de 01/01/12 l20/01/12 Gestor
voluntario

715 Dlspoqlplllzar link na internet para inscricdo de 20/01/12 130/01/12 CSE
voluntérios

716 Preparar formulario para ser liberado aos cartorios para 01/01/12 130/01/12 Gestor

inscricdo de voluntarios

Disponibilizar link na internet para inscricdo de
voluntarios, bem como expedicdo de certificado, tal
7.1.7 |como se faz na quitacdo eleitoral e formularios paral 01/02/12 [30/09/12 Gestor
serem preenchidos nos cartérios e reforgar importancial
de se cadastrar eleitor como voluntario no ELO

Disponibilizar aos cartdrios termo de cooperagéo para|

718 ser firmado com as faculdades e demais instrucdes

01/02/12 [20/02/12 ASPLAN

Realizar junto a SEDUC, universidades e faculdades
71 com sede em Cuiaba e que possuem extensdo em
' quase todo estado
(UNIC/UNIVAG/UFMT/UNEMAT/UAB entre outras) um
termo de convénio, que fosse valido e aceito em todo
estado, para que o Certificado de trabalhos eleitorais
fosse aceito como carga extraclasse, ou como
contagem de pontos no caso da SEDUC, pois assim
estariamos incentivando o mesario voluntario em nivel
estadual, isso seria inclusive um incentivo para as
secretarias municipais e faculdades menores para que
ficasse mais facil a celebracao de convénios.

7.1.9 01/02/12 |28/02/12 ASPLAN

Realizar cerimdénia de lancamento da Campanhal

7.1.10 Mesario Voluntario

01/02/12 |30/03/12| Juiz Eleitoral

Visitar faculdades e instituicdes para firmar parceria do

7.1.11 Projeto Mesario Voluntario

01/03/12 |30/03/12 Cartorio

Visitar salas de aula e colher inscricbes no Projeto

7.1.12 Mesério Voluntario

01/03/12 |01/06/12 Cartorio

Disponibilizar textos jornalisticos aos cartérios sobre

/1. vantagens do Projeto Mesario Voluntario

01/02/12 |01/06/12 ASCOM

7.1.9 |Encaminhar textos jornalisticos aos canais de 01/03/12|01/06/12 Cartério
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comunicagdo do municipio

Conceder entrevistas sobre o Projeto Mesério

Juiz Eleitoral e

7.1.10 \Voluntario 01/03/12 |01/06/12 Chefe de Cartério

7.1.11 |Propor criacao do dia do mesario 01/01/12 |28/02/12 ASCOM

7.1.12 |Aprovacao da criacdo do dia do mesario voluntario 01/03/12 |15/03/12 Pleno

7113 Elaborar termo de referéncia para aquisicdo de 01/11/11 l30/01/12 ASCOM
cartazes

2114 Organizar entrevista coletiva do Presidente do TRE 01/02/12 |20/02/12 ASCOM

sobre o Projeto Mesario Voluntario
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Processo 7 — Comunicacao

SUBPROCESSO 7.2 — CAMPANHA VOTO CONSCIENTE

Objeto Campanha Voto Consciente
Periodo 01/07/11 a 28/10/2012
Contribuir para a constru¢do de um pais melhor, por meio da conscientizacao da
Descricdo |importancia do voto consciente; combater a corrupcao eleitoral; contribuir para o
fortalecimento da democracia
Gestor EJE
FASE DESCRICAO INICIO FIM RESPONSAVEL
Campanha Voto Consciente
791 Organizar entrevista coletiva do Presidente 02/07/12 | 04/07/12 ASCOM
para lancamento da campanha em 2012
7.2.2 |Organizar lll Férum do Voto Consciente 01/01/12 | 04/07/12 EJE
7.2.3 |Realizar IV Forum do Voto Consciente 01/02/12 | 28/09/12 EJE
7904 Fornecer material aos cartérios sobre o Voto 01/01/11 | 01/02/12 EJE
Consciente
7.2.5 Reallzgr palestras em escolas sobre Voto 09/07/12 | 28/09/12 | Juiz Eleitoral
Consciente
72 | 7.26 [Encaminhar para EJE relatorio sobre palestras /0715 | 2g/09/12 | Juiz Eleitoral
proferidas
Elaborar  relatério consolidado a  ser
7.2.7 |encaminhado a Presidéncia e ASCOM sobre a| 09/07/12 | 28/09/12 EJE
Campanha Voto Consciente
7928 B_uscar parcerias com TVs e radios para 09/07/12 | 20/07/12 EJE e _Cart_orlos
divulgar Campanha Voto Consciente Eleitorais
Elaborar termo de referéncia para aquisicéo de
/2.9 cartazes da Campanha Voto Consciente 01/11/11 | 30/01/12 EJE
7210 Distribuir matérias diarias sobre a Campanha 02/07/12 | 28/10/12 ASCOM
\Voto Consciente
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Processo 7 — Comunicacao

SUBPROCESSO 7.3 — CAMPANHA CIDADE LIMPA

Objeto Campanha Cidade Limpa
Periodo 20/08/12 a 28/10/12
Evitar a poluicdo na porta dos locais de votacao (escolas e prédios publicos) provocada
Descricao [pelo lancamento de panfletos da campanha eleitoral (santinhos), efetuada por parte de
partidos politicos e candidatos, na noite anterior ao pleito.
Gestor Ascom
FASE DESCRICAO \ INICIO \ FIM | RESPONSAVEL
Campanha Cidade Limpa
231 Organizar entrevista coletiva do Presidente para 20/08/12 | 24/08/12 ASCOM
7.3 lancamento da campanha em 2012
739 Dlspo_nlblll_zar mgdelo de termo qQ COMPromisso € 1/08/12 | 20/08/12 ASPLAN
demais orientacdes para os cartérios
233 Realizar parcerias com para a concretizacao da 27/08/12 | 14/09/12| Juiz Eleitoral
campanha
234 Encam_mhar para a Asplan informacdes sobre 01/09/12 |14/09/12| Cartérios
parcerias realizadas
7.3.4 |Elaborar relatério sobre parcerias feitas 15/09/12 |20/09/12 Asplan
7.3.5 [Divulgar informagfes da Campanha 20/09/12 |07/10/12 Ascom
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Processo 7 — Comunicacao

SUBPROCESSO 7.4 — CURSO “INTRODUCAO AO DIREITO ELEITORAL”, DESTINADO

A JORNALISTAS

Curso "Introducéo ao Direito Eleitoral", destinado a jornalistas

Objeto
Periodo 02/04/12 a 31/05/12
Curso de trés horas para jornalistas que vao cobrir as eleicdes municipais, com o objetivo
de expor, com linguagem clara e acessivel ao leigo, conhecimentos fundamentais de
Descrigdo |Direito Eleitoral, bem como o funcionamento da Justica Eleitoral, especialmente em
eleicBes municipais. Esta acao visa, em Ultima instancia, contribuir para a correta
divulgacao das noticias relativas ao pleito de 2012.
Gestor ASCOM
FASE DESCRICAO | INiClIO | FIM | RESPONSAVEL
Curso para Jornalistas
241 R_edl_glr termo de_ cooperagdo entre TRE e 02/04/12 | 09/04/12 ASCOM
Sindicato de Jornalistas
S - 4.0 (I;?Ljerzlcl)zar reunido para definir palestrantes no 10/04/12  |13/04/12 ASCOM / EJE
243 l/lljsrgir redacdes de sites com informacdes do 16/04/12 | 23/04/12 ASCOM
7.4.4  |Fazer apostila do curso 16/04/12 |31/05/12| ASCOM/ EJE
7.45 [Realizar o curso 28/05/12 | 31/05/12|ASCOM/EJE €
Cartorios
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Processo 8 — Logistica Administrativa

Objeto Acompanhar todas as aquisi¢cdes e contratacdes para realizacdo das eleicbes.
Periodo 01/02/2011 a 29/12/12
Descricdo | Definir com antecedéncia e realizar todas as aquisi¢cdes e contratacdes para o pleito eleitoral.
Gestor Coordenador de Servigos Gerais
FASE DESCRIGAO INICIO FIM  |RESPONSAVEL
Transporte Terrestre
8.1.1 Disponibilizacédo de veiculo aos cartérios interior. 05/07/12| 12/07/12 ST
8.1.2 |Disponibilizacéo de veiculo aos cartérios capital 05/07/12]| 12/07/12 ST
8.1.3 |Recolhimento dos veiculos interior 08/10/12| 10/10/12 Cartorio
81 |814 . ) . L
Recolhimento dos veiculos capital 29/10/12| 31/10/12 Cartério
45 dias | 30 dias
815 antes de | antes de
"~ [Envio da demanda de roteiros de servidores da Sede para cargae | cargae Unidades
apoio eleicbes lacre lacre Solicitantes
Transporte aéreo/fluvial
821 Definicdo de localidades que utilizardo transporte fluvial 16/07/12| 17/08/12| Cartério
8.2 8.2.2 Definicdo de localidades que utilizaro transporte aéreo 16/07/12| 17/08/12 Cart6rio/CSE
’ 823 Definicdo de datas, trechos, equipamentos e pessoas
"7 ftransportadas (aéreo) 01/09/12] 30/09/12| Cart6rio/CSE
8.2.4 Execucgéo de transporte aéreo 04/10/12 08/10/12 ST
Locais de apuracéo e totalizacdo (interface com o processo apuracao e totalizac&o)
8.3.1 Definicio dos locais de apuracao e totalizacéo 06/02/12] 24/02/12]  Cartorio
8.3 832 Apresentacéo de leiaute 01/09/12] 10/09/12| Cartorio
833 Preparacdo dos locais 03/10/12] 06/10/12| Cartoério/CSG
834 Definicdo de rotas de entrada e saida locais de apuracdo 24/09/12] 01/10/12| Cart6rio/ST
Locais de Divulgagdo, Apuracéo e Totalizagdo
8.4.1 Definicdo dos locais de divulgacao 06/02/12] 24/02/12]  Cartorio
8.4 8.4.2
"~ |Apresentacéo de leiaute 01/09/12] 10/09/12 SEO
8.4.3 Preparacgédo dos locais 03/10/12] 06/10/12| Cartorio/CSG
Telefonia
35 8.5.1 |Solicitacdo de linhas telefonicas externas 23/07/12) 27/07/12 Sigggég
8.5.2 |Ativacao de linhas telefénicas externas 01/10/12] 06/10/12 SCA
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853 Liberar linhas telefénicas uma semana antes das eleicbes
"' |para ligagbes a cobrar 28/09/12 28/09/12 SCA
8.5.4 Desativacdo de linhas telefénicas externas 08/10/12] 10/10/12 SCA
Energia Elétrica
8.6.1 |Divulgacdo de equipe de suporte 01/10/12] 05/10/12 CSG
8.6 862 |plantio para suporte 06/10/12 07/10/12  CSG
Material de consumo/permanente
5.7 8.7.1 |Levantamento de material existente nos cartérios 09/01/12] 11/02/12 SP
8.7.2 Encaminhamento as ZE's 01/07/12] 10/09/12 SP
Seguranca nas Elei¢cbes
8.8.1 |Reunido preparatéria (Governador/Secretario) 05/03/12] 30/03/12 PRES
8.8.2 Designac¢do de comissdo para seguranca nas eleicdes 07/05/12] 29/06/12 PRES
583 /Andlise logistica de seguranca apresentada pela for¢ca de
"7 |segurancga publica 13/08/12] 14/09/12] Comissao
Analisar a possibilidade de pagamento de diarias para os
8.8.4 |agentes de policia e informar aos Cartérios Eleitorais as
8.8 datas de pagamento 01/01/12 28/02/12 SAO
8.85 Solicitar ao Comando das Policias o efetivo disponivel em
"7 |cada local de votagdo/zona eleitoral 17/09/12) 21/09/12 DG
8.8.6 Avaliacdo de seguranga no 1° turno 15/10/12) 19/10/12] Comissao
8.8.7 Definicdo do plano de seguranca para 2° turno 22/10/12] 26/10/12] Comissdo
8.8.8 Avaliacdo de seguranca nas eleicdes 05/11/12 30/11/12] Comisséo
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Processo 9 — Votacao Paralela

Realizar, por amostragem, verificacdo do funcionamento das urnas eletrénicas sob

Objeto condi¢cdes normais de uso.
Periodo De 01/12/2011 a 26/11/2012.
D o Demonstrar que a quantidade de votos depositados na urna eletrdnica é igual a quantidade
escricéo ; : ;
de votos apurados para cada candidato, incluindo votos nulos, em branco e de legenda.
Gestor Daniel Ribeiro Taurines - CCIA
FASE DESCRIGAO INICIO | FIM |RESPONSAVEL
Formacéao das equipes
911 Constituir Grupo de apoio aos preparativos da Votacao 01/12/11119/12/11 Diretor-Geral
Paralela - GAVP.
Solicita a indicacdo de representante do MPU para Chefe do
9.12 acompanhar os trabalhos da Votacéo Paralela —VP. 18/06/12/29/06/12 GAPRES
0.1 _ A Chefe do
9.1.3 (Constituir Comisséao da VP. 18/06/12|29/06/12 GAPRES
9.1.4 |Indicar servidores auxiliares. 13/08/12|17/08/12 Pres!depte da
comissao VP
9.1.5 |Constituir a equipe auxiliar da Votagéo Paralela 20/08/12(24/08/12 Chefe do
T GAPRES
Estudar uma forma de disponibilizar video e demais Presidente da
9.1.6 documentos da votacdo paralela pela internet. 25/08/12/14/09/12 comissao VP
Reunir publicamente os membros para instalar 0s Presidente da
9.1.7 trabalhos da comisséo. 238/07/12/27/07/12 comissao VP
9.1.8 |Reunir os auxiliares para dividir os grupos de trabalho.  {03/09/12|14/09/12 Pres!depte da
comissao VP
Preparacdo do ambiente de funcionamento da auditoria
9.2.1 [Designar local de realizagdo das VP. 02/01/12{24/02/12 GAVP
9.2.2 [Elaborar projeto de infraestrutura. 02/01/12(24/02/12 GAVP
9.2 9.2.3 [Elaborar termo de referéncia/projeto basico de filmagem. {02/01/12(24/02/12 GAVP
Solicitar contratagdo (licitagdo ou etc.) de servico de
924 fllmag_er_n, transporte d(—;‘ pessoal € urnas sorteadgs, 02/01/12124/02/12 GAVP
materiais para credenciamento, cédulas de votacgéo,
publicagbes e etc.
925 Contratar servico de filmagem e outros servigcos 02/07/12127/07/12 sLC
correlatos.
9.2.6 [Elaborar e publicar cronograma das atividades. 03/09/12(14/09/12 Pres!depte da
comissédo VP
9.2.7 |Instalar os ambientes da Votacgdo Paralela - VP. 01/10/12|05/10/12 Pres!depte da
comissao VP
9.2.8 [Realizar simulado com os auxiliares e a filmagem. 05/10/12|05/10/12 Pres!depte da
comissao VP
93 Atos preparatérios
931 Prov!denuar 0 preenchimento das cédulas da capital 03/09/12|21/09/12 Pres!depte da
(partidos, escolas etc.) comissao VP
9.3.2 [Providenciar o credenciamento. 17/09/12[21/09/12 Presidente da
comissao VP
933 Solicitar meio de transporte terrestre e (ou) aéreo para 02/07/12127/07/12 Pres!depte da
buscar urnas sorteadas. comissao VP
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Providenciar, imediatamente apds o sorteio, 0 meio de

Chefe da Secao

9.3.4 fransporte terrestre e (ou) aéreo para buscar urnas/06/10/12|06/10/12| de Transportes
sorteadas. (SAOQ)
Requerer seguranca da Policia Federal para acompanhar Chefe de

935 os trabalhos de votacao paralela. 03/09/12106/09/12 GAPRES
Publicar edital convocando os partidos politicos e OAB Presidente da

9.3.6 para o sorteio. 01/09/12130/09/12 comissdao VP
Oficiar aos Juizes Eleitorais sobre a necessidade de Presidente da

9.3.7 preparacdo de urna substituta. 10/09/12114/09/12 comissao VP

Preparacdo dos equipamentos
9.4.1 |nstalar e testar sistemas. 01/07/12{28/11/12 CIEC/STI
0.4 9.4.2 |nstalar e testar impressoras. 01/07/12{28/11/12 CIEC/STI

9.4.3 [Reportar relatérios de erros ao TSE. 01/07/12(28/11/12 CIEC/STI

944 Crlar_ barlco de imagens da estacdo do SAVP a cadal 01/07/12128/11/12 CIEC/STI
atualizagdo de versao.

945 Preparar os computadores de auditoria, de backup e o da 01/07/1228/11/12 CIEC/STI
secretaria.

Sorteio das urnas
Sortear urna eletrdnica para realizar VP no primeiro Presidente da
9.5.1 hurno. 06/10/12|06/10/12 comisso VP
9.5 952 Sortear urna eletrbnica para realizar VP no segundo 27/10/12127/10/12 Pres!depte da
turno. comisséo VP

953 Sorteqr urna eletrbnica para realizar VP no primeiro turno 06/10/12106/10/12 Pres!depte da
— Interior. comisséo VP

954 Prow_denmar 0 pr_e,er_\chlm_ento_ das cédulas com os 06/10/12/06/10/12 Pres!depte da
candidatos do municipio do interior sorteado. comisséao VP

955 Nouﬁga_r 0s juizes das zonas sorteadas, por telefone ® 06/10/12106/10/12 Pres!depte da
por oficio. comisséo VP

. . Presidente da

9.5.6 |Lacrar urnas de lona com cédulas preenchidas. 06/10/12|06/10/12 comissio VP

Recolhimento das urnas sorteadas (1° e 2° turno, se for 0 caso
9.6.1 [Recolher a urna sorteada. 06/10/12{27/10/12 Pres!depte da
comissao VP
0.6 962 Auxiliar no recolhimento e providenciar a substituicdo da 06/10/12127/10/12|Chefe de Cartério
urna sorteada.

9.6.3 |Recolher a urna sorteada no interior. 06/10/12|06/10/12 Pres!depte da

comisséo VP

9.6.4 (Conferir no TRE as urnas eletrbnicas recolhidas. 06/10/12|06/10/12 Pres!depte da

comissao VP
Garantir a inviolabilidade do ambiente onde estardo as Presidente da

9.6.5 urnas e os computadores da VP (1° turno) 06/10/12/07/10/12 comissao VP
Garantir a inviolabilidade do ambiente onde estardo as Presidente da

9.6.6 urnas e os computadores da VP. (2° turno, se for o0 caso) 21110/12/27/10/12 comissao VP

97 Votacdo paralela (1° e 2°turno, se for o caso)

Presidente da

9.7.1 |Verificar a integridade do ambiente e dos equipamentos. [07/10/12(28/10/12 o
comissédo VP

9.7.2 (Oficializar sistemas. 07/10/12|28/10/12 Pres!depte da
comissédo VP

9.7.3 [Iniciar os trabalhos de votacao. 07/10/12{28/10/12 Presidente da

comissao VP
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Encerrar e conferir os resultados da totalizacédo da07/10/12 28/10/12 Presidente da

9.7.4 votacao. comissédo VP
L . Presidente da
9.7.5 |Receber e conferir midias da filmagem. 07/10/12(29/10/12 comissio VP

Presidente da

9.7.6 |[Emitir relatério dos trabalhos executados. 08/10/12|28/11/12 comissio VP

53




Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso
Planejamento Integrado das Elei¢6es 2012

Processo 10 — Servico de Atendimento ao Eleitor

S&o servicos de atendimento, por meio de telefone, a eleitores, mesarios, membros de
partidos politicos e coligacdes, para prestacado de informacdes aos eleitores (nUmero e

Objetivo local de secdo, locais de mesas receptoras de justificativas, nimero do titulo eleitoral e
situacédo do eleitor no cadastro), bem como para recebimento de dendncias relativas ao
processo eleitoral — elei¢cbes 2012.
Periodo De 1°/02/2012 até 04/12/2012.
Porgue a Justica Eleitoral deve facilitar o acesso dos eleitores as informac6es do seu
D - cadastro individual (nimero e local de secéo, locais de mesas receptoras de justificativas,
escri¢céo B . ' ~ X :
namero do titulo e situagdo do eleitor no cadastro), bem como, a canais ou ferramentas
gue facilitem o trabalho de fiscalizacdo das elei¢cdes por parte dos eleitores.
Gestor Gilson Henrique Verlangieri Carmo.
FASE DESCRIGAO INICIO FIM | RESPONSAVEL
Constituicdo Da Equipe Responsavel
Reun|r~com DG, Prggdenma e Quwdorl_a para trat,ar Qas 01/12/11 | 19/12/11| ASPLAN
101 sugestdes dos cartérios a respeito do disque-denuncia
10.1.1 :En(;jllﬁsé a DG os nomes dos servidores para compor a 01/02/12 | 15/02/12 OE
10.1.2 |Constituir a Equipe mediante ordem de servico. 15/02/11 | 29/02/12 | Diretor-Geral
Planejamento do Disque-Elei¢éo
Elaborar Plano de acdo que contemple as
10.2.1 |necessidades de pessoal, material, local, comunicacdo 01/02/12 | 29/02/12 OE
10.2 e divulgacio do servico.
10.2.2 |Apresentar minuta do projeto a Administracao. 01/03/12 | 05/03/12 OE
10.2.3 |Aprovar o plano. 06/03/12 | 10/03/12 | Diretor-Geral
Identificacdo dos recursos materiais necessarios
10.3.1 §ol_|C|tar a (_ZSG a regll_zar vistoria nos pontos de rede 01/04/12 | 15/04/12 OE
I6gica, elétrica e telefbnica.
10.3.2 Reallzgr vistoria nos pontos de rede logica, elétrica e 16/04/12 | 30/04/12 CSG
telefbnica.
Solicitar a STI 0s equipamentos e sistemas necessarios
10.3.3 |(computadores, no-break, impressoras, switch, hub 15/04/12 | 30/04/12 OE
103 etc.).
10.3.4 SO|I(?IF?.I‘. a Secado de Patrimobnio aparelhos telefénicos e 15/04/12 | 30/04/12 OE
mobiliarios
10.35 Sohmtar a CSG_/SCA a mstalag_ao de linhas tglefonlcas 01/05/12 | 10/05/12 OE
vinculadas ao sistema de atendimento do servico.
10.3.6 |Instalar os equipamentos. 10/06/12 | 19/06/12 STI
10.3.7 |Instalar as linhas telefénicas. 15/06/12 | 20/06/12 | CSG/SAE
10.3.8 [Solicitar a CSG a desinstalagdo das linhas telefénicas. | 11/12/12 | 11/12/12 OE
Definico e capacitacdo de Recursos Humanos
10.4.0 SoI|C|§ar 0s nomes dos componentes da equipe de 20/04/12 | 30/04/12 OE
atendimento.
10.4 10.4.1 |Definir a equipe de atendimento. 01/05/12 | 15/05/12 DG
10.4.2 |Definir a escala de atendimento (dias e horarios). 15/05/12 | 30/05/12 OE
10.4.3 [Montar manual de atendimento com fluxos de trabalho | 01/05/12 | 20/05/12 OE
10.4.3 |Capacitar os atendentes. 01/06/12 | 30/06/12 CRE/OE
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Divulgacédo na midia do Disque-Eleicédo e do Disque-
Deniincia
Solicitar a ASCOM a veiculacdo do servico em radio,
10.5.1 televisao, jornal e internet. 01/07/12 | 10/07/12 OE
Veicular em radio, televiséo, jornal e internet o servigo
10.5 10.5.2 por meio de release e entrevistas. 11/07/12/| 30/07/12 ASCOM
Divulgar junto ao publico interno orientagcfes acerca dos
10.5.3 [servigos Disque-Elei¢bes e Disque-Denuncia 20/06/12 | 30/06/12 ASCOM
disponibilizados aos eleitores.
10.5.4 |Solicitar a STI a veiculacdo do servigo no site do TRE. | 15/06/12 | 20/06/12 OE
10.5.5 |Veicular servigos no site do TRE. 21/06/12 | 30/06/12 STI
Realizacdo do atendimento
10.6.1 Solicitar & DG autorizagdo para prestacdo do servico
"7 lextraordinario. 01/06/12 | 15/06/12 OE
10.6
Periodo de atendimento dos servi¢os Disque-Eleicdes €
10.6.2 Disque-Dendincia 01/07/12 | 20/11/12 OE
Relat6rio
10.7 10.8.1 [Elaborar relatério final de avaliacdo da atividade. 20/11/12 | 30/11/12 OE
10.8.2 |Apresentar o relatério final & Administracao. 03/12/12 | 04/12/12 OE
Adaptacdes no sistema da Ouvidoria
108 10.01 Reiterar a CSC solicitacdo de melhorias no Sistema da21/10/11 25/10/11 OE
Ouvidoria
10.0.2 |Implantar melhorias no Sistema da Ouvidoria 26/10/11 | 30/03/12 STI/ICSC
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Processo 11 — Editorac&o de Manuais

Disponibilizar os manuais relativos as eleicbes municipais de 2012 (e atualiza¢gbes) aos

Objeto publicos interno e externo
Periodo 01/10/11 a 16/12/2012
Descricéo Possibilitar o acesso as informagdes consolidadas sobre o tema
Gestor Marcela Alves Lopes Mendes de Oliveira - CID
FASE DESCRIGAO INiCIO FIM  [RESPONSAVEL
Providéncias Preliminares
111.1 Reunir com a DG para defln'lr 0s temas dos manuais, a| 03/10/11 | 21/10/11| GESTORA
forma de disponibilizagcéo e a tiragem
11.1.2 Lgvantgr com a COF (Eduardo ou Luciano) o orcamento 24/10/11 | 2771011 | GESTORA
disponivel para emprego no processo
Reunir com a SAO para definir dltimo prazo para
11 apresentacio do TR/PB 24/10/11 | 27/10/11 | GESTORA
' Reunir com a STI para definir forma de disponibilizacdo dal
11.1.3 |versdo digital, em conformidade com as necessidades| 24/10/11 | 21/11/11 | GESTORA
levantadas.
1114 Encamlnh_ar memora_ndo ~a STl  formalizando o 29/11/11 | 12/12/11 | GESTORA
desenvolvimento da solicitacdo acordada
Reunir com a ASCOM para ver a possibilidade de
11.1.5 |divulgacdo das cartilhas nas redes sociais (facebook e| 01/12/11 | 19/12/11 | GESTORA
twitter).
Elaboracao do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)
1121 M[nL_Jtar e protocolizar Termo de Referéncia (TR) ou Projeto 24/1011 | 11/11/11 | GESTORA
11.2 Bésico (PB)
1122 ?gﬁ/?gganhar tramitacdo do TR ou PB até a contratacdo do 12/11/11 | 27/01/12 | GESTORA
Gestao do Conteudo
Solicitar a DG a constituicdo dos grupos de trabalho para a
11.3.1 |elaboracdo dos manuais e compilacdo da legislacdo a ser 24/10/11 | 04/11/11 | GESTORA
impressa como anexo
11.3.2 |Constituir grupos de trabalho 07/11/11 | 25/11/11 DG
1133 _EINaborara Manual ZERO com orientagdo aos grupos que 28/10/11 | 18/11/11| GESTORA
irdo elaborar os manuais
113 Elaborar conteddo completo dos manuais para publico Grupos de
11.34 | . P bara p 22/11/11 | 06/02/12 b
interno e encaminhar para o Gestor do processo Trabalho
1135 Compilar Ieglsquaolresolugao a serem impressas como 0 ,,.11/11 | 06/02/12 Grupos de
anexo e encaminhar para o gestor do processo Trabalho
1136 Elaborar elementos pré e pos-textuais e encaminhar para 24/11/11 | 09/02/12 SBE
gestor do processo
1137 _Elaborar as cartllhgs para publico externo (partido politicos 24/11/11 | 08/03/12 Grupos de
imprensa) e encaminhar para o gestor do processo Trabalho
Acompanhamento da execucédo do servigo e do cumprimento do cronograma
11.4.1 Def|n|r_, com a empresa E:ontratada, projeto gréficolvisual 28/01/12 | 02/02/12 | GESTORA
11.4 que orientara a diagramacao dos manuais.
11.4.2 2]2fr|]rl1jlerl,iscom a empresa contratada, a arte da capa dos 03/02/12 | 09/02/12 | GESTORA
11.4.3 Enviar o con:[eudg dos manuais (manuals + legislacdo + 07/02/12 | 10/02/12 | GESTORA
elementos pré e pos textuais) para diagramacao.
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11.4.4 |Diagramar conteldo dos manuais conforme projeto grafico | 13/02/12 | 20/02/12 Empresa
contratada
11.4.5 |Apresentar o boneco ao gestor do processo 21/02/12 | 12/03/12 Empresa
contratada
. Grupos de
11.4.6 |Revisar o boneco 13/03/12 | 20/03/12 Trabalho
1147 Proceder alteragfes Ee_apresentar novo boneco a gestora do 21/03/12 | 30/03/12 Empresa
processo, se necessario Contratada
. Grupos de
11.4.8 |Revisar o novo boneco, se apresentado. 02/04/12 | 06/04/12 Trabalho
11.4.9 |Expedir autorizacdo para impressdo do material 13/04/12 | 17/04/12 | GESTORA
11.4.10 [Entregar manuais em formato virtual — pdf 18/04/12 | 23/04/12 Empresa
contratada
- . Empresa
11.4.11 |[Imprimir e entregar manuais 18/04/12 | 30/04/12 contratada
GESTORA/
11.4.12 |Receber, conferir e atestar o material impresso 01/05/12 | 04/05/12 | Grupos de
Trabalho
11.4.13 |[Encaminhar formulario de liquidacdo de despesa 07/05/12 | 09/05/12 | GESTORA
Elaboragdo da Versao Digital
1151 Deserlvolver ferram.enta de pesquisa inteligente” ao 13/12/11 | 07/03/12 CSC
contetdo dos manuais e das cartilhas
11.5.2 |Disponibilizar o conteudo das cartilhas para a CSC 09/03/12 | 12/03/12 | GESTORA
11.5.3 |Montar a pagina das cartilhas na internet 13/03/12 | 16/03/12 CSC
11.5.4 |Revisar e aprovar a verséo digital das cartilhas 19/03/12 | 22/03/12 GTrrua%%slh%e
115 — — . .
1155 ?e?lli(;gaers no ‘ar a pagina das cartilhas na internet com as 23/03/12 | 28/03/12 csc
11.5.6 |Disponibilizar o contetido dos manuais para a CSC 24/04/12 | 25/04/12 | GESTORA
11.5.7 |Montar a pagina dos manuais na internet 26/04/12 | 30/04/12 CSC
11.5.8 |Revisar e aprovar a versao virtual dos manuais 01/05/12 | 03/05/12 Cfl.rrua%zslh%e
1159 Col_ocjar no ‘ar a pagina dos manuais na internet com as 04/05/12 | 07/05/12 csc
revisdes
Gestao das Atualizacdes
enquanto
durar o
sempre
processo e
Acompanhar atualizagdes do conteddo dos manuais, parao qu Grupos de
11.6.1 g surgirem
sempre gue necessario qual o ~ Trabalho
.[alteracOes
manual foi
elaborado
11.6 sempre
PTe | disponibili
. : que
Enviar o manual atualizado para a gestora do processo, . zarem Grupos de
11.6.2 | . , ~ surgirem .
indicando claramente o conteludo que sofreu alteracéo .~ .| até03 Trabalho
atualizaco dias
es
sempre
Enviar contelido atualizado para diagramacéao pela empresal que disponibili
11.6.3 surgirem | zarem GESTORA
contratada N .
atualiza¢6|até 01 dia
es
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sempre | . i
Le disponibili
Diagramar atualizagbes no conteddo e no sumario € qu zarem Empresa
11.6.4 : L L surgirem <
disponibilizar apenas por meio virtual .~ | até 03 Contratada
atualizacd di
ias
es
sen;zre disponibilif Grupos de
. L . - qu zarem Trabalho /
11.6.5 |Revisar atualizagfes no conteudo e no sumario surgirem 5 02 E
atualizacd ate mpresa
es dias contratada
sempre
. s . que |disponibili
11.6.6 Enwar ma:[e_rlayl diagramado para a equipe da CSC/STI que surgirem | zarem | GESTORA
atualiza o ‘site Y .
atualizact|até 01 dia
es
Se”;'zre disponibili
o s qu zarem
11.6.7 |Atualizagdo do ‘site surgirem | < o5 CsC
atualizacd dias
es
sempre
. . . . . que |disponibili
1168 Elaboraggo de comunicado interno divulgando atualizacéo surgirem | zar em ASCOM
do material Y B .
atualizac6|até 01 dia
es
sempre
que |disponibili
11.6.9 |Notificar a imprensa, se necessario surgirem | zar em ASCOM
atualizac6|até 01 dia
es
Distribuicdo e Divulgacéo
1171 Dlsponlbl_llzar mform_agag acerca das cartilhas para a 09/03/12 | 28/03/12 | GESTORA
assessoria de comunicacao
11.7.2 Divulgar as _cartllhas na imprensa e redes sociais — 20/03/12 | 19/12/12 ASCOM
facebook e twitter
11.7 173 Dlspombl_llzar mform_agag acerca dos manuais para al 24/04/12 | 27/04/12 | GESTORA
assessoria de comunicagao
11.7.4 [Elaborar e divulgar a noticia dos manuais 30/04/12 | 07/05/12 ASCOM
11.75 Elaborgr as etiquetas de enderecamento e empacotar oS 07/05/12 | 11/05/12 | CERIMONIAL
manuais impressos
. L . SC DE
1176 Enviar pacotes para o0s destinatarios pelos motoristas e/ou 14/05/12 | 18/05/12 | COMUNICA-
pelos correios CAO
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Processo 12 — Logistica de Urnas

Objeto Preparar a distribuicdo de urnas
Periodo 01/11/11 a 30/10/12
Descricdo | Mapear e preparar toda distribuicdo de urnas
Gestor Secéo de Voto Informatizado — Vinicius Martinez
FASE DESCRICAO INICIO FIM |RESPONSAVEL
12.1 — Mapeamento de locais de dificil acesso
12.1.1 Elab_orar propqsta de regulamentacdo das vistorias de 01/12/11| 30/01/12 sV
locais de votacéo e entregar a CRE
1212 Solicitar a Segaq de Mateflal equipamento para testar 01/12/11| 30/01/12 sV
tomadas dos locais de votacdo
12.1.3 \Verificar se Secéo de lvl_aterlal entregou equipamento para 01/03/12| 15/03/12 sV
12.1 testar tomadas dos locais de votacao
12.1.4 Dar suporte aos cartorios durante a alimentacdo do|20/03/12|10/04/12 sV
" lsistema de vistorias 15/08/12| 15/09/12
12.1.5 |Disponibilizar proposta de agregacéo de secdes 01/07/12| 30/07/12 SVI
1216 E,Iab_orar planilha de logistica das urnas, suprimentos ®01/11/11| 01/08/12 sV
técnicos
12.2 — Logistica de Transporte das urnas
1221 Elaborar minuta de r_esolugao_ para o transporte das urnas 01/11/11| 30/11/11 sV
das ZEs para os locais e municipios
Elaborar termo de referéncia para contratacdo do
12.2.2 transporte de urnas das ZEs para locais 01/11/11130/11/11 Svi
Levantamento das necessidades de transporte (terrestre,
12.2.3 [aéreo, fluvial, etc.) de urnas das ZEs para os locais e/01/12/11|30/12/11 SVI
municipios
1224 Elabor.ar cronograma dNe envio das urnas para treinamento 01/02/12| 28/02/12 sV
de eleitores e verificacdo de fotos
12.2
1225 Elaborar cronograma do envio d_as urnas para as ZEs e 01/07/12| 30/07/12 sV
das ZEs para os locais e municipios
1226 ﬁﬂ:ss’entar a DG e divulgar logistica de transporte de 01/08/12| 30/08/12 sV
12.2.7 |JAcompanhar transporte das urnas 01/02/12| 30/11/12 Svi
1228 [Encerrar contratos de transporte 01/11/12| 30/11/12 SV
Logistica de Preparacéo e Carga das Urnas
123 12.3.1 |Realizar manutencado das urnas para envio as ZEs 01/01/12| 30/09/12 Svi
12.3.2 |Quantificar urnas e suprimentos para distribuicdo 01/11/11| 30/11/11 Svi
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Elaborar termo de referéncia para contratacdo de

12.3.3 . 01/11/11|30/11/11 SVI
suprimento de urnas
12.3.4 |Acompanhar e dar suporte a verificacdo de fotos 01/08/12| 30/09/12 Svi
12.3.5 |Definir local para fazer carga de urnas 01/07/12| 10/07/12 Chefg (_:ie
Cartorio
1236 Solicitar a DG locacgdo de espaco para carga e lacre das 11/07/12| 20/07/12 Chefg (_je
urnas Cartorio
123.7 Loca_r, com suprlme_ntg o_le fundos, se for o caso, mesas e 11/07/12| 20/07/12 Chefg t_JIe
cadeiras para a cerimonia de carga e lacre Cartorio
12.3.8 |Realizar cronograma de carga e lacre 01/07/12| 30/07/12 SvI
12.3.9 |Publicar cronograma de carga e lacre 01/07/12| 30/07/12 SvI
12.3.10 E:zr:]lgcs)rar minuta de resolucdo para a carga e lacre das 01/06/12| 30/06/12 svI
12311 Ela_bo[ar_ e enviar manual de instru¢gdes para as 01/06/12| 30/08/12 sV
cerimonias
12.3.12 Acompanhar e d'ar suporte nas cerimonias de carga € 01/09/12| 05/10/12 CSE
lacre e conferéncia visual
Dar suporte com um servidor nas cerimbnias de carga e
12.3.13 [lacre e conferéncia visual dos Cartdrios da Capital e de/01/09/12| 05/12/12 CSE
alguns Cartérios do interior
12.3.14 [S)_?_Tmlr quais cartorios precisardo de suporte pessoal da 01/07/12| 30/07/12 CSE
12,315 Reg|st[ar ocorréncias das cerimbnias de carga e lacre € 01/09/12| 05/10/12 CSE
conferéncia
12.3.16 |Conferir e publicar tabelas de correspondéncia 01/09/12| 05/10/12 CSE
Entrega de Urnas
124 12.4.1 Verificag&o da entrega das urnas nos locais de votagao 05/10/12| 06/10/12 Svi
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Processo 13 - Logistica do Dia das Eleicbes

Objeto Preparar o dia das Eleictes

Periodo 01/11/2011 a 29/12/12

Descricao | Definir com antecedéncia os procedimentos para o dia das eleicdes.

Gestor Coordenadoria de Sistemas Eleitorais — Salomao Fortaleza

FASE DESCRICAO INICIO FIM | RESPONSAVEL
13.1.1 Elab_oraf minuta de resolugdo dos procedimentos de 01/07/12| 30/07/12 CSE
contingéncia

13.1.2 [Elaborar e enviar aos cartorios instrucdes 01/09/12| 30/09/12 CSE
e L ~ 07/10/12| 07/10/12

13.1.3 |Verificacdes do inicio da votacdo 28/10/12| 28/10/12 CSE
13.1 . 07/10/12| 07/10/12

13.1.4 |Acompanhamento e suporte da votacao 28/10/12| 28/10/12 CSE
e ~ 07/10/12| 07/10/12

13.1.5 VerificagBes do encerramento da votagéo 28/10/12| 28/10/12 CSE

13.1.6 |Registro de ocorréncia de urnas 01/10/12| 30/10/12 CSE
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Processo 14 - Logistica de Transmissao de Resultado

Objeto Preparar a transmisséo do resultado

Periodo 1°/01/2012 a 19/12/2012.

Descricao Planejar e preparar todos os detalhes para transmisséo do resultado

Gestor STI — Franklanio Soares Maciel

FASE DESCRICAO INiICIO | FIM  |RESPONSAVEL
14.1.1 Definir diretrizes acerca da transmissao de resultados 01/11/11|30/12/11 STI
14.1.2 hgi/srr;t;i necessidades dos cartérios de computadores e 01/12/11 | 28/02/11 STI
14.1.3 Identificar e selecionar locais de dificil acesso paral 01/11/11 |30/12/11 STI

transmissao dos resultados

Identificar e selecionar pontos adicionais de transmisséo de

01/11/11|30/01/12 STI
resultados

1414

14.1.5 |Identificar necessidades de equipamentos para transmisséao|01/11/11|30/01/12 STI

Realizar estudo para definir a quantidade de técnicos de
suporte de urnas, divulgando-se as premissas que seraog
14.1.6 |adotadas. Sugestfes dos cartdrios: fazer com base no|01/11/11|20/01/12 STI
ndmero de se¢des, um técnico para cada local com zonal
rural ou dificil acesso

Ouvir sugestdes dos cartorios sobre as quantidades dos

1417 | . 20/01/12|30/01/12 STI

técnicos de urna
141 14.1.8 |Apresentar ao TSE proposta dos técnicos de urna 30/01/12|30/01/12 STI

14.1.9 L_evantar neces&dade:s dos Iln_ks o~le comunicacdo e linhas 01/02/12 | 30/03/12 STI
discadas para apuracdao e totalizacéo

14.1.10 V_erlflcar links dg comunicagéo dedicados € das linhas 01/10/12 |05/10/12 STI
discadas dos cartorios e dos locais de apuracéo

14.1.11 |Selecionar e treinar técnicos de transmisséo 01/08/12|01/10/12 STI

14.1.12 D_ef|n|r a form_a de t_relnamento dos técnicos de urna, 01/07/12 130/07/12 STI
visando dar maior qualidade aos mesmos

14113 Informar aos cartdrios a data de apresentacao dos técnicos 01/08/12 | 10/08/12 STI
de urna e de transmissao

14.1.14 |Realizar simulados 01/07/12|01/09/12 STI

14.1.15 Colher sugestdes dos cartérios no aperfeicoamento do 01/07/12 | 20/07/12 STI

sistema transportador
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Realizar testes de conectividade dos kits de transmissao

14.1.16 , o 01/10/12|05/10/12 STI
dos locais de dificil acesso

14.1.17 [Elaborar procedimentos de contingéncia 01/07/12|30/08/12 STI

14.1.18 Recomendar materiais de contingéncia para locais de dificil 01/08/12 | 30/08/12 STI
acesso

14.1.19 Definir forma de acompanhamento das transmissfes 01/11/11|30/12/11 STI
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Processo 15 - Apuracéo e Totalizacéo

Objeto Apurar e Totalizar
Periodo 01/11/2011 a 29/12/12
Descricéo Definir com antecedéncia os procedimentos para apuracao e totalizacéo
Gestor Coordenadoria de Infra-Estrutura Computacional — Carlos Candido
FASE DESCRICAO INiClO FIM |RESPONSAVEL
15.1.1 Acompanhar a chegada das urnas nos locais de| 07/10/12 | 07/10/12 Cartorios
" Japuracéo 28/10/12 | 28/10/12
- ~ Chefe de
15.1.2 |Definir local para apuragao 01/01/12 | 01/02/12 Cartori
artério
Elaborar e encaminhar instrucdes para apuracdo e
15.1.3 totalizaco dos resultados 01/09/12 | 30/09/12 CSE
R ~ ~ 07/10/12 | 07/10/12
15.1.4 [Suporte a apuracdo das secdes 28/10/12 | 28/10/12 CSE
Elaborar minuta de resolugdo para apuragdo e
15.1.5 totalizagso 01/07/12 | 30/07/12 CSE
LR 07/10/12 | 07/10/12
15.1.6 |Acompanhar as transmissfes do BUs 28/10/12 | 28/10/12 CSE
15.1.7 Suporte da transmissdo de BUs das localidades de dificil 07/10/12 | 07/10/12 CSE
" Jacesso 28/10/12 | 28/10/12
151 finicdo d d bi d a
1518 De INiGao dos recursos e Tl para ambiente de apuracao, 01/06/12 | 30/06/12 CSE
totalizacdo e divulgacao de resultados e de suporte
15.1.9 Suporte a preparacéo da infraestrutura de Tl dos locais 01/09/12 | 30/09/12 CSE
de apuracao do interior
15.1.10 Prepar:ilgao da_ m/fraes,trutura de TI dos locais de 01/09/12 | 30/09/12 CSE
apuracdo de Cuiaba e Varzea Grande
15.1.11 |Definir estratégia de divulgacdo no Estado 01/07/12 | 30/10/12 CSE
15.1.12 |Levantar necessidade de recursos de Tl para divulgagéo | 01/07/12 | 30/10/12 CSE
15.1.13 Elaborar propo_stg de reestruturacdo do sistema de 01/10/11 | 01/07/12 CSE
resultado de elei¢cdes
15.1.14 |Reestruturar sistema de resultado de elei¢cdes 01/11/11 | 01/08/12 CSE
15.1.15 [Pécidir a forma que sera divulgada o ranking de| 1/n8/15 | 30/08/12 CSE
totalizacao e divulgar para sugestdes dos cartérios
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07/10/12

07/10/12

15.1.16 [Suporte aos sistemas de transmissdo e de totalizagédo 28/10/12 | 28/10/12 CSE
15.1.17 Desmobilizacdo da infraestrutura de Tl de Cuiaba e| 07/10/12 | 08/10/12 CSE
7" arzea Grande 28/10/12 | 29/10/12
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Processo 16 — Prestacao de Contas

Apoio técnico ao pessoal dos Cartorios Eleitorais para execugéo das atividades
Objeto relacionadas com a analise das prestacfes de contas de candidatos, comités financeiros e
partidos politicos.

Periodo [De 06/02/2012 até 31/12/2013

Fiscalizar a origem e o destino dos recursos utilizados por partidos e candidatos na
Descricdo | campanha eleitoral, de modo a coibir a utilizacdo de recursos de origens vedadas e/ou
abuso do poder econbmico nas elei¢cbes.

Gestor Daniel Ribeiro Taurines - CCIA
FASE DESCRICAO INICIO FIM | RESPONSAVEL
Preparativos para exame das Contas Eleitorais
16.1.1 Selecpnar as maquinas nas quais serdo instaladas o 14/05/12 | 05/06/12 Chefg (_je
SPCE; Cartdrio
16.1.2 Inst_alar_(? programa nos computadores dos Cartorios 14/05/12 | 05/06/12 STI
Eleitorais;
Organizar o ambiente fisico para o0 exame das contas; Chefe de
16.1.3 08/10/12 | 30/10/12 Cartorio

Propor ao TSE solucédo automatizada (mala direta) para,
a partir da insercdo de quais candidatos e comités
apresentaram  contas  (spce-web), seja geradad
16.1.4 jautomaticamente notificagdo para aqueles que n&o o0/ 01/12/12|19/12/11 CCIA
fizeram, constando dados pessoais, com endereco, de
acordo com as informacdes constantes do sistema de|

16.1 . .
registro de candidatura.
Debater com os cartérios e fazer proposicdo ao Pleno de
16.1.5 minuta para exigéncia de advogado para apresentacdo 01/01/12|15/03/12 CCIA
da prestacéo de contas
16.1.6 |Providenciar banco de dados para subsidiar os exames; |23/07/12|30/06/13 %r:_ﬂgr?oe
16.1.7 |[Estudar a possibilidade de se designar estagiarios ou 01/01/12|15/03/12| ASPLAN
voluntarios, nos mesmos moldes do Projeto Mesério
Voluntario para andlise das prestacfes de contas.
16.1.8 [Emitir expediente solicitando requisicdo de servidores| 14/05/12|14/09/12| Chefe de
para exame das contas, estipulando o periodo de Cartorio
apresentacdo entre 15/10/2012 e 06/11/2012.
16.2 Distribuicdo do Manual de Prestacdo de Contas

16.2.1 |JAcompanhar a producao e distribuicdo dos manuais. 06/02/12 | 30/04/12 | Coord. da
CCIA
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Reunido com candidatos e representantes de partidos.

- n Chefe de
16.3.1 |Definir data e local da reunido. 18/06/12 | 22/06/12 Cartorio
- . ~ Chefe de
16.3 [16.3.2 |Oficiar responsavel para cessao de local. 18/06/12 | 22/06/12 Cartorio
Definir mediadores, possibilitando a preparacdo de
16.3.3 ma_terla_l, estudos da Ie_g~|slagao e testes_dos S|st,e_mas 18/06/12 | 28/09/12 Chefg t_JIe
eleitorais, para a reunido com os partidos politicos, Cartério
candidatos, contadores, advogados e etc.
16.3.4 |Divulgar realizacdo do evento. 18/06/12|28/09/12| ASCOM
16.3.5 Con\_/gcar candidatos e representantes de partidos paral 18/06/12 | 28/09/12 Chefg t_JIe
reuniao. Cartorio
16.3.6 [Realizar reunio. 18/06/12 | 28/09/12| Chefe de
Cartdrio
Julgamento dos registros de Comités Financeiros
Recepcionar pedidos de registro de comités financeiros Chefe de
16.4 [16.4.1 1o SPCE Web 09/07/12 | 31/07/12 Cartorio
Protocolar e autuar no SADP os pedidos de registro de Chefe de
16.4.2 comités financeiros 09/07/12 | 31/07/12 Cartério
16.4.3 Anallsa_r e julgar os pedidos de registro de comités 09/07/12 | 31/07/12 | 3uiz Eleitoral
financeiros
Circularizagdes Prévias
16.5.1 Deflnlr forne(_:edores de materiais e pr_estadores de 01/09/12 | 30/06/13 Chefe’: t_je
16.5 servicos relacionados com a campanha eleitoral. Cartério
16.5.2 Encaminhar oficios-circulares solicitando informacoes. 01/09/12 | 30/06/13 %r;;{gr?oe
16.5.3 Rec_eber informacfes em resposta aos oficios-circulares 01/09/12 | 30/06/13 Chefe’: t_je
enviados Cartorio
- ~ . Chefe de
16.5.4 |Inserir informacdes recebidas no SPCE WEB. 01/09/12| 30/06/13 Cartorio
Exame dos processos de Prestacdo de Contas de Campanha
Verificar, com auxilio de check-list, se as prestacdes de Chefe de
16.6.1 |contas contém todos os documentos exigidos pela 22/10/12|30/06/13 Cartorio
legislacao.
Conferir o numero de controle (codigo de seguranca) Chefe de
16.6 |16.6.2 [constante nas pecas da prestacdo de contas com gerado| 22/10/12 | 30/06/13 Cartorio
na midia apresentada.
Receber no SPCE Web as prestacdes de contas de Chefe de
16.6.3campanha apresentadas pelos candidatos, comités 22/10/12|06/11/12 Cartorio
financeiros e partidos politicos.
16.6.4Protocolar e autuar no SADP as prestacdes de contas de 22110/12 | 23/11/12 Chefe, Qe
campanha eleitoral. Cartorio
16.6_5An§1hsar e julgar as prestacoes de contas dos candidatos 22/10/12 | 10/12/12 | Juiz Eleitoral
eleitos e suplentes a serem diplomados.
16.6.6/ nalisar e julgar as prestacoes de contas dos demaisi,, 1,15 | 30/06/13 |Juiz Eleitoral
candidatos, comités financeiros e partidos politicos.
16.6.7 N?tlflcal’ candidatos, com[[es financeiros e partidos que 07/11/12 | 20/11/12 Chefe,: Qe
ndo apresentaram prestacao de contas de campanha. Cartério
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Processo 17 — Diplomacao

Objeto Diplomacéo dos candidatos eleitos nas Elei¢cbes 2012.
Periodo 1°/01/2012 a 19/12/2012.
Descricio Habilitar, por meio de documento legal, entregue em sessédo solene, os candidatos eleitos e os
¢ suplentes, ao exercicio dos respectivos mandatos.
Gestor Presidéncia — Carlos Luanga Ribeiro Lima
FASE DESCRICAO INiCIO FIM  |RESPONSAVEL
171.1 El,aborar termo de referéncia para diplomacdo de Cuiaba e 01/01/12 | 01/02/12 | Cerimonial
\Vérzea Grande
1712 Reunir com a SAO para ver a po§5|b|I|dade de contratagao de 01/12/12 | 01/02/12 SAO,_ Asp!an,
cerimonial e local para diplomacé&o nas zonas do interior Cerimonial
17.1.3|Salicitar a aquisi¢cdo de bandeiras do Brasil e do Mato Grosso|01/12/12| 28/02/12 | Cerimonial
17.1.4 Definir local que sera realizada a diplomacao 01/01/12| 01/02/12 %haer{eér(iioe
171 17.1.5|Oficiar solicitando cesséo de local para diplomacéo 06/02/12| 17/02/12 | Juiz Eleitoral
17.1.6 Io_Ientlflcar niamero de eleitos e suplentes para serem 16/11/12 | 27/11/12 Chefe, Qe
diplomados Cartério
171.7 SoI|C|t_ar_ a Segaq _de Ma_terlal dlplomas, convites e demais 22110112 | 26/10/12 Cartorios
materiais necessérios a diplomacao
17.1.8 [Realizar workshop com Cartérios sobre diplomacéo 10/10/12 | 18/10/12 | Cerimonial
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Processo 18 — Avaliacao

Avaliar o planejamento e a execucédo das atividades referentes a preparacéo e

Objeto realizag&o do pleito eleitoral.

Periodo De 02/05/2012 até 19/12/2012.

Implementar melhorias, a fim de otimizar o processo de planejamento e gestao de

Descricao e
eleicdes.
Gestor Diretor-Geral — Mauro Sérgio Rodrigues Diogo
FASE DESCRICAO INICIO | FIM |RESPONSAVEL

Planejamento da reuniéo

Elaborar plano do projeto definindo a logistica da 02/05/12 |15/05/12

18'1'1reuni<'?1o de avaliagéo. ASPLAN

Pesqwsarlocals externos para realizacao de reunido 01/04/12 |10/04/12
18.1.2de avaliacdo
181 ASPLAN

Definir com Diretor-Geral local para realizagdo de
18.1.3reuniao 11/04/12 115/04/12 ASPLAN

Realizar reunido com a COF previsdo orgcamentéria
18.1.4para pagamento do local da realiza¢do de reunido de | 16/04/12 |20/04/12

avaliacdo ASPLAN
18.1.5Apresentar minuta ao DG 16/05/12 |18/05/12 ASPLAN
18.1.6Aprovar minuta do plano do projeto. 18/05/12 |30/05/12| piretor-Geral
Disponibilizacédo do formulario de avaliagédo
18.218.2.1Revisar o formulario de avaliagéo das elei¢Ges. 02/08/12 |20/08/12 ASPLAN
18'2'25):3pglgli2”f)lég.r na internet o formulario de avaliacdo 30/10/12 |31/10/12 ASPLAN
18.2.3Responder o formulério eletrénico. 05/11/12 |16/11/12 (ég?fgri(:)e
18.3 Consolidacgao e tabulagdo da pesquisa
18.3.1|Consolidar pesquisa. 19/11/12 |30/11/12 ASPLAN
18.3.2Disponibilizar relatério aos participantes. 03/12/12 |04/12/12 ASPLAN

Reunido de avaliagdo

18.4_1Reallzar,a_ reunido de avaliacdo com todos servidores 05/12/12 |07/12/12
18.4 dos cartorios e Gestores dos Processos. ASPLAN

Realizar confraternizacdo entre todos servidores da|
18.4.2sede e cartorios eleitorais e solicitar que todos tragam| 08/12/12 |08/12/12

fotos das Eleicbes. ASPLAN
18.4.3Elaborar relatério da reuniéo. 10/12/12 (17/12/12 ASPLAN
18.4.5Disponibilizar relatério aos participantes. 18/12/12 |19/12/12 ASPLAN
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CONSIDERACOES FINAIS

As acles desencadeadas pelos diversos setores que integram a area publica
constantemente tém sido colocadas em xeque pela sociedade com relacdo as respostas
que lhes séo reclamadas. Esse fator tem demandado uma reestruturagdo gerencial na
busca de solucdes para atender um cidadédo cada vez mais exigente. Nessa perspectiva,
o setor publico, no a&mbito do Judiciario, tem procurado se adequar as novas exigéncias
da sociedade moderna através do desenvolvimento de uma gestao flexivel e eficiente.

Assim, o TRE-MT deu seus primeiros passos e iniciou sua caminhada rumo ao
aprimoramento da gestédo do pleito eleitoral. Com o planejamento integrado das elei¢cdes,
busca-se quebrar paradigmas e monitorar os direcionadores com vistas a melhoria
continuada.

Observa-se, contudo, que sdo muitos os obstaculos a serem transpostos pela
organizacdo para a concretizacdo do planejamento, de modo que o amadurecimento das
idéias e 0 engajamento de todos os servidores é peca fundamental para o alcance dos
fins pretendidos.

7

Por fim, é importante enfatizar que o propdsito maior desse planejamento
integrado é facilitar a execucdo do processo eleitoral e, por consequéncia, viabilizar o
cumprimento da visao institucional do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso: “Ser
reconhecido pela sociedade como modelo de exceléncia na gestdo do processo eleitoral e
na promocéao da cidadania e democracia”.
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CONTATO INSTITUCIONAL

Em nivel macro a gestdo do planejamento integrado das Eleicdes 2012
incumbe ao Gabinete Gestor de Planejamento das Eleicbes 2012, secretariado pela
Assessoria de Planejamento Estratégico e Gestdo — ASPLAN, unidade organizacional
vinculada a Diretoria-Geral do TRE-MT. Contatos: e-mail: asplan@tre-mt.gov.br. Fones:
(65) 3362-8094 / 8283 / 8187 / 8000.

Contudo, a gestdo e o acompanhamento da execucdo dos processos
mapeados no aludido planejamento é de responsabilidade dos respectivos gestores, a
saber:

Processo Gestor Unidade SEEWD :
Telefone E-mail

1. Cadastro Eleitoral Sueli Sanae Shimada SFCDP/CRE 3362-8047 | sueli@tre-mt.gov.br
Ueda

2. Contratagdes e Aquisicdes Nilson Fernando Gomes SAO 3362-8014 nilson@tre-mt.gov.br
Bezerra

3. Registro de Candidatura Cristiane Inés Bhering SJ 3362-8269 | cbhering@tre-mt.gov.br
Kimura

4, Sistemas Eleitorais Salomao de Souza CSE/STI 3362-8088 salomao@tre-mt.gov.br
Fortaleza

5. Gestdo de Pessoal - - - -

5.1 Alocacéo de Pessoal Valmir Nascimento CP/SGP 3362-8139 | valmir@tre-mt.gov.br
Milomem Santos

5.2 Alimentagdo de Mesarios Elaine Pelicano dos Anjos | CAMS/SGP 3362-8031 elaine@tre-mt.gov.br
Emboava

6. Treinamento e Capacitacéo - - - -

6.1 Reunides Internas Zeneide Andrade de SGP 3362-8176 | zeneide@tre-mt.gov.br
Alencar

6.2 Reunides Externas Zeneide Andrade de SGP 3362-8176 zeneide@tre-mt.gov.br
Alencar

6.3 Capacitagdes Diversas Zeneide Andrade de SGP 3362-8176 zeneide@tre-mt.gov.br
Alencar

6.4 Treinamento de Mesarios Zeneide Andrade de SGP 3362-8176 zeneide@tre-mt.gov.br
Alencar

7. Comunicacéo - - - -

7.1 Cadastro Permanente de Mariane de Oliveira ASCOM 3362-8016 mariane@tre-mt.gov.br

Mesarios Voluntéarios

7.2 Campanha Voto Consciente | Janis Eyer Nakahati EJE 3362-8123 janis@tre-mt.gov.br

7.3 Campanha Cidade Limpa Mariane de Oliveira ASCOM 3362-8016 mariane@tre-mt.gov.br

7.4 Curso “Conhecimentos Mariane de Oliveira ASCOM 3362-8016 mariane@tre-mt.gov.br

Elementares de Direito

Eleitoral”

8. Logistica Administrativa Rafael Zornitta CSG/SAO 3362-8170 zornitta@tre-mt.gov.br

9. Votagéo Paralela Daniel Ribeiro Taurines CCIA 3362- 8115 dtauri

taurines@tre-mt.gov.br

10. Servigo de Atendimento ao | Gilson Henrique Ouvidoria 3362-8193 gilson@tre-mt.gov.br

Eleitor Verlangieri Carmo

11. Editoracéo de Manuais Marcela Alves Lopes CJD/SJ 3362-8110 marcelalopes@tre-
Mendes de Oliveira mt.gov.br

12. Logistica de Urnas Vinicius Martinez SVT/CSE/STI 3362-8082 vinicius@tre-mt.gov.br

13. Logistica do Dia das Saloméo de Souza CSE/STI 3362-8088 salomao@tre-mt.gov.br

Eleicbes Fortaleza

14. Logistica de Transmisséo Franklanio Soares Maciel | STI 3362-8058 frank@tre-mt.gov.br

de Resultado

15. Apuracéo e Totalizacéo Carlos Henrique Candido | CIEC/STI 3362-8041 ccandido@tre-mt.gov.br

16. Prestagéo de Contas Daniel Ribeiro Taurines CCIA 3362- 8115 dtauri

taurines@tre-mt.gov.br

17. Diplomacgéo Carlos Luanga Ribeiro Presidéncia 3362-8018 cluanga@tre-mt.gov.br
Lima

18. Avaliacdo Mauro Sérgio Rodrigues DG 3362-8012 mdiogo@tre-mt.gov.br
Diogo
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MATO GROSSO

RESOLUCAO TRE/MT N.° 883

Dispée sobre o Planejamento Integrado das Elei¢coes 2012 no
4Ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso.

O egrégio TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribui¢oes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o objetivo de “Aprimorar o planejamento de elezgao” estabelecido
no Plano Estratégico 2010/2014, aprovado mediante Resolu¢ao TRE/MT n. 124/2009, de 23 de julho
de 2009, expedida por esta Corte Eleitoral;

CONSIDERANDO a relevancia de atender ao estabelecido no caput do artigo 37 da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de cumprimento da Meta 06/2011, do
Conselho Nacional de Justiga, quanto a disponibilizagao nos sifes dos Tribunais Regionais Eleitorais,
até dezembro de 2011, do Planejamento Integrado das Elei¢es 2012,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar e instituir o Planejamento Integrado das Elei¢oes 2012 no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, como instrumento norteador das agbes a serem
desenvolvidas no Pleito Municipal vindouro.

Art. 2° Compete a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, com
o apoio do Gabinete Gestor de Planejamento das Eleicdes 2012 — GGP, coordenar as atividades de
gestao de que trata o artigo 1° desta Resolucao.

§ 1° O GGP ¢ constituido pelo Diretor-Geral do TRE/MT, que o presidira, e pelos
seguintes membros:

I — Assessor da Presidéncia;

II — Secretario de Administracio e Orcamento;

IIT — Secretario de Tecnologia da Informagao;

IV — Secretario Judiciatio

V — Secretiria de Gestao de Pessoas;

VI — Coordenador de Controle Interno e Auditoria;
VII — Coordenador da Corregedoria Regional Eleitoral;
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VIII — Assessor de Planejamento Estratégico e Gestao.

§ 2° O GGP sera secretariado pelo titular da Assessoria de Planejamento Estratégico
e Gestao.

Art. 3° Os Processos que compdem este Planejamento poderao ser ajustados pelo
GGP sempre que houver necessidade.

Art. 4° Fica estabelecido o Sistema de Padronizagao e Logistica — Pad Log - como a
ferramenta de gestio do processo de realizagao das Elei¢coes 2012.

Art. 5° E responsabilidade dos gestores e dos chefes de cartério, de acordo com sua
competéncia, manter o Pad Log atualizado.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos pelo GGP.
Art. 7° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagio.
Sala de Sessoes do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, em Cuiaba-MT, aos

06 de dezembro de 2011.

Des. Rui Ramos Ribeiro
Presidente

Des. Gerson Ferreira Paes
Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Dr. Sebastiao de Arruda Almeida
Juiz-Membro

Dr. Jorge Luiz Tadeu Rodrigues
Juiz-Membro

Dr. Samuel Franco Dalia Janior
Juiz-Membro

Dr. Pedro Francisco da Silva
Juiz-Membro

Dr. André Luiz de Andrade Pozetti
Juiz-Membro
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